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OBJETO DEL MANUAL

Este manual tiene como objeto unificar los procedimientos adecuados para dar de alta las
bibliotecas y los usuarios de AbsysNet pertenecientes a la Red de Lectura Publica de
Euskadi (RLPE).

Los procesos que se describen a continuacion solo pueden ser realizados por los
administradores de la red, funcion que actualmente sélo se realiza desde el Servicio de
Bibliotecas.

PARAMETRIZACION DE LAS BIBLIOTECAS DE LA RLPE

La parametrizacion de las bibliotecas y sucursales de la Red de Lectura Publica de Euskadi
en AbsysNet se establece segun lo acordado en el taller de parametrizacién que tuvo
lugar en diciembre de 2003 y al que asistieron representantes de las seis bibliotecas
implicadas en la 12 fase del proyecto, asi como representantes del Servicio de Bibliotecas.

A continuacion se detalla la parametrizacion definitiva de la red en linea de la RLPE:

BIBLIOTECAS/SUCURSALES

Codificacion de las bibliotecas

Se utilizard el cddigo numérico de cuatro digitos establecido por el Servicio de
Bibliotecas®.

Creacidn de grupos de bibliotecas

Se agruparan todas las bibliotecas segun el territorio histérico al que pertenezcan.

CODIGO | DESCRIPCION
ALA Alava

BIZ Bizkaia

GIP Gipuzkoa
ORO Orokorrak

! Informacién recogida en el documento “Datos de las bibliotecas de la RLPE”
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Codigo 1 de bibliotecas

Este cddigo se utilizara para agrupar las bibliotecas seglin la comarca a la que pertenecen.
Teniendo en cuenta que la division comarcal no estda muy definida, se tomara como
modelo la utilizada por el EUSTAT.

Cddigo Descripcion

ARR Arratia Nerbioi

BID Bidasoa Beherea

BIH Bilbo Handia

DEB Deba Beherea

DEG Deba Garaia

DON Donostialdea

DUR Durangaldea

ENK Enkarterriak

ERR Errioxa Arabarra

GEB Gernika-Bermeo

GOl Goierri

GOR Gorbeia Inguruak

IBA Arabako Ibarrak

KAN Kantauri Arabarra

LAU Arabako Lautada

MAR Markina-Ondarroa

MEN Arabako Mendialdea

PLE Plentzia-Mungia

TOL Tolosaldea

URO Urola-Kostaldea
Parametrizacion de las bibliotecas y usuarios de la RLPE Fecha de modificacion: Enero 2013
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Codigo 2 de bibliotecas

Mediante este cdédigo se agruparan las diferentes bibliotecas pertenecientes a la RLPE
segun el niumero de habitantes del municipio. Los rangos de poblacion elegidos estan
basados en los utilizados por el EUSTAT.

Cddigo Descripcion

< 500 hab.

500-2000 hab.
2000-5000 hab.

5.000-10.000 hab.

10.000-25.000 hab.

25.000-50.000 hab.

N[ o | A W N| =

> 50.000 hab.

Codificacion de sucursales

Se utilizara la codificacion utilizada hasta el momento por la RLPE compuesta de tres
dl'gitosz.

Tanto el cédigo 1 como el cédigo 2 de sucursales no se utilizardn de momento para
ninguna codificacion.

Calendarios / Horarios

Con el fin de simplificar la parametrizaciéon se ha optado por un calendario Unico para
todas las bibliotecas que recoge las fiestas de los tres Territorios Histdricos.

Para resolver el problema de las fiestas locales, se utilizara la opcidon de periodo de
préstamo. El bibliotecario avisara al Servicio de Bibliotecas para modificar la fecha en
funcion de las festividades de su localidad.

No se mantendran como habiles a efecto de devolucién los fines de semana aunque
algunas bibliotecas como el caso de las de Vitoria abran sus puertas y mantengan el
préstamo y la devolucién como en dias laborales.

FESTIVIDAD FECHA TERRITORIO
Afo Nuevo 1 de enero CAV
Epifania del Sefior 6 de enero CAV

? Informacion recogida en el documento “Datos de las bibliotecas de la RLPE”
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Jueves Santo Variable CAV
Viernes Santo Variable CAV
Lunes de Pascua Variable CAV
San Prudencio 28 abril Alava
Fiesta del trabajo 1 de mayo CAV
San Ignacio de Loyola 31 dejulio Gipuzkoa
Bizkaia

Fiesta Nacional de Espaiia 12 de octubre CAV
Dia de Euskadi 25 de octubre CAV
Todos los Santos 1 de noviembre CAV
Dia de la Constitucién Espafiola 6 de diciembre CAV
Inmaculada Concepcion 8 de diciembre CAV
Natividad del Sefor 25 de diciembre CAV

Parametrizacidn de las bibliotecas y usuarios de la RLPE
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PARAMETRIZACION DE USUARIOS DE LA RLPE EN AbsysNet

Alta de nuevos usuarios

Para dar de alta un nuevo usuario en el sistema, tenemos que ir al menu jerarquico

“Administracion”, “Labores de administracién” y seleccionar “Permisos de usuarios”.

. -
absysNET
O Catdloga
[J Lectores
[J Circulacian
[ Adquisiciones
O Series
O Presupusastos
[ Mantenimiento
[0 absysMNET Opac
B administracién
= Estada del sisterria
= Usuarins conectados
= Préstamo de se gu_r;il_da d
215

i Permisos de usuarios

Buscar

210

& s [l ]m]

(G

Permisos de Usuario

Usuaria | Descripcion |

Password 1d alternativa |

=]
=]
Caorren electrdnico | |

Activo []

Biblioteca | |

Sucursal | |

Caja de cobro |

Ultirna conexidn

| administradar [
Lengua ]
I =
Teléfono ,7|
Conexiones fallidas |—

Motas |

( Labores de administraciér
» Parmisos de usuarios

Catalogo | Lectores | Circulacion | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracion | Multimedia

: el By
* Reorganizacion de las be
= Edicién de ficheros
= Ejeeucion de sentencias
* Blsquedas S0L
* Estadn de la BEOD
* Multimedia
[0 Estadisticas

O DDD’_._
ooo
ooo
DDD;

ooo

‘ Escritaria ‘ Permisos de usuarios

Los datos de los nuevos usuarios se introduciran en el sistema siguiendo el siguiente
procedimiento:

1. En el campo Usuario escribiremos el nombre del usuario. En los usuarios que se
den de alta a partir de ahora se utilizara el nombre del municipio en minusculas,
seguido de un numero arabigo correlativo.

Ejemplo:

laudio?7

2. En Descripcion, se introduciran los nombres y apellidos del usuario, junto con la
biblioteca en la que trabaja. La forma de introduccidn seguird el siguiente
esquema:

a. Apellidol Apellido2, Nombre (Biblioteca) [Agirre Ruiz, Maria (Getxo)]

Fecha de modificacion: Enero 2013
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El campo permite la introduccién de 30 caracteres, por lo que si el nombre resulta
demasiado largo, consignaremos un Unico apellido, utilizaremos siglas para
introducir el nombre de pila, etc. pero nunca deberemos obviar la introduccién del
nombre de la biblioteca.

3. Password, con el fin de unificar criterios y poder acceder al permiso si fuera
necesario se utilizard siempre la misma contrasena: elsn.

Permisos de Usuario
Usuario |:| Diescripeidn |

Fassword |:| 1d alternativo | | adrninistrador []

Biblioteca | | = tengua| |

Sucursal [ | = Caja de cobro | | =

Corren electrénico | | Teléfono |:|

activo Ultima conexidn Conexiones fallidas 0
Notas|

4. ID alternativo. En este campo se debe introducir el DNI del usuario con letra. No
se utilizaran ni puntos, ni guiones, ni espacios en blanco.

5. Biblioteca. Se seleccionard la biblioteca del usuario.

6. Sucursal. Se seleccionard la sucursal del usuario. En el caso de bibliotecas con una
Unica sucursal, siempre debera rellenarse este campo. Si por el contrario, en la
biblioteca existen diferentes sucursales y el usuario va a trabajar en todas se
dejara el campo en blanco.

7. Lengua. Se preguntard al usuario la lengua en la que quiere el interfaz. Si prefiere
trabajar en euskera se tecleara eu-ES, mientras que si prefiere hacerlo en
castellano deberd utilizarse es-ES

8. Caja de cobro. Se dejara en blanco
9. Correo electrénico. Se tecleard el e-mail del usuario si lo tuviera.

10. Teléfono. Se consignara el teléfono del usuario si lo tuviera. El nimero de
teléfono se transcribird sin espacios.

11. Activo. Por defecto, este campo siempre esta seleccionado.

12. Ultima conexion. No se rellena. Se actualiza automdticamente cada vez que el
usuario accede a la aplicacion.

13. Notas. Este campo lo utilizaremos para consignar el perfil que vamos a darle al
usuario. Se introducird siempre de la misma manera para asi poder realizar
busquedas y agrupar usuarios por perfiles concretos. Los perfiles establecidos son:

- Administrador de Red
- Técnico de Red

- Responsable-Administrador de Biblioteca / Sucursal. Nivel 1

Parametrizacidn de las bibliotecas y usuarios de la RLPE Fecha de modificacion: Enero 2013
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- Responsable-Administrador de Biblioteca / Sucursal. Nivel 2
- Técnico de Biblioteca / Sucursal. Nivel 1
- Técnico de Biblioteca / Sucursal. Nivel 2
- Usuario para club de lectura/ Irakurketa kluberako erabiltzailea
- Autopréstamo / Autodevolucién
Parametrizacidn de las bibliotecas y usuarios de la RLPE Fecha de modificacion: Enero 2013
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DESCRIPCION DE LOS PERFILES DE USUARIOS

Perfiles personales

Administrador de Red

Este tipo de usuario esta destinado a las personas responsables de la RLPE, tanto en el
Servicio de Bibliotecas como en EJIE. Su perfil permite realizar cualquier tipo de tarea

dentro de la Red.

Para crear este usuario hay que seleccionar el recuadro “Administrador” y se activaran

todos los permisos.

Permisos de Usuario

suaris ] aseripeion|

Password Id alternativo l:l Administradar
Biblioteca | | = Lengua I:l
Sucursal | | = Caja de cobrao | | [=ll
Correo electrdnico | | Teléfono I:l
Activo [] Ultima conexign l:l Conexiones fallidas l:l

Motas |

El perfil le posibilita realizar las siguientes tareas:

MODULO ACCESO

Catdlogo Permiso para catalogar tanto registros bibliograficos como para

para eliminarlas.

Permiso total para trabajar con ejemplares

dar de alta autoridades nuevas o corregir las existentes, no asi

Lectores Acceso total al médulo
Circulacion Acceso total al médulo
Adquisiciones Acceso total al modulo
Presupuestos Acceso total al médulo
Series Acceso total al médulo
Mantenimiento Acceso total al médulo
Administracion Acceso total al mddulo

Parametrizacidn de las bibliotecas y usuarios de la RLPE
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Catalogo | Lectores | Circulacion | adguisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracion | Multimedia
Afiadir  Modificar  Eliminar  Imprimir Estadisticas
Catdlogo [v] [v] [v]
Autoridades E Modificar valor Visualizar valor
Ejsmplares v]
Catalogacion MaRC E Catalogacion asistida E Modificar catalogaciones de otras bibliotecas |
Exportar CATA AUTO
Inventario Irnportar
Traslado de fondos
Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | administracian | Multimedia
Afiadir Madificar Eliminar Irnprinnir Estadisticas
Lectores El El El
DSl [v] v]
Cambiar suspensiones Cobros de multas [+]
Pagos de multas E Enviar cartas
Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Adrministracian | Multimedia
Blogquear préstamos Imprimir Estadisticas
Fréstamos Modificar periodo de préstamo [w] [w] [w]
Devoluciones E Modificar fecha de préstamo |z| Modificar fecha de devolucion
Préstamos en sala Devoluciones en sala Consultas en sala
Afiadir Maodificar Elirminar Irnprimir Estadisticas
Reservas
Peticion de préstamo |E| Préstamo institucional Préstamo especial |
Catalogo | Lectores | Circulacion | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracidn | Multimedia
Aradir Maodificar Elirinar Irnprirnir Estadisticas
[v] [v] [¥]
Adguisiciones
Generar Recibir Cancelar Facturar
[+] [v] [v]
Propuestas de compra Desideratas Enwiar cartas [v]
Cétalogo | Lectores | Circulacidn | Adguisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Adrministracién | Multirmedia
Afiadir Modificar Eliminar Imprimir Estadisticas
Partidas [w] [w] [w]
Transferir [v]
Cargos Abonos Modificar Imprirmir Estadisticas
Facturar [¥] [w] [w]
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Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Adrinistracion | Multimedia
Afiadir Modificar  Eliminar Irnprirmir Estadisticas
Colecciones [v] [w] [w] [v]
Cronologias E
Mantener n® de serie [v] Eliminar n? de serie
Afiadir Modificar  Eliminar Irnprirmir Estadisticas
Suscripoiones
Activar Facturar
Textos de numeracian Periodicidad
Encuadernacion Enviar cartas Listas de distribucion

Cétalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracidn | Multirnedia
Bibliotecas/Sucursales |E| Ejemnplares
Zalendarios El
Lectares |z| Foliticas de préstamo
Lectores Circulacian Petfiles de préstamos
Pagos de lectores [v] Mostradares
Procedencias Cuentas [v]
Gestidn Econdmica
Proveedaores Monedas [¥]
absysNET Opac [v]
Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracidn | Multimedia
Estado del sisterna Fréstarno de seqguridad E
Usuarios bloqueados Enlaces usuarios El
Ejecucion de Sentencias SQL (salo consultas) Ejecucion de Sentencias SQL (actualizacion)
Cétalogo | Lectores | Circulacién | Adguisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracidn | Multimedia
[v]
Catdlogo  Ejemplares Lectores Proveedores Adguisiciones  Series  Facturacidn
Actualizar [w] [w] [w]
Visualizar todo

Parametrizacion de las bibliotecas y usuarios de la RLPE
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Técnico de Red
Este tipo de usuario estd destinado a las personas que trabajan en el Servicio de
Bibliotecas o en EJIE.

El perfil le posibilita realizar las siguientes tareas:

MODULO ACCESO

Catalogacion Permiso para catalogar tanto registros bibliograficos como para
dar de alta autoridades nuevas o corregir las existentes, y para
eliminarlas.
Permiso total para trabajar con ejemplares

Lectores Acceso total al modulo

Circulacion Acceso total al médulo

Adaquisiciones Acceso total al médulo

Presupuestos Acceso total al médulo

Series Acceso total al médulo

Mantenimiento Acceso limitado a absysNET Opac

Administracion Acceso limitado a Estado del sistema y Préstamo de seguridad

Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adgquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracidn | Multimedia

|

O O
Cétalogo | Lectores | Circulacidn | Adguisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracion | Multimedia
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Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracion | Multimedia
Blogquear préstamos Imprimir Estadisticas
Préstamos Modificar periodo de préstamo
Devoluziones Modificar fecha de préstamo Modificar fecha de devolucidn
Afiadir Modificar Eliminar Imprimir Estadisticas
Reservas
| Peticion de préstamo Préstamo institucional |
Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracidn | Multimedia
Afadir Modificar Eliminar Irmnprirmir Estadisticas
Adguisiciones
Generar Recibir Cancelar Facturar
| Propuestas de compra Desideratas Enviar cartas
Cétalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracion | Multimedia
Afiadir Modificar Eliminar Imprirmir Estadisticas
Fartidas
Transferir [v]
Cargos Abonos Modificar Imprirmir Estadisticas
Facturar
Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Adrinistracion | Multimedia
Afiadir Modificar  Eliminar Irnprirmir Estadisticas
Colecciones [v] [w] [w] [v]
Cronologias v]
Mantener n® de serie [v] Eliminar n® de serie [v]
Afiadir Modificar  Eliminar Irnprirmir Estadisticas
Suscripoiones
Ackivar Facturar
Textos de numeracidn [v] Periodicidad [v]
| Encuadernacion Enviar cartas Listas de distribucion
Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracion | Multimedia
Bibliotecas/Sucursales [] Ejemplares []
Calendarios []
Lectores [] Politicas de préstamo []
Lectores Circulacian Ferfiles de préstamos []
Pagos de lectores [ ] Mostradores []
Procedencias  [] Cuentas [
Gestidn Econdrnica
Proveedores [ ] Monedas [
absysMET Opac[v]
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Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracidn | Multimedia
[ Ol
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Responsable-Administrador de Biblioteca / Sucursal. Nivel 1
Este tipo de usuario estd destinado a la persona o personas responsables de una
biblioteca y/o sucursal que realizan labores de catalogacion.

El perfil le posibilita realizar las siguientes tareas:

MODULO ACCESO

Catdlogo Permiso para catalogar tanto registros bibliograficos como para
dar de alta autoridades nuevas o corregir las existentes, no asi
para eliminarlas.
Permiso total para trabajar con ejemplares

Lectores Acceso total al médulo

Circulacion Acceso total al médulo

Adquisiciones Acceso total al modulo

Presupuestos Acceso total al médulo

Series Acceso limitado

Mantenimiento Acceso limitado a absysNET Opac

Administracion Acceso limitado a Estado del sistema y Préstamo de seguridad

Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adgquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracidn | Multimedia

O

O O
Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Manteniriento | Adriinistracidn | Multimedia
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Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracion | Multimedia
Blogquear préstamos Imprimir Estadisticas
Préstamos Modificar periodo de préstamo
Devoluciones Modificar fecha de préstamo Modificar fecha de devolucion
Afiadir Modificar Eliminar Imprimir Estadisticas
Reservas
| Peticion de préstamo Préstamo institucional |
Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracion | Multimedia
Afiadir Modificar Eliminar Irmprimmir Estadisticas
Adquisiciones
Generar Recibir Cancelar Facturar
| Propuestas de compra Desideratas Enviar cartas
Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenirniento | Administracidn | Multirmedia
Afiadir Modificar Eliminar Imprirmir Estadisticas
Fartidas
Transferir [v]
Cargos Abonos Modificar Imprimir Estadisticas
Facturar
Catalogo | Lectores | Circulacion | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracidn | Multimedia
Bibliotecas/Sucursales [] Ejemplares []
Calendarios []
Lectores [ Foliticas de préstamao []
Lectores Circulacion Perfiles de préstamos []
Fagos de lectores [ Mostradores []
Frocedencias  [] Cuentas [
Gestign Econdmica
Froveedores [ Monedas []
| absysHET Opac [v]
Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracion | Multimedia

Estado del sistemna
Usuarios bloqueados []

Préstarno de sequridad
Enlaces usuarios [

Parametrizacion de las bibliotecas y usuarios de la RLPE
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Responsable-Administrador de Biblioteca / Sucursal. Nivel 2
Este tipo de usuario estd destinado a la persona o personas responsables de una
biblioteca y/o sucursal, pero que no poseen permiso de catalogacion.

El perfil le posibilita realizar las siguientes tareas:

MODULO ACCESO

Catdlogo Permiso para buscar, visualizar e imprimir tanto registros
bibliograficos como autoridades, pero no para catalogar.
Permiso total para trabajar con ejemplares

Lectores Acceso total al médulo

Circulacion Acceso total al médulo

Adquisiciones Acceso total al mddulo

Presupuestos Acceso total al médulo

Series Acceso limitado

Mantenimiento Acceso limitado a absysNET Opac

Administracion Acceso limitado a Estado del sistema y Préstamo de seguridad

Cétalogo | Lectores | Circulacidn | Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracion | Multimedia
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Transferir [v]
Cargos Abonos Modificar Imprirmir Estadisticas
Facturar
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Bibliotecas/Sucursales [] Ejemplares []
Calendarios []
Lectores [ Foliticas de préstamao []
Lectores Circulacion Perfiles de préstamos []
Fagos de lectores [ Mostradores []
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Gestign Econdmica
Froveedores [ Monedas []
| absysHET Opac [v]
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Técnico de Biblioteca / Sucursal. Nivel 1
Este perfil esta destinado para aquellos técnicos de biblioteca con responsabilidades de
catalogacion, tanto de registros bibliograficos como de autoridades.

El perfil le posibilita realizar las siguientes tareas:

MODULO ACCESO

Catdlogo Permiso para catalogar tanto registros bibliograficos como para
dar de alta autoridades nuevas o corregir las existentes, no asi
para eliminarlas.

Permiso total para trabajar con ejemplares

Lectores Acceso total al médulo

Circulacion Acceso total al médulo

Adaquisiciones Acceso total al médulo

Presupuestos Sin acceso al médulo

Series Acceso limitado

Mantenimiento Sin acceso al moédulo

Administracion Acceso limitado a Estado del sistema y Préstamo de seguridad

Catalogo | Lectores | Circulacidn | Adgquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracidn | Multimedia
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Técnico de Biblioteca / Sucursal. Nivel 2

Perfil destinado principalmente para los auxiliares de biblioteca cuyas tareas se
relacionan con el alta de ejemplares, la gestion de los lectores y la circulacién de los
ejemplares.

MODULO ACCESO

Catdlogo Permiso para buscar, visualizar e imprimir tanto registros
bibliograficos como autoridades, pero no para catalogar.
Permiso total para trabajar con ejemplares

Lectores Acceso total al médulo

Circulacion Acceso total al médulo

Adaquisiciones Sin acceso al moédulo

Presupuestos Sin acceso al médulo

Series Acceso limitado

Mantenimiento Sin acceso al médulo

Administracion Acceso limitado a Estado del sistema y Préstamo de seguridad
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Perfiles especiales

Autopréstamo / Autodevolucidn

Perfil destinado para las mdaquinas de autopréstamo y autodevolucidn, las tareas se

relacionan unicamente la circulacion de los ejemplares.

MODULO ACCESO

Catdlogo Sin acceso al médulo
Lectores Sin acceso al médulo
Circulacion Acceso total al médulo
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Adquisiciones Sin acceso al moédulo
Presupuestos Sin acceso al médulo
Series Sin acceso al médulo
Mantenimiento Sin acceso al médulo
Administracion Sin acceso al médulo
Catalogo | Lectores Circcic’-n Adquisiciones | Presupuestos | Series | Mantenimiento | Administracién | Multimedia
O O O O
O ]
O O O O O
] O
Usuario para club de lectura/ Irakurketa kluberako erabiltzailea
Perfil destinado para los usuarios del Club de Lectura de cada biblioteca.
Este perfil posibilita realizar las siguientes tareas:
MODULO ACCESO
Catdlogo Permiso para buscar, visualizar e imprimir tanto registros
bibliograficos como autoridades, pero no para catalogar.
Permiso total para trabajar con ejemplares
Lectores Sin acceso al médulo
Circulacion Acceso total al médulo
Adaquisiciones Acceso total al médulo
Presupuestos Sin acceso al médulo
Series Sin acceso al médulo
Mantenimiento Sin acceso al médulo
Administracion Sin acceso al médulo
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Copiar permisos de usuarios

Para copiar los permisos de un usuario ya existente

, + o . .
Pulsar en el botén para afadir un nuevo usuario. Rellenar los datos pertinentes de
la pantalla superior (anteriormente descritos), usuarios, descripcion....

Hacemos clic en “Despliega menu” en la parte superior y seleccionamos la opcidn
“Importar permisos”
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i permisos de usuario

|

Importar permisos

Registro »

Aceptar

Cancelar

sal

TTTET STETOOhiC|

Aparecera un mensaje en el que hay que seleccionar el usuario del cual queremos copiar

los permisos.

Sucursal |

=]

,B absysNET Permisos de usuarios

e v katalogoak, euskadi.net

Caja de cobro |:

o]

vsuarioprueba __|[@)]

Aceptar ] [ Cancelar

]

http: fjunaw . katalogoak. euskadi. netjog 0 Internet

Escribimos el usuario y pulsamos en la opcién “Aceptar”.
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