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				ORDEN de 5 de mayo de 2017, de la Consejera de Educación, por la que se establece el calendario común de presentación de solicitudes, plazos de admisión y matrícula para el curso académico 2017-2018 en los ciclos de formación profesional del sistema educativo impartidos por centros docentes públicos y privados concertados de la Comunidad Autónoma del País Vasco, y se aprueban las instrucciones correspondientes a la admisión y matrícula en dichos centros, así como las correspondientes a la grabación de las solicitudes y matrícula en todos los centros docentes que imparten dichas enseñanzas.

				El artículo 9 del Decreto 35/2008, de 4 de marzo, por el que se regula la admisión de alumnado en los centros públicos y privados concertados de Educación Infantil, Educación Primaria, Educación Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formación Profesional de grado medio y de grado superior, de la Comunidad Autónoma del País Vasco, establece que el procedimiento de admisión del alumnado en cada etapa educativa será común para todos los centros objeto de dicho Decreto, y será regulado anualmente mediante las correspondientes Órdenes del Consejero o Consejera competente en materia de educación.

				En esas órdenes se establecerá el plazo de presentación de las solicitudes y el de resolución de las mismas. Asimismo, en dichas órdenes se determinará la documentación que, en su caso, deberá presentar la persona interesada junto con la solicitud para acreditar aquellos criterios que desea que le sean tenidos en cuenta en el procedimiento de admisión, de acuerdo con lo establecido en dicho Decreto.

				En el mismo sentido, el artículo 28 del Decreto 32/2008, de 26 de febrero, por la que se establece la Ordenación General de la Formación Profesional de la Comunidad Autónoma del País Vasco, en la redacción dada por el Decreto 14/2016, de 2 de febrero, atribuye a la persona titular del Departamento competente en materia de educación el establecimiento anual del calendario de admisión para cursar formación profesional del sistema educativo en centros públicos y privados concertados, de conformidad con lo dispuesto en la normativa aplicable, así como para el establecimiento, entre otros elementos, de las fechas de admisión, los criterios cuando exista mayor demanda que plazas en relación con las ofertadas en un centro y el porcentaje de plazas que se deben reservar a las diferentes vías de acceso, conforme establece el artículo 47 del Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la ordenación general de la formación profesional del sistema educativo.

				No obstante, el mencionado Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, ha sido afectado por la modificación producida en el artículo 41 de la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación, por la Ley Orgánica 8/2013, de 9 de diciembre, para la Mejora de la Calidad Educativa, en concreto, en lo que se refiere a las vías de acceso a los estudios de grado medio y grado superior de la formación profesional que no tienen actualmente reflejo alguno en la normativa reglamentaria pues el real decreto citado, que tiene carácter de legislación básica, no ha sido adaptado a la ley cuyos preceptos, sin embargo, deben aplicarse para el proceso contemplado en la presente Orden.

				En lo referente a la Formación Profesional Básica, la presente Orden aplica las reglas de admisión establecidas en el Decreto 86/2015, de 9 de junio, y en el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos específicos de la Formación Profesional Básica de las enseñanzas de formación profesional del sistema educativo, se aprueban catorce títulos profesionales básicos, se fijan sus currículos básicos y se modifica el Real Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre, sobre expedición de títulos académicos y profesionales correspondientes a las enseñanzas establecidas en la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación.

				Por otra parte, dada la naturaleza de enseñanzas oficiales se establece en la disposición adicional única ciertas obligaciones de información de los centros privados no concertados.

				Por lo expuesto,

				RESUELVO:

				Artículo 1.– Ámbito de aplicación, ciclos y plazas escolares.

				1.– La presente Orden es de aplicación al procedimiento de admisión y a la matrícula para el curso académico 2017-2018 en centros docentes públicos y privados concertados de la Comunidad Autónoma del País Vasco para cursar los ciclos y modalidades de la formación profesional del sistema educativo a que se refiere el apartado siguiente.

				A los centros docentes privados que impartan enseñanzas no financiadas a través de concierto educativo, les será de aplicación lo indicado en la disposición adicional única.

				2.– Las enseñanzas a que se refiere esta orden, en la modalidad presencial de oferta completa (curso completo), son las siguientes:

				a) Ciclos de formación profesional básica.

				b) Ciclos de grado medio.

				c) Ciclos de grado superior.

				d) Cursos complementarios normativamente establecidos para la obtención de un segundo título de formación profesional, en un tercer curso académico. En concreto, para el curso 2017-2018, los siguientes:

				– Técnico Superior en Proyectos de Edificación (Decreto 244/2011, de 29 de noviembre en la redacción dada por el Decreto 46/2016, de 15 de marzo).

				– Técnico Superior en Proyectos de Obra Civil (Decreto 29/2012, de 28 de febrero en la redacción dada por el Decreto 46/2016, de 15 de marzo).

				3.– Las enseñanzas a que se refiere esta orden en la modalidad a distancia telemática (semipresencial) de oferta parcial (matricula por módulos) del Instituto Vasco de Educación a Distancia (IVED son las siguientes:

				a) Ciclos de grado medio.

				b) Ciclos de grado superior.

				4.– Quedan excluidas del ámbito de aplicación de esta orden, las enseñanzas presenciales de oferta parcial.

				Artículo 2.– Calendario.

				1.– En la enseñanza presencial, el alumnado al que el artículo 3.1 siguiente exime de realizar solicitud, y de participar en el procedimiento de admisión, realizará la matrícula del 12 de junio al 3 de julio, ambos incluidos, en el horario de apertura de la secretaría del centro docente.

				2.– En todos los demás casos, las fechas y plazos del procedimiento de admisión y de matrícula son las establecidas en la siguiente tabla para cada una de las modalidades (presencial y semipresencial) y periodos:
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				3.– En la enseñanza a distancia, el periodo extraordinario únicamente se abrirá en el caso de que finalizado el periodo ordinario y agotada su lista de espera, quedaran plazas libres.

				Así mismo, en la enseñanza a distancia las personas admitidas deberán formalizar su matrícula en las fechas señaladas en la tabla anterior, lo que incluye abonar el precio público conforme a lo establecido en el Anexo I instrucción decimocuarta.

				4.– Si finalizados los periodos de admisión contemplados en la tabla anterior, quedaran plazas libres, los centros podrán matricular a aquellas personas que lo soliciten y cumplan los requisitos de acceso a las enseñanzas, hasta las 24:00 horas del día 13 de octubre de 2017. Después de dicha fecha, ningún centro podrá realizar matrícula alguna.

				5.– Cuando se produzcan matriculaciones con posterioridad a los periodos de admisión y antes de la fecha señalada en el apartado 4, los centros deberán introducir, inmediatamente, todos los datos del alumnado matriculado y la confirmación de la matrícula en la aplicación informática correspondiente.

				Artículo 3.– Alumnado eximido de presentar solicitud y participar en el procedimiento de admisión.

				1.– En la enseñanza presencial, no deben presentar solicitud, ni participar en el procedimiento de admisión, siempre que no hayan agotado el número máximo de convocatorias, ni superado el tiempo máximo de permanencia, las siguientes personas:

				a) Quienes se matriculen, en el mismo centro, ciclo, curso y modelo lingüístico, en el mismo curso que el cursado en el curso académico precedente (repetidores).

				b) Quienes promocionen de 1.º a 2.º curso.

				En estos supuestos, el alumno o alumna, deberá formalizar la matrícula en el plazo indicado en el artículo 2.1 y si no lo hiciere perderá el derecho a la reserva de plaza.

				Para ello, los centros deberán reservar en cada curso, modelo lingüístico y ciclo formativo el número de plazas que estimen necesarias para garantizar la matrícula del alumnado a que se refiere este apartado.

				2.– Quienes deseen matricularse en el 2.º curso en distinto centro de aquél en que se superó el 1.º curso del mismo ciclo no participarán en el procedimiento de adjudicación de plazas contemplado en las bases sexta y séptima del Anexo I de la presente Orden. Deberán presentar su solicitud de traslado de expediente académico en el centro en el que desea continuar sus estudios. La admisión del traslado y la matrícula únicamente podrá realizarse en el caso de que finalizado el procedimiento y plazo de matriculación contemplado en el artículo 2.2 de la presente Orden queden plazas libres.

				Igual procedimiento se seguirá por quienes habiendo superado en otro ciclo un primer curso deseen matricularse en segundo curso de otra titulación cuyo primer curso es común con el superado con anterioridad.

				3.– En los supuestos contemplados en esta apartado 2, la admisión se realizará por la mejor nota media del expediente académico del curso anterior.

				Artículo 4.– Oferta educativa.

				1.– Los ciclos formativos ofertados en los centros públicos dependientes del Departamento competente en materia de educación serán aquellos cuya impartición en el curso académico a que se refiere la presente Orden, han sido planificados por dicho Departamento.

				2.– Los ciclos formativos ofertados en los centros privados concertados, y por otros centros públicos no dependientes del Departamento competente en materia de educación, serán los determinados por los propios centros, siempre y cuando los tengan autorizados por el Departamento competente en materia de educación. La oferta de un ciclo en un centro privado concertado y las matriculaciones de alumnado en él no suponen, por sí mismas, la financiación por concierto educativo.

				Artículo 5.– Determinación del número de plazas escolares que se ofertan, reservas por discapacidad o deportista de alto nivel o alto rendimiento y distribución en cupos.

				1.– El órgano competente de la Administración educativa comunicará a cada uno de los centros públicos dependientes del Departamento competente en materia de educación, el número de grupos que puede matricular en cada una de los cursos y modelos lingüísticos del mismo.

				De acuerdo con lo establecido en el artículo 3.2 de la Orden de 11 de octubre de 2010, de la Consejera de Educación, Universidades e Investigación, por la que se regula la implantación y organización de las enseñanzas de Formación Profesional en la modalidad a distancia telemática, se establece una limitación máxima, para la suma total de la duración de los módulos en los que se realice la matrícula, de 700 horas para el alumnado de nueva incorporación y de 1.000 horas para el alumnado antiguo. No obstante lo cual, se podrá exceder las limitaciones máximas fijadas hasta en un 5% de las mismas, para aquel alumnado que lo precise para la finalización del ciclo correspondiente.

				2.– En la enseñanza presencial, las direcciones de los centros públicos o las personas físicas y jurídicas titulares de los centros privados concertados, fijarán el número de plazas que se ofertan restando del número máximo de plazas escolares autorizadas las reservadas para el alumnado a que se refiere el artículo 3.1 de la presente Orden.

				3.– Del total de plazas ofertadas en cada ciclo formativo se reservará un 5% para personas con discapacidad igual o superior al 33% en la fecha de la solicitud y otro 5% para los y las deportistas que en la fecha de la solicitud tengan la condición de deportista de alto nivel o de alto rendimiento a que se refieren el Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y alto rendimiento y el Decreto 203/2010, de 20 de julio, del Deporte de Alto Nivel.

				4.– En la adjudicación del resto de las plazas, se tendrán en cuenta las cuotas contempladas para las distintas vías de acceso en los apartados 4 y 5 de la instrucción séptima del Anexo I de la presente Orden

				5.– Cuando en la aplicación de los porcentajes y cuotas a que se refiere este artículo, el resultado sea decimal se redondeará al número entero superior aquel que tenga el decimal más alto, el resto de los decimales de los porcentajes y cuotas, se redondearían al número entero inferior.

				Artículo 6.– Información sobre el proceso de admisión.

				Antes del comienzo del periodo de presentación de las solicitudes de admisión, todos los centros públicos y privados concertados facilitarán a los padres, madres y tutores o tutoras legales y a los alumnos y alumnas que lo soliciten, y expondrán en su tablón de anuncios la siguiente información:

				– Normativa reguladora de la admisión de alumnos y alumnas en centros públicos y privados concertados.

				– Plazo de formalización de solicitudes.

				– Calendario del proceso, incluyendo la fecha de publicación de las listas de solicitudes no admitidas, alumnado admitido y listas de espera, los plazos para la presentación de reclamaciones y el plazo de desistimiento de la solicitud.

				– Calendario y horario de atención al público de la secretaría del centro durante el período de presentación de solicitudes.

				Artículo 7.– Derecho a utilizar el euskera o el castellano.

				1.– En las relaciones que, como consecuencia de lo establecido en esta orden, tengan los alumnos, alumnas, padres, madres, tutores y tutoras con la Administración pública, se garantizará su derecho a utilizar el euskera y el castellano y a ser atendidos en el mismo idioma.

				2.– En el ejercicio de sus funciones los y las miembros de la Comisión de Garantías de Admisión podrán utilizar el euskera y el castellano. Del mismo modo se garantizará la utilización de los idiomas oficiales de la Comunidad Autónoma del País Vasco en los órdenes del día, en las actas, en los certificados y, en general, en los textos escritos.

				Artículo 8.– Protección de Datos de Carácter Personal.

				De conformidad con la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal, y con la Ley 2/2004, de 25 de febrero, de Ficheros de Datos de Carácter Personal de Titularidad Pública y de Creación de la Agencia Vasca de Protección de Datos, los datos personales recogidos en la tramitación de este procedimiento de admisión de alumnos y alumnas, cuyo tratamiento y publicación es autorizado por los y las participantes en el mismo, serán incluidos en un fichero denominado «Gestión del alumnado de formación profesional en sus distintos grados, modalidades y regímenes», cuyo objeto será gestionar el presente procedimiento así como informarles de su desarrollo.

				La responsable de este fichero es la Dirección de Planificación y Organización. Los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición se podrán ejercer ante la Dirección de Planificación y Organización, dirigiéndose para ello a la siguiente dirección: calle Donostia-San Sebastián, 1, 01010 Vitoria-Gasteiz.

				Asimismo, las personas solicitantes autorizan a la Dirección de Planificación y Organización, a comprobar en otros organismos públicos la veracidad de los documentos presentados.

				Artículo 9.– Aprobación de las Instrucciones.

				Se aprueban las instrucciones incluidas en el Anexo I para los procedimientos de admisión y matriculación del alumnado, y las incluidas en el Anexo II para la utilización por los centros docentes de la aplicación informática del Departamento competente en materia de educación.

				DISPOSICIÓN ADICIONAL.– Obligaciones de los centros privados que imparten enseñanzas no concertadas.

				Los centros privados que impartan formación profesional del sistema educativo sin concierto educativo, a efectos de lo señalado en el Anexo II, instrucción II.2 y del control de la escolarización de las enseñanzas autorizadas, introducirán en la aplicación informática a que se refiere el Anexo II de la presente Orden, los datos relativos a los ciclos y plazas ofertados y a las matrículas realizadas, de acuerdo con lo indicado en el referido anexo, instrucciones II.1 a II.6 y II.20, en los plazos en ellas señalados.

				DISPOSICIÓN FINAL PRIMERA.– Efectos.

				La presente Orden surtirá efectos a partir del día siguiente al de su publicación en el Boletín Oficial del País Vasco.

				DISPOSICIÓN FINAL SEGUNDA.– Recursos.

				Contra la presente Orden podrá interponerse recurso potestativo de reposición ante la Consejera de Educación en el plazo de un mes, o recurso contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia del País Vasco en el plazo de dos meses. El plazo para la interposición se contará en ambos casos a partir de la publicación en el Boletín Oficial del País Vasco.

				En Vitoria-Gasteiz, a 5 de mayo de 2017.

				La Consejera de Educación,

				CRISTINA URIARTE TOLEDO.
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haberse sofctado fa homologacién. En todo caso, la homologacién defintva deber
acredtarse antes del inicio del procedimiento de soliitud para la expedicion de ftuio
conespondiente.

4 Siempre que resulte acreditado el cumpimiento de los requisitos de acceso, la no
presentacion de alguno de 10s documentos que dan derecho a prelacién no anula la
validez de Ia soliciud pero dard lugar a la pérdida de la prefacion que le hublera
podido corresponder.

‘Quinta — Documentacién que debe presentar la persona solctante.

1. Quienes en la soicitud hayan elegido la opcién de admision por la reserva de.
discapacidad o de deporisia de afto nivel o rendimiento deberdn presentar los
siguientes documentos:

) En el caso de reseva por discapacidad: certficado_expedido por e
Departamento de Servicios Sociales de la Diputacion Foral del terforio
hisérico_correspondiente u Grgano equivalente de la Administracion pibica
competente, en el que conste el reconocimiento legal de minusvalia de la
persona afectada con un grado de discapacidad igual o superior al 33%.

5 En el caso de reserva por de deportsta de ato nivel o de ato fendimiento: la
eciaracion oficial que le oorga dicha condicion.

2 Todas las personas solictantes debe presentar, en el plazo sefalado en el a
2, 1a siguiente documentacion:

io

) Cicos de formacién profesionl bsica: documento que acredie la identidad y
‘edad del alumno o alumina, documento de conformidad de Ios padres, madres.
o tuores legales, certficado de estudios del centro del Gimo curso realzado,
consefo orientador del tutor o tutora en el que conste la propuesta del equipo
docente.

No seré necesario presentar ninguna documentacién si el ceniro elegido es
aquél en el que se reaid el iftmo curso de Graduado en Educacién
Secundaria Obligatoria.

b) Ciclos de grado medio o de grado superior en funcién de la via de acceso
tizada, 103 documentos a presentar son los siguienes:

~ En el caso de que a via de acceso sea la superacion del curso de acceso
a cicos fomativos, Ia superacion de la prueba de acceso a ciclos
formativos o la superacion de la prueba de acceso a la universidad para
mayores de 25 afos: certficacion oficial d Ia nota fnal del curso o de la
prueba.

No seré necesario presentar l certficacion de Ia prueba de acceso a ciclo
formativo, s ésta Se ha realizado en la convocatoria del afo 2017 de la
Comunidad Autbnoma del Paie Vasco. Sin embargo, quienes hayan
Superado dicha prueba en cualquier otra Comunidad Auténoma, asi como
quienes la superaron en la Comunidad AutGnoma de Euskadi en cursos
anterores deberén hacer enirega del cericado en el plazo sefialado en
el articulo 2 de la orden que aprueba las presentes insirucciones.

~ En el caso de que Ia via de acceso sea una tiulacion académica oficia:
tituo alegado para acceder, o acreditacicn de haber abonado la asa para
su expedicion. Si por Ia fecha de fnalzacien e los estudios, no fuera
posible presentar ninguno de los dos documentos mencionados, podra
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b) E1 20% de las plazas: Tito de Técnico de formacion profesional: serd
proferente Ia afiidad 1 sobre Ia afidad 2 y ésta sobre la afmidad 3,
establecidas en la Tabia I de la insinuccion vigésima enire el Ttulo de grado
medio desde e que s actede y el correspondiente al cick de grado superior
Solictaco

©) E1 20% de las plazas: a las siguientes vias de acceso, con el orden de
preferencia en el que se enumeran:

1. Quienes accedan por prueba de acceso a cicios formafivos de grado
Superior por la opcién correspondiente a la famiia. profesional
solictada.

€2 Quienes accedan por el apartado b) de la disposicion adicional
tercera del Real Decreto 1147120111, de 29 de juio, saho el tulo de
Bachiler LOGSE.

€3 Quienes accedan por la prueba de acceso a la universidad para
mayores de 25 afos.

4. Quienes accedan desde ofro Tituo de técnico superior de formacién
profesional

€5 Quienes accedan desde un Tituio universitario.
6. Otras vias de acceso.

Octava Céleulo de la nota media de la Educacion Secundaria Obligatora y del
Graduado en Educacion Secundaria Oblgatoria.

1— I cilcuo de la nota media de las maferias cursadas en cada curso de la
Educacién Secundaria Obligatoria, se oblendra calculando, sin emplear decimales, la
media arimética de las calficaciones obtenidas en cada curso. SiIa calficacion de fa
materia cursada fuese cuantiativa s tomara exactamente el nimero que fiure en fa
misma. i la calficacin de la asignatura fuese cualitativa se transfomara en
cuantiativa segin el siuiente baremo;

Insuficente: 4.
Suficiente: 5.
Bien: 6.

Notabie: 5.
‘Sobresalente: 10.

2 Bl céleulo de a nota media en Educacién Secundaria Obiigatoria y en Graduado
en Educacion Secundaria Obligatora, se obtendré calculando con dos decimales la
meda artmética de las notas obtenidas por la persona soliciante en todas las
materias cursadas en el curso correspondiente. Si la calficacion de la matera fuese.
cuantiativa se tomara exactamente el nimero que figure en la misma, con los.
Gecimales que fuviera. Si la calficacién de la ssignatura fuese cualfatva s
ransformaré en cuantiativa segin el siguiente baremo:

Sufiiente: 5,50.
Bien: 6,50.

Notabe: 7,50.

Sobresaliente o Sobresaliente Matricula de Honor: 9,00.
Bachilerato convalidado: 5,00.

Apto ena Prueba de Acceso: 5,00.

Exento de la Prucba de Acceso: 5,00
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4 Enlas ensefianzas de ciclos formativos en la modalidad a distancia telemaics, as
personas solictantes relacionadas en las listas definiivas de personas admitdas,
eberan formalzar su mairicuia entre el 7 y el 13 de juo, ambos inclidos, lo que
incluye abonar el precio pibico establecido para esta modalidad de ensefianza en la
Orden 10 de juio de 2013, de la Conseiera de Educacion, Poliica Linguistica y
Cultura, porIa que se fjan iGs precios pibiicos de los servicos educalivos que presta
el Departamento de Educacien, Poliica Linguistica y Cutura. La matricula 310 serd
efectiva ras el pago del precio pibico correspondiente.

El pago pocr efectuarse mediante las modaldades previstas en el Decreto Legisiaivo
472007, de 11 de septiembre de aprobacion del Texto Refundido de la Ley de Tasas y
Precios Piblcos de la Adminisiracien de Ia Comunidad Autsnoma del Pais Vasco y fa
intermediacion de entidad de crédito colaboradora.

La carta de pago deberd oblenerse en la direccion web (URL) que figura en e
resquardo de inscripcién, uiiizando as claves de acceso ue figuran en el mismo.

E1itimo dia para hacerio efectivo serd el 13 de ulo de 2017. En el caso de no hacerlo
s considerara que renuncian a cualquier paza a a que pudieran tener derecho.

Las plazas que queden vacantes después del periodo ordinario de matricula se
oftecerén e dia 17 de julio en primer lugar a las personas que estuvieran en la ista de
‘espera publicada. Estas personas deberén formalizar su matricula entre los dias 17 y.
20 de julo. En este caso, el ltimo dia para abonar el precio piblico serd el 20 de juio
de 2017. En el caso de no hacerio se considerard que renuncian a cualquier plaza a la
que pudiera tener derecho.

i 0 se cubriera Ia totaidad de las vacantes en esta fase y siguieran
‘exstiendo personas candidatas en lista de espera, se proceders a realizar,
e acuerdo con el puesto ocupado en ella, una nieva adjudicacion de las.
plazas vacantes. Las Istas de personas admiidas resultantes de este
proceso y los plazos de matriculacion para elas se anunciaran en el tabion
e anuncios y en la pagina web) del nsituio Vasco de Educacion a
Distancia (IVED). Se procedera de este modo hasta agotar la fista de
‘espera en cada uno de 0s ciclos formativos ofertados.

i una persona con derecho a plaza no formalza su matricua, incluido el pago de.
precio pibico, en el plazo corespondiente sera excluida automaticamente del proceso
y perie todos los derechos sobre Ia plaza que en princiio e habia sido adjudicada y.
Sobre el resto de plazes que hubiera solctado. Si despuss de matricular a csias
personas todavia quedaran plazas disponibles, éstas. podrén ser ocupadas en e
periodo extraordinario de matricula.

Decimoquinta. Confirmacién de la matricua y eliminacin del resto soictudes de la
persona mafrculada.

1. Una vez realizada la maticula e una persona, el centro procederd a imprimir o
impreso que le faciite fa apicacién informatica y lo eniregard al alumno o alumna.
Dicho impreso, una vez seliado, servira de justiicante de la matricula provisional
realizada.

2 No obstante, a matrculacién defintiva del alumno o siumna quedar condicionada
2 que se alcance el nimero minimo de alumnos y alumnas exigido para formar un
9rupo en ese ciclo y modelo Ingistico.

Decimosexta.— Comisiones de Garantias de Admision.

1.- Las acluales Comisiones Terrtoriales de Garantias de Admisién permanecerén en
el eferciio de sus funciones hasta el préximo 8 de sepliembre, momento en que s
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acreditarse cumpiimiento del requisito con la certficacién del expediente
académico correspondiente al tuio

Para_establecer el orden de prelacién, salvo a las_personas que
provengan de la Educacion Secundaria Obligatoria, ESO, que se les
calculars Ia nota media de la_cerificacin académica  ofical, serd
necesaria Ia_presentacion de la _certficacion académica oficial que
contenga la nota media. Si no se presentars, se considerar que la nota
media es guala 5.

~ En el caso de que la via de acceso sea la superacion de asignatur:
materias: certficacion académica oficial

3 Las copias de documentos, salvo que estén compuisadas por fedatario pibico,
‘Geberan ser vericadas por el centro docente con los orginales.

4 La no presentacién, en el plazo sefialado en el articulo 2 de la orden que aprueba
Ias presentes insirucciones, de Ia documentacion que credia f cumplimiento de
requisitos conlleva que la soictud es inadmitida, quedando exchida del procedimiento
e admisién. Si Ia no presentacion afecta, inicamente, a documento necesario para
stablecer i orden e prelacion pero han quedado acrediados el cumpimiento de os
requisitos de acceso a s ensefianzas, se estard a o sefialado en el apariado 4 de la
instruceisn cuarta anferor

Sexta— Procedimiento de admisién y adjudicacin de plazas.

1. Estin exentos de parcpar en el procedimiento de admision a que se refiere e
articulo 3 de la Orden los alumnos y alumna

Enlos supuestos contemplados en el referido articulo 3.1, letras a)y b), la matrcula se.
realzars directamente en el centro docente en el plazo sefialado en el articuio 2.1 de.
Ia orden que aprueba las presertes instrucciones.

En el supuesto contemplado en el apartado 2 del ciado articuio 3, la persona
interesada deberd dirgirse y solcitar el trasiado en el centro docente en el que desea
proseguir sus estudios. La plaza Gnicamente podr serle adudicada si quedaran
plazas ibres una vez transcurrido el plazo de maticula establecido en el aricuio 2 de.
Ia orden que aprueba las presetes instrucciones.

2 Deberén presentar soiicitud, pariicipar y obtener plaza en el procedimiento de
‘admision, las demas personas que deseen cursar las enseianzas a que se refere el
articulo 1 de la orden que aprueba las presentes instrucciones.

3 Si el niimero de soliitudes admitidas es mayor al de plazas libres, se agrup:
diferenciando las que optan a las reservas de discapacidad o de deporita de alto
nivel 0 de alto rendimiento, de las que o ejercen tal opcicn, y denfro de ellas se
agruparan, en Ia ensefianza presencial, por curso y cico y, en la ensefianza a
distancia telemitica, por iclo y médulo.

En ambas modaidades de ensefanza, Ios grupos de solicitantes se reaizarin
atendiendo a os colectvos con preferencia y dentro de ellas por el oden de prelacion.

4— En el procedimiento de admision, se adjucicaran, en primer lugar, las plazas
reservadas, conforme a lo sefialado en el articulo 5.3 de Ia orden que aprueba las
presentes instnucciones, a personas con discapacidad o deportisas de alto ivel o alto
rendimieno.
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1. Subsanacién de errores.

Hasta el dia 26 de mayo, inclusiv, si aigin centro, pibico o privado, detecta aigiin error en los datos.
existentes en la apicacién nfomtica relativos 4 los cickos que puede ofrecer o centro, debers
ponerto inmediatamente en conocimiento de la persona Responsable de Formacion Profesional de la
correspondiente Delegacion Terrtorial de Educacién, Ia cual, una vez comprobad 1a veracidad de la
reclamacion presentada, procederd a subsanar el rtor y comunic

15— Modificacién por la Delegacién teritoral

1 Para el dia 31 de mayo, las personas Responsables de Fomacién Profesional de las
Delegaciones Terrorisles de Educacion debern revisar fa folaidad de los datos nfroducidos por
fodos los centros de su_temiorio histérico, y proceder a modifcar aquellos datos que no se
corespondan con o que el centro tuviera auiorizado, informando de estas modificaciones al centro
afectado.

2 Antes de las 14:00 horas del dia 2 de jurio, las personas Responsables de Formacion Profesional
e las Delegaciones Teroriales de Educacion finaizarén la revision de los datos ntroducidos en esta
fase. A parii de este momento no habré forma aiguna de modiicar los datos d Ia oferta

16.- Itroduceisn de datos relativos a las pazas ofertads.

1— En la ensefianza presencial, a distribucién de plazas ofertadas entre los cicios y modelos.
lingisticos se hara de la siuiente forma.

+ 1 niimero méximo de grupos determinara el nimero méximo inical de plazas del centro en
cada cico.

« Comesponde a cada centro, pibico o privado, establecer e introducir_en la apicacion
nformatica la istribucién de ese nimero total de plazas de cada ciclo entre cada uno de os
grupos y modelos linglistcos, para o cual deberdn tener en cuenta la demanda existente en
cada una de ellos y las plazas_correspondientes al alumnado fepetidor_ actuamente
‘matrculado en el centro en 1.°de ciclo y que Se preve que repelra curso en el propio centro,
‘en el mismo cicloy modelo ingistico.

2 En la ensefianza a distancia, se estaré a Io indicado en el artculo 5 de Ia orden que aprueba las.
presentes instrucciones.

3 Todos los datos corespondientes a la disribucion de la oferta entre los dierentes cicios y
modelos lingistcos @ las plazas en cada uno de elos, deberén ser inroducidos en fa apicacion
informaiica antes de las 24:00 horas deldia 23 de junio de 2017.

 SOLICITUDES DE ADMISION
(Ensefianza presencial y ensefianza a distancia)

17.- Introducein de las soficitudes.

1 La persona solictante que reaiice Ia solicftud on-ine o, en su caso, el centro docente al que se
i la soicitud, deberén introduci en la apicacion informtica necesariamente los siguientes datos:

~ Datos personales de a persona soiiante.
 Totaidad de las piazas que se soiciten en el cenlro, ordenadas por orden de preferencia en
que se han solicitado.

2 E1 centro docente dars a la solictud el ratamiento contemplado en el Anexo .
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) E1 20% de las plazas escolares se ofrecerén a quienes estén en posesion del
tito de Formacion Profesional Basica.

Tendrin preferencia,_quienes accedan desde un Titlo de Fommacién
Profesional Basica (FPB) y deniro de esios serd preferente la afnidad 1 sobre
Ia afinidad 2 y ésia sobre Ia afidad 3 establecidas, en fa Tabia | de la
insiruccion vigésima, entre el ftlo de Formacion Profesional Basico desde e
que se accede y el comespondiente al cico de grado medio solctado.

©) E1 15% de las plazas: se adjudicaran a las siguientes vias de acceso o
Golecivos para la admision, con el orden de preferencia en que se enumeran:

1 Pruebas de acceso a ciclos formativos de grado medio o superior.
Tendran preferencia quienes hayan superado la prucba de acceso a
ciclos formativos de grado medio.

¢2- Alguno de los fituos o ensefianzas contemplados en el apartado a)
e a disposicion adicional tercera del Real Decreto 114712011, de 29
de juio (a_excepcion del tiulo de Graduado en Educacién
Secundaria Obligatoria)

€3 Quienes accedan por tener superados Ios mduios profesionales
oblgatorios de un Programa de Cualficacén Profesional Inicia.

4. Prueba de acceso a a universidad para mayores de 25 afios
5. Otras vias de acceso.

5 Ciclos de grado_superir: con la salvedad contemplada para la modaidad a
distancia, en o apartado 2, la admision se realizara desde las vias de acceso 0
colectivos para Ia admision sefaladas a continuacion, en el porcentsje o cuota de.
plazas asignado a cada uno de ells.

Deniro de a cuota de plazas se aplicarén as preferencias en cada caso sefialadas.

El orden de prelacin enire quienes tienen la misma preferencia vendra dado por fa
ota media del expediente académico correspondente al tituio desde el que se accede.
o, en su caso, por fa calficacion obtenida en fas enseftanzas o prucba desde la que s
accede:

) E1 60% de las plazas: Tituo de Bachiler de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de
‘mayo, de Educacion (LOE) 0 el titulo de Bachiller de la Ley Organica 1/1990,
de 3 de octubre, de Ordenacion General del Sistema Educativo (LOGSE).

21— Para la admisién en ensefianzas correspondentes a fitos LOE
tendrén preferencia_queenes hayan cursado el Bachiler en las
modaldades y materias establecidas como preferentes en Ia norma
que reguia cada Titulo

22— Para la admision en ensefianzas corespondientes  ftulos LOGSE
tendrén_preferencia_quienes hayan cursado las _ asignaturas
establecidas como crerios de admision en el Anexo | del Real
Decreto 77711998, de 30 de abrl, amplado por el Real Decreto
37012001, de 6 de abrl y por el Real Decreto 1161/2001, de 26 de
octubre.

23— Quien posea el cerfficado acrediatvo de haber superado toda las
materias del Bachilerato establecido conforme la Ley Orgénica
812013, de 8 de diciembre.
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) Solictud de ensefianzas no impartdas u ofertadas por el centro docente al que.
Se ha diigido la soicitud

2 Las listas de alumnado admitido incuirén aquelas personas a quienes se adjudica
plaza

En las listas, e alumnado admitido estaré agrupado por orden de preferencia de los.
distintos colectivos y dentro de elos por la preferencia yio prelacion estableciio en
cada caso.

3 La publicacion de las listas se realzari en el tablén de anuncios del centro
‘Gocente, accesible inicamente a las personas partcipantes en el procedimiento

La publicacion de las listas provisionales indicard el piazo de reciamacion y Ia de las
listas definitvas el de recurso que pueda formularse, asi como la forma y lugar de.
presentacion.

Decimotercera. Reciamaciones.

1. Contralas istas provisionales de soficitudes no admitidas, de alumnado admiido y
de lista de espera, podra presentarse recamacién ante el director o directora del
centro docente pubiico , en el caso de cenlros privados concertados, ante el Grgano
que establezcan sus normas, en el plazo establecido en el articul 2 de Ia orden que

Cuando una persona presente una reclamacion, el centro deberd recogerla en la
conespondiente. aplicacion informética. A confinuacien imprimira una copia de fa
reciamacin presentad, la sellari y Ia entregara a a persona reclamante, para que
sirva de comprobante de la presentacion de la reclamacion.

2 Contra as listas defiitvas se podré presentar recurso de alzada ante ef Delegado
0 Delegada Terorial e Educacion, en el plazo de un mes a partrdel dia siguiente al
e su publicacion en el centro.

El Delegado o Delegada Tertoral de Educacion podr recabar la documentacion que.
‘estime necesaria para a fesolucion de los recursos que se presenten

La resolucién del Delegado o Delegada Terrorial de Educacidn deber producirse en
un plazo que garanice fa adecuada escolarzacin del alumno o alumna y ponra fin a
1a via adminisiratva.

Decimocuarta — Formalizacion de la matrcula y pago del precio de a matricula.

1. Las personas que no tuvieran obligacién de participar en el proceso de admisién
(alumnado que repite curso o que promociona de 1.2a 2.2 curso en el mismo centro),
deberan formalizar su maticula en el periodo comprendido entre el 12 de junio y ¢l 3
e juo, ambos inclusive. En el caso de no hacerlo se considerard que fenuncian &
cualquier piaza a a que pudieran tener derecho.

2 Las personas que hayan participado en el proceso de admision y hayan sido
‘admitidas deberén fomalzar su matrcula en el periodo ordinario de matrcuacin
comprencido entre el 13 y e 18 e juio, ambos inlusive. En el caso de no hacerio s
considerari que fenuncian a cualquier piaza a a que pudieran tener derecho.

3 Las plazas que queden vacantes después del periodo ordinario de matricua

podran ser ocupadas hasta el 13 de octubre.
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ANEXO!

INSTRUCCIONES GENERALES SOBRE EL PROCEDIMIENTO.
DE ADMISION Y MATRICULACION DEL ALUMNADO.

Primera.— Normativa de apiicacicn.

Son de apicacion a I admision y matricula en las ensefianzas de formacién
profesional delsistema educativo las siguientes nomas:

« Ley Orgénica 212006, de 3 de mayo, de Educacicn.

« Real Decreto 771938, de 30 de abri, por el que se desarollan deerminados
‘aspectos de la ordenacion de Ia formacion profesional en el ambito del sistema
‘educativo: Anexo | ampiiado por el Real Decreto 16112001, de 26 de octubre,
por el que se establece el tlo de Técnico superior en Prevencion de Riesgos
Profesionales y las correspondientes ensefianzas minimas y el Real Decreto
37012001, de 6 de abri, y Anexo Il modiicado por la disposicion adicional
sequnda del Real Decreto 153872006, de 15 de diciembre, por el que se
establece la ordenacicn general de la formacion. profesional del sistema
ducativo.

« Real Decreto 114772011, de 29 de juio, por el que se establece Ia ordenacion
general de la formacion profesional del sistema educativo.

+ Real Decreto 12712014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos
especiiicos de la_Formacion Profesional Basica de las_ensefianzas de
formacien profesional del sistema.educalivo, e aprueban catorce ftuos
profesionales. basicos, se flan sus curiculos basicos y se modifca el Real
Decreto 185012009, de 4 de diciembre, sobre expedicion de ftuos académicos
y profesionales_correspondientes a las ensefianzas establecidas en la Ley
Orgnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién.

+ Decreto 3212008, de 26 de febrero, por el que se establece Ia ordenacion
general de la Formacion Profesional del Sistema Educaiivo modificado por o
Decreto 1412016, de 2 de febrero.

+ Decreto 8612015, de 9 de junio, de ordenacibn € implantacion de la Formacion
Profesional Bésica en la Comunidad Autnoma del Pais Vasco.

+ Decreto 4612014, de 1 de abri, de regulacién de los Centros Integrados de
Fomacién Profesional en la Comunidad Autsnoma del Pais Vasco.

« Oren de 11 de octubre de 2010, de la Consejera Universidades &
Invesiigacion, por la que se requla ia implantacion y organizacion de la
Fomacién Profesional en la modalidad & distancia telematica en el Pais Vasco.

+ Normativa por la que se establece o regula cada ttlo

o Capiuio IV de los reales decretos de creacién de los fitos de grado
medio y superior

o Apartado 7 del anexo de los reales decretos que crean los tiulos de
formacién profesional basica.

+ Demés nomativa que resulte de aplicacién

‘Segunda - Requisitos y vias de acceso a10s cicios formativos.

1.— Cicios de formacion profesional bisica: el acceso a los ciclos de formacién
profesional bisica requerira e cumplimiento simuiténeo de las siguientes condiciones:

- Tener cumpiidos quince afios, o cumpliios durante el afo natural en curso, y
0 superar los diecisete afios de edad en el momento del acceso o durante el
afio natural en curso.
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18- Finalizacion de la grabacibn de las solctudes.

1 Antes de las 24:00 horas del dia 16 de junio para la enseianza presencial,y del 30 de junio para
Ia ensefianza a distancia, el centro fnalzara la ifroduccion de [os datos de esta fase. No obsiante 105

datos referidos al expediente académico podran ser nfroducidos hasta las 14:00 horas del dia 3 de.
Jufo A partr de este momento, e centro no tendré acceso a modicarios

2 Asimismo, el centro procederd a imprimir el acta que le facitaré la aplicacién informtica, en la
que constard la relacién de las solictudes presentadas en el centro, y la remiira, converientemente
fimada y sellada, a la comespondiente Unidad de Formacion Profesional de la Delegacién Terrforial
de Educacion.

ADAPTACION DE LA OFERTA
(Enseianza presencial)

19— Adaptacién de Ia oferta a la demanda.

1 A partir el dia 19 de junio, la apiicacion nformaica permitira a cada centro conocer en cada
momento la demanda e plazas en cada uno de los cursos, cilos y modelos ingUisticos y comparar
Ia distroucion de esta demanda con a distibucion de  oferta, definida por ¢ propio centro segin el
procedimiento estabiecido en el presente Anexo.

2 Estos datos permitran al centro, i fuera posible, i modificando el nimero de plazas disporibles.
e la oferta para ajustaria a la demanda reaimente existente.

3 Tal y como se ha sefalado anteriormente, estas modificaciones sern posibles, en la ensefianza
presencil hasta las 24:00 horas del dia 23 de Junio y, en la ensefianza a distancia, hasta las 24:00
horas del 30 de junio

4 A partr de ese momento, una vez cerado el plazo para efectuar moificaciones en l0s datos de la
oferta y Ia demanda del centro, la apicacion informaica detemminara si pueden 0 no pueden ser
admitidas todas las solictudes presentadas en cada uno de 0 cursos. En caso afimativo no serd
necesaro proceder a Ia ordenacion de las solicudes conforme @ las preferencias y prelaciones
establecidas.

ADJUDICACIN DE PLAZAS
(Ensefanza prosencia)

1110 - Adjudicacicn de plazas.

Antes el dia € ulio de 2017, Ia Adminisiracién educaliva lanzara el proceso de adjudicacin
provisional de plazas n a ensefianza presencial. La apicacion nfomica llevard a cabo dicho
proceso teniendo en cuenta todos los datos introducidos y aplicando Io establecido en la nomativa,
vigente.
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el alumno o alumna, si se concluyera que no redne las condiciones exigibies antes
mencionadas.

3. Si como consecuencia de los datos faciitados en el momento de su inserpcién por
un alumno o alumna los responsables del centro tuvieran conocimiento de una
situacion de presunta fala de condiciones del mismo, en el plazo méximo de un mes el
director o directora del centro deberd comunicarte que su matriculacion tiene cardcter
provisional e niciar e procedimiento anteriormente descrto, informando de la stuacién
a la jefatura teritorial de inspeccién educafiva. La Delegacidn Terrtorial de Educacion
resolvers sobre a confimacion o rechazo de la matriculs.

4 En el caso de que se apreciaran en el transcurso de a actidad educativa indicios
de ausencia de las condiciones objetivas sefialadas anteriormente, el diector o
directora del centro iniciar e correspondiente procedimiento en el plazo maximo de
un mes desde que se le hublera comuricado la situacion, nformando de la misma a la
jefatura terrforial de inspeccién educativa, La Delegacién Tertorial de Educacion
resolvers sobre a anulacion o no de fa maficula realizada.

Vigésima - Periodo extraordinario en la ensefianza a distancia

1.— Las personas que presentaron en junio su soficiud para oblener una plaza por la
via del acceso directo y no pudieron presentar la cerliicacion académica acredtativa
por no_cumpii en ese momento 10s. requisitos exigiios, dispondrén de un plazo
extraordinario para hacerl, una vez consigan la tuiacion requerida. Para elo deberan
personarse, en el Insliufo Vasco de Educacién a Distancia de la Comunidad
Autéroma ‘del Pais Vasco, para hacer entrega de la cerificacin académica
‘acrediativa, antes del 14 de sgosto.

2- La no presentacién dentro del plazo sefialado de la certficacién académica
acredtativa que demuestre que la persona cumple los requisios exgidos para
matricularse en un Ciclo Formativo por la via del acceso diecto, signiicara la
‘exclusion automiitica de la persona soictate del proceso de admision.

3 El Insttfo Vasco de Educacion a Distancia de la Comunidad Auténoma del Pais.
Vasco baremars estas solicitudes y publicard las lstas provisionales el di
septiembre y las listas defintivas de [as personas admiidas y exciidas el dia 6 de
Septiembre de acuerdo con o dispuesto en el Decreto 3512008, de 4 de marzo.

4 Las personas admitidas podrn formaiizar la matricula en el periodo extraordinario
comprendido entre Ios dias 8 y 13 de septiembre, ambos inclusive, siendo el itimo dia
para el abono del precio pibiico el 13 de septiembre. En el caso de o hacerlo se
considerari que renuncian a cualquier plaza a a que pudieran tener derecho.

5. Si no se cubriera Ia totalidad de las vacantes en esta fase y siguieran existiendo.
candidatos en lista de espera, se procederd a realizar de acuerdo con el puesio
ocupado en ella una nueva adjudicacién de las plazas vacantes. Las lisias de
‘admitidos resulantes de este proceso y los piazos de mafriculacion para esios
‘admitidos se anunciarén en el tabién de anuncios del Instituto Vasco de Educacién &
Distancia de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco y en Ia pégina web del centro.
Se_procedera de este modo hasta agotar la lita de espera en cada uno de los
méduos ofertados.

6 Si una persona con derecho a plaza no formaliza su matricula en el plazo
conespondiente ser excuida automaticamente del proceso y perderd todos los
erechos sobre la plaza que en princpio le habia sido adjudicada y sobre el resto de
plazas que hubiera solicitado.

Vigesimoprimera.— Preferencias en el acceso desde un tulo de formacién profesional
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« Estar en posesién del tlo de Bachiler expedido ras cursar o antguo Bachilerato
Unfieado Pavalents (BUF).

Estar n posesion i tuo de Técrico especialsta.

Estar n posesion de un o universiaro.

Tener superado sl Curso de Orintacién Universtara (COU) o preuniversiari.

Tener superad I prueb e scoeso a s Universidad para mayores de 25 a30s

Haber superado el 2 curso de alguna modaidad de Bachilerato Experimental

Cartficado de.homologaciin de. sstudos sxianjeros con siguno de los tiuos

elacionados snisriomane.

4 Cursos complementarios: o acceso a los cursos complemenarios a que se refiere
el articio 12.0) de la Orden que aprueba las presentes Instrucciones requiere
‘acreditar las siguientes ttulaciones:
« Para Ia cbtencion del iulo de Téenico Superior en Proyecios de Edffcacén, ha de
‘credtarse Ia lacin de Téceico Superor en Proyecios de Obra vl
« Para Ia abtencién g tulo de Téonico Superior en Proyectos de Obra Civi, ha de
‘credtarse a blacin de Téceico Superor en Proyecios de Edffcacén
5 En la ensefianza a distancia, adems de los requisitos académicos anterores, la
‘admision exige el cumplimiento de os siguientes requisios:

~ Para os ciclos de grado medio: tener 18 afos de edad

— Para los cicios de grado superior: tener 20 afios (0 19 i se est en posesidn de.
untitulo de Técnico).

Tercera.— Presentacién de Ia solcitud ¢ indicaciones necesaria

1. En la ensefianza presencial, siempre que se cumplan los requisitos en cada caso
exigidos a los que se efiere la anterior nstruccién segund, podrén solictarse fodas
las plazas escolares y centros docentes que s deseen. No obstante, S0i0 so
‘adjudicara y podra matricularse en una dnica plaza.

Por cada plaza soliciada (peficén) se indicard lo siguiente: centro docente, cico,
curso, modelo lingstco y, n su caso, tumo (matulino, vesperino 0 noctumo)

En el caso de que se solicite més de una plaza en el mismo centro 0 en distintos.
centros, cada peficion se relacionar en la solictud por ol orden de preferencia de
‘adjudicacion elegido por a persona solcitante.

Todas las plazes se solctarén en un inico formulario de soliciud que se dirgird al
centro docente elegido en primer lugar.

2 En la ensefianza a distancia telemtica, se podrn solctar los méduios que se
Gesee, siempre que se cumplan los requisitos. No obstante, el alumnado admitdo no
podré formaiizar maticula en dos cicios formaivos distintos simultaneamente.

La solictud drigida al Instiuto Vasco de Educacién a Distancia (IVED), indicar
numerados por orden de preferencia, los médulos en 1os que se desea ser admitdo o
‘admitida. Cada peticion eberd especificar el centro donde quiere realzar las horas
presenciales

3 Ademés, en ambas modalidades, las soliitudes deben indicar:

2) La via de acceso utiizada de entre las sefialadas en la anterior nstruccién
sequnda Se entiende por via de acceso, el requisio o condicon cuyo
cumplimiento se hace valer para el acceso. En el caso de que una persona
cumpla os requistos para acceder por mas de una via de acceso, solo podra
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3 En el caso de que se aportara un Titulo de Graduado en Educacin Secundaria
Obiigatoria obtenido por haber cursado la Formacion Profesional Basica, a calficacion
final de Educacién Secundaria Obiigatoria serd la calficacion media obtenida en Ios
méduios asociados a los blogues comunes. previsios en el articulo 42.4 de la Ley
Orgnica 2/2006, de 3 de mayo de Educacicn.

Novena.— Confimacién y grabacién de Ia soficitud presentada en un centro.

1. Si la soliitud se presenta de forma presencial en un centro docente, una vez
introducidos los datos de la soliitud y enlregada la documentacion que corfesponda,
el ceniro mostrara a la persona sofctante un mpreso en el que Se recogeran sus
atos personales, 0s cicios solictados y los documentos presentados.

2 La persona solctante examinar los datos infroducidos y si esté conforme con los
mismos procederd a fimark. El centro sellaré el mpreso firmado y procedera a grabar
Ios datos previamente introducidos. Dicho mpreso, una vez fimado y sellado, senird
e resguardo y justfcante de las peficiones realizadss.

Décima. Modifcacién de los datos de Ia soliciud.

1. Las personas que hayan presentado su solcitud tendrin de piazo hasta Ia fecha
seialada en el artculo 2 de la orden que aprueba estas insirucciones, para solictar la
modiicacién o correccian de alguno de los datos grabados. Después de dichas fechas
70 se admiti ninguna modificacién o correccién.

2 Para efectuar la conespondiente correccion seré condicién inexcusable la
presentacion del resguardo origial firmado y sellado que se le hubiera previamente.
entregado. Una vez efectuadas las correcciones pertinentes, se le enfregard el nuevo
impreso. Si la persona solicitante expresa su acuerdo con Ios nuevos datos, se lo
eniregar el nuevo impreso fimado y sellado, se desruir inmediatamente el antiguo
se procederd a la grabacion de Ios nuevos datos.

Undécim.- Groanos compelerics pr
1. En os centros docentes pibicos, comesponde i drecior o dieciora decd sobre
1o admision de dlumnos  aitmnas con stjecén a o confempado e fa normaiva de
Splcation'y n 1a presehte orden ¢ insicciones, y al Coneefo Cacolar © Conselo
Social del ceniro, nformr sobre Ia admision de acuerdo con lo esiabieao on os
articuios 127€)y 132.1)de ia Ley Orgarica 212006, Ge 3 de mayo,de Educacion

admision.

2 En os centros docentes privados concertados, la competencia para decidi sobre
ia admisién de alumnos y alumnas, con sujecion a 0 contemplado en la normativa de.
‘aplcacién, correspondera a 0s 6rganos que establezcan sus normas.

Duodécima.— Aprobacicn y publicacién de las listas provisionales y defintivas de
Soliitudes no admitdas y alumnado admitdo.

1 Las listas provisional y defintiva de solicfudes no admitidas y de alumnado
‘admitido de cada centro docente, serén aprobadas por los drganos a que s refiere la
instrucein anterior

Las listas de solicfudes no admitdas incuirén aquél
las siguientes circunstancias.

enlas que concurra aiguna de

) No presentacion en fiempo o form.
5) Incumplimiento o no acreditacion, en tiempo y forma, de requistos para el
acceso a las ensefanzas solcadss.





OEBPS/images/AC153370001_fmt23.png
ORI | LR | e o | IR
Bucoes | | iAo | T s st Pl

ETO— O - S [pee——
[ N—— e pe——
S EO——— esm—— o g






OEBPS/images/AC153370001_fmt7.png
solicitantes de un colectvo (ietra) mientras hay
al colectivo (etra) anterior

soliitudes sin plaza comespondientes

Dentro de cada preferencia (itra), se respeard el colectivo preferente que, en su
caso, se establece, y dentro de cada preferencia el orden de prelacion vendra por la
mejor nota media del expediente académico, calculado conforme se indica en la
insiruceisn octav.

Los colectivos y preferencias son los siguientes:

) Alumnado escolarizado en la Comunidad Auténoma del Pais Vasco en e
momento de la inscripcion o que su imo curso de escolarizaciéen en
Educacién Secundaria Obligatoria se haya realzado en esta comunidad.

&) Alumnado que haya cursado hasta 32 0 4° de ESO en modo ordinaro o
medante diversificacion cuticular y cuente con 17 afos en el afo natural de
inscipcién.

) Alumnado que haya cursado hasta 3 0 42 de ESO y cuente con 16 afios en
el sfio natural de nscripcicn.

@) Alumnado que haya cursado hasta 3. de ESO y cuente con 15 afos en el aio
natural de inscripcion.

) Alumnado que haya cursado hasta 2 de ESO y cuente con 16 afos en el aio
natural de inscripeion.

) Alumnado que haya cursado hasta 2 de ESO y cuente con 15 afos en ¢l aio
natural de inscripeion.

) Resto de solictantes que no estén contempiados en los colectivos anteriores.

4 Cicios de grado medio: con la salvedad contempiada la modaiidad a distancia, en
ol apartado 2, Ia admision se realzard desde las vias de acceso o colectvos para fa
‘admision estableciias en las letras siguientes, en el porcentaje 0 cuota de plazas
‘asignado a cada uno de elos

Dentro de a cuota de plazas, se apiicarén las preferencias en su caso sefisladss.

El orden de prelacin enire quienes fienen la misma preferencia vendra dado por fa
nota media del expediente académico comespondente al Tiulo desde el que se
accede o, en su caso, por la calficacién obienida en las ensefianzas, curso o prueba
desde la que se actede. Para e calcuo de la nota media de os estudios de
‘secundaria obligatora o graduado en secundsria, se estaré a a insiruccién novena.

Las cuotas y preferencias son as siguientes:

) E165% de las plazas: Tituo de Graduado en Educacion Secundaria Obigatoria
©5u equivalente académico

Tendrin preferencia las personas que presenten el tiulo de Graduado en
Educacién Secundaria Obigatoria y hayan superado cuarto de Educacion
‘Secundaria Obigatora, en alguno de os dos cursos académicos anteriores al
curso que se opta en ef presente proceso de admision.
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2 El proceso de grabacién de datos y confimacion de marcula de a ttalidad del alumnado de
ciclos de formacion profesional bsica cicios de grado medio  superir de cada centro debers estar
totaiment inaizado el dia 13 de octubre de 2017,

1119 — En centros privados no concertados.

Los centros prvados que oferten algin ciclo de ensefianza profesional del sistema educaivo sin
concierto_educativo deberén introducir en la aplcacion informatica los. datos de las alumnas y

1120 - Finalzacién del proceso e grabacin de datos.

E1 proceso de grabacion de datos y confimnacién de matricula de la totaiidad del alumnado de ciclos
de formacion profesional bésica, ciclos de grado medio y superior deberd estar totaimente finalizado
el dia 13 de octubre de 2017.
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~ Haber cursado el primer cico de Educacitn Secundaria Obligatoria o,
‘excepcionaimente, haber cursado e segundo curso de la. Educacién
Secundaria Obligatoria.

— Haber propuesto el equipo docente a los pacres, madres o tulores y futoras
legales Ia incorporacién del alumno o alumna a un cicko de Formacion
Profesional Basica.

2 Ciclos de grado medio: ¢ acceso a los ciclos o médulos de grado medio requiere
©l cumpiimiento de sl menos una de fas siguientes condiciones:

Estar n posesion dl o de Graduado en Educacin Secundaris Oblgator.

Estar en posesion dl tuo Profesiona Basico.

Estar en posesion i tuo de Bachller Superior

Estar n posesién de un o universiario.

Estar en posesién del o de Téenico o de Técrico Superor de Formacién

Profesional

Estar en posesién dl tuo de Técrico Audir.

Estar en posesién de un certfcado screditatvo de haber superado fodas las mterias

de Bachilersto

+ Titlo de Graduado en Educacién Sscundaria Obigatora establecido conforme 3 1a
Ley rginica 2,2008. e 3 de maye, de Educasiin.

+ Estar en posesibn del fitdo de Graduado en Educacin Secundaria establesido
conforme 3 1a Ley Orgénica. 111090, de 3 de octube, de Ordenacién General del
Sistema Eaucatve

« Haber superado ol curso de fomacién especifioo para el acoeso 3 cdos de grado
mecko an ceniros pibicos o privados sutarzados por 1 Adminsiacion educaina. y
faner 17 aos cumpidos en ol o de fnalizacin de a prusba.

« Haber superade a prusba de acceso acicos fomativos de grado medo o supericr

« Haber superads los mkios oblgatoros de un Programa de Cuaficacién Profesional
Iniial con anterordad 2 Ia mplantacién del primer curso de Ios cilos de Formacién
Profesional B4cca

« Haber superadolos dos primeros cursos del Bachilerato Uificado y Pofvalente (8UP).
‘con un o, en conjont, de dos maierias pendienies.

« Haber superado sl 2° curso del pimer Gl cxperimental de reforma de las
ensefanzas mediss.

« Haber superado el 3. curso de comunes del plan dei 63, 0 el 2 owso de comunes
‘experimeniales,de Ares Aplcads y Oficis Arisicos.

« Haber superado la prucba de acoeso  Ia uriversidad para mayores de veintineo

+ RoreditarIa posesién de siguns de Ias Hulsciones aquivalentes para ef scosso 3 os
ilos formativos de grado Superio establecidos en Ia disposicien adiional tercer
‘Spartada b) del Rea Decrsto 1471201, de 20 g fao.

+ Tisber superado ofros estudios o cursos de formasidn declarados equivalentes
sfecios scadémicos con sgun de o anteriores.

+ Cerfcado de homologacén de sstudios exarjeros con siguno de s hos
elacionados snisromants.

3 Ciclos de grado superior: el acceso a los cicios 0 médulos de grado superior
requiere el cumplimiento de alguna d las siguientes condiciones:

+ Estar en posesiin del o de Bachile sstablcido conforme 1 Ley Orgérica 212006,
o3 de mayo, de Educacién.

+ Estaren posesin del ko de Técrico o Técnico superior de Formacin Prfesionsl

= Certicado scrdiativo de haber superado todas las materias de Bacilrato

« Tener superada una prusba de acceso a cilos formatios de grado superior por 3
‘opein corespondien a 1a famita prfesionsldel cico l que se desea acoeder

+ Estar en posesiin del iblo de Bschile establecido conforme (a ey Orgirica 111990,
a3 de octre, de Ordenacién Ganera de Sistema Educatvo.
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"AUN TITULO DE GRADO MEDIO)
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LISTADOS Y RECLAMACIONES
(Ensefianza presencial y ensefianza a distancis)

111 Listas provisionales de personas admitdas y no admitidas.

La apicacion informética asignaré plaza a los solictantes en un centro, ciclo, modelo, y tumo
siguiendo los crterios estableckdos en la presente normatva,

Tras

‘asignacion, cada centro har piblicos los siguientes lstados:

) Listado de admitdos en el propio centro ordenado por orden alfabético (primer apelido,
sequndo apelido y nombre), reflejando los crerios correspondentes a la preferencia, la
prelacidn y e n.° de desempate.

b) Listado de no admitidos en el propio centro ordenado por orden alfabético (primer apelido,
sequndo apelido_y nombre), reflefando Ios crterios correspondientes a la preferencia, la
prelacion y ¢l n de desempate y con indicacén para cada solicfante del cenlro, cico,
modelo, urno donde se e ha asignado plaza, o, en su caso, s no han obtenido plaza.

Asimismo, Ia_administracion cducafiva faciitara a través de las Delegaciones o en
wiweuskadieus istados donde, para cada solictante, se refiele la plaza que le ha
correspondido, o, en su caso, si G ha obtenido plaza.

©) En el caso de la ensefianza presencial, 0 centros deberan hacer pibicos t0dos estos.
Iistados provisionaies el dia 6 de jullo de 2017, tal y como se dispone en ¢l aticuo 2 de la
presente Orden. En el caso de la ensefianza 4 distancia, los listados provisionales 56 harén
pbicos el 3 de juio de 2017.

112.- Presentacién de reclamaciones en la ensefianza presencial

‘Cuando una persona presente una reciamacion, el centro acceder a la pantalla de «Reclamacioness
correspondiente a esa persona, e inroducra en la misma el 0 los apartados del baremo contra 105
que se presenta la reclamacion, 10s motivos alegados y Ios documentos aportados por la persona
feclamante. A continuacion, Imprimira una copia de i recamacién presentada, la selra y la
entregara aa persona reclamante.

113.- Resolucion de las reclamaciones en la ensefianza presencial

1 El centro deberd introducir en la apiicacion informatica antes del 10 de juio de 2017, las.
corecciones pertinentes iras el estuclio de Ias reclamaciones presentadas.

Para elo deberd acceder a la pantalla de «Resolucicn de las reclamacioness de la apiicacion
informica correspondiente-a la persona reciamante. El cenlro deberd rechazar la reciamacion o
aceplata otal o parcialmente marcando, en cada caso, las casilas correspondientes de Ia apicacion
informtica y modificando, cuando proceda, Ios datos admiidos en a reciamacién.

2 Como consecuencia de Ia aceptacion total o parcial de una reciamacion quedarin modificados los
datos comrespondientes.

114 - Listas defintvas de personas admitidas y no aditidas.

1— La apiicacién informtica proporcionaré al centro los correspondientes listados definiivos de.
personas admifidas y no admiidas. Estos listados estarén ordenados de [a misma forma y contendr
las mismas especiicaciones que os istados provisionales.
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alguna de las siguientes causas y seré resuelta favorablemente, siempre que concura
alguna de elas:

« Enfemmedad prolongada del alumno o alumna.

+ Incorporacién a un puesto e trabsjo que impida Ia nomal dedicacion al
estudio.

+ Oblgaciones de tipo personal o familiar que impida la normal dedicacion ol
estudio.

+ Otras circunstancias extraordinarias apreciadas por el director o diectora del
centro a quien se dirge 2 solictud.

4— La renuncia a convocatoria, en la ensefianza presencil, a fin de no agotar las
convocatorias previstas para cada médulo profesional, podra realizarse hasta por dos.
veces a la evaluacion y calficacién de cada uno de s médulos profesionales de esos
cicos.

5- La sofciud de renuncia de convocatoria, acompafiada de la correspondente.
acreditacion documental, deberd dirgise al director o directora del centro, con una
‘antelacién minima de un mes a la fecha de Ia evaluacién a a que se renuncia.

6. La solicitud de renuncia de convocatoria serd resuefta por el Director o Directora
del centro piblico o privado en el que esté matriculado o matriculada, y o serd
favorablemente, siempre que concurra alguna de las circunstancias contempladas en
el apartado 3 dé esta misma Instruccién.

7— En los casos en que la solicitud se resuelva favorablemente se sefalard esta
cicunstancia en las actas de evaluacién comespondientes.

8- Una copia de la resolucién de fa solicitud de anulacién de matricula o de renuncia
2 convocatoria se adjunara al expediente académico del alumno o alumna.

Decimoctava— Imposibiidad de la evaluacibn continua por fatas de asistencia
continuadas.

1. Sin_perjicio de apicar las medidas correctoras que procedan de acuerdo con los
articuios establecidos en e Decreto 20172008, de 2 de diciembre, sobre derechos y.
deberes de los alumnos y alumnas de los centros docentes no universitrios de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco, los alumnos y slumnas @ quienes resulte
imposible apicar los métodos y crierios de evaluacion continua aprobados por e
centro, docente, por haberse producido un nimero elevado de falas de asistencia,
deberan ser evaluados mediante la presentacion a las correspondientes. prucbas
extraordinarias

2 Los centros docentes establecerén, de acuerdo con la naturaleza de cada Area,
Materia o Modulo que resulte afectado, la naturaleza de dichas pruebas, siempre con
sujecion a o dispuesio en a normativa vigente.

Decimonovena.— Rechazo o anulacion de ofiio de a matricula por falta objetiva de.
condiciones.

1. Para aquelas ensefianzas de formacion profesional cuyo perf profesional requiera
eteminadas condiciones psicofisicas igadas a siuaciones de seguridad o salud, el
Departamento competente en materia de educacicn poda requeri a aportacien de fa
documentacién justificativa necesaria, o a realizacién de_deferminadas pruebas,
cuando asi se indique en la norma por fa que s regule cada Titulo

2 En dichos supuesios, previo contraste con los senicios de apoyo Y, en su caso,
on el servicio de prevencion del Departamento competente en materia de educacion,
ras informe de la Inspeccin de Educacion podra rechazarse o anularse la matricuia
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ejercer una de elas. No obstante, la persona solicitante de cicios de grado
medio o arado superior, que haya indicado en su soliciud que accede a ravés
e una prueba de acceso, en caso de obtener un requisito académico antes de
Ia fecha de la publicacion de la relacion provisional e solctantes de cualquier
periodo de soleitudes, debera comunicar a adquisician de dicho requisto en el
centro educativo donde presents su solictud para proceder al cambio de 'a via
de acceso.

5 En su caso, el ejercicio de la opcion a las reservas por discapacidad o por
eportista de ato nivel o afo rendimiento a que se refiere ¢l artculo 5.3 de la
orden que aprueba las presentes insincciones.

) En su caso, as personas con necesidades edlicafivas especiales, a efectos de
los_apoyos especiales que pudieran necesitarse, deberan poner esta
cireunstancia en conocimiento del centro.

Cuarta— Forma y plazo de presentacién de las soliitudes de admisicn.

1. No se admilirdn soicitudes que no_cumplan con los piazos establecidos en e
artiulo 2 de la orden que aprueba estas instrucciones.

2 Las solicitudes pocrén ser presentadas en una de estas tres formas:

) Ondine, medante la aplcacion informatica habitada a tal efecto por e
Departamento _competente en_mateia de_educacin, aduntando DNI o
‘documento ienticativo, asi como la documentacion que corresponda en cada

b) Enla secretaria del centro docente solictado en primer lugar:

La persona ineresada presentaré su DNI o documento identiicativo y facitar
todos los datos requeridos, que seran inroducidos n la aplicacin informtica
por el personal de dicho centro

Ademés deber enregar en el centro docente y en l plazo indicado para fa
enirega de documentacién en el articulo 2 de la orden que aprucba las
presentes insirucciones, la documentacion que corresponda en cada caso.

©) En el caso de que e centro docente solictado en primer lugar y al que debe
dirgise la soicitud sea un centro docente pibico, podra presetarse, también,
en cualquiera de las formas previstas en el artculo 16.4 de la Ley 35/2015, de.
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las Adminstraciones
Pbiicas, de acuerdo con las condiciones establecidas en dicho precepto &
indicando el centro docente pibico al que se diige. En el caso de que se
‘optara por presentar la documentacién en una oficina de Correos, se hard en
sobre abierto para que Ia instancia sea fechada y sellada por el personal de
Correos antes de ser cerfficada. De no hacerse asi, se considerard presentada
enla fecha de entrada en centro docente.

Ademés deberi presentar en el plazo indicado para la_enirega de
Gocumentacion en ¢l arlculo 2 de la orden que aprueba las presentes
instrucciones, en orighnal o copia_compuisada por fedatario pibico, a
‘documentacién que corresponda en cada caso de acuerdo con o indicado en
Ia insiuccidn quinta siguiente

3 Las personas solctantes con estudios extranjeros homologados partcipardn
clasificados por la via que les corresponda de acuerdo a los estudios que aparezcan
como homologados en ¢l Certficado de homologacion o volante usificativo de.
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Las plazas reservadas que no se adjudiquen acrecerdn las ibres y las personas que
habiéndolo solictado no obtengan plaza reservada seran inclidas en el procedimiento
e adudicacién de las plazas lbres del mismo centro, cco, curso y modelo ingGistico.

5 Las plazas ibres se adjudicarén conforme se sefiala en la base séptima siguiente,
stendiendo, en el caso de que se solicte més de una piaza, al orden de preferencia en
que figure én la solicitud

6 En caso de empate se aplicardn Ios criteros establecidos en el articuio 21 del
Decreto 3572008, de 4 de marzo, por e que se reguia la admisicn de alumnado en los
centros piblicos y privados concertados de Educacién Infanti, Educacion Primaria,
Educacion Secundaria Obgatoria, Bachilerato y Fomacién Profesional de Grado
Medio y de Grado Superir, de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco. Este ariculo
establece, como dlimo crierio para deshacer 0s empates que s produzcan en la
baremacion, la realizacion de un sorteo pibico, de acuerdo con o que establezca al
efecto el Departamento competente en materia e educacion.

Con objeto de dar cumpiimiento a esta disposicion, en el momento de grabacién de la
soliitud la aplicacion informatica asignara a la misma, de modo totaimente aleatoro,
un nimero de orden, que sera un nimero entero comprendido entre 1y 99999. Dicho.
nimero serd uilizado en los casos en Ios que sea necesaro para deshacer s
‘empates existentes, una vez agotados todos los dems crteros de desempate. Se
‘aré priordad al nimero de orden menor.

7.- A cada persona solicitante no se le podra ser adjudicada s de una plaza.

8 Ala persona solictante que haya obtenido paza se le reservaré la misma hasta el
imo dia establecido en el artculo 2 de la presente Orden para la formalizacion de la
matricula. Transcurida esa fecha pierde e derecho a la piaza y el Centro podd
maticular a ofra persona en su lugar.

‘Séptima - Orden de preferencia, porcentaje asignado y orden de prelacién.

1. A efectos de este procedimiento, se establecen las siguientes definiciones:

~ Orden de preferencia: otorga prelacion absoluta sobre e colectivo posteror. La
asignacion de preferencia signiica que las plazas se adjudicaran a dicha
preferencia con anteroridad a las siguientes con el imite del porcentaje o cuota,
de plazas que, en su caso, se sefiae.

~ Orden de prelacién: relaciona a mejor posicion para oblener a plaza dentro de.
cada colectivo preferente, cuando 1o haya o, en su defecto, dentro de todas las.
personas solcitantes.

2 En'a ensefianza a distancia del Instiuto Vasco de Educacién a Distancia (IVED),
e admitirén en primer lugar, los alumnos o alumnas que mantengan la condicion de
‘antiguo alumno o alumna qué hayan superado en el curso académico precedente en la
modaidad a distancia, algin modulo del mismo ciclo en el que se prefende maticular,
siendo el orden de prelacion e nimero de modulos aprobados en e cico ¥, &
continuacidn, el porcentaje de médulos aprobados sobre s matriculados. ef curso
anterior. i fuera necesario, el siguiente eriteio para establecer el orden de prelacion
serd el expedente académico. Las personas no admiidas constiurin la
comespondiente ista de espera.

— Cicos de fomacién profesional bsica: la admisién se realizard por el orden de
preferencia en que se encuentran relacionados, en las lelras siuiertes, 103 Gistintos.
colectivos establecidos para la admisicn, de forma que, no se adudicaran plazas a
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2 En el caso de Ia ensefianza presencial, 10 centros deberén hacer piibicos todos estos listados.
definitvos e dia 13 de jullo de 2017, tal y como se dispone en el arculo 2 de fa presente Orden que

rueba estas insirucciones. En el Gaso de fa ensefanza a distancia, Ios istados definfivos se harén
piblicos el & de juio de 2017.

FORMALIZACION DE MATRICULA Y ADJUDICACIONES DE PLAZAS RESTANTES
(Ensefanza presencia)

115.- Sistema informaico de matriculacién en la ensefianza presencial
Todas las matricuiaciones que se realicen deberén hacerse & través de Ia apicacién informética

espeifica para la Formacién Profesional, introduciendo en fa misma todos los datos de Ia persona
matrcuiada y la confirmacion de su maticula.

VALIDACION DE DATOS ESTADISTICOS
(Ensefianza presencial y ensefianza a distancia)

116 - Fechas para a validacion de datos estadisticos

1 Los centros deberén vaidar, entre el 20 y el 26 de juio, ambos inclusive, en la apicaciin
informitica, os datos estadisiicos correspondientes ai periodo ordinario de matricula.

2 En el mes de septiembre, en el plazo que les comuniquen las Unidades de Estadistica del
Departamento de Educacien, deberan vaidar en dicha apicacion infomatica los datos estadisticos
definitvos de la matricul.

‘CALENDARIO DE GRABACION DE DATOS DELALUMNADO
(Ensefianza presencial y ensefianza a distancia)

1L17.— En centros pibiicos y privados concertados, en periodo ordinario.

Los centros deberén grabar los datos comespondientes a las solctudes y a la matricuacién del
alumnado, de acuerdo con el siguiente calendari:

) Grabacion de los datos de todas las soliiudes presentadas para la admision en cicos de
Formacion Profesional Bsica, ciclos formativos de grado medio y de grado superir: hasta o
dia 23 de junio de 2017 inclusive.

b) Grabacion de la confimacion de matricula de todas las personas matrculadas en cuslquier
curso en el periodo ordinario de maricula (icluyendo el alumnado de nuevo ingreso,
alumnado que repite curso y el alumnado que promociona de un curso a oo} hasta el 19 de.
Juio de 2017 inclusive

©) Grabacion de la confitmacién de maricula de fodas las personas defntivamente matriculadas.
con posterioridad al 17 de Juio: hasta el 31 de juio de 2017 inclusive.

1118.- En centros piblicos y privados concertados, una vez franscumidos los plazos establecidos con
caracter ordinario y extraordinario

1 Si se producen matriculaciones fuea de Ios plazos establecidos, los centros deberan introduci
inmediatamente todos los dalos de la persona matrculada y la confifmacién de la matricula en la
apiicacion informtica
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ANEXO I

INSTRUCCIONES DE UTILIZACION, POR LOS CENTROS DOCENTES, DE LAAPLICACION
INFORMATICA DEL DEPARTAMENTO COMPETENTE EN MATERIA DE EDUCACION

NATURALEZA DEL PROCEDIMIENTO INFORMATICO
(Ensefianza presencial y ensefianza a distancia)

111 Obligatoriedad.

1 La admision del alumnado se realizari por medio de un procedimiento informico especifco,
disefiado a tal efecto por el Departamento competente en materia de educacion, i bien la ordenacicr
de las soiicitudes y adjudicacén de las plazas se levars, con sujecion a ko indicado en el Anexo |y en
Ia forma en que establezca el centro docente.

2 Todos los centros piblicos y privados concertados estén obigados a utiizar dicha apiicacion
informitica, en los témminos establecidos en estas Insirucciones.

3 Los centros privados que impartan ensefianzas sin concierto educativo estin obigados a uliizar
Ia aplicacién informatica en Ios aspectos a que se fefleren las nstrucciones 111 a 116 y 11.20 de este
Anexo .

1.2 Unica fuente oficalde datos.

Los datos introducidos por 10s. centros en esta apicacion consituiran la inica fuente ofical de
informacién sobre el alumnado de cicos de formacion profesional del sistema_educaivo, y
inicamente de Ios datos existentes en esta aplicacion se generaran 0s documentos o certiicados.
oficiles relatvos a este alumnado, ales como actas, fuos oficiales y ofros documentos similares.

DEFINICION DE LA OFERTA DE PLAZAS EN CADA CENTRO, CICLO FORMATIVO,
TURNO DE IMPARTICION Y MODELO LINGUISTICO
(Enseiianza presencial y ensefianza a distancia)

13- Itroduceisn de datos relativos & los cicios formativos ofertados.

1— Teniendo en cuenta lo sefislado en el articio 4 de Ia orden que aprucba las presenies
insirucciones, los ceniros privados infroduciran en Ia aplicacién informatica todos los cicos de
fomacion profesional bsica, de grado medio y superior oferiados este curso académico por el
e, con expresicn del modelo ingdistco y tumo correspondientes.

~ La Adminisiracién educativa inroducird los datos de la oferta comespondiente  los centros
piblcos.

2 En ambos casos, e plazo para la ntroduccién de estos datos finaizar a las 24:00 horas del dia
26 de mayo. A parirde este momento, os centros no tendran acceso a la modificacidn de I0s datos.
introducidos.

3 A continuacién, los centros privados procedern a imprimir el acta que les faciiaré la apiicacin
informitica, en la que constaran I0s cicios ofertados. por el centro para este curso académico, con
expresidn del modelo inglistco y tumo correspondientes, y a remitin, converientemente firmada y
selada, 3 la comespondiente Unidad de Fomacion Profesional de la Delegacion Terriorial de
Educacion.
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procederd a su renovacin. En aquellos casos en Ios que los Delegados o Delegadas.
Temitorales de Educacién lo consideren necesaro, podrén consttui oiras Comisiones
e Garantias de Adision referidas a una etapa yio a un ambito geografico concreto.
En estos casos, las Comisiones Terrforiales de Garanfias de Admision delegardn la
aplicacién de sus funciones en esos niveles ylo ambios geograficos en la Comision
comespondiente.

2— Cada una de las Comisiones de Garanias de admision a que se refiere el
‘apartado anterior estaré consiiuida por los miembros contemplados en el aricuio 13.2
el Decreto 35/2008, de 4 de marzo.

3. Las Comisiones de Garantias de admision tendrn las funciones establecidas en
‘articulo 13 del Decreto 35/2008, de 4 de marzo.

4 Para la constitucién de las Comisiones de Garantias de Admisidn, el Delegado o
Delegada Terrorial de Educacion correspondiente soiciard a las Asociaciones de.
Ayuntamientos, a las Asociaciones de Padres y Madres y a las organizaciones
sindicales del profesorado mas representaiivas en el teritoro y etapa o ctapas
conespondientes, Ia_designacién de sus representantes en las Comisiones de.
Garantias de Admision. Las organizaciones anteriores deberdn comuricar los nombres.
de sus representantes en el plazo de diez dias. Si no Io hicieran, las Comisiones
quedarén valiamente constituilas sin la presencia de Ios y las representantes que
faltasen por designar.

5 Asimismo, los Delegados  Delegadas Terroriales de Educacin designarén a las
personas_representantes de la_Administacién educaiiva_en cada una de las
Comisiones de Garantias de admisicn, y realzaran el sorteo pibiico en el que resulten
clegidos los Directores y Directoras de los centros publicos y privados concertados
que formarén parte de dichas Comisiones. La fecha y lugar de los diferentes sorteos
S har pibica y Se comunicard a todos los centros mplicados con la Suficiente
antelacien.

Decimoséptima.— Anulacion de matricula a instancia del alumnado y renuncia a
convocatora

1.- La anulacién de mafricula en un cico de ensefianza presencial, conlievard Ia baja
en todos los médulos profesionales en que esté matrculada la persona que lo solcta

2 La anulacién de matricula en la ensefianza a distancia, supondré causar bafa en
s méduios en s que solica la anulacién de maticula.

La anuiacin impiicaré que la persona no serd evaluada ni figuard en las actas de.
‘evaluacion final del curso (en la ensefianza presencial) 0 médulo (en la ensefanza a
distancia).

3 La soiiitud de anulacién de matrcula se diigic al director o directora del centro
por parte de las personas que estin matrculadas en centros pibicos. Si la persona
Solictante est mafrculada en un centro privado, diigia la soliciud al drector o
directora del centro pdbico al que esté adscrto.

La solitud debera presentarse, en Ia ensefianza presencial, antes del 29 de
diciembre y, en la ensefianza a distancia, antes de cubrir ol 80% de la duracion del
méduio, conforme  lo establecido en el articulo 14 de Ia Orden de 11 de octubre de.
2010, por Ia que se reguia Ia implantacion y organizacion de las ensefanzas de
Fomacién Profesional en la_modalidad a distancia telematica. En la ensefianza
presencial, debera ir acompafiada de acreditacion documental d la concurtencia de.





