	ORDUEN JARRAIPEN-FITXA

FICHA DE APROVECHAMIENTO HORARIO

	ARLOA

CONCEPTO
	GUTXI GORABEHERAKO DENBORA

TIEMPO APROXIMADO

	ESKAINTZAK PRESTATU

REALIZACIÓN DE OFERTAS
	

	ESKAERAK:

PEDIDOS:
	

	Planoak egin (proiektu berriak)

Hacer planos (nuevo proyecto)
	

	Planoak garbian ipini (bezeroenak edo gureak)
Pasar planos (nuestros o del cliente)
	

	Materialak sartu ordenagailuan 

Meter materiales
	

	Marrazkiak egin

Hacer dibujos
	

	Aldaketak

Modificaciones
	

	Aginduak ikuskatu

Auditar órdenes
	

	Bezeroak:

CLIENTES:
	

	Telefonoz arreta

Atención telefónica
	

	Bezeroei bisita (LTZ, komertziala,...)

Visitas al cliente (SAT, comercial...)
	

	Bezeroen bisita 

Visitas del cliente
	

	Fabrikazioari laguntza

Apoyo a fabricación
	

	[XXX] Makinak-i laguntza

Apoyo a [ XXX]  Makinak
	

	BATZARRAK

REUNIONES
	

	BESTELAKOAK

VARIOS
	


