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				528

				239/2015 DEKRETUA, abenduaren 22koa, Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-tituluari dagokion curriculuma ezartzen duena.

				Kualifikazioei eta Lanbide Heziketari buruzko ekainaren 19ko 5/2002 Lege Organikoaren 10.1 artikuluak ezartzen duenez, Estatuko Administrazio Orokorrak finkatuko ditu Lanbide Kualifikazioen Katalogo Nazionalean aditzera emandako lanbide-prestakuntzako eskaintzak osatuko dituzten profesionaltasun-ziurtagiriak eta -tituluak, betiere Konstituzioaren 149.1.30 eta 7. artikuluan xedatutakoaren arabera eta Lanbide Heziketaren Kontseilu Nagusiari kontsultatu ondoren.

				Hezkuntzari buruzko maiatzaren 3ko 2/2006 Lege Organikoaren 39.6 artikuluak xedatzen duenez, Espainiako Gobernuak, autonomia-erkidegoei kontsultatu ostean, Lanbide Heziketako ikasketei dagozkien titulazioak ezarriko ditu, baita titulazio horietako bakoitzaren curriculumaren oinarrizko alderdiak ere.

				Ekonomia Jasangarriaren martxoaren 4ko 2/2011 Legeak eta Ekonomia Jasangarriaren Legea osatzen duen martxoaren 11ko 4/2011 Lege Organikoak –Lanbide Heziketaren eta kualifikazioen 5/2002 Lege Organikoa eta Hezkuntzaren 2/2006 Lege Organikoa aldatzen dituenak–, hainbat lege-aldaketa adierazgarri eragin dituzte bestelako ekonomia baten garapena sustatzeko eta bizkortzeko, hau da, ekonomia lehiakorragoa eta berritzaileagoa, produkzio-sektore tradizionalak berritzeko gauza izango dena eta kalitateko enplegu egonkorra eskatzen duten beste jarduera batzuetarantz bidea egiteko gauza izango dena, sustatzeko eta bizkortzeko.

				Hezkuntza-sistemako Lanbide Heziketaren antolamendu orokorra ezartzen duen uztailaren 29ko 1147/2011 Errege Dekretuaren 9. artikuluan definitzen da Lanbide Heziketako tituluen egitura. Horretarako, Lanbide Kualifikazioen Katalogo Nazionala, Europar Batasunak finkatutako zuzentarauak, eta gizarte-intereseko beste alderdi batzuk hartu dira kontuan.

				7. artikuluak titulu horien lanbide-profila zehazten du. Lanbide-profil horretan sartuko dira konpetentzia orokorra, konpetentzia profesionalak, pertsonalak eta sozialak eta, hala badagokio, Lanbide Kualifikazioen Katalogo Nazionalaren konpetentzia-atalak. Horrenbestez, titulu bakoitzak lanbide-kualifikazio oso bat, gutxienez, hartuko du barnean, betiere Lanbide Heziketako tituluek produkzio-sistemaren beharrei eta herritartasun demokratikoa gauzatzeko aukera emango duten balio pertsonal eta sozialei eraginkortasunez erantzuteko.

				Irailaren 12ko 768/2014 Errege Dekretuak Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-titulua ezartzen du, eta haren gutxieneko irakaskuntzak zehazten ditu. Dekretu horrek ordeztu egiten du apirilaren 7ko 543/1995 Errege Dekretua, Osasun-dokumentazioko goi-mailako teknikari-titulua arautzen zuena.

				Bestetik, hezkuntza-sistemako lanbide-heziketaren antolamendu orokorra ezartzen duen 1147/2011 Errege Dekretuaren 8. artikuluaren 2. atalak xedatzen duenez, hezkuntza-administrazioek ezarriko dituzte Lanbide Heziketako irakaskuntzen curriculumak. Edonola ere, errege dekretu horretan bertan xedatutakoa eta titulu bakoitza erregulatzen duten arauetan xedatutakoa errespetatu beharko dute.

				Euskal Autonomia Erkidegoaren berezko eskumenen esparruari dagokionez, Autonomia Estatutuaren 16. artikuluan aditzera ematen denez, «Konstituzioaren lehen erabaki gehigarrian ezarritakoa aplikatzeko, irakaskuntza, zabalera, maila, gradu, era eta espezialitate guztietan, Euskal Autonomia Erkidegoaren konpetentziapean dago, Konstituzioaren 27. artikuluan ezarritakoari eta hura garatzen duten Lege Organikoei, eta 149.1.30 artikuluak Estatuari ematen dizkion ahalmenei eta hori guztia betetzeko eta bermatzeko behar den goi inspekzioari kalterik egin gabe».

				Bestalde, otsailaren 26ko 32/2008 Dekretuak hezkuntza-sistemaren barruan Lanbide Heziketaren antolamendu orokorra ezartzen du Euskal Autonomia Erkidegoaren esparrurako.

				Azaldutako aurrekarien arabera, dekretu honen helburua da Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-tituluari dagozkion Lanbide Heziketako irakaskuntzetarako curriculuma ezartzea Euskal Autonomia Erkidegorako, Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-titulua ezartzen duen eta tituluaren gutxieneko irakaskuntzak finkatzen dituen irailaren 12ko 768/2014 Errege Dekretuaren babesean.

				Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-tituluaren curriculumean alderdi hauek deskribatzen dira: alde batetik, tituluak adierazten duen lanbide-profila (kualifikazioak eta konpetentzia-atalak zerrendatzen dira, eta konpetentzia profesionalak, pertsonalak eta sozialak deskribatzen dira); eta, bestetik, tituluak biltzen dituen helburu orokorren eta lanbide-moduluen bidez, besteak beste, ezarritako irakaskuntzak (lanbide-modulu bakoitzari dagozkion ikaskuntzaren emaitzak, ebaluazio-irizpideak eta edukiak, eta horiek antolatu eta ezartzeko jarraibideak eta zehaztapenak barnean hartuta).

				Helburu orokorrak profilean deskribatzen diren konpetentzia profesional, pertsonal eta sozialetatik atera dira. Haietan, ikasleak heziketa-zikloaren amaieran eskuratu behar dituen gaitasunak eta lorpenak adierazten dira; hortaz, lehen iturria dira heziketa-zikloa osatzen duten lanbide-moduluetako bakoitzean landu beharreko edukiak eta bereganatu behar dituzten ikaskuntzaren emaitzak lortzeko.

				Modulu bakoitzean jasotako edukiak irakatsi eta ikasteko prozesuaren euskarria dira; ikasleak trebetasun eta abilezia teknikoak, etorkizun profesionalean aurrera egiteko kontzeptuzko oinarri zabala eta lortu nahi den kualifikazioarekiko lanbide-nortasun koherentea islatuko duten portaerak eskura ditzan.

				Honako dekretu hau bideratzean, Emakumeen eta Gizonen Berdintasunerako otsailaren 18ko 4/2005 Legearen 19. artikulutik 22. artikulura bitartean aurreikusten diren izapideak bete dira.

				Ondorioz, Hezkuntza, Hizkuntza Politika eta Kulturako sailburuaren proposamenez, Lanbide Heziketako Euskal Kontseiluak emandako txostena eta gainerako aginduzko txostenak aztertuta, Euskadiko Aholku Batzorde Juridikoaren arabera, eta Jaurlaritzaren Kontseiluak 2015eko abenduaren 22an egindako bilkuran eztabaidatu eta onartu ondoren, hauxe

				

				XEDATZEN DUT:

				I. KAPITULUA

				XEDAPEN OROKORRA

				1. artikulua.– Xedea eta aplikazio-esparrua.

				1.– Dekretu honek Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-tituluari dagozkion Lanbide Heziketako irakaskuntzetarako curriculuma ezartzen du Euskal Autonomia Erkidegorako.

				2.– Ikastetxearen pedagogia- eta antolamendu-autonomiaren esparruan, hari dagokio ikastetxeko Ikasketa Proiektua ezartzea eta proiektu horretan landuko ditu bere irakaskuntza-lanaren ezaugarriak eta nortasuna zehazteko eta prestakuntza-moduluen programaziorako irizpideak finkatzeko beharrezko erabakiak.

				3.– Ikastetxearen Ikasketa Proiektuaren esparruan, heziketa-zikloaren ardura duen irakasle-taldeari eta, zehazki, irakasle bakoitzari dagokio programazioak prestatzea. Horretarako, ezartzen diren helburu orokorrak kontuan izan beharko ditu, lanbide-modulu bakoitzean bildutako ikaskuntzaren emaitzak eta edukiak errespetatu beharko ditu, eta irakaskuntzen erreferentziazko lanbide-profila hartu beharko du euskarri.

				II. KAPITULUA

				TITULUAREN IDENTIFIKAZIOA ETA LANBIDE-PROFILA

				2. artikulua.– Tituluaren identifikazioa.

				Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-titulua elementu hauek identifikatzen dute:

				– Izena: Osasun Dokumentazioa eta Administrazioa.

				– Maila: Goi-mailako Lanbide Heziketa.

				– Iraupena: 2.000 ordu.

				– Lanbide-arloa: Osasuna.

				– Irakaskuntzaren Nazioarteko Sailkapen Normalizatuko erreferentea: INSN-5b.

				– Goi-mailako hezkuntzako kualifikazioen Espainiako esparruan duen maila: 1. maila, goi-mailako teknikaria.

				3. artikulua.– Lanbide-profila.

				1.– Titulu honen konpetentzia orokorra hau da: informazio eta dokumentazio klinikoa tratatzeko prozesuak zehaztu eta antolatzea, datuak bildu, erregistratu eta kodetzea, informazioa balidatzea, araudiaren betearazpena bermatzea, pazienteen arreta- eta kudeaketa-prozesuetan eta osasun-zentroen administrazio-kudeaketan esku hartzea.

				

				2.– Konpetentzia profesionalak, pertsonalak eta sozialak.

				Honako hauek dira titulu honen konpetentzia profesionalak, pertsonalak eta sozialak:

				a) Ospitaleratzeak, altak, ohe-esleipena eta pazienteei/erabiltzaileei eskainitako bestelako zerbitzuak kudeatzea, prozesuak eta kalitate-maila betetzen direla bermatuta.

				b) Osasun-dokumentazioko terminologia klinikoa ezagutzea, prozesu patologikoei eta osasun-zerbitzuetan horiei arreta emateari dagokienez.

				c) Diagnostikoak eta prozedura diagnostikoak zein terapeutikoak hautatzea, eta, orobat, dokumentazio klinikoko datu kliniko interesgarriak.

				d) Osasun-zerbitzuei dagozkien dokumentuak eta komunikazioak egin eta izapidetzea, hautemandako beharren eta bere erantzukizun-esparruaren arabera, eta lanbidearen irizpide deontologikoak errespetatuz.

				e) Historia klinikoen eta gainerako dokumentazioaren artxiboa kudeatzea, ezarritako irizpideen, prozesuen eta prozeduren arabera.

				f) Gaixotasunak sailkatzeko sistemak erabiltzea, indarreko legediaren arabera, diagnostikoak eta prozedurak kodetzeko prozesuetan.

				g) Gaixotasunen nazioarteko sailkapenari loturiko diagnostikoak eta prozedurak kodetzeko prozesuak gauzatzea.

				h) Datu-baseak ustiatzea eta balidatzea informazio kliniko eta asistentzialeko sistema, kalitaterako eta ikerketarako, datuak babesteko araudia aplikatzea bermatuta.

				i) Osasun-dokumentazioa kudeatzea, datuen oinarrizko gutxieneko multzoaren egitura, utilitateak, balidatzeak eta ustiapenak aplikatuta.

				j) Pazienteei eta senideei arreta eta orientabideak ematea, komunikazio-teknikak aplikatuta, asistentziaren kalitatea eta horien gogobetetzea hobetzeko.

				k) Administrazio-lanak gauzatzea osasun-zentroetako arlo asistentzialen eta ez-asistentzialen kudeaketan.

				l) Lan-egoera berrietara egokitzea, dagokion lanbide-inguruneari buruzko ezagupen zientifikoei, teknikoei eta teknologikoei eutsiz, bere prestakuntza eta bizialdi osoko ikaskuntzan dauden baliabideak kudeatuta, eta informazio- eta komunikazio-teknologiak erabilita.

				m) Dagokion konpetentziaren esparruan, egoerak, arazoak edo gorabeherak ekimenez eta autonomiaz ebaztea, sormenez, berritasunez, eta norberaren eta gainerako taldekideen lanean hobetzeko espirituaz.

				n) Lantaldeak arduraz antolatu eta koordinatzea, eta, horretarako, haien garapena ikuskatzea, harreman arinak izanez, lidergoa bere gain hartuz eta sortzen diren talde-gatazketarako konponbideak ekarriz.

				ñ) Maila berekoekin, nagusiekin, bezeroekin eta bere erantzukizunpean dituen pertsonekin komunikatzea, komunikabide eraginkorrak erabilita, informazio edo ezagupen egokiak helaraziz, eta bere lanaren esparruan esku hartzen duten pertsonen autonomia eta konpetentzia errespetatuz.

				o) Beraren eta taldearen lana garatzean ingurune seguruak sortzea, laneko eta ingurumenerako arriskuen prebentzio-prozedurak aplikatuta, araudian ezarritakoaren eta enpresaren helburuen arabera.

				p) Produkzioko edo zerbitzugintzako prozesuetan bildutako lanbide-jardueretan, kalitate-prozedurak, irisgarritasun unibertsalekoak eta «denontzako diseinukoak» gainbegiratzea eta aplikatzea.

				q) Enpresa txiki bat sortu eta abiarazteko oinarrizko kudeaketa egitea, eta dagokion lanbide-jardueran ekimena izatea, gizarte-erantzukizuneko zentzuaz.

				r) Dagokion jardueraren ondoriozko eskubideak baliatzea eta betebeharrak betetzea, indarrean dagoen legerian ezarritakoaren arabera, eta bizitza ekonomikoan, sozialean eta kulturalean aktiboki parte hartuz.

				s) Lanbide-konpetentziak gauzatzea, konfidentzialtasun-irizpideen eta izaera pertsonaleko datuen babesa arautzen duen legedian ezarritakoaren arabera.

				3.– Titulu honetan biltzen diren Lanbide Kualifikazioen Katalogo Nazionaleko kualifikazioen eta konpetentzia-atalen zerrenda:

				– Lanbide-prestakuntza osoa:

				Osasun arloko dokumentazioa. SAN626_3 (887/2011 Errege Dekretua, ekainaren 24koa, Lanbide Kualifikazioen Katalogo Nazionala osatzen duena, eta Osasunaren lanbide-arloko hiru lanbide-kualifikazio ezartzen dituena). Honako konpetentzia-atal hauek hartzen ditu barnean:

				UC2072_3: dokumentuen eta historia klinikoen artxiboak kudeatzea.

				UC2073_3: dokumentu-tratamendua eta informazio kliniko eta asistentzialeko sistema garatzea eta normalizatzea.

				UC2074_3: termino klinikoak eta prozedura diagnostikoei eta/edo terapeutikoei buruzkoak dokumentu klinikoetatik erauztea.

				UC2075_3: osasun-dokumentaziotik erauzitako datu klinikoak eta ez-klinikoak kodetzea.

				UC2076_3: prozedura administratibo-klinikoak egitea lehen mailako arretako eta arreta espezializatuko pazienteen kudeaketan.

				UC2077_3: datu klinikoak eta ez-klinikoak ustiatzea informazio kliniko eta asistentzialeko sistemarako, kalitate-kontrolerako eta ikerketarako.

				– Osatu gabeko lanbide-kualifikazioa:

				Despatxu eta bulegoetako dokumentu- eta kudeaketa-laguntza. ADG310_3 (107/2008 Errege Dekretua, otsailaren 1ekoa, lanbide-kualifikazioen katalogo nazionala osatzen duena, administrazioa eta kudeaketa lanbide-arloko zazpi lanbide-kualifikazio ezartzearen bidez). Konpetentzia-atal hauek barne hartzen ditu:

				UC0986_3: hainbat formatutan dokumentazio eta aurkezpen profesionalak prestatzea.

				UC0987_3: euskarri konbentzionaleko eta euskarri informatikoko informazio- eta artxibo-sistemak administratzea.

				

				4. artikulua.– Lanbide-ingurunea.

				1.– Lanbide-irudi hau duten pertsonek osasun-sektorean egiten dute lan, esparru publikoko organismoetan zein erakundeetan eta enpresa pribatuetan, hala lehen mailako arretan nola arreta espezializatuan, bai eta ospitaletan eta ikerketa-zentroetan ere.

				Dagokien medikuak edo kasuko administrazio-kudeatzaileak gainbegiratzen du haien lana.

				Estatuko osasun-administrazioak arautzen du haien lanbide-jarduera.

				2.– Zeregin eta lanpostu aipagarrienak honako hauek dira:

				Osasun-dokumentazioko goi-mailako teknikaria.

				Osasun-dokumentazioa kodetzeko arduradun teknikoa.

				Historia klinikoen artxiboen arduradun teknikoa.

				Osasun-dokumentazioaren tratamenduaren eta diseinuaren arduradun teknikoa.

				Osasun-laguntzako informazio-sistemen arduradun teknikoa.

				Osasun-zerbitzuaren kalitatea ebaluatzeko eta kontrolatzeko arduradun teknikoa.

				Prozesu administratibo-klinikoak kudeatzeko arduradun teknikoa.

				Unitateen, sailen edo osasun zentroen administrazio-arduraduna.

				Ikerketa biomedikorako taldeen laguntzailea.

				Osasun-zerbitzuen idazkaria.

				III. KAPITULUA

				HEZIKETA ZIKLOAREN IRAKASGAIAK, ESPAZIOAK ETA EKIPAMENDUAK, ETA IRAKASLEAK

				5. artikulua.– Heziketa-zikloko irakasgaiak.

				1.– Heziketa-zikloaren helburu orokorrak:

				a) Osasun-zentroetako bitartekoak, funtzionamendu-politikak eta izapideak aztertzea, ospitaleratzeak, altak, ohe-esleipena eta eskainitako gainerako zerbitzuak kudeatzeko.

				b) Anatomofisiologiaren eta patologiaren ezaugarriak hautematea, eta, orobat, azterketa diagnostikoak eta aukera terapeutikoak, osasun-dokumentazioan terminologia klinikoa bereizteko.

				c) Askotariko arreta-egoerak aztertzea, dagozkion diagnostikoak eta prozedura hautatzeko.

				d) Dokumentuen beharrak eta eginkizunak zehaztea, eta, orobat, eraginkortasunaren, kalitatearen eta konfidentzialtasunaren gaineko ezaugarriak, osasun-dokumentazioa osatzeko eta izapidetzeko.

				e) Historia klinikoen eta gainerako dokumentuen antolaketa eta mantentze-lanak aztertzea eta planifikatzea, artxiboa euskarri arruntean eta informatikoak kudeatzeko.

				f) Datu klinikoak eta ez-klinikoak arau-irizpideekin lotzea, gaixotasunak sailkatzeko sistemak erabiltzeko.

				g) Diagnostikoak eta prozedurak sailkatzea, hala nola horien elementuak eta kodeak, kodetze-prozesuak egin ahal izateko.

				h) Tresna estatistikoak aplikatzea, datu-basea ustiatzeko eta balidatzeko.

				i) Datuen oinarrizko gutxieneko multzoaren egitura ezagutzea, utilitateak eta ustiapen-modua hautemanda, osasun-dokumentazioa kudeatzeko.

				j) Laguntza psikosozialeko eta komunikazioko teknikak hautatzea pazienteei eta senideei arreta eta orientabideak emateko.

				k) Kexak eta erreklamazioak ebazteko teknikak aplikatzea, asistentziaren kalitatea eta asistentziaren gaineko gogobetetzea hobetzeko.

				l) Antolaketa- eta kudeaketa-irizpideak, -prozesuak eta prozedurak aplikatzea arlo asistentzialetan eta arlo ez-asistentzialetan, administrazio-lanak egiteko.

				m) Giza baliabideak, hornikuntza eta proiektuak kudeatzeko aplikazio informatiko orokorrak eta espezifikoak erabiltzea, administrazio-lanak egiteko.

				n) Sektoreko bilakaera zientifikoarekin, teknologikoarekin eta antolamendukoarekin lotzen diren ikaskuntza-baliabideak eta -aukerak aztertzea eta erabiltzea, baita informazioaren eta komunikazioaren teknologiak ere, eguneratze-izpirituari eusteko eta laneko egoera berrietara eta egoera pertsonal berrietara egokitzeko.

				ñ) Sormena eta berrikuntzako izpiritua garatzea, lanaren eta norberaren bizitzaren prozesuetan eta antolamenduan agertzen diren erronkei erantzuteko.

				o) Erabakiak arrazoituta hartzea eta, horretarako, inplikatutako aldagaiak aztertzea, hainbat esparrutako jakintzak integratzea eta arriskuak eta erabaki okerrak hartzeko aukera onartzea, askotariko egoerei, arazoei edo gorabeherei aurre egiteko eta horiek ebazteko.

				p) Gidaritza, motibazio, gainbegiratze eta komunikazioko teknikak garatzea talde-laneko testuinguruetan, betiere lantaldeen antolamendua eta koordinazioa errazteko.

				q) Komunikazio-estrategiak eta -teknikak aplikatzea eta transmitituko diren edukietara, xedera eta hartzaileen ezaugarrietara egokitzea, komunikazio-prozesuen eraginkortasuna ziurtatzeko.

				r) Laneko arriskuen prebentzioko egoerak, laneko jazarpena, sexu-jazarpena eta sexuagatiko jazarpena barne, eta ingurumen-babeseko egoerak ebaluatzea, norberaren eta taldearen prebentziorako neurriak proposatuz eta aplikatuz, lan-prozesuetan aplikatzekoa den araudiaren arabera, betiere ingurune seguruak bermatzeko.

				s) Irisgarritasun unibertsalari eta «guztiontzako diseinua»ri erantzuteko beharrezkoak diren lanbide-ekintzak identifikatzea eta proposatzea.

				t) Kalitate-parametroak identifikatzea eta aplikatzea ikaskuntza-prozesuan egindako lanetan eta jardueretan, ebaluazioaren eta kalitatearen kultura baloratzeko eta kalitate-kudeaketako prozedurak gainbegiratzeko eta hobetzeko gai izateko.

				u) Kultura ekintzailearekin, enpresakoarekin eta ekimen profesionalekoarekin erlazionatutako prozedurak erabiltzea, enpresa txiki baten oinarrizko kudeaketa egiteko edo lan bati ekiteko.

				v) Baldintza sozialak eta lanekoak arautzen dituen lege-esparrua kontuan harturik, gizarteko agente aktibo gisa dituen eskubideak eta betebeharrak zein diren jakitea, herritar demokratiko gisa parte hartzeko.

				2.– Honakoa da heziketa-zikloa osatzen duten lanbide-moduluen zerrenda:

				Pazienteak kudeatzea.

				Terminologia klinikoa eta patologia.

				Diagnostikoak egitea eta prozedurak.

				Osasun-artxiboa eta –dokumentazioa.

				Osasun arloko informazio- eta sailkapen-sistemak.

				Bulegotika eta informazioaren prozesua.

				Osasun-kodetzea.

				Laguntza psikosoziala paziente-erabiltzaileari.

				Datuak balidatzea eta ustiatzea.

				Osasun arloko administrazio-kudeaketa.

				Osasun-dokumentazioaren eta -administrazioaren proiektua.

				Ingeles teknikoa.

				Laneko prestakuntza eta orientabidea.

				Enpresa eta ekimen sortzailea.

				Lantokiko prestakuntza.

				I. eranskinean zehaztu da lanbide-moduluen ordu-esleipena eta lanbide-moduluak zein kurtsotan eman beharko diren.

				Hezkuntzaren alorrean eskumena duen Sailak arautu ditzakeen heziketa-eskaintzen arabera egokitu ahal izango da moduluen ordu-esleipena eta moduluak zein kurtsotan emango diren, dekretu honen 11. artikuluan xedatutakoarekin bat eginik.

				3.– Lanbide-modulu bakoitzerako, ikaskuntzaren emaitzak (prestakuntzaldia amaitzean ikasleak jakin, ulertu eta egin dezan espero dena deskribatzen dutenak), eta ebaluazio-irizpideak eta eman beharreko edukiak ezartzen dira. II. eranskinean ezarri da hori guztia.

				4.– Lantokiko prestakuntzako modulua, bestalde, bigarren kurtsoko azken 13 asteetan gauzatuko da, eta ikastetxean egindako lanbide-modulu guztien aldeko ebaluazioa lortuta egingo da.

				5.– Europako Batzordeak ezarritako oinarrizko konpetentziak garatzeko eta sakontzeko gomendioei jarraituz eta lehentasuneko arloekin lotzen den prestakuntzaren garapenaren indarrez, curriculumean Ingeles teknikoa modulua txertatuta landuko da heziketa-ziklo horretan atzerriko hizkuntza, betiere Kualifikazioei eta Lanbide Heziketari buruzko ekainaren 19ko 5/2002 Lege Organikoaren hirugarren xedapen gehigarrian ezarritakoaren arabera.

				6. artikulua.– Espazioak eta ekipamenduak.

				Prestakuntza garatzeko, eta ezarritako emaitzak eta konpetentziak lortzeko gutxieneko espazioak eta ekipamenduak III. eranskinean zehazten dira.

				

				7. artikulua.– Irakasleak.

				1.– Heziketa-ziklo hau osatzen duten lanbide-moduluak honako irakaskuntza-kidegoetako irakasleak emango dituzte: Bigarren Hezkuntzako katedradunak, Bigarren Hezkuntzako irakasleak eta Lanbide Heziketako irakasle teknikoak, betiere Dekretu honen IV. eranskineko 1. paragrafoan ezarritako espezialitateen arabera.

				2.– Aipatu irakaskuntza-kidegoetako irakasleei oro har eskatzen zaizkien titulazioak otsailaren 23ko 276/2007 Errege Dekretuaren 13. artikuluan ezarritakoak dira. Izan ere, Errege Dekretu horrek onartzen du Hezkuntzako maiatzaren 3ko 2/2006 Lege Organikoan aipatzen diren irakasle-kidegoetako espezialitate berrietan sartzeko eta eskuratzeko araudia, eta arautzen du Lege horren hamazazpigarren xedapen iragankorrean adierazten den sarrerako aldi baterako erregimena. Ondorio horietarako, aipatu titulazioen baliokideak –irakaskuntza-espezialitateen arabera– dekretu honen IV. eranskineko 2. paragrafoan jasotakoak dira.

				3.– Hezkuntzakoaz bestelako administrazioetan barnean hartuta dauden titulartasun pribatuko nahiz titulartasun publikoko ikastetxeetako irakasleentzat, titulua osatzen duten lanbide-moduluak emateko beharrezko titulazioak eta eskakizunak Dekretu honen IV. eranskinaren 3. atalean eman dira aditzera. Nolanahi ere, aditzera emandako titulazio horiek lortzeko irakaskuntzek lanbide-moduluen helburuak bete beharko dituzte. Helburu horiek barnean hartuta ez badaude, titulazioaz gain, lanbide-arlo horrekin lotzen den sektorean gutxienez hiru urteko lan-esperientzia frogatu beharko da «ziurtagiri» bidez –ikaskuntzaren emaitzekin inplizituki lotzen diren enpresetan produkzio-jarduerak garatzen hiru urteko esperientzia frogatu beharko du ziurtagiriak–.

				4.– Sailaren ardura izango da lanbide-moduluak ematen dituzten irakasleek zehaztutako eskakizunak bete ditzaten, bermatuz horrela irakaskuntza horien kalitatea.

				IV. KAPITULUA

				BESTE IKASKETA BATZUETARAKO SARBIDEAK ETA LOTURA. BALIOZKOTZEAK, SALBUESPENAK ETA EGOKITASUNAK. BALIOKIDETASUNAK, ETA ONDORIO AKADEMIKOAK ETA PROFESIONALAK. URRUTIKO ESKAINTZA ETA BESTELAKO MODALITATEAK

				8. artikulua.– Heziketa-ziklo honetan sartzeko lehentasunak, egindako Batxilergoko modalitateei eta gaiei dagokienez.

				Heziketa-ziklo honetara sartzeko lehentasuna izango dute batxilergoan Zientzia eta Teknologiaren modalitatea edo Giza eta Gizarte Zientzien batxilergoa ikasi dutenek.

				9. artikulua.– Beste ikasketa batzuetarako sarbideak eta haiekiko lotura.

				1.– Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-tituluak aukera ematen du goi-mailako edozein heziketa-ziklotara zuzenean sartzeko, betiere horretan onartzeko ezartzen diren baldintzetan.

				2.– Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-tituluak aukera ematen du graduko edozer unibertsitate-titulutara zuzenean sartzeko, betiere horretan onartzeko ezartzen diren baldintzetan.

				3.– Hezkuntzaren alorreko eskumendun Sailak zehaztuko du Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-tituluak eta berarekin loturaren bat duten unibertsitate mailako tituluak baliozkotzeko araubidea. Baliozkotzeko erregimena errazteko, 120 ECTS kreditu esleitu dira dekretu honetan ezarritako irakaskuntzetan, heziketa-zikloko lanbide-moduluen artean.

				10. artikulua.– Baliozkotzeak, salbuespenak eta korrespondentziak.

				1.– Hezkuntzari buruzko maiatzaren 3ko 2/2006 Lege Organikoaren babesean Laneko prestakuntza eta orientabideko modulua edo Enpresa eta Ekimeneko modulua gaindituak dituenak modulu horiek baliozkotuak izango ditu lege horren babespeko beste ziklo guztietan.

				2.– Hezkuntza-sistemaren antolamendu orokorrari buruzko urriaren 3ko 1/1990 Lege Organikoaren babesean ezarritako lanbide-moduluen eta maiatzaren 3ko 2/2006 Lege Organikoaren babesean ezarritakoen arteko baliozkotzeak V. eranskinean adierazten dira.

				3.– Euskal Autonomia Erkidegoaren esparruan hezkuntza-sistemako lanbide-heziketaren antolamendu orokorra ezartzen duen otsailaren 26ko 32/2008 Dekretuaren 27. artikuluan ezarritakoaren arabera, Lantokiko prestakuntza lanbide-modulua osorik edo zati batean salbuestea erabaki ahal izango da, baldin eta heziketa-ziklo honekin lotutako lan-esperientzia egiaztatzen bada, artikulu horretan jasotako baldintzen arabera.

				4.– Laneko esperientziaren bidez eskuratutako lanbide-konpetentziak aintzat hartzeko uztailaren 17ko 1224/2009 Errege Dekretuan xedatutako prozeduraren bitartez, titulu honetan barnean hartzen diren konpetentzia-atal guztiak egiaztatu dituztenek Laneko prestakuntza eta orientabidea modulua baliozkotzea eskatu ahal izango dute, baldin eta:

				– Urtebeteko lan-esperientzia, gutxienez, egiaztatzen badute.

				– Jarduera prebentiboaren oinarrizko funtzioak betetzeko xedatutako prestakuntzaren egiaztagiria badute –Prebentzio-zerbitzuen erregelamendua onartzen duen urtarrilaren 17ko 39/1997 Errege Dekretuan xedatutakoaren arabera emandako egiaztagiria izango da–.

				5.– Titulu honen profilarekin lotzen diren konpetentzia-atal guztiak egiaztatu dituztenek Ingeles Teknikoko modulua baliozkotzea eskatu ahal izango dute, baldin eta proiektuko lanbide-modulua gainditzen badute. Edonola ere, gutxienez 3 urteko lan-esperientzia egiaztatu beharko dute, uztailaren 29ko 1147/2011 Errege Dekretuaren 40.5 artikuluan xedatutakoaren indarrez.

				6.– Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-tituluaren irakaskuntzako lanbide-moduluen eta konpetentzia-atalen arteko egokitasuna –horiek baliozkotzeko edo salbuesteko– eta titulu honetako lanbide-moduluen eta konpetentzia-atalen arteko egokitasuna –horiek egiaztatzeko– VI. eranskinean jaso da.

				11. artikulua.– Urrutiko eskaintza eta bestelako modalitateak.

				Hezkuntzaren alorrean eskumena duen Sailak ziklo honetako irakaskuntzak araubide orokorrean ezarritakoaz bestelako eskaintza osoaren modalitatean eta urrutiko irakaskuntzan edo beste modalitate batzuetan eskaini ahal izateko baimena eta eskaintza horren oinarrizko alderdiak (hala nola moduluen iraupena eta sekuentziazioa) arautuko ditu, hala badagokio.

				LEHENENGO XEDAPEN GEHIGARRIA.– Titulazio baliokideak eta lanbide-trebakuntzekiko lotespena

				1.– Apirilaren 7ko 543/1995 Errege Dekretuak ezarritako Osasun-dokumentazioko goi-mailako teknikari-tituluak eta irailaren 12ko 768/2014 Errege Dekretuan ezarritako Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko goi-mailako teknikari-tituluak ondorio profesional eta akademiko berberak izango dituzte.

				2.– Laneko prestakuntza eta orientabidea lanbide-modulurako dekretu honetan xedatutako prestakuntzak trebatu egiten du laneko arriskuen prebentzioko oinarrizko mailako jardueretarako urtarrilaren 17ko 39/1997 Errege Dekretuan xedatutako lanbide-erantzukizunez arduratzeko, baldin eta gutxienez 45 eskola-ordu ematen badira. Errege-dekretu horrek prebentzio-zerbitzuen araudia onartzen du.

				BIGARREN XEDAPEN GEHIGARRIA.– Metodologia berriz egindako proiektuak baimentzea.

				Lanbide Heziketaren alorrean eskumena duen Sailburuordetzak aukera izango du dekretu honen I. eranskinean xedatutakoaz bestelako iraupena duten proiektuak baimentzeko, baldin eta moduluen kurtsokako banaketa aldatzen ez bada eta titulua sortzeko errege-dekretuan modulu bakoitzari esleitutako gutxieneko orduak errespetatzen badira.

				AZKEN XEDAPENA.– Indarrean jartzea.

				Dekretu hau Euskal Herriko Agintaritzaren Aldizkarian argitaratu eta hurrengo egunean jarriko da indarrean.

				Vitoria-Gasteizen, 2015eko abenduaren 22an.

				Lehendakaria,

				IÑIGO URKULLU RENTERIA.

				Hezkuntza, Hizkuntza Politika eta Kulturako sailburua,

				CRISTINA URIARTE TOLEDO.
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Posta-konbinazios gites.
Dokumentusk eta tantioiak dissinatzes.
Dokumentu nagusiak egtea.
Ereduzko administrazio-dokumentuetara egokitutako tanticiak sortzea.
Tresna-barra pertsonalizatuak sortzea.
Dokumentuak inportatzea eta esportatzea
Prozesusk automstizatzea: makrosk dissinatzes eta sortzes.
Fitcategiak kudeatzea.
Dstusk babestes.
Dokumentuak inprimatzea.
Testusk eta irudisk txertatzeko softwarea eta hardwares erabitzas.
Karaktere-ezagutze opikoa.
Beste aplkazio batzuekin lotzea.
Testu-prozesadorearen egtura eta funtzioak.
Testu-ratamenduko programaren elementuak.
Formatuak letra-tpoarena, paragrafoens, dokumentuarena.
Tabuladoreak, koskak.
Taulak.
Egunkari isako zutabeak.
Marrazkiak, irucisk, grafikosk
Matemtika-formulak.
Estioak
Txantioiak sta inprimakisk.
Tresna-barra.
Aukera surreratusk.
Aurkezpen onaren garmantzia baloratzea.
Datuen sequrtasunar, integritateari eta konfidentaltasunari buruzko arausk betetzearen
garrantzia baloratzea.

6. Administrazio-informazioa tratatzeko, datu baseak erabiltzea.

Daturbaseak instalatzes eta kargatzes.
Daturbasesk diseinatzes.

Daturbasesk erabiltzes.

Taulak sortzea:

— Eremu mota definitzes.

— Ermegistroak sartzea.

— Gako nagusiaren definizioa

Taulen arteko lofursk ezartzes.

Morroiak erabiltzes:

 Kontsultak defnitzek.

— Formulariosk definitzeko.

— Txostenak definitzeko.

Informazios bilatzea, antolatzea sta iragaztes.

Makrosk sta moduuak dissinatzes et sortzes.

Beste aplikszio bstzuetako slementuak inportatzea sta esportatzes.
Datuak erregulartasunes trinkotzea.

Dstusk babestea: babsskopiak sgites.

Beste aplkazio batzuekin lofzea.

Datu-base baten egitura eta funtzioak.
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3 Proiektua gauzatzea planifikatzen du, efa esku hartzeko plana eta dagokion dokumentazioa
zehazten ditu.

Ebaluazio-irizpideak:

2) Jarduerak sekuentziatu ditu eta osatzeko premien arabera antolatu it
b) Jarduera bakoitzerako beharrezko baliabidesk eta logistka finkstu it
©) Jarduerak gauzatzeko baimenen beharrak idenifikatu dit.
) Jarduerak gauzatzeko edo jarduteko prozedurak finkatu dit.
&) Osatzsaren berezko ariskusk identfikatu it eta amiskuei aurres hartzeko plana sta beha-
rezko bitartekosk eta ekipoak defnitu dit
) Baliabide materialak eta giza baliabideak eta gauzatze-denborak esleitzeko plangintza egin du.
) Ezartzsaren baldintzs; erantzuten dien balorszio ekonomikos &gin du.
1) Projektua ezartzeko edo gauzatzeko beharrezko dokumentazioa zehaztu efa prestaty du

4.- Projektua gauzatzesn, jarraipens eta kontrola egiteko prozedursk defiitzen diu, eta ersbi-
tako aldagaiak eta tresnak hautstu izana justfkatzen du

Ebaluazio-irizpideak:

=) Jarduersk ado esku-hartzsak sbaluatzeko prozedura definitu du

b) Ebaluazioa egiteko kalitate-adierazleak defintu ditu.

) Jarduerak egitean sor daitezkeen gorabeherak eta izan daitekeen konponbidea sbaluatzeko
‘eta horiek erregistratzeko prozedura definitu du.

) Blsbideetan eta jarduerstan izan daitezkeen aldaketak kudeatzeko prozedura defiitu du.
horiek erregisiratzeko sistema barne.

@) Jarduerak eta profektua ebaluatzeko beharrezko dokumentazioa defintu efa landy du.

) Erabilizaiieei edo bezeroe buruzko ebaluazioan parte hartzeko prozedura ezari du, efa bera-
iazko dokumentuak prestatu ditu.

0) Proiektusren baldintza-sgiria_ betetzen dela bermatzsko sistema szam du, halskork
dagoenean.

5. Projektua aurkeztu eta defendatzen du, efa projektua lantzean efa heziketa-Zioko ikas-
kuntza-prozesua garatzean eskuratutako konpetentzia teknikoak eta pertsonalak eraginkortasunez
erabittzen ditu.

Ebaluazio-irizpideak:

=) Projektuar bunizko memoria-dokumentus egin du.

b) Informazioaren eta komunikazioaren teknologia beriak erabiftzen cituen aurkezpena pres-
tatu du

) Projektuaren azalpena egin du. Bertan, haren helburuak eta eduki nagusiak deskribatu ditu
‘eta jasotako ekintza-proposamenen hautaketa justifkatu du.

) Azalpenean komurikazio-estio egokia erabill du eta, onderioz, azalpen antolatua, argia,
atsegina eta eraginkorra lortu du.

) Proektua defendatu du, eta arazoituta erantzun die epaimahai ebaluatzaiieak planteatzen
dituen galdersi
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3. atala. Tiulua osatzen duten lanbide-moduluak emateko beharmezko tulazioak hezkuntza-
koaz bestelako administrazioetako fitlartasun pribatuko nahiz publikoko kastetreentzat

Lantice mocuusk Tauszosk

TETG.Paentesk Rudestzes
1516 Teminaoga Hiikea o patsga
1517 Diagrosthosk egiea oa
prozscurak

576 Osssunarcbos eta
Sclumeniszos

1510 Osssun aroko fomazi-sa
saikapen-sisemal

10640 Bulegoia et lomazaren

Lisenzadn, ingeniaris, hiekio,edo dagokion raduko S edo

5% Gsssun odetzea
balokcaszat o dren besielako Sk

1221 Lagunza pskosozila paziete-
etz

522 Datio badtzea etz usitaea.
1523 Oxas aroko sdmishazi-
iceskers

1524 O dokumentazioaren et
“siminsraznaren proskiue.

1525 Laneko prestakuniza sa
onrtabies

255 Enpresaea kinen ekinzaiea

200 ingels ekoa ngeis Flogan enzadns.
‘edo arauetan ager tekeen beste edozein ttulazio.

4. zenbakia— Thulua osstzen duten lanbide-modulusk irakasteko beharmezko tiulaziosk
hezkuntzakoaz bestelako administraziostako fitulartasun  pribatuko lkastetxeentzat, eta
hezkuntza-sdministraziorsko orientabidesk.

Lantice mocuusk Tauszosk

1515 Pasentesk kudestzen
1510 Teminologia inikca etz

patioga
1517 Digposthosk egieaca

prozsiurak

[ r———

dolumenizzoa

510 Osssun aroko fomazi-sta

saikapen-sisemal

10640 ulegoia e fomazicaren | Erzaizan dilomacuna.

prozesia
520 Osssunsodetzes

1221 Lagunza pskosozil pazerte-
e

522 Datin baldtzea etz ustaea
1523 O ko samishaz:
kuceskets

1524 O dokumentazioaren et
“siminsrasiaren roeka

Er————
1525 Laneko prestakunza sta Lan haremancian Gpomaduna
onrtabies Gizare anean splomadiuna
520 Enpresa e skimen ekinzsiea | Gizane heskunizan dpomaduna
Kudeakea ta Ao Pubosn dgomadn,
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Dagokion unitate teknikoari galdera eta kontsuita egokiak sgitea.

Indarrean dagoen legeria. Estatuko eta autonomia-erkidegoko araudia.

Amerketako sraudia. Eskuliburuak.

Kodetze-buletinak.

Gaixotasunen nazioarteko sailkapenerako unitate teknikoa dagokion erakunde, Zeniro edo
‘organismo ofiialerako. Egitura eta konposizioa. Eginkizunak.

“Arsudia betetzea.

Protokoloak zormotz betetzes.

Zehaztasuna hizkuntzaren ersbileran.

Zehaztasuna informazios maneiatzean.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

6. Indarrean dagoen gaixotssunen nazioarteko saikapenaren arsbera diagnostikosk kode-
tz2ko arau orokomak.

Kasuan kasuko diagnostikoa identifkatzea.

Kasuan kasuko diagnostiko nagusia hautatzea.

Kasuan kasuko diagnostikoa kodetzes.

Konbinzio eta kodetze anizkoitzeko kodeen araudia splikstzes.

Prozesu skutusk, azpiakutuak sta kronikoak kodetzea et horren gaineko arsudia aplikstzes.

Kasu bereziak identifikatzea eta kodetzea: diagnostiko nagusia izan daitezkeen bi ciagnostiko
edo gehiago dituztensk, stilogia probable bat baino gehiagoak eta diagnostiko nagusizat hrtu-
tako susmatutako diagnostiko baztertuak eta baztertu gabeak dituztenak.

Kasuan kasuko POA bakdintza identifikatzes.

Diagnostiko motak. Diagnostiko nagusia eta sekundarioa. Diagnostiko anatomopatologikoa.

Diagnostikoen sailkapena. Konbinazio eta kodetze anizkoitzeko kodeak. Prozesu akutuak,
azpiakutuak eta kronikoak.

Beste datu Klinko interesgarr batzuk. Aurstiazko kalteak. Aurkikuntza ezohikoak.

Ospitaleratze-ciagnostikoko markatzsileak erabilz kodetzes (Present on admission-POA).

Arsudia betetzes.

Protokoloak zormotz betetzes.

Zehaztasuna hizkuntzaren ersbileran.

Zehaztasuna informazios maneiatzean.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

7. Indarrean dagosn gaixotasunen naziosrteko saikapenaren arabera prozedurak kodetzsko
arau orokorak.

Kasuan kasuko prozedurak identifkatzea.
Prozedura nagusia hautatzea.
Konbinszio eta kodatze anizkoitzeko kodesk esieitzeko araudia spikatzes.
Biopsiak kodetzea.
Prozedura baten teknika inplizituak ezagutzea.
Teknika endoskopikoak kodetzea.
Kasu bereziak identikatzea eta kodetzea, tartean, prozedura osagabeak, egin gabeak eta ireki
binurtutako prozedura endoskopikoak.
Prozeduramotak. Prozedura diagnostiko etaterapeuiiko e2-kirurgikoak etakinurgikoak. Biopsiak.
Prozeduren sailkapena. Kodetze anizkoitza eta konbinazio-kodeak
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Estatisika. Estatistka deskriptiboa. Tabulazioa. Datuen inudikapen grafikoa. Estatistkoak lor-
tz2a. Estatistica inferentzial.

Populazioa. Lagina. Laginketa motak.Laginketa-teknikak.

Aldagai estatistkoak. Motak (kualftatiboak eta kuantitaiboak). Neurketa-eskalak.

Datuak multzokatzeko sistemak. Aldagai kuaitatboen edo kuantiatiboen maiztasun-taulak
(maiztasun absolutuak, erlatiboak, metatuak, samrera bikoitzekoak eta maiztasun multzokatuak).

Dstu kusitatibo sta kusntitatibosk inudikstzeko sistemak (barra-grafikosk, sekiors-disgramak,
histogramak, maiztasun-poligonoak, kurba metatua, etab.)

Zertrorako joeraren neurrak. Batezbestekoa. Mediana. Moda.

Posizio-neuriak. Kusrtisk. Pertzantik. Beste batzuk. Kutxa-diagram.

Aldskortasun- edo bareisdura-neurisk. Batez besteko desbideratzes. Desbiderstze pikos.
Bariantza. Heina. Beste batzuk.

Korrelazios. Kebariantza. Korrelszio-kosfizientes.

Zomoztasun-neurriak. Asimetria.

Ordena eta doitasun lan egitean.

Erantzukizuna eta autonomia dagozkion eginkizunak gauzatzean.

Doitasuna dtusk erabitzzan.

Dstuen konfdentzialtasunari eta babesari bunizko arsudia emespetatzes.

Ezagutzak eguneratzeko eta birgaikuntza profesionalarekiko interesa.

Laneko eta ingurumeneko armiskuak prebenitzeari buruzko araudia emrespetatzea.

Sormena emaitzak aurkeztean.

2 Probabiltate-baiosk kalkulatzes.

Banaketa normalaren ezaugarriak aztertzea.

Gertakarien probabiltates kalkulatzea eta interpretatzes.

Taula mediko bateko 2 & baliosk interpretatzea.

Aldagaijarraituen banaketak.

Banaketa normala. Kurba normalaren propietateak. Banaketa normal pifikatua. Balio fipkoak
eta desbiderstzs tipikos. Ezaugarisk. Utiitatesk.

Probabiitatea kalkulstzes. 2 o fmites.

Ordena eta doitasun lan gitean.

Erantzukizuna eta autonomia dagozkion eginkizunak gauzatzean.

Dotasuna dtusk erabitzzan.

Erantzuteko gaitasuna ezusteko egosren aurresn.

Dstuen konfidentzialtasunari ta babesari bunizko arsudia emespetatzes.

Ezagutzak eguneratzeko eta birgaikuntza profesionalarekiko interesa.

Laneko eta ingurumeneko armiskuak prebenitzeari buruzko araudia emrespetatzea.

3 Osasunsko informazic-sistema bt eraikitzes.

Informazio Kiniko eta asistentzisleko sistema bat osatzen duten slementuen deskribapena.
Datu Kiiko- asistentzialak eregisratzeko eta ustiatzeko berariazko apikazio informatikoak
erabitzea.
Osasun-datuen kalitate-kontrolak egitea. Lagina hautatzea. Eroreak hautematea. Erroreak
ssilkatzes. Kaltste-adierszlesk osatzes.
Izaera pertsonaleko datuak babesteko indarrean dagoen legedia aziertzea efa interpretatzea.
Osssuneko informazio-sistemak. Elementusk. Utiitateak. Datu Kiniko-ssistentzialak srre-
gistratzeko eta ustiatzeko berariazko aplikazioak. Osasun-zeniroko beste zerbitzu batzuekin
koordinatzeko prozesua
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I ERANSKINA, ABENDUAREN 22KO 23012015 DEKRETUARENA|

LANBIDE-MODULUAK: IKASKUNTZAREN EMAITZAK,
'EBALUAZIO-IRIZPIDEAK ETA EDUKIAK

1. lanbide-modulua: Pazientesk kudeatzea
Kode: 1515

Kurtsos: 1

Iraupena: 98 ordu

ECTS krecituetarako baliokidstza: 5

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

1 Ospitale-zeniroko oheak kudeatzen dit, ezamitako esleipen- eta koordinazio-prozeduret
jarraii

Ebaluazio-irzpideak:

2) Ospitaleratze-polikak aztertu ditu.

b) Ospitaleratze-araudia identifkatu du

©) Ospitale-zeiroko oheen egoeraren erregistroa eguneratzeko aplikazio informakoa erabii du.

) Ohe-baliabidesk esleitzeko et koordinatzeko prozedurak sdierszi it

&) Ohe-baliabidesk esleitzeko zuzendaritzak ezamitako irzpideak definitu it

) Programatutako ebakuntza kirurgikoak, lariakd-zerbitzuetatik eratorritako ospitaleratzeak sta
‘ohe erabiigarriak koordinatzeko prozedurak ezari dit

9) Ospitaleko oheen okupazioar eta esieipenart bunizko datuen ustiaketan lortutako emaitzen
‘gaineko tostenak egin it

2 Ospitaleratze-eremuko eta larialdietako pazienteen sarrerak efa altak kudeatzen ditu,
kudeaketa Kiniko-admiristratiborako aplikazio informatikoak erabilita

Ebaluazio-irzpideak:

2) Ospitaleratze-eremuan pazienteak ospitaleratzen direncan egin beharreko izapideak zerren-
datu it

b) Pazientearen fiiazio-datuak identfikaty dtu.

©) Dokumentazio kinikoa irekitzeko prozedura zehaztu du

) Pazienteen fiiazioaren eta, hala badagokio, historia kikoaren irekieraren datuak sartu ditu
apikazio informatikoan.

@) Ospitale-alta ematean egin beharreko izapideak deskribatu ditu.

) Ospitaleratze-solairusk koordinatzeko prozesua zehaztu du.

) Beste osasun-zentro batauetarako paziente-bidalketak edo beste ospitale batzuetati bidali
tako pazienteen harrerak aztertu ditu.

) Larisidi-zerbitzuan ospitalerstzeko eta aita emateko egin behar diren izspidesn szsugariak
‘zehaztu dit

i) Lamiaidietako gertakarien fakiurazios egiteko erregistroak bete ditu

) Prozesu ososn datusk babesteko sraudiaren apiikazios bermstu do.
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Informazios bilatzeko ekimens.
Lantaldeko pertsonekin koordinatzeko eta lankidetzan arizeko interesa.
Jakintza berriak bereganatzeko interesa.

Ekimena gertakariak sta ezusteko egosrak sbaztean.

6. Digestio-aparatuko gaixotasunen kodeketa egtea.

Erabi beharreko dokumentuen datu adierazgar eta garrantzitsuak identfkatzea.

Kodetu behar diren datusk hautatzes.

Urdai-hesteen traktuko uitzerak kodstzes.

Digestio-odoljarioak kodetzea.

Peritonitisa kodetzes.

Sabelaideko hernisk kodstzea.

Ostomiei loturiko konpilkazioak kodetzea.

Hepatiisa kodetzea.

Gibeleko zirosia eta hepatopatia kronkoak kodetzea.

Kolezistiisa sta kolefiasia kodstzea.

Pankreaseko gaixotasunak kodetzea.

Digestioar loturiko prozedura ciagnostiko eta terapeutikoak kodetzea

Akatsak hautemateko sta zuzentzeko arausk apikatzes.

Digestio-aparatuaren gaixotasunak saikatzea.

Digestio-aparatuaren gaixotasunak. tartean, urdail hesteetako ultzerak, digestio-odoljarioak,
pertonitisak eta sabelaldeko herniak, kodetzeko arauak.

Prozesu hepatiosk. Hepatitsa. Kodetzeko berariszko araudia. Gibeleko zirosia eta hepatopa-
i kronikosk kodetzeko arausk. Kolezistiisa et kolelissia kodetzeko arausk.

Prozesu pankreatikoak. Pankreaseko gaixotasunak kodetzeko arauak

Arsudia betetzes.

Kodeketari bunuzko eskuliburuak sta gidak zehatz betetzes.

Zehaztasuna informazios maneiatzean.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfdentzialtasuna erespetatzes.

Ekimena arazoen aurrean.

Ezagutzak eguneratzeko ineresa.

Informazios bilatzeko ekimens.

7.— Haurdunaldiko, erditzeko eta jaiotza inguruko denborakdiko konplikazioen kodeketa egitea

Erabi beharreko dokumentuen datu adierazgar eta garrantzitsuak identfkatzea.

Kodetu behar diren datusk hautatzes.

Haurdunaldiko, erditzeko eta jaiotza inguruko denboraldiko kode-sekuentzia zehaztea

Haurdunaicia, ercitzea ta jsiotza inguruko denborsidia kodstzes.

Abortua kodetzes.

Haurdunaldiko, erditzeko eta jaiotza inguruko denboraldiko konplkazioak kodetzea.

Loturiko prozedura diagnostiko eta terapeutkoak kodetzea.

Akstsak hautemateko sta zuzentzeko arausk apikatzes.

Haurdunaldiko, erditzeko eta jaiotza inguruko denboraldiko konplikazioak. Saikapenak.

Haurdunaldiko, ercitzeko eta jaiotza inguruko denboraldiko konplikazioak kodetzeko arauak.
Lehentasuna haurdunaldiko. erditzeko sta jaitza ingurko denborslciko kode-sekuentzian. Lau-
garren eta bosgarren digituak erabiltzea.

Haurdunalaiko konpikazioak kodetzeko arauak. Haurdunaldiko kronopatiak.
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Protokoloak zormotz betetzes.
Zehaztasuna hizkuntzaren ersbileran.
Zehaztasuna informazios maneiatzean.
Ordena eta metodoa jarduerak egitean.
Dstuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

3 GNSren osagaien erabilera.

Termino nagusiak. funtsezko aldateaileak eta funtsezkoak ez direnak identifkatzea aurkibide
aifabetkostan,
‘GNSren stalsk identifikatzes.
Sailkapenen erabiera
Jaraibideak, oharrak eta aipamen guruizatuak apikatzea
Gaixotasunen aurkibide aifabetikos.
Prozeduren surkibide aifabetikos.
Prozeduren zemenda tabular.
Kodeen egitura.
Konbentzioak formatusn eta Spografian.
Erabilera-jarraibideak. Laburdurak, puntuazioa efa sinboloak.
Arsudia betetzea.
Protokoloak zormotz betetzes.
Zehaztasuna hizkuntzaren ersbileran.
Zehaztasuna informazios maneiatzean.
Ordena eta metodoa jarduerak egitean.
Dstuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

4. GNSren kodeak hautatzes. Kodetze-prozedura orokorra.

Areta-gertakariak indexatzea.
Dokumentu-turisk hautstzes sta erabiltzes.

Informazio gehigaria bilatzea.

Gako-hitzsk identiikatzes.

Gaixotasunen eta prozeduren aurkibide afabetikoko kodea hautatzea.
Gaixotasunen eta prozeduren zerrenda tabularreko kodea hautatzea.
Areta-gertakaria indexatzeko sistemak

Kodetze-prozesuan beharrezkoak diren dokumentstuiak
Diagnostikoa eta prozedurak adierazteko gako-hitzak.
Kodetzs-teknika orokora.

Arsudia betetzea.

Protokoloak zormotz betetzes.

Zehaztasuna hizkuntzaren ersbileran.

Zehaztasuna informazios maneiatzean.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

5 Indarrean dagoen gaixotasunen nazioartsko saikapensren arsbers kodetzeko arsudiak
apikatzea

Kasuan-kasuan aplikatu beharreko araudia hautatzea.
Kodetzs-eskuiiburusk erabitzzs.
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Kodetzeko dokumentu kinikosk.
Dokumentuetako terminologia Kinikoa. Siglak eta laburdurak
Zomoztasuna terminologiaren erabileran.

Zehaztasuna datuak interpretatzean eta erregisiratzean

Datuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

Zehaztasuna sta ordena datusk bitzean.

Autonomia funtziosk betetzean.

Arsudia betetzea.

Zehaztasuna protokoloak betetzean.

Lankidetza lankideekin.

Lanbidearekin zeriusia daukan informazios lortzeko interes.
Erantzukizunez jardutea laneko dokumentazioa eta materiala erabitzean.
Balizko arazoak konpontzeko ekimena.

4. lanbide-modulua: Osasun-arbxbos eta -dokumentazios
Kode: 1518

Kurtsos: 1

Iraupena: 132 ordu

ECTS krecitutarako baliokidstza: 7

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

1 Osasun-zentroen dokumentu-beharren ezaugarriak zehazien ditu, zenro motarekin eta
dokumentuen eginkizunekin lotuta.

Ebaluazio-irzpideak:

) Osasun-zentrostan erabii ohi diren dokumentu motak sta horisk eginkizunsk deskibatu i
b) Dokumentuen informazio-fuxuak, kanalak eta zirkuituak deskribatu ciu.

©) Historia Kiniko eta dokumentu propioen eta kidetuen eginkizunak eta motak defnitu ditu.

) Araudi baten peko dokumentuen ezsugariak szaidu it

) Osasun-zeniroko dokument-katalogoaren ezaugarrak, osaera efa eginkizunak deskribat it
) Aplikatzakos den araudia bete dela egisztatu .

2 Osasun-dokumentazioa diseinaty eta osatzen du, dokumentuak normalizatzeko irzpideak
apikatuta.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Dokumentuak normalizatzeko printzipio nagusiak deskribatu ditu.

b) Dokumentusk dissinatzeko teknikak sta horien aplikaziosk deskrbatu it

©) Dokumentues loturiko kontsumoen ets kostuen hobekuntza espikatu du.

) Ereduzko dokumentuak diseinatu citu.

) Dokumentu bizien gabetasunak aztertu eta 2uzendy ditu.

) Dokumentuak osasun-araudia, datuen babesera eta zeniroko dokumentu-politkara egoki-
tzen direla egiaztatu du.

9) Paper-auskariko dokumentuak suskar digitalers aidatu dit

) Diseinstutako dokumentuak zentroko dokumentukatalogoan erregisratu it
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12. lanbide-moduiua: Ingeles tekrikoa
Kodes: E200

Kurtsos: 2

Iraupena: 40 ordu

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

1.~ Tituluaren lanbide-sspamuarekin, prestakuntza pertsonalarekin eta eskainitako produktuare-
Kinvzertitzuarekin otutako ahozko informazioa interpretatu eta erabitzen du, eta haren ezaugariak
eta propisttesk, enpresa motak sta horien kokapena identifikatu eta deskrbstzen du.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Zuzeneko mezuaren, telefono bidezkoaren edo entzunezko beste bitarieko baten bidezkoa-
ren xedea ezagutu du.

b) Ahazko mezu zehatzak adierazi ditu egoera puntualak ebazteko: hitzordu bat, produktu bat
igortzekoljasotzeko datak eta baldintzak, makina/gailu baten oinarrizko funtzionamendua.

©) Anozko argibideak ezagutu ditu eta enpresaren testuinguruan emandako adierazpenel
jarait die.

) Sektorearen berezko produktuak edo zerbitzuak deskribatzeko termin tekniko zehatzak era-
bl it

) Mezu bat bere elementu guzii-guzisk ulertu beharrik gabe orokorrean konpreritzea zsinen
garrantzitsua den konturatu da.

) Emandako informazioen ideia nagusiak laburbildu ditu bere hizkuntza-baliabideak erabilta

) Behamezkotzat jo duenean diskurtsoa edo horren zati bat bertiz formulatzeko eskat du

1) Laneko elkarrizketa baterako aurkezpen perisonala prestatu du

i) Lan-ingurunesn garatu beharreko konpatentziak deskribatu ci.

2 Sektoraaren sta nazioarteko merkstariza-transakziosn berezko dokumentusk inferpre-
fatu eta betetzen ditu: ezaugarriel ela funtzionamenduari buruzko eskuliburua, eskabide-orria,
Jasotze- edo entrega-oria, fakturak, erreklamazioak.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Berariazko informazioa atera du eskainitako produktuarekin edo zerbitzuarekin lotutako
mezuetatik (publiztate-iburuxkak, funtzionamenduari bunuzko eskulibura) efa biztza profesiona-
larekin zerkusia duten eguneroko alderdietatk.

) Merkataritza-transakziosi buruzko dokumentuak identifikatu citu.

©) Euskari telematikoen bitartez (e-posta, faxa, besteak beste) hartutako mezua interpretatu du.

) Sektoreko web-ori bateko oinarrizko informazioak identifikatu ditu.

<) Dagokion lanbide-esparmuko merkataritza-dokumentazioa eta berariazko dokumentazioa
bete dit

) Lanbidearen berezko terminologia eta hiztegia zuzen erabill ditu.

9) Aurkezpenetan eta agurretan, prestatu beharreko dokumentuaren berezko adeitasun-formu-
lak erabil it

) Bere lanbide-ingurunesrekin erlazionatutako testuen lsburpensk egin dit.

i) Profiarekin lotutako okupazioak efa lanpostuak identfikaty ditu.

) Bere konpetentaiako lan-prozesu bat deskibatu eta sekuentziatu du.

K) Lan-ingurunesn garatu beharmeko konpetentzisk deskribatu dit.

1) Curriculum vitaea egiteko, norberaren prestakuntza eta lanbide-konpetentziak aurkezteko
Europako heriskdestan erabitzen diren jarraibideak bete ditu
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Zehaztasuna datuak interpretatzean eta erregistratzean
Datuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

Zehaztasuna sta ordena datusk bitzean.

Autonomia funtziosk betetzean.

Arsudia betetzea.

Zehaztasuna protokoloak betetzean.

Lanbidearskin zerikusia daukan informazios lortzeko interes.
Erantzukizunez jardutea laneko dokumentazioa eta materiala erabitzean.
Balizko arazoak konpontzeko ekimena.

7~ Prozedura diagnostikoak eta terapeutikoak identfikatzea beste patologia batzuetan.

Patologia endokrinoan erabilitako terminologia ezagutzes.

Patologia oftalmologikoan erabiltako terminclogia ezagutzea.

Patologia otorinclaringologikoan erabilftako terminologia ezaguizea.

Patologia neonatologikoan erabiltako terminalogia ezagutzea.

Patologia pikiatrikosn erabiitako terminologia ezagutzes.

Berariazko diagnostikoak hautatzea dokumentazio Kiikoan

Egindako prozedurak hautatzea.

Datu-meciko interesgarrien gidoia osatzes.

Terminologia-akatsak hautematea dokumentazio Kinikoan.

Gaixotasun endokrinoak. Guruin endokrinoen fisiopatologia. Patclogia endokrinoaren sailkapen
orokorra. Hiperfuntzioa eta hipofuntzioa.

‘Azido-base orekaren nahasmendusk.

Nahasmendu oftalmologikoak. Patologia ohikoenak.

Nahasmendu otorrinolaringologikoak. Patologia ofikoenak.

Jaioberriaren patologia. Sortzetiko patologiak eta sindrome ofikoenak.

Buruko nahasmendusk. Patologia psiiatrikoaren sailkapen. Kanpo-ersgileekiko mendekota-
suna sta horien abusus.

Zoroztasuna terminclogiaren erabileran.

Zehaztasuna datuak interpretatzean eta erregisiratzean

Datuen konfidentzialtasunari eustes.

Zehaztasuna sta ordena datusk bitzen.

Autonomia funtziosk betetzean.

Arsudia betetzea.

Zehaztasuna protokoloak betetzean.

Lankidetza lankideekin.

Lanbidearekin zeriusia daukan informazios lortzeko interes.

Erantzukizunez jardutea laneko dokumentazioa eta materiala erabitzean.

Balizko arazoak konpontzeko ekimena.

8. Diagnostikosn eta prazeduren gaineko terminosk erstiztes.

Gaixotasunak kokatzes.
Proba diagnostikoak identfikatzea.
Prozedura terapeutikoak ezagutzea.
Siglak eta laburdurak identifkatzea.
Diagnostikoak hautatzea eta takdekatzea.
Prozedursk hautatzea eta taldektzes.
Terminologia kiniko espezifikoa erabitizea.
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Neoplasiak kodetzeko arau orokomrak. Berariazko arauak. Diagnostiko nagusia hautstzsko
arauak. Neoplasiei loturiko konplikazioak.

‘Arsudia betetzea.

Kodeketari bunuzko eskuliburuak sta gidak zehatz betetzes.

Zehaztasuna informazios maneiatzean.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfdentzialtasuna erespetatzes.

Ekimena arazoen aurrean.

Ezagutzak eguneratzeko ineresa.

Informazios bilatzeko ekimens.

3 Gaixotasun sistemikoen, buruko nahasmenduen eta bestelako patologien kodsketa egitea

Erabi beharreko dokumentuen datu adierazgar eta garrantzitsuak identfkatzea.

Kodetu behar diren datusk hautatzes.

Gaixotasun sistemikoak kodetzes.

Diabetesa eta beste patologia endokrino batzuk kodetzea.

Tiride patologia eta beste nahasmendu endokrino batzuk kodetzea.

Buruko nahasmenduak eta substantzia psikotropikoen kontsumoari loturiko nahasmenduak
Kodetzes.

Genital-sta gemu-sparstuko gaixotasunak kodstzes.

Sortzetiko anomalak kodstzes.

Jaiotza inguruko denborsidian sortutako gaixotasunak kodetzes.

Loturiko prozedura diagnostiko eta terapeutkoak kodetzea.

Akstsak hautemateko sta zuzentzeko arausk apikatzes.

Gaixotasun sistemikoak, gaixotasun endokrinoak, elikaduraren gaixotasunak, gairotasun meta-
bolikoak sta nshasmendu immutariosk saikstzes.

Gaixotasun sistemikosk, gaixotasun endokrinoak, sikaduraren gaiotasunak, gaixota-
sun metabolikosk eta nahasmendu immutarioak kodetzeko arauak. Disbetes melitusa.
Gluzemia-nahasmendusk.

Buruko nahasmendusk ssilkatzes. Buruko nahasmendusk kodetzeko arausk. Toxikoskiko men-
dekotasuna kodetzeko arausk.

Genital-eta gemu-aparatuko gaixotasunak sailkatzea. Kodetze-arauak.

Sortzeiko snomalak sailkstzea. Kodetze-arausk.

Jaiotza inguruko denboraldian sortutako gaixotasunak sailkatzea. Kodetze-arauak.

Arsudia betetzea.

Kodeketari bunuzko eskuliburuak sta gidak zehatz betetzes.

Zehaztasuna informazios maneiatzean.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfdentzialtasuna erespetatzes.

Ekimena arazoen aurrean.

Ezagutzak eguneratzeko ineresa.

Informazios bilatzeko ekimens.

.- Zikulazio-aparatuaren kodeketa egitea.

Erabi beharreko dokumentuen datu adierazgar eta garrantzitsuak identfkatzea.
Kodetu behar diren datusk hautatzes.

Balbulopatiok kodetzea.

Hipertentsio arteriala (HTA) kodetzea.
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14.lanbide-modulua: Enpresa eta ekimen sortzailea.
Kode: 1526

Kurtsos: 2

Iraupena: 80 ordu

ECTS krecituetarako baliokidstza: 4

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

11— Ekimen sortzailear Iotutako gaitasunak ezagutu eta aintzat hartzen diu, efa lanpostuen eta
‘enpresajardueren ondoriozko eskakizunak aztertzen ditu.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Berrkuntzaren kontzeptua, eta gizartearen aurrerabidearskin eta gizabanakoen ongizateare-
kin duen lotura identifkatu .

b) Kultura ekintzsilearen kontzeptua. eta enpleguaren eta gizarte-ongizatearen sorburu gisa
duen garrantzia aztertu du.

) Norberaren ekimenaren, sormenaren, prestakuntzaren eta lankidetzaren garrantzia baloratu
du, jarduera ekintzaiiean arrakasta lortzeko ezinbesteko eskakizuntzat

) Sektoreko enpresa biki eta ertain bateko enplegatuaren lanerako ekimena aztertu du.

) Sektorean hasten den enpresaburu baten jarduera ekintzallea nola garatzen den aztertu du.

) Jarduera ekintzaile ororen slementu saihestezintzat aztertu du armiskusren kontzeptus.

9) Enpresaburuaren kontzeptua, eta enpresa-jarduera garatzeko beharrezko eskakizunak ota
Jarrerak azterty it

2 Enpresa biki bt sortzeko sukera zshssten du, enpresa-ideia aukeratzen du eta haren
bideragarritasunaren gaineko merkatu-azterketa egiten du, jardun-ingurunearen gaineko eragina.
baloratuta sta balio efkosk gineratuta.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Negozio-ideiak sortzeko prozesu bat garatu du.
b) Tituluarekin lotutako negozio baten esparruan ideia jakin bat hautatzeko prozedura sortu du.
©) Hautatutako negozio-deiaren inguruko merkatu-azterketa egin du.

) Merkatu-azterketati ondorioak atera diu eta garatu beharreko negozio-eredua ezari du.

) Negozio-proposamenaren balio berritzaileak zehaztu ctu.

) Enpresen gizarte-erantzukizunaren fenomenoa eta enpresa-esirategisren elementu gisa
duen garrantzia aztertu ditu

) Tituluarekin zerikusia duen enpresa baten balantze soziala egin du, efa somarazten dituen
kostu eta mozkin sozial nagusiak deskribatu ditu.

) Sektoreko enpresetan, balio etkoak eta sozialak gaineratzen dituzten ohiturak identfikatu cit.

) Ttuluarekin zerikusia duen enpresa ki efa ertain baten bideragamrtasun ekonomiko ota
finantzarioar buruzko szterketa egin du.

) Enpresa-estrategia deslribatu du eta enpresaren helburuskin lot du.
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b) Datuen oinarrizko gutxieneko multzoko aldagai Kinikoen eta ez-Kinikoen arteko desberdin-
tasunak zehaztu dit

©) Datuen oinamizko gubxisnsko multzo bidali auretik egin beharreko balidatzeak kontusn
hartu it

) Datuen cinarrizko gutxieneko multzoaren erabilersk sta apliksziosk dentiikatu dit, datu ustia-
penak eta -analisiak eginez, fresna informatkoen btartez.

) Datuen cinarizko guixieneko multzoaren informazioa zenbateko maiztasunarekin eta nori
bical behar zsion zehaztu du.

5. Pazientesk sailkatzeko sistemak identifikatzen it eta horiek osasun-kudesketan zsin api-
kazio duten zehazten du.

Ebaluazio-irizpideak:

2) Pazienteak sailkatzeko sistemen jatorria identifkatu du, eta, orobat, cinariak, premiak eta
‘ezaugarriak

b) Pazienteak sailkatzeko sistema bat egiteko beharrezkoak diren osagaiak zehaztu it

©) Paziente-sailkapen motak zehaztu ditu, horien arteko desberdintasunak eta antzekotasunak
deskrbstiz.

) Berrikusi eta balidatu behar diren saikapen-talde atpikoak identfikaty dtu.

) Pazienteak sailkatzeko sistemen utitatea aitortu du, osasun-kudeaketaren espamuan
«pisuas kontzeptua trertatuz.

) Ospitale-produktuar eta ospitale-ekoizpenaren prozesuei loturko kontzeptuak deskribatu dit

9) Osasun-produktuaren emaitza neurtu du, 0sagai guztiak kontuan hartuz.

6. Datuak ustiatzeko eta balidatzeko prazesua hobetzeko ekintzak hautatzen ditu, lanpostuari
dagoziion eginkizunstan kaltate-irizpidesk splikatuz.

Ebaluazio-irizpideak:

2) Prozesu bateko eginkizunak, erantzukizunak, erregisiroak eta harremanak deskribatu ciu.
b) Prozesu bat neurtzeko adierazie sgokisk dissinatu dit
©) Prozes baten adierazleen emaitzak aztertu ditu.
) Prozesus hobetzeko ekintzak proposst .
) Jardunbide Kiniko egokiak agerian uzten dituen dokumentazio bibliografikoa aurkit du, bila-
Keta-rzpideak aplikatuz ota ebidentzia zientifko onena hautatuz.

B) Edukiak:

~ Analisi estatistkoak egitea.

Aztertuko diren populazioak defintzea. Laginketa mota hautatzea. Lagin adierazgarriak erauz-
teko teknikak aplikatzea.

‘Aldagaiak eta neurketa-eskalak hautatzea eta zehaztea.

Maiztasun-banketaren tauisk egites.

Dstu kuslitatibo eta kusntitatibo bidezko grafikosk egites.

Populazio edo lagin bateko parametroak edo estatstkoak lorzea

Dstu Kinikoen tratamendu estatstikorako informatika-tresnak ersbiltzes.

Populazioen edo laginen gaineko txosten deskribatzailesk egitea tabulazioaren, inudikapen gra-
ficosren sta parametroen edo estatistikoen interpretaziosren bidez.
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@) Prozedura diagnostiko motak identifkatu ditu
) Prozedura osagabeak. egin gabeak eta ireki bihurtutako prozedura endoskopikosk identii-
et it

8 Kodetzeko prozesu espezifikoak egiten ditu, indarrean dagoen gaixotasunen nazioarisko
saikapensren arabers eta berariazko araudia aplkatuz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Diagnostiko nagusi edo sekundario gisa hautatu ditu zeinuak eta sintomak.

b) Aurkikuntza ezohikoak identikatu it

©) Berariazko araud egokia hautatu du.

) Lesioak eta intovikazioak zuzen kodetu ditu.

) Zainketa medikoen efa Kirurgikoen konplikaziosi dagozkien kodeak erauz citu.

) Osasun-agosran eta osasun-zerbitzuekiko haremanetan eragiten duten fakioresk konfusn
hartuta egin du kodeketa.

) Lesioen eta intoxikazioen kanpo-arrazoiak jaso ity kodetze-prozesuan

B) Edukiak:

~ Osasuneko informazio-sistema bat sortzeko osagaien szaugarrisk zshaztes,

Osasuneko informazio-sistemen osagaiak dentifkstzes.

Informazio motak identikatzes.

Dstu Kinikosk sta ex-Kinikosk havtatzes.

Informazios osasunaren esparuan. Informsziosren ezaugarmiak eta informazio-prozesus. Ifor-
mazio motak.

‘Osasuneko informazio-sistems. Egitura. Osagaiak. Datu Kinikoak sta ez-kikosk.

Osasuneko informazio-sistemak lehen mailako aetan eta ameta espezializatuan.

Osasuneko informazio-sistemen erabilera eta utiltates.

Osasuneko informazioaren estandarrak.

Arsudia betetzes.

Zehaztasuna hizkuntzaren ersbileran.

Zehaztasuna informazios maneiatzean.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

2 Gaixotasunak sailatzako sistemak erabiltzes,

Ssilkapen-sistema motak eta horien osagaiak denfifkatzes.

Gaixotasunak sailkatzeko sistemak spiikatzes.

Sailkapen-sistema hautatzea.

Kodekets. Prozesua. Utiitateak.

Gaixotasunak ssilkatzeko sistemen aurrekari istorikosk.

Osssunaren Mundu Erakundesk erabitzen dituen indarreko sailkapenak sta terminologia. Gsi-
xotasnen Nazioarteko Saikapena, bederatzigarren berrkuspena, Aldaketa Kiikoa (GNS-0-AK):
Gaixotasunen Nazioarteko Sailkapena, hamargaren berrikuspena (GNS-10); eta beste batzuk.

Indarrean dauden beste sailkapen batzuk, tartean, Lehen Mailako Arretaren Nazioarteko Sail-
kapena, bigarren edizioa (LMANS-12), eta Onkologiako Gaixotasunen Nazioarieko Saikapena
(OGNS).

Arsudia betetzea.
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Gutxiegitasun kardiskos kodetzes, mota eta fakiore ersgileak identifkatuz.
Niokardio ifartu akutua (MIA) gertatzean eman beharreko zainketa identifikatzea.
Kardiopatia iskemikoar loturiko prozesuak kodetzes.

Bifotz biriketako geldialdia (BBG) kodetzea.

Patologia zerebrobaskularra kodetzea.

Loturiko prozedura diagnostiko eta terapeutkoak kodetzea.

Akstsak hautemateko sta zuzentzeko arausk apikatzes.

‘Zirkulazio-aparstuko gaixotasunak saikatzea.

Aparatu hori kodetzeko arauak. Bihotz-balbuletako gaixotasuna. HTA eta gaixotasun hiperten-
tsiboa. HTA kodetzea, loturiko patologia sistemikoarekin.

Kardiopatia iskemikoa kodetzeko arauak. Miokardio infartu skutua (MIA). Zainketa emates.

Aterioesklerosi koronarios.

Biotz biriketako geldialdia (BBG) kodetzeko arauak.
Nahasmendu zerebrobaskularrak kodetzeko aruk.
Loturiko prozedura diagnostiko eta terspeutikosk kodetzeko arausk.
Arsudia betetzes.

Kodeketari bunuzko eskuliburuak sta gidak zehatz betetzes.
Zehaztasuna informazios maneiatzean.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfdentzialtasuna erespetatzes.

Ekimena arazoen aurrean.

Ezagutzak eguneratzeko ineresa.

Informazios bilatzeko ekimens.

5— Amas aparatuko gaixotasunen kodeketa egitea.

Erabi beharreko dokumentuen datu adierazgar eta garrantzitsuak identfkatzea.
Kodetu behar diren datusk hautatzes.
Preumonia motak kodstzes.
Biriketako gaixotasun buxatzsils kronikos (BGEK) kodetzes.
Amas gubdiegitasuna kodetzea
Biriketako hipertentsioa eta cor pulmonsle kodetzes.
Biriketako edema akutua kodetzes.
Plaurako isuria kodetzes.
Loturiko prozedura diagnostiko eta terapeutkoak kodetzea.
Akstsak hautemateko sta zuzentzeko arausk apikatzes.
Amas aparatuko gaixotasunak sailkatzea.
Amas sparstuko gaixotasunak kodstzeko arausk. Preumonia. Birketako gaixotasun buxatzaie
kronikoa (BGBK). BGBK kodetzeko berariazko arauak.
Amas gubdegitasuna kodetzeko arauak.
Biriketako hipertentsioa eta cor pulmonale kodetzeko arauak.
Biriketako edema skutua kodetzeko arauak.
Plaurako isuria kodetzeko arausk.
Arsudia betetzea.
Kodeketari bunuzko eskuliburuak sta gidak zehatz betetzes.
Zehaztasuna informazios maneiatzean.
Ordena eta metodoa jarduerak egitean.
Dstuen konfdentzialtasuna erespetatzes.
Ekimena arazoen aurrean.
Ezagutzak eguneratzeko interesa.
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Fitcategikudeaketa: kalkulu-orria datu-base gisa erabil du: inprimakiak, zerrendak sortzea, ira-
gaztea, datuak babestea eta ordenatzea

Kalkulu-orriko prozesuak automatizatzea: makroak diseinatzea eta sortzea.

Datuak babestea: pasahitzak.

Beste aplkazio batzuekin lotzea.

Kalkulu-orriaren egitura eta funtzioak:

— llarak, zutabeak, gelaxkak, lerrunak, oriak eta liburuak.

~ Tresna-barrak

— Formua-barrs,

Kalkulu-orria editatzeko prazedurak:

— Datuak hautatzea.

— Datuak editatzea: kopiatzea, mugitzea eta ezabatzea

— Tamaina sidstzes.

— Txertatzea eta ezabatzes.

— Dokumentuak irekitzea eta gordetzea.

Formuik eta funtzioak:

— Ermeferentzia motak: absolutuak, erlatboak eta mistosk.

Formatusk

~ sk,

— Ertzak eta izaldursk.

— Datu motak.

— Autoformatus.

Estioak

Grafikosk.

Taula eta grafiko dinamikoak.

Beste utitate batzuk:

 Anslisi-emremintak: Sover.

Txantioiak:

Makrosk:

Kalkulu-orriak inprimatzes.

Prozesu zailak inizkinekin dokumentatzeko interesa.

Argitasuna eta sinpifikazioa formulak definitzeko prozesuan

Metodologia egokia dokumentazioa artibatzeko garaian.

5.~ Testu-prozesadoreen bidez dokumentuak sortzea.

Testu-prozesadoreak instalatzea eta kargatzea.
Testus sartzea eta ecitatzes.

Hainbat formatu mota aplkstzes.

Tabuladoreak sta koskak definitzes.

Elementuen artean formatua kopiatzes.

Autozuzenketako eta berraztertze ortografkoko prozesuak garatzea.
Hizkuntza hautatzes.

Taulsk sortzea eta editatzea.

Dokumentua sekziostan egituratzes.

Testuan marrazkiak, iniak. eta grafikoak trertatzea.
Matematika-formulak bertatzea.

Estioak erabitzea: sorizea, aldatzea, kopiatzea efa ezabatzea.
Dokumentu batean eskemabistarekin lan egites.

Incize automatikoak sortzes.
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Patologia baskularra. Saikapena. Nahasmendu batzuen ezaugarisk (hipertentsio arteriala,
patologia arteiala eta benosoa, gaixotasun zerebrobaskulara, etab.).

‘Odola eta organo hematopoietikoak. Oroitzapen anatomofsiologikoa.

Odolsko patologia. Sailkapena. Nahasmendu batzuen ezaugamisk (snemiak, koagulaziosren
nahasmendusk. etab).

Prozedura diagnostikoak eta terapeutikoak, sistema kardiobaskularrean erabil ohi direnak.

Zehaztasuna hizkuntza eta terminologia erabiltzen.

Argitasuna eta ordena informazioa erabiltzean.

Ezagutzak eguneratzeko interesa.

Gaixorik dauden eta ezaugar desberdinak dtuzten pertsonak errespetatzea.

Erantzukizunez jardutea bere osasuna eta besteena zaintzean.

Ekartanarekiko et taide-lanarekiko inress.

4.— Amas aparatuko nahasmenduak ezagutzea.

Elementuak eta egiturak identifikatzea eta aurkizea.

Aparatu honekin lotutako prozesu fisiopatologiko garrantaitsuenen ezaugarriak ematea.

Zantzu eta sintoma batzuk identifkatzes,

Proba disgnostiko amuntak sta bestelako dokumentusk interpretatzes.

Terminologia espezifikoa erabilzes.

Amas aparatua. Oroitzapen anatomikoa. Amasketaren fisiclogia.

Amas zeinuak (amasestua, eztula, kerrua, etab.).

Amas patologia. Saikspens. Nahasmendu batzuen szaugarrik (birketako gaixotasun buxa-
tzaile kronikoa ~BGBK-— amas gubiegitasuna, pleurako nahasmenduak, etab)

Prozedura diagnostikoak eta terapeutikoak, amas sisteman erabii i direnak.

Zehaztasuna hizkuntza eta terminologia erabiltzen.

Argitasuna eta ordena informazioa erabiltzean.

Ezagutzak eguneratzeko interesa.

Gaixorik dauden eta ezaugar desberdinak dtuzten pertsonak errespetatzea.

Erantzukizunez jardutea bere osasuna eta besteena zaintzean.

Ekartanarekiko et taide-lanarekiko insress.

Autonomia funtziosk betetzean.

5. Digestio aparatuko nahasmenduak ezagutzea.

Elementuak eta egiturak identifikatzea eta aurkitzea.

Aparatu honekin lotutako prozesu fisiopatologiko garrantaitsuenen ezaugarriak ematea.

Zantzu eta sintoma batzuk identifkatzes,

Proba disgnostiko amuntak sta bestelako dokumentusk interpretatzes.

Terminologia espezifikoa rabiliza.

Digestio-sparatus. Oroitzapen anstomikoa sta fisiologikos. Digesto- eta xurgapen-prozesua.
Eiikagaien metabolismoa.

Digestio-zeinuak (cinazea, goragalea, etab).

Digestio-patologia. Ssikapena. Nahssmendu batzuen ezaugaisk (urdieko eta duodenoko
itzers, koloneko minbizis, sabsiaideko bamunbeko hemia, gibeleko sta behazunsko patologia.
pankreatiisa, etab.).

Eilkaduraren nahasmenduak (malnutrizioa, defzitak, elikaduraren nahasmenduak, etab.)

Prozedura diagnostikoak eta terapeutikoak, cigestiosisteman erabill ohi direnak.

Zehaztasuna hizkuntza eta terminologia erabiltzen.

Argitasuna eta ordena informazioa erabiltzean.
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Ordena eta gustua dokumentazioa lantzean.
Argitasuna eta zehaztasuna informazioa osatzean.
Lanbide-sektorear loturiko ezagutzak eguneratzeko interesa.
Ekarianarekiko et taide-lanarekiko ineress.

1. lanbide-modulua: Osasun-dokumentaziosren eta -administrazioaren proiekiua
Kodea: 1524

Kurtsos: 2

Iraupena: 50 ordu

ECTS krecituetarako baliokidstza: 5

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

1 Produkzio-sektorearen beharrak identifkatzen dit, eta behar horiek ase ditzaketen ere-
duzko projektuskin lotzen ditu.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Sektoreko enpresak antolamendu-ezaugarrien arabera eta eskaintzen duten produktuaren
‘edo zerbitzuaren arabera saikatu it

b) Ereduzko enpresak ezaugarritu dit, eta, horretarako, sail bakatzaren funtzioak efa antola-
mendu-egitura eman ditu aditzera.

©) Enpresei gehien eskatzen zaizkien beharrak identifkatu ditu.

) Sektorean aurrsikus daitezkeen negozio-aukerak baloratu it

&) Aureikusten diren eskaerei erantzuteko behar den projektu mota identiikatu du.

) Projektuak izan behar difuen berariazko ezaugariak zehaztu dit

) Zerga-betebeharrak, lanckoak eta ariskuen prebentziokoak, eta horiek aplkatzeko baldin-
tzak zehaztu it

) Proposatzen diren produkaio edo zerbitzuko teknologia bermiak trertatzeko jaso daitezkeen
laguntzak edo dinu-laguntzak identifkatu cit.

1) Profektua lantzeko jarraitu beharreko lan-gidoia landu du.

2~ Tituluan adierazitako konpetentziekin lotutako proiektuak diseinatzen dit, eta horiek osa-
tzn ditusten fasesk bame hartu eta garstzen it

Ebaluazio-irzpideak:

2) Projektuan joratuko diren alderdiel buruzko informazioa bildu du.
b) Bideragarritasun teknikoari bunuzko azterlana egin du.

©) Proiektua osatzen duten faseak edo zatiak ofa haien edukia identfikatu ditu.

) Lortu nahi diren helburuak e2ar ditu eta horien iismena identiikatu du

) Egiteko behamezkoak diren baliabide naturalak eta pertsonalak surreikusi it
) Dagokion aurrekontu skonomikos egin du.

9) Ablan jartzeko finantziazic-beharrak identiikatu ditu.

) Diseinatzeko beharrezko dokumentazioa definit efa landu du.

1) Profektuaren kalftatea ziurtatzeko kontrolatu beharreko alderdiak identifkatu ciu.
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Zehaztasuna sta ordena datusk bitzean.
Autonomia funtziosk betetzean.

Arsudia betetzea.

Zehaztasuna protokoloak betetzean.

Lankidetza lankideekin.

Erantzukizunez jardutea laneko dokumentazioa eta materiala erabitzean.
Balizko arazoak konpontzeko ekimena.

5. Prozedura diagnostikoak eta terapeutikoak identifkatzea lesiostan efa iraumatismostan.

Traumstologian erbiitako terminologia ezaguzes.
Traumstologiako dokumentszio kinikoaren arsbera diagnostikos hautatzea et erauzies.
Egindako prozedura diagnostikoak hautatzea eta erauztea.

Lesio eta traumatismo interesgarrien datu medikoen gidoia osatzea.

Terminologia-akatsak hautematea dokumentazio Kinikoan.

Egin ez diren prazedura terapeutiko kirurgikoak sta ez-kiurgikoak identfikatzesa.

Haustursk eta lokadursk. Haustura patologikoak. Hausturs traumatikosk. Motak. Ohiko kokape-
nak. Hausturs irekisk eta sk,

Traumatologiako terminologia Kirkoa

Zauriak. Sailkapena. Tratamendua.

Lesioak. Mota ohikosnak.

Erredurak. Kausak. Mailak. Kaltetutako gorputz-zatiaren hedadura.

Traumatologiako diagnostikoak eta prozedurak

Zoroztasuna terminclogiaren erabileran.

Zehaztasuna datuak interpretatzean eta erregisiratzean

Datuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

Zehaztasuna sta ordena datusk bitzean.

Autonomia funtziosk betetzean.

Arsudia betetzea.

Zehaztasuna protokoloak betetzean.

Lankidetza lankideekin.

Erantzukizunez jardutea laneko dokumentazioa eta materiala erabitzean.

Balizko arazoak konpontzeko ekimena.

6. Prozedura diagnostkoak eta terapeutikoak identiikatzea intoxikazioetan.

Terminologia espezifikoa erabizea.
Intoxikazioen dokumentazio Kinikoaren arabera diagnostikoa hautatzea efa erauztea.
Intoxikaziostan egindsko prozadura terapeutkosk hautatzes ta srauztes.

Datu-meciko interesgarrien gidoia osatzea.

Terminologia-akatsak hautematea dokumentazio Kikoan.

Farmakologia. Ekintza terspeutioak. Ekintza gaitzesgamisk. Kontrako ekintzak.

Botika-taldeak. Antibiotikosk ta bestelako infekzio-kontrakosk. Antikoagulatzailesk. Ansigesi-
koak, sukar kontrakoak eta hantura-kontrakoak. Lasaigarriak eta hipnotikoak. Diuretioak. Beste
batzuk

‘Sendagaien aurkako erreakzioak. Alergiak.

Botiken eta produktu biclogikoen ondoriozko intoxikazioak.

‘Sendagaiak ez diren beste substantzia batzuen ondorio toxikoak.

Intoxikaziosren baldintzak. Sailkapens.

Zoroztasuna terminclogiaren erabileran.
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B) Edukiak:
~ Osptaleko oheen kudeaketa

Ospitaleko baliabideak identikatzea.

Oheak kudeatzeko prozesuak gauzatzea, pazients motaren arabera, eta aplikazio informati-
Koak erbiiz

Ospitaleratze programaturako edo lamiskdi-zerbitzustatk. sguneko ospitaletik, atxeko ospitale-
ratzatik zein kanpo-zerbitzuetatik bideratutako pazienteei oheak esleitzeko teknikak apilkatzea.

Ebakuntza kinurgiko programatu eta urgenterako ospitale-oheak ssleitzeko tekrikak apikatzes.

Pazienteak beste zentro batzuetara bideratzeko prozesu mota guzliak gauzatzea.

Ospitale-adierazieak kalkulatzea eta ospitaleko oheen ckupazioari zein esleipenari eta
Kirurgia-jarduerei bunizko dtuen ustiaketan lortutako emaitzen gaineko txostenak sgites.

Ospitaleko oheen erabiera kudestzeko araucia sxtertzes eta inerpretatzes.

Oinarizko osasun-antolaketa. Osasun-zentro motsk. Osasun-zentrostako  balisbidesk.
Ospitaleratze tradizionala. Eguneko ospitalea (medikoa, kinirgikoa). Etceko ospialeratzea
Kanpo-zerbitzusk (erradioterapia. hemodialisia, medikuntza nukearrs, etab.). Zerbitzu-zoros.

‘Ohebaliatidea. Definzioak. Ohe motak (instalatuta, erabilgarr eta bestelakoak)

Ohesk kudestzeko sistemak. Definizioak. Zentroko ohesk banatzeko sistemak. Oheak esiei-
f2eko eta koordinatzeko prozedurak. Ebakuntza kinurgikoak, ospitaleratzeak eta ohe erabigarriak
koordinatzeko prozedurak.

Pazientesk bideratzeko sistemak

Ohe erabigarrien kudeaketari bunizko ospitale-adierazleak. Ospitale-ckupazioaren adieraziea.
Oheen ermotazioaren adieraziea. Batez besteko egonaldia. Larialdietako lan-karga. Beste adie-
razte batzuk.

Kirurgia-jarduersi buruzko ospitale-sdieraziesk. Operszio-gelaren erabilers-ordusk. Ope-
razio-gelaren erabilerari bunizko adierazlea. Beste adierazle batzuk.

Ospitaleko oheen erabilera kudeatzeko araudia.

Zuzentasuna inpiikatutako pertsonelko tratuan.

Norberaren ftxuraren eta higienearen gaineko interesa.

Taldeko lanean lankidetzan jarduteko interesa.

Ordens eta zehaztasun zsintzea datuen lanketan sta erabilersn.

Autonomia funtziosk betetzean.

Erantzuteko gaitasuna ezusteko egosren aurresn.

Dstuen konfidentzialtasunari ta babesari bunizko arsudia emespetatzes.

Laneko eta ingurumeneko amiskuak prebenitzear buruzko araudia errespetatzea.

Sormena emaitzak aurkeztean.

2 Pazienteen ospitaleratzeak eta altak kudeatzea.

Historia kinikoak irekitzea, protokoloaren arabera.
Pazienteak ospialeratzeko, lekualdatzeko edo alta emateko izapideak czarizea osptale-
ratzs-eremuan eta lamisidi-zerbitzuen harreran, berariszko aplikazio informaikosk erabiiz.
Ospitale-gertakariak eta dokumentazio-mugimendua erragisiratzeko eta kontrolatzeko teknikak
apikatzea
Zerbitzuaren fakturazioari buruzko izapidesk betetzes.
Pazienteen fitxategi nagusiko fiazioar bunizko araudia aztertze eta inferpretatzes.
Ospitalekoetalarialdietakoospitaleratzesi eta altei buruzko araudia aztertzea eta nterpretatzea.
Ospitaleratzesi ofa altei apikagarri zaien datuak babestear buruzko araudia aztertzea ofa
interpretatzea.
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) Sistema eragilearen cinarizko funtzioak erabi dtu.

) Segurtasun-eta konfidentzialtasun-neurriak apikatu ditu, suebaki programa eta antibirusa
identitkatuta.

) Informazioa partekatu du sareko beste erabilizale batzuekin.

) Erabiltzailearen oinarrizko funizioak exekutatu ditu (konekiatzea, deskonektatzea, bitegira-
tzeko espazioa optimizatzea, perferikoak erabilizea, beste erabiftzaile batzuekin komunikatzea
eta beste sistema edo sareskin konektstze, bestesk beste).

2 Teklatu hedstu batean sifazenbakizko testuak idasten ditu. teknika mekanografikosk
apikatuta.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Lan-clementuak eta —espazioak antolatu dtu.
b) Gorputzeko jarrera zuzena mantendu du.
©) Hatzak alfazenibakizko tekdatuan ondo kokatu ditu.
) Terminal informatikoa abian jarizeko funtzioak zehaztu ditu
) Alfazenbakizko tekia-larak eta zeinu efa puntuazioaren teklak modu koordinatuan erabil it
) Ukimen bidezko idazketa erabill du. zaitasun progresiboko paragrafostan eta taula errazetan.
9) Ukimen bidezko idazketa erabill du, ingelesezko testuetan.
) Abiadura (200 tekla-sakatze minutuko) eta doitasun (huts-egite bat minutuko) egokiaz meka-
nografiatu du. informatika-programa baten laguntzarekin.
i) Testu-dokumentuak aurkezteko arausk aplikatu ditu.
1) Akats mekanografikoak, ortografikoak eta sintaktikoak aurkiu eta zuzendy ditu

3 Artxibo-sistemak kudeatzen ditu. eta, horretarako, beharrezko informazioa bilatu efa hauta-
tzn du bitarteko konbentzionalen eta informatikoen bitartez.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Informazio-premiak antzeman diu.

b) Informazioa lortzeko ituriak identifikatu eta lehenetsi ditu.

©) Intraneteko eta Internateko biatzaileak hautatu ditu, azkartasun-inzpideen eta bilaketa-auke-
ren arabers.

) Web 2.0 tresnak erabil ditu informazioa lotzeko eta sortzeko.

) Bilaketa-irzpideak erabii ditu lorutako emaitzen kopurua murizteko.

) Segurtasun, babes, konfidentzialtasun eta informazioa murrizieko sistemak aplikatu cit.

) Lortutako informazios biderstu, arxibatu sta/edo smegisiratu . hala zegokionean.

) Fitxategiak antolatu ditu, ondoren bilaketa errazteko.

i) Beharmezko informazioa egunerstu du.

) Aurreikusitako epeak bete ditu.

1) Fitxagien kopiak egin ditu.

4.~ Informazioaren tratamenduan planteatzen diren beharretara egokitutako Kalkulu-oriak lan-
tzen ditu, aukera aurreratuak apiikatuta
Ebaluazio-irzpideak:

2) Diruzaintzako, merkataritza-kalkuluetako eta bestelako administrazio-eragiketetako kudea-
ketak agiteko, kalkulu-omiaren prestazioak srabil it
b) Dokumentuak diseinatu eta landu dit kalkulu-oriarekin.
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Osasun-dokumentsziosr buruzko araudia kontsultatzes.

Dokumentszio orokorra. Motak. Atalak.

Osasun zentrostako informazio-Zirkuitusk.

Osssun-dokumentszio adminisiraitoa et arretari bunuzkos. Ezsugarrisk. Elementusk.
Usitatesk.

Arauzko erreguiazioa duten dokumentuak. Alta-txosten Kiikoa, baimen informatua eta aurre-
iazko jarraibideak dituzten dokumentuak. Beste dokumentu batzuk.

Ofizio judizialak.Justizia-administrazioarekiko harremana.

Osasun-dokumentazioari aplikatzekoa den indarreko araudia.

Zehaztasuna protokoloak betetzean.

Segurtasun-araudia betetzea.

Datuen konfidentzisltasunari eustes.

Legedia ezagutzeko interesa.

Dokumentu bakoitzaren bides lortu nahi diren helburuak zorrotz zehaztes.

Indarrean dagoen araudia errespetatzea.

Autonomia funtziosk betetzean.

Dokumentazios normalizatzeko interesa.

Argitasuna eta ordena informazioa erabiltzean.

2. Dokumentu Kiniko sta asistentzisisk dissinatze sta egites.

Dokumentuen edukiak aztertzes.

Historia Kinikoan erabil daitezkeen dokumentusk hautatzes.

Dokumentuak diseinatzeko eta egiteko teknikak aplikatze

Dokumentu biziak azterizea efa gabetasunak zuzentzea.

Dissinatzeko eta tratamendu grafikorsko aplikazio informatkosk erabilizes.

Kontsumosk eta kostuak kalkulstzes.

Dokumentuak zentroko dokumentu katalogoan erregisiratzeko teknikak aplikatzea.

Dokumentusk egitako sta dissinatzeko teknikak. Dokumentu baten osagaiak. Dokumentu Kiri-
koak diseinatzeko leroak eta gidak. Akats eta disfuntzio ohikoenak.

Dokumentusk normalizatzes.

Diseinatzeko eta tratamendu grafikorako aplikazio informatkoak.

Dokumentsziosr loturiko kontsumosk eta kostusk

Lehen mailako arretan efa arreta espezializatuan erabiitako erregistroa ta dokumentuak

Dokumentu-araucia. Datuak babestes,

Zomoztasuna protokolosk eta erabilera-argibideak betetzan.

Segurtasun-araudia betetzea.

Datuen konfidentzisltasunari eustes.

Legedia eta aurrerapen teknologikoak ezagutzeko interesa.

Lankidetza lankideekin.

Dokumentu bakoitzaren bides lortu nahi diren helburuak zorrotz zehaztes.

Indarrean dagoen araudia errespetatzea.

Historia inikoaren gaineko erregelamendua arretaz betetzea.

Eraginkortasuna material-erabileran.

Autonomia funtziosk betetzean.

Dokumentazios normalizatzeko interesa.

Argitasuna eta ordena informazioa erabiltzean.
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Pazienteen harrera-zerbitzus. Eginkizunsk.

Banako osasun-trartela. Definisioak, ezaugariak eta eginbideak. Banako osasuntxartelaren
datubases.

Pazienteen fixategi nagusia. Eregistro sta datu demografikosk. Historia Kinkoak irektzsko
protokoloak.

Ospitaleratze-, ata- ota lekualdatze-sistemak. Motak.

xaron zamendsk.

Pasienteen fitxategi nagusiko fiazioart buruzko araudia.

Ospitaleratzei ota ospitaleko zein laraldietako alei buruzko araudia.

Ospitaleratzei ota aei aplikagarr zaien datuak babesteko araudia.

Zuzentasuna inpiikatutako pertsoneldko tratuan.

Norberaren ftxuraren eta higienearen gaineko interesa.

Taldeko lanean lankidetzan jarduteko interesa.

Ordens eta zehaztasun zsintzea datuen lanketan sta erabilersn.

Autonomia funtziosk betetzean.

Erantzuteko gaitasuna ezusteko egosren aurresn.

Dstuen konfidentzialtasunari ta babesari bunizko arsudia emespetatzes.

Laneko eta ingurumeneko amiskuak prebenitzear buruzko araudia errespetatzea.

Sormena emaitzak aurkeztean.

3 Proba- eta tratamendu-bideratzeak izapidetzes.

Ereferentziazko osasun-zentroak, horien kokapena eta emandako arreta identifkatzea.

Zerbitzu-katalogoak interpretatzesa.

Zerbitzuetatk bideratutako proba- efa tratamendu-eskabideen harrera egitea

Probak eta tratamenduak beste ospitale bateuetara bideratzeko eskabideak izapidetzea.

Zertro hartzailestars bideratzeko beharezkoa den dokumentszio Kinikos prestatzea sta
betetzes.

Egindako bideratzeen ta jardueren erregistro informatikoa.

Emsferentziazio osasun-zentroen maps.

Osasunproben eta -zerbitzuen katalogoak.

Hitzordusk koordinatzeko eta beharrezkos den dokumentazio kinikos esksintzeko izapideak.

Bideratzesk kudestzeko araudia.

Zuzentasuna inpiikatutako pertsoneliko trtuan.

Norberaren ftxuraren eta higienearen gaineko interesa.

Taldeko lanean lankidetzan jarduteko interesa.

Ordens eta zehaztasun zsintzea datuen lanketan sta erabilersn.

Autonomia funtziosk betetzean.

Erantzuteko gaitasuna ezusteko egosren urresn.

Dstuen konfidentzialtasunari ta babesari bunizko arsudia emespetatzes.

Laneko eta ingurumeneko amiskuak prebenitzeari buruzko araudia errespetatzea.

Sormena emaitzak aurkeztean.

Ezagutzak eguneratzeko eta birgalkuntza profesionalarekiko interesa.

4.— Osasun-garraioa eta bestelako prestazio asistentzial osagariak kudeatzea.

Autonomia-erkidegoetako prestazio asistentzial osagariak identifkatzea.
Prestazio osagarriak eta osasun-garraioa kudeatzea, apikazio informatikoak erabilz
Egoeran egoerako osasun-garraiorako dokumentazioa, erregisiroa eta izapideak betetzea.
Egindako jarduerak erregistratzea.
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9. lanbide-modulua: Datuak balidatzea eta ustistzes
Kodes: 1522

Kurtsos: 2

Iraupena: 120 ord

ECTS krecituetarako baliokidstza: &

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

— Analisi estatistikoak egiten ditu apikazio informatikoen bitartez, prozedurak apikatz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Populazio bat astertzeko lagin adierazgarriaren eskuratze-prozesua zuzen diseinatu du.
b) Datuak 2uzen multzokatu ditu, maiztasunak interpretatuz eta horien irudikapen grafkoa lortuz.

©) Populazio edo lagin baten ezaugarriak deskribatzen dituzten paramelro estatistikoak kalku-
latu it

) Datu Kinikoen eta ez-Kinikoen ratamendy estatistikorako tresna informatko bat erabil du.

) Populazioaren edo laginaren ezaugarriei buruzko txosten deskribatzailea egin du, parametro
‘estatistikoak eta loturiko nudikapen grafikoak nterpretatuz

2 Probabiitate-balioak zuzen kalkulatzen ditu, banaketa nomaleko ausazko aldagal bat
‘emands. eta emaitzak interpretatzen ditu

Ebaluazio-irzpideak:

2) Banaketa eta kurba normalaren ezaugarriak eta horisk probabiltate-kalkuluan zein apikazio
dituzten deskribatu it

b) Aldagai baten normaltasun egisztatu du.

) Ausazko gertakari baten probabiltatea kalkulatu du, akdagaia aurrez tipifikatuz eta balio horiek
Jasota dauden taulak erabiliz

) Balio tpikoak kalkulatzearen eta desbiderapen fpikoaren arteko lotura azald du.
) Taula meciko bateko 2 o balioak interpretatu it

3 Osasuneko informazic-sistemaren eraikuntzan parte harizen du, datuak emegistratuz eta
legedia egokia aplikatuz.

Ebaluazio-irzpideak:

) Osasuneko informazio-sisteman parte hartzearen garrantzia azaldu du.
b) Informazio Kiniko eta asistentzialeko sistema osatzen duten elementuak deskribatu it
©) Osasun-datuak erregisiratzeko berariazko aplikazio bat erabil du.
) Datuak babesteko araudiko funtsezko alderdiak azaldu ditu.
) Datuak emegistratzeko eginkizuna eta osasun-zentroko beste eginkizun batzuk koordina-
tzeko prozesua azaldu du
) Osasuneko datuen kalitate-kontrolaren alderdiak ta baldintzak zehaztu ditu

4.— Datuen cinarrizko gubieneko mutzoaren egitura, utitateak, balidatzeak efa ustiapenak era-
bitzen ditu, apikazioak identifkatuz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Datuen oinarrizko gubxiencko multzoaren ezaugarriak deskribatu ditu, hala ospitalearenak,
nola arreta anbulatorio espeziaizatuarenak.





OEBPS/images/AE145179001_fmt63.png
Puntuazio-marksk erabiltzes.
Lexikos hautatzes. egitura sintakikosk hautatzes, horiek egoki erabiltzeko eduki adierszgarria
hautatzes.
Testu koherentask lantzes.
Laningurunearekin lotzen den lan-eskaintza bateko iragarkien stalak lertzes.
Dagokion profilarekin lotutako lan-eskaera prastatzea: curriculuma eta gutun eragingarria.
Euskarr telematkoak: faxa, posta elektronikoa, burofaxa, web orriak
Hizkuntzaren erregistrosk.
Naziosrteko transakzioskin lotutako dokumentazioa: eskabids-orria, jasotze-orris, fakturs,
Europako Curioulur Vitacaren eredua.
Heziketa-zikloarekin lotutako konpetentiak, lanbideak efa lanpostuak.
Ulertzeko eta ulertarazteko interesa izstea eta hor srespetatzes.
Beste kultura batzuen alderdi profesionalekko interesa erakustea.
Beste kutura ata gizartestako ohitursk eta pentsamoldea emespetatzes.
Testuaren garapenean koherentziaren premia baloratzea.

3 Herraldearen berezko emesitate soziokuiturala ulertzes.

Komunikszio-agosra bakoitzerako kultura-slementurik esanguratsuenak interpretatzes.

Enpresaren i ona proiektatzeko portasra sozioprofesionla eskatzen duten sgosretan balia-
bide formalak eta funtzionalsk erabiltzes.

‘Atzerriko hizkuntza (ingeless) mintzatzen den herrialdeen elementu soziolaboral esangura-
tsuenak.

Nazioarteko harremanetan, arau soziokulturaisk eta protokolokosk baliosstes.

Bestelako usadioak efa pentsamoldeak erespetatzea.

13, lanbide-modulua: Laneko prestakuntza eta orientabidea
Kodea: 1525

Kurtsos: 1

Iraupena: 98 ordu

ECTS krecituetarako baliokidstza: 5

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

1.- Laneratzako sta bizisid osoan ikasteko hautabideak identiikatu ondoren, lan-aukerak hau-
tatzen ditu

Ebaluazio-irizpideak:

2) Etengabeko prestakuntzaren gamantzia baloratu du, enplegatzeko aukerak zabaltzeko eta
produkceio-prozesuaren eskakizunetara egokitzeko funtsezko fakiore gisa.

b) Tituluaren lanbide-proflari Iotutako prestakuntza-ibilbidea efa ibilbide profesionala identi-
Kt ditu

) Profiar lotutako lanbide-jardusrarsko eskatzen diren gaitasunak eta jamerak zehaztu ditu

) Tituludunarentzako enplegu-sorguneak eta laneratzeko hobi nagusiak identifkatu cit.

©) Lana bilatzeko prozesuan erabiltzen diren teknikak zehaztu dira.

) Tituluar lotutako lanbide-sekiorestan autoenplegurako hautabideak aurreikus ditu

) Erabakiak hartzeko nortasuna, helbunak. arrerak efa norberaren prestakuntza baloratu dit.
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1. atala

IRAKASLEAK

nistrazioko heziketa-zikioko lanbide-moduluetan.

[E—

Iakasien espezitates

Irakasieen espezialtateak eta rakasteko eskumena Osasun-dokumentazio efa -admi-

Kidegos

1515, Pasentes kudestzza

Prozscurasantar ta asstenzaak

[ ——
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[ —
Bigaren Heakunizato
ety

Evea Avtonoia Eridegolo.
Bigaren Hezknézako rrasiesk

1517, Dianostosk egtea ez
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1518, Osan-artcos st
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1610, Osasn aioko nfomaze eta
saikapen sisem.

0840 Buiegoka ea fomazearen
prozesia

e —

1521, Laguriza piosczila
paziente rabtzaiean

Prozscurasantar ta asstenzaak

Prozscurs saniar ta asstertzak
Adrminstasio kudeskeiako prosesuk

Osasunprozssuak

[ ———
Bigaren Heakunizato
ety

Evea Avtonoia Eridegolo.
Bigaren Hekunézato raasiesk

[ ——
Lintice Hesetako rakase
akkoak

[ —
Bigaren Heakunizato
ety

Evtn Avtonoia Eridegoto.
Bigaren Hoakunizako raasek

sl Autonama Eridegolo.
Lintice Hesketako rakase
akkoak

[ —
Bigaren Heakunizato
ety

Evtn Avtonoia Eridegolo
Bigaren Hounizako rakasek

[ —
Bigaren Heakunizato
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Evea Avonoia Eriegolo.
Bigaren Hezknézato raaseak

[Eox e ———

Prozscurasantar ta asstenzaak

skl Autonama Eregolo.
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akkoak

1622, s aroko sdmstracio
ek

Prozscurasantar ta asstenzaak

vl Autonoma Eregolo.
Lintice Hesetako akase
ko
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) Portasra-disfuntzios eragiten duten bkdintza psikologiko posibleak aztertu dit

9) Egoera psikologiko bereziak direla-eta gerta daitezkeen portacraren alterazioak deskrbatu it

1) Laguntza psikologikorako mekanismoak ezarri efa protokolizatu it tpologia bakoitzarentzat

) Laguntza-harremana, bere osagaiak eta garatu beharreko trebetasunak aztertu dity, laguntza
pikologikosren oinami gisa egiteko.

2 Komunikazio-teknikak apikatzen ditu pazienteckiko eta senideckiko harreman profesiona-
lean. kasuan kasurako informazio egokia hautatuz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Komunikazioaren kontzeptuak, slementuak, mugak, berau aldatzen duften faktoreak ota
motak identifkatu cit

b) Komurikazio ona izateko aukera ematen duten hizkuntza-, teknika- eta estrategia mota des-
berdinak aztertu ditu

©) Komunikazio ezin hobea izateko trebetasun pertsonalak eta sozalak erabil ditu.

) Erabitzaileari emandako. informazioaren ezaugarriak ezami ditu. (bershalakotasuna,
zehastasuna).

) Erabitzailes informatzeko prozesuan komunikazic-tekikak apikatu ditu.

) Osasun-langiesren eta pazientearen arteko komunikszio profesionslaren inarizko printzi-
pioak defiitu ditu.

9) Komunikazio-zaitasunak daudenean, beharrezkoak diren kontrol-neurriak aplikaty dtu.

3 Pasientearieta bers senidesi orientabidesk eta aholkusk eskaintzen dizkie osasun-zentroko
‘egonaldiari buruz, eragin soziokuturalak identifkatuz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Gaixotasunaren aurreko gizarte jokabideak identifikatu ditu.

b) Gizabanakoaren eta bere ingurunearen gizarie-premiak identifkatu ciu.

©) Defintutako ekintza-planaren arabera, pazientaentzako laguntza osatzen dufen faseak des-
ribatu di.

o) Pazientesri sta sanidesi emandako sholkulartzaren szaugarrisk deskribatu it (argitasuns.
zehastasuna).

) Pazienteen, serideen ta erabiftzaileen eskubideak eta betekizunak aztertu dity, indarreko
legediaren arabera.

) Gogobetetzeinkestak kudeatu ditu.

) Erabitzaileen beharrei erantzuteko interesa efa kezka azaldu du.

h) Erabifzailearekiko harremanean, adeitasunak, Zintzotasunak, errespetuak, diskrezioak,
amutsutasuinak eta interesak duten garrantzia baloratu du

4.- Erabitzsileek surkeztutako erreklamszios: erantzuten die, eta jarduketa-rizpidesk eta -pro-
‘2edurak ezagutzen eta aplikatzen ditu.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Ereklamazio eta kexen aurrean azaldu beharreko jarera, portacra eta interesa tpifikatu dit,
eta erabiltzailear informazio ematean estlo sseriboa erabii du.

b) Bat e2-etortzeak hautemateko efa horien segimendua egiteko prozesua definitu du

©) Gatazkak eta emeklamaziosk ebazieko teknika egokiak Splikst it

) Indarrean dagoen legeriak nabarmentzen dituen erreklamazioen alderdiak aintzat hartu dit
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Lanpostuan prebentzio-neuriak hartzeko interesa:
—Terminalaren aurrean denbora luzeegia pasatzea saihestuz.
— Aldizka erlaxazio-arketak egine.

Akatsak dituen testu baten eragin negatiboa baloratzea.
Informaziosren konfidentzisitasuna ziurtatzes.

3 Fitcategiak kudeatzea eta informazioa bilatzea.

Informazio-beharrak hautemates.
Informazios lortzeko aukera emsten duten ituiak identifikstzea eta lshenestes.
Intraneten eta Intemeten  bilstzailesk hautatzes, azkartssun-rizpideen arsbers eta bila-
keta-aukeren srabera.
Aplikazioak, programak sta uttatesk Web bitartez deskargatzea sta instalstzes.
‘Segurtasun, babes, konfidentzialtasun eta informazioaren munizketako sistemak apikatzea.
Lortutako informszio bideratzes, hura arbxibstuta sta/edo emegistratuta, hala dagokion kasusn.
Aurreikusitako epeak betetzea.
Informaziosren erabilers sczializatzes.
Intermet eta nabigatzaiieak.
Nabigatzsileen erabilgarmtasuns.
Nabigatzaileen alde onak eta trarrak.
‘Webeti fitxategiak deskargatzeko modaliateak.
FTP fitxategiak transferizeko protokoloa
Fitcategiak konprimitzea eta deskonprimitzea.
Software librea konprimitzeko eta deskonprimitzeko apikazioak
Informazio-biatzsilesk.
Informazioa inportatzealesportatzea.
Arbibatzeko teknikak
Informatka-fitxategia. Dokumentu-kudeaketa.
Web-aan informazioa trkatzeko teknikak eta aplkaziosk.
Web 2.0 tresnak:
- Blogak
— Wikiak.
Bideosk ta irudiak ostatatzeko zerbitzuak.
 Sare sozislak
Edozsin pertsonaren intimitatearen eta infegrtatearen aurkako jokabideak srsfusatzea.
Edonolako informazio deskargatzeko garaian jabetza- eta egile-eskubideak sefusatzes.
Jakintza sozializatzera zuzentzen difen jareren garantzia baloratzea.

4. Kallulu-orrisk sgites.

Kalkulu-orriak instalatzea eta kargatzes.

Kalkulu-oria diseinatzes.

Formulak eta funtzioak srabiltzes.

Formatusk eta estloak splikatzes.

Taula eta grafko dinamikoak sorizea

Txantioiak erabiltzes.

Kalkulu-orriak inportatzea efa esportatzea.

Diruzsintzako, merkataritzs-kalkuluetako eta bestelako administrazio-eragiketetako kudesketak
‘egiteko, kalkulu-oriaren prestazioak erabiltzea.
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3 Probak eta tratamenduak osasun-zentroaz kanpora bideratzeko fzapideak egiten ditu, eta
Kanpokoen harrera egiten du, eskabideak eta emeferentza-zentrosk identifkatuta.

Ebaluazio-irzpideak:

=) Zarbitzuek probak efa tratamendusk beste zentro batzuetara bideratzeko egindsko eskabi-
‘deen harrers-izapideak aztertu it

b) Erragistro informatikos osatu eta egunerstu du.

©) Eskabideen kudeaketan ezaitako araucia zehaztu du.

) Emeferentziazko osasun-zentroen mapa identifikatu du.

o) Hitzorduak koordinatzeko prozesua ezar du.

) Eman beharreko dokumentazio Kiinikoa bereizi du.

) Hartutako deribazioak zerbitzu kinikoekin eta hitzorduen kudeaketarekin erazionat citu.

h) Erregistroak ustiatzearen bitartez emaitzak lort it

4.— Osasun-garraioa eta bestelako prestazio asistentzial osagariak kudeatzen diu, asisten-
tzia-eskasrak sta bitartsko erabiigariak erlszionatuta.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Osasun-garraiorako bitarteko erabilgariak ta eskatzalleen behar kinikoak erlazionatu ditu.

b) Osasun-gamaiorako bitarteko erabiiganiak eta eskatzaileen behar Kinikoak koordinatzeko
zapideak deskribatu diu.

©) Pazienteak osasun-garraioan lekualdatzeko edo harzeko dokumentazio administratibo-Ki-
niko egokia bete du.

) Prestazio asistentaial osagarriak sailkatu ditu

©) Prastazioak kudeatzeko protokoloak identfkatu ditu.

) Prastazio asistentzial osagarrietan ezaritako araudia aztertu du.

5. Anbulatorio-jardueren eta proba diagnostikoen hitzorduak eman ditu, agendak kudeatzeko
apikazio informatikoak erabiliz

Ebaluazio-irzpideak:

2) Anbulatorio-kontsulten ezaugariak, eguneko ospitaleko arreta efa proba diagnostkoak egi-
teko modua zehaztu it

b) Hitzorduak kudeatzeko izapide administratibo-Kinikoak zehaztu ditu.

©) Hitzordusk ematesri burz osasun-zentroan ezarmitako izpidesk sxtertu diu, zerbitzusren
programazioaren arabera.

) Zerbitzu medikoen agenden eginbideak deskibatu ditu

) Osasun-zentroan erabilgarr dauden baliabideak koordinatzeko rizpideak ezar citu.

) Pazienteak bideratzeko ezaitako protokoloak bete ditu, proba diagnostikoak edo ospitalez
kanpoko proba terapeutikoak egiteko.

g) Osasun-zentroko informazio-sistemaren bidez bete ity emegistro adminisiratibo-Kinikosk
eta estatstikosk.

) Anbulatorio-jardueraren gineko tostensk eta estatistksk egin dity, ezarritako metodologiari
jarraii

i) Pazientasi eskainitako arretaren kalitatean eta sistemaren eraginkortssunean agenda-kudea-
ketak duen garrantaia baliostsi du
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Txostenak sta dokumentusk. Dokumentuen bihurketa digitala egiteko sta horiek babesteko
sistemak.

Protokoloak zormotz betetzes.

Diskrezion datuak mansiatzean.

Ordena eta gustua dokumentazioa lantzean.

Argitasuna eta zehaztasuna informazioa osatzean.

Lanbide-sektorear loturiko ezagutzak eguneratzeko interesa.

Ekarianarekiko et taide-lanarekiko ineress.

4.— Osasun-projektuen dokumentuak osatzea.

Projektuan tertatu beharreko datusk eta informazio hautatzes.

Osasun-proiektuen dokumentuak osatzea.

Dokumentuak prestatzea, aurkezteko eta entregatzeko.

Dokumentuen formatua prestatzea eta egokitzea.

Dokumentuak egiteko bulegotika-tresnak eta tresna informatikoak erabitzea (eginkizun auto-
matikoak, posta-konbinazioa, txantiorkudeaketa, etab.)

Lanak eta txostenak aurkezteko eta argitaratzeko tekrikak aplikatzea.

Osasun.proiektuen dokumentuak osatzea.

Proiektuari loturko komunikazioen plangintza. Tresnak ofa tekrikak.

Informazios zabaitzea.

Idataizko informazioa eta informazio grafikoa lortzeko sistemak. Bibliografiak. WWeb-orriak.

Dokumentusk smatzeko betekizunak. Formatuak. Diseinus.

Projektusk aurkezteko eta argitaratzeko sistemak. Aurkezpen digitalak. Poster Zientifkosk.
Txostenak.

Enendimenduaren gaineko txostenak

Diskrezion datuak mansistzean.

Ordena eta gustua dokumentazioa lantzean.

Argitasuna eta zehaztasuna informazioa osatzean.

Emaitzak egoki aurkezteko interesa.

Lanbide-sektorear loturiko ezagutzak eguneratzeko interesa.

Ekarianarekiko et taide-lanarekiko ineress.

5.— Osasun-proiektuen dokumentuak admiistratzea.

Dokumentuak eskaneatzea, biltegiratzea, sailkatzea, arbdbatzea, berreskuratzea efa sunsitzea.

Dokumentusk helaraztea eta banstzes.

Lan partekaturako metodoak spiikatzes.

Dokumentuen zaintzs bermatzeko metodosk aplikstzes.

Dokumentuak kudeatzeko sistemak (datu baseak, sareak, etab. ). Proiektuen dokumentu-kudea-
ketako prozesuak eta kontrola.

Azken dokumentua berraztertzes.

Projektuen emaitzen aurkezpena. Txostenak eta grafikosk.

Webgunes balisbide-turr eta informaziosren helmuga zein abispunt giss.

Informazioaren transferentzi.

Azken dokumentua surkeztes sta argitaratzes.

Osasuneko proiektuak edo ikerketa biomedikoa garatzeko indarrean dagoen legedia apiikaga-
. Dokumentuen zaintza.

Protokoloak zormotz betetzes.

Diskrezion datuak mansiatzean.
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3 Diagnostko eta prozedura onkologikoak identfkatzea.

Onkologian erabiltako terminologia ezagutzes.

Diagnostiko onkologikoa hautatzea dokumentazio kirikoan.

Egindako prozedura terapeutikosn bildums.

Dstumeciko onkologiko interesgarrien gideia osatzes.

Terminologia-akatsak hautematea dokumentazio Kinikoan.

Neoplasiak. Sailkapena. Neoplasia onberak eta gaiztoak. Neoplasiak, kokapenaren arabera.
Neoplasiak, histologiaren arabera. Beste batzuk

Minbiziaren epidemiologia.

Orkologiako nomenkiatura.

Tumoreen gaineko termino histologikoak.

Tumorearen hazkuntzaren biologia. Hazkuntza eta sakabanaketa. Neoplasia primarioak efa
metastasia.

“Tumore zsinusk. Zesinu lokalak. Zeinu orokorrak.

Tumoresren mailaketa ata estadifkazioa. TNM saikapens.

Orkologiako diagnostikoa. Teknikak eta ekipoak.

Orkologiako prozedura terapeuiikoak. Erradioterapia. Kimioterapia.

Zoroztasuna terminclogiaren erabileran.

Zehaztasuna datuak interpretatzean eta erregisiratzean

Datuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

Zehaztasuna sta ordena datusk bitzean.

Autonomia funtziosk betetzean.

Arsudia betetzea.

Zehaztasuna protokoloak betetzean.

Lankidetza lankideekin.

Lanbidearekin zeriusia daukan informazios lortzeko interes.

Erantzukizunez jardutea laneko dokumentazioa eta materiala erabitzean.

Balizko arazoak konpontzeko ekimena.

4.— Diagnostiko eta prozedura obstetrkoak bereganatzea.

Obstetrizian erabiitako terminologia ezagutzes.

Diagnostiko obstetrkoa hautatzea dokumentazio Kiikoan.

Egindako prozedura cbstetrikoen bilduma.

Datu-mediko obstetriko interesgarrien gidoia osatzea

Terminologia-akatsak hautematea dokumentazio Kiikoan.

Haurdunaldia. Faseak. Fetuaren hazkuntza (enbrici-araoa efa fefu-aroa).

Proba disgnostikoak sta kontrol medikosk. Jsio aurreko diagnosiko-teknikak.

Erditzes. Faseak. Erditze-aumrea. Dilatazios. Amniorrexis. Egozpens.

Erditze-ostea. Erdiberriaros.

Haurdunaldiko gorabeherak. Haurdunaidi ekiopikoa. Abortua. Haurdunaldiar eta erditzear lofu-
iko konpiikazioak.

Erditzeko gorabeherak. Berezko erditzea ela erditze distozikoa. Erditze-aurreko nahasmen-
duak. Ercitzako konplikazioak.

Erditze-osteko eta erciberraroko konpiikazioak.

Diagnostiko eta prozedura obstetrkoak. Tresna bidezko erditzea. Zesarea.

Zomoztasuna terminclogiaren erabileran.

Zehaztasuna datuak interpretatzean eta erregisiratzean

Datuen konfidentzialtasuna erespetatzes.
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KONPETENTZIA-ATALEN ETA MODULUEN ARTEKO EGOKITASUNA (HORIEK
BALIOZKOTZEKO), ETA LANBIDE-MODULUEN ETA KONPETENTZIA-ATALEN
'ARTEKO EGOKITASUNA (HORIEK EGIAZTATZEKO)

1. atala — Kualifkazioel buruzko ekainaren 19ko 572002 Lege Organkoaren 8. artkuluan xeda-
tutakoaren arabera egiaztatzen diren konpetentzia-unitateen egokitasuna lanbide-moduluekin.

Konperenzizstaa Lantidemosis

UC2078_5 Przadirs sdmmrato-inkosk sgiea ehen
maiako Smetako et aret espesalzaio pazanicen 1515 Pacienteak kudeatzea

Rideskern

UG2075_3-Temino iikoak & prezedra dagrosiiost

elleco rapevikoe| buakok dokuments Kok 1517 Disgrosbkosk eges ta prazecurak

UC2072_ 5 Dokmeruan s rs Kivkomn ook
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G073 5 Dokumenturatamenda et normazio ko 1918 Osasun-atbos eta dokumertazon
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et ki kodazes 1520 Oz kodetzes
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formsthoko formsso- st s Sk ominsratzes
UC2077_3: Dt Kikosk ta €= Kikoak sites

ifcrmacio ko oa assteniziaeks sstemarako alate: | 1522 Datak badtzea o ustatzea
Katrorak et harketarsto.

0640 Bulgotia ea rfomazearenprezesta.

2. zenbakia — Egiaztatzea dela eta, ftulu honetako lanbide-moduluei konpetentzia-uniate haek
dagozkie:

[Ee—— Korpeteniz-aala
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1515 Pazientesk kudestzea maiako Sreiaks et arel espesalzsks pazareen
ceskeran
UG2074_3:Temins idkoak 6 prezedrs dagrosiioet
1517 Diaostiosk eghea et prozedurak e frapeuioeibuizkoak Sokumenty Hikosiask
G072 3 Dokmenusn o o Kk ook
hudeatzzs.
UC20735:Dokumenturatamenda et normazo kiko
eta asisetgalek sisema graizea oz omalizatzes.
TET0 Osasun 70k0 iomazi- o saaapen ssienak | UC2D75_: Osasun-dokumentzionk raiaiako 63t
1520 O kogetzes ik e o= imiosk kodetzes
G223 2 fomazis ea doumentazos Foseszeka
Iulegob apikazieak eaitzea UCDSSS 3 Hanbat
oot dokumentsz 6t aukezpen pofesonaak

1518 Osssun arcbos et dokumentazoa

10840 Bulegoika et lormaziaren prozesua prestazea
D087, 3: Euskar Kobentzionaleo e euskar

formatioko oo i3 stk SEmsk

simmsazes.

UC2077_3: Dot Wik o = ook v

152 Datisk badtzea tausitzza ifcrmazio ko oa asstentaleko sstemarako, e
Katroerak et harketare.






OEBPS/images/AE145179001_fmt28.png
Prozadurs adierazganienak. Prozadurs baten teknika inplizituak. Irekitzea eta ixtea.
Laparoskopia-. torakoskopia- eta artroskopia-prozedurak eta bestelako endoskopiak.
Arsudia betetzes.

Protokoloak zormotz betetzes.

Zehaztasuna hizkuntzaren ersbileran.

Zehaztasuna informazios maneiatzean.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

8 Indarrean dagoen gaixotssunen nazioarteko saikapenaren arsbera diagnostikosk kode-
tzsko prozesua.

Oker definitutako sintomak, zeinuak eta egoerak kodetzeko arauak aplikatzea

Lesioak sta intoxikazioak kodetzes.

Lesioen eta intovikazioen kanpo-arrazoiak hautatzea eta kodetzea

Zainketa medikoen eta kirurgikoen konpikazioak kodetzea

Osasun-egoeran eta osasun-zerbitzuekiko harremanetan eragiten duten fakioresk kodetzes.

Oker defiitutako sintomak, zeinuak eta egoerak.

Lesioak eta intoxikazioak. Lesioen eta intovikazioen kanpo-arazoiak.Arau orokorak. Nahitacz-
kotastina. Kanpo-arrazoien sailkapena.

Lasioak eta zauriak. Bur garuneko iraumatismoak. Erredurak. Itovikazioak

Botiken kontrako erreakzioak.

Eragin beranfiarrak.

Konpliksziosk zsinketa mecikoan eta kirurgikoan.

Osssun-egoeran eta osasun-zerbitzuelko hamemanstan sragiten duten faklorsen ssikapens.
Diagnosi nagusi edo sekundario gisa erabiltzea.

Arsudia betetzes.

Protokoloak zormotz betetzes.

Zehaztasuna hizkuntzaren ersbileran.

Zehaztasuna informazios maneiatzean.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

6. lanbide-modulua: Bulegotika eta informazioaren prozesua.
Kodes: 0840

Kurtsos: 1

Iraupena: 165 ordu

ECTS krecituetarako baliokidstza: 12

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

1.- Exiposk. aplkaziosk et sares funtzionamendu- baldintza sgokietan mantentzen ditu, beha-
rezko hardware eta software osagaiak instalatuta efa eguneratuta.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Informaika-ekipoen funtzionamendu-probak egin ditu
b) Komunikazio-ataken konexiosk egisztatu it

©) Sare-sistema baten oinarrizko elementuak (hardwarea eta softwarea) identfkatu ditu.
) Sare-sistema baten eragiketen prozedura orokorren ezaugarriak deskribatu it
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— Bamuko eta kanpoko memoria-unitateak.

— Inprimagailuak.

— Sare-tartelak, wif txartelak, biuetooth.

Software elementusk

— Sistema eragileak.

— Apikazioak edo programak.

Sistema eragileak:

 Oinarrizko funtzioak.

— Erabitzaile bakarreko eta erabitzaile anitzeko sistema eragileak.

— Jabearen edo software librearen sistema eragileak.

- Abiarazpen duala,instalatutako zenbait sistema eraglerkin.

Sare lokalak:

~ Osagaiak

— Ezarpen nagusiak.

— Baliabideak partekatzea eta eguneratzea.

Segurtasun-softwarea:

 Antibinaza.

— Suebakia edo frewall

Gure sistemaren segurtssuna sta konfidentsialtasuna Zainduko duten neurisk splikstzko
beharra baloratzes.

Gure sistema egunerstuta eta funtzionamendu-baldintza egokistan mantentzeko inferess.

2~ Teknika mekanografikoaren arabera idaztea testuak.

Denbora eta espazioa lanean antolatzea
Hatzak kokatzes.

Terminalaren aurrean gorputzaren jarrera zaintzea:

— Jarrera trarren efa tentsioen prebentzioa.

—Beso, eskumutur eta eskuen jarrera

Trebetasun mekanografikoa garatzea:

- Letrak modu errepikakomean idaztes.

— itz sinpleak idaztea.

— Zaittasun progresiboa duten hitzak idaztea.

— Simulazio olasak tekiatuaren gainean.

— Maiuskulak, numerazioa eta puntuazio-markak.

—Testuak abiadura kontrolatua izanda kopiatzea.

—Testuak hainbat hizkuntzatan idaztea: gaztelania, euskara, ingelesa.
— Beatzen kokapenari begiratu gabe idaztea.

Balorazio-testa garatzea.

Akats mekanografikoak, ortografikoak eta sintaktikoak zuzenzea
Informatka-terminal baten osagaiak:

~ Hardwares.

— Sarmerako perferikoak.

— Softwares:

Testuak prozesatzeko programak

Anotsa ezagutzea.

Gramatika-arausk eta -teknikak.

Tekdatu hedatus.

Mekanografiako informatika-programa baten egtura.
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3 Komunikazio-egoeretan jarrera eta portasra profesionalak identifikatu eta aplikatzen ciy,
herralde bakotzarekin ezamitako protokolo-arauak eta haren ohiturak errespetatuz

Ebaluazio-irzpideak:

2) Atzeriko hizkuntza hitz egiten den erkidegoko ohitura eta usadioen ezaugar esanguratsie-
nak defiitu it

b) Herraldesren berezko gizarte- ta lan-harremanetako protokolosk sta arausk deskibatu i

©) Sektorearen berezko alderdi sozioprofesionalak identifikatu ditu edozein testu motatan.

) Atzarmiko hizkuntza hit egiten den hermialderen berezko gizarte-harremanstako protokolosk
eta arauak aplikatu ditu.

) Beste hemiskdearen berezko baliosk eta ohiturak identiikatu eta bere jatorizko herrialdekoa-
Kin lotu ditu, antzskotasunsk eta desberdintasunak ezartzearren.

B) Edukiak:

— Profilarekin otutako shozko mezuak ulerize sta sortzes.

‘Sektoreko mezu profesionslsk eta sgunrokoak szagutzes.

Zuzaneko mezuak, elefono bidezkoak eta grabatutakoak identifkatzea.

Ideia nagusia eta bigarren mailako ideiak bereiztea.

Beste hizkuntza-baliabide batzuk ezaguizea: gustuak efa lehentasunak, iradokizunak, argu-
dioak argibideak, baklintzaren eta zalantzsren adierazpena sta bestelakoak.

‘Ahozko mezuak igortzeko erabiltzen diren erregistroak hautatzea.

Ahozko diskurtsoa mantentzea efa jamaitzea: sostengua ematea, ulerizen dela erakustea, argi-
tzeko eskatzea. eta bestelakoak.

Intonazios, shozko testuaren kohesio-baliabide gisa.

Nahikos ulertzeko soinuak sta fonemak sgoki sortzes.

Gizarte-harremanen markatzaile linguistikoak, adeitasun-arauak eta erregisiro-desberdintasu-
nak hautatzea eta erabitzes.

Laneko elkarizketa bat prestatzea, diuen prestakuntza eta motibazio pertsonalak aurkezteko.

Sektoreko terminologia espeziioa.

Gramatika-baliabideak: aditz-denborak, preposizioak, adberbioak, lokuzio preposizionalak eta
adberbialak, eratibozko perpausak, zehar-estioa, eta bestelakoak.

Hots eta fonema bokalikoak sta kontsonantikosk. Konbinaziosk eta elkarteak.

Lanelkanizketa baten gaikako atalak.

Atzeriko hizkuntzak lanbide-munduan dusn garsntziaz konfuratzes.

Ulertzeko ata ulertarazteko interesa izstea eta hor srespetatzes.

Informazio-rukean bete-betean parts hartzes.

Atzeriko hizkuntzan komunikatzeko norbersren gaitasunsz jabetzes,

Hizkuntza bakoitzaren berezko adeitasun-arauak eta eregisiro-desberdintasunak errespetatzea.

2. Profiarekin lotutako idtzizko mezusk interpretatu efa adieraztes.

Mezuak formatu desberdinetan ulertzea: eskuliburuak, liburuxkak, efa cinarrizko artkulu profe-
sionalak eta egunerokoak.

Ideia nagusia eta bigarren mailako ideiak bereiztea.

Ertazio logikoak ezagutzea: aurkakotastna, kontzesioa, konparazioa, baldintza, kausa, helbu-
rua, emaitza.

Denbora-erazioak bersiztea: aurrskotasuna, gerokotasuna, aldiberekotasuna.

‘Sektorearen berezko testu erraz profesionalak eta egunerokoak lantzea.
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Abortus kodetzeko arausk.
Erditze amunta kodetzeko arauak. Erditze amuntar louriko baldintzak, Erditzearen emaitza.
Erditzeko konplikaziosk kodstzeko arauak. Erditzeko kronopatisk.

Jaiotza inguruko denboraldiko konpikazioak kodetzeko arauak.

Araudia betetzea.

Kodeketari buruzko eskuliburusk sta gidak zehatz betetzes.

Zehaztasuna informazioa maneiatzesn.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Datuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

Ekimena arazoen urean.

Ezagutzak eguneratzeko ineresa.
Informazios bilatzeko ekimens.

8 Beste prazesu batzuen kodeketa egitea.

Erabi beharreko dokumentuen datu adierazgar eta garrantzitsuak identfkatzea.
Kodetu behar diren datusk hautatzes.

Prozesuak eta prozedurak kodetzea

Akstsak hautemateko sta zuzentzeko arausk apikatzes.
Kanpo-arrazoiak. Sailkapena. Kodetzeko arau orokorrak.

Pozoidurak. Sailkapena. Kodetzeko arau orokorrak.

Botiken kontrako erreakzioak. Sailkapena. Kodetzeko arau orokorrak.
Traumatismoak Saikapena. Kodetzeko arau orokorrak.

Beste batzuk.

Arsudia betetzea.

Kodeketari bunuzko eskuliburuak sta gidak zehatz betetzes.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfdentzialtasuna erespetatzes.

Ekimena arazoen aurrean.

Ezagutzak eguneratzeko ineresa.

Informazios bilatzeko ekimens.

8. lanbide-modulua: Laguntza psikosoziala paziente-erabiltzaileari
Kodes: 1521

Kurtsos: 2

Iraupena: 80 ordu

ECTS krecituetarako baliokidstza: &

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

1.- Pazientaari edo bere senidesi laguntza psikologikos eskaintzeko oinarizko teknikak apika-
tzen ditu, patologiar zor zaizkion jarerak eta egoera emozionalak hautemanez.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Nortasunaren garapenari eragiten dioten faktoreak identifikatu ditu.
b) Erabifzailea haurra, gaztea, heldua, adinekoa, kronikoa, terminala, onkologikoa edo desgai-
tasunen bat duena den bereizidu, bai eta bere aldaketa psikologikoak ere.
©) Gabxotasunera egokitzeko prozesuaren sekuentzia deskribatu du.
) Nortasunaren defentsa-mekanismo nagusien ezaugarriak zehaztu it
) Portacra-disfuntzioaren mota nagusiak eta horien zeinuak saikatu ditu.
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5. Bere jardueraren ondoriozko ariskuak ebaluatzen dity, lan-inguruneko lan-baldintzak eta
sk faktoreak sxtertuta,

Ebaluazio-irzpideak:

2) Enpresaren esparnu eta jarduera guztietan prebentzioaren kulturak duen garrantzia balo-
ratu du.

b) Lan-baldintzak langilearen osasunarekin erfazionatu citu.

©) Jardueraren arriskufaktoreak eta horien ondoriozko kalteak sailkatu ditu.

) Ttuluaren lanbide-proflari lotutako lan-ingurunestan ohikoenak diren arisku-egoerak identi-
it .

@) Enpresan dauden amiskuak sbaluatu ditu.

) Lanbide-profiar lotutako lan-ingurunestan, prebentziorako garrantzitsuak diren lan-baldin-
teak azaidu ditu.

9) Tituluaren lanbide-profiari lotutako kalte profesionalen motak saikaty eta deskribatu ditu,
bereziki lan-stripuei ota lanbide-gaixotasunei dagokienez.

16— Enpresa ki batean, ariskuen prebentziorsko plana prestatzen parts hartzen du, eta inpli-
Katutako agente guztien erantzukizunak identifkatzen ditu.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Laneko ariskuen prebentzioan datden eskubide efa betebehar nagusiak zehaztu it

b) Enpresan prebentzioa kudeatzeko moduak sailkatu ditu, laneko amiskuen prebentzioart
bunszko araudian ezamtako iizpideen arabers,

©) Ariskuen prebentzioari dagokionez. enprasan langleak ordezkatzeko moduak zehaztu ditu.

) Laneko amiskuen prebentzioarkin zerikusia duten srakunde publikosk identfikatu Gt

@) Enpresan, lamialdirk izanez gero jarraitu beharreko jardun-sekuentziazioa bame hartuko
duen prebentzio-plana izatearen garmantzia baloratu du.

) Tituludunaren lanbide-sektoresrekin Iotutako lantoki baterako prebentzio-plansren edukia
azsidu du.

) Larmialdi- eta ebakuazio-plan bat pentsatu du.

7 Prebentzio- ota babes-neuiak aplikatzen ditu, eta fituluari lotutako lan-inguruneko
armisku-egoerak aztertzen ditu.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Kalteak sorburuan saihesteko eta, saihestezinak badira, haien ondorioak ahallk eta
‘gehien murizteko apikatu behar diren prebentzio-teknikak, eta norbera eta taldea babeste-
Kok zehztu ditu.

b) Mota guztetako segurtasun-seinaleen esanahia eta hedadura aztertu ditu.

©) Lamiakdietarako jardun-protokoloak aztertu dit.

) Larrialdietan, laritasun-maila desberdinetako bikimak daudenean, zaurituak saikatzeko tek-
ik identifikatu i,

) Istripuaren lekuan bertan hainbat kalteren aurrean apikatu beharreko lehen laguntzetako
inarrizko teknikak idenifikatu ditu, bata boikinaren osaera eta erabilera ere.

) Langileen osssuna zaintzeko eskakizunsk eta baldintzak zhsztu ditu, sta prebentzio-neuri
gisa duten garrantaia adierai du.
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©) Kalkulu-oriak lotu eta eguneratu ditu.

) Formulak eta funtzioak sortu eta habiaratu ciu.

) Gelaxkak, oriak efa iburuak babesteko pasahitzak ezarri citu.

1 Informazioa aztertzeko grafikoak loru dit.

9) Makroak erabil ditu dokumentusk eta txantioiak egiteko.

) Beste aplikszio batzuekin eta beste formatu batzuetan sortutako kalkul-orriak inportatu sta
‘esportatu ditu.

) Kalkulu-orria datbase gisa erabili du: inprimakiak, zerrendak sortzea, iragaztea, datuak
babestea eta ordenatzes.

) Aplikazioak eta perifrikoak erabildira testuak, zenbakiak, kodeak eta inudiak sartzeko.

5.~ Testu-dokumentuak lantzen ditu eta, horretarako, testu-prozesadore baten aukera aurrera-
tusk erabitzen dit

Ebaluazio-irzpideak:

2) Testu-tratamenduko eta autoedizioko programen funizioak, prestazioak eta prozedurak era-
b it

b) Dokumentu mota bkoitzaren ezsugarriak dentifikatu it

©) Testu-dokumentuak trebetasun egokiarekin eta egitura-arauak apikatuta idatei it

) Ereduzko administrazio-dokumentuetara egokitutako txantioiak landu dit, konbinazio-ui-
tatesk bame.

) Besteak beste, objektuak, grafikoak, taulak, kalkulu-orriak eta hiperestekak integratu citu.

) Egindako akatsak hauteman eta zuzendy ditu.

) Bidutako informazioa berreskuraty eta erabil du.

1) Datuen segurtasun-, integritate- eta konfidentzialtasun-arauak bermatuko dituzten funzioak
eta utitateak arabil it

6.~ Administrazio-informazioaren tratamenduan planteatzen diren beharretara egokitutako
datu-baseak kudeatzeko sistemak erabiltzen dity, aukerarik aurreratuenak erabilta

Ebaluazio-irzpideak:

2) Informazioa aurkezteko, datu basestako datuak antolaty eta sailkatu ciu.

b) Datu-baseetan kontsuitak egin ditu izpide zehatz batzuekin

©) Datu-basestako txostenak egin ditu rizpide zehatz batzuekin.

) Formularioak sgin ditu rzpide zshatz batzuekin.

) Datu-baseetako erregisiroak eguneratu, batu efa ezabatu ditu.

) Datu-baseak beste informatika-apikazio batzuekin lotu ditu, hala eskatzen duen jarduerak
egiteko.

g) Datu-baseak babestu city, segurtasun-maiak ezarita.

1) Antolamenduaren eskakizunetara egokitutako datu-basea landu du.

7~ Aplikaziostako informazioa modu integratuan kudeatzen du, baita ikus-entzunezko fitxate-
giak ere, berariazko programak efa periferikoak erabla.
Ebaluazio-irizpideak:

2) Datu-baseak, testuak ota iruciak, besteak beste, modu integratuan kudeatu ditu, eta, horre-
tarako, kalkulu-orretako datusk inportatu efa esportatu diu, eta aukera horiek guztiak bitzen
dituzten dokumentuak lortu it
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6.~ Diagnostiko eta prozedura terapeutikoak identfikatzen ditu, eta intoikazioen asistentziekin
lotzen ditu

Ebaluazio-irzpideak:

2) Kontrako ereakzioen eta intoxikazioaren arteko desberdintasunak deskribaty ditu

b) Intovikazioaren baldintzak saikatu dtu.

©) Altarosteneko eta gainerako dokumentazio Kinikoko deskribapena ulert du.

) Asistentzaren sekuentzia ikuskatu du.

) Kontsutaren edo ospitaleratzearen arazoisk zehaztu ditu eta egindako prazedura diagnosti
koekin eta terapeutikoekin lotu dtu.

) Asterketa diagnostiko osagarriak identifkatu ditu

) Egindako prozedurak dentifkatu ciu.

) Terminologia- eta koherentzia-akatsak hauteman ditu sta-txostenean eta gainerako doku-
mentazio Kiikosn.

1) Datu mediko interesgarrien gidoia osatu du.

7~ Diagrostiko eta prozedura terapeuikoak identifkatzen ditu, eta bestelako berariazko pato-
logien asistentziekin lotzen ditu.

Ebaluazio-irizpideak:

2) Gaixotasun endokrino adierazgarrienak zehaztu diu.

b) Nahasmendu ofialmologiko eta otorinalaringologiko adierazgarrienak deskribatu ditu.

) Jaioberiaren patologia identikatu du.

) Buruko nahasmenduak sailkatu ditu

) Ata-trosteneko eta gainerako dokumentazio Kinikoko deskribapena ulertu du.

) Asistentaiaren sekuentaia ikuskatu du.

) Kontsutaren edo ospitalertzearen arazoisk zehaztu ditu eta egindako prazedura diagnosti
koekin eta terapeutikoskin lotu dtu.

) Asterketa ciagnosiiko osagarriak identifikatu dit.

1) Egindako prozedurak identiikatu ditu.

) Terminologia- eta koherentzia-skatsak hauteman ditu alta-txostenean ata gainerako dok-
mentazio Kinikosn.

1) Datu mediko interesgarrien gidoia osatu du.

& Diagnostikoen eta prozeduren gaineko ferminoak erauzten dity dokumentazio Kinkotik,
indexazio- eta kodstze-betekizunekin lotuta.

Ebaluazio-irizpideak:

2) Terminoen bilaketa egiteko dokumentazioa hautatu du.
b) Diagnostikoekin eta prozedurekin louriko terminoak identifikatu dtu.

©) Dokumentazio kiikoan erabill oh ciren siglak eta laburdurak e2agutu cit.
) Dokumentazio Kinikoko sigien eta laburduren esanahia azaldu du.

) Diagnostikoak eta prozedurak taldekatu ditu

) Diagnostikoak ta prozedurak osorik erauzi ditu.
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B) Edukiak:

~ Diagnostiko medikoak hautatzea dokumentazio Kinikoan.

Dokumentazio Kinikoko dtu medikosk interpretatzes.
Dokumentazioaren zatiak eta osagaiak identifikatzea.
Agin-sekuentzia identifikatzea, alta-trostenen gainekoa kasu.
Terminologia-akatsak hautematea.
Daturmeciko interesgarrien gidoia osatzes.
Osasuna eta gaixotasuna. Terminologia. Gaixotasunaren faseak.
Patologiaren fturriak. Etclogia. Fisiopatologia. Zantzuak eta sintomak.
Gaixotasun-taldeak. Sailkapenak aztertzea.
Gaixotasunaren bilskasra. Fasesk. Gorabshersk.
Osasun-dokumentazioko datu Kiinikoak. Asistentziak. Ospitaleratzeko arazoia. Aurrekari per-
tsonalak sta famiarmak. Gaotasunsren ibibides. Terminologia-akats ohikoenak.
Zomoztasuna terminclogiaren erabileran.
Zehaztasuna datuak interpretatzean eta erregisiratzean
Datuen konfidentzialtasuna erespetatzes.
Zehaztasuna sta ordena datusk bitzean.
Autonomia funtziosk betetzean.
Arsudia betetzea.
Zehaztasuna protokoloak betetzean.
Lankidetza lankideekin.
Erantzukizunez jardutea laneko dokumentazioa eta materiala erabitzean.
Balizko arazoak konpontzeko ekimena.

2 Prozedura diagnostikoak eta terapeutikoak hautatzea dokumentazio kinikoan.

Prozedura diagnostikoak saikatzea.

Erabiltako prozedura diagnostikoak sailkatzea.

Proba disgnostikosk hautatzes sta inferpretatzes.

Erabiltako prozedura terapeutikoak identifkatzea eta interpretatzea.

Dokumentuak interpretatzea, alta-txostenak kasu.

Datu-meciko interesgarrien gidoia osatzea.

Terminologia-akatsak hautematea dokumentazio Kinkoan.

Diagnostikoa. Diagnostko-baliabideak.

Anamnesi-teknikak.

Asterketa isikorako teknikak. Behaketa, haztapena, perkusioa eta auskutazioa.

Asterketa osagamisk. Analisi Kinikosk. Irudi bidezko disgnostiko-teknikak. Pultsu slekirikosn
neurketa: EKG, EEG, EMG. Endoskopiak. Azterketa zitlogikoak efa anatomopatologikoak.

Tratamendua. Botikak. Ebakuntza kirurgikoak. Erehabiltazio-teknikak. Beste eragile terapeu-
ko batzuk.

Zoroztasuna terminclogiaren erabileran.

Zehaztasuna datuak interpretatzean eta erregisiratzean

Datuen konfidentzialtasuna erespetatzes.

Zehaztasuna sta ordena datusk bitzean.

Autonomia funtziosk betetzean.

Arsudia betetzea.

Zehaztasuna protokoloak betetzean.

Erantzukizunez jardutea laneko dokumentazioa eta materiala erabitzean.

Balizko arazoak konpontzeko ekimena.
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Baliabide-kontratazio publikoaren sistemak.
Protokoloak zormotz betetzes.

Diskrezion datuak mansiatzean.

Ordena eta gustua dokumentazioa lantzean.

Argitasuna eta zehaztasuna informazioa osatzean.
Lanbide-sektorear loturiko ezagutzak eguneratzeko interesa.
Ekarianarekiko et taide-lanarekiko ineress.

2 herketa-profektuen eta saiakuntza Kinikoen administrazio-kudeaketa.

kerketa motsk identifikatzes.

kerketa-projektu eta saiakuntza kiniko emazen plangintza.

Projektuen dokumentazios osstzes.

Finantza eskatzeko eta gastuak justifkatzeko dokumentazioa prestatzea.

Salakuntzak eta projektuak emegistratzeko dokumentazioa prastatzea.

Dokumentazioa egiastatzea.

Ikerketa-projektuak eta saiakunizak, eginkizunen banaketa eta koordinazio-sistemak antola-
tzeko proposamenak egitea.

Konpromiso etikoa ikerketa Kinikoan.

Osasunikerketak. Ikerketak dissinatzes. Motak. Behaketa-sxterketak. Azterkets deskribatzai-
leak Azterketa anaifikosk. Asterketa esperimentalsk.

Salakuntza Kinikoak. Ezaugarriak. Motak. Faseak.Dokumentazio espezifikoa. Saiakuntza ki
ko batean sortutako informazio eta dokumentuak. Saiakuntza kinikoen erregisiros.

kerketa-proiektuen et ssiakuntza Kinikoen finantzaketa. Hurr publikosk eta pribatuak. Deisk-
dietan surkeztu ohi den dokumentszios.

Ikerketa-projektuen parie-harizaleak koordinatzeko sistemak. Parte-hartze, harreman- eta
erantzukizun-maila. Lankidetza-sareak. Naziosrisko projektustan parts hartzes.

kerketa esperimentalaren betekizun etkoak. lkerketa Kinkoaren batzorde etkosk.

kerketari esperimentalari loturiko araudia. Dokumentazioa.

Protokoloak zormotz betetzes.

Diskrezion datuak mansiatzean.

Ordena eta gustua dokumentazioa lantzean.

Argitasuna eta zehaztasuna informazioa osatzean.

Ikerketa esperimentalar Ioturko araucia betetzea.

Lanbide-sektorear loturiko ezagutzak eguneratzeko interesa.

Ekarlanarekiko ta taid-lanarekiko inress.

Lantaldeko kideekiko begirunea eta adeitasuna

3 Osasun-proiektuen administrazio-kudeaketa.

Osasun biltagien adminisirazio-kudesketako teknikak spikatzes.
Proiektuen antolaketa, plangintza eta programazioa egitea. Jarduerak, eginkizunak eta epeak
zehaztes. Rolak sta erantzukizunak esleitzes.
Projektu baten segimendus eta kontrola egiteko teknikak aplikstzes.
Projektuen kudeaketan bulegotika-apiikazioak erabiltzea.
Txostenak sta dokumentusk prestatzes.
Dokumentuen biburketa digitala eta horiek babestea.
Projektua. «Project managements kontzeptua. Osasun-sektoreko projektuak. Motak. Faseak
Projektuak kudeatzeko bulegotika-apikazioak
Bilerak deitzeko teknikak. Formatua. Diseinus.
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2 lanbide-modulua: Terminologia Kinikoa eta patologia
Kodea: 1516

Kurtsos: 1

Iraupena: 165 ordu

ECTS krecituetarako baliokidstza: 11

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

1 Termino Kinikoen egitura efa eraketa zehaztu ditu, uritate etimologikoak eta erlazioak
azslduta,

Ebaluazio-irzpideak:

) Medikuntzaerminologiaren ezaugarriak eta eginbideak zehaztu ditu.
b) Termino medikoen mota semantikoak eta funtzionaltasunak deskribatu ciu.
©) Termino medikoen osagaiak identifkatu citu.

) Termino Kinikoak eratzsko arau orokorrak azaldu ditu.

) Hiztegi medikoko terminoak eratzeko arauak apiikatu it

) Terminologia Kiniko egolda erabil .

2 Giza organismoaren egiturs sta antolaera orokorra ezagutzen du, osagaisk, erazioak sta
nahasmendusk szakduts.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Organismoaren sistemak eta beren osaera adieraz ditu.
b) Aparatuen eta sistemen eginbideak zehaztu ditu.

©) Gorputzeko eremuak eta barmunbeak kokatu dit.

) Jarmeraren sta norabidearen terminologia apikatu du.

) Prozesu fisiopatologikoak sailkatu ditu

9 Nahasmenduak efa gaixotasunak dagozkien medikuntza- eta Kiurgia-espeziaitateekin ot it

3 Sistema kardiobaskularraren nahasmenduen ezaugarriak azaldu dity, horien eta bihotza-
ren, odol-hodien eta odolaren prozesu fisiopatologikoen arteko lotura azalduz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Binotzaren eta zirkulazioaren parametro funtzionalak zehaztu ditu.

b) Bihotzeko patologien sta patologia baskularren zeinuak zehaztu it

©) Binotzeko nahasmendu ohikoenak defirtu dit.

) Nahasmendu baskular ohikoenak saikatu ditu.

) Odoleko nahasmenduak zehaztu ditu.

) Sistema kardiobaskularreko nahasmenduen prozedura diagnostikoak eta terapeutikoak
‘zemendatu it

9) Terminologis Kiriko egokia erabi du

4.— Amas aparatuaren nahasmenduen ezaugarriak eta horiek birlketako zein amasbidestako
prozesu fisiopatologikoekin duten lotura zehaztu ditu.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Amasaren mekanika eta gas-trukea deskibatu ditu
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Datuen konfidentzialtasunari eustes.

Aurrerapen teknologikoak ezagutzeko interesa.
Lankidetza lankideskin.

Dokumentu bakoitzaren bides lortu nahi diren helburuak zorrotz zehaztes.
Lanbidearekin zeriusia daukan informazios lortzeko interes.

Kasuko erabiltzaileen ezaugarrietara egokitzeko inferesa.

Indarrean dagoen araudia errespeatzea.

Historia Kinikoaren gaineko eregelamendua arretaz betetzes.
Eraginkortasuna material-erabileran.

Autonomia funtziosk betetzean.

Argitasuna eta ordena informazioa erabiltzean.

5. Osasun-dokumentazioaren arbxibos kudeatzes.

Historia inikoak arbbatzeko tekrikak apikatzea, izpide desberdinen arabera.

Historia Kinikoak askotarko arbdbo-sistemetan aurktzeko teknikak Spikatzes.

Historia Kinikoak desarbibatzeko teknikak splikatzes.

Historia-Kinikoen arbiboko sarreren efa irteeren erregistros betetzes.

Txostenak egtea

Eskuliburuak eta araudi zein legedi aplikagarria kontsultatzea.

Indarreko lege-araudia splikatzea artiboan.

Arbiboaren kalitate-kontrolak egitea eta kaltate-adierazleak erabiftzea.

Ospitaleko artxibo Kinikoa. samera eta kontzeptua. Aftxibo motak. Instalazioak. Dokumen-
tazioteknikariaren eginkizunak. Beste profesional batzuekiko harremana.

Historia kiinikoen arbbo nagusiaren eginkizunak

Antolaketa- eta arbibo-sistemak. Artxbatzeko sta desarbdbatzeko teknikak.

Fitcatagia eta teknologia berriak.

Historia kiinikoen fitcategi nagusiaren jarduera-adierazleak efa kaltate-kontrola

Arbibos, irakaskuntzren eta ikerketa biomedikoaren laguntza-unitates.

Osasunaren arloko indarreko legedia aplikagarria (Osasunaren 14/1086 Lege Orokorra, api-
ilaren 25ekoa; 4172002 Legea, azaroaren 14koa, Pazientearen Autonomiar eta Informazio el
Dokumentazio Kiiikosren arioko Eskubide sta Betebsharrens; 15/1909 Lege Organikos, aben-
uaren 13kos, Izaera Pertsonaieko Datuen Babesarena; eta 44/2003 Legea, szaroaren 21ekos.
Osssun-anbideak Ordenstzeko).

Indarreko legedia autonomikoa (8/1987 Legea, ekainaren 20ko, Euskadiko Antolamendu
‘Sanitarioarena; 17511880 Dekretua, uztailaren 13koa, Osakidetzako pazienteen eskubideen eia
betebeharren gainekoa: eta 38/2012 Dekretua, martxoaren 13koa, historia Kinkoar eta dokumen-
tazio Kinikoari buruz pazienteek eta osasuneko profesionaiek dituzten eskubidesi eta betebeharrei
buruzkos).

Zooztasunez eregistratzea datuak.

Zehaztasuna protokoloak betetzean.

Arbiboko segurtasun-araudia betetzea.

Datuen konfidentzialtasunari eustes.

Lagedia eta artxibaketar loturiko aurrerapen teknologikoak e2agutzeko interesa.

Lankidetza lankideekin.

Lanbidearekin zerikusia daukan informazios lortzeko interes.

Kasuko erabiltzaileen ezaugarrietara egokitzeko inferesa.

Indarrean dagoen araudia errespeatzea.

Historia Kinikoaren gaineko eregelamendua arretaz betetzes.

Eraginkortasuna material-erabileran.
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b) Kanpoko iturietako fkus-entzunezko ixategiak hautatu ditu, eta horien formatu egokia hau-
tatu du

©) lkus-entzunezko baliabideen berezko bankua sortu eta mantendu du.

) lhus-entzunezko ftzategiak pertsonalizaty ditu, lortu nahi duen dokumentuaren helburuaren
arabers,

) lkus-entzunezko fitxategien babesaren arioko berariazko legeria errespetatu du.

8- Posta sta agenda sisktroniko kudestzen ditu berariazko apliksziosk erabiiz.
Ebaluazio-irizpideak:

2) Posta elektronikoko apikazioa erabi du.

b) Posta-mezu baten igorlea, hartzailea eta edukia identiikatu dtu.

©) Jaso nahi ez den postaz babesteko iragazkiak aplikatu ditu

) Inpiikatu guztiel helarazi die informazioa.

) Mezua jaso dela egiaztatu du.

) Samerako eta irteerako ontziak antolatu ditu

) Posten rteera edo sarers eregistratu du.

1) Posta-mezuak inprimatu, arbdbatu edo ezabatu ditu

) Agenda elekironikoak. sailaren antolatzeko metodo gisa, eskaintzen dituen funtzioak efa uii-
tateak aplikatu diu.

1) Ekipo informatikoaren agendak gailu mugikorrekin konektatu eta sinkronizatu dira.

19— Dokumentuen eta txostenen mulimedia-aurkezpenak lantzen dity berariazko aplkazioak
erabilz

Ebaluazio-irizpideak:

2) Bamean hartu nahi den informazioa aztertu eta hautatu du
b) Hainbat objektu trertatu ditu (taulak, grafikoak, kalkulu-omriak, argazkiak, marrazkiak. organi-
‘gramak, soinu- eta bideo-fixategiak, eta abar).
©) Informazioa argi efa egturatuta banatu du.
) Aurkezpenaren helburuaren arabera animatu dira objektuak.
@) Ahozko azalpenei laguntzeko aurkezpenak sortu ditu
) Enpresaren dokumentazioarekin edo tostenskin lotzen diren urkezpenak egin it

B) Edukiak:
- Ekipo, apikazio eta sareen oinarrizko mantentzea

Informatka-sistems baten funtzionamendu-probak egies.
Komunikszio-staken konexiosk egiaziatzes.

Aplikazioak edo programak eskuratzea efa deskargatzea.
Aplikazioak eguneratzea.

Desinstalatzeko prozedurak egitea.

‘Segurtasun- sta konfidentzisitasun-neurriak spikatzes.
Hardware slementusk:

— Plaka nagusia.

— Micoprozesadorea.

— RAM, ROM memoriak.

— Bideo-pantaila eta txartel grafikoak.
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@) Prozedura nagusia eta prozedura sekundario interesgarriak ezari ditu.
) Askotariko diagnostikoen eta prozeduren osasun-kodetzearen prozesuak egin dity, indarrean
dauden gaixotasunen nazioarteko sailkapena efa kodetze-araucia apikatuz
) Erabilitako pazienteen datuen konfidentzialtasunar eutsi dio.

8.~ Osasuncko datuak balidatu eta ustiatu dit, datuen oinarizko gubeneko mulzoaren egitura
erabilz

Ebaluazio-irzpideak:

=) Datu adierazgarriak lortzeko behamezkoak diren kalkulu estatstikosk egin ditu.
b) Lortutako emaitzak interpretatu it
) Kasuko osasun-zentroko datuen oinarrizko guixieneko multzoaren erabilerak eta ustiapenak
dentifikatu dit
) Zentrosren bideragaritasuna eta kaitate-maila eta dafu-balidatze egokia ot dit,
) Bere lanari dagoziion eginkizunetan zorrotz jokatu du efa interesa adiersz du.

7.- Osasun-zantroko dokumentu- eta administrazio-kudeaketa sgiten du, informszio-tratamen-
dua optimizatuz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Osasun-zentroan erabilera amuntekoak diren dokumentuak identfikaty dtu.

b) Erabiltako osasun-dokumentazioariloturko osasuneko araudia efa datuak babesteari buruz-
koa sstertu dit

) istoria inkoen dokumentuen, edukien, eginkizunen efa erabitzaleen ezaugariak zehazt it

) Historia Kinikoak kudeatu dit, zeniroan ezaritako profokcloen arabera.

) Zentroaren bameko informazio-fuxuak aztert ditu.

) Eguneroko jarduerstarako eta bestelakostarsko dokument normsiizatuak sort, planifkatu
ado bete dit,

g) Zentroko giza baliabideak eta baliabide materialen homikuntza eta konirola kudeatzeari lot-
iko jarduerak gauzaty ditu.

) Proiektuak, tartean, aurkezpenak, kongresuak eta ikerketa biomedikoak, prestatzeko admi-
nistrazio- eta dokumentu-euskarra eskain du.

1) Egindako eginkizun guztien kalitate-maila egiastaty du.
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Ekartanarekiko et taide-lanarekiko inress.
Lanbidearekin zerikusia daukan informazios lortzeko interes.

2 Komunikazio-teknikak aplkatzes.

Informazio- eta sholku-teknikak aplkatzes.

Informazioa prestatzea eta antolatzea.

Kasuan kasuko komunikazio-teknikak apikatzes.

Zailtasun bereziak diuzten pertsonekin (Npoakusia, dementaia, etab.) komunikazio-teknikak
apikatzea.

Komunikszios. Elementusk. Kormunikazio-teknikak. Hitzezko sta hitzik gabeko komurikazios.
Ordezko mintzsirak.

Komunikazioa errazten eta eragozten duten faktoreak. Komunikazio-interferentziak. Trebetasun
pertsonalak eta sozialak. Aseribitatea.

Erabitzaileentzako informazio-teknikak. Ezaugarriak (argitasuna, zehaztastna, ordena, etab.).

Osasun-profesionalaren efa pacientearen arteko komunikazioa. Ezaugariak. Komunikazioa
ermazten sta zsitzen duten elementusk.

Zuzentasuna pazienteekiko eta horien senideskiko edo alboan dituztenekiko tratuan.

Bizimodu eta pentsamolde desberdineko pertsonekiko beginunes.

Pazienteen premiak ulertzeko eta asebetetzeko interesa eta ardura.

Iraunkortasuna sekretu profesionala mantentzen.

Asertivitates ideiak adierazten.

Argitasuna eta zehaztasuna informazioa helaraziean.

Norberaren itcura eta higienea zaintzeko inferesa.

Autonomia funtziosk betetzean.

Ekarlanarekiko eta taid-lanarekiko interess.

Lanbidearekin zerikusia daukan informazios lortzeko interes.

3 Orientabide sta sholkularitza psikosozials.

Orientabide- eta sholkur-tekniksk apikatzea.

Pazientesi sta senidesi edo alboan dituztenei orientabidea eta bitartekaritza esksintzeko sstra-
tegiak erabitzea.

‘Gogobetetze-inkestak sta informazioa eskurstzeko beste metodo batzuk egtes sta kudeatzes.

Pasienteei dituzten eskubideak eta betekizunak jakinarazteko teknikak aplikatzea.

Informazios, tartean. legedia eta bestelako gaisk. bilatzeko eta kontsultatzeko bitartekoak
erabitzea.

Indarrean dauden araudiak eta legeriak interpretatzea eta aplikatzea.

Antropologia eta saziologiaren elementusk. Herntarrek gaixotasunar eta desgaitasunari buruz
dakaten izia. Pazientaen eta horien senideen oinarrizko premisk.

Orientabide- eta aholku-tekniksk. Pazientearn arrets. Pertsona motsk.

Pazienteen eskubideak eta betekizunsk. Indarreko legeria et araudia.

Informazio lortzeko metodosk. Gogobstetze-inkestak.

Pazientearen arretako prestakuntza- eta orientabide-plana.

Zuzentasuna pazienteekiko eta horien senideskiko edo alboan dituztenekiko tratuan.

Bizimodu eta pentsamolde desberdineko pertsonekiko beginunes.

Perisona bakoitzaren baldintza efa egoeretara egokitzeko interesa.

Diskrezios datuak erabiltzean.

Asertivitates ideiak adieraztean.

Argitasuna eta zehaztasuna informazioa helaraziean.
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&) Kexak, emekiamaziosk eta radokizunsk aurkezteko eta izspidetzeko prozedura deskrbat du.

) Eaz konpon daitezkeen ermekiamazioen surrean erabiltzilesi eskain dakizkiskeen prozedu-
rarako hautabidesk aukerstu it

9) Zuzendaritzari jakinarazi behar zaizkion egoerak identifkatu cit, erantzun eraginkor bat biz-
Korjasotzeko.

h) Erabiltzaileen gorabeherei eta erreklamazioei buruzko informazioaren eta emandako zerbi-
tzuaren kaltates hobetzeko adierazleen arteko lotura szaldu du

5 Esku hartzeko espamua ezagutzen du, eta pazientearen arretan dituen eginkizunak zehaz-
ten it

Ebaluazio-irzpideak:

) Osasun Sistema Nazionalaren asistentzia-mailsk eta prestazio motsk azertu it

b) Osasun-erakundeen egitura organikoak eta funtzionalak identifkatu ditu.

©) Lanbide arteko taldekideak zehaztu ditu

) Pazientearen aretan profesional bakoitzak dituen eginkizunak identifkatu citu.

<) Lanbidearteko taldean parte hartzeko eta takdearekin ekarlanean jarduteko jarraibideak des-
ibatu di.

) Talde-tanaren konnotazioak deskribatu ditu

) Adeitasuna, zintzotasun eta jarrera lagunkoia sta sentikorra erakuts du.

1) Auzi etikoak eta legalak eta pribtutasun-poltka sztertu ditu.

B) Edukiak:

~ Laguntza psikologikorako oinarrizko tekrikak apilkatzea.

Pertsonen ezaugari psikologikosk identifikstzes.

Pertsonengan zantzuak, emozioak sta alterszio posibleak hautemates.

Aplikatu beharreko laguntza paikologikorako teknika identfikatu du.

Laguniza psikologikorako teknika batzuk aplikatu dizkie perisona mota desberdine, tartean
pazienteei eta horiekin daudenei.

Laguntza-hamemaneko teknikak splistzes.

Nortasunaren garapena. Perisonaren cinanizko premiak.

Giza garapenaren eboluzio-stapak. Ezaugarriak.

Aldsketa paikologikosk sta egokitzapena gaixotasunean. Prozesusren sekuentsia eta ezauga-
riak hainbat kolektibotan (paziente kronikoak, onkologikoak, geriatrkoak. etab).

Nortasunaren defentsa-mekanismosk.

Portaeraren disfuntzioak eta nahasmenduak. Arazoiak eta motak. Anisietates. Estresa. Lari-
tasuna. Agresibitatea.

Gizartetik baztertzako ariskuan dauden pertsonk.

Laguniza harremana. Faseak. Elementuak.

Laguniza psikologikorako oinarrizko teknikak.Elementuak.

Zuzentasuna pazienteekiko eta horien senideskiko edo alboan dituztenekiko tratuan.

Bizimodu eta pentsamolde desberdineko pertsonekiko beginunes.

Pasienteen premiak ulertzeko eta asebetetzeko interesa eta ardura.

Diskrezios datuak erabiltzean.

Asertivitates ideiak adieraztean.

Argitasuna eta zehaztasuna informazioa helaraziean.

Norberaren itcura eta higienea zaintzeko inferesa.

Lana srduraz egites.
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4.— Admiristrazio-funtzios.

Kontabiltate-informazioa aztertzea: diruzaintza, emaitzen kontua eta balantzea.
Dokumentu iskalak sta lanskosk betetzes.

Merkataritza-dokumentuak betetzea: fakiurak, trekeak, letrak, etab.

Kontabiltatearen kontzeptua sta oinarizko ideiak.

Kontabiltatea, egoera ekonomikoaren inudi zehatz gisa.

Enpresen legezko betebeharrak (fskalak, lanekoak eta merkatartzakoak).

Dokumentu ofizslak aurkez2eko eskakizunak sta epeak.

Sortutako administrazio-dokumentuei dagokienez, antolamendua eta ordena baloratzea.
Administrazioko eta legezko izapideak betetzea

15. lanbide-moduiua: Lantoldko prestakuntza
Kodea: 1527

Kurtsos: 2

Iraupena: 360 ordu

ECTS kredituetarako baliokidstza: 22

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

1.— Enpresaren egitura eta antolamendua identifikatzen diu, eta horiek enpresak sgiten dusn
‘zerbitzu motarekin erlazionatzen dit.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Enpresaren antolamendu-gitura eta arlo bakoitzaren eginkizunak identikatu ditu.
b) Enpresaren egiturs sta sektorean dauden ereduzko enpresa-antolamenduak siderst ciu.
©) Zerbitzuaren ezaugarmisk et bezero mta lofu citu enpresa-jarduersren garapenarekin

) Zerbitzugintza garatzeko lan-prozedurak identifkatu ciu.

©) Jarduera behar bezala garatzeko giza baliabideen beharrezko konpetentaiak baloratu ciu.
) Jarduera honetan ohikoensk diren hedabideen egokitasuna identfikatu du.

2 Lanbide jarduers garstzean ohitura stkoak sta lanekoak splikstzen dit, lanpostusren ezsu-
‘garien et enpresan ezaritako prozeduren arabera.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Aintzat hartu eta justfikatu dira

— Lanpostuan beharrezkoa den langileen eta denboraren eskuragarritasuna.

—Lanposturako beharrezkoak diren arrera pertsonalak (besteak beste, puntualtasuna eta enpa-
62) eta profesionalak (besteak beste, ordena, garbitasuna eta erantzukizuna).

— Jarrerazko eskakizunak lanbide-farduerak dituen ariskuen prebentzioaren aurrean.

 Lanbide jarduersren kaitatearekin zerikusia duten jarrerazko eskakizunsk.

— Lantaldearekin eta enpresan ezaritako hierarkiskin lotutako jarrerak

— Lanaren esparruan egiten diren jardueren dokumentazioarekin zerikusia duten jarrerak.

— Profesionalaren jardun egokarekin lotuta, esparru Zientiikoan eta teknikoan laneratzeko eta
beriro laneratzeko prestakuntza-beharrak.

b) Lanbide-jardueran apikatzekosk diren laneko armiskuen prebentsioar buruzko arsuak sta
Laneko Arriskuen Prebentaioar buruzko Legearen oinarrizko alderdiak identfkatu dtu.

©) Lanbide jarduerak dituen aiskuen arabera eta enpresaren arauen arabera jai dira abian
norbers babesteko ekipamenduak:
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7. lanbide-modulua: Osasun-kodetzea
Kode: 1520

Kurtsos: 2

Iraupena 180 ordu

ECTS krecituetarako baliokidstza: 10

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

1 Infelio- sta parasito-gabxotasunsi loturko disgnostikosk kodstzako prozesusk sgiten
ditu, indarrean dagoen gaixotasunen naziosrisko sailkapenaren arabers eta berariszko araudia
apikatuz

Ebaluazio-irzpideak:

2) Infekio-prozesuaren bilakasra-faseak identfikaty ditu.

b) Infekzio- edo parasito-gaixotasunekin loturiko kodesk esleitu ditu. dagolden sekuentzia
apikatuz

©) Prozedura bat gauzatu ondoren gertatutako infekzio-prozesuak kodetu citu.

) GiBa kodetzeko kategoria kiikoak identfikatu ditu.

) Diagnostiko nagusia hautatzeko irzpideak ezari ditu, GIB bidezko infekzioar loturiko gaixo-
tasunsk edo loturik &2 daudenak kodstzeko.

2 Neoplasiekin loturiko diagnostikoak eta prozedurak kodetzeko prozesuak egiten ditu, inda-
rean dagoen gaixotasunen nazioarteko sailkapenaren arabera eta berariazko araucia apikatiz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Neoplasiak kodetzeko araud orokorra aplikatudu, kokapen anatormikoa eta portaera zehaztuz.
b) Ager diren tumore primario eta sekundarioak identfikatu ditu.
©) Linfa-ehunaren, ehun hematopoietikoaren efa tumore neuroendokrinoen neoplasii loturko
‘gertakariak kodetu ditu.
) Diagnostikonagusiahautatzekoberariazko araudiahautatudy, harrera-arrazoiarirreparatita.
&) Tratamenduar oturiko konpliksziosk ja=o citu kodetze-prozesuan.
) Egindako prozedurak zuzen kodetu ditu.

3 Gaxotasun sistemikosi, buruko nahasmendusi eta bestelako patologiei lotriko diagnosti-
koak kodetzeko prozesuak egten ditu, indarrean dagoen gaixotasunen nazioarteko sailkapenaren
arabers sta berariszko araudia splkatuz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Diabetesa kodetu du, motaren, konplikazioen efa zeinu akutu zein kronikoen arabera, efa,
‘orobat, beste patologia endokrino batzuk.

b) Buruko nahasmenduak eta saiakuntza autolikoak kodetu ditu.

©) Toikoekiko mendekotasunak kodetu ditu, irentsitako substantziak identikatuz eta GNSren
kodeen arabers.

) Genital- eta germu-aparatuko gaixotasunak kodetu dit

) Sorzaiko patologiaren eta jaiotza inguruko denboraldiko patclogiaren arteko desberdintasu-
nak deskribatu ditu, kodetzeko.

) Prozadura diagnostiko sta terapeutikosk kodetu it





OEBPS/images/AE145179001_fmt64.png
2~ Talde-taneko estrategiak aplikatzen dit, eta erakundearen helburuak lorizeko duten eragin-
Kortasuna balorstzen du.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Profiari lotutako lan-egoeretan talde-lanak dituen abantaiak baloratu it
b) Benetako lan-egoera batean osa daitezkeen lantaideak identifikatu citu.

©) Lantalde ez-eraginkorraren aldean, talde eraginkorrak dituen ezaugarriak zehaztu dtu.

) Taldekideek beren gain hartutako denetako eginkizunen eta ftzien behara ontzat balorat du.
) Takdekideen artean gatazkak sortzeko aukera erakundeen alderd: ezaugaritzat onartu du.
) Gatazka motak eta horien sorburuak dentifkatu it

) Gatazkak konpontzeko prozedurak azaldy ditu.

3 Lan-haremanen ondoriozko eskubideak baliatu eta betebeharrak betetzen ditu, eta lan-kon-
tratustan horisk onartzen ditu.

Ebaluazio-irzpideak:

) Lan-zuzenbidesren oinarrizko kontzsptuak identifkst citu.

b) Enpresaburuen eta langileen arieko harremanetan esku hartzen duten erakunde nagusiak
bereizi dit

©) Laneko harremanaren ondoriozko eskubideak eta betebeharrak zein diren zehaztu du

) Kontratazio modaltate nagusiak sailkatu ditu, eta kolektibo jakin batzuentzat kontratazioa
sustatzeko neurriak identifkatu dit,

) Lan-bizitza ota familia-bizitza bateragarr egiteko indarrean dagosn legeriak edatutako neu-
sk baloratu it

7 Laneko haremanak aldaty, efen eta deuseztatzearen arrazoiak eta ondorioak dentfkatu it

) Soldata-ordainagira aztertu du, eta haren osagai nagusiak identikatu ditu.

1) Gatazka kolektboko neuriak eta gatazkak ebazteko prozedurak aziertu ditu

i) Thuluarekin zerikusia duen lanbide-sektore bati aplkatzekoa zaion hitzarmen kolekiboan
‘dostutako lan-baldintzak azaidu citu.

) Lan-antolamenduaren ingurune berrien ezaugarriak identikatu ditu.

4.~ Estalitako kontingentzien aurrean, Gizarte Segurantzako sistemaren babes-ekintza zehaz-
ten du, eta prestazio mota guztak identiikatzen ditu.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Herritarren bizhkalittea hobetzako funtsezko cinar gisa baloratu du Gizarte Segurantzaren
eginkizuna.

b) Gizarte Segurantzak estaltzen dituen konfingentziak zerendst citu.

©) Gizarte Segurantzaren sisteman dauden araubideak identfikatu dira

) Gizarte Segurantzako sistemaren barruan enpresaburuaren eta langilearen iruciak dituen
betebeharrak dentifiatu dira.

) Langilearen kofizazio-cinariak, eta langilearen eta enpresaburuaren irudiari dagozkion kuo-
tak identikatu it

) Gizarte Segurantzako sistemaren prestazioak sailkatu eta eskakizunak identifkatu ditu

9) Legez egon daitezkeen langabezia-egoersk azaldu ditu.

) inartizko kontribuzio mailari dagokion langabezia-prestazioaren iraupena eta kopurua kal-
st it
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3 Disgnostiko sta prozedurs onkologikosk identifkatzen iy, eta neoplasien ratamenduko
asistentziekin lotzen ditu.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Tumore motak sailkatu ditu.

b) Onkologiako nomenkiatura identiikatu du

©) Tumoreen termino histologikoak hauteman ditu alta-txostenean eta gainerako dokumentazio
Kinikoan.

) Neoplasisren izaera primario edo sekundsrioa eta gaistotasun-portasra deskibatu it

) Asistentzaren sekuentzia ikuskatu du.

) Kontsuitaren edo ospitaleratzaaren arrazoisk zshaztu ditu sta egindako prozedura diagnosti
koekin eta terapeutikoskin lotu dtu.

g) Asterketa diagnostiko osagamiak identfikaty ditu.

h) Egindako prozedura terapeutikoak hauteman dit.

i) Terminologia- eta koherentzia-akatsak hauteman ditu aita-trostensan eta gainerako doku-

mentazio Kinikosn.
) Datu mediko interesgartien gidoia osatu du.

4.— Diagnostko eta prozedura obstetrikoak ondoricztatzen ditu, eta haurdunaldiko, erditzeko
eta erdiberriaroko asistentziekin lotzen it

Ebaluazio-irzpideak:

2) Haurdunaidiko, erditzeko eta erdiberriaroko faseak sailkatu ciu.

b) Haurdunaldiko, ercitzeko eta erciberriaroko balizko gertakariak saikatu ditu

) Alta-trostensko eta gainerako dokumentazio kinikoko gertakarien deskiibapens Szagutu du.

) Asistentziaren sekuentzia ikuskatu du.

) Kontsutaren edo ospitaleratzearen arazoisk zehaztu ditu eta egindako prazedura diagnosti
koekin eta terapeutikoekin lotu dtu.

) Asterketa diagnostiko osagarrak identifkatu ditu

) Egindako prozedura obstatrikoak hauteman diu.

) Terminologia- eta koherentzia-skatsak hauteman ditu sta-txostenean eta gainerako doku-
mentazio Kiikosn.

1) Datu mediko interesgarrien gidoia osatu du.

5. Diagnostiko eta prozedura terapeutikoak identfkatzen dit, eta lesioen eta traumatismoen
asistentziekin lotzen ditu.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Haustura eta Iokadura motak sailkatu ditu.

b) Zauriak, lesioak eta erredurak deskrbatu dit.

©) Altarosteneko eta gainerako dokumentazio Kinikoko deskribapena ulert du.

) Asistentzaren sekuentzia ikuskatu du.

) Kontsutaren edo ospitaleratzearen arazoisk zehaztu ditu eta egindako prazedura diagnosti
koekin eta terapeutikoekin lotu dtu.

) Asterketa diagnostiko osagarriak identifkatu ditu

) Egindako prozedura terapeutiko Kirurgikoak eta ez kirurgikoak identfikatu ditu.

) Terminologia- eta koherentzia-skatsak hauteman ditu sita-txostenean eta gainerako doku-
mentazio Kiikosn.

1) Datu mediko interesgarrien gidoia osatu du.
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10. lanbide-moduiua: Osasun arloko adminisirazio-kudesketa
Kodea: 1523

Kurtsos: 2

Iraupena: 120 ordu

ECTS krecituetarako baliokidstza: &

1.— Giza baliabideen, hormikuntza-kontrolaren eta osasun-sektoreko baliabideak koniratatzea-
ren gaineko admiristrazio-eginkizun nagusiak kudeatzen ditu, indarrean dagoen legedia aplkatuz

Ebaluazio-irzpideak:

=) Osasun-sektorsko enplegatzsile motak, tartean, enpresa pribatuak sta herr-admiristrazios,
eta horien berariazko ezaugarriak zehaztu ditu

b) Osasun-zentrostako langileen hautaketa eta kudeaketa arautzen dituen legedia aplikatu du.

©) Indarrean dauden lan-kontratazioko modaltateak eta osasun-sektoreko kolektbo bakoitzari
apika dakizkiokeen haren elementuak zehaztu ditu.

d) Osasun-zentroen zerbitzu-zormoak aztertu ditu eta dagokien baliabide-premien plangintza
egin du.

) Osasun-zentroen zerbitzu-zorroen plangintza egin du, pribatuetan nahiz publikoetan.

) Homikuntza-programaren kostua kalkuiatu du, berau osatzen duten elementuak bersizita.

9) Osasun-zentro publikoen erosketen ezsugariak adierz dit,

1) Osasuneko herr-administrazioaren ondasunen eta zerbitzuen homitzaileak hautatzeko ota
kontratatzeko aplikatu behar den araudia aztertu du.

2 Iherketa-profektuen eta saiakuntza Kinkoen aiderdi administraiboak kudeatzen dit,
‘garapen-prozesuaren plangintza eta segimendua eginez

Ebaluazio-irzpideak:

) Saiakuntza Kiniko baten ezaugarriak eta faseak deskribat ditu.

b) Finantzaketa lortzeko deialdietara proiektuak aurkezteko beharrezkoa den dokumentazioa
prestatu du.

©) Projektuari loturiko sailen edo zerbitzuen erantzukizunak eta horien arteko loturak identif-
Kt dit

) Esperimenty eta saiakuntza Kir
egiaztatu du

) Esperiment eta saiakuntza Kinikosi lofuriko araudia identikatu du.

) Proiektuaren justfikazio ekonomikoa egin ahal zateko dokumentuak aso eta egiaztaty dit.

oei loturiko betekizun etikoen gaineko dokumentazioa

3 Osasun-proiektuak garatzeko siderdi administratibosk kudeatzen dit, garspen-prozesua-
ren plangintza eta segimendua eginez

Ebaluazio-irzpideak:

) Osasun-sektoraari dagozkion proekiuen adminisirazio-kudesketa egiteko propossmenak
gin dit, horietako bakoitzaren bidez lortu nahi diren helburuak aintzatetsita.

b) Projektuaren administrazic-euskarriarekin lotuta gauzatu behar diren zereginak defity dtu.

©) Profektuen faseetako bakoitzaren jarduerak, zereginak eta egiteko edo amaitzeko epeak
dentifkatu dit

) Projektuaren baliabideak sta befekizunak (peak. kostusk, kaltates, giza balisbideak) kudea-
tzeko laguntzak programatu citu.
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©) Projektuaren faseatako bakoitza gainbegiratu eta berraztertu du.
7 Antolamendu-egitura ezar du, dagozkion rolak efa erantzukizunak esleituta
) Projektuari dagozkion tostenak osatu efa aurkeztu ditu

4.~ Informatika-irasna egokien bitartez. testuak, datuak, rudiak ota grafikoak integratuta lantzen
it osasun-projektuet loturko dokumentuak

Ebaluazio-irzpideak:

%) Dokumentusk lantzeko eta aurkezteko beharmezko bulsgotika-aplikazios zehaztu du
b) Egin beharreko dokumentu motara egokitutako berariazko txantloiak sort it

©) Lan erpikakorrak sutomatizatzeko lan egokisk egin ditu

) Dokumentua integratzeko datu egokiak hautatu ditu.

) Posta-konbinazioa egin du, beharrezko datuak hautatuta.

) Web-orriak erabili citu grafikoak, diagramak edo marrazkiak lorizeko

) Formatu eta aurkezpen egokia duten dokumentu antolatuak egin ditu.

) Denbora sta formaren arioko eskakizunen arabera surkezu sta argitarstu du smaierskolana.

5 Osasun-projektuei louriko dokumentukudeaketako sistema baten bitartez administratzen
it dokumentusk.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Dokumentuen kudeaketa-sistema baten osagaiak zehaztu diu: dokumentuen datu-baseak,
hardwarea, softwares, saresk, erabiltzsleak sta administratzailesk.

b) Dokumentu-kudeaketako programen bidez eskaneatu ditu dokumentuak.

©) Ezaritako parametroei jaraituta biltegiratu, sailkatu eta berreskuratu ity dokumentuak.

) Dokumentuak aintzeko mekanismoak ezar ditu.

) Projektuan aridiren kideen artean dokumentu-fluxua ezartzeko arauak diseinaty ditu.

) Dokumentuen bansketan, denbora eta formako baldintzstzaileen ezaugarrisk adiersz; it

) Dokumentu partekatuak sortzeko elkarlan-mekanismoak diseinatu it

1) Instanteia publikoen eta pribatuen artean dokumentuak autentifikatzeko estandarrak bete ci.

1) Osasun- edo kerketa-proiektu bat garatu ahal zateko nahitasz bete beharreko araudia ain-
testetsi du.

B) Edukiak:
— Osasuneko adminisrazio-lanen kudesketa.

Giza balisbidesk kudeatzeko informatika-apikaziosk erabiltzes.
Homitzaileen kudeaketa eta segimendua egiteko informatika-aplikazioak erabitzea.
Homikuntza-furriak identifkstzea eta balizko homitzaileak bilstzes.

Baliabideen erosketa efa kontratazio publikoa kudeatzeko teknikak apikatzea.

Osasun-sektorea. Sektoreko langle motak. Lanpostuak.

Enplegatuak hautatzeko eta kudeatzeko sistemak. Kontratazio-sistemak eta -ereduak. Inda-
rean dagoen araudia. Enplegu-eskaintza publikoak efa pribatuak.

Osssun-zentro publiko edo pribatuen eta lehen mailsko aretako edo arets espeziaizatiko

‘zentroen zerbitzu-zorros.

Osssun-zentroen baliabide materisiak. Homikuntza-metodoak. Kostusk. Erosketa-batzordesk.

Hornikuntza-prozesuaren dokumentazioa. Araudi aplikagarria.

Homitzailesk kudeatzeko eta haien jarmaipena egitako informatika-spiikazioak.
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0~ Aurkezpenak egitea.

Aurkezpenak lantzeko apiikazioa instalatzea eta kargatzea.
Aurkezpen-prozedurs: aurkezpenak sortzes.

Diapositibak diseinatzea eta edfatzea.

Diapositibak. testuak eta objektuak formateatzea.

Eredusk ersbiltzea.

Multimedia-elementuak txertatzea (udiak, soinua, bideoa, gif animatuak).
Animazio-sfektuak spiikatzes.

Trantsizioak aplikatzea.

Aurkezpenak inportatzea eta esportatzea.

Txanticiak sta morroiak srabiltzes.

Elkarreragina txertatzea.

Aurkezpen bat web-era egokitzes.
Makrosk diseinstzea eta sortzes.

Jendearentzako aurkezpena: projektagail bati konektatzea efa konfiguratzea.
Narrazioa sinkronizatzes.

Aurkezpena inprimatzea.

Beste aplkazio batzuekin lotzea.

Dstusk babestea: babsskopiak sgites.

Aurkezpen baten egitura eta funtzioak.

Aplikazioaren utitateak.

Dissinur-teantioiak:

— Aurrez dissinatutakosk.

— Norberak egindakoak.

Hainbat diseinu:

—Testuari dagozkionak.

— Bestelako objektuei dagozkienak.

Ihuspegiak
~ Normala.

— Diapositiben sailkapena.

— Aurkeztelo modua.

Animazio-sfektuak:

 Samerskos,

~ Irteerskos.

— Enfasisrens.

Trantsiziosk.

Multimedia-elementusk txertatzes:

 irudiak

— Bideosk

— Gif animatusk.

— Soinuak

inartizko konposizio-arauak.

Irudietako eta bideostako copyrigtha errespetatzea.

Greative Commons lizentzia eta antzekoak baloratzes.

Edozsin pertsonaren intimitatearen eta inegrtatearen aurkako jokabideak srfusatzes.
Aurkezpen bat egiteko garaian, ahozko adierazpena baloratzea.





OEBPS/images/AE145179001_fmt5.png
Kudeatu benarreko prestazio asistentzial osagarriak. Ezaugariak eta motak (errehabiltazioa,
‘oxigencterapia, aerosolterapia, dalisia edo eguneko ospitaleak, besteak beste). Prestazio horiek
kudeatzeko protokoloak. Legedia eta araudia.

Osasun-garraioa. Motak. Indikazioak.

Osasun-garraioa kudeatzea. Pazienteak osasun-garaioan lekualdatzeko edo hartzeko doku-
mentazio administratibo-Kinikoa. Osasun-garraioa eta eskatzaileen behar Kinikoak kudeatzeko
protokoloak. Osasun-garraiorako baliabide erabiigarriak koordinatzea. Legedia eta araudia

Zuzentasuna inpiikatutako pertsonelko tratuan.

Norberaren ftxuraren eta higienearen gaineko interesa.

Taldeko lanean lankidetzan jarduteko interesa.

Ordens eta zehaztasun zsintzea datuen lanketan sta erabilersn.

Autonomia funtziosk betetzean.

Erantzuteko gaitasuna ezusteko egosren aurresn.

Dstuen konfidentzialtasunari ta babesari bunizko arsudia emespetatzes.

Laneko eta ingurumeneko amiskuak prebenitzear buruzko araudia errespetatzea.

Sormena emaitzak aurkeztean.

5.~ Anbulatorio-jardueren eta proba diagnostikoen Hitzorduak ematea.

Agendak betatzeko tekniksk aplikstzes.

Bideratzako beharmezkoa den dokumentazio kinikos prestatzes.

Pazientesi hitzordua emates, anbulstori-hitzorduak kudestzeko bersriazko spiikazioren bat
erabiiz, ota lehen mailako arretarako, eguneko ospialerako eta proba-diagnostikoetarako hitzor-
dua emates.

‘Anbulatorio-jardueraren txostenak eta estatistiak egitea

Lehen mailako arretako kontsulta eta kontsulta espezializatua. Egunko ospialea. Kanpo-kon-
tsultak eta proba diagnostikoak. Definzioak eta motak.

Hitzorduak emateko sistemak eta pazienteak bideratzeko sistemak.

Agendak. Motak. Agendak dissinatzes. Funtsezko datusk. Katslogosk. Hitzorduen erecusk.

Dokumentuak. Motak (bideratzeko, hizorduetarako efa bestelakostarako beharrezkoa den
dokumentszios).

Hitzorduak zentroko bertako anbulatorio-jardusrarekin eta beste zeniro batzuekin koordina-
tzsko prozesuak.

Beste zentro anbulatorio batzuetatk bideratutako pazienteei ospialean harrera egitea koordi-
natzeko prozesuak.

Zuzentasuna inpiikatutako pertsonelko trtuan.

Norberaren ftxuraren eta higienearen gaineko interesa.

Taldeko lanean lankidetzan jarduteko interesa.

Ordens eta zehaztasun zsintzea datuen lanketan sta erabilersn.

Autonomia funtziosk betetzean.

Erantzuteko gaitasuna ezusteko egosren aurresn.

Dstuen konfidentzialtasunari ta babesari bunizko arsudia emespetatzes.

Laneko eta ingurumeneko amiskuak prebenitzear buruzko araudia errespetatzea.

Sormena emaitzak aurkeztean.
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3 Dolumentazio Kinikosren kaitstes egiastatzes.

Osasun-dokumentszioaren kalitates kudestzsko teknikak splkatzes.
Kalitates kontrolatzeko szteriansk dissinatzes.

Inkestak egiteko matodologia apikatzes.

Historia Kinikoaren kaltate-kontrols.

Dokumentszioaren betetze-mila axtertzes.

Dokumentuen kalitatea ebaluatzeko protokoloak egitea eta apikatzea
Inkesten, gogobetetze-azterlanen efa ateratako ondorioen balorazioa.
Kalitates kontrolatzeko eta ebaluatzeko programak.
Gogobetetze-nkestak. Elaboratzeko metodologia

Kalftatea konirolatzeko protokoloak diseinatzeko metodologia.
Dokumentuen kitates kontrolatzeko metodosk.
Osasun-dokumentazioari apikatutako iuskaritza. Motak.

Osasun zentrostako dokumentazio-batzordeak. Eginkizunk.
Zooztasunez eregistratzea datuak.

Zehaztasuna protokoloak betetzean.

Datuen konfidentzialtasunari eustes.

Lankidetza lankideekin.

Jarduketa bakoitzaren bides lortu nahi diren helburusk zorrotz zehaztes.
Dokumentazioaren kaliatea ebaluatzeko eta sustatzeko eginkizunetan tematzes.
Lanbidearekin zerikusia daukan informazios lortzeko ineresa.

Kasuko erabiltzaileen ezaugarrietara egokitzeko inferesa.

Indarrean dagoen araudia errespetatzea.

Eraginkortastina material-erabileran.

Autonomia funtziosk betetzean.

Argitasuna eta ordena sortutako informazioa erabiltzean.

4.— Historia Kinikoak kudeatzea, dokumentuen ikuspegiti.

Historia Kiniko motak ta horien osagsiak identifikatzes.
Jatorrira zuzendutako histoia Kiniko bateko dokumentuen egiura sta eduki-blokesk sztertuts,
Historia Kinikoko adminisirazio-stalsk betetzes.

Historia Kinikos kudeatzeko teknikak spiikatzes.

Historia Kinikos erabitzeko Sraudia interpretatzes.

Historia Kinikoa erabitzeko erregelamendua apikatzea.

Historia kiinkoetako dokumentuen ezaugariak. Edukiak Atalak. Eginkizunak. Historia Kiikoa-
ren erabiltzslesk.

Historia Kinikoaren lege- eta arau-betekizunak.

Historia Kinikoaren ezaugarriak. Historia motak (ohikoa eta slektronikoa).

Historia Kinikolko dokumentusk normalizstzearen siderd: bereziak.

Historia Kinikos erabitzeko eta betetzeko eregelamendus,

Jatorrira zuzendutako histora Kiniko bateko dokumentuen gitura eta eduki-biokesk.

Dokumentuak, paperezkoez bestelako euskarrietan.

Dokumentu espezifikoak. Alta-txostena.

Ospitaleko dokumentu-katalogoa. Edukia. Eginkizunak.

Historia Kiniko slektronikohistoria cigitala.

Zomoztasunez eregistratzea datuak:

Zomoztasuna protokolosk eta erabilera-argibideak betetzan.

Segurtasun-araudia betetzea.
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) Garatu diren jardueretan ingurumena errespetatzeko jarrera mantendu da.
) Antolstuta, garbi sta oztoporik gabe mantendu du lanpostua edo jardusra garatzeko eremus.
) Esleitutako lanaren erantzukizuna hartu du. eta jasotako aginduak interpretatu eta bete ditu.
9) Egoera bakoitzean ardura duen pertsonarekin eta taldekideskin komunikazio eraginkora
ezami du.
) Gainerako taldekideckin koordinatu da, eta sortutako gorabehera garrantzitsuak jakinarazicit.
1) Bere jardueraren garranizia eta zereginen aldaketetara egokitzeko beharra baloratu ditu.
) Lana garatzean arauak eta prozedurak apiikatzeaz ardurat da

3 Pazienteak kudeatzeko prozedurak gauzatzen ditu, apiikazio informatikoak erabilz.
Ebaluazio-irzpideak:

=) Pazientak ospitslerstzako administrazio- eta Kinika-izpidesk gin ditu harmer-zerbitzuan.

b) Prozesu asistentzialak fakturatzeko erregistroak bete ditu, informazio ekonomiko-finantza-
rioaren sisteman ezamiako jarraitideen arabera.

©) Zerbitzuko ospitalerstzesk sta stk kudestu ditu, osasun-zentrosn ezamitako inzpidesn
arabers,

) Administraziodokumentu Kinikoak zapidetu ditu, dokumentazio Kinikoari eta kodetzeari
loturiko unitateskin koordinatuta.

<) Pasienteen anbulatorio-kontsulten eta proba diagnostiko zein terapeutioen hitzorduak
kudeatzeko izapide administratibo eta Kinikoak egin ditu, zerbitzy medikoen agendak erabiliz

) Ospitaletik kanpoko proba diagnostko edo terapeutikoak egiteko eskaerak bideratu ditu, zen-
troen artean ezaritako protokoloak betez.

) Erabiltako pazienteen datuen konfidentzialtasunar eutsi dio.

4.— Pazientaei ado erabiltzailesi sta senidesi arreta ematen die, komunikazio- sta laguntza-tek-
nikak apikatuz

Ebaluazio-irzpideak:

=) Antolaketa-sistemari, erabiitako dokumentusi eta pazienteari edo erabitzailear emandsko
aeretari bunuzko informazios eman du.

b) Pasientesren edo erabiltzsiearen jameraren eta egoera emozionalaren araberako komuni-
Kazion ezari du.

) Trebetasun pertsonalak eta gizarte-rebetasunak erabil ditu informazic-prozesuan, komuri-
kazio-zailtasunak gaindizeko.

) Egoera berezietako laguniza psikologikoa emateko mekanismoak aplikaty dtu.

©) Erabifzaileen beharrei erantzuteko interesa eta kezka azaldu du.

) Erabiltzsilesk surkez:utako erreklamszioes eta kexei erantzun die, ezamitako jarduers-proto-
koloen arabera.

9) Jarers zuzen eta stkoa izan du jarduera guztietan.

5. Arreta-gertakarietatik diagnostkoak efa prozedurak ondorioztatzen it indarrean dagoen
‘gabotasunen nazioarieko sailkapenaren arabera kodetuz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Ospitaleko ala-txosteneko eta gainerako dokumentazio Kinkoko deskribapena ulertu du.
b) Arreta-gertakariko datuak identifikatu ditu, balizko ciagnostio gisa.

©) Diagnostiko nagusia eta diagnostiko sekundario interesgarriak ezari it

) Arreta-gertakarietako prozedura diagnostikoak efa terapeutkoak ezagutu dit.
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Argitasuna eta ordena informazioa erabiltzean.
Ezagutzak eguneratzeko interesa.

Gaixorik dauden eta ezaugar desberdinak dtuzten pertsonak errespetatzea.
Erantzukizunez jardutea bere osasuna eta besteena zaintzean.
Ekartanarekiko et taide-lanarekiko insress.

Autonomia funtziosk betetzean.

3. lanbide-modulua: Diagnostikoak egitea eta prozedurak
Kode: 1517

Kurtsos: 1

Iraupena: 165 ordu

ECTS kredituetarako baliokidstza: 10

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

~ Diagnostiko medikoak hautatzen dity dokumentazio Kinikoan, eta asistentziekin lotzen ditu.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Gaixotasunaren prozesu dinamikoa deskribatu du.

b) Patologiaren eta Kinikaren osagsisk zehaztu it

) Dokumentazio kiikoko datuak ulert ditu.

) Gaixotasun-taldeak zehaztu ditu

) Asistentiaren sekuentzia ikuskatu du.

) Kontsuitaren edo ospitaleratzearen arrazoia balioetsi du.

) Familiaren eta norberaren aurrekar interesgarrien ezaugarriak zehaztu citu.

) Gaixotasunaren bilbidea edo bilakaera zehaztu du.

i) Terminologia- eta koherentzia-akatsak hauteman ditu aita-trostenean eta gainerako doku-
mentazio Kinikosn.

) Datu mediko interesgartien gidoia osatu du.

2 Prozedura diagnostiko eta terapeutikoak hautatzen ditu dokumentazio Kinikoan, eta asis-
tentziskin lotzen ditu

Ebaluazio-irzpideak:

2) Prozedura diagnostikoak sailkatu dit.

b) Gaixotasunari aurre egiteko aukera terapeukoak zehaztu ditu.

©) Altatrosteneko eta gainerako dokumentazio Kinikoko deskribapena ulert du.

) Asistentzia-prozeduren sekuentaia ikuskatu du.

) Kontsutaren edo ospitalertzearen arzoisk zehaztu ditu eta egindako prazedura diagnosti
koekin eta terapeutikoskin lotu dtu.

) Asterketa orokorrean deskribatutako datuak hauteman diu.

) Asterketa osagarretan deskribatutako datuak hauteman dit.

) Asistentzian egindako prozedura kirurgikoak identifkatu ditu.

i) Terminologia- eta koherentzia-akatsak hauteman ditu aita-trostensan eta gainerako doku-
mentazio Kinikosn.

) Datu mediko interesgartien gidoia osatu du.
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) Haurdunaidian, erditzean eta erdiberiaroan konplikazioak eragin ditzaketen amaren gaitzak
‘zemendatu citu.

) Haurdunaldiar, ercitzeari eta erdiberraroart apiikatutako prozedura diagnostiko efa terapeu-
tikoak erregistratu ditu.

8. Beste prozesu batzus loturiko diagnostikosk eta prozedurak kodetzeko prozesusk sgiten
ditu, indarresn dagoen gaixotasunen naziosrisko saikapenaren arabers eta berariazko araudia
apikatuz

Ebaluazio-irzpideak:

2) Kodetu behar den prozesuaren ezaugarr adierazgarriak identifkatu ditu.
b) Prozesua kodetu du.

©) Prozedura diagnostiko eta terapeutkosk erregistratu ditu.

) Prozesu hori kodstzeko araud orokorra Spikatu .

B) Edukiak:

~ Infekzio- eta parasito-gaixotasunen kodeketa egtea.

Erabi beharreko dokumentuen datu adierazgar eta garrantzitsuak identfkatzea.

Kodetu behar diren datusk hautatzes.

Infekzio- eta parasito-gaixotasunak kodetzes.

Prozedura bat gauzatu ondoren gertatutako infekzio-prozesuak kodetzea

Loturiko prozedura diagnostiko eta terapeutkoak kodetzea.

Akatsak hautemateko sta zuzentzeko arausk apikatzes.

Infekzioa. Bilakaera etakontzeptuak.Infekzio-eta parasito-gaixotasunak salkatzea. Infekzio-gai-
otasun interesgariak (tuberkuiosia, giza immunoeskasiaren birusa, ta abar).

Infekzio- et parasito-gaixotasunak kodetzeko arauak. Arau orokorrak. Kodetzearen berariazko
arauakBakteriemia, sepsia eta septizemia. GIB bidezko infelzioa kodetzeko arauak.

‘Arsudia betetzes.

Kodeketari bunuzko eskuliburuak sta gidak zehatz betetzes.

Ordena eta metodoa jarduerak egitean.

Dstuen konfdentzialtasuna erespetatzes.

Ekimena arazoen aurrean.

Ezagutzak eguneratzeko ineresa.

Informazios bilatzeko ekimens.

2 Neoplasia-diagnostkoen kodeketa egitea.

Erabi beharreko dokumentuen datu adierazgar eta garrantzitsuak identfkatzea.
Kodetu behar diren datusk hautatzes.

Kokapen anatomikoa eta neoplasia-portasra identifkatzea.

Tumore primario eta sekundarioak identfikatzea.

Kasuan kasuko diagnostiko nagusia hautatzea.

Neoplasiak kodetzeko araudia apikatzes.

Neoplasiak kodetzea.

Neoplasiei loturiko konplikazioak kodetzea.

Prozadura diagnostiko eta terapeutikosk kodstzes.

Akstsak hautemateko sta zuzentzeko arausk apikatzes.

Neoplasiak sailkatzea, portasraren eta kokapen anatomikoaren arabera. Neoplasien morfologia.
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4.— Gaixotasunen nazioarteko saikapeneko kodeak hautatzen ditu, egindako diagnostikoa eta
Jarraitutako prozedura arreta eman aurretik ondorioztatuta

Ebaluazio-irzpideak:

2) Kodetze-prozesuak erabilitako dokumentu-turriak zehaztu ditu
b) Gako-hitzak erauzi ity dokumentuetatk.
©) Kodeak esieitzeko aurkibide alfabetikoak erabil ditu
) Aurkibide aifabetikoetako eta zerrenda tabularretako jarraibideak, oharrak, aldatzaileak efa
bestalakosk erabi it
<) Aurkibide alfabetkostan lortutako kodeak sgiaztatu dity zermenda tabularretan.
7 Kode egokiak behin betiko esleit ditu.

5. Datu kinikosk eta ex-inikosk kodstzeko Estatuan eta autonomia-erkidegostan ezaritako
arauciak apiikatzen ditu, apiikazio-esparmua ezaguuta.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Estatuko eta autonomia-erkidegoko araudiak zehaztu ditu.

b) Gertakar bakeitzari dagokion araudia hautatu du.

©) Estatuko Osasun Sistemaren gaixotasunen nazioarteko sailkapenarf bunizko argibideak ui-
tate teknikoari eskatzearen egokitasuna defendatu du

) Unitate teknikoaren egitura eta osaera azaldu du, Estatuko Osasun Sistemaren gaixotasunen
nazioarteko saikapenari dagokionez.

) Kodetza-eskuliburuen utitatea definitu du.

) Kodetze-buletinetan bildutako informazioa zehaztu du.

9) Araudia modu homogeneoan apiikatzeko irzpideak aplikatzea baliostsi du

6.~ Diagnostikoak kodetzeko prozesuak egiten dit, indarrean dagoen gaixotasunen nazioar-
teko ssikapenaren arabera eta araudi orokorra SpHKLZ.

Ebaluazio-irzpideak:

2) «Diagnostiko nagusias eta «Bestelako diagnostikoaks kontzeptuak 2ehaztu ditu.

b) Konbinazio eta kodetze anizkoitzeko kodeak esietu iy, araudia betez.

©) Prozesu akutuak, azpiakutuak eta kronikoak kodety dtu.

) Diagnostiko nagusia izan daitezkeen bi diagnostiko edo gehiago daudela aitorty du.

) Etiologia probable bat baino gehiago identfikatu ditu.

) Susmatutako diagnostikoak, baztertutakoak eta baztertu gabeak, diagnostiko nagusi gisa
ez dit.

9) Aurretiazko eraginak eta ezohiko aurkikuntzak aintzatetsiditu.

) Present on admission motsko kodeen esleipena arrazoit du.

7~ Prozedurak kodetzeko prozesuak egiten dit, indarrean dagoen gaixotasunen nazioarteko
sailkapenaren arabera eta araud orokorra apikatuz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) «Prozedura nagusias eta «Bestelako prozeduraks kontzeptuak zehaztu ditu.
b) Konbinazio eta kodetze anizkoitzeko kodeak esletu iy, araudia betez.

©) Prozedura baten teknika inplizituak arazoitu dtu.

) Teknika endoskopikoak identifkatu ditu eta araucia apikatu du.
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Ospitaleko produkzio-prozesua aztertzea.

Pazienteak sailkatzeko sistemak aplkatzea osasun-kudeaketan.

Ospitale-produktua neurtzea

Pisusk esieitzea DTEsi sta aretaren kostua kalkulatzes.

Pazienteak sailkatzeko sistemen jatorria. Medicare eta Medicaid

Pazienteak sailkatzeko sistemak. Sistemak egiteko beharrezkoak diren cinarriak, ezaugarriak
eta informazios.

Pasienteak sailkatzeko sistema-ereduak. DTE (Diagnosis Relation Groups). All Patient Diagno-
sis Relation Groups (APDRG). Patient Management Categories (PMC). Beste batuk.

Sailkapenaren egitura, hierarkia eta aigoritmoak. Informazio atipikoa edo baliogabea duen
APGRDS.

«Case-mix» edo «ospitaleko kasuistikas kontzeptua. DTEen pisua

Ospitale-produktua.

Taldeko lanean lankidetzan jarduteko interesa.

Ordens eta doitasun lan egitaan.

Erantzukizuna eta autonomia dagozkion eginkizunak gauzatzean.

Dotasuna dtusk erabitzzan.

Erantzuteko gaitasuna ezusteko egosren aurresn.

Datuen konfdentzialtasunari ta babesari bunizko arsudia emespetatzes.

Ezagutzak eguneratzeko eta birgaikuntza profesionalarekiko interesa.

Laneko eta ingurumeneko armiskuak prebenitzeari buruzko araudia emrespetatzea.

Sormena emaitzak aurkestean.

Arauak, protokolosk eta erabilera-argibidesk zormotz betetzes.

6. Osasun-arstaren kaitates.

Asistentzien, asistentzien kalitatearen eta bestelakoen gaineko osasun-adierazieak kalkulatzea.

‘Aginte-taula eratzea.

Protokolo eta gida kinikoak interpretatzea

Osasuneko datu-basetan jardunbide egoki Kinikoen gaineko bibliograia bilatzea. Ebidentzia
SHentitkoa erabitzes.

Osasun-zerbitzuen kalitatearen historia eta zehaztapena. Kaliatea ebaluatzearen premia.

Erabsteko kalitatea kudestzeko sredusk. EFQM eredus. ISO arausk. Konpetentzien arsbersko
kudeskets. Beste batzuk.

Prozesuen arabersko kudeskets. Jardunbide Kirikosren aldskortasuns. Protokolo sta gida
Kinikoak.

Prozesu bat neurtzeko osasun-adierazle egokiak. Diseinatzeko teknikak. Adierazleak, indizeak
eta aginte-tauiak.Kalitatea neurtzea. Hobekuntza-neurriak.

Pasientearen segurtasuna.

Egiaztapena eta ziurtapena.

Ikerketa, arretaren kalitate-berme gisa.

Taldeko lanean lankidetzan jarduteko interesa.

Ordens eta doitasun lan egitaan.

Erantzukizuna eta autonomia dagozkion eginkizunak gauzatzean.

Doitasuna dtusk erabitzean.

Erantzuteko gaitasuna ezusteko egosren aurresn.

Dstuen konfdentzialtasunari eta babesari bunizko arsudia emespetatzes.

Ezagutzak eguneratzeko eta birgaikuntza profesionalarekiko interesa.

Laneko eta ingurumeneko armiskuak prebenitzeari buruzko araudia emrespetatzea.

Sormena emaitzak aurkestean.

Lanaren kaltatea hobetzeko deiak, egitasmoak et inenbideak proposatzeko interesa.
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Kontraturmodaitate ohikosnak formalizatu sta aidsratzes, haien ezaugarrien arabers.

Nomina interpretatzea.

Dagokion lanbidejarduerako sektorerako hitzarmen kolektiboa aztertzea.

Lan-zuzenbidearen cinarizko ftuiak: Konsituzioa, Europar Batasunaren zuzentarauak, Langi-
leen Estatutua, Hitzarmen Kolektiboa.

Lan-koniratua: kontratuaren elementuak, ezaugarriak eta formalizazioa, gubxiencko edukiak,
enpresaburuaren betebeharrak, enpleguari bunuzko neur orokorrak.

Koniratu motak: mugagabeak. prestakuntzakoak, akdi baterakoak, lanaldi partzialekoak.

Lanalcia:iraupena, ordutegia, atsedenaldiak (laneko egutegia etajaiegunak, oporrak, baimenak).

Soldata: motak, ordainketa, egitura, aparieko ordainsariak, soldataz kanpoko eskuratzeak,
Soldatabermesk.

‘Soldata-kenkarisk: kotizszio-cinarriak sta shunekosk, Pertsona Fisikoen Errentaren gsineko
Zerga (PFEZ).

Koniratua aldatu, eten ta deuseztatzea.

Ordezkaritza sindikala: sindikatuaren kontzeptua, sindikatzeko eskubidea, enpresa-elkarteak,
‘gatazka kolektiboak. greba. ugazaben itiera.

Hitzarmen kolektiboa. Negoziazio kolektiboa

Lan-antolamendusren ingurune berrisk: kanpora sterstzea, telelan, eta abar.

Lana srautzeko beharra balorstzes.

Bere jardusra profesionalari dagokion seklorearen lan-haremanetan apikatzen diren arsuak
ikasteko interesa izstes.

Aurreiusitako legezko bideak laneko gatazken ebazpide gisa sintzat hartzes.

Langileen kontratazioan efika eskaseko eta legez kanpoko jardunak bazterizea, batez ere pre-
mia handienak dizten kolektibosi dagokienesz.

Gizartea hobstzeko eragile gisa, sindikatuen eginkizuna sintzat hartu eta balioestes.

4.— Gizarte Segurantza, enplegua eta langabezia.

Gizarte Segurantzako sistema orokora unibertsala izateak duen garranzia sxiertzes.

Gizarte Segurantzaren prastazioei burzko kasu praktikoak baztea.

Gizarte Segurantzako sistema: apiikazio-esparrua, egitura, araubideak, erakunde kudeatzai-
leak eta laguntzailea.

Enpresaburuen eta langileen betebehar nagusiak Gizarte Segurantzaren arioan: afiiaziosk,
attak, bajak efa kotizazioa.

Babes-ekintza: osasun-asistentzia, amatasuna, aidh batersko ezintasuna eta ezintssun iraunko-
s, baliaszintasun gabeko lesio iraunkorrak, emetiros, langsbezi, heriotza eta biziraupens.

Prestazioen motak, eskakizunak efa kopurua.

Langileak suren eskubideen sta betebeharren inguruan sholkatzeko sistemak.

Herrtarren bizi kalftatea hobetzeko Gizarte Segurantzaren eginkizuna aintzat hartzea.

Gizarte Segurantzarako kotizazioan nahiz prestaziostan inzurrezko jokabideak gaitzestea.

5. Arisku profesionalak sbaluatzea.

Lan-baidintzak aztertu sta zehaztes.
Amiskas faktoreak sstertzes.

‘Segurtasun-baldintzeilotutako amiskuak azterizea

Ingurumen- baldintzei lotutako amiskuak aztertzea.

Baldintza ergonomikosi eta psikosoziale lofutako ariskuak aztertzea.
Enpresaren amisku-esparruak identifikatzea

Lanbide-sginkizunsren arabersko ariskurprotokolo ezartzes.
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Lanstripuaren eta lanbide-gaxotasunaren artean bereiziea.
Amisku profesionalaren kontzeptua

Enpresan ariskusk ebslustzea. prebentzio-jardueraren oinarizko slementu gisa.

Profiari lotutako lan-ingurunearen berariazko arriskuak.

Antzemandako amisku-egoeren ondorioz langilearen osasunean eragin daitezkeen kalteak.
Lanbide jardueraren fase guztistan prebentzioaren kuiturak duen garrantzia.

Lanaren sta osasunaren arteko lotura balioestes.

Prebentzio- neurriak hartzeko intsresa szaltzes.

Enpresan prebentziorako prestakuntza ematearen garrantzia balioestea.

6. Enpresan ariskuen prebentzioa planifikatzes.

Planifikazio- eta sistematizazio-prozesuak bideratzea, cinarizko prebentzio-resna gisa.

Laneko Aiskuen Prebentzioari (LAF) buruzko oinarrizko araua aztertzea.

Laneko Ariskuen Prebentzioaren (LAP) arioko egitura instituzionala aztertzes.

Lan-ingurunerako larialdi-plan bt egitea.

Zenbaitlarialdi-plan bateraty eta azterizea

Lanak giza osasunean eta segurtasunean dituen ondorioak.

Eskubidesk eta betebeharrak laneko armskuen prebentzioaren arosn.

Erantzukizunak laneko anskuen prebentzioaren arloan. Erantzukizun mailak enpresan

Laneko Amiskuen Prebentzioan (LAP) eta osasunean esku hartzen duten agenteak, et horien
eginkizunak.

Prebentzioaren kudesketa enpresan.

Langleen ordezkaritza prebentzioaren arloan (laneko amiskuen prebentzioko cinamizko
teknikaria).

Laneko ariskuen prebentzioarekin zerikusia duten erakunde publikoak.

Prebentaioaren plangintza enpresan.

Lartialc- eta ebakuazio-planak lan-inguruneetan.

Laneko Amiskuen Prebentzioaren (LAP) garrantzia eta beharra baloratzea.

Laneko ariskuen prebentzioko (LAP) efa laneko osasuneko (LO) agente gisa duen posizioa
baloratzea,

Erakunde publikosk eta pribatuek laneko osasunean (LO) errazago sartzeko egindako aurrera-
penak baloratzea.

Dagokion kolektiboaren lariald-planei bunizko ezagutza baloratu efa zabaltzea.

7.— Enpresan prebentzio- eta babes-neuriak apikatzea.

Norbera babesteko teknikak identfikatzes.

Norbera babesteko neurriak erabitzeko garsian enpresak eta banskakoek diuzten betebeha-
ak aztertzes.

Lehen laguntzstako teknikak splikatzes.

Larriald-egoerak astertzea.

Larmaidietarsico jardun-protokolosk egites.

Langieen osasuna zaintzea.

Banako eta taldeko prebentzio- eta babes-neurriak.

Larrald-egoera batean jarduteko protokoloa

Larrialdi medikoa /lehen sorospenak. Oinarrizko kontzeptuak.

Seinale motak.

Larraldien aurrikuspena balioestea.

Osasuna zaintzeko planen garrantzia baloratzes.

Proposatutako jardueretan bete-betean parte harizea
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Atzitzeko eta erreproduzitzako gailuak.
It digitala:

— Askotariko formatusk.

— Bersizmens.

— Aukeraketa motak.
~Tresnak.

— Irudi baten gaineko doiketak.
— Geruzak,

 Kanalak.

— Trazadursk

— Filtrosk ata sfekiuak.

hus- et entzun-edukia.
Edukien komunikazioaren helbur.
Bideosk:

 Codec-ak eta formatusk.

— Eszenak

~ Trantsizioak.

~ Titulusk.

— Trantsizi-sfektuak.

Soinuak:

 Formatuak.

— Etektusk.

Zaharkitzea eta eguneratzea.

Irudietako eta bideostako copyrigtha errespetatzea.
Greative Commons lizentzia eta antzekoak baloratzes.

Edozein pertsonaren intimitatearen eta inegrtatearen aurkako jokabideak errefusatzea.

8- Posta eta agenda elekirorikoa kudeatzea.

Posta eta agenda slektronikoko apliksziosk instalatzes.

Konfiguratzea eta pertsonalizatzea.

Mezuak albiste-forostan (news) konfiguratzea, erabilizea eta sinkronizatzea.

Helbideen liburuxka erabilizea: inportatzea, esportatzea, kontaktuak eranstea, banaketa-zerren-
dak sortzes, zemenda bulegotkako beste apikazio batzuen eskura jartzes.

Mezuak kudeatzea: bidaltzea, ezabatzea, gordetzea, babeskopiak, besteak beste.

Arbibo erantsiak konprimitzeko eta deskonprimitzeko prozesua egites.

Agenda kudeatzea: kontaktusk. hitzorduak. egutegia, oharrak, eginbeharrak, besteak beste.

Posta eta agenda gailu mugikorretan kudeatzea.

Gailu mugikorrekin sinkronizatzea.

Posta segurtasunez kudeatzes: iragazkiak, arauak.

Arbiboak kudeatzea efa posta eta agenda elekironikoko aplikazioak segurtasunez erabiltzea.

Erabiltzaileari laguntzeko teknikak.

Posta elekronikoaren eta agenda elekirorikoaren funtzioa.

Posta-kontu elekironiko motak:

~ Bezero-programa batekin

— Web-posta

Txanticiak sta sinadurs korporstibok.

Mezuak bidsitzeko garsian informazioaren tratamenduaren garrantzia baloratzes,

Arau ortografikoak edo gramatikalak errespetatzen ez cituzten mezuak bidaltzea.

Gailu mugikorrak behar bezala erabitzea.
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3 Enpresa-plan bt egiteko eta, ondoren, hurs abisrazi eta eratzeko jarduerak egiten dtu. Dago-
Kion forma juricikoa hautatzen du, eta horren arabera, legezko betebeharrak identfikatzen it

Ebaluazio-irzpideak:

) Enpresa baten cinarrizko eginkizunak deslkrbatu ditu eta enpresart apikatutako sistemaren
kontzeptua aztertu du.

b) Enpresaren ingurune orokorraren osagai nagusiak identifikatu ditu; batik bat, ingurune eko-
nomiko, sozial, demografiko eta kuituralarenak

©) Berariazko ingurunearen osagal nagusi diren heinean, bezeroekiko, hormitzaileckiko ota
lehiakideekiko harremanek enpresajardueran dufen eragina aztert du.

) Sektoreko enpresa biki eta ertain baten ingurunearen elementuak identifkatu ditu.

€) Enpresa-kuturaren eta inudi korporstiboaren kontzeptusk, ta horiek enpresa-helburuekin
duten lotura aztertu it

) Enpresaren forma juridikoak aztertu ditu.

9) Hautatutako forma jurdikoaren arabera, enpresaren jabeek legez duten erantzukizun-maila
azsidu du.

) Enpresen forma jurdikostarako ez _aritako ratamendy fiskala bersizi .

1) Indarrean dagoen legeriak enpresa tikieta ertain bat eratzeko exitutako fzapideak aztert dit.

) Ereferentziazko herrian sektoreko enpresak sorzeko dauden laguntza guziak bilaty ditu.

1) Enpresa-planean, forma juridikoa aukeratzearekin, bideragaritasun ekonomiko efa finan-
tzarioarekin, administrazio-izapideekin, din laguntzakin eta bestelako laguntzekin zerkusia duen
‘guztia bame hartu du.

1) Enpresa tiki eta ertain bat abian jartzeko dauden kanpoko aholkulariza eta adminis-
trazio-kudeaketako bideak identifkatu cit.

4.— Enpresa txk eta ertain baten cinarizko kudeaketa adminisiratibo eta finantzarioko jardue-
rak egiten ditu: kontabilitate- ota zerga-betebehar nagusiak identifkatzen ditu, eta dokumentazioa
betetzen du.

Ebaluazio-irizpideak:

2) Kontabiltatearen oinarrizko kontzeptuak eta kontabiltate-informazioa erregistratzeko tekri-
Kk aztertu .

b) Kontabiltate-informazio sztertzeko oinarrizko teknikak deskribst city, btez ere, enpresa-
ren kaudimenar, likideziar eta errentagarrtasunar dagokienez.

©) Thuluarekin zerkusia duen enpresa baten zerga-betebeharrak zehazty dtu.

) Zerga-egutegian zerga motak bereiz ditu.

©) Sektoreko enpresa txiki eta ertain batentzako merkataritza eta kontabiltateko cinanizko
dokumentazioa bete du (fakturak, albaranak, eskabide-omiak. kanbio-letra, trekeak eta bestela-
koak). eta dokumentazio horrek enpresan egiten duen bidea deskribatu du.

) Banku finantzaketako tresna nagusiak identfikatu ditu.

9) Dokumentazio hori enpresa-planean bame hartu du.

B) Edukiak:
~ Ekimen skintzsiles.

Titlusrilotutako sektorearen jardueran berrkuntzak dituen ezaugar nagusisk sziertzea (mate-
tislak, teknologis, prozesuaren antolamendua, tab.).
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B) Edukiak:

~Termino Kinikoen egitura eta eraketa identikatzea.

Terminologia Kinikoa interpretatzea.

Termino medikosk erstzeko teknikak spliatzes.

Termino medikoen osagaiak eta alderdiak dentikatzea.

Terminologia kinikoa. Jatorria. Eginkizunak.Termino medikoen ezaugarri nagusiak.

Termino medikoen mota semantikosk.

Termino medikoen egitura eta eraketa. Baliabide nagusiak. Siglak eta akronimosk. Terminologia
mecikoaren erroak, aurzkiak, atzizkiak eta partkulak.

Normalizazioa terminlogia Kinikoan.

Laburdurak osasun-dokurnentazioan.

Zehaztasuna hizkuntza eta terminologia erabiltzen.

Argitasuna eta ordena informazioa erabiltzean.

Ezagutzak eguneratzeko interesa.

Autonomia funtziosk betetzean.

2 Giza organismoaren egitura eta antolakuntza orokorra ezagutzea.

Giza organismoaren egitura garrantzitsuenak identifikatzesa.

Egiturak eta organoak lokalizatzea.

Espazioak izendatzea.

Organoen eta egituren arteko harremanak deskribatzea.

Organismoaren sistemak eta aparatuak. Sailkapenak. Osagaiak. Eginkizunak.

Aparatuen eta sistemen arieko lofura anatomikoak eta funtzionalak.

Prozesu fisiopatologikoak (infekziosoak, hanturazkoak, tumoreak, hemodinamikoak, eikadura-
renak eta metabolismoarenak, besteak beste).

‘Gorputzeko topografia. Gorputz-atalak eta -barrunbeak. Norabidearen eta jarreraren terminolo-
gia. Ardatzak.Planoak.

Espezialitate medikoak eta kirurgikoak. Lan-eginkizunak eta -eremuak.

Zehaztasuna hizkuntza eta terminologia erabiltzen,

Argitasuna eta ordena informazioa erabiltzean.

Ezagutzak eguneratzeko interasa.

Ekarianarekiko eta taide-lanarekiko inress.

Autonomia funtziosk betetzean.

3 Sistema kardiobaskularreko nahasmendusk ezagutzes.

Elementuak eta egiturak identifkatzea eta aurkitzea.

Sistema honekin lofutako prozesu fisiopatologiko garrantztsuenen ezaugarriak ematea.

Zantzu eta sintoma batzuk identifikatzes.

Pultsua, tensio arteriala eta binotzeko errtmoa.

Proba cisgnostiko amuntak sta bestelako dokumentusk interpretatzes.

Terminologia espezifikoa erabilizea.

Bihotz-hodietako sistema. Orotzapen anstomofsiologikos. Parametro funtzionalsk. Tentsio
arteriala, puitsua eta bikotzeko erritmoa.

Biotzeko eta hodietako zeinuak (palpitazioak, oinazea, etab).

Biotzeko gaixotasunak. Saikapena. Nahasmendu batzuen ezaugarriak (kardiopatia iskemi-
koa, balbulopatiak, gutriegitasunak, etab.).
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Autonomia funtziosk betetzean.
Argitasuna eta ordena informazioa erabiltzean.

5. anbide-modulus: Osssun aroko informazio- eta sailkapen-sistemak
Kode: 1510

Kurtsos: 1

Iraupena: 165 ordu

ECTS krecituetarako baliokidstza: 7

A) Ikaskuntzaren emaitzak ata sbaluazio-rizpidesk.

1— Osasuneko informazio-sistema bat sortzeko prozesuan behar diren osagaien ezaugarriak
‘zehazten ditu sta osasun-jardusren gako fakioreekin lotzen dit

Ebaluazio-irzpideak:

2) Osasun-informazioaren prozesua eta motak deskribatu dit.
b) Osasuneko informazio-sistema baten osagaiak zehaztu dit,

) Osasun-jardueren gako-osagaiak aztertu ditu.

) Osasuneko informazic-sistema baten titateak azaldu ditu

&) Osasunelo informszioan estandamak erabitzearen premia balostsi du.
) Datuen, informazioaren eta ezagutzaren areko lofura deskribatu du

2 Gaixotasunen nazioarteko saikapen-sistema motak balidatzen dity, efa, orobat, terminolo-
gia motak, bakoitzaren aplikazio-esparmua zehaztuz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Kodetzearen premia eta ufitateak azaldu ditu.
b) Egungo gaixotasun-sailkapenen sistemak zehaztu diuzten aurrekari historikoak aipatu dtu.
©) Osasunaren Mundu Erskundesk erabiltzen dituen osasuneko sailkapen eta terminologia

motal deslaibatu dit
) Sailkapenaren eta terminologiaren arteko desberdintasunak adierazi it
) Gaixotasunak sailkatzeko sistema moten arteko desberdintasunak zehaztu ditu
) Lehen mailako arretaren nazioarteko sailkapenaren eta gaixotasun onkologikoen nazioarteko

‘saikapenaren bereztasunak adierazi ditu.

3 Gaixotasunen nazioarteko saikapena osatzen duten zatisk eraginkortasunez erabiltzen
cit, dagozkion erabilera-irizpidesk apikatuts.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Gaixotasunen nazioarteko sailkapena osatzen duten zafisk zehaztu ditu.

b) Termino nagusiak, funisezko aldatzaileak efa funtsezkoak oz direnak ezar dit, aurkibide
aifabetikosk erabiz

©) Zerrenda tabularrak egituratuta dauden zatiak aipatu diu.

) Sailkapen gehigamiak erabil ditu

) Gaixotasunen nazioarteko sailkapenean erabiitzen diren kodeen egitura adierazi du

) Gaixotasunen nazioarieko saikapenean erabilzen diren laburdurak, puntuazioa, sinboloak,
jarraibideak, oharrak, aipamen gurutzatuak eta loturiko terminoak identfkatu ditu.
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b) Amas zeinuak zshaztu dits.
©) Amasbidestako patologia azaldu du

) Birketako gaixotasunak sailkatu ditu

) Pleurako patologia identifkatu du.

7 Amas sistemako nahasmenduen prozedura diagnostikoak eta terapeutikoak zemendatu ditu.
) Terminologis Kiriko egokia erabi cu

5. Digestio aparatuaren nahasmenduen ezaugarriak eta horiek digestio-hodiarekin efa glan-
dula osagarmiekin duten lotura zehaztea.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Digestio- eta xurgatze-prozesuak zehaztu du.
b) Jakien metabolismoa eskematizatu du.

©) Elikadurako nahasmenduak identifikatu ditu

) Digestioaren zeinuak sailkatu ditu

©) Digestio-gaixotasunak zehaztu ditu

) Gibe-behazuneko patologia identifikatu du.

) Gaixotasun pankreatikoak deskribatu ditu.

1) Germu-sistemako nahasmenduen prozedura diagnostikoak eta terapeutikoak zerrendatu it
i) Terminologia kiniko egokia erabi du

8- Ganital- sta gemu-aparatuaren nahasmenduen ezaugarisk eta horiek giftzumuneko zsin
‘gemu-bidsstako prozesu fisiopatologikoskin duten lofura zehztes.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Gernua osatzeko prozesua azertu du.
b) Gernu zeinuak deskribatu ditu.

©) Gittzuuneko patologia sailkatu du.

) Germu bideetako patologia zehaztu du.

) Emakumezkoaren edo gizonezkoaren organo genitaletako gaixotasunak identifkatu ity

) Gernu-sistemako nahasmenduen prozedura diagnostikoak efa terapeutikoak zerrendaty dit
) Terminologis Kiriko egokia erabi du

7.- Bests aparstu sta sistema batzuen nahasmenduen ezsugarrisk eta horiek inplikatutako
prozesu fisiopatologikoskin duten lotura zehaztea.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Aparatu edo sistema bakeitzaren organoak eta osagaiak identifikaty dtu.
b) Inplikatutako prozesu fsiologikoak deskibtu dit,

©) Loturiko zeinu Kinikoak deskribatu ditu.

) Dagokion patologia sailkatu du.

) Gaixotasun aderazgarrienak identifkatu ditu

) Prozadura disgnostiko sta terapeutikosk saikatu it

) Terminologia zehatza erabil du.
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Ezagutzak eguneratzeko interesa.
Gaixorik dauden eta ezaugar desberdinak dtuzten pertsonak errespetatzea.
Erantzukizunez jardutea bere osasuna eta besteena zaintzean.
Ekartanarekiko et taide-lanarekiko insress.

Autonomia funtziosk betetzean.

6.— Genital- eta germu-aparatuaren nahasmendusk szagutzea.

Elementuak eta egiturak identifikatzea eta aurkizea.

Aparatu honekin lotutako prozesu fisiopatologiko garrantaitsuenen ezaugarriak ematea.

Zantzu eta sintoma batzuk identifkatzes,

Proba disgnostiko amuntak sta bestelako dokumentusk interpretatzes.

Terminologia espezifikoa erabilze.

Gemu-sparatus. Oroitzapen anatorikos sta fisiclogikoa. Gemua osatzako prozasus.

Gernu-zeinuak (disuria, tenesmoa, etab.).

Gitzurruneko eta gernu-bidestako patclogia. Sailkapena. Nahasmendu batzuen ezaugarriak
(infekzioak, gltzurruneko gubiegitasuna. gitzuruneko kolikoa, etab.).

‘Aparatu genital femeninos eta maskulinos. Oroitzapen anatomikos sta fisiologikos.

Aparatu genitalaren zsinuak.

Genital femeninostako eta maskulinoetako patologia. Saikapena. Nahasmendu batzuen ezau-
‘garriak (prostata-nahsmenduak, minbizi, infekzioak, etab).

“Aparatu horis loturiko prozedura diagnostikoak sta terapeutkosk.

Zehaztasuna hizkuntza eta temminologia erabiltzean.

Argitasuna eta ordena informazioa erabiltzean.

Ezagutzak eguneratzeko interesa.

Gaixorik dauden eta ezaugar desberdinak dtuzten pertsonak errespetatzea.

Erantzukizunez jardutea bere osasuna eta besteena zaintzean.

Ekartanarekiko et taide-lanarekiko insress.

Autonomia funtziosk betetzean.

7.— Beste aparstu sta sistems batzustako nahasmendusk ezagutzes.

Elementuak ota egiturak identfkatzea ota aurkitzea.

Aparatu eta sistema hauekin lotutako prozesu fisiopatologiko gamantzitsuenen ezaugarriak
zehaztes.

Zantzu eta sintoma batzuk identifikatzes.

Proba disgnostiko amuntak sta bestelako dokumentusk interpretatzes.

Terminologia espezifikoa erabilze.

Larmuazala. Oroitzapen anatomikoa eta fisilogikoa. Oinanizko patclogia. Sintomatologia. Pro-
2esu-sailkapena. Nahasmendu batzuen ezaugariak.

Nerbio-sistema efa zentzumenak. Oroitzapen anatomikoa eta fisilogikoa. Patologia-sailka-
pena. Nahasmendu batzuen ezaugarrisk.

Lokomazio-sparatua. Oroitzapen anstomikoa eta fisiologikos. Patologia-sailkapen. Nahas-
mendu batzuen ezaugarisk

Sistema endokrinos. Oroitzapen anstomikoa eta fisiologikos. Patologia-sailkapens. Nahas-
mendu batzuen ezaugarmiak

Beste sistema batzuk, oroitzapen anatomofisiclogikoa. Patologia-sailkapena. Nahasmendu
batzuen ezaugamiak.

Prozesu horiei loturiko prozadurs diagnostikosk eta terapeutikoak.

Zehaztasuna hizkuntza eta temminologia erabiltzen.
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4.— Zikulazio-aparatuko gaixotasunei loturko diagnostikoak eta prozedurak kodetzeko proze-
‘suak egin ditu indarrean dagoen gaixotasunen nazioarteko sailkapenaren arabera eta berariazko
araudia aplikatuz

Ebaluazio-irzpideak:

=) Balbulopatisk kodetzeko prozesuan zehaztu
b) HTAren eta organo-nahasmenduen artean dagosn lotura zehaztu du.

©) Gubdiegitasun kardiakoa kodetzeko kodea esleitu da, mota efa faktors eragileak identikatuz.
) Diagnostikoak zuzen sekuenteiatu ditu kardiopatia iskemikoari loturko prozesuak kodetzean
) Patologia zerebrobaskularei loturiko gertakariak kodetu it

) Zirkulazio-aparatuar splikatutako prozadurs diagnosSko eta terapeutikosk srregistrat it

5 Armas aparatuko gaotasunei loturiko diagnostikoak kodetzeko prozesuak egiten ditu,inda-
rean dagoen gaixotasunen nazioarteko sailkapenaren arabera efa berariazko araucia apikatiz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Preumonia motak zehaztu ciu.

b) Birketako gaixotasun buxatzaile kroniko mota (BGBK) erregistratu du, berriz lamiagotzea eta
deskonpentsatzea gertatu den jasoz.

) Diagnostikoak zuzen sekuentziatu ditu amas aparatuar louriko prozesuak kodetzean

) Amas gutiegitasuna agertu den indarra edo azkartasuna zehaztu du, kodea esieitzeko iriz-
pide gisa.

‘2) Amas suskariko makinekiko mendekotasun-egosra kodetu du.

0. Digestio-aparatuko gaixotasune loturko ciagnostikoak sta prozedurak kodetzeko prozesuak
egiten ditu, indarrean dagoen gaixotasunen nazioarieko salkapenaren arabera eta berariazko
araudia aplikatuz

Ebaluazio-irzpideak:

) Odoljario digestibo mota sta horren jatorria zshaztu dit

b) Sabelsideko barmunbeko hernia zuzen kodetzeko behar den informazio eskuratu, eta dago-
kion trstamendua onderioztatu du.

©) Hepatitisaren jatoria identifkatu du, entzefalopatia hepatikorik dagoen zehaztuta.

) Behazunar eta behazun-hodiari loturiko etiketa diagnostikoa eta iratamendu-etketa erregis-
tratu it

) Digestio-aparatuar apilkatutako prozedura diagnostiko eta terapeutikoak erregistratu citu.

7~ Haurdunaldiai, ercitzeari eta erdiberriaroar loturko diagnostikoak eta prozedurak kodetzen
ditu, indarresn dagoen gaixotasunen naziosrisko saikapenaren arabers eta berariazko araudia
apikatuz

Ebaluazio-irzpideak:

2) Berezko erditzearen eta erditze distozikoaren arteko desberdintasunak deskribatu ditu
) Diagnostikoak zuzen sekuentziatu it haurdunaldiari, erditzear eta erdiberriaroarilofuriko
prozesuak kodetzean.
) Haurdunaldiko aldaketa kronologikoak erregistrat ditu, dagokien kodea esieitiz.
) Erditzearen emaitza kodetu du
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B) Edukiak:
~ Laneratzeko eta bizialdi osoan kasteko prozesua.

Lanbilbiderako interes, gaitasun eta moibazio pertsonalak aztertzea.

Tituluari lotutako prestakuntza ibilbideak identiikatzea

Titulusren anbide-sektorea defintzes sta axtertzes.

Norberaren ibilbidea plarifkatzea:

— Beharrekin eta hobespenekin bateragarriak izango diren epe ertain eta luzerako lan-helbu-
rusk ezartzes,

— Uneko eta gerorako pentsatuako prestakuntzarekiko errealistak eta koherenteak.

Ibilbide-planaren, prestakuntzaren et helburuen arteko koherentzia norbersk egiaztatzsko
zemenda bat ezartze.

Laneratzsko behamezkosk diren dokumentusk betetzes (aurkezpen-gutuna,  curricuium
vitaea..). eta test psikoteknikoak eta lkarrizketa simulatuak egitea.

Lana bilatzeko teknikak ets tresnsk.

Erabakiak hartzeko prozesus.

‘Sektoreko enpresa tik, erain eta handistan lana bilstzeko prozesus.

Europan ikasi eta enplegatzeko aukerak. Europass, Ploteus.

Tiuludunarenan-etalanbide-ibilbiderako etengabekoprestakuntzak duen garrantziabaloratzea.

Norberaren ikaskuntzaz ardurstzea. Eskskizunak sta surreikusitako emaitzak zagutzes.

Autoenplegua lan-mundura sartzeko hautabidetzat balioestea.

Egoki laneratzeko lan-bilbideak baloratzea

Lanarekiko konpromisoa. Lortutako trebakuntza baliaraztea.

2 Gatazkak eta lsntaideak kudestzes.

Antolakundea pertsona talde gisa aztertzea.
Antolamend-egiturak aztertzes.

Kideek lantaldean izan ditzaketen eginkizunak aztertzea.
Antolakundeetako gatazken sorrera aztertzea: espazioak,ideiak efa proposamenak partekatzea.
Gatazka motak, esk-hartzaileak eta abiapuntuko posizioak axterizea

(Gatazkak sbazteko moduak, bitartekotza eta jardunbide egokiak aztertzea.

Lantaideen sorrera aztertzea.

Enpresa baten antolamendu-egitura, xede bat lortzeko pertsona-talde gisa.

Talde motak sektoreko industian, ciuzten eginkizunen srabera.

Komunikazios, taldeak sortzean arrakasta lorzeko oinarizko slementu gisa.

Lantalde eraginkorraren ezaugarriak.

Gatazka definitzea: haren ezaugarriak, sorburuak eta etapak

Gatazkak sbazeko edo ekiditeko metodoak bitartekaritza, adiskidetzea sta arbitrsjes.
Enpresa-helburusk lorizeko pertsonen ekarpena baliosstea.

Antolamenduaren eraginkortasunean talde-lanak dituen sbantsilsk eta eragozpenak balioestes.
Talde-lanerako funtsezko faktoretzat komunikazios baloratzes.

Lantaldeetan sor daitezkeen gatazkak ebazteko partaidetzazko jarrera zatea.

Gatazkak sbazteko sistemak aztertzes.

3 Lan-kontratuaren ondoriozko lan-baldintzak.

Lan-zuzenbidearen fturisk axtertzes eta hierarkiaren arabers sailatzes.
Langileen Estatutuari bunizko Legearen testu bateginean (LELTS) arautzen diren lan-jardusren
ezaugarriak aztertzea.
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Informazioa kudeatzea. Pazienteen aurkibide-fitxategia. Historia Kinikoa. Erregistro asistentzia-
lak. Minbiziaren erregistroa. Beste erregistro batzuk.

Informazio-sistemen lege-alderdiak. Sekretu profesionala. lzaera pertsonaleko datuak babes-
teko indarrean dagoen legedia.

Osssuneko datu-baseen kaltstea sbalustzeko sta sustatzeko ineresa.

Ordena eta doitasun lan egitean.

Erantzukizuna eta autonomia dagozkion eginkizunak gauzatzean.

Dotasuna dtusk erabitzzan.

Erabiftzailearekin lankidetzan jarduteko interesa, bilaketa eta informazioa horren premietara
egokitzeko.

Erantzuteko gaitasuna ezusteko egosren aurresn.

Dstuen konfidentzialtasunari ta babesari bunizko arsudia emespetatzes.

Ezagutzak eguneratzeko eta birgaikuntza profesionalarekiko interesa.

Laneko eta ingurumeneko armiskuak prebenitzeari buruzko araudia emrespetatzea.

4.— Datuen oinarrizko gutrieneko mulzoaren egitura, uiitateak eta baldatzeak erabiftzea.

Autonomia-erkidegoetako datuen oinarrizko gubdieneko multzoen analisi konparatiboa.

Dstuen oinarizko gutxieneko multzoen orrisk betetzes eta informatikoki eregistratzes.

Datuen oinarrizko gutxieneko mutzoaren kaltatea ebaluatzea. Errore administratiboen eta Ki-
nikoen laginketa eta horiek hautematea.

Kalitate-acerszleak eta emaitza-trostensk osatzes.

Datuen oinarrizko gubxieneko multzoko datuak baliatzea eta ustiatzea. tresnainformatikoak
erabiz.

Datuen oinarizko gubxienko multzoa bidaltzea.

Datuen cinarizko gubxieneko multzos. Definizios. Datuen cinarmizko gubxiensko multzosren
osasra eta ezaugariak.

Lurraldearteko Kontseiluaren datuen oinarrizko gutsieneko multzoar unuzko batzorde teknikoa.

Datuen oinarizko gutxieneko multzoaren cinarizko betekizunak.

Dstuen oinarizko gubxieneko multzosren ersbilersk eta splikaziosk.

Dstuen oinarizko gutxieneko mutzosren kalitstes. Kaltatea zehazteko metodologia

Ustistzea eta balidatzes.

Datuen oinarizko gutieneko mulzoa bidaltzeko teknikak. Maiztasuna. Hartzaileak.

Ordens eta doitasun lan egitean.

Erantzukizuna eta autonomia dagozkion eginkizunak gauzatzean.

Dotasuna dtusk erabitzzan.

Erantzuteko gaitasuna ezusteko egosren aurresn.

Dstuen konfidentzialtasunari ta babesari bunizko arsudia emespetatzes.

Ezagutzak eguneratzeko eta birgaikuntza profesionalarekiko interesa.

Laneko eta ingurumeneko ariskuak prebenitzeari buruzko araudia erespetatzea.

Arauak, protokolosk eta erabilera-argibideak Zormotz betetzes.

Sormena emaitzak aurkeztean.

Kalitate-kontrolean erabiltako metodologia zorrotz apikatzes.

Osssuneko datu-baseen kaltatea sbalustzeko sta sustatzeko ineresa.

5. Pasientesk ssilkatzeko sistemak identfkatzes,

Pasienteak sailkatzeko sistemen gaineko ikertan konparatiboa.
Disgnostiko-talde erlszionatuak (DTE) esieitzes.
Talde ertazionatu atpikoak edo informazio baliogabea dutenak berrkustea eta balidatzea.
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3 Dokumentazio Kinikoaren kalitatea egiaztatzen du, eta haren normalizazioa eta funtziona-
tasuna hobetzen it

Ebaluazio-irzpideak:

2) Dokumentuak ebaluatzako metodoak deskrbatu dit, ezaugarriak, abantailak eta eragozpe-
nak szalduta.

b) Egindako kerlanak balioets ditu: nkestak, gogobatetze-azterianak eta ateratako ondorioak.

©) Dokumentu baten alderd formalen egokitasuna egiaztatu du.

) Dokumentazioaren betetze-maila aztertu du.

&) Osasun-zentroetako dokurentazio-batzordeen eginkizunak deskibatu it

) Dokumentusren sbaluazio formalerako protokolosk egin it

) Protokoloak aplikatu ditu, dagokien ebaluazioa eta hobetzeko aukerak zehaztta.

4.— Historia Kinikoak kudeatzen ditu dokumentu-kuspegiti, berariazko edukia eta erantsitako
beste dokumentu batzuekiko lofura egisztatuts,

Ebaluazio-irzpideak:

2) Historia Kinkoen dokumentuen, edukien, eginkizunen ofa erabiltzaileen ezaugarriak
zehaztu dit.

b) Historia Kiniko motak aztertu citu.

) Historia Kinikoak egituratu ditu, edukien eta bestelako eskakizunen arabera.

) Historiak osasun-dokumentazioa nomalizatzeko prozesura eta lege-eskakizunetara egoki-
tzen diren egiaztatu du

) Dokumentu lagungarriak aztertu ditu, istoria Kinikoari lotuak.

1 Historia Kinikoen zirkulazio-fuxuak azaldu ditu

) Historia Kinikoaren eremu adrmiristratiboko atalak bete ditu.

) Historia Kiniko elektronikoak kudeatu dit berariazko aplikazioen bitartez.

5. Osasun-dokumentazioaren artiboak kudeatzen dit, informazioaren tratamendua hobetuz.

Ebaluazio-irzpideak:

2) Informazioaren tratamendua eta baliabideen erabilera hobetzeko arbdbo-eradua hautatu du.

b) Artiiboa antolatzeko projektua egin du. hura hobetzeko.

©) Historia kinikosk eta erantsitako dokumentuak arbdbatu ditu, inzpide mota desberdinen
arabers,

) Artibo-egoera kontrolatzeko eta ebaluatzeko metodoa programatu du

) Unitateek eska ditzaketen historia Kinikoak sta bestslako dokumentusk topatzeko, miega-
tzeko eta itzultzeko prozesuen plangintza egin du

) Indarrean dagoen osasuneko oinarrizko araudia aplikatu du.

9) Horretara bideratutako tresna informatikoak erabil ditu

B) Edukiak:

~ Osasun-zentroen dokumentu beharren ezaugariak zehaztea.

Admiistrazio- eta ameta-dokumentu motk identfkatzes.
Administrazio- eta areta-dokurnentu mota desbercinsk erabilizs.
‘Askotariko dokumentusk ssikatzes.

Osasun-dokumentziosri buruzko sraudia splikatzes.
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Dsturbase motak: datu-base erlszionsiak.

Daturbase erlazionaletako elementusk:

—Taulak: erregistroak, eremuak, gako nagusia.

— Kontsultak.

— Inprimakiak.

—Txostenak.

uspegi motak:

— Diseinu-ikuspegis.

— Datu-kuspegia

Loturs motak:

 Ertszion: 11

— Ertszion: 1 =

Makroak eta programazio-moduluak

Abian jarm aurreti datu basesren aurrtiazko diseinu egokisren garrantzia baloratzes.

Iraunkortasunaren eta ekologiaren gisako balioen sideko spustu garbia egitea baliabideak sra-
bitzeko garaian

7~ Fitxategien kudeaketa integratua.

Grabatzea, transitiizea, jasotzea eta tinkotzea.
Beste bitarisko edo dokumentu batzustan trertatzes.
Iuditratamendus:
~ Irudiak lortzeko gailuak erabiltzea.

— Formatuak, formatuak bihurizea efa rudien bersizmena.

— Aukeraketa eta maskarak manipulatzea

— Geruzen bidezko lans.

— Argazkien ukitusk egiteko tresnak erabiltzea.

—Testusk sartzea.

— Irudia ata kolorearen doiketak.

~ Iragazkiak sta efektusk aplkstzes.

— Irudiak inportatu eta esportatzea.

Bideosk manipulatzes:

— Bideoak eskuratzea: eskuratzeko gailuak, Interet.

— Bideoak deskargatzeko osagarriak instalatzes.

— Bideo-formatuak bihurtzes.

— Eszenak eta trantsizioak aukerstzes.

— Trantsizo-sfektuak apiikatzes.

— Eszenak laburtzes.

— Bideo desberdinen bidez eszenak tartekatzes,

~Tiulusk et sudioa sartzes,

— Bideoak inportatu eta esportatzea.

Soinua manipulatzea:

— Soinu-fiategiak lortzea.

— Formatuak, eta formatuak bihurizeko prozesuak.

~ Soinu-itxategi bat editatzes.

— Efektuak aplikatzea.

— Fitcategiak konbinatzea.

kus-entzunezko balisbidesn bankua sortze sta mantentzes.

Zerbait aplikazioz osatutako artxiboak: Kalkulu-oia, datubaseak, testtratamendua, grafi-
koak eta bestelskosk.
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Ekintzaileen fakiore gamantzitsuenak aztertzea: ekimena, sormena, idergoa, komurikazioa,
erabakiak hartzeko ahalmena, plangintza ela prastakuntza.

Jarduers skintzsilean ariskua ebaluatzes.

‘Sektoreko berrkuntza eta garapen ekonomikoa

Kultura ekintzailea gizarte behar gisa.

«Enpresaburnus kontzeptua

Ekintzaileen jarduna sektoreko enpresa bateko enplegatu gisa.

Ekintzsileen jarduna enpresabury gisa.

Ekintzsileen arteko lankidstza.

Enpresajardueran artzeko eskakizunak.

Negozio-ideia lanbide-aroaren espaman.

Kultura ekintzaileari lotutako jardunbide egokiak tituluart dagokion jarduera ekonomikoan ta
toki-esparruan.

Izaera ekintzsilea eta ekintzsiletzaren etika balorstzes.

Ekimena, sormena eta erantzukizuna balioestea ekintzailetzaren bultzatzaile gisa

2 Enpresa-diak, ingurunea eta haien garapena.

Enpresa-ideiak zshazteko resnak splikstzes.

Intemet bidez. sektoreko enpresei buruzko datuak bilatzes.

Garstu beharreko enpresaren ingurune orokorrs sxtertzes.

Lanbide-arioko ereduzko enpresa bat aztertzea.

Anuieziak, mehatcuak, indarrak eta aukerak identifkatzea.

Merkatu-szterketaren ondoriostatik abisfufs, negozio-sredua ezartzes.

Erabakitako ideiaren gainean berkuntza-ariketak egitea.

Enpresaren betebeharrak berariazko ingurunearekiko eta sozietate osoarekiko (garapen
jasangarria).

Lan-biziza sta famiis-bizitza bateragarr egites.

Sektoreko enprasen erantzukizun soziala eta etkoa.

Merkatu-azterketa: ingurunea, bezeroak, lehiakideak eta homitzaileak.

Enpresaren balantze scziala aintzat hartu efa baloratzea.

Genero-berdintasuna erespetatzes.

Enpresa-stka baloratzea.

3~ Enpresa baten bideragarritasuna eta abiaraztea.

Marketin-plana ezarizes: komunikazio-polika, prezioen poitika eta bansketaren logistka.
Produkzio-plana prestatzea.

‘Sektoreko enpresa baten bideragarrtasun teknikoa, ekonomikoa efa finantzarioa aztertzea.
Enpresaren finantzaketa-turiak aztertzea sta haren aurrekontua egites.

Forma juridikos hautatzes. Tamsina eta bazkide kopurua.

Enpresaren kontzeptua. Enpresa motak.

Enpresa baten funtsezko elementuak eta arioak.

Zergen arioa enpresstan.

Enpresa bat eratzeko adminisirazio-zapideak (ogasuna eta gizarte-segurantza, besteak beste).
Lanbide-arioko enpresentzako dinu-laguntzak, bestelako laguntzak efa zerga-pizgarriak.
Enpresaren jabeck duten erantzukizuna.

Projektuaren bideragarrtasun teknikoa eta ekonomikoa zomoztasunez ebaluatzea
Administrazioko eta legezko izapideak betetzea
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Norberaren itxura eta higienea zaintzeko inferesa.
Autonomia funtziosk betetzean
Ekarianarekiko et taid-lanarekiko inress.

4- Emeklamszios erantzutes.

Gatazkei eta erreklamazicsi aurre egiteko teknikak apiikatzea.

Kexes, erreklamazioes eta iradokizunei buruzko protokolosk inferpretatzes.

Kexak, erreklamazioak sta radokizunsk surkeztes sta izspidetzes.

Zerbitzu hobekuntzak izapidetzes.

Informazios, tartean. legedia eta bestelako gaisk. bilatzsko eta kontsultatzsko bitartekoak
erabitzea.

Taldean lan egiteko eta gatazkak ebazteko teknikak aplikatzea.

Kexak, emeklamaziosk eta iradokizunak surkezteko eta  izapidetzsko  teknikak.
Ekintza-protokoloak.

Gatazkei eta erreklamaziosi aurre egiteko teknikak. Jarrera eta portacra perisonala.

Informazio-sistemak.

Erabiltzaileck kalitateart buruz duten intzia efa horien gogobetetze-maila ezagutzeko sistemak.
Inkestak. Adierszlesk.

Eskainitako zerbitzua hobetzeko bitartekoak.

Zuzentasuna pazienteekiko eta horien senideskiko edo alboan dituztenekiko tratuan.

Pasienteen premiak ulertzeko eta asebetetzeko interesa eta ardura.

Diskrezios datuak erabiltzean.

Indarrean dagoen legedia betetzeko ineresa.

Asertiitates ideisk adieraztean.

‘Argitasuna eta zehaztasuna informazioa helaraziean.

Lana srduraz egites.

Lana ordenatuta sta zehaztasunes egites.

Ekartanarekiko et taid-lanarekiko ineress.

5 Esku-hartzearen ingurunea ezagutzea.

Osasun- eta gizarte-egiturak identifikatzea.

Profesionalen eginkizunak efa ardurak idertifikatzea

Taldean lan egiteko eta gatazkak ebazteko teknikak aplikatzea.

Informazios, tartean. legedia eta bestelako gaisk. bilatzeko eta kontsultatzko bitartekoak
erabitzea.

Osasun-erakundeen egitura organkoak eta funtzionalak. Laguntza-maila. Prestazioak. Era-
kunde motak. Pazientearen areta-zerbitzuak.

Lanbide arteko takdeak sta gizarte-eragileak. Eginkizunak sta ardursk.

Osasun Dokumentazioko eta Administrazioko gol-mailako teknikariaren eginkizuna pazientea-
ren arretarako diziplinarteko taldean. Gaitasunak ofa jarerak.

Lanbidearteko komunikazioa. Taldean lan egiteko eta gatazkak sbazteko teknikak.

Erantzukizun deontologikoa. Sekretu profesionala. Kode deontologikoa. Legeria.

Asertiitates ideiak adieraztean.

‘Argitasuna eta zehaztasuna informazioa helaraziean.

Norberaren itxura eta higienea zaintzeko inferesa.

Lana srduraz sgites,

Lana ordenatuta sta zehaztasunes egites.

Ekarianarekiko et tade-lanarekiko interess.

Indarrean dagoen legedia betetzeko iteresa.

Lanbidearekin zeriusia daukan informazios lortzeko interes.





