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Este manual pretende ser una guia practica y didactica para el manejo de los diferentes
modelos de tacografo y no es un sustitutivo de los manuales de usuario de los mismos.
Por lo tanto se debera consultar detenidamente tanto los manuales de instrucciones del

tacografo digital como la legislacion aplicable al mismo y proceder tal y como en ellos se
indica.
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1.- INTRODUCCION

.Qué es un tacografo digital?

Es un aparato, cuya finalidad ultima es la misma que el tacografo analdgico, pero que a
diferencia de este registra la informacion relacionada con la actividad del vehiculo y sus
ocupantes de forma digital dentro de la memoria interna del tacografo y de la tarjeta del
conductor. Se sustituyen asi los tradicionales discos diagramas por tarjetas inteligentes de
conductor.

JPor qué se sustituyen los tradicionales tacografos analégicos por los digitales?
Uno de los principales motivos de este cambio, es dificultar la manipulacién de los
tacografos y conseguir, entre otras cosas, aumentar la seguridad vial, mejorar las
condiciones sociales del conductor y la libre competencia de las empresas.
Por otra parte, facilitara a las empresas la gestion de la informacién y ofrecera al conductor
una gran variedad de informacion relacionada con la conduccion.

. Qué vehiculos estan obligados a instalar el tacografi digital?

Segun el Reglamento (CEE) n® 3821/85 art 3, estan obligados a instalar tacografo digital los
siguientes vehiculos:

a) Todos los vehiculos que salgan de fabrica a partir del 1 de enero de 2006 y que sean:

Mercancias > 3.500 kg
Viajeros > 9 plazas

b) Los vehiculos matriculados después del 1 de enero de 1996 estan obligados a sustituir
el aparato de control a partir del 1 de Enero de 2006, solo en caso de que se rompa el
aparato de control (ver capitulo 3, definicion del aparato de control) y que sean:

Mercancias > 12 Tn MMA
Viajeros > 9 plazas y 10 Tn MMA

Dentro de este grupo, se exceptuan los vehiculos que tengan sensor mecanico, que no
estan obligados a realizar el cambio.

. Qué vehiculos se pueden acoger a las excepciones en el uso del tacografo?

No estan obligados a instalar el aparato de control ni a cumplir los tiempos de descanso y
conduccion los vehiculos a los a que se refiere el art. 4 y 13 del Reglamento 3820/85.

INTRODUCCION 1
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;Donde se podran instalar los tacégrafos digitales?
En los centros técnicos autorizados, que por lo general serdn (segun art. 4 RD 425/2005):

- Fabricantes y representantes legales de fabricantes extranjeros de vehiculos y
tacografos

- Fabricantes de carrocerias de autobuses y autocares.

- Talleres de reparacion de vehiculos.

.Que legislacion puede consultar entorno al tacografo digital?

* Reglamento CE 561/2006 de 15 de marzo de 2006, relativo a la armonizacion de
determinadas disposiciones en materia social en el sector del transporte por carretera y
por el que se modifican los Reglamentos (CEE) 3821/85 y (CE) 2135/98 del Consejo y se
deroga el Reglamento (CEE) 3820/85.

Este reglamento entrara en vigor el 11 de abril de 2007 a excepcion de los art. 10, 26 y
27 que lo harén a partir del 1 de mayo de 2006.

* Orden FOM/1190/2005 de 25 de abril, regula la implantacion del tacografo digital en
Espania.

* Real Decreto 425/2005 de 15 de abril, relativo a los requisitos técnicos y normas de
actuacion que deben cumplir los centros técnicos para la instalacion, verificacion, control
e inspeccion de tacdgrafos digitales.

* Reglamento 1360/2002 de la Comision de 13 de junio de 2002, donde se muestran las
caracteristicas técnicas del aparato de control.

* Reglamento 2135/98 de 24 de septiembre de 1998, por el que se modifica el
Reglamento 3821/85 y la Directiva 88/599/CEE.

* Reglamento 2185/85 en que se adaptan los progresos técnicos del aparato de control.

* Reglamento 3820/85 de 20 de diciembre de 1985, relativo a la armonizacion de
determinadas disposiciones en materia social en el sector de los transportes por carretera.

* Reglamento 3821/85 de 20 de diciembre de 1985, relativo al aparato de control en el
sector del transporte por carretera.

JVaria la normativa de tiempos de conduccion y descanso con la instalacion de un
tacégrafo digital?

No. La instalacion del tacdgrafo digital supone la modificacion de la forma en la que se
registran los datos relacionados con la actividad de los ocupantes y vehiculo pero no varia en
absoluto la normativa existente en cuanto a tiempos de conduccion y descanso.

INTRODUCCION 2
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2.- DIFERENCIAS BASICAS ENTRE EL TACOGRAFO ANALOGICO Y EL
DIGITAL

La incorporacion del tacografo digital no conlleva por si mismo ninguna modificacion
de las normas de conduccion y descanso. Es decir, independientemente del tipo de tacografo
que lleve instalado en su vehiculo, deberd acogerse a lo establecido en el Reglamento
3820/85 y en el 561/2006.

Las principales diferencia entre ambos sistemas es el formato en el que se registra la
informacion y la mayor dificultad de manipulacion del tacdgrafo digital.

En el tacografo analdgico, la informacion se registra sobre un disco diagrama. Se trata
de un sistema de muy facil manejo pero cuyo almacenamiento y principalmente gestion
representa un problema para muchas empresas, especialmente para aquellos con un
importante nimero de vehiculos.

En el tacografo digital, la informacion se registra de forma digital en la memoria del
tacografo y la tarjeta del conductor por lo que el almacenamiento y la gestion de esta
informacion se realizard mediante medios informaticos. De esta forma, podra ser gestionada
por vehiculos, conductores, fechas etc. Por otra parte, el tacografo digital le permitird
imprimir una serie de documentos en los que podra consultar informes acerca de la actividad
realizada por el conductor, vehiculo etc. Esta informacion se muestra en forma de
pictogramas y numeros que permiten realizar una lectura mas precisa de los datos
relacionados con la conduccion.

En cuanto al manejo, el tacografo analdgico es un sistema muy sencillo utilizar frente al
digital que requiere de una pequefia formacidén previa a su utilizacion. Sin embargo no
representa mayor dificultad que la que pueda suponer el manejo de un mévil o cualquier otra
tecnologia de uso cotidiano.

DIFERENCIAS BASICAS 3
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3.- APARATO DE CONTROL DIGITAL

El aparato de control estd formado por tres elementos:

Tacografo

Cable

El conjunto de los tres elementos debera garantizar determinadas funciones entre las que
destacan:

- Control de insercidn y extraccion de las tarjetas.

- Medicion de la velocidad, la distancia y la hora.

- Supervision de las actividades del conductor y el régimen de conduccion.
- Deteccion de fallos e incidentes.

- Lectura de la tarjeta y de los datos almacenados en la memoria.

- Impresion y transferencia de datos.

Es importante que distinga el término aparato de control (suma de los tres elementos) y
tacografo digital (uno de los tres elementos del aparatos de control).

En este manual, tras describir brevemente los tres elementos que componen el aparato de
control, nos centraremos en el uso y manejo del tacdgrafo digital.

APARATO DE CONTROL 4
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3.1.- SENSOR DE MOVIMIENTO

Funcion: parte del aparato de control que ofrece una sefial representativa de la velocidad del
vehiculo o la distancia recorrida y la envia mediante una sefial encriptada al tacografo del
vehiculo.
Lugar de instalacion: la caja de cambios del vehiculo.
Caracteristicas: va precintado para que no pueda ser reemplazado por personas no
autorizadas. Deberd de estar homologado y ha de ser capaz de almacenar en su memoria,
como minimo los siguientes datos:

- Nombre del fabricante

- Numero de pieza, serie y homologacién

- Identificador del sistema operativo.

Estos datos deberan ser recogidos en una placa descriptiva que deberd ir adosada al mismo.

3.2.- CABLE
Funcion: conecta el sensor de movimiento con la unidad intravehicular.

Caracteristicas: es el Unico elemento del aparato de control que no exige homologacion.
Sin embargo debera reunir unas determinadas caracteristicas técnicas.

3.3.- TACOGRAFO DIGITAL

También se le conoce por el nombre de unidad intravehicular o VU.

Funcion: - Descodifica la sefial encriptada enviada por el sensor.
- Controla todo el sistema.
- Registra y almacena la informacion.

Lugar de instalacion: al igual que el analogico, deberd instalarse en el interior de la cabina
en un lugar visible y accesible para el conductor.

Tipos de tacégrafos digitales
Se comercializan tres modelos de tacografo digital: Siemens, Stoneridge y Actia. Su

funcionamiento es basicamente similar, diferencidndose principalmente por el disefo
exterior y el software que incorporan.

APARATO DE CONTROL 5
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Mercancias peligrosas

Existe una version de cada modelo de VU para su instalacion en vehiculos que transportan
mercancias peligrosas. Su diferencia principal con respecto al modelo standard es que cuenta
con determinados modificaciones que eliminan el peligro de explosion durante su manejo en
atmosferas inflamables etc..

c Lea detenidamente el manual de instrucciones para evitar crear situaciones de
riesgo durante su manejo con mercancias peligrosas.

APARATO DE CONTROL 6
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3.4.- VISTA FRONTAL DE LOS TRES MODELOS DE TACOGRAFO DIGITAL

A continuacion se muestran las vistas frontales de los tres modelos de tacografo digital que
se comercializan.

SIEMENS

T [ R ==
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ACTIA
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4.- COMPONENTES DEL APARATO DE CONTROL

Los tres modelos de tacografo digital tienen un disefio exterior diferente, pero sin embargo,
estan compuestos bdsicamente por los mismos elementos. Estos elementos son los
siguientes:

4.1.- IMPRESORA

Componente del aparato de control que permite imprimir los
datos almacenados en la tarjeta del conductor o en la memoria de
la VU.

Caracteristicas

- La impresion se realiza mediante elementos térmicos por lo que no necesita de
ningun tipo de tinta.

- Los documentos impresos en cualquiera de los tres modelos de tacografo son
practicamente iguales tal y como se indica mas adelante en el capitulo
“Interpretacion de documentos impresos”

4.2.- ROLLO DE PAPEL

Contienen el papel sobre el que se imprimen los datos procedentes de la tarjeta del
conductor o de la memoria de la VU.

Caracteristicas:

- Cada modelo de tacografo utiliza su propio papel homologado que podra adquirir en
los mismos puntos de venta que los disco diagrama.

- En condiciones normales de luminosidad, t* y humedad, los caracteres imprimidos
deberan ser visibles durante al menos un afo.

- Una linea roja indicara que el rollo se estd terminando.

En todo momento debera tener papel suficiente para imprimir los documentos que
le solicite el agente en un control. Por este motivo deberd llevar en su vehiculo
como minimo un rollo de papel de repuesto ademas del que ya esté insertado en la
impresora. La falta de papel es un hecho sancionable.

COMPONENTES 8
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4.3.- BATERIA INTERNA

Suministra energia a la VU en caso de corte de la alimentacion por averia, desconexion de la
bateria etc, garantizando la conservacion de los datos almacenados dentro de la memoria de
la VU.

Caracteristicas: debera tener capacidad suficiente para asegurar el almacenamiento de
dichos datos durante al menos 12 meses.

Mantenimiento: debera reemplazarla por una nueva en un Centro Técnico autorizado cada
2 afos.

4.4.- BOTONERA

Permite navegar por las diferentes pantallas de la VU. e

‘:l-_F Lo r—'—ly o

Los tres modelos de tacografos tienen 6 botones basicos:
Enter: - ir a un menu de nivel inferior.
- confirmar una eleccion.

- confirmar una advertencia.

Escape: - cancelar la accion actual.
- volver al menu de nivel superior.

Adelante: - ir hacia el siguiente elemento o ment.
- cambiar el valor que esta introducido.

Atras:. - volver al elemento o menu anterior.
- cambiar el valor que esté introducido.

2 botones de actividad: - seleccionar la actividad del conductor o copiloto.
- extraer la tarjeta de la VU.

Ademas de estos, el modelo Siemens tiene otros dos botones que permiten la extraccion de
la tarjeta insertada en el tacografo.

4.5.- RANURAS DE INSERCION DE LAS TARJETAS

Son los huecos por donde se introducen las tarjetas dentro del
tacografo. Existen dos ranuras:

- Ranura 1 o la de la izquierda, donde deberd insertar la
tarjeta del conductor durante la conduccion.
- Ranura 2 o la de la derecha, para el copiloto, si lo hubiera.

COMPONENTES 9
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Cada modelo de tacografo tiene su propio mecanismo de insercion y extraccion de
tarjetas por lo que deberd tener mucho cuidado para no daniarlo. Consulte el
manual de instrucciones antes de proceder.

4.6.- MEMORIA INTERNA DE LA VU

Registra toda la informacion relativa a la actividad realizada por el vehiculo en el que esta
instalado el tacdgrafo y los conductores que lo han ocupado:

- Tiempos de conduccion y descanso

- Fallos incidentes

- Intentos de manipulacion del sistema
- Excesos de velocidad

- Calibraciones

Capacidad: debe de ser capaz de almacenar al menos 365 dias naturales de actividad media.
Una vez agotada su memoria, los datos mas antiguos se sobrescribiran por los
nuevos datos generados, es decir, el 366 se registrara sobre dia 1, el 367 sobre
dia 2 etc.

4.7.- CONECTOR DE TRANSFERENCIA /CALIBRADO

Permite la descarga tanto de los datos almacenados en la tarjeta
del conductor como en la memoria de la unidad intravehicular,
asi como el acceso de los Centros Técnico a la configuracion del
mismo.

Caracteristicas: - Esta situado en la parte frontal del tacografo.
- Los tres modelos tienen el mismo conector por lo que una misma clavija
conectada en cualquiera de los tres modelos.

4.8.- PRECINTOS

Aseguran la estanqueidad del sistema para evitar o detectar intentos de manipulacion del
tacografo.

Elementos precintados:

- Cualquier conexion que, de estar desconectada, ocasionaria modificaciones o pérdidas
de datos imposibles de descubrir.

- La placa de instalacion del tacografo también debe estar precintada, salvo que esté
sujeta de tal forma que no pueda retirarse sin destruir las inscripciones que figuren en
ella.

COMPONENTES 10
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A Nunca deberan retirarse estos precintos, excepto:

- Por personal autorizado

- En caso de urgencia

- Para instalar, ajustar o reparar un dispositivo que contribuya a la seguridad vial, caso en
el que debera volver a precintarlo inmediatamente y maximo en un plazo de 7 dias.

Si por algunos de estos motivos retira un precinto debera redactar y justificar este hecho a la
autoridad competente.
4.9.- PANTALLA

Permite visualizar informacion y navegar por el men( del |f—"-
tacografo. — it

4.10.- AVISADOR LUMINOSO

Es un sistema luminoso cuya funcién es llamar la atencion del

=7 e o

conductor en el caso de producirse un incidente o fallo. ™ s

Ubicacion: podra estar incorporado en el tacografo o fuera de él. En este ultimo caso, el
avisador sera de color &mbar o naranja y tendra un simbolo en forma de T.

Duracioén: la senal tendra una duracién minima de 30 sg, a menos que:
- Confirme la advertencia, pulsando la tecla “enter”.

- Confirme el motivo de la advertencia, pulsando la tecla indicada por el tacografo o
realizando una accion determinada.

4.11.- PLACA DE INSTALACION

No es un componente en si del tacografo digital, sin embargo, debera instalarse en todos
aquellos vehiculos que dispongan de é1.

En ella figuran los siguiente datos técnicos:

- Datos del instalador o centro de ensayo.

- Coeficiente caracteristico “w”

- Constante del aparato de control “k”

- Circunferencia efectiva de los neumaticos “L”
- Tamano de los neumaticos

- Fecha de la ultima revision.

- N° bastidor.

COMPONENTES 11
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Debe estar precintada, salvo que esté sujeta de tal forma que no pueda retirarse sin destruir
las inscripciones que figuren en ella. Después de cada intervencion del instalador o centro de
ensayo debera ser sustituida por una nueva.

COMPONENTES 12
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5.- TARJETAS

Como ya hemos mencionada anteriormente, en el nuevo tacografo digital se sustituyen los
tradicionales discos diagramas por tarjetas digitales o inteligentes. Estas tarjetas comunican
al aparato de control la identidad de su titular y permiten a este acceder a determinadas
funciones segun el tipo de tarjeta insertada.

5.1.- TIPOS DE TARJETAS

Existen 4 tipos de tarjetas, que puedra distinguirse por su color:
- Tarjeta conductor, de color blanco.
- Tarjeta de empresa, de color amarilla.
- Tarjeta de control, de color azul.

- Tarjeta de centro de ensayo, de color rojo.

A continuacion veremos cuales son las particularidades de cada una de ellas.

TARJETAS 12
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5.1.1.- Tarjeta de conductor
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Deberan tener una tarjeta de conductor todos aquellos profesionales que vayan a conducir
un vehiculo con tacografo digital. El conductor deberd disponer siempre de su tarjeta que
debera insertar dentro del tacografo digital siempre que vaya a conducir.

Funcion: - identificar al conductor.

- almacenar los datos de la actividad realizada por su titular durante
aproximadamente los ultimos 31 dias. Como veremos mds adelante, su
capacidad de almacenamiento depende de la actividad diaria que realice su
conductor.

a) Datos almacenados en la tarjeta de conductor

Esta tarjeta lleva incorporado un chip donde se almacenan basicamente los siguientes datos:
Sobre el titular
- Nombre y apellidos del titular y fecha de nacimiento.
- Numero de permiso de conducir, estado miembro y autoridad que ha expedido el
permiso.
Sobre la tarjeta
- Numero de la tarjeta, estado miembro, autoridad que expide la tarjeta y fecha de
expedicion.
- Fecha comienzo de validez y caducidad de la tarjeta.

Sobre el vehiculo

- Matricula y estado miembro de matriculaciéon de los vehiculos en los que se ha
empleado

TARJETAS 13
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Sobre la actividad del conductor

- Insercidn tarjeta: - Fecha y hora de insercidn de la tarjeta en el tacografo.
- Kilometros del vehiculo en el momento de la insercion.

- Extraccion tarjeta: - Fecha y hora de extraccion de la tarjeta.
- Kilometros del vehiculo en el momento de la extraccion.

- Actividades del conductor durante el tiempo que la tarjeta esté insertada.

- Pais donde comienza y termina el periodo de trabajo diario.

- Distancia recorrida por el conductor.

- Incidentes o eventos ocurridos por manipulacién o mal uso del tacografo.

- Fallos en el funcionamiento, tales como fallos del sensor, tacografo etc.

- Controles mas recientes que se han realizado a la tarjeta.

- Condiciones especificas: fuera de ambito y trayecto en transbordador o tren.

b) Otras caracteristicas que debera conocer sobre su tarjeta de conductor

- Se expedira maximo una tarjeta por conductor, es decir, un conductor solo puedra ser
titular de una tarjeta de conductor.

- Tiene una validez de 5 afios.

- Es intransferible.

- Bajo ningun concepto podrd ser objeto de retirada o suspension durante su plazo de
validez, a menos que se compruebe que ha sido falsificada, que el conductor utilice
una tarjeta de la que no es titular o que se haya obtenido con declaraciones falsas o
documentos falsificados.

TARJETAS 14
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5.1.2.- Tarjeta de empresa
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Usuarios: - Companias que sean titulares o arrendatarias de vehiculos dotados de tacografo
digital.
- Los conductores autonomos que sean arrendatarios o propietarios de vehiculos
que tenga instalado un tacografo digital.

Funcién: - Visualizar, imprimir y descargar datos del tacografo y de las tarjetas del

conductor correspondientes a la empresa.
- Activar y desactivar bloqueos del tacografo.

a) Datos que se almacenan en la tarjeta de empresa

Esta tarjeta lleva incorporado un chip donde se almacenan basicamente los siguientes datos:
Sobre el titular

- Nombre y direccion de la empresa.
Sobre la tarjeta

- Numero de tarjeta.
- Estado miembro, autoridad que ha expedido la tarjeta y fecha de expedicion.
- Fecha de comienzo de validez y caducidad de la tarjeta.

Sobre actividades realizadas sobre el tacégrafo

- Activacion o desactivacion del bloqueo del tacografo.

- Transferencia de datos del tacografo.

- Transferencia de datos de la tarjeta del conductor.

- Periodo transferido.

- Matricula del vehiculo y pais de matriculacion.

- En caso de transferencia de datos de la tarjeta de un conductor
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b) Otras caracteristicas que debera conocer sobre su tarjeta de empresa

- Se podran conceder hasta un maximo de 62 tarjetas por empresa.

- Tiene una validez de 5 afios al igual que la del conductor.

- En el supuesto de que la empresa dejara de ser titular o arrendataria de vehiculos
dotados de aparato de control, deberd devolver al 6rgano emisor la tarjeta o tarjetas de
empresa que le hubieran sido expedidas.

Los empleados por cuenta propia (autonomos), deberan solicitar tanto una tarjeta
de conductor como una de empresa.
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5.1.3.- TARJETA DE CONTROL
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Usuario: cuerpos de seguridad del estado e inspectores de las comunidades autonomas.
Funcion: - identificar al organismo de control.

- permitir al controlador acceder a los datos almacenados en las tarjetas del
conductor y/o el tacografo a los efectos de su lectura, impresion o transferencia.

Datos que se almacenan en la tarjeta de control

Los datos almacenados en esta tarjeta, basicamente seran los siguientes:
Sobre el titular

- Nombre y direccion del Organismo de Control.
- Nombre y apellidos del titular.

Sobre la tarjeta

- Numero de tarjeta.
- Estado miembro, autoridad que expide la tarjeta y fecha de expedicion.
- Fecha de comienzo de validez y caducidad de la tarjeta.

Sobre actividades de control

- Fecha y hora del control.

- Tipo de control (visual, impresion, transferencia de datos del tacdgrafo o de la tarjeta de
conductor.)

- Periodo transferido (en su caso).

- Matricula y estado miembro de matriculacion del vehiculo.

- Numero de tarjeta de conductor que se controla y estado miembro que ha expedido la
tarjeta.
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5.1.4.- TARJETA DE CENTRO DE ENSAYO
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Usuario: fabricantes de aparatos de control, instaladores, fabricantes de vehiculos o centros
de ensayos.

Funcion: - activar, probar y calibrar el tacografo.
- transferir datos registrados en el tacografo.

Datos que se almacenan en la tarjeta de centro de ensayo

Los datos almacenados en esta tarjeta, basicamente seran los siguientes:
Sobre el personal

- Nombre y apellidos del titular.

- Cédigo de identificacion personal (PIN).

- Numero de tarjeta.

- Nombre del estado miembro, autoridad que expidio la tarjeta y fecha de expedicion.

Sobre la tarjeta

- Fecha de comienzo y caducidad de la tarjeta (maximo 1 afio).
- Nombre del centro de ensayo.
- Direccion.

Sobre ensayo

- Almacenamiento de claves criptograficas necesarias para acoplar los sensores de
movimiento a las unidades intra-vehiculares.

- Horas de comienzo o final de los periodos de trabajo diario.

- Almacenaje de datos sobre la actividad del conductor.

- Incidentes y fallos (los 3 incidentes mas recientes de cada tipo y los 6 fallos mas
recientes de cada tipo).

- Actividades de control.
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5.2.- EXPEDICION DE TARJETAS DE CONDUCTOR Y EMPRESA

Para obtener la tarjeta de conductor o empresa deberd acudir a la delegacion provincial de la
Consejeria de Transportes que corresponda al lugar en que tenga su residencia normal.

ARABA Plza. de la Provincia, 4 Interior
01001 VITORIA-GASTEIZ
Telf.: 945181857

BIZKAIA c/ Iparraguirre, 21
48009 BILBAO
Telf: 902542542

GIPUZKOA  Julio Caro Baroja, 2, Bajo
20018 DONOSTIA
Telf: 902542542

En funcién de la tarjeta que vaya a solicitar debera presentar la siguiente documentacion:
a) Solicitud de la tarjeta de conductor

- Una fotografia tipo carnet del solicitante.

- DNI/ TIE / Pasaporte.

- Permiso de conducir, que debera estar en vigor.

- Impreso de solicitud.

- T-90 o justificante de abonado de tasas por la expedicion de la tarjeta.

- Acreditacion residencial/ Tarjeta residencial/ Visado de trabajo/ Autorizacion para
trabajar de autoridad laboral (si es extranjero).

- Mandato de representacion acreditado (si le representa una gestoria o a la hora de
recoger)

b) Solicitud de la tarjeta de empresa

- DNI/ TIE / CIF.
- Acreditacion de domicilio fiscal.
- Impreso de solicitud.
- T-90 o justificante de abonado de tasas por la expedicion de la tarjeta.
- Permiso de circulacion de un vehiculo (si la empresa no es titular de autorizaciones de
transporte)
- Mandato de representacion acreditado (si le representa una gestoria o a la hora de
recoger) y escritura de poderes.

Antes de acudir a solicitarla, llame previamente a la delegacion y confirme la
documentacion a presentar.
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El abonado de las tasas se debera realizar en las siguientes entidades bancarias:

- Araba, en la Vital Kutxa.
- Bizkaia, en la BBK.
- Gipuzkoa, en la Gipuzkoako Kutxa

Si la solicitud es entregada por el propio interesado o futuro titular, esta le serd enviada por
correo a su domicilio.

Si los tramites de solicitud se realizan a través de un representante, el titular de la tarjeta
debera personarse en la citada delegacion para recoger la tarjeta debiéndose identificar
adecuadamente.

También se contemplan internet como otro posible procedimiento para la solicitud de las
tarjetas. Para ello deberd emplear una firma o certificados de autenticidad digital. Sin
embargo, en la actualidad son pocas las delegaciones provincial que ofrecen este servicio.

A continuacion se adjuntan los modelos de solicitud de las tarjetas de conductor y empresas.

Podréa encontrar més informacién en el sitio de internet https://transportes.mfom.es/taco/
del ministerio de fomento.

TARJETAS 20



? GOBIERNO VASCO

GARRAIO ETA DEPARTAMENTO DE )
HERRI LAN SAILA TRANSPORTES Y OBRAS PUBLICAS

LI D DE TARJETA DE TA RA DIGITAL
-- SOLICITU RJ COGRAFO DIG

CONDUCTOR

uiily
i
H

DATOS DEL SOLICITANTE

Fotografia: Cédigo de Barras PDF417: Firma del titular:

HOMBRE: ... bbb bbb £ S da s b b APELLEDY L% | oisinnnunnt o asnassss snes i o g mas s mns oh i s e s mns st s s mmnssnsu it

APELLIDO 205 oo SEXO: H[Z] M[J] TIPO DOCUMENTO IDENTIDAD: DN!

NP DNI/NIE/Pasaporte: . ... FEGHA DE NACIMIENTO: PAILS DE NACIONALIDADY: . ......coconiiimnianimmmmnniins

DOMICILIO: s et POBLACTOME Lol ittt

CP.:......

MUOMERD: ............coooeeeereeceersensencereniens TIPOE ocoece....  FECHA DE VALIDEZ: PAIS EMISOR: .......ocooviiimnieeeci s scminninn

o T =l £50cACron PrOrestOw | Wl reeueseranre |

DOMICILIO: ...

POBLACION: ....

C.P.: .

RELLENAR CUANDO PROCEDA

RENCVACION NUMERO DE LA TARJETA: | |

CAUSA DE LA SOLICITUD: O capucipap [] MODIFICACION DATOS

NUMERO DE LA TARJETA: | |

CAUSA DE LA SOLICITUD: (5i se conoce)

2 PErRDIDA & roeo: O peETERIORD | MAL ] RETIRADA
FUNCIONAMIENTO EN CONTROL
Fecha de pérdida: Fecha de robo:

[T (cambio de pais)

PAIS DE ORIGEN: ........

N® DE TARJETA CANJEADA: | |

ENTREGA DE LA TARJETA SOLICITADA

kv

. Para poder realizar el envio por comeo de la tarjeta, sera necesario gue anteriormente
R e st [0 wo [J el titular de la tarjeta se haya personado en la oficing provincial de registro

(5i es distinto al indicado en DATOS DEL SOLICITANTE)

[ T=T0 Y es (s TR oot - SOOI PROVIMCTA: ..o

Firma conductor o representante:
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. SOLICITUD DE TARJETA DE TACOGRAFO DIGITAL
I

CONDUCTOR

DOCUMENTACION NECESARIA
Rencvacidn Sustitucidn Canje
1?7 Emisién . o mbquérdi_daldeteripro.f mal Cambio de
Caducidad | Modificacidn datos Jfuncionamienta! retirada en i aiz)
control) P
[+ Folo con caracleri=ticas correctas yrma p lual gue 1* b Igualque 17 emisiin b Formulario sin folo b loual que 1%
I DHIE TIE Pasgporte y lomulanio amskn F - Tarela anigua b Denuncia ioba o daclaEacion emiskn
| Justincanta tasas aboredas b Juslincanie de |uradda perdia b Tarjela anligua
I+ Pemiso decondudr en vigor de catagaria modiicadon de dalos b Mandato de repraseniacin
comecta (euando el pemiso no s acradilsdo (5| representacin,
encuanta Mecriio &n i DGT) gaslona o para recoger)
= Acredbacion resldznca’ Tarjeta residendal b JuEtilicants tasas abonadas
Wisado da trabalo /aulorizacion para trabs(ar, L Tar|eta anligua (= datadom o
da autondad labaral {51 axranjro) mal uncionamiento)
I+ Mandato de reprasentacion acradtada (s| b Documentacion gue acredla |
representacion, qeslorla o pam recogar retirada an control s elirada)
GLOSARIO

ACREDITACION RESIDENCIA: Para los ciudadanos de paises pertenecientes a la Unién Europea, se acreditara la residencia a través de cualquier
documentacidn (justificante de pago de impuestos, cartificado bancario, contrato laboral, de luz, etc.) que acredite que se reside en Espafia.

Para los ciudadanos de paises no partenecientes a la Unidn Europea, se acreditara la residencia a tram da Ia hljda de uianhdad de extranjero
(TIE) o visade de trabajo y residencia o autorizacién administrativa para trabajar u otra d q te axg forme a la
legislacidn de derechos y libartades de los extranjeros en Espafia.

PERMIS0 DE CONDUCIR: Los ciudadanos de la Unién Europea podran continuar con su parmiso de conducir, o podran canjearlo por uno espafiol.
Los ciudadanos de paises no pertenecientes a la Union Europea podran presentar su permiso de conducir, si bien una vez transcurrides 6 meses
de residencia normal, dicho permise debera ser canjeado por uno espanol (si existe convenio al respecto) o bien su titular debera obtener el
correspondienta permiso espafiol. En ambos casos deberi solicitarse una nueva tarjeta por cambio de datos administrativos.

RETIRADA EN CONTROL: Ocurre cuando la tarjeta antarior ha sido retirada en un control o inspeccién, por alguna de las causas explicitadas en
el Reglamento {(CEE) 2135/98: falsedad an datos o uso fraudulento.

INSTRUCCIONES
FOTOGRAFIA: Debera presentarse una fotografia con las siguientes caracteristicas:
a) Un tamaiio de 25 x 32 mm., en coler, con un fondo uniforme y de tono blance o claro. La distancia entre la barbilla y el nacimiento del
pelo o la frente serd de entre 20 y 25 mm. Debera ser una fotografia actual del solicitante, de tipo carnet.
b) Mo deberd aparecer el solicitante con gafas oscuras, sombrero o cualquier otro elemento que oculte parte del rostro.
) Si se anvia por Internet, la fotografia deberd tener una resolucién minima de 600 Pumtos por pulgada, recortada si es posible a un

tamafic de 25 x 32 mm y el fichero estara en formato JPEG, con una compresion que no comprometa su calidad.

FIRMA: El solicitante firmara en el recuadro situado a tal efecto, sin sobrepasario. Si se envia por Internet, la firma debera tener una resolucicn
minima de 6500 puntos por pulgada, recortada si es posible a un tamafio de 50 x 11 mm, con fondo blanco. El fichero sera en formato
GIF o JPEG, con la maxima compresidn gue no comprometa su calidad.

CODIGO DE BARRAS: Sa usara cuando el solicitante se conecte por Internet, paro no posea un certificado electronico de clase 2A con firma
digital emitido por las autoridades certificadoras reconocidas. El solicitante podra rellenar el formulario en pantalla e imprimirlo con
todos sus datos; para facilitar su captura en las estaciones de las Oficinas provinciales de Registro, dichos datos se codificaran
mediante &l cidigo de barras bidimensional ubicado a tales efactos.

ENTREGA DE TARJETA: La entrega material de la tarjeta solo se hara al titular de la misma o a un representante gue aporte una autorizacién con
firma reconocida y fotocopia de su DNI (a no ser gque el titular haya sido identificado anteriormente y elija recibir la tarjeta en su
domicilic). En el caso de parsona juridica, ademis, debera presentar las ascrituras en las que consten los poderes del administrador o
representante que serd quien haya firmado la autorizacidn. Si el representante es una gestoria o asociacién de transportistas, debera
haber aportado previamenta el mandato.

Obligaciones del titular:

a) Proporcionar informacion completa a la autoridad espafiola emisora de tarjetas, particularmente con respecto a datos de registro.
b) Usar las claves y certificados de la tarjeta solamente en el sistama de Tacdgrafo.
c) Usar la tarjeta sol nte en el sistema de Tacagrafo.
d) Evitar usos no autorizados del equipo, la clave privada y la tarjeta.
a) Usar solamente las claves, la tarjeta y los certificados propios.
f) Tener iinicamente una tarjeta de conductor valida.
a) Notificar a la autoridad espaiicla emisora de tarjetas, tan pronto como sea posible, =i antes del fin de periodo de validez ha ocurrido
g de las sig tes circunstancias:
1. Robo de la tarjeta de conductor. Dabera ser denunciade ante la autoridad competente del lugar donde se haya producido.
2, Pérdida o deterioro de la tarjeta de conductor.
El conductor, en estos casos, debera solicitar la sustitucion de la tarjeta en un plazo de 7 dias ante la auteridad del estado de residencia.
h) Devolver a la autoridad emisora de tarjetas la tarjeta robada o perdida, si ésta es recuperada.

De acuerdo con b eslablecido en la Ley Organica 151593, el solicitante gueda informado de la incomporacidn de eslos datos a cheros aubomatizades, pera la nica inalidad citada de
“pestion de tarjetas del lacogralo digilal”. £l solcilare gueda, iqualmente, informado sobre |8 posibilidad de ejercer los derechos de acoeso, reclificacion, cancelacion y oposicion, en los
lermings eslablecidos an la kgElaciin vigente, para b que podra drigines a. Diputacion Foral de Alava, Depanaments de Obras Pibiicas ¥ Transpores. Flaza de g Provingia 50
Witorig-astaiz
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]
. SOLICITUD DE TARJETA DE TACOGRAFO DIGITAL L]
— 1] ]

EMPRESA

DATOS DEL SOLICITANTE

Cddigo de Barras PDF417:

NOMEBERE Y APELLIDOS [/ RAZON SOCTAL: ..o FRTSUPRORRRRROPRPRIRRRT | | | oF L 4 | o O OT SRR

DOMICILIO FISITAL: it e s s ss e b b e 44 daam s me st s s s man be be b b o444 mammmnm e s e s s e s esm s b beas

POBLACTOM: .....o.oviioeeeeceeeeeieeseeems s e sisas s e st sassmn s e B o U

PROVINCIA: ............ ecesmeesiessanmnssisoneieeess TELEFOMNOE (i E-MAIL: ...

(mBy cesromia | W ASOCIACION PROFESEONAL | im REFRESENTAMYE

MOMBRE ¥ APELLIDOS | RAZON SOCLIALS ........ovoveueeiesiinsesssesenssissesssssssensssssess sssasmesssesas JRRPURROP | | [ oL o 1 o OO PO PPR

DOMICILIO: e tisnsae e e e e e e e e e o et e e et e vt teeete e s et

POBLACTOM: ..o e ieenses e sases e ms s st sassamnnns e [

RELLENAR CUANDO PROCEDA

13 EMISION

NUMERD DE TARJETAS QUE SOLICITA (con un maximo de 62): ..o MATRICULAS vocvcrissssenssmsssssnassssssnas sasas ssmsssns
(si la empresa no es titular de autorizaciones

RENOVACION de transporte). N ia para 1% emisidn,

sustitucion y renovacion

NUMERO RAIZ DE LA TARJETA: | | (primeros 13 caracteres)

INDICE CONSECUTIVO DE LA TARJETA: OO0O0O0OoOoOOOO
(14° caracter) 01234567889

UL LLC ] LILOIL LD LI

Marcar las casillas que commesponden a las indices consecutivos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXIYZ
de las tarjetas que se guieren renovar.
HEEEEE RN NN e
abcdefghijkl mmnopgqrstuvwxyaz

CAUSA DE LA SOLICITUD:
0 CADUCIDAD 0 MODIFICACION DATOS

_ NUMERO DE LA TARJETA: | | (MN® completo)

(5i se conoca)

CAUSA DE LA SOLICITUD:
[ PERDIDA & roeo: [0 DETERIORO [ MAL FUNCIOMAMIENTO

Fecha de pérdida: Fecha de robao:

ENTREGA DE LA TARJETA SOLICITADA

DOMICILIO PARA ENVIOPDR CORRED: .. e
(Si es distinto al indicado en DATOS DEL SOLICITANTE)

POBLACTOM: ...oooviiiioiecucuseiisesesassesessssesssamassssbessssassaemie st b4 s asemena s e st sassm s bt e sas CPL cccsneneisnans: PROVINCIAS ...ccocoiinimmmmmmmamimaimsasassss

Firma responsable de la empresa o representante:
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] | SOLICITUD DE TARJETA DE TlCﬁGRlFG DIGITAL
EMPRESA
DOCUMENTACION NECESARIA
Renovacidn Sustitucion Canje
1* Emisian (robo/pérdidaideteriors’ mal| (Cambio de
Caducidad | Modificacion datos . : =
funcionamiento) pais)
L CIF/ DHE TIE y formularis Folgualque 1* | kualque 1*emision [ Formutaro
k Jusliicanke lasas abonadas amisian B Tarjela antigua e Mardato de reprasentacion MO APLICA
k. Mandalo de TEF(E'EE'I'IIEIZ'EIH acreditado [EI B Juslificanke da acradilado I:Sl represenlaclu:-n [«]
hay reprasentasiin o gestaria) y escrilira medificacion de dalos gestoria) ¥ esorilura de poderss
di ptlﬂE'lES I Juslilcants kasas abonadas
L Acreditacion de domictlia fiscal k Tarjeta antigua jsl deteroro o
F Permiso de circulackan de un vehicuk |:Sl ] ma Iunchnsrnlenln:-j
ampresa no as tular de aulonzadonss de
Iranspof k=)

GLOSARTO

MANDATO DE REPRESENTACION Y ESCRITURA DE PODERES: Documento firmadoe por el titular del Centro Técnico que faculta a la gestoria o
represantante a actuar en su nombre. 5i se trata de una sociedad, debera acompafarse de la escritura de poderes.

INSTRUCCIONES

DOMICILIO: Se especificara el domicilic fiscal de la eampresa.

NOMBRE / RAZON SOCIAL: 5i se trata de un trabajador auténomo, especificara sus nombres y apellidos. Asimismo, incluira su NIF, Ambos
conceptos deberdn ser iguales a los especificados en la solicitud para tarjeta de ductor, si se solicit

NUMERD DE TARJETAS: Se especificara un niimero da tarjetas para la empresa que no exceda de 62, para la primera emisién.
En el caso de una renovacion, se detallaran los nimeres de las tarjetas que desean renovarse, del total de tarjetas concedidas a la empresa.
Para ello, se especificara:

1. El ndmeno raiz de las tarjetas, que para todas las de la empresa sera el mismo. Consiste an los 13 primeros caracteres.

2. El indice consecutivo de las tarjetas que desean renovarse, que consiste en el 14° caricter de cada una de las tarjetas. Se marcara
con un aspa (x) los indices posibles que s proponen en el formulario.

En el caso de una sustitucidn, seria co iente especificar el nimero exacto (con 16 caracteres) de la tarjeta que se sustituye.

Obligaciones del titular u organizacion de titulares de tarjetas:

a) Proporcionar informacion completa a la autoridad espafiola emisora de tarjetas, particularmente con respecto a datos de registro.

b) Usar las claves y certificados de tarjetas solamente en el sistema de Tacdgrafo.

c) Usar la tarjeta solamente en el sistema de Tacografo.

d) Evitar usos no autorizados del equipo, la clave privada y la tarjeta.

a) l..lsar solamente Ias clmras, la hr]ata ¥ lus l:arhflcidus pmpm

gl 5i sa trata de un traba_}idnr amgldn al Rgglmn de l.uinnumus pndm cispuner de una tarjeta de empresa y su correspondiente de
conductor.

h} Devolver a la autoridad emisora da tarjetas la tarjeta robada o perdida, si ésta es recuperada.

De scusrda can lo establecido en la Lay Orgénica 1511389, el solatanle queda informads de 18 inconperacion de eslos datos & Nicheres sulomatizades, para la Onica finalided ctada de
*geation de larjelas dal tacdgrafo digital”. E| solictante queds, iguglments, informade sobre I8 posibilidad de ejercer los derechos de accesa, rectificacion, cancelaciin y aposician, en los
L&rmines eslabiscisos en |8 legislacion vigente, pare 1o que podra dinginse a: Dipulasion Foral de Alava, Depanamerio de Obres Plblicas y Transpones. Plaza de la Provincia SN
Wiloria-Gasteiz
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5.3.- INCOMPATIBILIDADES DE TITULARIDAD DE LA TARJETA

Existen ciertas incompatibilidades de titularidad entre las 4 tarjetas, las cuales se muestran a
continuacion.

En el cuadro adjunto se muestran con una x el tipo de tarjeta que podra poseer cada uno de
los diferentes titulares.

TIPO DE TARJETA

Conductor | Empresa | Controlador | C.Ensayo
ﬁ Conductor X* XHk
5 Empresa X* XH*
&= | Controlador X
= | Técnico X

* Solo podran ser titular de una tarjeta
** Podran se titular de varias tarjetas
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5.4.- DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL USUARIO CON SU TARJETA
Cada usuario de la tarjeta tiene unos derecho y obligaciones con respecto a la tarjeta de la

cual es titular. A continuacidén se resumen algunos de estas obligaciones y derechos en
funcioén de la tarjeta de la cual es titular.

5.4.1.- Titulares de la tarjeta de conductor

Los derechos y obligaciones del conductor con respecto al aparato de control y su tarjeta son
las siguientes:

a) El conductor y empresario velaran por el buen funcionamiento de sus tarjetas, no
debiendo emplear tarjetas defectuosas o caducadas.

b) Existe la posibilidad que bien su tarjeta o tacdgrafo se deteriore o no funcione

adecuadamente. En estos casos podra seguir circulando pero debera actuar de la siguiente
forma:

Deterioro, robo o mal funcionamiento de la tarjeta del conductor

Aunque no pueda emplear su tarjeta por cualquiera de los motivos citados, el tacografo
registrard las actividades realizadas por el vehiculo, aunque estos datos no se asociaran a
ninguna tarjeta de conductor. Por tanto, tal y como se indica en el Reglamento /CEE) n°
561/2006 art 26 lo unico que debera realizar es:

1°- Debera realizar una impresion del documento impreso de 24 horas de actividad
del tacografo al inicio y al final del viaje.

2°.- En este documento, debera anotar manualmente:

- Nombre y apellidos del conductor
- N° tarjeta de conductor o nimero de permiso de conduccion
- Su firma

De esta forma, asociard la actividad realizada por el vehiculo a la persona que firma
manualmente el documento.

Debera comunicarlo antes de 7 dias naturales a la Oficina Provincial de Transportes del
lugar donde tenga su domicilio.

Podra seguir conduciendo sin su tarjeta de conductor durante un periodo maximo de 15
dias naturales o durante un periodo mas largo si es necesario para que el vehiculo vuelva a
sus instalaciones.

TARJETAS 26



Sl
s GOBIERNO VASCO

CH

GARRAIO ETA DEPARTAMENTO DE )
HERRI LAN SAILA TRANSPORTES Y OBRAS PUBLICAS

EUSKOJAURLARITZA

La autoridad competente le proporcionard una tarjeta de sustitucion en el plazo de 5 dias
laborales desde la recepcion la su solicitud. La nueva tarjeta mantendra el mismo plazo de
validez de la tarjeta anterior.

Deterioro o mal funcionamiento del tacografo

Segun lo establecido en el Reglamento (CEE) n® 3821/85 art 16, en caso de averia o
funcionamiento defectuoso del aparato de control, el empresario deberd hacerlo reparar,
por un instalador o un centro técnico autorizado, tan pronto como las circunstancias lo
permitan.

Si el regreso a la oficina central unicamente pudiere efectuarse después de un periodo
superior a una semana a partir del dia de la averia o de la comprobacion del
funcionamiento defectuoso, la reparacion debera ser efectuada en el camino. De no ser asi,
las autoridades competentes podran prohibir el uso de los vehiculos.

En este caso, durante el periodo de averia o de funcionamiento defectuoso del aparato,
debera anotar manualmente todas las actividades que no se hayan registrado correctamente
de la siguiente forma:

1°.- Indicar las actividades realizadas en el dorso del papel de impresion en el que
encontrara una serie de casillas que le facilitaran esta labor.

2°.- Indique en el mismo: - Nombre y apellidos del conductor
-N° tarjeta de conductor o numero de permiso de
conduccion
- Su firma

Guarde estos registros de tal forma que cumpliendo con lo establecido en el 561/2006 art
26 pueda justificar, en caso de inspeccion, las actividad realizadas durante el dia de la
inspeccion, la semana en curso y los ultimos 15 dias mediante la entrega de los
documentos impresos.

Ademas de lo indicado anteriormente, en funcion de la causa que ha producido el hecho
anormal, debera:

* Deterioro o mal funcionamiento, devolver la tarjeta a la Oficina Provincial de
Transportes del lugar donde el conductor tenga su domicilio.

* Robo, deberd presentar una denuncia ante los cuerpos de seguridad del estado en el
que se encuentre.
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5.4.2.- Titular de la tarjeta de empresa

- El empresario sera responsable del buen uso, mantenimiento y descarga que deban
realizarse en aquellas tarjetas vinculadas con su empresa.

- Debe asegurarse de que el tacografo y las tarjetas de los conductores funcionen
correctamente.

- Debe realizar la revision de los vehiculos con tacografos digital cada 2 afios.

- Debe planificar los viajes de tal forma que los conductores puedan cumplir las
disposiciones vigentes relativas al derecho laboral.

- Debe comprobar que los conductores cumplen con las normativas vigentes.

5.4.3.- Renovacion de tarjetas

Debera renovar su tarjeta de conductor o empresa en la Oficina Provincial de Transportes
donde tenga su domicilio méximo 15 dias habiles antes de la fecha de caducidad de la

misma.

Una vez caducada la tarjeta del conductor, el tacografo la reconocera como no

A valida y no registrara datos en la misma. Las unicas operaciones que podra
realizar con una tarjeta caducada sera visualizar, imprimir o transferir los datos
almacenados hasta el momento de su caducidad.

5.4.4.- Modificacion de datos de la tarjeta

Debera acudir a la Oficina Provincial de Transportes que le corresponda antes de 1 mes
desde que se produjo la modificaciéon. Ademas, debera presentar un documento que
acredite dicho cambio y solicitar una nueva tarjeta.
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5.5.- DOCUMENTACION A PRESENTAR EN_CASO DE INSPECCION EN

CARRETERA

En caso de inspeccion, debera presentar correctamente los documentos correspondientes a
su actividad.

Debera tener papel suficiente para asegurar la impresion de los documentos
necesarios.

La entrada en vigor del nuevo Reglamento 561/2006 el 1 de mayo de 2006 (art. 26)
obliga al conductor a entregar, al controlador que asi lo requiera, la correspondiente
documentacién del dia de la inspeccion, la semana en curso asi como el disco y/o
documentos de los 15 dias anteriores.

En funcién de la combinacion de tacdgrafos que haya empleado, cuando un agente se lo
solicite, debera presentar:

* Conduccion solo en vehiculos con tacografo analogico
Discos diagramas del dia de la inspeccion, la semana en curso y los 15 dias
anteriores.

* Conduccion solo en vehiculos con tacégrafo digital
La tarjeta de conductor de la cual es titular.

* Conduccion mixta: en el momento de la inspeccion circula con un vehiculos
con tacografo analdgico y anteriormente en uno con digital
La tarjeta de conductor, los discos y los documentos impresos de la semana actual,
asi como el disco y/o documentos de los 15 dias anteriores.

El documento impreso que deberd presentar a los agentes sera el de 24
horas de actividades de su tarjeta de los dias que conduzco un vehiculo con
tacografo digital.

* Conduccion mixta: en el momento de la inspeccion circula con un vehiculos
con tacografo digital y anteriormente en uno con analdgico
La tarjeta de conductor de la cual es titular, los discos de la semana actual, asi como
los 15 dias anteriores.

Ademas de solicitarle dicha informacién, durante el control el agente podra realizar
visualizaciones, impresiones o incluso descargas de datos de su tarjeta o del tacdgrafo.

A partir del 1 de enero de 2008, ¢l citado reglamento obligara al conductor a disponer de
la documentacion del dia en curso ademas de los discos diagramas o documentos impresos
de los 28 anteriores.
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6.- FUNCIONAMIENTO BASICO DEL TACOGRAFO DIGITAL

A continuacién veremos el funcionamiento basico del tacdgrafo para uno o dos conductores,
asi como algunos conceptos basicos sobre registros de informacion en la memoria de la
tarjeta del conductor y la memoria del tacégrafo.

6.1.- FUNCIONAMIENTO BASICO DEL TACOGRAFO PARA UN CONDUCTOR

a) Antes de comenzar a conducir

El conductor deberd introducir la tarjeta de la cual es titular en la ranura 1 del tacégrafo, es
decir, la ranura situada a la izquierda.

El chip de la tarjeta debera estar mirando hacia arriba y la flecha mirando
hacia delante.

Al insertar la tarjeta, deberd introducir manualmente las actividades que ha realizado durante
el periodo comprendido entre la Gltima extraccion y el momento de su insercion, tal y como
se indica en el capitulo de “Entradas manuales”. De esta forma, justificard manualmente el
periodo sin datos que se crea en su tarjeta durante el tiempo en el que esta ha estado fuera
del tacografo.

b) Durante la conduccion

Los datos relacionados con la conduccion se van memorizando automaticamente tanto en la
memoria de la tarjeta como en la del tacografo por lo que no es necesario que toque el
tacografo. Sin embargo, el tacografo le dejard acceder a algunas de las pantallas secundarias
en las que podra consultar datos relacionados con las horas de conduccion y descanso.

¢) Durante los cambios de actividad

Cuando deje de conducir y vaya a realizar otras actividades como descansar, otros trabajos o
estar en disponibilidad, debera indicar mediante el empleo del selector de actividades la
actividad que vaya a realizar.

Recuerde que al parar el vehiculo el tacografo selecciona automaticamente la
actividad de otros trabajos. Por tanto, si tras conducir 4h 15" para el vehiculo para
realizar la pausa de 45 y no cambia el selector de actividades, el tacografo
registrara esos 45" como otros trabajos y no como pausa.
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d) Al iniciar o finalizar la jornada laboral

Al iniciar y finalizar su jornada laboral siempre debera indicar manualmente el lugar donde
inicia o finaliza su jornada. Existen dos formas de indicar estos lugares en funcion de si se
extrae la tarjeta del tacégrafo o no.

e Si extrae la tarjeta del tacégrafo, el propio tacografo le pedird que justifique los
lugares de inicio y finalizacion de su jornada, por lo que sera suficiente con que conteste
a las preguntas que este le formula. Sin embargo, debe tener en cuenta que si la
extraccion y posterior insercion de la tarjeta se produce dentro de una misma jornada
laboral, no debe justificar el lugar ya que usted no termina su jornada laboral en ese
momento. Por tanto, en este ultimo caso, cuando el tacdgrafo le pregunte el lugar de
finalizacion de su jornada al extraer la tarjeta, deberd pulsar la tecla escape (consultar
manual del tacografo) de tal forma que evite el registro del lugar.

No debera indicar el lugar si extrae la tarjeta dentro de una misma jornada
A laboral tal y como se indica en el capitulo de “Entradas manuales™

e Si no extrae la tarjeta del tacégrafo, también deberd indicar manualmente el lugar de
inicio y final de la jornada. En este caso, el tacografo no le pregunta el lugar de inicio y
final. Deberd ser usted quien indique manualmente estos lugares a través del ment
principal de su tacografo.

6.2.- FUNCIONAMIENTO BASICO DEL TACOGRAFO PARA DOS CONDUCTOR

a) Antes de comenzar a conducir

El conductor insertard su tarjeta en la ranura 1 y el copiloto en la ranura 2.

b) Durante la conduccion

El selector de actividades del conductor permanecera en conduccion y el del copiloto en
disponibilidad.

El tiempo durante el cual esté de copiloto computarda como tiempo de
disponibilidad y no descanso.

¢) Durante los cambios de conductor y copiloto

Debera intercambiar también las tarjetas. La tarjeta del nuevo conductor pasara de la
ranura 2 a la ranura 1, es decir, de la derecha a la izquierda y viceversa.
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6.3.- REGISTRO DE DATOS EN LA TARJETA Y EN EL TACOGRAFO
A continuacion se muestra de forma esquematica los registros que se realizan en la tarjeta y
en el tacdgrafo en funcion de los vehiculos empleados y de que la tarjeta esté insertada o no

dentro del tacografo.

a) Con la tarjeta insertada en la VU

Tarjeta
insertada

La actividad del vehiculo se asocia a la tarjeta de conductor l
insertada, de tal forma que los datos de actividad se registran
en:

-LaVU

- En la tarjeta.

b) Periodos en los que la tarjeta esta fuera de la VU

Los datos de actividad del vehiculo se registran en la VU pero no se asocian a ninguna
tarjeta. Por tanto, en la tarjeta extraida no se registra ningun dato creandose un periodo
indefinido o vacio que deberd de justificar manualmente al insertarla en un tacografo
digital.

insertada insertada

l Tarjeta l Tarjeta

0h 13:25 h Periodo indefinido  437:99 p 24h

Datos de actividad
registrados en la VU vy
en la tarjeta insertada

Cuando inserte la tarjeta en el tacégrafo a las 21:00 h
deberd introducir manualmente las actividades
realizadas durante el periodo en el que la tarjeta
estuvo fuera del tacégrafo (13:25 h a 21:00 h)
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¢) Registros cuando se realizan actividades en 2 0 mas vehiculo con una misma tarjeta

En este caso los registros se realizaran de la siguiente forma:

e En la tarjeta del conductor se registraran las actividades realizadas con dicha tarjeta
en cada uno de los diferentes vehiculo mientras esta estuvo insertada.

e En las diferentes VU, se registrardn las actividades realizadas con dicha tarjeta
mientras esta estuvo insertada en esa misma VU.

BI-5476-CM

2354 BND

s . ConECTOR WESD DB ESPANK

En la tarjeta se registran las
actividades realizadas en >
cada vehiculo

d) Registros cuando se introducen diferentes tarjetas en una misma VU

La VU registra los datos correspondientes a la actividad realizada con cada una de las
diferentes tarjetas de conductor que hayan sido insertadas en la misma.

LIt CneLETOn nERNG 6 ESPAA

1.\ . w0
&

LIt CneLETOn nERNG 6 ESPAA

LIt CneLETOn nERNG 6 ESPAA

Inaki

N ,/ /‘ /

En el tacégrafo se Wi

registra la actividad
realizada con cada uno
de las tarjetas

2354 BND

Jose Maria

v
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7.—- MODOS DE FUNCIONAMIENTO

El tacografo digital tiene cuatro modos de funcionamiento:

- Modo operativo
- Modo empresa
- Modo control

- Modo calibrado

El tacografo funcionara en uno u otro modo en funcion del tipo de tarjeta y ranura en la que

esta esté insertada, tal y como se indica en la siguiente tabla.

TARJETA/MODO Ranura 1 (conductor)
Vacia Conductor | Control Ensayo Empresa
Vacia Operativo | Operativo | Control Calibrado Empresa
2 Conductor |QOperativo |Operativo | Control Calibrado Empresa
E Control Control Control Control* Operativo | Operativo
é Ensayo Calibrado Calibrado Operativo |Calibrado* | Operativo
Empresa  |Empresa  |Empresa  |Operativo |Operativo |Empresa*

* En estas situaciones, el aparato de control utilizara exclusivamente la tarjeta insertada en la ranura 1

Cualquiera de los cuatro modos de funcionamiento permite acceder a todas las funciones del
tacografo, excepto las funciones que se indican en la siguiente tabla, que seran de acceso
restringido a los modos indicados.

FUNCION\MODO Operativo | Empresa | Control | Calibrado
Calibrado X
Ajuste de hora UTC X * X * X * X
Entradas manuales X X
Gestion de los blogueos
introducidos por la
empresa
Gestién de actividades X
de control
Transferencia de datos X X X X

* Funcion limitada

MODO FUNCIONAMIENTO
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8.- MODO OPERATIVO

A lo largo de este capitulo se estudiardn cada una de las diferentes funciones que forman
este modo, que como ya hemos visto, serd el modo en el que funcionara el tacografo cuando
inserte su tarjeta de conductor.

En este modo de funcionamiento tan solo podré acceder a los datos generados por el propio
conductor. No podra ver los datos de las actividades realizadas por otros conductores. Para
ello necesitard introducir la tarjeta de empresa.

8.1.- NAVEGACION POR PANTALLA

Los tres modelos de tacografo tienen en comun que organizan su informacion en tres grupos
de pantallas diferentes:

Pantalla principal. Es la pantalla que aparece por defecto en el tacografo.

Pantalla secundaria. Muestran datos relacionados con la conduccion, algunos de los
cuales se pueden consultar con el vehiculo en marcha.

Pantalla de menus. En este grupo se recoge la gran mayoria de la informacion y
opciones de las que dispone el tacografo. Solo tendrd acceso a
ellas con el vehiculo parado.

La principal diferencia entre los tres modelos es la forma de organizar la informacion
contenida dentro de estos grupos de pantallas.

A continuacidon se muestra el diagrama de navegacion por pantallas del modelo Actia.

El diagrama de navegacion que se muestra a continuacion corresponde a la version

A de tacografo digital Actia instalada en los primeros vehiculos que han salido al
mercado. Si su vehiculo lleva instalado una version de tacografo mads actualizada
puede que existan ciertas modificaciones en el mismo. En cualquier caso, podra
comprobar que las diferencias, de haberlas, son muy pequerias.
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8.3.- CONCEPTOS BASICOS PREVIOS AL ESTUDIO DE
PANTALLAS

Antes de profundizar més en este capitulo, serd imprescindible que conozca algunos
términos que emplearemos mas adelante:

a) Periodos de conduccion

Periodo de conduccion continuo

Tiempo de conduccion desde la ultima pausa ininterrumpida de al menos 45" o un
periodo de descanso, hasta la proxima pausa ininterrumpida de al menos 45" o un
periodo de descanso. Este periodo no podra ser superior a las 4h 30",

Tiempos de conduccion semanal y bisemanal

El tiempo acumulado total de conduccion durante una y dos semanas respectivamente.
Semana

Periodo comprendido entre las 0 horas del lunes y las 24 horas del domingo.

b) Periodos de descanso

Pausa

Cualquier periodo en el cual un conductor no lleve a cabo ninguna actividad de
conduccion u otros trabajos y que sirva exclusivamente para su reposo.

Con la entrada en vigor del reglamento 561/2006 el 11 de abril de 2007, debera realizar
al menos una pausa de 45 minutos cada 4h 30" de conduccion. Esta pausa
ininterrumpida de 45" podra sustituirse por una pausa de al menos 15" seguida de otra
pausa de al menos 30" intercaladas en el periodo de conduccion.

Descanso

Cualquier periodo superior a 1 hora en el cual un conductor no lleve a cabo ninguna
actividad de conduccién u otros trabajos y que sirva exclusivamente para su reposo.

¢) Periodos indeterminados

Son aquellos en los que la tarjeta del conductor no estd insertada en el aparato de
control y tampoco se introducen manualmente las actividades realizadas durante este
periodo por dicho conductor.
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d) Registro de actividades

Asegurese de seleccionar correctamente la actividad que esté realizando para evitar que
los tiempos sean computados como actividades diferentes a las que esta llevando a cabo.

IZ1 Conduccidn, periodo de tiempo en el cual el conductor se encuentra al volante de su
vehiculo y su actividad esté totalmente dedicada a la conduccion del mismo.

# Otros trabajos: cualquier actividad ligada a su trabajo que no sea conducir.
Ej: carga y descarga, verificacion vehiculo, reparacion averias o tramitacion de
documentacion.

[ Disponibilidad: tiempo de presencia en el trabajo a disposicion de la actividad, es decir,
no se realiza ningun trabajo efectivo pero se permanece a disposicion de la empresa

' Descanso: cualquier periodo ininterrumpido de al menos 1 hora en el que el conductor
dispone libremente de su tiempo.
Ej: espera en las cargas, supervision operaciones, vigilancia del vehiculo etc.

e) Hora UTC y hora local

Hora UTC
La hora UTC (Tiempo Universal Coordinado) es la zona horaria de referencia respecto
a la cual se calculan todas las otras zonas horarias del mundo. Es universal, es decir, es
la misma para todos los paises del mundo. Esta hora no est4 sujeta a ningiin cambio en

verano € invierno.

Es la hora en la que su tacografo digital almacena los datos, imprime los documentos
impresos y le solicitard que haga las entradas manuales

Hora local
La hora local, es la hora UTC a la que se le suma o restan horas en funcion de:

- El uso horario en el que se encentre.
- Si es verano o invierno

En la UE, a excepcion de Canarias, Portugal, Reino Unido, Irlanda e Islandia, podra
calcular la hora UTC mediante la siguiente relacion:

UTC en invierno = Local -1 hora
UTC en verano = Local - 2 horas
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f) Pictogramas

Los pictogramas, son las figuras o simbolos que se muestran en la pantalla y los
documentos impresos del tacdgrafo. Cada uno de estos pictogramas tiene su propio
significado, que podra variar si es combinado con otros pictogramas.

Todos los modelos de tacdgrafo emplean el mismo tipo de pictograma tanto para los
documentos impresos como para la visualizacion en pantalla.

En el capitulo 10 “Interpretacion de pictogramas” se enumeran los principales
pictogramas y su significado que le seran necesarios a la hora de estudiar la informacion
que se muestra en las diferentes pantallas.
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8.4.- PANTALLA PRINCIPAL

Es la pantalla que aparece por defecto cuando se enciende el tacografo. La informacion que
en ella se muestra varia en funcion del modelo de tacografo.

A continuacioén veremos la pantalla principal del modelo Actia y la informacidén que en ella
se muestra. En el capitulo 10 “Interpretacion de pictogramas” podréd consultar el significado
de los diferentes pictogramas que se muestran en la pantalla.

Actividad

Tiempo de
seleccién de
actividad

Tiempo pausa/descanso
acumulado conductor 1

Modo operativo

Conductor 1

Conductor 2

/V

Tarjeta 1

Z2h04
2h035

ugohoo @

/

un: '| D| <4— Horalocal

Actividad conductor 1

A

Actividad conductor 2
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8.5.- PANTALLAS SECUNDARIAS

El tacografo modelo Actia tiene 6 pantallas secundarias.

1* Kilémetros parciales: su Unica diferencia con respecto a la pantalla principal es que en
la segunda linea se sustituye la informacién relativa al conductor 2 por los kilometros
parciales del vehiculo. Para poner los km parciales a 0, pulse la tecla de escape =S
durante unos segundos.

OhOD @
03148 . 0km 17:54
.

2 Kilémetros totales: su tnica diferencia con respecto a la pantalla principal es que en la
segunda linea se sustituye la informacién relativa al conductor 2 por los kilometros
totales del vehiculo. Los valores del cuentakilometros se registran con una resolucion de
1 km.

n00h00 @
0003148km ) 17:55
e 2

3% Velocidad actual: en la segunda linea se muestra la velocidad actual con una resolucion
igual o mayor a 1 km/h.

h3S "01h08 o
DDka.-" 01:27

4* Tiempo conduccion y pausa: muestra los periodos de conduccion continua y tiempos de
pausa/descanso acumulados tanto para el conductor como para el copiloto.

\%‘iﬂ?h& ungihDa o Tiempos de
'I'D"Dhlﬁ n04h26 > pausa/descanso
fat

acumulados

> Tiempo de
conduccién continua

5" Tiempo de conduccion semanal y bisemanal.

121 02h33 [@11002h33 - Tiempo conduccién de
221 00h00 =11000h0 " la dos Gltimas semana
H E |

Tiempo conduccidn
de la Gltima semana

v
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6" Fecha y hora UTC.

La hora UTC se muestra con una resolucion de 1 min

Fecha UTC

Hora UTC
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8.6.- MENU PRINCIPAL

El menu principal ofrece diferentes funciones que debera conocer y aprender a utilizar. Cada
modelo organiza estas funciones en diferentes grupos, aunque la informacion que se muestra
en el menu principal es practicamente la misma.

A Recuerde que solo podra acceder al menu principal con el vehiculo parado.

El tacografo Actia organiza el menu principal en 6 grupos de informacioén. A continuacion
estudiaremos las diferentes funciones que forman el ment principal.

1.- IMPRESION PAPEL

MENU )
IMPR FRPEL

Funcion: obtener documentos impresos en papel.

Para poder llevar cabo esta funcion el vehiculo deberé estar estacionado y con el contacto
encendido sin necesidad de que esté arrancado. No podra imprimir documentos mientras
esté transferiendo datos de la VU.

Podra detener la impresion en el transcurso de esta, pulse la tecla de escape.

En el capitulo “Interpretacion de documentos impresos” se muestra la informacion

contenida en cada uno de los documentos que podrd imprimir a través las funciones que se
muestran a continuacion.

1.1.- 24 HORAS DE ACTIVIDAD TARJETA

IMPE FPAFEL &
Z4hd¥?

Funcion: imprimir las actividades diarias registradas en la tarjeta del conductor o segundo
conductor insertada en el tacografo.

La informacion se imprime por dias completos, es decir, desde las 00:00 hasta las 24:00 de
ese mismo dia en hora UTC. Si desea imprimir la actividad de la tarjeta de varios dias,
deberd seleccionar e imprimir los documentos dia por dias.

Este serd el documento que debera que imprimir cuando realice una conduccion
mixta con vehiculo analogico y digital.
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1.2.- 24 HORAS DE ACTIVIDAD DEL TACOGRAFO

IMPE PHPEL =
24 ha¥?

Funcién: imprimir el documento de las actividades diarias realizadas por el vehiculo.

Al igual que en la funcion anterior, las impresiones se realizan por dias completos y solo
serd posible imprimir en cada documento la actividad correspondiente a un dia.

Sera el documento que deba imprimir por mal funcionamiento, deterioro o robo de
su tarjeta durante de conductor.

1.3.- INCIDENTES Y FALLOS REGISTRADOS EN LA TARJETA

IMPE_PRAPEL o
Ixl¥?

Funcion: imprimir los incidentes y fallos registrados en la tarjeta del conductor.

Incidente: operacion anormal detectada por el aparato de control y que puede deberse a
un intento de fraude (interrupcidon suministro eléctrico, conduccion sin tarjeta, exceso de
velocidad etc)

Fallo: operacion anormal detectada por el aparato de control y que puede deberse a un
fallo de funcionamiento de la tarjeta o el tacografo en su caso.

1.4.- INCIDENTES Y FALLOS REGISTRADOS EN EL TACOGRAFO

IMPR FPRAPEL o
Iy ?

Funcion: Imprimir los incidentes y fallos registrados en el tacografo.
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1.5.- FECHA DE REVISION DEL TACOGRAFO

Funcion: imprimir los datos técnicos, modificaciones o revisiones realizadas al tacografo,
fecha y taller donde fueron realizados.

1.6.- EXCESOS DE VELOCIDAD

Funcion: imprimir los excesos de velocidad registrados en el tacografo.
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2.- VISUALIZACION EN PANTALLA

Funcion: permite visualizar la misma informacion que en los documentos impresos pero en
la pantalla y de manera secuencial, es decir, linea por linea.

2.1.- 24 HORAS DE ACTIVIDAD TARJETA

Funcion: visualizar las actividades diarias registradas en la tarjeta del conductor o segundo
conductor.

La visualizacion se realiza por dias completos por lo que debera especificar el dia que quiere
visualizar.

2.2.- 24 HORAS DE ACTIVIDAD DEL VEHICULO

Funcion: visualizar las actividades registradas en el tacografo.

2.3.- INCIDENTES Y FALLOS REGISTRADOS EN LA TARJETA

Funcion: visualizar los incidentes y fallos registrados en la tarjeta del conductor o segundo
conductor.
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2.4.- INCIDENTES Y FALLOS REGISTRADOS EN EL TACOGRAFO

Funcion: visualizar los incidentes y fallos registrados en el tacografo.

2.5.- FECHA DE REVISION DEL TACOGRAFO

Funcion: visualizar los datos técnicos, modificaciones o revisiones realizadas al tacdgrafo,
fecha y taller donde fueron realizados

2.6.- EXCESOS DE VELOCIDAD

Funcion: visualizar los excesos de velocidad registradas en la memoria del tacografo.

MODO OPERATIVO 48



Grleh
=8 cosierno vasco

CH

EUSKOJAURLARITZA

3.- CONDICIONES ESPECIFICAS

EHU o
COND ESPECIF

Funcion: fijar determinadas condiciones especificas.

3.1.- FUERA DE AMBITO

COND ESPECIF o
ouT+?

Funcion: abrir o cerrar una condicion de fuera de los Estados miembros de la UE y del
acuerdo AETR.

Cuando viaje a paises fuera de ambito, esta condicion no le exime del

A cumplimiento de la normativa de conduccion y descanso a la que se refieren los
reglamentos anteriores, es decir, deberd seguir cumpliendo con las mismas
condiciones de conduccion y descanso.

Durante el periodo en el que permanezca abierta esta funcion, el tacdgrafo registrara la
informacion de forma normal. Cuando imprima un documento, este periodo de tiempo
aparecera delimitado con la palabra OUT.

Durante el tiempo en el que permanezca seleccionada esta funcion en la pantalla principal se
mostrara la palabra OUT. Podré acceder a todas las funciones del tacografo.

En el caso del Actia, no podra acceder a determinadas pantallas secundarias ni a las

pantallas de ment, excepto la de condiciones especificas. La insercion o extraccion de
alguna tarjeta dentro del tacografo supondra el cierre automatico de este periodo.

3.2.- TRAYECTO EN TRANSBORDADOR O TREN

COND ESPECIF
&7
7] =

Funcion: declarar cuando el vehiculo es transportado en transbordador o tren.

No podra seleccionar esta condicion en caso de que esté abierta la condicion de fuera de
ambito.
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4.- ENTRADA LUGARES

Funcion: permitir al conductor fijar los lugares donde inicia o finaliza el periodo de trabajo
diario.

A Siempre debera indicar el lugar donde finaliza y termina su jornada laboral
independientemente de que extraiga 0 no su tarjeta. Consulte capitulos “Entradas
Manuales”.

4.1.- LUGAR COMIENZO

Funcion: introducir el lugar donde comienza el periodo de trabajo diario el conductor. En el
caso del estado ademas del pais deberd indicar la region.

Las siglas referentes a las regiones son las siguiente:
AN: Andalucia; AR: Aragon; AST: Asturias; C: Cantabria; CAT: Catalufia;
CL: Castilla Ledn; CM: Castilla La Mancha; CV: Valencia; EXT: Extremadura;
G: Galicia; IB: Baleares; IC: Canarias; LR: La Rioja; M: Madrid; MU: Murcia;
NA: Navarra; PV: Pais Vasco

4.2.- LUGAR FINALIZACION

Funcion: introducir el lugar donde finaliza el periodo de trabajo diario el conductor.

4.3.- LUGAR COMIENZO

Funcion: introducir el lugar donde comienza el periodo de trabajo diario el segundo
conductor.
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4.4.- LUGAR FINALIZACION

Funcion: introducir el lugar donde finaliza el periodo de trabajo diario el segundo
conductor.
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5.- INFORMACION

Funcion: visualizar algunos de los datos técnicos mas significativos del tacografo.

Version del hardware y software del equipo.

Version del hardware y software del equipo.

Version del hardware y software del equipo.

Version del hardware y software del equipo.

Version del hardware y software del equipo.

Indica la fecha del ultimo calibrado realizado al aparato de control.
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Indica el valor de la constante de programacién del aparato de control.

Indica el valor del perimetro efectivo de los neumaticos.

Indica el valor de coeficiente caracteristico del vehiculo.
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6.- AJUSTE

Funcion: permite configurar algunos parametros del tacografo.

6.1.- HORA IMPRESION

Funcion: permite seleccionar el tipo de hora UTC o local en la que desea imprimir o
visualizar los documentos.

Documentos impresos en hora local. Se consideran como no reglamentarios y de uso
exclusivo del conductor. Es decir, facilitan al conductor la interpretacion del documento
impreso, pero sin embargo, no podran ser proporcionados a las autoridades para el
control.

Documentos impresos en hora UTC. Se consideran reglamentarios y por lo tanto
podran ser presentados a las autoridades para el control.

6.2.- HORA LOCAL

Funcién: Permite configurar la hora local a partir de la hora UTC modificandola en
intervalos de 30 minutos.

La hora local se diferencia de la UTC por llenar un punto negro detras.

Hora local = Hora UTC = 30 min

6.3.- AJUSTE HORA

Funcion: realizar correcciones sobre la hora UTC.
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Solo se le permitird ajustar la hora UTC = 1 min cada 7 dias. Si desea realizar
modificaciones de la hora UTC superiores a las citadas, debera acudir a un centro técnico
autorizado.

Si su tacografo tiene un error en la hora UTC superior a 20 minutos, debera ir a
un Centro Técnico autorizado a configurarla adecuadamente.

6.4.- CONTRASTE

Funcién: permite modificar el contraste luminosos de la pantalla.

6.5.- BIP TECLADO

Funcion: configurar que el teclado pite o no con cada pulsacion.

6.6.- BIP ALARMA

Funcién: configurar si desea que las alarmas sean audibles ademas de visuales.

6.7.- KM/H -- MPH

Funcion: permite cambiar las unidades en las que desea visualizar la velocidad: km/h o
millas/h.

Aunque seleccione visualizar la velocidad en millas/h, los documentos impresos siempre se
imprimirédn en km y km/h.
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8.7.- ENTRADAS MANUALES

De forma esquematica, se puede afirmar que existen tres diferentes grupos de entradas
manuales que usted podra o debera realizar en su tacografo. Estos tres grupos son:

8.7.1.- Entradas de los lugares donde comienza o termina los periodos de trabajo
diarios

Usted debera justificar siempre el lugar de inicio y finalizacion de su jornada laboral
independientemente de que extraiga su tarjeta del tacdgrafo o no. Existen dos formas de
justificar los lugares:

a) Si no extrae la tarjeta del conductor del tacografo, debera indicarlos a través de la
opcion “pais comienzo” y “pais final” del ment principal de su tacdgrafo.

b) Si extrae la tarjeta del conductor al final de su jornada laboral, el mismo
tacografo le preguntara el lugar de finalizacion de la jornada. De igual forma cuando
inserte su tarjeta al inicio de la jornada, el mismo tacdgrafo le preguntara el lugar de
inicio.

Solo debera justificar los lugares al inicio y final de su jornada laboral. NO debe
justificar lugares dentro de una misma jornada.

Por ejemplo: si cambia de vehiculo dentro de la misma jornada, al extraer la tarjeta del
vehiculo 1, el tacografo le pedira que justifique el lugar. En ese momento pulso la tecla
escape para evitar introducir el lugar. Al insertar la tarjeta en el vehiculo 2, debera
realizar entradas manuales de las actividades realizadas durante el intercambio de
vehiculo. Como se trata de una continuacion de jornada laboral, el tacografo no le
solicitara que justifique lugar.

8.7.2.- Al insertar la tarjeta del conductor en el tacografo, justificacion de las
actividades realizas por el conductor durante el periodo durante el cual la
tarjeta ha estado fuera del tacégrafo

Deberd introducir manualmente las actividades realizadas en el periodo comprendido entre
la ultima extraccion de su tarjeta y su posterior insercion.

Al insertar la tarjeta dentro del tacografo, se pueden dar dos casos de entradas manuales de
actividades del conductor:

a) Entradas manuales como comienzo de un nuevo periodo de trabajo.
b) Entradas manuales como continuaciéon de un periodo de trabajo.

En las entradas manuales que usted realice como continuacion de jornada laboral,
el tacografo no le solicitara el lugar de inicio o final de su jornada.
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8.7.3.- Entradas de condiciones especiales

El tacografo permitira que el conductor introduzca en tiempo real las condiciones especiales
de fuera de ambito o trayecto en transbordador/tren en las condiciones que se han estudiado
en el capitulo “Ment1 principal”.

A continuacion estudiaremos como realizar las entradas manuales del grupo 8.7.2, es decir,
entradas manuales de las actividades del conductor al insertar la tarjeta ya que requieren una
mayor atencion.
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8.8.- ENTRADAS MANUALES DE LAS ACTIVIDADES DEL CONDUCTOR AL
INSERTAR LA TARJETA

Cuando inserte su tarjeta dentro del tacografo digital, debera justificar manualmente las
actividades realizadas por el titular de la misma durante el Gltimo periodo en el que esta ha
estado fuera del tacografo. Para ello el tacografo le hard una serie de preguntas que deberd ir
contestando. Estas preguntas, siguen siempre un mismo esquema; el diagrama de entradas
manuales. Cada modelo de tacografo tiene su propio diagrama, pero si los analizamos con
detalle, los tres son muy similares.

A la hora de introducir las entradas manuales debera de tener en cuenta que:

- El vehiculo debera de estar estacionado
- El contacto debera de estar encendido, sin ser necesario arrancar el motor.
- No deberd estar imprimiendo ni transfiriendo informacion.

Durante todo el proceso en el que usted realiza las entradas manuales, el aparato de control
dejard de esperar una entrada manual y volvera a la pantalla principal, en los siguientes
casos:

- Si usted no realiza ninguna pulsacion durante 1 minuto.
- Si extrae la tarjeta o se inserta otra tarjeta de conductor.
- Si el vehiculo se pone en marcha.

Si durante el proceso de introduccidon de entradas manuales se equivoca, el tacografo le dara
la opcidn de corregir el error. Para ello, al finalizar las entradas manuales, el tacografo de
pregunta si desea confirmar las entradas, a lo que usted deberd contestar que no. De esta
forma podra comenzar nuevamente a introducir las entradas adicionales y corregir el error.

A Los datos introducidos durante las entradas adicionales deberan estar en hora UTC.

A continuacion se muestran el diagrama de entradas adicionales del modelo Actia junto con
unos ejemplos que le ayudardn a comprender como realizar entradas manuales.
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8.9.- DIAGRAMA DE ENTRADAS ADICIONALES DEL MODELO ACTIA

Identificacién tarjeta

e

¢Continda el mismo periodo de trabajo diario?

;DTD

¢En ese momento finalizé ese
periodo de trabajo diario?

Después de la extraccion €+—

Actividad/Fecha/Hora realizadas
después de la extraccién

s i

La indicada, ¢fue la ditima actividad
tras la extraccién de la tarjeta?

¢Dénde finalizé la actividad?

—

» Previo a insercion

¢Es esta la fecha/hora del inicio de la
nueva actividad previa a la insercién?

Fraren

¢Dénde finalizé la actividad?

T

Actividad/Fecha/Hora realizadas
hasta la fecha de insercién

v

Actividad/Fecha/Hora redlizadas
después de la extraccién

La indicada, ¢fue la dltima actividad
tras la extraccién de la tarjeta?

o~ |

Noj

A
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8.10.- EJEMPLOS PRACTICOS DE ENTRADAS MANUALES

Como ya hemos visto anteriormente, al insertar la tarjeta del conductor dentro del tacografo,
se pueden dar dos casos de entradas manuales:

a) Entradas manuales como comienzo de un nuevo periodo de trabajo.
b) Entradas manuales como continuacion de un periodo de trabajo.

A continuacidn veremos un ejemplo para cada uno de estos dos casos.

8.10.1.- EJEMPLO DE COMIENZO DE UN NUEVO PERIODO DE TRABAJO
INTRODUCIENDO LA TARJETA.

La dltima extraccion de la tarjeta se realiza el 17/06/05 a las 19:05
horas. Tras la extraccion el conductor esta disponible hasta las 22:20 de
ese dia. Finaliza su jornada en Guadalajara.

Se produce el descanso.
El conductor inicia la jornada el 18/06/05 en Madrid. Antes de insertar la

tarjeta hace otros trabajos desde la 21:50 horas. Inserta la tarjeta el
18/06/05 a las 23:20 horas.

Para facilitar la comprension del dialogo de pantallas, mostraremos con una elipse las
preguntas que se muestran en la pantalla del tacografo a lo largo de las entradas manuales y
con un cuadrado las repuestas que usted deberd introducir en cada caso.

O Pregunta
: Respuesta
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En primer lugar, suba al vehiculo e introduzca la tarjeta. No olvide que para poder introducir
la tarjeta el vehiculo debera de tener el contacto dato o estar arrancado.

1: PEREZ PEREZ, CAH

El tacégrafo reconoce la tarjeta insertada y su titular.

Tras unos segundos cambia a la siguiente pantalla.

2.-
B+ 177067200 < Fecha y hora en la que
19: 05 7D HO | se extrajo la tarjeta
(1)
En el momento de la insercion de la tarjeta ccontinda el mismo periodo
de trabajo diario que cuando extrajo la tarjeta?

- Si: en el caso de que contintie con la misma jornada laboral.

- No: en este caso, el momento en el que se extrajo la tarjeta y el momento en el
que se inserta son dos jornadas laborales diferentes por lo que debera
contestar que No contintia la misma jornada laboral.

3- B¢ 1270672005 < Fecha / hora de finalizacion de
19: 05 ® m la ultima actividad registrada

¢En ese momento finalizo ese periodo de trabajo diario?

Usted ya ha indicado que la extraccion y su posterior insercion se realiza en dos
jornadas laborales diferentes. Ahora el tacografo quiere saber si tras extraer la tarjeta
realizo alguna otra actividad antes de descansar. Debera contestar:

- Si, en el caso de que no realizara ninguna actividad tras extraer la tarjeta.

- No. En este caso debera contestar que no ya que tras la extraccion de la tarjeta
a las 19:05 estuvo en disponibilidad hasta las 22:20, es decir, no finaliz6 su
periodo de trabajo.
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19: 05|« Actividad /Fecha / Hora (Inicio actividad)
22: 20 Fecha / Hora (Final actividad)

¢Qué hizo tras la extraccion?

Como usted le ha indicado al tacdgrafo que no finaliz6 su jornada laboral, este le pide
que indique que hizo tras la extraccion de la tarjeta. Debera indicar:

- Fecha y hora de inicio de esa actividad. En este caso, la fecha y hora de inicio de
la actividad coincide con la fecha y hora de extraccion de la tarjeta.

- Fecha y hora de finalizacion de esa actividad. Deberéd indicar como fecha de
final de actividad las 22:20 horas que es cuando dejo de estar en dispoibilidad.

Pulse OK para confirmar la fecha y hora introducidas.

> +17/06/72005 «—1— Fecha/hora de la ultima
22: 20 actividad realizada.

¢Es el final del periodo de trabajo o hay que afiadir mds actividades?

El tacografo le pregunta si después de estar en disponibilidad hasta las 22:20 finaliz6
su jornada. Deberé contestar:

- Si. En este caso contestara que si ya que después de las 22:20 finalizé su
jornada.
- No, en este caso debera introducir las otras actividades realizada tal y como
se a hecho para indicar la disponibilidad.

2 I Fecha / Hora de la 0ltima

( D I:TEE e I:_ML oK? actividad realizada
1

¢Donde finalizé la actividad?
La pantalla le muestra la fecha que usted a indicado final de periodo de trabajo y le
pregunta que justifique el lugar donde finalizo.

L™

E: Pais.
CM: Comunidad autonoma
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Recuerde que dentro del estado espanol, ademas del pais debe indicar la region en la
inicia o finaliza su jornada laboral o periodo de trabajo diario.

AN: Andalucia; AR: Aragéon; AST: Asturias; C: Cantabria; CAT: Catalufa;
CL: Castilla Leon; CM: Castilla La Mancha; CV: Valencia, EXT: Extremadura;
G: Galicia; IB: Baleares; IC: Canarias; LR: La Rioja; M: Madrid, MU: Murcia;
NA: Navarra; PV: Pais Vasco.

Periodo nuevo

Usted ya ha justificado las actividades que ha realizado tras la extraccion de la tarjeta.
Ademas ha indicado que tras estar en disponibilidad hasta las 22:20 finaliz6 su jornada
laboral diaria.

Ahora, tendra que justificar las actividades que usted a realizado antes de insertar su tarjeta
en el tacografo, siempre y cuando hubiera realizado alguna actividad.

En este caso debera indicar que ha estado desde las 21:50 hasta las 23:20 realizando otros
trabajos. Veamos como lo debe hacer:

Ll L »  Fecha/hora de finalizacion
1770672005 2 m> de la ultima actividad
1]

La fecha/hora indicada, ¢es la de comienzo del nuevo periodo trabajo?

La pantalla le indica la fecha a la que se ha insertado la tarjeta en el tacografo y le
pregunta si es la hora a la que ha iniciado la nueva jornada laboral. En este caso no lo
es, por lo que deberd cambiar la fecha que se muestran en la pantalla por aquella en la
cual inicio la actividad: 18/06/2005 a las 21:50.

O« Fecha/hora que hemos introducido
2 como inicio actividad.

¢Donde comenzé la actividad?
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5 21:50 « Actividad / Fecha / Hora (Inicio periodo trabajo)
9 23: 20 «———— /Fecha/hora (Insercion tarjeta)

¢Qué hizo desde la fecha y hora que ha indicado como el inicio de las
actividades hasta la insertar de la tarjeta?

Debera indicar:

- Fecha y hora de inicio de la actividad, en nuestro caso las 21:50
- Fecha y hora de finalizacion de esa actividad, en nuestro caso las 23:20.

Tras introducir la actividad, fecha y la hora de inicio y final de la actividad debera

confirmarlo pulsando al OK.

Confirmar estos datos introducidos pulsando

10- 1 COMNF | RMAR?
%]

¢Desea confirmar todos los datos introducidos durante la secuencia?

Una vez que confirme los datos, estos se registrard en la memoria y no podra
modificarlos. Si ha cometido algun error o quiere modificar algun dato
seleccione NO y el tacografo le dard la oportunidad de realizar nuevamente el

proceso y corregir Sus errores.

Fin de entradas manuales.
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8.10.2.- EJEMPLO DE COMIENZO DE LA ACTIVIDAD COMO CONTINUACION
DE OTRA.

Extrae la tarjeta el 17/06/05 a las 16:12 durante 2 horas. En este
periodo realizd las siguientes actividades:

1° hora, otros trabajos
2° hora, descanso

Inserto la tarjeta el 17/06/05 a las 18:15, continuando asi el periodo de
trabajo.

l- [{TSANCHEZ SANCHEZ
g

El tacégrafo reconoce la tarjeta insertada y su titular.

Tras unos segundos cambia a la siguiente pantalla.

Fecha y hora de ultima

2.-
T E*17/0672005 «——1— » :
16: 17 extraccion de la tarjeta

1]

En el momento de la insercion de la tarjeta ccontinda el mismo periodo
de trabajo diario que cuando extrajo la tarjeta?

Debera contestar:

- Si: en este caso debera contestar que Si, ya que tras extraer la tarjeta a las
16:12 insertarla dos horas mas tarde a las 18:15 continua con la misma
jornada laboral.

- No: el momento en el que se extrajo la tarjeta y el momento en el que se

inserta son dos jornadas laborales.

3 RIZ/06/72005 16: 12| «— Actividad /Fecha/Hora de extraccion
1770672005 18: 15| tarjeta o inicio actividad
1] Fecha/hora de insercion tarjeta o

final actividad

¢Qué hizo tras la dltima extraccion de la tarjeta?

Debera indicar: - La actividad que ha realizado tras la extraccion.
- Fecha y hora de inicio de esa actividad.
- Fecha y hora de finalizacion de esa actividad
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En primer lugar deberd indicar que ha estado 1 hora realizando otros trabajos.
Introduzca estos datos en la pantalla tal y como se ha explicado en el ejemplo anterior
de tal forma que la pantalla quede tal y como se muestra a continuacion.

Confirme los datos introducidos pulsando el OK y saldra la siguiente pantalla.

4.- .. . ..
<+—— Actividad / Fecha / Hora (Inicio actividad)
¢ Fecha / hora (Final actividad)
¢Qué otra actividad realiz6?
Usted ya ha justificado la hora de otros trabajos. Ahora tendra que introducir el tiempo
que ha estado en descanso de igual forma que en el caso anterior.
5.-

¢Desea confirmar todos los datos introducidos durante la secuencia?

Fin de entradas manuales.

* Observe que en este caso el tacografo en ningun momento le ha solicitado que
A introduzca el lugar de inicio o final de su jornada ya que en ningun caso
hemos indicado que hemos finalizado el turno.
* Recuerde que solo debera indicar lugares al inicio y final de su jornada
laboral
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8.11.- EXTRACCION DE LA TARJETA

Para extraer la tarjeta de conductor del tacografo digital debera presionar la tecla de
eyeccion. Antes de ser expulsada, el tacégrafo memoriza en la tarjeta del conductor los datos
relacionados con su actividad en dicho vehiculo por lo que pueden pasar varios segundos
entre el momento en el que usted da la orden y el tacografo expulsa la tarjeta.

Para extraer la tarjeta del tacografo debera:

- Tener el vehiculo estacionado
- Tener el contacto dado, sin necesidad de que el motor esté encendido.
- No deberi estar transfiriendo o imprimiendo datos.

La extraccion de la tarjeta del tacografo solo es posible mediante la intervencion directa del
usuario. Durante la misma el tacografo le pedira que especifique el lugar donde finaliza su
actividad.

Recuerde que si la extraccion de la tarjeta la realiza al final de su jornada

A laboral, debera justificar el lugar de final. Sin embargo, si esta extraccion se
realiza dentro de una misma jornada laboral, por ejemplo al realizar un cambio
de vehiculo, no debera indicar dicho lugar. Para ello pulse la tecla escape.

El modelo Siemens, al extrae la tarjeta y tras el didlogo de insercion de lugares, le dard la
opcion de imprimir el documento de 24 h de actividad de la tarjeta.

Recuerde que deberd imprimir y llevar consigo este documento en caso de que
vaya a conducir en un vehiculo con tacografo analogico.

Una vez haya extraido la tarjeta deberd poner el selector de actividades del
A tacografo en la actividad que usted vaya a realizar mientras su tarjeta esta fuera del
tacografo.

Por ejemplo: si acaba su jornada laboral o periodo de trabajo diario y se va a casa, debera
extraer la tarjeta indicar el pais y region en su caso de finalizacion de la joranda y debera
dejar el selector de actividades en descanso. De esta forma se registrara la actividad
realizada en la memoria del tacégrafo.
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9.- FUNCIONAMIENTO EN MODO EMPRESA

9.1.- INTRODUCCION

El tacografo funcionard en este modo cuando inserte la tarjeta de empresa en cualquiera de
sus dos ranuras. Consultar capitulo “Modo de funcionamiento”

En este modo de funcionamiento el tacografo le permitira realizar las siguientes
operaciones:

- Acceder a las actividades del conductor de la empresa correspondiente.

- Establecer bloqueos.

- Acceder a datos de periodos bloqueados por la empresa titular de esa tarjeta.
- Descargar datos del tacografo y de la tarjeta del conductor.

No se le estd permitido conducir en este modo, aunque tenga introducida la tarjeta del
conductor en otra ranura.

9.2.- FUNCIONES ESPECIFICAS DEL. MODO EMPRESA DEL MODELO ACTIA

El esquema de navegacion por pantallas es practicamente el mismo que el indicado para el
modo operativo. Sin embargo el modo empresa le permitird acceder a dos importantes
funciones que no podra acceder en el modo operativo. Estas funciones son las siguientes:.

- Realizar descarga de datos, impresiones y visualizaciones
- Gestionar los bloqueos al extraer la tarjeta

9.2.1.- Descarga de datos, impresiones v visualizaciones

Permite descargar, imprimir y visualizar datos relacionados con el vehiculo y con la
tarjeta de conductor que junto a ella inserte tal y como se indica en el capitulo “Descarga
de datos”.

9.2.2.- Gestion de bloqueos

El bloqueo del tacografo le permitird impedir a otras empresas visualizar, imprimir o
transferir los datos almacenados en el tacdgrafo durante el periodo en el que este se
encuentre bloqueado por su empresa.

Estos bloqueos se activan y desactivan siempre en tiempo real, es decir, con fecha y hora
del momento en el que realice la operacion. Por tanto, se recomienda a las empresas que
bloqueen el tacografo antes de que cualquier conductor de la empresa lo emplee.
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a) Activar bloqueo

Supondri el inicio de la prohibicion de acceso a sus datos, de tal forma que a partir de ese
momento todos los datos registrados en el tacografo estan bloqueados.

Usted se podra encontrar ante dos situaciones cuando vaya a realizar la activacion de su
tacografo Actia:

1.- El tacégrafo no tiene un bloqueo previo
- Introduzca la tarjeta de la empresa en algunas de las ranuras del tacdgrafo. En ese
momento, aparecera en la pantalla el nombre de la empresa seguida de la pantalla principal

en modo empresa.

- Entre en el ment de la misma forma que lo hace en el modo operativo, y seleccione la
funcién de bloqueo empresa.

- Una vez dentro el tacografo le preguntara: ;Desea bloquear el tacégrafo?. Confirmelo
pulsando OK

- En la siguiente pantalla, aparecera la fecha y hora en la que se inicia el bloqueo. Tras unos
segundo, se vuelve al ment principal.

i El bloqueo ya esta realizado!
2.- El tacografo esta bloqueado previamente
Puede darse el caso de que proceda a realizar el bloqueo tal y como se ha muestra en el
apartado anterior y que el tacografo le indique que ya existe un bloqueo previo con la fecha
y hora que se le indica en la pantalla.
En este caso, podréa encontrarse ante dos nuevas situaciones:

2.1.- Esta bloqueado por su propia empresa

El nuevo bloqueo no supondra ninguna modificacion del bloqueo anterior, por lo que la
fecha de activacion del bloqueo seguira siendo la misma.

2.2.- Esta bloqueado por otra empresa diferente la suya
En este caso deberd proceder a la activacion tal y como se ha indicado anteriormente.
En el momento en el que active su bloqueo, el bloqueo de la empresa anterior quedara

automaticamente desactivado.

Recuerde que a partir de ese momento ninguna otra empresa podra acceder a sus datos
ni usted podré acceder a los datos registrados durante el boqueo previo al suyo.
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b) Desactivar bloqueo

La desactivacion de un bloqueo podra realizarse de dos formas:
- Si la empresa que lo activo, identificada en la pantalla con los primeros 13 digitos del
numero de su tarjeta de empresa, produce su desbloqueo a través de la funcion bloqueo

empresa.

- Si otra empresa activa un bloqueo, el anterior quedara desactivado automaticamente.
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10.- FUNCIONAMIENTO EN MODO CONTROL Y CALIBRADO

No profundizaremos en el estudio de estos dos modos de funcionamiento del tacografo ya
que, tal y como se indica en el capitulo de tarjetas, ni la empresa ni el conductor podran ser
titulares de tarjetas de controlador o calibrado y por tanto no podran manejar el tacografo en
ninguna de estas dos modos de funcionamiento.

En cualquier caso, es interesante que conozca algunos conceptos basicos de cada uno de
estos dos modos de funcionamiento.

10.1.- MODO CONTROL

Es el modo de funcionamiento del tacdgrafo cuando se introduce una tarjeta de control de
los cuerpos de seguridad del estado y inspectores de las comunidades autonomas.

Este modo permitira a los agentes de control acceder a todos los datos almacenados tanto en
la tarjeta del conductor como en la memoria del tacdgrafo a efectos de su lectura, impresion
o transferencia.

Cada vez que se introduzca una tarjeta de control, el tacografo registrara la siguiente
informacion:

- Fecha y hora del control.
- Numero de la tarjeta de control y estado miembro que la expidio.
- Tipo de control, que podra ser de tres tipos:
* Visual,
* Impresion
* Transferencia de datos del tacdgrafo o de la tarjeta de conductor.

10.2.- MODO ENSAYO

Permite activar, probar y calibrar el tacdgrafo, asi como transferir datos registrados en el
mismo. Sin una tarjeta de Centro de Ensayo no se podran activar y calibrar tacégrafos.
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11.- INTERPRETACION DE PICTOGRAMAS

Los pictogramas, son los figuras o simbolos que se muestran en la pantalla y los documentos
impresos del tacografo. Cada uno de estos pictogramas tiene su propio significado, que
podra variar si es combinado con otros pictogramas.

Todos los modelos de tacografo emplean el mismo tipo de pictograma tanto para los
documentos impresos como para la visualizacién en pantalla. Las caracteristicas de los
mismos se recogen en el reglamento 1360/2002.

A continuacion se muestran los principales tipos de pictogramas:

a) Pictogramas basicos

Personas Acciones Modos de funcionamiento
f Empresa Modo de empresa
o Controlador Control Modo de control
o] Conductor Conduccidn Modo operativo
T Taller/centro de ensayo Inspeccion/calibrado Modo de calibrado
B Fabricante
Actividades Duracién
a Disponible Periodo de disponibilidad actual
Q Conduccion Tiempo de conduccion continua
h Descanso Periodo de descanso actual
* Trabajo Periodo de trabajo actual
n Pausa Tiempo de pausa acumulado
? Indeterminado
Aparato Funciones
1 Ranura del conductor
2 Ranura del segundo conductor
E Tarjeta
] Reloj
n] Pantalla Visualizacién
¥ Almacenamiento externo Transferencia
+ Fuente de alimentacion
] Impresora/doc. impreso Impresion
I Sensor
o Tamafio de los neumdticos
B Vehiculofunidad intravehicular

Condiciones especificas
OUT  Fuera de dmbito

A Puente/paso a nivel
Diversos
| Incidentes w Fallos
» Comienzo del periodo de trabajo diario Ml Final del periodo de trabajo diario
* Lugar i Entrada manual de las actividades del conductor
7] Seguridad s Velocidad
® Hora ¥ Total/resumen
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Calificadores
24h Diario
| Semanal
Il Dos semanas

Desde o hasta

b) Combinaciones de pictogramas

Los pictogramas basicos se pueden combinar entre si tomando diferentes significados en
funcion de esta combinacion.

Diversos

oTe Lugar de control

*h Lugar donde comienza el periodo de trabajo  # @ Lugar donde termina el periodo de trabajo
diario diario

LT Hora de comienzo +0 Hora de conclusion

A+ Desde el vehiculo

QT+ Comienzo condicion Fuera de dmbito +QUT Final condicion Fuera de dmbito
Tarjetas

o] =] Tarjeta del conductor

AR Tarjeta de la empresa

oe Tarjeta de control

TH Tarjeta del centro de ensayo

H-- Sin tarjeta
Conduccién

o Conduccién en equipo

o}| Tiempo de conduccién en una semana

ol Tiempo de conduccion en dos semanas

Documentos impresos

24hgw Impresién diaria de las actividades del conductor almacenadas en la tarjeta
24h g ¥ Impresion diaria de las actividades del conductor almacenadas en la VU
|« @¥ Impresion de incidentes y fallos almacenados en la tarjeta

| % &¥ Impresion de incidentes y fallos almacenados en la VU

Toy  Impresién de datos técnicos

%% Impresion por exceso de velocidad

Incidentes

I'H Insercion de una tarjeta no valida

|gE@  Conflicto de tarjetas

| ®m®  Solapamiento temporal

|@F  Conduccién sin tarjeta adecuada

Igo Insercién de tarjeta durante la conduccion
| @&  Error al cerrar la dltima sesion de la tarjeta
3% Exceso de velocidad

I+ Interrupcion del suministro eléctrico

'n Error en datos de movimiento

I g Violacién de la seguridad

l® Ajuste de la hora (por el centro de ensayo)
bl Control del exceso de velocidad

INTERPRETACION DE PICTOGRAMAS 73



i

GARRAIO ETA DEPARTAMENTO DE )
HERRI LAN SAILA TRANSPORTES Y OBRAS PUBLICAS

EUSKOJAURLARITZA

GOBIERNO VASCO

Fallos

w @1  Fallo de tarjeta (ranura del conductor)
% @2  Fallo de tarjeta (ranura del segundo conductor)

%0 Fallo de la pantalla

w g Fallo de transferencia
w ¥ Fallo de la impresora
w Fallo del sensor

% R Fallo interno de la VU

Procedimiento de entrada manual

I ?H Continda el mismo perfodo de trabajo diario?

H? ¢Final del anterior perfodo de trabajo?

e  Confirme o introduzca el lugar donde termina el periodo de trabajo
L] e Introduzca la hora de comienzo

@7 Introduzca el lugar donde comienza el perfodo de trabajo.
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12.- INTERPRETACION DE DOCUMENTOS IMPRESOS EN PAPEL

El aparato de control le permitird imprimir la informacion almacenada en su memoria o en la
de las tarjetas del conductor insertadas en el mismo sobre papel en forma de documentos
impreso o ticket. Cualquiera de los tras modelos de tacografo, le permitird imprimir minimo
seis tipos de documentos:

- Actividades diarias del conductor y segundo conductor registradas en la tarjeta

- Actividades diarias del conductor y segundo conductor registradas en el tacografo
- Incidentes y fallos registrados en las tarjetas.

- Incidentes y fallos registrados en el tacografo.

- Datos técnicos del vehiculo y aparato de control.

- Excesos de velocidad registrados en el tacografo.

Para realizar estas impresiones, deberd tener en cuenta que:
- El vehiculo debera estar estacionado.
- El contacto debera estar encendido sin necesidad de que esté el motor en marcha.

- No debera estar realizando ninguna operacion de transferencia

Conserve estos documentos impresos protegidos de la luz del sol y de las altas
temperaturas para evitar que se borren los datos impresos.
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12.1.- ESTRUCTURA DEL DOCUMENTOS IMPRESOS

Los documentos impresos en papel o tickets se dividen en:

Registros, es un grupos de datos sobre una misma informacion.
Bloques, es una conjunto de registros.

Para facilitar la compresion de la estructura de estos documentos, podremos hacer una
segunda division y afirmar que los documentos se dividen en tres partes:

Cabeza, compuesta por un grupo de bloques y registros que se muestra al inicio de
todos los documentos.

Cuerpo, contiene la informacion especifica del tipo de documentos que quiera
imprimir.

Pie, compuesto por los registros que dan fin a todo documento.

®
ACT LA
¥ 05/07/2005 0E6:52 (UTC)
___________ cicho s i B B
lugy
___________ i St o i
o GUARDIA CIYIL
OEE /AZE000Gh| j7804 1 O Cabeza
12/05/2010
___________ e m
o LOPEZ LOPEZ
SARA
oEE  /SE42087531azdi 2 0O
Bloque <: 20/10/2010
___________ A____________
A BEBEESSTES432 1098
E /48999 Ceoe °
__________ !n____________
IEe 04/07/2005 14 :00 ®
QohOO
A E/9993 CCC
__________ IIHIIE_II_II__________
= 30/05/2005 14 :57
01h23 CU.CI[)O
. A E/9993 CCC
Registro —> | =-----2osiiiooooo.
uy 09/05/2005 18:13
O1h13
A E/9993 CCC ®
®
OB, i, L ieovs oaedie csdente aedia s
B ;idiebiiner e die s e vans dle 1
Pie
[ J

A continuacion, se muestra la informacidon contenida en cada una de estas tres partes del
documento
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12.2.- CABEZA

Estd compuesta por un grupo de bloques y registros que se muestra al inicio de todos los

documentos y que proporcionan informacion relacionada con la tarjeta, el vehiculo y el

tacografo.

En funcién del tipo de documento que imprima puede variar alguno de los bloques que se
indica a continuacion, pero por norma general la estructura de la cabeza de los documentos

es la siguiente:

Marca y modelo

Fechay hora en que se
imprime el documento

del tacografo

Identificacion de la
tarjeta del controlador

v

Identificacion
vehiculo

v

Datos de la ultima
inspeccion

>

ACTIA TACOGRAFOS
¥ 23/06/2005 0654 (UTC)
___________ goloLlionilind

B GUAREDIA CINVIL
olE  /fAZS000GhHI j7504 1
12 /05 /2010

/

| —— Tipo impresion

Identificaciéon de la

@ GARCIA GARCIA
CARLOS

olE  /1234567880abed O O
1370972010

BEEEEEB9S7ES432 1088

£3333 CCC

B ACTIA
AC3Z14350

T Taller Federicao, 5.L.

THE FEEEEEEEEFFFOZ24 3 1

T 2270472005

oWE AZ2000mno13571 1 0
o 2240542005 08 :54 E¥¥0

tarjeta del conductor

Identificacion
del tacégrafo

A

Ultimo calibrado
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A continuacién se muestra con mas detalle la informacion registrada en cada bloque que
forma la cabeza.

12.2.1.- Marca v logotipo del tacografo

ACTIA TACOGREAFOS

12.2.2.- Fecha v hora universal en que se realiza la impresion

¥ 223/06/2005 06 :54 (UTC)

El modelo Actia, le da la opciéon de imprimir los documentos en hora local o UTC.
Recuerde que solo los documentos imprimidos en hora UTC son reglamentarios

12.3.3.- Tipo impresion

Z4har

Se muestra el pictograma correspondiente al tipo de impresion seleccionada. Recuerde
que el tacdgrafo le permitird realizar minimo 6 tipos de impresiones diferentes.

12.2.4.- Identificacion tarjeta del controlador

Numero de tarjeta

Nombre controlador o
——] F--—————— =
cuerpo al que pertenece *n GUARDIA CIY | L/
gWE JAZ2000Ghi 2604 1 0 Fecha de caducidad

LY 12/05/2010 < de latarjeta
Pais emisor de /

la tarieta

Este bloque solo se muestra cuando la impresion haya sido realizada con la tarjeta de
un agente de control o inspeccion insertada en el tacografo.

12.2.5.- Tarjeta conductor

Numero de tarjeta

Nombre
conductor \
___________ B_—_—_—_—_ [
GHRECIA GRECIA / N° de sustituciones

Pais emision CARLOS :
delatarjeta | ————» @EE_ /1234557880abed O O de |a tarjeta
13/03/2010 AN
) \ N° de renovaciones

Fecha caducidad de la tarjeta

de la tarieta
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12.2.6.- Numero bastidor v matricula del vehiculo

N° bastidor
pais de 3 ammseniesiszines T
matriculacion [ ——,
E /99349 CCC —— | | Matriculadel
vehiculo

12.2.7.- Identificacion del tacografo

Se indica el modelo de tacografo

B ACTIA
AC3214350

12.2.8.- Ultimo calibrado

n° tarjeta del técnico
Taller Gltimo que realizo el ultimo

calibrado \ ___________ A R / calibrado

™ T Taller Federico, S.L
| THE /EGBEGE6EE5FFFOz4 371

Pais de emisién / T 22/04/2005<— Fecha del ultimo
calibrado

de la tarieta

12.2.9.- Ultima inspeccién

N° de la tarjeta

del controlador | ™ | ----------- o Rt R ot R
\*UEE ?EB?DDI’HI’ID‘IBS?‘I 10 T|p0 decontro|
B 227052005 08 154 EWFEvle— ;
il realizado

Fechay hora
del control

Los inspectores podran realizar cuatro tipos de controles:

- Descarga de datos de la tarjeta insertada
- Descarga de datos del tacografo

- Impresion de datos

- Control pantalla
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12.3.- CUERPO

Contiene la informacion especifica del tipo de documento impreso que seleccione, que
recuerde podra ser de seis tipos:

- Actividades diarias del conductor y segundo conductor registradas en la tarjeta

- Actividades diarias del conductor y segundo conductor registradas en el tacografo
- Incidentes y fallos registrados en las tarjetas.

- Incidentes y fallos registrados en el tacografo.

- Datos técnicos del vehiculo y aparato de control.

- Excesos de velocidad registrados en el tacografo.
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12.3.1.- Actividades diarias de la tarjeta del conductor

Contiene las diferentes actividades realizadas con la tarjeta conductor durante una jornada
completa de 24 horas, organizada por orden cronologico.

A

Este serd el documento que debera imprimir cuando vaya a conducir en un vehiculo
analogico tras haber conducido en uno con tacografo digital.

Fechade impresion ——» |
Periodo indefinido > |
®
Ranuras y vehiculos i
en los que se ha
insertado la tarjeta
®
Resumen de la
informacién E—
ranuraly 2
5 Gltimos incidentes y ®
fallos almacenados en —»
su tarjeta ®
®
5 dltimos incidentesy —»
fallos almacenados en
el tacografo
[

Contador de numero de dias
en que se ha usado la tarjeta
desde su emisioén

T 0000 07:00 07hOO . Ly
___________ < Ranura de insercion
& E/9933 CCC
2820 km \
# 07:00 07 :01 00hO1 ——  kmy vehiculo en
@ 07:01 09:01 0Zh00 i 4
b 08:01 09:22 O0hZ1 el que se inserto
@ 09:22 10:22 01h00
1022 ----- i
@ 10:22 10:33 00h17
o 10:33 11:23 01h00 _— Km total y parcial
2161 km; 281 km4— |
# 11139 12:39 01h00 —— Entradas manuales
ho12:33 13:42 01h03  #
----------- Bemmmmmmmee- .
L E/9939 CCC kmyvehl_culo en
3161 km € el que se inserto
B 13:42 14:12 00h30
@ 14:12 18:16 0D4h04 ae _ ) o
2509 km; 347 km | _— Periodo indefinido
f_l?_l%_??_n?_??ljﬁ_(/ Hora, lugar y km de inicio
sk 07:00 E LR / periodo trabaio.
28280 km .
e 15:16  E oy € Hor_a,lugarykm de final
3509 km periodo trabaio.
e 04h00 2231 km .
+ 0101 @ O4h51 < Resumen de los tiempos totales
h 01h24 7 12h44 dedicados a cada actividad
oo 04h04 L
| _— Fechay horainicio incidente
————————— L = R e s b e
WY 22/05/2005 18:13 i4 inci
01h0s—T Duracion del incidente o fallo

0 00k

Cédigo de proposito

Numero de veces que se ha producido

ofE  /1234567890abcd 0 O
log 22 /0672005 14:12
ogE /12245678900bed 0O 0
lge 5 22/06/2005 14:12
{ 1) 0omoQ
ogE  /O00Z18S37BCLbOT 0 0 €—
ofE /1234567890abcd 0 O
Py S 22/0B/2005 14 :44
( 2) OOhO1
ogE  f00213527BCbbOY O O
ofE  /1234567890abcd 0 O

el incidente o fallo en es dia.

Tipo de incidente o fallo

Datos sobre la tarjeta
involucrada
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12.3.2.- Impresion de actividades diarias del vehiculo

Contiene las actividades realizadas por el vehiculo durante una jornada de 24 horas, desde
las 00:00 h hasta las 24:00 h. Primero se muestra por orden cronoldgico las actividades
realizadas en la ranura 1 y luego en las 2.

c Este serd el documento que deberda imprimir en caso de pérdida, robo o mal
funcionamiento de su tarjeta. Consulte capitulo “Tarjetas”

——————————— o--- - - g===—»>t—— Fecha solicitud impresion
Z2/06 /2005 . p
| ______ 2400 e dalSit ki g —— Km registrados a las 00:00
eE=-= hyalas24:00h

F4E0 km X
n 00:00 O :SS respectivamente

OEh3S e A
x 08 :58 07 :DD_DDhDZ \ . . i
______ SAB0 kM 0k Periodo sin tarjeta

= FEREZ FEREZ
RL

CA as i i
e R Ult|m_o_v,eh|culc_) en el que
0170472011 —— se utiliz6 la tarjeta
a Es0000 EBEEB
ZO0S06/2005 08 =58 €—0 ]
o [ ——— Fechay horaen que se
® 07 :00 09 :00 o extraio del ultimo tacéarafo
o Bai27 ToiZd aYha:z
.. . = H H
Actividad registrada en i e \ Km totales en el momento
o : :
laranura 1 por orden —> = 10:38_11:37 0O0hS3 Ao la incarridn
cronolégico || ---o-- ?3?%-‘:"}1-?%%_511\\ .
oE--- Km totales y parciales
2782 km -
2 11:37 14 :09 OZh3Z2 en el extraccion
o 14 :09 14 :10 00hO1
3782 km; O km
= LoFEz LoPEZ
ELEHA
o mlE A1ESTA0Z46Sfdsa 1 1
ZOos105201
Es0000 EEEB
ZOS0ES2005 08 1558
2782 km
= 14 :10 15 :10 O04h00 oo
#® 12 :10 18:11 00OhO1
4137 km; =54 km
o-—- -
4137 k
= 18 :11 00:00 O5Sh43
[ ] 4137 ;m O km
oR- - -
[ ] F4E0 km
n OO0 :00 06 258 06hSE »
| 0& :538 13 :37 06h332
TR G g ol e e e
FIEZ km; 222 km
Actividad registrada en 2 PEREZREREZ
laranura 2 por orden =HE F1z345e¥ss0abed O O
cronolégico E— a E/0000 BEB
22/06/2005 13 :37
2782 km
a 13 :37 14 :10 OOh33
B 14 110 12210 04 h00 O
4137 km; 254 km
oE-—-—
4127 km
@ 1810 00 :00 O5Sh3S0o
J. <4137 km; O km
® 10— ——

= FPEREZ FPEREZ

CARLOS
o WE F1234567890abed O O
wF O7 00 E LE

Resumen diario RISSIS S D BB
—

i @ 04h01 Z22 km
por tarjetas # DOhOO ® O4has
n DOhZ1
@@ 04 h00
= LOFEZ LOFEZ
ELEHA
omEE /1357902462 fdsa 1 1
- 14 210 F
2722 km
ke 12 =211 E CW%
4137 km
2@ 04 h00 =354 km
# DOhO1 ® O0hOO
® R OOhOO
@@ 04 h00
L o g | eI R
5 dltimos incidentes y s 0 zz 8srz005 0953
Z2) 0O0hO3
fallos almacenados en — o@E /1234567890abed 0O O
el tacografo log 1 Z22/08/2005 14 =09
1) O0hO1
omE A1ZE4567590abed O O

INTERPRETACION DE DOCUMENTOS 82



@ish
frrrymm V4
{4 cosernovAsco

EUSKOJAURLARTZA

12.3.2.- Impresion de incidentes y fallos almacenados en la tarjeta del conductor

®| ------e-- Ig--=—=--=---—--

Incidentes almacenados > I@a 04/07/2005 14 :00
en su tarjeta ® A Eseose coe ol
®| FEE-cs-== ] it b

B3| 3040672005 14:57

01h29

Fallos almacenados > f____ﬁf????_??? _________
en su tarjeta HY 08/05/2005 18:13
01h13

& E/9933 CCC

12.3.4.- Incidentes y fallos almacenados en la memoria del tacografo

@ LOFEZ LOFEZ
SARA
o@E /864209753 1asdf 2 0
Z0/10/42010
___________ n____________
& BEEEEEAS7E5432 1098
E /99948 cCo
® | =---sotes N Stttk
Py 2 0470772005 14 141
21 00hO1
o@E /864209753 1asdf 2 0
e@E ASE7S901234mnop O 0
Incidentes almacenados | | TITTTTITCoSoIoSooTomTmmo-
. @@ 7 0470742005 14 :00
en el tacografo —_— { 13 00hoO0
o@E /864209753 1asdf 2 0
e@E fSE7S901234mnop 0O 0
le@ 2 0470742005 14 :00
11 00hoo
e@E ASE7S901234mnop O 0
Py 4 0470772005 08 :52
21 00hO1
o@E /SE7S901234mnop O 0
@® | T _SERYT St g A e
® - 4 Z0/0G/2005 16:17
17 01h14
Fallos almacenados Wes- T
en el tacégrafo > HY 3 059/05/2005 1016
[ 1) O00h3E
n___
) O [
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12.3.5.- Datos técnicos relacionados con el tacografo

Datos de los

diferentes calibrados
alosquehasido

sometido el
tacografo

Modificaciones de
fechay hora

realizadas en centros

de ensayo

Fechay hora del
ultimo incidente y
fallo

—

—

T Taller Gomez 5.L.
c/Maline 101 - Valenci

teE  /33333333BBB0Z24 1 —
211072008
-
T 22 02/2005 (1
& EBEEBEEB3S7ES54322 1088 | —
E /9999 CCC
w7577 Imp/fkm
k7577 Impfkm €—0o |
| 3644 mm
* Z1S/770/R2Z.
> 100 kmih
7 - 25 km —~—
T Taller Adaolfo, 5.L.

c/Alecala 725 Madrid
TEE FS5555555000122 0 0
o7s02/2007

T 04/05/2005 (2)

o BEEBEEB927ES432 1098
E £9999 CCC

w7577 Imp/dkm

k75727 Imp/fkm

|

L ]

B

100 km/h
1540 - 1500 km €|

___________ e M o

s 04/05/2005

o 04/05/2005 12 :38
T Taller Adalfo, 2T
cfAleala 725 Madrid

TEE /55555555000123 0 O
07/02/2007

————————— Ll — g —

I 04/07/2005

 20/08/2005

12:344———F—

Fecha calibrado
Tipo de calibrado

Coeficiente caracteristico
del vehiculo

Constante programacion del
tacoarafo

Perimetro efectivo de los
neumaticos (mm)

/ Tamafio de los neumaticos
| _— Limite de velocidad programado

AE44 e /
315f?nm23/
I

Modificaciones del
cuentakilometros

Fechay hora antigua

|——— Fechay horanueva
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12.3.6.- Exceso de velocidad

Registro de Gltima control de
exceso de velocidad al que se
ha sometido este tacdgrafo

Primer exceso de velocidad

. . — >
ocurrido tras el calibrado
5 registros de exceso de
velocidad mas graves
almacenados en los >
Gltimos 365 dias

Exceso de velocidad mas graves
ocurridos dentro de cada dia de
los 10 dltimos en que se registro
exceso de velocidad

R

_________ A

»0 04/ 0672005 13h1

»» OB/07/2005 08:30 [ 2) 4
————————— > T

»»04 /0672005 11:38 00h0 1<
109 kmih 070

115 kmih

@ GUTIERREZ GUTIERREZ
SARA

/0081853 7BCHLLO1 O O

»»07/07/2005 17157 00hO3
115 kmdh 104 kmdh (3D

@ GUTIERREZ GUTIERREZ
SARA

o@E  f00818S37BCHBOT O 0

»»07/07/2005 08:26 00hO3
105 kmih 98 kmih (30

@ GUTIERREZ GUTIERREZ
SARA

ogE f00218S27BCHBOT O 0

»:06/07 /2005 08 :30 00hOZ
105 kmih 37 kmih (1)

o PEREZ PEREZ
MAMUE L

ogE /12345E7890abed O O

————————— »r010)

»»06/07/2005 08 :30 O0hOZ
105 kmdh 87 kmdh (10

o FEREZ FEREZ
MAMUE L

ogE  /1234567890abed O O

»»07/07/2005 17:57 00hO3
115 kmdh 104 kmih (3]

@ GUTIERREZ GUTIERREZ
SARA

ogE /0021853 7BCHLOI

» 04 /0E/2005 11:38 00RO

115 kmih 109 kmdh (7]

@ GUTIERREZ GUTIERREZ
SARA

o@gE f00Z12S37BChHbO1

oo

an

Fechay hora de control

Fechay hora del primer exceso de
velocidad tras ese control

NUumero total de ese tipo de incidentes

Fecha, horay duracion del
exceso de velocidad.

N° de excesos de velocidad
adicionales cometidos ese dia

Velocidad media durante ese periodo

Velocidad maxima alcanzada

Datos conductor
responsable de la actuacién
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12.4.- PIE

El la parte final de todos los ticket donde se registra a mano los siguientes datos:

Lugar donde se produce la inspeccién \

Firma controlador

Firma del conductor /
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13.- DESCARGA DE DATOS

1.- ;Qué es la descarga o transferencia de datos?

Es la copia de toda o una parte de los datos almacenados en la memoria del tacografo o la
tarjeta. Esta descarga o transferencia no modifica ni borrar ninguno de los datos
almacenados.

2.- ;Qué datos debo descargar y guardar?

La ley obliga a descargar y guardar los datos registrados tanto en la tarjeta y como en la
memoria del tacografo.

3.- (Cuando debo descargar estos datos?
a) Los datos contenidos en la tarjeta del conductor

Al menos cada 31 dias para garantizar que no hay sobrescritura.
Cuando el conductor abandone la empresa.

Cuando lo requiera la autoridad competente.

Cuando se produzca la caducidad de la tarjeta.

Antes de la devolucion de la tarjeta al organismo emisor.

Procure no apurar en exceso los plazos de descarga de su tarjeta de conductor. La

A memoria de la misma puede saturarse antes de los 31 dias en funcion del tipo de
actividad realizada con el vehiculo Es decir, se pueden dar sobrescrituras y por
consiguiente perdidas de datos antes de los 31 dias.

b) Los datos contenidos en el tacografo digital

Al menos cada 3 meses.

En caso de venta del vehiculo, antes de transferirlo.

En caso de arrendamiento o alquilarlo, antes de que el vehiculo vuelva al arrendador.
Cuando lo requiera la autoridad competente.

Cuando se detecte un mal funcionamiento pero atin puedan descargarse los datos.
Antes de la devolucion de la tarjeta al organismo emisor.

4.- ;De quien es la responsabilidad de guardar los datos?

La empresa titular o arrendataria del vehiculo es la responsabilidad de descargar y almacenar
los datos tanto de la tarjeta como del tacografo, el cuidado y velado de las tarjetas y el buen
funcionamiento de las tarjetas.
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5.- (Durante cuanto tiempo debera guardar los datos descargados?
Debera conservar los datos descargados tanto de la tarjeta como del tacdgrafo durante al
memos 365 dias a partir de la fecha de su registro, respetando su orden y contenido.
6.- ;Como descargar los datos almacenados en el tacografo o en la tarjeta?
Para descargar los datos lo primero que tendra que tener en cuenta es:

- El vehiculo debe estar estacionado.

- No debe estar en marcha ninguna operacion de impresion

- Debe estar insertada una tarjeta de empresa
Existen en el mercado numerosas herramientas que le permitirdn realizar la descarga de
datos. A continuacion, se muestran los sistemas que para este fin ofrecen las tres casas
fabricantes de tacografos digitales.

6.1.- SIEMENS

Las herramientas de descarga de datos que ofrece Siemens VDO son las siguiente

e Download key, permite realizar las descargas de la @
informacion registrada tanto en la memoria del tacografo oo, 0 4
como en la tarjeta a través del tacografo. Dispone de un /:w
software de programacion con el que debera configurar el tipo T,

de descarga que desea realizar.

=

No la emplee como unico dispositivo de almacenamiento de datos ya que en caso de
extravio o averia perderd toda la informacion

e Lector de tarjetas, permite descargar los datos almacenados en la tarjeta del conductor
directamente al ordenador sin necesitad de emplear el tacografo

Procedimiento para la descarga de datos:

a) Descargas de tacografo

e Ponga el contacto del vehiculo.

e Insertar la tarjeta de empresa en ranura 1 o 2.

e Introducir la Download Key en el conector del tacdgrafo, momento en el que
comenzara la descarga de datos.

e La descarga habra sido correcta si el LED de la derecha se ilumina fijo en verde e
incorrecta si se ilumina en rojo.
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b) Descarga de datos de la tarjeta del conductor

b.1.- Con la Downloadkey:

e Ponga el contacto del vehiculo.

e Insertar tarjeta del conductor en la ranura 1 y la de empresa en la ranura 2.

e Introducir Download Key en el conector del tacégrafo, momento en el que comenzara
la descarga de datos.

b.2.- Con el lector de tarjetas:
e Conecte el lector de tarjetas a un ordenador.
e Introduzca la tarjeta de conductor que desea descargar en el lector. La descarga se
produce de forma automatica.

. Como se si he descargado los datos de la tarjeta o de la memoria del tacografo?

Para descargar la memoria o el tacografo deberd configurar previamente la Download Key
mediante el CD de software que incorpora.

Las descargas que realizard la DLK no dependen de las tarjetas que estén insertadas

dentro del tacografo sino de la configuracion que se le de a la misma previamente a
la descarga.

6.2.- STONERIDGE

OPTAC, integra un lector de tarjetas, con el que se realiza directamente
la descarga de la tarjeta de conductor, sin necesidad de ser realizada en
el tacdgrafo, por lo que tampoco es necesaria la tarjeta de empresa.
Asimismo es capaz de conectarse directamente a cualquier tacografo
digital homologado para realizar la descarga trimestral del mismo. No
necesita ningun tipo de software ni programacion para su uso. No
obstante dispone de un conector USB con el que se puede conectar a un
ordenador para recuperar los archivos de descarga para su custodia o
gestion. Es capaz de almacenar 500 tarjetas de conductor y 80 descargas
trimestrales de tacdgrafo.

Procedimiento para la descarga de datos:

Descarga de datos del tacografo

OPTAC, le permitira realizar dos tipos de descargas del tacografo:

e Descarga completa, descargara toda la informacion contenida en la tarjeta.
e Descarga parcial, descargard la informacion desde la Gltima descarga.
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Para realizar la descarga debera seguir los siguientes pasos:

e Ponga el contacto del vehiculo.

e Insertar tarjeta de empresa en ranura 1 o 2.

® Conecte el OPTAC al conector del tacografo.

e Pulse la tecla correspondiente al tipo de descarga que desea realizar, momento en el
que comenzara la descarga.

Descarga de datos de la tarjeta del conductor

e Introduzca la tarjeta de conductor que desea descargar en el lector de OPTAC.
e Pulse la tecla de descarga de tarjeta, momento en el que comenzara la descarga de datos
almacenados dentro de la tarjeta a la memoria del OPTAC.

Transfiera los datos descargados a un ordenador para evitar su perdida en caso de
A averia o extravio del OPTAC. Para ello, conecte el OPTAC al puerto USB de su
ordenador. Los datos se volcaran sin necesidad de instalar ningun tipo de software.

6.3.- ACTIA

El D-BOX, es la herramienta de descarga que ofrece Actia. Permite
descargar datos tanto del tacografo como de la tarjeta del conductor.
Ademas incorpora un lector de tarjetas con el que podra realizar las
descargas de la tarjeta del conductor sin necesidad de emplear el
tacografo

Procedimiento para la descarga de datos:

Descarga de datos del tacégrafo

D-BOX, le permitira realizar dos tipos de descargas del tacografo:

e Descarga completa, descargard toda la informacion contenida en la tarjeta.
e Descarga parcial, descargara la informacion por fechas o actividades que usted
determine.

Para realizar la descarga debera seguir los siguientes pasos:
e Ponga el contacto del vehiculo.
e Inserte la tarjeta de empresa en la ranura 1 o 2.
e Conecte el D-BOX al conector del tacdgrafo. En ese momento se producira la

descarga de los datos solicitados.

Descarga de datos de la tarjeta del conductor

e Introduzca la tarjeta de conductor que desea descargar en el lector de D-BOX.
e Pulse la tecla de descarga de tarjeta, momento en el que comenzara la descarga de datos
almacenados dentro de la tarjeta del conductor a la memoria del D-BOX
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Transfiera los datos descargados a un ordenador para evitar su perdida en caso

A de averia o extravio del D-BOX. Para ello, conecte el D-BOX al puerto USB de su
ordenador. Los datos se volcaran sin necesidad de instalar ningun tipo de
software

7.- (Son compatibles estas herramientas de descarga para los diferentes modelos de
tacografos?

Si. Como ya se ha explicado en capitulos anteriores, los tres modelos de tacdgrafos tienen
un conector igual que permite que cualquier herramienta de descarga pueda ser conectada en
cualquier tacdgrafo y producir su descarga. Es decir, podra descargar datos de un tacografo
Simens empleando el sistema Optac de Stoneridge y viceversa sin que ello suponga ningun
peligro para los datos descargados.

8.- ;(Donde debo almacenar estos datos?

Para evitar situaciones imprevistas, es conveniente copiar la informacién ademds de en el
ordenador o en la propia herramienta utilizada para la descarga, en un CD que servira como
copia de seguridad.

No olvide que cualquiera de estos sistemas de descarga puede sufrir una averia o
extravio que origine la pérdida de los datos almacenados. Esta pérdida no sera
Justificacion para no presentarlos en caso de que la administracion se los requiera

9.- ;En qué formato deberan guardarse estos datos en el ordenador?

Los datos descargados de las tarjetas de conductor y del tacografo se muestran en forma de
ficheros con la extension .TGD. Estos ficheros toman un determinado nombre cuyo formato
varia segun procedan de la descarga del tacografo o de la tarjeta del conductor:

e Datos descargados del tacografo. Nombre compuesto por la matricula vehiculo, pais,
fecha descarga (afios/mes/hora) y hora de descarga (hora/minuto):

V_0001ABC_E_20060404_0000.TGD

e Datos descargados de las tarjetas. Nombre compuesto por el n° de tarjeta titular, pais,
fecha descarga (afno/mes/dia) y hora de descarga (hora/ minuto):

C_E0000000000000000_E_20060303_0000.TGD

_SREQOOOOOO0O04ME_E
20065425 _1717.TGD
archiva Tah

Y_0001ABC_ESP
_Z00e0425 1725, TGD
archivo TED

Fichero datos conductor Fichero datos vehiculo
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10.- ;Que datos podra requerirle la administracion?

La administracion podran requerirle datos desagregados por vehiculos, conductor o periodos
de actividad.

11.- ;Cémo enviar los datos cuando se los requerira la administracion?

Debera aportar los datos requeridos mediante cualquiera de estos medios:

CD-R 0 CD-RW , ¢s el formato mas comun.
Correo electronico.
Descargando los ficheros mediante una pagina Web de descarga.

El formato de ficheros deberd ser compatible con el sistema de ficheros Windows XP o
equivalente.

12.- ;Como gestionar los datos descargados?

Una vez que haya transferido los datos en su ordenador, necesitard instalar en el mismo el
software apropiado para visualizar y gestionar estos datos o de lo contrario no tendra acceso

a la informacion contenida dentro de los ficheros.

Los programas de visualizacioén y gestion de datos que ofrecen los diferentes modelos son
los siguientes:

12.1.- Programas gestion de Siemens

Siemens ofrece dos programas:

a) TIS-Web

Le permite destacar, evaluacion y gestion los datos de los conductores y de vehiculos
almacenados en las tarjetas del conductor a través de Internet. Se requiere de una
contrasefia de acceso. Siemens se responsabiliza de la disponibilidad y seguridad de los
datos.

b) TIS- Office

Es una aplicacion local instalada en su PC para la descarga y gestion de datos procedentes
de las tarjetas del conductor y de la memoria del tacografo.

En este caso es la empresa quien se responsabiliza tanto de la disponibilidad y seguridad
de los datos.

¢) SArCu
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12.2.- Programas de gestion de Stoneridge

El software de Visor de Flotas OPTAC le permite |""'“’ cn
visualizar y almacenar de forma segura los datos del
tacografo y de la tarjeta del conductor. De esta forma podra |
en todo momento comprobar las actividades de sus
conductores y sus vehiculos para poder cumplir con las [
horas de conduccion y descanso y la directiva de tiempos = wow v v s wvw e

de trabajo. ==

7 mr e o e

Ejemplo de pantalla visor de datos del vehiculo.

12.3.- Programas Actia

El programa Tachostore de Actia le permitira realizar las siguientes funciones:

e Almacenamiento de datos descargados de la tarjeta o tacografo.
e [ectura y procesamiento de los datos del tacografo.
e [ectura de la informacion contenida en las tarjetas de conductor.

Ejemplo de pantalla de datos de conductor.

independientemente del modelo de tacografo del que provengan o la
herramienta de descarga que se haya empleado para tal fin. Por tanto, podra
emplear el sistema de interpretacion Tachostore de Actia, aunque la descarga
se haya producido con un Optac de Stoneridge y el tacografo sea de la marca
Siemens.

2 ® Podra emplear uno wu otro sistema de interpretacion de datos

® Las herramientas de descarga y los programas de gestion de datos mostrados
en este manual no son los unicos que existen en el mercado. ;[Informese antes
de realizar la compra!.
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13.- SANCIONES

A espera de la entrada en vigor en 11 de abril de 2007 del nuevo reglamento 561/2006, la
normas sancionadoras y los tiempos de conduccion y descanso vigentes seran los siguientes:

13.1.- HECHOS SANCIONABLES RELATIVOS AL TACOGRAFO

FALTAS MUY GRAVES (Sanciones desde 2.001 hasta 6.000 €)

- La manipulacion del aparato de control de los tiempos de conduccion y descanso o
sus elementos, destinada a alterar su normal funcionamiento, asi como la instalacion
de elementos mecanicos, electronicos o de otra naturaleza destinados a alterar el
correcto funcionamiento de los correspondientes instrumentos de control o modificar
sus mediciones, aun cuando unos u otros no se encuentren en funcionamiento en el
momento de realizarse la inspeccion *

* Cuando esta infraccion sea detectada durante su comision en carretera debera ordenarse la inmediata
inmovilizacion del vehiculo hasta que se supriman los motivos determinantes de la infraccion.

- La carencia del aparato de control de los tiempos de conduccion y descanso, cuando
exista la obligacion de llevar instalado en el vehiculo.

- La carencia significativa de hojas de registro o de datos registrados en el aparato de
control de los tiempos de conduccion y descanso o en las tarjetas de los conductores
que exista obligacion de conservar en la sede de la empresa.

- La carencia de hojas de registro del aparato de control de los tiempos de conduccion
y descanso que exista obligacion de llevar en el vehiculo.
Se considerara, asimismo, incluida en esta infraccion la falta de realizacién de
aquellas anotaciones manuales relativas a la actividad del conductor que exista
obligacion de llevar a cabo por parte de éste cuando el tacografo esté averiado.

- La falsificacion de hojas de registro, tarjetas de conductor, asi como el falseamiento
de su contenido o alteracion de las menciones obligatorias de las mismas.

- No llevar insertada la correspondiente hoja de registro o tarjeta del conductor en el
aparato de control de los tiempos de conduccion y descanso, cuando ello resulte
exigible, llevar insertada una hoja de registro sin haber anotado el nombre y apellido
del conductor o llevar insertadas las hojas de registro o tarjetas correspondientes a
otro conductor.
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FALTAS GRAVES (Sanciones desde 401 hasta 2.000 €)

La carencia no significativa de hojas de registro o de datos registrados en el aparato
de control de los tiempos de conduccion y descanso o en las tarjetas de los
conductores que exista obligacion de conservar en la sede de la empresa a
disposicion de la Administracion.

El inadecuado funcionamiento imputable al transportista del aparato de control de los
tiempos de conduccién y descanso, cuando no haya de ser calificada como muy
grave de conformidad con lo establecido en el articulo 140.10, o no pasar la revision
periddica de los mismos en los plazos y forma legal o reglamentariamente
establecidos.

La utilizacion de una misma hoja de registro durante varias jornadas cuando ello
hubiera dado lugar a la superposicion de registros que impidan su lectura.

El incumplimiento por parte del conductor de la obligacion de realizar por si mismo
determinadas entradas manuales o anotaciones en el aparato de control de los
tiempos de conduccion y descanso o en las hojas de registro, en aquellos supuestos
en que tal obligacion se encuentre reglamentariamente establecida, salvo que deba
calificarse como muy grave de conformidad con lo establecido en los apartados 22 y
24 del articulo 140 o como leve por darse las circunstancias previstas en el nimero 5
del articulo 142.

La utilizacion en el aparato de control de los tiempos de conduccion y descanso de
mas de una hoja de registro durante una misma jornada por la misma persona, salvo
cuando se cambie de vehiculo y la hoja de registro utilizada en el aparato del primer
vehiculo no se encuentre homologada para su utilizacion en el del segundo.

FALTAS LEVES (Sanciones desde 200 hasta 400 €)

El incumplimiento por parte del conductor de la obligacion de realizar por si mismo
determinadas entradas manuales o anotaciones en el aparato de control de los
tiempos de conduccion y descanso o en las hojas de registro, en aquellos supuestos
en que tal obligaciébn se encuentre reglamentariamente establecida, cuando, no
obstante no haberse realizado las anotaciones oportunas, resulte posible deducir bien
del propio aparato de control o de las hojas de registro inmediatamente anteriores y
posteriores cual debiera haber sido su contenido.

La utilizacién de hojas de registro no homologadas o que resulten incompatibles con
el aparato de control utilizado, asi como la utilizacién de una tarjeta de conductor
caducada.
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13.2.- TIEMPOS DE CONDUCCION

Conduccion ininterrumpida

El tiempo maximo de conduccién ininterrumpida es de 4,30 horas. Después de conducir de
forma ininterrumpida durante 4,30 horas, hay que respetar una interrupcion de al menos 45
minutos también ininterrumpidos. Puede sustituirse la interrupcion de 45 minutos por

interrupciones de al menos 15 minutos cada una, intercaladas en el periodo de conduccion
de 4,30 horas.

Conduccion diaria

El tiempo maximo de conduccion diario no puede exceder de 9 horas, salvo dos veces a la
semana que puede llegar a las 10 horas. Después de un maximo de 6 periodos de
conduccion diarios, el conductor debera tomar un descanso semanal.

Conduccion bisemanal

El tiempo de conduccion en dos semanas consecutivas no puede exceder de 90 horas. Asi,
si en una semana se conduce durante 56 horas (méximo permitido), en la siguiente s6lo
podra conducirse durante 34 horas, puesto que sumando ambas se llega al maximo de 90
horas.
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HECHOS SANCIONABLES RELATIVOS A TIEMPOS DE CONDUCCION

FALTAS MUY GRAVES (Sanciones desde 3.301 a 4.600 €)

- El exceso superior al 50 por ciento en los tiempos maximos de conducciéon o de
conduccion ininterrumpida. *

* Cuando esta infraccion sea detectada durante su comision en carretera debera ordenarse la inmediata
inmovilizacion del vehiculo hasta que se supriman los motivos determinantes de la infraccion.

FALTAS GRAVES (Sanciones desde 1.501 a 2.000 €)

- El exceso superior al 20 por ciento en los tiempos maximos de conducciéon o de
conduccion ininterrumpida, salvo que dicho exceso deba ser considerado infraccion
muy grave, de conformidad con lo previsto en el articulo 140.20. *

* Cuando esta infraccién sea detectada durante su comision en carretera debera ordenarse la inmediata
inmovilizacion del vehiculo hasta que se supriman los motivos determinantes de la infraccion.

FALTAS LEVES (Sanciones desde 301 a 400 €)

- El exceso en los tiempos maximos de conduccion o de la conduccion ininterrumpida,
salvo que deba ser considerado infraccion grave o muy grave. **

** Cuando esta infraccion sea detectada durante su comision en carretera, siempre que la distancia que todavia
deba recorrer el vehiculo para alcanzar su destino sea superior a 30 kilémetros, debera ordenarse la inmediata
inmovilizacion del vehiculo hasta que se supriman los motivos determinantes de la infraccion.
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13.3.- TIEMPOS DE DESCANSO DIARIOS

Descanso diario

- En cada periodo de 24 horas el conductor gozara de un tiempo de descanso diario de 11
horas consecutivas.

- No obstante, puede reducirse el descanso diario de 11 horas a 9 horas, también
consecutivas, tres veces a la semana, pero antes de que acabe la semana siguiente habra
que compensar el descanso no tomado.

- El descanso ininterrumpido de 11 horas pueden sustituirse por un descanso tomado en
dos o tres periodos durante las 24 horas, siendo uno de los periodos como minimo, de 8
horas consecutivas. En este caso la duracion del descanso diario se prolongara a 12
horas.

- En el supuesto de vehiculos con dos conductores, cada 30 horas cada conductor debe
gozar de un descanso diario de 8 horas consecutivas.

- El descanso diario podra tomarse en el vehiculo siempre que éste disponga de litera, y
se encuentre parado.

Descanso semanal

- Después de conducir durante seis dias consecutivos hay que tomar un descanso de 45
horas ininterrumpidas.

- El periodo de descanso semanal de 45 horas consecutivas puede reducirse a 36 horas
ininterrumpidas cuando dicho descanso se tome en el lugar en donde se encuentre
normalmente el conductor o el vehiculo.

- En este supuesto como no se han tomado 9 horas (45-36) de descanso semanal habra
que anadir esas 9 horas al periodo de descanso semanal de una de las tres semanas
siguientes.

- El periodo de descanso semanal de 45 horas consecutivas puede reducirse a 24 horas
ininterrumpidas cuando dicho descanso se tome en un lugar en donde no se encuentre
normalmente el conductor o el vehiculo.

- En este supuesto como no se han tomado 21 horas (45-24) de descanso semanal de una
de las tres semanas siguientes.

CASO ESPECIAL: En el transporte discrecional de viajeros el conductor podra tomar el descanso semanal
después de conducir durante doce dias consecutivos. El descanso semanal que le corresponderia se adscribira
al descanso semanal de la 2* semana.
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HECHOS SANCIONABLES RELATIVOS A TIEMPOS DE DESCANSO

FALTAS MUY GRAVES (Sanciones desde 3.301 a 4.600 €)

La minoracion superior al 50 por ciento de los periodos de descanso obligatorios. *

FALTAS GRAVES (Sanciones desde 1.501 a 2.000 €)

La minoracion superior al 20 por ciento en los periodos de descanso establecidos, salvo
que dicho defecto deba ser considerado infracciéon muy grave, de conformidad con lo
previsto en el articulo 140.20. *

* Cuando esta infraccion sea detectada durante su comision en carretera debera ordenarse la inmediata
inmovilizacion del vehiculo hasta que se supriman los motivos determinantes de la infraccion.

FALTAS LEVES (Sanciones desde 301 a 400 €)

La minoracion de los periodos de descanso o pausa establecidos, salvo que deba ser
considerado infraccidon grave o muy grave.
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