
Nota
COMO RELLENAR EL DOCUMENTO

(Únicamente deberá rellenar la primera página)

1.- Seleccione la herramienta Mano. 

2.- Sitúe el cursor sobre el campo del formulario que desee cumplimentar. 
Cuando el cursor adopta la forma “I”, significa que puede introducir texto. Si adopta la forma de flecha podrá seleccionar el campo, casilla de verificación, botón radio o elemento de lista. 

3.- Tras introducir el texto o seleccionar un elemento, casilla de verificación o botón radio, o elemento puede realizar una de las siguientes acciones:  
	Pulsando Tab acepta la modificación del campo y pasa al campo siguiente.  
	Pulsando Mayús.+ Tab acepta la modificación del campo y pasa al campo precedente.  
	Pulsando Retorno o Entrar para acepta la modificación del campo y anula la selección del campo actual. 
Nota: en un campo de texto de varias líneas, Retorno le lleva a la siguiente línea; no valida la modificación del campo, ni anula la selección del campo actual.  Pulsando la tecla Esc rechaza la modificación del campo y anula la selección del campo actual.

 4.- Es aconsejable que antes de proceder a cumplimentar el documento se asegure de que dispone de toda la información necesaria para cumplimentarla. 

5.- Una vez rellenados los campos del documento, imprímalo.  

Se imprimirán los tres ejemplares del documento denominados: ejemplar para la empresa, ejemplar para la máquina y ejemplar para la administración.   

Recuerde que deberá presentar los tres ejemplares en las dependencias de la Dirección de Juego y Espectáculos para su diligenciamiento. 	



Oharra
NOLA BETE DOKUMENTUA   
(Lehengo orrialdea bete beharko duzu soilik)

1.- Hautatu esku-tresna.

2.- Jarri kurtsorea bete nahi duzun inprimakiko eremuaren gainean. Kurtsoreak “I” itxura hartzen duenean, testua sar dezakezu. Gezi itxura hartzen badu, eremua, kontrol-laukia, aukera-botoia edo zerrendako elementuren bat hauta dezakezu. 

3.- Behin testua jarrita edo elementua, kontrol-laukia edo aukera-botoia hautatuta, honakoren bat egin daiteke:  
	Tab sakatuta, eremuan egindako aldaketa onartzen da  eta hurrengo eremura igarotzen da.  
	Maiuskula + Tab sakatuta, eremuan egindako aldaketa onartzen da  eta aurreko eremura igarotzen da.  
	Itzuli edo Sartu sakatuta, eremuan egindako aldaketa onartzen da eta uneko eremuan egindako hautapena baliogabetzen da. 
Oharra: hainbat lerrotako testu-eremuan, Itzuli sakatuta aurreko lerrora joaten da; ez du eremuan egindako aldaketa baliozkotzen, ezta uneko eremuan egindako hautapena baliogabetzen ere.  
Esc tekla sakatuta, eremuan egindako aldaketa ezesten da  eta uneko eremuan egindako hautapena baliogabetzen da. 

4.- Gomendagarria da, dokumentua betetzen hasi aurretik, horretarako beharrezko informazio guztia duzula ziurtatzea. 

5.- Behin eremu guztiak beteta, inprima ezazu dokumentua. 

Dokumentuaren hiru aleak inprimatuko dira. Honako hauek dira: enpresarako alea, makinarako alea eta administraziorako alea.     

Gogoratu hiru aleak aurkeztu beharko dituzula Joko eta Ikuskizun Zuzendaritzaren bulegoetan, izapideak egiteko.  	
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