	GAIA / ASUNTO:  

	[zeri buruzko mezua den] / [asunto del mensaje]


	

	Egun on [hartzailearen izena]:

Mezu honen bidez jakinarazten dizut...

Mezu honekin batera bidaltzen dizut...

Albait arinen erantzutea eskertuko nizuke.

Besterik gabe, agur.


Buenos días [nombre del/a destinatario/a]:

Por la presente / Mediante este mensaje... te informo de que...

Adjunto a este mensaje te envío...

Te agradecería me respondieras lo antes posible, por favor.

Un saludo.

[igorlearen izen-abizenak / nombre y apellidos del remitente]

[kargua] 

[cargo]

[erakundearen izena / nombre de la entidad]

[telefonoa / teléfono]
Baliteke mezu honen zatiren bat edo mezu osoa legez babestuta egotea. Mezuak badu bere hartzailea. Okerreko helbidera heldu bada (helbidea gaizki idatzi edo transmisioak huts egiteagatik), eman abisua igorleari, korreo honi erantzunda. Kontuz! Mezua ez bada zuretzat, ez erabili, ez zabaldu beste inori, ez kopiatu, ez inprimatu eta ez baliatu.

Este mensaje contiene información privilegiada o confidencial a la que sólo tiene derecho a acceder el destinatario. Si usted lo recibe por error, le agradeceríamos que no hiciera uso de la información y que se pusiese en contacto con el remitente.













