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1 Introducción 

1.1 Objetivos del sistema 

El Sistema tiene como objetivo el mantenimiento del Registro de Depósito Legal. 

Se registrarán las nuevas solicitudes de Números de Depósito Legal, en adelante NDLs, incorporando la 

tramitación telemática.   

Los solicitantes podrán consultar los datos de sus NDLs, así como las entregas y reclamaciones 

realizadas accediendo al registro mediante certificado digital o juego de barcos. Por otro lado, podrán 

realizar la aportación del ejemplar digitalizado para cada una de las entregas correspondientes a un NDL. 

1.2 Inicio 

Para acceder a la aplicación el usuario debe validarse desde esta pantalla utilizando: 

• BakQ 

• Certificado profesional en la nube. 

• Certificados digitales. 
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Pulse en “continuar”, y en la siguiente pantalla se puede identificar para entrar en la aplicación 

 

Una vez autenticado en este Sistema, el usuario accederá a una plantalla en el que se le muestra una 

única opción de menú donde podrá realizar las búsquedas/consultas de los NDLs correspondientes al 

perfil con el que se ha autenticado.  
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2 Organización de pantalla 

A continuación, se describe la estructura general de las pantallas del Sistema. 

2.1.1 Menús 

En la sección de menú se visualizan las opciones disponibles para el usuario: 

 

• Inicio: presenta de nuevo la pantalla inicial de la aplicación. 

• Acceso para solicitantes: presenta la pantalla donde el solicitante gestionará los NDLs 

correspondientes a su perfil. 

• BNE: pantalla desde la que se puede consultar el estado de los envíos realizados a la BNE. 

• Manual de usuario: permite al usuario la descarga del manual de usuario. 

2.1.2 Identificación de usuario y ruta de navegación 

En esta sección se presenta el nombre del usuario conectado, así como la ruta de migas en la que se 

informa la pantalla en la que se encuentra. 

 

Además, esta sección presenta la acción “Salir”, mediante la que el usuario puede abandonar la 

aplicación. Una vez pulsada esta acción, el Sistema redirige al usuario a la pantalla de login para que se 

autentique de nuevo. 
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3 Acceso para el solicitante 

Mediante esta funcionalidad el Solicitante puede consultar los NDLs solicitados por uno mismo, consultar 

la información de las entregas y las reclamaciones realizadas para cada uno de los NDLs y realizar si así 

lo desea la subida de documentos en línea para aquellos NDLs que ya hayan sido constituidos.  

3.1 Consulta de números de depósito legal 

Esta pantalla presenta los NDLs a los que puede acceder la persona que entra al sistema. 

 

Figura 4 Pantalla de Consulta de NDLs 

Desde aquí se puede:  

• Filtrar: busca los NDLs en función de los criterios indicados para la búsqueda. 

• Limpiar: se borran todos los criterios que se hayan introducido para buscar. 

• Consultar: consultar el detalle de un NDL en concreto. 

• Doc. Solicitud: descarga el justificante de solicitud del NDL seleccionado. 

• Doc. Depósito: descarga del justificante de constitución del NDL seleccionado. 

• Doc. Res. Desist.: descarga de la resolución si se ha realizado un desistimiento del NDL 

seleccionado 

• Exportar: exportar a Excel la información de los NDLs que se muestra por pantalla. 

A continuación, se describen cada una de estas funcionalidades. 
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3.1.1 Filtrar 

Mediante esta funcionalidad el Solicitante realizará una búsqueda de NDLs correspondientes a su perfil. 

En el siguiente ejemplo, se ve que se realiza una búsqueda para Bizkaia de todos aquellos NDLs que 

contengan la palabra ‘Disco’ en el título 

 

Figura 5 Pantalla de Búsqueda de NDLs 

Las búsquedas se pueden realizar rellenando uno o varios de los campos que se ven en el filtro y en la 

tabla inferior se van a mostrar los NDLs que cumplen todas las condiciones introducidas. 

3.1.2 Consulta de NDLs 

Una vez localizado el NDL que se quiere consultar, se puede acceder al detalle de este haciendo doble 

clic en la fila correspondiente de la tabla de resultados o bien haciendo un clic para seleccionar la fila y 

pulsando después en el botón ‘Consultar’.  

A continuación, se llega a la pantalla del detalle del NDL donde hay tres apartados o pestañas: 

• NDL: para ver el detalle de toda la información del NDL. 

 

• Reclamaciones: para consultar las reclamaciones que se han hecho al NDL. 

 

• Entregas digitales: para consultar o realizar las aportaciones digitales de un NDL 
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                          Figura 6 Pantalla de Detalle del NDL/Pestaña NDL. 

 

 

3.1.2.1 NDL 

En esta pantalla se muestra la información del NDL seleccionado 
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3.1.2.2 Consulta del estado de las entregas físicas  

En este apartado se muestra un listado con el estado de las entregas físicas del NDL seleccionado. 

Si todo es correcto, se puede descargar un pdf con el justificante de cada entrega realizada. 

Si el NDL hubiera sido reclamado, se puede consultar la fecha de dicha reclamación y descargar la 

comunicación en la que se especifican los ejemplares reclamados. 
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Figura 7 Pantalla de Detalle del NDL/Entregas/Reclamaciones. 

3.1.2.2.1 Acceso a la aportación digital para SERIADOS 

Si se ha seleccionado la entrega de un NDL seriado, en esta pantalla se va a habilitar el botón de subir 

documento para poder realizar la aportación digital de esa entrega. 

 

El botón aparecerá activado si se han entregado los ejemplares físicos y se ha realizado el registro de los 

mismos para constituir el número, en caso contrario el botón aparece deshabilitado 

 

3.1.2.2.2 Acceso a la aportación digital para MONOGRAFÍAS 

Para acceder a la aportación digital de las monografías, es necesario pulsar en la pestaña de las 

“Entregas Digitales” 
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3.1.2.3 Ejemplares digitales. 

En esta versión de la aplicación, hay que diferenciar entre las aportaciones digitales para las monografías 

y para los seriados. En futuras actualizaciones de la aplicación, la aportación digital para las publicaciones 

seriadas funcionará de manera similar a la aportación digital de las monografías de esta versión. 

3.1.2.3.1 Aportación de los ejemplares digitales. MONOGRAFÍAS 

Al realizar la aportación digital para una monografía se llega a una pantalla como esta, donde se puede 

ver el estado en que se encuentra la aportación digital del NDL y si es obligatorio el envío de esta a la 

BNE. 

En la tabla se mostrarán todos los documentos que se hayan aportado en este NDL. 

 

Si se desea realizar la aportación de algún fichero, es necesario pulsar en el botón “Subir documento” y se 

llegaría a esta ventana 



 

Manual de usuario (v1.0) AB94A – Depósito Legal 

Versión 1.0 

 

13 / 32 

Las aportaciones digitales para las monografías deben cumplir los estándares que se han definido por la 

BNE y se pueden consultar en esta página web: Depósito legal. Archivos digitales previos a la impresión. 

Por este motivo se ha diferenciado entre varios tipos de entregas: 

1. Obra completa está contenida en un único fichero digital. 

2. Obra completa dividida en partes (cubierta y cuerpo; capítulos; volúmenes), cada una de las 

cuales está contenida en un único fichero digital. 

3. Obra completa compuesta por varios ficheros digitales interrelacionados (un fichero de maqueta 

con sus tipos e imágenes). 

4. Obra completa dividida en partes, cada una de ellas compuesta por varios ficheros 

digitales interrelacionados (un fichero de maqueta con sus tipos e imágenes). 

Como ejemplo, se va a subir un fichero que contiene la obra completa en un solo fichero digital. 

Al pinchar en “Subir fichero” (paso 1) Se abre una nueva ventana para seleccionar el archivo que se 

desea aportar 

 

https://deposito.dl-e.es/dlp/es/help
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A continuación se pulsa en aceptar (paso 2) y se valida que el nombre del archivo o archivos sean 

correctos y si todo está bien el fichero se añade (paso 3). En caso de que el nombre del archivo no sea 

válido, se mostrará un mensaje de aviso y el archivo se puede eliminar (paso 4) y volver a subir (paso 1) 

tras corregir el nombre del archivo.  
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Tras finalizar la selección del archivo digital, se puede descargar el mismo desde la tabla que se muestra 

en pantalla 

Y si se desea reemplazar el fichero que ya se ha aportado se puede repetir el proceso de nuevo 

pinchando en el botón de “Subir documento”. No es necesario borrar el fichero subido previamente ya que 

se reemplaza con los archivos nuevos que se deseen aportar 
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Como se puede observar, en la tabla, se ha sustituido el fichero anterior por la nueva aportación 

 

 

3.1.2.3.2 Aportación de los ejemplares digitales. SERIADAS 

Tras pulsar en el botón para subir el documento digital, se mostrará la siguiente pantalla: 

 

 

Figura 8 Pantalla Publicación en línea - 1. 

 

El solicitante seleccionará el tamaño del documento que desea subir, y el sistema actualizará en 

contenido de la pantalla mostrando la misma pantalla con la información actualizada. 

3.1.2.3.2.1 Archivo menor de 200MB. 

Si el documento que se pretende subir es un documento menor a 200 MB, el solicitante seleccionará del 

combo Tipo publicación la opción correspondiente a lo que se está intentando subir, y pinchará en el 

botón “Subir Fichero”.  
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Tras haber seleccionado el archivo se muestra la información correspondiente 

 

 

Tras pulsar aceptar en la pantalla anterior quedará como entregada la publicación digital. 

 

3.1.2.3.2.2 Archivo mayor de 200MB. 
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Por otro lado, si el documento que se pretende subir es mayor a 200 MB, el solicitante, pinchará en el 

botón “Subir Fichero” abriéndose la siguiente pantalla. 

Aparte de seleccionar el tipo de publicación asociado al documento que se pretende subir, tendrá que 

informar el número de archivos totales que va a subir y el nombre original del fichero, ya que los diferentes 

ficheros en los que ha de ser particionado el documento original han de tener un formato y nombre.  

 

Mientras se está subiendo el fichero, y dependiendo del tamaño de este es necesario esperar hasta que 

finalice esta tarea. Se mostrará una pantalla parecida a esta: 
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Figura 8 Pantalla Publicación en línea - 4. 
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Una vez el documento aparezca en la tabla de documentos, se podrá eliminar seleccionándolo y pulsando 

el botón de “Eliminar”. Puede que se haya seleccionado un documento erróneo por equivocación y sea 

necesario borrarlo antes de que éste quede subido al repositorio final. 

 

Para que el documento quede subido al repositorio, será necesario pulsar el botón de “Aceptar” de esta 

pantalla. La ventana se cierra y la aplicación mostrará un mensaje indicando si la aportación ha terminado 

de manera correcta o no. 

3.1.2.3.2.2.1 Cómo dividir ficheros mayores de 200MB 

1- Descargar el programa 7zip desde la página web  

https://www.euskadi.eus/registro/registro-de-deposito-legal/web01-tramite/es/ 

para poder dividir un fichero grande en varios más pequeños 

https://www.euskadi.eus/registro/registro-de-deposito-legal/web01-tramite/es/
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Una vez instalado, hay que ir a la carpeta en la que está el archivo que se quiere subir al Depósito 

Legal, por ejemplo 

 

Hay que colocarse encima del fichero y pulsar el botón derecho del ratón. Entonces se pulsa en 

“7-Zip” y en el siguiente menú que aparece se pincha en “Añadir al archivo…” 

 

Entonces se muestra una ventana similar a esta 
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En la que hay que rellenar una serie de datos 

- Se escribe el nombre del archivo que se quiere subir, por ejemplo miLibro.tar. Tiene que tener 

el siguiente formato 

NombreDelArchivo.tar 

Donde: 

▪ NombreDelArchivo: es el nombre del archivo que se quiere guardar en el 

Depósito Legal. No debe tener espacios ni símbolos especiales como por 

ejemplo estos: -, #, @, |, … 

▪ tar: es la extensión del archivo 

- Formato de archivo: Entre todas las opciones que se muestran hay que seleccionar tar, tal y 

como se muestra en la imagen 

- A continuación, hay que indicar cuanto va a ocupar cada archivo. Como máximo puede ser 

190MB. 

- Por último, se pulsa en Aceptar 
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Como se ve en la siguiente imagen, en la misma ubicación en la que está el archivo original se 

han creado varios archivos de tamaño más pequeño que son los que hay que guardar en el 

Depósito Legal. 

 

Esos archivos van numerados y en este ejemplo se puede observar que se han creado 2 archivos. 

Una vez en este punto ya se puede ir a la aplicación del Depósito Legal para realizar la aportación 

digital. 

 

3.1.2.3.3 Visualización y descarga del documento de reclamación. 

Desde la pantalla de detalle de entrega/reclamaciones, si la entrega presenta una reclamación para 

alguna de las entregas correspondientes al NDL que se está consultando, el sistema mostrará un enlace 

“Reclamación” desde el cual podremos visualizar y descargar el documento de reclamación. 

 

3.1.2.4 Visualización y descarga del documento de solicitud 

Desde la pantalla de búsqueda de NDLs, seleccionando un NDL en concreto, si pinchamos en el botón 

“Doc Solicitud” el sistema nos permite visualizar y descargar el documento de solicitud correspondiente al 

NDL. 
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3.1.2.5 Visualización y descarga del documento de constitución del depósito 

Desde la pantalla de búsqueda de NDLs, seleccionando un NDL que ya tenga la constitución del depósito 

realizada, si pinchamos en el botón “Doc depósito” el sistema nos permite visualizar y descargar el 

documento de solicitud correspondiente al NDL. 
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3.1.2.6 Exportar NDLs a Excel  

Mediante esta acción, el solicitante podrá realizar una exportación a Excel de los NDLs que se muestran 

por pantalla.  
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Desde la pantalla de búsqueda de NDLs, si pinchamos en el botón “Exportar” el sistema generará un 

fichero Excel con la información de los NDLs que se muestran por pantalla. 

 

 

Figura 9 Excel de la gestión de consulta de NDLs 

                                    

 

3.1.3 Estado de envíos a la Biblioteca Nacional de España (BNE) 

Una vez realizadas las aportaciones digitales para los Números de Depósito Legal, se realiza el envío a la 

BNE de los ficheros correspondientes a las aportaciones digitales, y en este apartado se puede consultar 

el estado de dichos envíos y de los ficheros que se mandan en cada uno de ellos. 
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3.1.3.1 Desde aquí se puede: 

• Filtrar: busca los envíos al BNE en función de los criterios indicados para la búsqueda. 

• Limpiar: se borran todos los criterios que se hayan introducido para buscar. 

• Detalle entrega: consultar la entrega de un NDL en concreto. 

• Detalla envío: consultar el estado del envío al BNE. 

 

A continuación, se describen cada una de estas funcionalidades. 

3.1.3.2 Filtrar 

Mediante esta funcionalidad el Solicitante realizará una búsqueda de las aportaciones que se han 

realizado correspondientes a los NDL de su perfil, con la información del envío de dicha aportación al 

BNE. En el siguiente ejemplo, se ve que se realiza una búsqueda para Gipuzkoa de todos aquellos envíos 

al BNE que hayan sido correctos, es decir, que el envío al BNE sea correcto y el estado del documento 

sea correcto también. 
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3.1.3.3 Consultar entrega 

Si se desea consultar la entrega para un NDL, se selecciona la fila correspondiente en la tabla y se pincha 

en el botón “Detalle entrega” 
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Accediendo a la pantalla en la que se muestran todas las entregas digitales que se han realizado para ese 

expediente, pudiendo subir de nuevo la copia digital si fuera necesario. 

 

3.1.3.4 Detalle de los envíos 

Si se pincha en “Detalle envío”  
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se abre una ventana en la que se puede ver la situación de los documentos que se han mandado a la 

BNE en el envío seleccionado 

 

De esta manera, el solicitante podría volver a subir a la plataforma todos los ficheros digitales que 

pertenecen a ese NDL. Si, por ejemplo, uno de los ficheros es rechazado por la BNE, es necesario volver 

a subir todos los ficheros y no solamente el que ha dado error. 

3.1.3.5 Exportar 

Si se desea se puede exportar toda la información que se ha recuperado en la búsqueda realizada a un 

fichero Excel. Solamente con pulsar en el botón se inicia la descarga del archivo. 
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