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1 Inscripcion del apoderamiento voluntario

1.1 Inscripcién del apoderamiento voluntario por la persona
representada

FASE 1: La persona representada asigna la representacion

1.

3.

4,

Accede a la aplicacion del Registro electrénico de apoderamientos con el medio de
identificacion electrénica de la persona fisica o juridica representada.

Desde la pestafia ME REPRESENTAN selecciona el botén ASIGNAR REPRESENTACION y
rellena los datos de la persona fisica o juridica representante.

‘Registro de representantes

©  PERSONA REPRESENTADA v

ME REPRESENTAN REPRESENTO A
[ ASIGNAR REPRESENTACION l &5 DETALLE

Introduce las actuaciones y procedimientos para los cuales se le otorga la
representacion, ademas de la fecha de fin (opcional).

Pulsa el boton CONTINUARy procede a FIRMAR.

ilmportante! La solicitud de representacion no sera aun efectiva. Quedara en
estado PENDIENTE hasta que la persona representante acepte la solicitud.

FASE 2: La persona representante acepta la representacion

1.

Accede a la aplicacion del Registro electronico de apoderamientos con el medio de
identificacion electronica de la persona que va a ser representante voluntaria.

Desde la pestafia REPRESENTO A accede a la representacion en estado pendiente y
pincha sobre el texto ACEPTAR O RECHAZAR.

La aplicacion abrira una ventana cuyos campos ha de completar.
Pulsa sobre el boton ACEPTAR Yy procede a FIRMAR.

Una vez firmada, la representacion pasara a estar VIGENTE.
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1.2 Inscripcion del apoderamiento voluntario por la persona
representante

1. Accede a la aplicacion del Registro electronico de apoderamientos con el medio de
identificacion electrénica de la persona que va a ser representante voluntaria.

2. Desde la pestafia REPRESENTO A selecciona el botén ALTA, REPRESENTACION
VOLUNTARIAY rellena los datos de la persona fisica o juridica representada.

Registro electrénico de apoderamientos & sedgeelectionica

= PERSONA REPRESENTANTE = © MIPERFIL 3] SALIR

ME REPRESENTAN REPRESENTO A PERSONA GESTORA DE REPRESE AUTORIZADO POR

£ ALTA | BE DETALLE
Solicitudes recibidas pendientes: 2 [ REPRESENTACION VOLUNTARIA
~ Filtros de blsqueda: [ REPRESENTACION LEGAL DE ENTIDAD -

3. Introduce las actuaciones y procedimientos para los cuales se va a otorgar la
representacion, ademas de la fecha de fin (opcional).

4. Adjunta el documento que acredita la representacion (escritura, poder notarial,
certificado de registro publico, acta, etc.).

5. Pulsa el boton CONTINUARYy procede a FIRMAR.

ilmportante! La solicitud de representacién no sera aun efectiva. Quedara en
estado PENDIENTE hasta que documentacion sea comprobada y aceptada por el
Registro electrénico de apoderamientos.
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2 Inscripcion de la representacion legal

2.1 Inscripcidon de la representacion legal por la persona juridica o
entidad

FASE 1: La persona juridica o la entidad inscribe la representacion legal

Accede a la aplicacion del Registro electrénico de apoderamientos con el medio de
identificacion electrénica de la persona juridica o entidad.

Desde la pestafia REPRESENTANTES LEGALES selecciona el botén ASIGNAR
REPRESENTACION y rellena los datos de la persona representante legal.

Registro electronico de apoderamientos & sedelectronica
e PERSONA JURIDICA © MIPERFIL 5] SALIR
PERSONAS AUTORIZADAS REPRESENTANTES LEGALES ME REPRESENTAN REPRESENTO A PERSONA GESTORA DE REPRES.

[ ASIGNAR REPRESENTACION LEGAL DETALLE

Adjunta el documento que acredite la representacion legal de la entidad (escritura,
poder notarial, certificado de registro publico, acta, etc.).

Firma

ilmportante! La solicitud de representacién no sera aun efectiva. Quedara en
estado PENDIENTE hasta que la persona representante legal acepte la solicitud.

FASE 2: La persona representante legal acepta la representacion

1.

Accede a la aplicacion del Registro electronico de apoderamientos con el medio de
identificacion electronica de la persona que va a ser representante legal..

Desde la pestafia REPRESENTO A accede a la representacion en estado pendiente y
pincha sobre el texto ACEPTAR O RECHAZAR.

La aplicacion abrird una ventana en la que habra de completar varios datos.
Pulsa sobre el boton ACEPTAR Y procede a FIRMAR.

Una vez firmada, la representacion pasara a estar VIGENTE.
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2.2 Inscripcidon de la representacion legal por la persona
representante legal

1. Accede a la aplicacion del Registro electronico de apoderamientos con el medio de
identificacion electrénica de la persona que va a ser representante legal.

2. Desde la pestafia REPRESENTO A selecciona el boton ALTA, REPRESENTACION LEGAL
DE ENTIDAD y rellena los datos de la persona fisica o juridica representada

Registro electrénico de apoderamientos & sede cectronica

©  PERSONA REPRESENTANTE LEGAL hd © MIPERFIL ) SALIR

\E REPRESENTAN REPRESENTO A PERSONA GESTORA DE REPRESE AUTORIZADO POR

€ ALTA | B DETALLE

Solicitudes recibidas pendientes: 2 [ REPRESENTACION VOLUNTARIA
= Filtros de busqueda: [ REPRESENTACION LEGAL DE ENTIDAD -]

3. Adjunta el documento que acredite la representacion legal de la entidad (escritura,
poder notarial, certificado de registro publico, acta, etc.).

4. Pulsa el botén CONTINUAR y procede a FIRMAR.
ilmportante! La solicitud de representacién no sera aun efectiva. Quedara en

estado PENDIENTE hasta que documentacion sea comprobada y aceptada por el
Registro electrénico de apoderamientos.
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3 Inscripcion de la representacion de persona
autorizada

FASE 1: La persona juridica o la entidad inscribe a la persona autorizada

1. Accede a la aplicacion del Registro electronico de apoderamientos con el medio de
identificacion electronica de la persona juridica o entidad.

2. Desde la pestafia PERSONAS AUTORIZADAS selecciona el botén ANADIR PERSONAy
rellena el formulario con los datos de la persona autorizada.

Registro electronico de apoderamientos & seceelectronica

[=]

®  PERSONA JURIDICA O MIPERFIL 3] SALIR

FERSONAS AUTORIZADAS REFRESEMTANTES LEGALES ME REFRESENTAN REPRESENTO A FERSONA GESTORA DE REPRES

&+ ANADIR PERSONA | @5 DETALLE | G MODIFICAR PRORROGAR | [E REVOCAR

3. Introduce las actuaciones y procedimientos para los cuales se otorga la representacion a
la persona autorizada, ademas de la fecha de fin (opcional).

4. Pulsa sobre el boton ANADIR PERSONA.

5. Pulsa el boton CONTINUARy procede a FIRMAR.

ilmportante! La solicitud de representacién no sera aun efectiva. Quedara en
estado PENDIENTE hasta que la persona autorizada acepte la solicitud.

FASE 2: La persona autorizada acepta la representacion

1. Accede a la aplicacion del Registro electrénico de apoderamientos con el medio de
identificacion electronica de la persona que va a ser autorizada..

2. Desde la pestafia PERSONAS AUTORIZADAS accede a la representacion en estado
pendiente y pincha sobre el texto ACEPTAR O RECHAZAR.

3. Laaplicacion abrira una ventana en la que habra de completar varios datos.
4. Pulsa sobre el boton ACEPTAR Yy procede a FIRMAR.
5. Unavezfirmada, la representacion pasara a estar VIGENTE. La préxima vez que la

persona autorizada acceda al Registro electronico de apoderamientos, vera que se ha
generado una nueva pestafa en la que constan las entidades para las cuales esta inscrita.
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4 Inscripcion de la persona gestora de representaciones

4.1 Inscripcion de la persona gestora de representaciones por la
persona juridica o entidad

FASE 1: La persona juridica o entidad inscribe a la persona gestora de
representaciones

Autenticarse en la aplicacion del Registro electrénico de apoderamientos con el
medio de identificacién electronica de la persona juridica o entidad.

Desde la pestafia PERSONA GESTORA DE REPRESENTACIONES seleccionar el botén
ANADIR y rellenar el formulario.

Registro electrénico de apoderamientos & sedeelectrénica
PERSONAS AUTORIZADAS REPRESENTANTES LEGALES ME REPRESENTAN ... REPRESENTO A ... PERSONA GESTORA DE REPRES...

Pulsar el boton ACEPTAR y proceder a FIRMAR.

ilmportante! La solicitud de inscripcién de la persona gestora de
representaciones no sera aun efectiva. Quedara en estado PENDIENTE hasta que
esa persona acepte la solicitud.

FASE 2: La persona gestora de representaciones acepta la solicitud

1.

La persona gestora de representaciones accede a la aplicacion del Registro electronico
de apoderamientos con su medio de identificacion electronica personal.

Desde la pestafia PERSONA GESTORA DE REPRESENTACIONES accede a la
representacion en estado pendiente y pincha sobre el texto ACEPTAR O RECHAZAR.

La aplicacién abrira una ventana. Pulsa sobre el botén ACEPTAR y procede a FIRMAR.
Una vez firmada, la solicitud pasara a estado VIGENTE y quedara operativa.
La préxima vez que acceda al Registro electrénico de apoderamientos, vera que

se ha generado una nueva linea en su perfil desde donde podra seleccionar la
persona juridica o entidad y gestionar sus representaciones.
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ot
5 Sede clectronica

Registro de representantes

) MILIL INONDC ARRONIZ |44672208K)

ASOCIACION GASTRONCMICA BIDEGORMI (GA5313447)

4.2 Inscripcién de la persona representante legal como persona
gestora de representaciones

5. Accede a la aplicacién del Registro electrénico de apoderamientos con el medio de
identificacion electrénica de la persona que va a ser representante legal.

6. Desde la pestafia REPRESENTO A selecciona el boton ALTA, REPRESENTACION LEGAL
DE ENTIDAD y rellena los datos de la persona fisica o juridica representada.

Registro electrénico de apoderamientos & sedeeiecrenica
& PERSONA REPRESENTANTE LEGAL > © MIPERFIL 5] SALIR
ME REPRESENTAN . REPRESENTO A PERSONA GESTORA DE REPRESE AUTORIZADO POR...
7. Selecciona la casilla “SERA TAMBIEN PERSONA GESTORA DE REPRESENTACIONES DE LA
ENTIDAD".
l Sera también persona gestora de representaciones de la entidad l

8. Adjunta el documento que acredite la representacion legal de la entidad (escritura,
poder notarial, certificado de registro publico, acta, etc.).

9. Pulsa el boton CONTINUAR Yy procede a FIRMAR.

ilmportante! La solicitud de representacion no sera aun efectiva. Quedara en
estado PENDIENTE hasta que documentacién sea comprobada y aceptada por el
Registro electrénico de apoderamientos.

Si la solicitud es aceptada, la préxima vez que acceda al Registro electrénico de
apoderamientos, vera que se ha generado una nueva linea en su perfil desde
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donde podra seleccionar la persona juridica o entidad y gestionar sus

representaciones.

Registro de representantes

) MIKIL IMONDC ARRONL | 438 72208K)

ASOCIACION GASTRONCMICA BIDEGORM! (GASS13447)

ALDCUNAON GASTROONMACA BIDEGOMN |GASS1 AT
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5 Modificacion del apoderamiento

1. Accede a la aplicacion del Registro electronico de apoderamientos con el medio de
identificacion electrénica de la persona representada o representante.

1. Desde la pestafia “ME REPRESENTAN" 0 “REPRESENTO A” selecciona la representacion
gue desea modificar.

2. Pulsa el botén MODIFICAR y modifica los datos, actuaciones o procedimientos que le esté
permitido cambiar.

Registro electrénico de apoderamientos & sedeelectionica

©  PERSONA REPRESENTADA / PERSONA REPRESENTANTE - 3] saur

PERSONAS AUTORIZADAS ME REPRESENTAN ... REPRESENTO A PERSOMA GESTORA DE REPRESE...

3. Sifuera necesario, adjunta la documentacion requerida.
4. Pulsa el botén CONTINUAR y procede a FIRMAR.

ilmportante! En aquellos casos en los que sea necesaria la presentacion de
documentacion o la aceptacion de la persona representante, la solicitud de
modificacién no sera aun efectiva. Quedara en estado PENDIENTE hasta que
documentacién sea comprobada y aceptada por el Registro electrénico de
apoderamientos o aceptada por la persona representante.

Gufa de uso de la aplicacién del Registro electrénico de apoderamientos
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6 Prorroga del apoderamiento

1. Accede a la aplicacion del Registro electronico de apoderamientos con el medio de
identificacion electrénica de la persona representada o representante.

2. Desde la pestafia “ME REPRESENTAN" o0 “REPRESENTO A" selecciona la representacion
Ccuya vigencia desea prorrogar.

3. Pulsa el botén PRORROGARy procede a FIRMAR.

Registro electrénico de apoderamientos & sede electronica

©  PERSONA REPRESENTADA / PERSONA REPRESENTANTE

PERSONAS AUTORIZADAS ME REPRESENTAN REPRESENTO A PERSONA GESTORA DE REPRESE

[ ASIGNAR REPRESENTACION | &3 DETALLE | ( MODIFICAR PRORROGAR | (@ REVOCAR

iimportante! En aquellos casos en los que sea necesaria la presentacion o
comprobacion de documentacion, la solicitud de prérroga no sera aun efectiva.
Quedara en estado PENDIENTE hasta que documentacion sea comprobada y
aceptada por el Registro electrénico de apoderamientos.
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7 Revocacidon del apoderamiento

1. Accede a la aplicacion del Registro electronico de apoderamientos con el medio de
identificacion electrénica de la persona representada.

2. Desde la pestafia “ME REPRESENTAN" selecciona la persona a quien desea revocar la
representacion.

3. Pulsa el boton REVOCARy procede a FIRMAR.

R . I ] d d . G .

egistro electronico de apoderamientos & sede electrénica

©  PERSONA REPRESENTADA v 2] saur
PERSONAS AUTORIZADAS ME REPRESENTAN ... REPRESENTO A PERSONA GESTORA DE REPRESE...

[ ASIGNAR REPRESENTACION | @3 DETALLE | (@ MODIFICAR PRORROGAR | (@ REVOCAR
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8 Renuncia del apoderamiento

1. Accede a la aplicacion del Registro electronico de apoderamientos con el medio de
identificacion electrénica de la persona representante.

2. Desde la pestafia “REPRESENTO A” selecciona a la persona a quien no quiere seguir
representando.

3. Pulsa el boton RENUNCIAR y procede a FIRMAR.

Registro electrénico de apoderamientos

ME REPRESENTAN ... REPRESENTO A ... PERSONA GESTORA DE REPRESE... AUTORIZADO POR...

[i= DETALLE || (& MODIFICAR 'O RENUNCIAR
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9 Informacion de contacto

Registro electrénico de apoderamientos: registrodeapoderamientos@euskadi.eus

Si tiene problemas técnicos durante la tramitacion electronica, contactar con el Centro de
Atencion a personas usuarias, a traves del teléfono: 945 01 68 38
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