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ANEXO | GESTION RUTINAS BASICAS

ACOGIDA:

Reqistro de la acogida a las nuevas incorporaciones y altas tras baja prolongada | S€gun necesidad
del personal trabajador en el centro.

ACCIDENTES DE TRABAJO:

Registro y notificacién al SPRL de los accidentes laborales.

Segun necesidad

AGRESIONES: )

) o ) ] Segun necesidad
Registro y notificacion de las agresiones producidas en el centro.
BOTIQUINES:

. o ) ) Semestral
Revisién de contenido incluido en el botiquin.
EQUIPOS DE TRABAJO O MAQUINARIA:

Semestral

Inventario de los nuevos equipos de trabajo adquiridos en el centro.
INSTALACIONES:

Justificantes de las revisiones de las instalaciones del centro (calderas, Semestral
ascensores, incendios, etc.) y OCA-s.

ORDEN'Y LIMIPIEZA:

Mantener los pasillos, puertas y salidas de emergencia libres de obstéculos, Continua
eliminar almacenaje innecesario...

EQUIPO DE PROTECION INDIVIDUAL (EPI’s):

Registro de entrega del EPI a la persona trabajadora, e inventariado de los EPI’s Semestral
del centro.

PRODUCTOS QUIMICOS:

Inventario de los nuevos productos quimicos adquiridos en el centro Semestral

Eliminacion de residuos de productos quimicos a través de gestor autorizado
COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES:

Comprobacién de la puesta en marcha de la coordinacién de actividades| Segun necesidad
empresariales, con las empresas externas que han trabajado en el centro.

PLAN DE EMERGENCIA:

Revision del plan de emergencia que elabora el propio centro.

Anual

Registro y notificacion al SPRL del informe de Evaluacion del Simulacro anual
realizado en el centro.
FORMACION:

) ] ) ) . Anual
Registro de entrega de formacion en materia de prevencion de riesgos laborales.
EVALUACION DE RIESGOS LABORALES:
Notificacion al SPRL de cualquier cambio en las tareas del puesto de trabajo y Semestral

condiciones de las instalaciones que conlleven una revision de la Evaluaciéon de
Riesgos

“Este documento es propiedad del Departamento de Educacion. En caso de ser copiado o mostrado, siempre
indicar la fuente”.


https://www.euskadi.eus/contenidos/informacion/procedimiento_informacion_prl/es_def/adjuntos/Registro-de-entrega-de-informacion-en-PRL-1-.pdf
https://www.euskadi.eus/contenidos/informacion/que_son_rutinas_basicas/es_sprl/adjuntos/Inventario-de-nuevos-Equipos-Trabajo.xlsx
https://www.euskadi.eus/contenidos/informacion/que_son_rutinas_basicas/es_sprl/adjuntos/Registro-entrega-EPI.pdf
https://www.euskadi.eus/contenidos/informacion/que_son_rutinas_basicas/es_sprl/adjuntos/InventarioEPIS.xlsx
https://www.euskadi.eus/contenidos/informacion/que_son_rutinas_basicas/es_sprl/adjuntos/InventarioProductosQuimicos.xlsx

