PASOS A DAR EN EL PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

1. BIBLIOTECA QUE REALIZA UNA PETICION (Biblioteca peticionaria)

Una vez recibida la solicitud de un usuario, el primer paso es crear una
peticion de préstamo.

Para ello lo haremos desde Circulacién<Peticién de préstamo vy

pinchando @ afadir esa nueva peticion

* En Detalles del Lector introduciremos los datos del usuario [i”

i Peticion de préstamo — . [ Buscar Y
[E Rl LCE Ealees]
Biblioteca A0039 Vitoria Sucursal 027 Judimendi
Detalles del Lector
Lectar [16297952 |[ET=EBERRIA LOPEZ, AINHOA &
Bibliotera [40039 [Gasteiz = Tipo de lectar [AHE [aouiTo
Sucursal|02? |Ju|:|irnendi |E|| Fecha de caducidad
Art, en peticion Pendiente Fecha de suspensian
Mensaje

* En el area de Detalles del ejemplar introduciremos el codigo de
barras del ejemplar solicitado por el usuario, como en un
préstamo normal. Para ello podemos hacer la busqueda por
biblioteca, sucursal e introduciendo el titulo requerido por el

usuario [i”

Detalles del Ejiemplar

M de titulo 581 Obabakoak
Cadigo barras 5061431
Biblioteca Tipo ejermnplar AMO Monografias-adultos (P)
Sucursal 063 Barakaldo central Signatura |M AT oba

Localizacion IEU Seccidn vasca Signatura suplermentaria




* En el area de Peticiobn apenas hay que rellenar nada porque el
sistema lo rellena automaticamente. Solo rellenaremos los datos
de Mostrador introduciendo los datos de nuestra sucursal y
mostrador donde el usuario recogera el ejemplar.

Peticign

Fecha de préstamo 05/09/2008 09:53 Ultirna operacién 05/09/2008 09:53
Maostrador 027 [rudirmendi =] Estado peticidn [ [petician =

Mot | |

* Y pincharemos aceptar [i” La peticion ya esta hecha y constara
asi en la sucursal a la que nos hemos dirigido

IMPORTANTE: Es mejor hacer las busquedas necesarias, titulo, s ucursal,
cédigo de barras etc. antes de entrar a hacer una peticion, porque Si
retrocedemos mientras estamos haciendo esta peticion perderemos los datos
introducidos. No pasa nada, pero deberemos comenzar todo el proceso
nuevamente

Ya tenemos el ejemplar solicitado en nuestra biblioteca y a continuaciéon
seguiremos los siguientes pasos:

* Entraremos en Peticiones de préstamo e introduciremos los
datos del lector. Volveran a salir todos los datos de la peticion y

desde modificar @[ solamente cambiaremos el estado de T-

Transito a destino a E-Recibido y [i” aceptar.

* En este momento se generara una carta de aviso al lector y este
ejemplar pasara provisionalmente a ser nuestro , con lo cual el
préstamo y devolucibn se llevardn a cabo como cualquier
ejemplar de nuestra biblioteca y desaparecera de Peticiones de
préstamo



Detalles del Lector

A absysNET X
Bibliatg or AHE ADULTO
Sucur] i

Art. en petic Fecha de suspension
Mens @

Detalles del Ejg

5e ha generado una carta de aviso al lector

Mo de titul
Cadigo barra
Bibliotec lar AMO Manografias-adultos (P)
Sucurs ura M ATX oba
Localizacis FIE oo T e W‘aria
Peticion
Fecha de préstarno 05/09/2008 11:44 Ultirma operacidn 05/09/2008 12123

Mostrador 027 Judimendi Estado peticidn E Recibido
Maota

AVISO: Una vez que cambiemos el estado de la peticion a E-Recibido el lector
tiene siete dias para recoger el ejemplar, si en ese tiempo no se ha realizado el
préstamo, automaticamente el sistema cambiara el es tado de la peticion a S-
Transito a origen y estara preparado para su devolucion a la biblioteca que nos
lo ha prestado.

El lector nos devuelve el libro después de haberlo utilizado y tenemos que
mandarlo a la biblioteca que nos lo ha prestado.

Para la devolucion del ejemplar a la biblioteca prestataria seguiremos los
siguientes pasos:

* Una vez que el lector devuelva el ejemplar, procederemos a su
devolucion desde Circulacion<Devoluciones (como si se tratara
de la devolucion de un ejemplar de nuestra biblioteca), pero el
sistema reconocera que el préstamo se originé a partir de una
peticidbn y preguntara: Este préstamo viene de una peticion
¢Desea terminar el proceso como peticion? Siempre
contestaremos que Sl, esto es muy importante para gue conste
como devuelto




Biblioteca ADO039 Vitoria

Sucursal 027 Judimendi Fecha de devolucidn 05/09/2008 12:31

Detalles del Le

4 absysNET

s al
Tipo @ dad
Art. presta

Este préstamo viene de una peticidn.

Fecha de suspension

iDesea terminar el proceso como pelicidn?

Detalles del Ej4

-
Rel T. Lector @ Fecha Prést. Fecha Deval. Multa

Ya lo podemos enviar a la biblioteca que nos ha prestado el ejemplar, pero
antes de hacerlo entraremos en Circulacion<Peticiones de préstamo y en
estado pondremos S-Transito a origen

Peticidon

Fecha de préstamo 05/09/2008 12:31 Ultima operacidn 05/09,/2008 12:39

Mostrador 027 Judimnendi eFETado peticidn S Transito a orige

Mota




2. BIBLIOTECA QUE RECIBE UNA PETICION (Biblioteca prestataria)

Deberemos conocer las Peticiones de préstamo _ que tenemos pendientes
para poder tramitarlas, es importante entrar todos los dias para asegurarse,
porque el sistema no avisa cuando hay una nueva peticién.

Mi consejo es hacer los préstamos desde Circulacion<Peticion de
préstamo.

En primer lugar, entraremos en Circulacion<Peticiones pendientes y
comprobaremos las peticiones pendientes que tenemos.

Criterio de bisqueda

Biblioteca BOO&Z Barakaldo Localizacidn
Sucursal 063 Barakaldo central Tipo ejemplar

Provienen De toda la red

Peticiones

Estado Loc. Codigo barras Titulo Signatura =ign.suple. Fecha petician Mostrador

R IEU 5061431 Obabakoak N AT oba 05/09/2008 11:44 027 027

Una vez comprobado que tenemos una peticion pendiente pasaremos a
Circulacion<Peticién de préstamo para tramitar el préstamo.

En detalles del ejemplar introduciremos el ndmero o nombre de nuestra

sucursal y . M[saldrén todos los datos de la peticién que tenemos pendientes

Detalles del Ejemplar

M2 de titulo 581 Obabakoak
Cadigo barras 50614351
Biblioteca BO0GZ Barakaldo Tipo ejernplar AMO Monografias-Adultos (P)
Sucursal 063 Barakaldo central Signatura M ATx oba
Localizacidn IEU Seccidn wasca Signatura suplementaria

Mientras hacemos la busqueda del ejemplar entraremo s en Peticion desde
modificar \@mbiaremos El estado peticion de Peticion a Proceso de
busqueda [i”



Peticidn

Fecha de préstame 05/09/2008 11:44 Ultima operacion 05/03/2008 12:04
Mostrador 027 Judimendi Estado peticidn B Proceso blisqueada
Mota

Cuando tengamos el libro localizado y preparado para enviarlo volvemos a
entrar en Circulacion<Peticidon de préstamo . Introducimos el nombre de la

sucursal como anteriormente pinchamos modificar [y volvemos a cambiar

el Estado de peticion y pondremos T-Transito a destino y [i”

Peticion
Fecha de préstarno 05/09/2008 11:44 Ultimma operacidn 05/09/2008 12:12
Mostrador 027 Judimendi sFstado peticidn T Trdnsito a desting
Mota

Ya tenemos el ejemplar listo para enviar.

Pasado el tiempo de préstamo, el mensajero nos trae el libro que nosotros
prestamos a la biblioteca peticionaria y solamente tendremos que dar un paso
antes de colocarlo en balda

Entraremos nuevamente en Circulacion<Peticiones de préstamo y con el
codigo de barras nos volvera a salir la informacion del ejemplar. Pinchando

[ s6lo modificaremos en Peticidon, Estado Peticién F-Finalizado.

Peticidn

Fecha de préstamo | |l lltima operacidn | |
Mostrad0r| |E|| e peticion |F [Finalizar — |E||
Nota| |

Ya lo podemos colocar nuevamente en la balda de nuestrabiblioteca



