EUSKO JAURLARITZA GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA ) DEPARTAMENTO DE EDUCACION

GUIA PARA CUMPLIMENTAR ON-LINE LA SOLICITUD PARA LA
INCORPORACION DE LOS APROBADOS DE OPE A LISTA DE
CANDIDATOS.

El Departamento de Educacion ha creado una aplicacion para que las personas que
hayan superado las pruebas del proceso selectivo convocado, y no hayan sido
seleccionadas, se incorporen a la lista de candidatos a sustituciones en la especialidad
por la que han superado las pruebas.

Para incorporarse, tendran que apuntarsen on-line en la apertura extraordinaria de lista
correspondiente, entrando en la siguiente direccion https://hezigunea.euskadi.eus/es, y
desde este portal se podré apuntar a la especialidad por la que ha superado la OPE 2022.

=[A! hezigunea

Identificacion
Iniciar sesion O&O
[ W]
DNI/NIE Acceso mediante XLNETS

Puedes identificarte con tu usuario de XLNets accediendo aqui

Contrasefia asociada a la cuenta
@ @

Acceso mediante Giltza
Acceder Puedes identificarte con Giltza accediendo aqui
Registrarme He olvidado mi contrasefia

@ ¢Necesitas ayuda? hezigunea@hezkuntza.net

O ;:Tienes alguna duda? consulia la guia de uso

Si dispone de contrasefia, inicie sesion introduciendo DNI (con letra) y contrasefia.

Si no dispone de contrasefia, para identificarse en el portal acuda a “Conoce la
plataforma” (apartado 2.1y 2.2.)

Si no se recuerda la contrasefia, clicar en “He olvidado mi contrasena”. En caso de
dudas sobre la forma de recuperarla, acuda a “consulta la guia de uso” (apartado 2.3)


https://hezigunea.euskadi.eus/es
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Una vez identificado correctamente, aparecerd la siguiente pantalla y deberd clicar
“Area personal”:

=M! hezigunea

Inicio

# Inicio

& Area personal v
A M™idiaadia v

Informacion y novedades

Desplegando dicho apartado encontrara las siguientes opciones y debera clicar
“Tramites con personal”:

=M hezigunea
Inicio

4 Inicio

& Area personal -
Mis datos laborales
Tramites con personal
Mis solicitudes

Mi formacion
Bl ™idiaadia -

Informacion y novedades

Al hacerlo le mostrara a la derecha el apartado:
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Tramites administrativos

Debajo de este epigrafe debera seleccionar el icono siguiente:

=

Incorporacion a listas de candidatos de los aprobados OPE

—

U

Clicando el enlace accedera a la siguiente pantalla:

Resolucién
Solicitud

Modelo a cumplimentar para entrega de documentacion

desde donde ademas de realizar la solicitud on-line, podra consultar la Resolucion de
apertura de listas y acceder al “Modelo a cumplimentar para entrega de
documentacién”.

*AVisos:

Debe de tener en cuenta que ademas de cumplimentar on-line la solicitud, deberd de presentar
documentacion en el plazo de la apertura en los lugares indicados en la Resolucién.

Al finalizar de rellenar la solicitud on-line, la aplicacidn le ofrece un resguardo de su solicitud on-line.

Si vuelve a entrar en la aplicacién, aunque no podré realizar modificaciones on line, la aplicacién le
permitir& volver a imprimir el resguardo de su solicitud.

A lo largo de toda la solicitud habra veces que los campos se rellenaran tecleando, otras

[x]

veces a través de un menu desplegable , 'y otras simplemente pulsando sobre un

recuadro gue quedara asi marcado - (se desmarca volviendo a pulsar sobre el
recuadro).
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|Anteri|:|-r| |Siguiente| e ” ., ..
Botones El boton “Siguiente” le permitird avanzar en la solicitud

hasta finalizarla; y el boton “Anterior” le permite retroceder en su solicitud para hacer el
cambio que desee.

SOLICITUD

Resolucidn
Solicitud

Mﬂde/kil a cumplimentar para entrega de documentacidn

Clicando “Solicitud” La aplicacion le llevard a una nueva pantalla con dos pasos que
debera ir cumplimentando para formalizar su solicitud.

Datos Identificativos | Listas dDCEI‘ItE5|

Primer paso “Datos identificativos”

Estas en:

Mamero de identificacién: 00010777) Nombre: APELLIDO 1 APELLIDO 2, NOMBRE
Perfil acreditade: PERFIL LINGUISTICO 2 Trilingiismo acreditado: Inglés: [© Francés: [ Lenguaje de signos: Nivel 0

DETGIR G LGOS | Listas docentes

* Para gue los datos queden almacenados debe pulsar el botan "Guardar”.

(*)Pais:
Espafia E|
(*)Territorio Histérico: (*)Municipio: Localidad: Mo encuentro la direccién: [
Araba/Alava [~] Alegria-Dulantzi
(*)Domicilio: (*)Portal: (*)Codigo Postal: Escalera, Piso, Puerta, Mano:
DOMICILIO 12 01001 5 A
Teléfono 1: Teléfono 2: Teléfono 3: Teléfono 4: (*)E-mail:
666666666 email@gmail.com
(*)Sexo:

® mulEr © HOMBRE

7 La persona solicitante consiente expresamente que sus datos de caricter personal sean tratados en la forma vy con el objeto sefialados
en las bases de la convocatoria vy en la Orden de 27 de agosto de 2012 de la Consejera de Educacion, Universidades e Investigacion.

PROTECCION DEL MENOR

En relacién a lo dispuesto en el articulo 13.5 de la Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de proteccion Juridica del Menor, conozco v
acepto lo aqui indicado. Declaro no haber sido condenado por sentencia firme por algin delito contra la libertad e indemnidad sexual
exigido por el articulo 13.5 de la Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de proteccién Juridica del Menor, de Modificacién Parcial del Cédigo
Civil y de la Ley de Enjuiciamiento Civil.

[~ Autorizo al Departamento de Educacién para recabar en mi nombre el Certificado al que se refiere el articulo 13.5 de la L.0. 1/1996,

mientras me encuentre prestando o inicie la prestacion de servicios en puestos que impliquen contacto habitual con menores, y
asimismo presto mi consentimiento para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de

Identidad. (RD 522/2006)
" No Auterize

En caso de no autorizar debera presentar certificacion negativa del Registro Central de delincuentes sexuales en el momento de la

contratacién.

Hasta que no cumplimente todos los datos identificativos obligatorios, la declaracion
jurada, el consentimiento para el tratamiento de sus datos y la autorizacién para la
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consulta de delitos sexuales (Proteccion del menor), la aplicacion no le permitira
continuar con el paso siguiente.

Tras rellenar todos los datos pulse el boton “Siguiente”, asi se guardan los datos
identificativos y puede continuar.

Segundo paso “Listas docentes”

Estds en:

Nimero de identificacién: 11111111H Mombre: APELLIDO-1 APELLIDO-2, NOMBRE
Perfil acreditado: PERFIL LINGUISTICO 2 Trilingliismo acreditado: Inglés: [© Francés: [~ Lenguaje de signos: Nivel 0

Datos Identificativos | RESEEE LTI

* Para que los datos queden almacenados debe pulsar el botén "Guardar”.

Euskera Trilingdismo
Perfil a impartir: pERFIL LINGUISTICO zEl INGLES: [& FRANCES: [~
Territorios
¥ ARABA Completa y reducida[¥] ™ GIPUZKOA Reducida [=] W BizkaiaReducida [=]

[ 1 de 1 Elementas

16 - ENSENANZA PRIMARIA (LOGSE) 0950 - EDUCACION INFANTIL

‘Guardar‘ ‘Fmahzar solicitud y generar resguardul

En la pestafia “Listas docentes” figura la lista en la que se va a dar de alta.

Puede modificar las opciones de Trilingliismo, Territorios y modalidades de Jornada. Si
lo hace pulse el botén guardar.

A continuacion, para finalizar la solicitud, pulse el botdn “finalizar solicitud y generar
resguardo”. Llegara al resguardo de la solicitud que podra imprimir y/o guardar

Si no se cierra la solicitud (marcando el apartado “Finalizar solicitud y generar
resguardo), se entendera no presentada dicha solicitud.
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ETA MULTSRA SAILA POLITICA LINGOISTICA ¥ CULTURA GDI’UBHHNHE:QUSK’O
Identifikazio datuakDatos identificativos Auksrak/Opcionss de sustitucion docsntss
NANDMI 11T1111TH Izen-DeiturakMombre y Apefidos APELLIDO-1 APELLIDO-2 NOMERE ARAEA QIFUZKOA BIZKALA
TetetoncakTelttonos. Helbidea/Diveccion BELTRAN HEREDIA 10 3 DCH ARABA GIFUZKOA BIZKAIA
880289480 UdaleniaPobiacion 015 BASAURI ¥on £gin nahi dituzu ordezkapenak e x x x
Posta-kodea'C. P. 48970 iDonde quiere hacer sustituciones?
LHITH. 48 BIZKALL ™ Lanakdi-murrizketa’ C=R R R
™ Reduccion de jomada
Irkasteko HES 2HE bakarrik/ Akreditatual
P.L aimpar PL2 SoloPLZ EZMO  Acediade PL2
Imkaskuntza hireeledunak/
Enzefianzac Wingies INGELESAANGLES
IRAKASLEEN ZERRENDAK iali /LIZTAS DOCENTE:!
R oes0 HAUR HEZKUNTZA EDWCACION INFANTIL
Legendal Leyenda
Lanaldi-murrizketal Reduccién de jormada
- osow DouRLETA . T REDUD, DN HH0A ETH MIARETUA OOMPLETA ¥ REDUDIDA
Legendak dokumentu honen amaieran daude/Las leyendas s¢ encuentran al final de esie documento

Una vez impreso y/o guardado el resguardo cierre el documento, y para salir de la

aplicacion seleccione el icono de la puerta 3 en la esquina superior
derecha de la pantalla

Llegara a la pantalla inicial.

*Aviso: Una vez finalizada y cerrada la solicitud, si dentro del plazo de solicitudes desea realizar alguna
modificacion de la misma, deberd presentar un escrito (dirigido a la Atencion del Director de Gestion de
Personal). Junto con el escrito, debera presentar una copia del resguardo de la solicitud

ENTREGA DE DOCUMENTACION

Desde la pantalla inicial para la incorporacion de los aprobados a listas

Resolucidn
Solicitud

Modelo a cumplimentar para entrega de documentacion

podré acceder al documento “Modelo a cumplimentar para entrega de documentacion”
que debera imprimir y cumplimentar para entregar junto con la documentacion en los
lugares sefialados en la Resolucion.




