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HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Procedimiento para modificar los datos sobre los hijos/hijas
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Empleadola

Solicitud de vacaciones

Comisiones de servicios afectadas porla 100 de plazos
Estructura Organizativa -
HNota en relacion con los permisos recuperados
s G ia para la provision en comision de servicios del puesto de lécnico de relaciones laborales en el Consejo de i Laborales. Las solicitudes deberan iori al dia 13 de marzo de 2020,
Retribuciones. HUEVA CONVOCATORIA DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA MODALIDAD NO PRESENCIAL MEDIANTE LA FORMULA DE TELETRABAJO
Planificacion Horaria 15610 11-12 > >= /12
Desarrollo Profesional
SccionSoc PORTAL DE GESTION DE SOLICITUDES DE RRHH
Provision y Seleccion
Mis Gestiones:
. Lisiin Telefonico ‘Gestione sus propias solicitudes y conozca en todo momento &l estada de las mismas. Los servicios disponibles son:

« Informacitn General
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1\/3] Soiicitudes en curso (0)

Elegir el procedimiento de Administracion de Personal

Seleccién del procedimiento

Datos de empleado/a Fechade situacion: [03.022021 [
Posicion: Funcién:
De partam ento: Colectivo:

Solicitudes Disponibles

¥ Licencias y Permisos

¥ Planificacion y control horario
} Atenciones sociales

¥ Bajas Definifivas

Donostia-San Sebastian, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ
Tef. 945 01 83 74 - Fax 945 01 83 35 - E-mail: huispaed@euskadi.eus
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Seleccionar: Aportacion/Modificacion de datos personales

Seleccion del procedimiento

Datos de empleado/a

Posicion:

Departamento:

Solicitudes Disponibles

b Licencias y Permiscs
¥ Manificacion ¥ control horario

Funcidn:

Colectivo:

Fecha de situacién: |01.02.2021

Cuando se despliega, hay que elegir el tipo “Datos de familiares”

Seleccion del procedimiento

Datos de empleado/a

Posgicion:

Departamento:

Solicitudes Disponibles

} Licencias y Permisos

} Planificacion y control herario
b Atenciones sociales

+ Administracion de personal

Dates Comunicaciones
Datos Fiscales
Datos Minusvalia

Datos de Direccion: datos de contacto (Teléfonos)

Datos de Direccion: datos de domicilio (Direcciones)

Datos de Domiciiacion Bancaria
Datos de Famiiares )
Dates personales

} Bajas Definitivas

.

Funcidn:

Colectivo:

Fecha de situacion: |01.02.2021
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Aparecera un formulario con los datos que constan en el sistema. Si quiere afiadir los hijos que
faltan debe hacer click en el botén selaifiado en la imagen. En el caso de que ya aparezcan los
descendientes y quiera modificar el atributo relativo al IRPF, lo hara indicando Si o No.

Formulario de solicitud

Familia/pers.refer.

Observaciones:

Ayuda:

S5i desea afiadir un nuevo familiar pulse el lcone Nueva Linea.

Si desea medificar los datos de un famiiiar seleccione el campo deseado en su linea e introdizcalos.
S5i se ha afiadide por error un familiar para eliminario seleccione su linea y pulse el icono con linea roja.

Datos de familiares

e

T | Parentesco IRP...  Nombre del famiiar Primer apelido

Segunde apelido Fecha M... | Fecha A... FechaFin. Lugar nacimiento familiar Pai...

Por faver, infroduzca los datos necesarios en la tabla.

Cuando se aifade una linea nueva, aparece en blanco y tendra que rellenar los datos del familiar,
incluyendo si computa o no para IRPF. Se le pedira que incorpore copia del libro de familia.

Formulario de solicitud

Familia/pers.refer.

Observaciones:

Ayuda:

Sidesea afiadir un nueve familiar pulse el lcono Nueva Linea.

Sidesea modificar los datos de un familizr seleccione el campo deseado en su nea e introdizcalos.
Sise ha aiiadido por error un familiar para eliminarle seleccione su finea y pulse eliceno con fnea roja.

Datos de familiares

OE!

T *Parentesco IRP... | *Nombre del famiiar

*Primer apelido Segundo apelido

*Fecha.. Fechah..

L |

Fecha Fin. Lugar nacimiento famiiar Pai..

-

o El campo PARENTESCO es cbiigatoric

o El campo NOMBRE DEL FAMILIAR es obligatorio
o El campo PRIMER APELLIDO es obligatorio

o El campo FECHA NAC. es obligatorio.

o El campo SEXO DEL FAMILIAR es obligatorio.



