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I. EQUIPO NECESARIO PARA REALIZAR LA SOLICITUD

La solicitud electrénica de participacién en el proceso puede
cumplimentarse desde cualquier ordenador que disponga de conexion a
Internet.

Aunque esta web puede funcionar correctamente en varios navegadores, se
recomienda el uso de Mozilla Firefox como navegador predeterminado.

Se ruega encarecidamente ho se realice la solicitud el dltimo dia del plazo
ya que en caso de tener alglin problema de acceso es posible que no pueda
solucionarse a tiempo.


https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
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II. RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO

Podra encontrar el listado de puestos de trabajo en formato PDF en la
pdgina Web http://www.hezkuntza.ejgv.euskadi.eus/

En dicho listado aparecerdn las caracteristicas definitorias de los puestos.


http://www.hezkuntza.ejgv.euskadi.eus/
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III. COMO ACCEDER A LA APLICACION

Una vez conectado el ordenador a Internet, dirijase a la direccion
electronica http://www.irakasle.eus.

En la pantalla le aparecerd un cuadro en el que deberd pulsar.

@ Hezkuntza - Educacion X +

& (¢ & https:;//www.hezkuntza.net/appcont/control_acceso/irakaslegunea/init.ht

@AKASLEGUNEA @
e

L B B
Irakasle.eus-en sartzeko sakatu hemen

Pulse aqui para entrar en Irakasle.eus

Eusko Jaurlaritza - Hezkuntza Saila
Gobierno Vasco - Departamento de Educacion

Bertsio eskuragarria / Versién accesible



http://www.irakasle.eus/
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A continuacién la pantalla le mostrard un cuadro denominado “Validacion de
usuario”, en el que debe introducir el usuario y la contrasefia de acceso al

servicio Irakasle.eus.

(5] Login : Irakasle.EUS - Google Chrome

B https://www5.hezkuntza.net/ap sofirakaslegunea/in

Informacién General
Aordezka
gunea

Ordezkagunea, es la nueva plataforma del Departamento de Educacidn que agrupard las comunicaciones,
informacién y accese a aplicaciones para los/as candidatos/as.

Esta plataforma posibilitard consultar la oferta de cobertura de plazas existentes en los centros educativos

publicos, ver las caracteristicas de esas plazas, realizar solicitudes para la cobertura de plazas marcando
prioridades, acceder a la adjudicacidn diaria realizada por el Departamento.

"A partir de la segunda quincena de mayo se activara el nuevo sistema de gestion
telematica de llamamiento de candidatas y candidatos.”

Carta Guia de Uso

j Pagina general de Personal

Publicada la convocatoria de ayudas del fondo social del
ejercicio 2018

Abono del 100% del sueldo desde el primer dia de la
incapacidad temporal

ZRAKASLEGUNEA

HEZKUNTZA SAILA

EDUCACION

EUSKO AURLARITZA
GOBIERNQ VASCO

Validacién de usuario
Usuario
Contrazeda
Aceptar
Servicio de alta de usuarios de
correo -irakasle.eus-
Obtener (o recuperar) la (sélo para personal docente dependiente
contrasefia del Dpto. de Educacitn)
INSTRUCCIONES PARA DARSE DE ALTA
Aviso:

Aungue esta web puede funcionar correctamente en varios navegadores,
se recomienda el uso de Mozilla Firefox como navegador predeterminado.

Teléfono del Centro de Atencién al Usuario de los Centros Educativos (CAU) 345207256

El Horario de Atencién al Usuario es de Lunes a Jueves 8:00-18:00, Viernes 8:00-15:00

La entidad que certifica la utilizacién de un servidor seguro, es IZENPE. Por ello, usted debe depositar su
confianza en dicha entidad emisora de certificados.

Si no tiene instalados estos certificados, al intentar acceder a las paginas seguras le a

parecers la
—
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Esa clave de usuario y contrasefia es la misma que ya obra en su poder.

Si ya ha entrado con anterioridad al servicio Irakasle.eus recuerde que esa
contraseiia no es la que en su momento le fue enviada por carta, sino la que
usted introdujo la primera vez que accedio.

En el caso de que nunca haya entrado hasta el momento, podrd efectuar
este primer acceso utilizando la clave de usuario y contrasefia facilitada en
la carta que anteriormente se le habrd enviado. El sistema le pedird que
cambie la clave; esa nueva clave serd la que utilizard con posterioridad.
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IV. SERVICIO DE RECUPERACION DE CONTRASENAS

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, si desconoce el usuario y
contrasefia que le corresponden, puede hacer uso del servicio de
recuperacion de contraseiia.

Mediante este servicio, el Departamento de Educacién le facilitara una
nueva contrasefia de acceso a Irakasle.eus por medio de un sms o un correo
electrénico dirigido a un teléfono o cuenta de correo que usted le comunique
a tal efecto.

Para ello, debe pinchar en el enlace denominado precisamente “"Obtener (o
recuperar) contrasefia”, situado justo debajo del cuadro de Validacién de
usuario.

@ Login : Irakasle.EUS - Google Chrome - [m} x

. @

& htips://www5.hezkuntza.net/appcont/control_acceso
HEZKUNTZA SAILA

DEPARTAMENTO DE
EDUCACION

OIS | rusko jaurLARITZA
=4 GOBIERNO VASCO

@AKASLEGUNEA

Informacién General o i
validacién de usuario

Aordezka

gunea

. ) X Usuario

Orderksgunes, es la nueva plataforma del Departamento de Educacidn que agrupard las comunicaciones,
informacion y acceso a aplicaciones para los/as candidatos/as. Contrasefia
Esta plataforma posibilitard consultar la oferta de cobertura de plazas existentes en los centros educativos Aceptar
publicos, ver las caracteristicas de esas plazas, realizar solicitudes para la cobertura de plazas marcando EE——SSS .
prioridades, acceder a |a adjudicacidn diaria realizada por el Departamento. = T Servicio de alta de usuarios de

correo -irakasle.eus-
(sélo para personal docente dependiente
del Dpto. de Educacidn)

Obtener (o recuperar) la

"A partir de la segunda quincena de mayo se activara el nuevo sistema de gestién L
contrasena

telematica de llamamiento de candidatas y candidatos.”
INSTRUCCIONES PARA DARSE DE ALTA

Carta Guia de Uso ~ —

Aviso:
Aungue esta web puede funcionar correctamente en varios navegadores,

j Pigina general de Personal = ! ) 4
se recomienda el uso de Mozilla Firefox como navegador predeterminado.

Publicada la convocatoria de ayudas del fondo social del . » ) i N
——l Teléfono del Centro de Atencién al Usuario de los Centros Educativos (CAU) 945207256

==l ejercicio 2018

El Horario de Atencidn al Usuario es de Lunes a Jueves 8:00-18:00, Viernes 8:00-15:00

Bl Abono del 100% del sueldo desde el primer dia de la
B incapacidad temporal

La entidad que certifica |la utilizacién de un servidor seguro, es IZENPE. Por ello, usted debe depositar su
confianza en dicha entidad emisora de certificados.

— - 5i no tiene instalados estos certificados, al intentar acceder a las paginas seguras le aparecerd la




EUSKO JAURLARITZA

HEZKUNTZA SAILA ) DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza Viceconsejeria de Administracion y Servicios
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccion de Gestion de Personal

GOBIERNO VASCO

En la pantalla que aparezca una vez hecho eso, deberd en primer lugar dar

su consentimiento para verificar a través de medios electronicos sus datos
personales:

@ Recuperacion de contrasenia - Google Chrome

& htips:;//wwwS5.hezkuntza.net/r8

na=c8login=irakasle

@

UNIT DNT

El usuario da su consentimiento para verificar,a través de medios electrénicos, los datos personales que a continuacién tiene que introducir

v
Fecha de Macimiento : (aaaa-mm-dd)
Fecha Caducidad del DNI : (aaaa-mm-dd)

Forma de Contacto

Por favor, seleccione la forma de contacto a través de la cual se le enviarad su usuario ¥ contrasefia

® Por Correo Electrdnico Por SMS

Por favor, escriba lo que ve en el siguiente coédigo de seguridad:
(i no distingue los caractares correctaments, pulse otra vez sobre la imagen para volverla 2 generar)

ey 1t-po
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A continuacion, deberd introducir los siguientes datos:

.su DNI (incluida la letra)
.fecha de nacimiento

Jla fecha de caducidad de su DNI

@ Recuperacion de contrasenia - Google Chrome

& htips:;//www5.hezkuntza.net/r8

fioma=c8login=irakasle

EUSKO JAURLMAITIA
GOBIERNO VASCO

El usuario da su consentimiento para verificar,a través de medios ele

onales que a continuacidn tiene que introducir

Fecha de Macimiento : (aaaa-mm-dd)

Fecha Cadiridad del DNI : (aaaa-mm-dd)

Forma de Contacto

Por favor, seleccione la forma de contacto a través de la cual se le enviarad su usuario ¥ contrasefia

® Por Correo Electrdnico Por SMS

Por favor, escriba lo que ve en el siguiente coédigo de seguridad:
(i no distingue los caracteres correctamente, pulse otra vez sobre la imagen para volverla a generar))

&3 Y Ftpo

10
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Ademds, deberad indicar:

Jda forma en la que quiere recibir la nueva clave (sms o correo
electronico)

el teléfono movil o cuenta de correo electronico a la que

el
Departamento de Educacion habrd de enviarle dicha clave.
@ Recuperacion de contrasefia - Google Chrome - O x
& https://www5.hezkuntza.net/r8 oma=c&login=irakasle

HEZKUNTZA SAILA

DEPARTAMENTO DE
EDUCACION

SUESIECH o Tl e
GOBIERNO VASCO

»

El usuario da su consentimiento para verificar,a través de medios electrénicos, los datos personales que a continuacién tiene que introducir
DNI: |DNI v
Fecha de Macimiento : (aaaa-mm-dd)
Fecha Caducidad del DNI : (aaaa-mm-dd)

Forma de Contacto

Por favor, selegcl

@ de contacto a través de la cual se'e en

io v contrasefia
® Por Correo Electrdnico Por SMS

Por favor, escriba lo que ve en el siguiente coédigo de seguridad:

(5i no distingue los caracteres correctaments, pulse otra vez sobre la imagen para volverla a generar)

e3> Y It po

1
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Asimismo, debe escribir el coédigo de seguridad que le aparezca en
pantalla:

@ Recuperacion de contrasenia - Google Chrome

& htips:;//wwwS5.hezkuntza.net/r8

EUSKO JAURLARITZA

GOBIERNO VASCO

El usuario da su consentimiento para verificar,a través de medios electrénicos, los datos personales que a continuacién tiene que introducir

DNI: |DNI

A

Fecha de Macimiento : (aaaa-mm-dd)
Fecha Caducidad del DNI : (aaaa-mm-dd)

Forma de Contacto

Por favor, seleccione la forma de contacto a través de la cual se le enviarad su usuario ¥ contrasefia

® Por Correo Electrdnico Por SMS

Por favor, escriba lo que ve en el siguiente coédigo de seguridad:
(i no distingue los caractares correctaments, pulse otra vez sobre la imagen para volverla 2 generar)

[\

e Y Ftpo

Por dltimo pulse “Enviar datos"”.

En unos minutos recibira la nueva clave con la que podrd acceder al
servicio.

12
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V. PANTALLA GENERAL DE INICIO

Cuando introduzca su usuario y contrasefia, pulse "Aceptar”.

@ Login : Irakasle.EUS - Google Chrome

@ https://wwwS5.hezkuntza.net/a

'ZRAKASLEGUNEA

Informacién General

ordezka validacién de usuario
A gunea

. . . Uduario
Orderksgunes, es la nueva plataforma del Departamento de Educacidn que agrupard las comunicaciones,
informacion y acceso a aplicaciones para los/as candidatos/as. Contra¥%efa

Esta plataforma posibilitard consultar la oferta de cobertura de plazas existentes en los centros educativos

Aceptar

publicos, ver las caracteristicas de esas plazas, realizar solicitudes para la cobertura de plazas marcando

prioridades, acceder a |a adjudicacidn diaria realizada por el Departamento. Servicio de alta de usuarios de
correo -irakasle.eus- .

"A partir de la segunda quincena de mayo se activara el nuevo sistema de gestion ghtener(ojrecnperan)jia (sdlolpatalpatsonaliilocefeldepeadients
telematica de llamamiento de candidatas y candidatos.” Coptidsena del Dpto. de Educacidn)
INSTRUCCIONES PARA DARSE DE ALTA
Carta Gufs de Uso

Aviso:
Aungue esta web puede funcionar correctamente en varios navegadores,
se recomienda el uso de Mozilla Firefox como navegador predeterminado.

j Pigina general de Personal

Publicada la convocatoria de ayudas del fondo social del
ejercicio 2018

Teléfono del Centro de Atencién al Usuario de los Centros Educativos (CAU) 945207256

El Horario de Atencidn al Usuario es de Lunes a Jueves 8:00-18:00, Viernes 8:00-15:00

. Abono del 100% del sueldo desde el primer dia de la

inca pacidad temporal La entidad que certifica |la utilizacién de un servidor seguro, es IZENPE. Por ello, usted debe depositar su

confianza en dicha entidad emisora de certificados.

- 5i no tiene instalados estos certificados, al intentar acceder a las paginas seguras le aparecerd la

Entrard en la siguiente pantalla, en la que deberd pulsar el botén
"Adjudicacion comienzo de curso Educacion Especial”:

NOMERE-00010777 HEZKUNTZA SALA
AEl 1001077

DEPARTAMENTO DE
EDUCACION

ZRA KASLEGUNEA

Informacion Tramites Administrativos

ﬂ Oferta de Empleo Publico

(34}
B Negociacion del Acuerdo Docente ,/ Oferta de Empleo Prblico 2014-2015

Formacion en sequridad vial laboral Fﬁ =R
Cencursos de Traslados
Avisos y Novedades p‘ >
Concursos de Traslados Localhost
ﬂ INSTRUCCION: NOMINA Y TABLAS RETRIBUTIVAS

= Sugerencias

Concurses de traslades de Educacion Especial

Elecciones Sindicales

Adjudicacién comienzo de curso Educacién Especial

ﬂ Censo Electoral

Consulta Censo Electoral

< "] Gestién de Candidatos (Borrar)

Cursos PREST_GARA

13
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En caso que no le permita acceder y se le indique que no esta habilitado para
participar en el proceso, significard que no estd como disponible en listas y
que, por lo tanto, no puede participar.

En caso contrario, entrard directamente a la pantalla especifica del
procedimiento, en cuyo mend principal tiene tres opciones:

.dar de alta la solicitud (pulsando en el boton “Solicitud™).

.consultar de forma personalizada la adjudicaciéon (pulsando en el
enlace "Consulta personalizada adjudicacion”).

presentar reclamacién (pulsando en el botén "Reclamacion”).

Usted esta en:  Inicio

2019-2020

[ SOLICITUD

|» CONSULTA PERSONALIZADA ADJUDICACION

[» RECLAMACION

14
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VI. ALTA DE LA SOLICITUD

Pulse el botén “Solicitud”.

QCastellano 0

Usted esta en:  Inicio

2019-2020

[ SOLICITUD

|» CONSULTA PERSONALIZADA ADJUDICACION

[» RECLAMACION

Cuando pulse el botén “Solicitud”, dard de alta la solicitud, y el sistema le
mostrard una pantalla como la siguiente:

QCastellane | Q)

Solicitud Participante
PARA INICIAR: En relacion a lo dispuesto por la Ley Organica de Proteccion de Datos conozco y acepto lo aqui Indicado.”)

Datos Identificativos

DNI: 00140114K Primer Apellido: APE 14509 Sequndo Apellido: APE 10013

Nombre: NOMBRE 3082 Teléfono: 508309893 Email:

Imprimir

Datos Participancion

Categorias en las que participa: INTERPRETE DE LENGUAJE DE SIGNOS Perfil Lingdistico: PL2

Araba/Alava * Gipuzkoa Bizkaia
C+R
pagina 1 de 1 Mostrango 1= 11 10 v

Afedir Peticién

Niimero de plaza:

Categoria: Territorio histérico: - Ambito de destino:

Perfil Lingiiistico: Tipo de Jornada:

En esa pantalla aparecen varios grupos de datos y opciones:

15
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A) LEY ORGANICA DE PROTECCION DE DATOS

En primer lugar debe dar su conformidad al uso de sus datos en los términos
explicados en el vinculo “aqui”.

La opcion para realizar peticionessestard deshabilitada hasta que se pulse el
check de aceptacion en la parte superiqr de la pantalla.

Solicitud Participante
| Q PARA INICIAR: En relacién a lo dispuesto por la Ley Organica de Protaccién de Datos conozco y acepto o aqui Indicado. ) |
Primer Apelldo: APE 14609 Segundo Apelido:
mbre: NOVIERE 3062 Telétono: 603309588 Emait
& mp
oat
Categoriss en las que particpa: INTERPRETE DE LENGUAJE DE SIGNOS Peril Lingistico: PL2
ArabasAlava Gipuzkoa Bizkaia
R
# det dot=1
Petici
Categor Territorio hists Ambito de destines ...
Perfillinguistico: (. - | TipodeJomada:
Guarc:
Orden * ™ Categoria Ambito. o PL Niimero
o0t Bizcun Ecpecalista de apoyo educativo a0 e : A v 5
002 Go1 Completa A A #
Pigna e v

16
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B) DATOS DE IDENTIFICACION

Una vez pulsado el check de aceptacidn en la parte superior de la pantalla,
aparecerd de manera informativa los siguientes datos de identificacion
.DNI
.nombre y apellidos
teléfono
.e-mail

Qastelane | Q)

Solicitud Participante

PARA INICIAR: En relacian a lo dispuesto por la Ley Organica de Proteccion de Datos conozco y acepto o aqui Indicado. |

Primer Apellido: APE 14609 Sequndio Apelfido: AP% 10013
Telétonc: £03309588 Emait
& mprimir

Perfil Linguistico: PL

Datas Particpancién

Categarias en 1as que participa: [NTERPRETE D LENGUAJE DE SIGNOS

Araba/Alava © Gipuzkoa Bizkaia
R
i o Mosuardat=1{ 10
A Pticén
Nimero de plazat
Categoria Territorio histérico: Ambito de destines ...
Perti Lingiistico: | . - | TipodeJomada:
Guard
Petcionss oistantss
Orden ™ Categoria Ambito. o PL Niimero
001 BIZKAIA Especialista de apoyo educativo 802 Reducida E H A A/ 5§
002 Go1 Completa A A =}
Pagra 1 Jest [

17
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Gorlol
2l GopiERNO VASCO

C) DATOS DE PARTICIPACION.

Asimismo, el siguiente bloque de datos que aparecerd, se refiere a los
dmbitos de adjudicacion en que cada participante puede tomar parte. Asi,
.Categoria
.Territorio Histérico
.Perfil Lingiistico
.Tipo de jornada

Qastelae | Q)
Solicitud Participante
PARA INICIAR: En relacion a lo dispuesto por 1a Ley Organica de Proteccion de Datos conozco y acepto 1o aqui Indicado.®.
Primer Apellido: APE 14609 Segunde Apellido: APE 100713
mbre: NOMERE 3082 Emait
& mprimir
Araba/Alava
mero de plaza:
Categoria: Teriitorio histérico: ... Ambito de destino: ...
Perti Lingiistico: | . - | Tpodelomads: | -
& Guardar
Orden T™H Categ Ambito o PL Nimero
oot E iz oe a0 Reduc e A \d ]
Compieta A \d ]

El destino (Unicamente para jornadas parciales) elegido por cada candidato
entre los dias 5 y 12 de julio de 2019 (ambos incluidos) podra consultarse en

en la pdgina Web http://www.hezkuntza.ejgv.euskadi.eus/
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EUSKO JAURLARITZA

HEZKUNTZA SAILA
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza

VII. COMO HACER UNA PETICION

A) En el apartado "Afiadir peticion” puede introducir las peticiones:

Solicitud Participante

PARA INICIAR: En relacion a Io dispuesto por 1a Ley Organica de Proteccion e Datos conozcoy acepto 1o aqui Indicado.

14609

Primer Apellido: APE

Segundo Apellido; APE 10013

Araba/Alava * Gipuzkoa Bizkaia

Categaria: - | Temitoriohistérico: ... Ambito de destino: ...

Orden * ™ Categoria Ambito. o PL Nimero

b E

@ Castelano

B2 imprimir

2 Guardar

O

Para realizar una peticién nueva, deberd rellenar los campos que desee, en
funcidn de los puestos que quiera solicitar en cada una de las peticiones.

Recuerde que para que los datos cumplimentados on line se transformen en
una solicitud formal y vdlida es imprescindible dar al boton “Guardar” tal y
como se indica en los siguientes apartados de esta guia. Si no lo hace su
solicitud no se formalizard correctamente.

Una vez pulsado el botén “Guardar”, repetir la accién todas las veces que
realice una nueva peticién.

Recuerde que puede realizar peticiones concretas y peticiones genéricas.

Peticion concreta: se refiere a un solo puesto, identificado por su
"Ndmero de plaza” (nimero asignado a cada plaza en la relacién de
puestos de trabajo publicada en formato PDF en la pdgina Web
http://www.hezkuntza.ejgv.euskadi.eus/).
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Peticion genérica: abarca a un nimero indeterminado de puestos.
Todos ellos responden a una serie de caracteristicas definitorias que
son las que se introducen en la peticion (categoria, Territorio
Histérico, jornada, perfil y/o destino). El sistema desarrolla la peticién
en los puestos que corresponda siguiendo los criterios establecidos en
la normativa reguladora.

Del mismo modo, recuerde que en una misma solicitud, pueden realizarse
peticiones de puestos concretos y peticiones genéricas.

Asimismo, en la solicitud podra intercalar peticiones correspondientes a las
distintas categorias en las que pueda participar segin su conveniencia.
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B) En el apartado “Peticiones existentes” se mostrardn las peticiones
realizadas.

Solicitud Participante

| PARA INICIAR: En relacien a 1o dispuesto por 1a Ley Organica e Proteccion de Dates conozco y acepta Io aqui Indicado ™ |
Datos centficativos
DN 00140114K Primer Apellidos APE 14603 Segundo Apeliido: APE 10013
Nambre: NOVIERE 3082 Telétonc: £03309588 Emait
£ mprimir
Datos Participancién
Categorias en las que participa: INTERPRETE DZ LENGUAIE DE SIGNOS Peril Lingistico: PL2
Araba/Alava © Gipuzkoa Bizkaia
R
pigina 1 |e1 Mosuardat=1{ 10
A Pticén

Nimero de plazat

Categoria < | Temitorio histérice: | ... « | Ambito de desting: .... -

Perti Lingiistico: | . Tipo de Jomada:

Guardar
Petcionss oistantss
Categoria Ambito. o Nimero
Ecpecalista de apoyo educativo a0 Reducica e 2 A v
o1 Completa I}
Pagea 1 e oY Mostando 1-2402

Qastelae | Q)
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Justo debajo de la relacion de peticiones que tiene dadas de alta un
participante, aparecen unas opciones con las que puede consultar todas sus

peticiones.

Solicitud Participante

PARA INICIAR: En relacién a o dispuesto por [a Ley Organica de Proteccién

én de Datos conozco y acepto o aqui Indicado.

Nomibre: NOMERE 3082

Categorias en Ias que participa: INTERFRETE DE LENGUAJE DE SIGNOS

Categaria: - | Temitoriohistérico: ...

Araba/Alava * Gipuzkoa

Ambito de destin: ...

Segundo Apellido: APE 10013

Email:

o | |oD| =

@ Castelano

B2 imprimir

B Guardar

O

No obstante lo anterior, si bien en dicho apartado constardn todas las
peticiones realizadas por el/la participante, una vez finalice el plazo de
solicitudes, el sistema no admitird aquellas peticiones para las que las
personas participantes carezcan de alguno de los requisitos.
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VIII. COMO RELLENAR UNA PETICION CONCRETA

Si desea realizar una peticién concreta, habrd de rellenar Unicamente el
cuadro del nimero de orden del puesto en el cuadro destinado a ello
("Nimero de plaza”) que se encuentra ubicado dentro del apartado "Afiadir
peticion”, y luego pulsar el botén “Guardar”, que se encuentra al lado
derecho de ese cuadro. No debe rellena?xglr‘esfo de cuadros.

Qastelae | Q)

Solicitud Participante

PARA INICIAR: En relacién a lo dispuesto por [a Ley Organica de Proteccion de Datos conozco y a:ep\{iam Indicade,®

Nomibre: NOMERE 3082

B2 imprimir

Categorias en las que partifipa:

Araba/Alava * Gipuzkoa Bizkaia

Categaria: - | Temitoriohistérico: ... « | Ambito de destine: ....

B Guardar

»
«
= =

Recuerde que para que los datos cumplimentados on line se transformen en
una solicitud formal y vdlida es imprescindible dar al botdn “Guardar”. Si no
lo hace su solicitud no se formalizard correctamente.
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Una vez pulsado el boton “Guardar”, el sistema introducird el puesto
seleccionado en el apartado “Peticiones existentes”. En dicho apartado se
especificard el Territorio Histdrico, la categoria, el destino, la jornada, el
perfil lingliistico del puesto seleccionado y su nimero de plaza.

Solicitud Participante

| PARA INICIAR: En relacien a 1o dispuesto por 1a Ley Organica e Proteccion de Dates conozco y acepta Io aqui Indicado ™ |
Segun
Nambre: NOVIERE 3082 Emait
& mpr
Datos Participancién
Categorias en las que participa: INTERPRETE DZ LENGUAIE DE SIGNOS Peril Lingistico: PL2
Araba/Alava © Gipuzkoa Bizkaia
R
# o Mosuardart=1{
Categor Territorio hists Ambito de destinos ...
Perfl Lingiistico: Tipo de Jomada:
Guard:
Categoria Ambito. o PL Namero
Ecpecalsta o a0 2ec : A v 5]
= Completa A v #
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IX. COMO RELLENAR UNA PETICION GENERICA

Si desea realizar una peticion genérica, deberd rellenar el cuadro o cuadros
correspondiente(s) al campo o campos de caracteristicas definitorias de los
puestos que definen en conjunto los puestos por los que opta (categoria, Territorio
Histérico, jornada, perfil y/o destino).

Al tratarse de una peticion genérica en ningln caso deberad rellenar el “"Nimero de
plaza”, ya que ello convertiria la peticién en concreta.

Todos los campos cuentan con ayudas de blsqueda mediante desplegables:

Categoria:

Territorio

Destino:
histérico:

Especialista de apoyo educative
Perfil [ingiiistico: Fisioterapeuta

Araba/Alava

A01 - VITORIA-GASTEIZ
Tigo de Jornada: i
. Fd A02 - VITORIA-GASTEIZ
Interprete de lenguaje de signos Gipuzkoz 2 - BILBAQ: TXURDINAGA

2 - G4

- LEIOA
- DURANGO

Terapeuta ocupacional

Transcriptor/a

- GERNIKA
2 - CHDT/OETZ ORTUELLA
3 - CRI ZUHAIZTI IET
- DELEGACION ARAEBA
E2 - DELEGACION GIPUZKOA

g - ZARAUTZ

Perfil Lingfiistico: ... Tipo de Jomga:

- Castellano C - Completa

- Euskera R - Reducida
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Una vez que haya rellenado todos los campos que desea, compruebe si estd
de acuerdo con toda la informacidn.

Recuerde que en las peticiones genéricas el hecho de no indicar nada en
un cuadro significa que admite todos los valores que ese cuadro pueda
adoptar.

Ejemplo: si selecciona dnicamente la categoria de Especialista de Apoyo
Educativo y el Territorio Histérico de Bizkaia, acepta que le sea adjudicado
cualquier puesto para el que cumpla con los requisitos del resto de valores
(jornada, perfil y destino). En caso que quiera delimitar dichos valores (en
este ejemplo la jornada, perfil y destino) deberd cumplir el/los cuadro/s
correspondiente/s.

Si los campos contienen la informacion que desea pulse “Guardar”, para que
el sistema recoja su peticion.

Solicitud Participante \

Categorias en las que particips:

PARA INICIAR: En relacian a lo dispuesto por la Ley Organica de Proteccion de Datos conozco y acepto o aqui Indicado. \{

Segundo Apellido: AP 10013

Email:

Araba/Alava * Gipuzkoa Bizkaia

Territorio istérico: | ... « | Ambito de destine: ....

>
<
=/ =0

@ Castellano

B Guardar

O

Recuerde que para que los datos cumplimentados on line se transformen en
una solicitud formal y vdlida es imprescindible dar al botdn “6uardar”. Si no
lo hace su solicitud no se formalizard correctamente.

26




EUSKO JAURLARITZA GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza Viceconsejeria de Administracion y Servicios
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccion de Gestién de Personal

Una vez pulsado el botén “Guardar”, el sistema introducird la peticidn
genérica en el apartado “Peticiones existentes”. En dicho apartado se
especificard la peticion genérica realizada.

Una vez finalizado el plazo de solicitudes, el sistema informdtico
desarrollard las peticiones genéricas en el conjunto de puestos de trabajo
que incluyen. Todos esos puestos de trabajo formardn parte de la solicitud.
Para ello el sistema informdtico tendrd en cuenta todas las condiciones y
opciones con las que la persona solicitante participa en el proceso.
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X. COMO ELIMINAR UNA PETICION

Si se ha equivocado y desea eliminar de las “Peticiones existentes” una

peticién ya realizada, pulse el icono de la papelera que aparece en la linea de
la peticién realizada en la dltima columna.

Solicitud Participante

PARA INICIAR: En relacion a 1o dispuesto por 12 Ley Organica de INgteccion de Datos conozco y acepto lo aqu
Primer Apelidos APE 14609
Nombre: NOVIERE 3062 Telétono: 603309588
i
Datos Particioancién
Categorias en las que participa; INTERPRETE DE LENGUAJE DE SIGNOS Peril ingistico: PL2
Araba/Alava © Gipuzkoa
igin
Categoriz Territorio hists Ambito de destines ...
Perfl Lingiistico: Tipo de Jomada:
Guard
Orden ™ Categoria Ambito.
001 BTCAA Especast 502
002 =
Pagna 1

El nimero de orden del resto de

peticiones se reordenard para no dejar
ningln espacio vacio.
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XI. COMO MODIFICAR EL ORDEN DE PRIORIDAD.

GOBIERNO VASCO

La primera columna del apartado "Peticiones existentes” se indica el
“Orden” de prioridad con el que estd realizando las peticiones.

Solicitud Participante

PARA INICIAR: En relacion a 1o dispuesto por 1a Ley Organica de Proteccion de Datos Conozco y aCepto Io aqui Indicado
Primer Apelidos APE 14609 Segundo Apellidor APE 10073
Nombre: NOVIERE 3062 Telétono: 603309588 Emait
B mprimir
Datos Particioancién
Categorias en las que participa: INTERPRITE DE LENGUAJE DE SIGNOS Peril ingistico: PL2
Araba/Alava © Gipuzkoa Biziia
cor
Pigina e Mesmidot= 1( 10
Categoria: - Ter - Ambito de desting: ... -
Perfi Lingiistico: Tipo de Jomada:
Guardar
Petcionss oistantss
Orden ™ Categoria Ambito. o PL Niimero
o Bizcua Especalist ce apoyo educatio s Reducica e 2 A v 5
002 Go1 Completa A A =}
pigna[1 |aet [ Mostrando 1-2de 2
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En caso de que desee modificar el orden de prioridad de las peticiones ya
realizadas, podrd utilizar las flechas a la izquierda de la tabla. Deberd
utilizar la flecha hacia arriba para subir en el orden la peticidn seleccionada,

y por el contrario, deberd utilizar la flecha hacia abajo para bajar en el
orden la peticién seleccionada.

Qastelae | Q)

Solicitud Participante
| PARA INICIAR: En relacién a lo dispuesto por la Ley Organica de Protaccién de Datos conozco y acepto o aqui Indicado. |
Primer Apelldo: APE 14609 Segundo Apelido:
mbre: NOVIERE 3062 Telétono: 603309588 Emait
& mp
oat
Categoriss en las que particpa: INTERPRETE DE LENGUAJE DE SIGNOS Peril Lingistico: PL2
ArabasAlava Gipuzkoa Bizkaia
R
# det dot=1
Categor Territorio hists Ambito de destines ...
Perfillinguistico: (. - | TipodeJomada:
Guarc:
Orden * ™ Categoria Ambito. o PL Niimero
o0t Bizcun Especalista ce apoyo educativo s Reducica : 2 5
002 Go1 Completa #
Pagea 1 Jest [ Mostindo 1-2402
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XII. COMO IMPRIMIR LA SOLICITUD

En cualquier momento puede obtener un resumen de su solicitud.

Para ello debe pulsar el botén “"Imprimir” situado en el apartado “Datos
identificativos”.

Solicitud Participante
PARA INICIAR: En relacien a 1o dispuesto por 1a Ley Organica e Proteccion de Dates conozco y acepta Io aqui Indicado ™
Primer Apelido: APE 14609 Segundio Apeliido: AP 10013
Nambre: NOVIERE 3082 Telétonc: £03309588 Emait
& mprimir
Datos Participancién
Categorias en las que participa: INTERPRETE DZ LENGUAIE DE SIGNOS Peril Lingistico: PL2
Araba/Alava © Gipuzkoa Bizkaia
R
i o Mosuardat=1{ 10
Categoria < | Temitorio histérice: ... < | Ambito de desting: ....
Perti Lingiistico: | . - | TipodeJomada:
Guard
Orden ™ Categoria Ambito. o PL Niimero
001 BIZKAIA Especialista de apoyo educativo 802 Reducida E H A A/ 5§
002 Go1 Completa A A =}
Pagra 1 Jest [ Mostando 1-2402
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A continuacion se abrird un documento en el que constan:

.sus datos personales y de participacion.
Jas peticiones que lleva intfroducidas hasta el momento.

EUSKO JAURLARITZA ik

HEZKUNTZA SAILA T DERARTAMENTO DE EDUCACION
DMI: 00140114K Primer Apellido: APE 14809 Segundo Apellido: APE 10013
Mombre: NOMBRE 3082 Teléfono: GOB309898 Email:
Orden  Territorio Categoria Dastino Tipo de Perfil Namero
Jornada  Linglistico de plaza
001 Gipuzkoa Interprete de lenguaje de  DELEGACION GIPUZKOA Completa Euskera 3
signos
002 Bizkia Especialista de apoyo BO2 - BILBAD: TXURDINAGA  Reducida Euskera 2
educativo
003 Gipuzkoa Transeriptor/a CRI ZUHAIZTI IBT Reducida Euskera &

Para una correcta visualizacion e impresiéon deberd tener instalado el
Acrobat Reader.

Mientras la solicitud permanece abierta, tal documento llevard impresa la
marca “Borrador”.

Una vez finalizado el plazo de solicitudes, cuando (nicamente se puedan
consultar las peticiones realizadas, puede obtener un resumen de su
solicitud definitiva sin la la marca “"Borrador” pulsando en el mismo botén
“Imprimir”.
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XIII. COMO SALIR DE LA SOLICITUD

Para salir de la solicitud debe cerrar directamente la aplicacion y quedardn

grabadas todas las peticiones que hayan sido introducidas hasta ese
momento en el apartado "Peticiones existentes”.
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XIV. CARACTER DE LA SOLICITUD.

Mientras permanezca abierto el plazo de solicitud, las solicitudes podran
modificarse en todos sus aspectos. Podrd modificar su solicitud tantas
veces desee dentro del plazo de solicitudes.

Si quiere afadir, modificar o borrar peticiones deberd acceder a la
aplicacion en la forma descrita anteriormente dentro del plazo de
solicitudes.

El sistema informatico cerrara la solicitud en el momento en que finalice
el plazo de presentacion de solicitudes. Finalizado el plazo de presentacion
de solicitudes, la solicitud tendra cardcter definitivo y no podra ser
modificada.

Podrd imprimir un documento resumen de la solicitud, de las mismas

caracteristicas que el que se explica en el apartado XII, salvo en lo que
respecta al término “"borrador”, que no aparecerad.
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XV. CONSULTA PERSONALIZADA ADJUDICACION

En el mend principal, pulse el botén "Consulta personalizada adjudicacion”

Usted esta en:  Inicio

QCastellano O

2019-2020

[ SOLICITUD

|» CONSULTA PERSONALIZADA ADJUDICACION

[» RECLAMACION

En este apartado el sistema le indicard qué peticiones se han aceptado y

cudles han sido inadmitidas. Asimismo le informard si se le ha adjudicado
algln puesto, y en ese caso, qué puesto se le ha asignado.

35



EUSKO JAURLARITZA GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza Viceconsejeria de Administracion y Servicios
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccion de Gestion de Personal

XVI. RECLAMACION.

En el mend principal, pulse el botén "Reclamacion”.

eCastellano

Usted esta en:  Inicio

2019-2020

[ SOLICITUD

[» RECLAMACION

Por dltimo, también podrd presentar una reclamacion contra la resolucion
provisional.

En este boton se le informard de que esas reclamaciones podrdn
presentarlas enviando un correo electrénico a la siguiente direccion
hezk.sind@euskadi.eus

En este correo electrdonico debe indicar el fundamento de su reclamacion.

No olvide indicar sus datos identificativos antes de enviarlo.
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XVII. SERVICIO DE ATENCION

Para cualquier incidencia relacionada con esta aplicacién puede dirigirse al

Centro de Atencion al Usuario de los Centros Educativos (CAU), en el
teléfono 945207256.
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