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CONCURSO DE TRASLADOS 2022/2023

GUIA DE LA APLICACION INFORMATICA DE ENTREGA DE
MERITOS

(octubre 2022)

La entrega de méritos en el Concurso de Traslados, se realizara unicamente on line a

través de wuna aplicacion informatica en la siguiente direccion de Internet
https://www.hezigunea.euskadi.eus
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Informacién sobre certificados

Para poder cambiar de version de idioma existen dos opciones:

1° opcion:

Hacer Click en las 3 rayas que aparecen en la parte superior izquierda de la pantalla. Al
abrir el siguiente cuadro de didlogo debera elegir el idioma de preferencia.


https://www.hezigunea.euskadi.eus/

) GOBIERNO VASCO

) Login - Hezigunea X |+

<« cC o O B nttpsi//nezigunea.euskadi.eus/es/inicio

@ Comenzar a usar Firefox (@) APLICACIONES DE ED... [ Buzén reapertura solic... @) Itzultzaile Administrati.. @3 NISAE - # Normativa - Candidat.. @
‘ =M! hezigunea

Catdlogo de formacion

Aplicaciones del Departamento

o il

[H] Hezigunea
I

&+ Ordezkagunea !acl‘ i [ | liiii'"\"iﬁ!' !ﬁ

IDIOMA:  ES EU

forma
M euskadi.eus

ST

22 opcidn:

Si quiere acceder a la version en castellano introduzca la siguiente direccion:
https://hezigunea.euskadi.eus/es

Si quiere acceder a la version en euskera introduzca la siguiente direccion:
https://hezigunea.euskadi.eus/eu

Para acceder, debera introducir el DNI y la contrasefia

Iniciar sesion

Se ha deshabilitado el acceso al portal de Hezigunea
a traves de la cuenta de correo.

Por favor, a partir de ahora, para acceder al portal
utilice su DNI/NIE.

DNI/NIE

Contraseina asociada a la cuenta
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https://hezigunea.euskadi.eus/eu
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Para llegar a la entrega de meéritos debe ir seleccionando consecutivamente los
siguientes apartados: Area Personal / Tramites con Personal / Concurso de traslados /
ENTREGA DE MERITOS.
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Le mostramos la pantalla donde debera seleccionar el enlace ENTREGA DE
MERITOS

£ Lanzar K30 - Interet Explorer

CONVOCATORIA MAESTROS/AS

CONVOCATORIA DE LOS CUERPOS DE CATEDRATICAS/OS Y PROFESORAS/ES DE
ENSENANZA SECUNDARIA, DE ESCUELAS OFICIALES DE IDIOMAS, DE MUSICA Y
ARTES ESCENICAS, DE ARTES PLASTICAS Y DISENO Y DEL CUERPO DE
PROFESORAS/ES TECNE[CAS/OS DE FORMACION PROFESIONAL
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Esta apllcac»on esta opumlzada para una resolucion de 1024x768

Web certificada para los navegadores: Internet Explorer 6.0 c , Mozilla Firefox 1.5 .

Para la correcta visualizacion e impresion de los resultados es necesario que tenga instalado el Acrobat Reader. Si no lo
tuviera puede descargarlo gratuitamente en este momento. "Get
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Seguidamente, debera seleccionar el cuerpo o cuerpos docentes por los que desea
participar:

B FICHA DE PARTIIPANTE - Intemet Bxplorer - o X
NOMB_146063458 HEZXUNTZA SALA
APE1_ 146063458 e —
= = * EDUCACION =

ENTREGA DE MERITOS

MAESTROS Y MAESTRAS DE LA CAPV
590 - CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

591 - CUERPO DE PROFESORES TECNICOS DEEP.

592 - CUERPO DE PROFESORES DE E.O.
594 - CUERPO DE PROFESORES DE MISICA Y ARTES ESCENICAS

595 - C.PROFESORES ARTES PLASTICAS Y DISENO DE LAC.AV.

Privaddad

A partir de este momento estd dentro de la aplicacion de entrega de méritos.
Recomendamos, antes de iniciar el proceso de entrega de alegacion y entrega de
méritos, leer con atencion las INSTRUCCIONES.

£ CONCURSOS DE TRASLADOS 2021-2022 - Intemet Explorer - o

\ 4 RESI- cosnano vasco

ENTREGA MERITOS

NOMB_14606345 APE1_14606345 APE2_14606345

INSTRUCCIONES

- ion de méritos” y "Entrega de méritos"
10)"Alegacion de méritos”. Cumplimente el documento "Hoja alegacion y presentacion de méritos” - Guérdelo en su ordenador -
Adjuntelo a través de "Examinar” - Pinche "Guardar”
29)"Entrega de méritos": Seleccione en la columna "DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS" el subapartado en el que va a entregar
documentos (pdf) - Adjlntelos a través de "Examinar” - Pinche "Guardar” (repita esta accion en cada subapartado en el que va
a entregar documentos). AVISO: TODOS LOS DOCUMENTOS A BAREMAR EN CADA SUBAPARTADO, ENTREGUELOS EN UN UNICO
PDF.
39) Una vez guardados todos los documentos, pinche "Finalizar entrega documentacion y registrar”, para que se efectie la
entrega y quede registrada - Se descargard automaticamente el justificante del registro electronico (antes de salir, imprimalo
y/o guérdelo, pues se descargara una sola vez).
40) Si desea modificar (sustituir,afiadir,...) documentos entregados, seleccione en la columna "DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS"
el subapartado que corresponda - Adjunte de nuevo la documentacion completa con la modificacion realizada a través de
"Examinar” - Pinche "Guardar” - Pinche "Finalizar entrega documentacién y registrar” (en este caso, se tendran en cuenta
unicamente los documentos que contenga el ultimo pdf entregado).

El icono Q es para visualizar el documento guardado.
Elicono T es para eliminar el documento guardado
El icono es para visualizar el documento entregado y registrado.
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Los unicos documentos admitidos son en formato PDF. Si intenta subir un documento
no pdf, la aplicacion le mostrara el siguiente mensaje: “el documento ha de ser en
formato pdf “ y no le dejara subir el documento hasta que sea en el formato indicado.

ALEGACION DE MERITOS
2 Hoja de alegacion y presentacion de méritos
Examinar-... Guardar

ENTREGA DE MERITOS

M:\CONCURSOS_TRASLADOS\3 Maestros y EE_MI Examinar... Guardar

Finalizar entrega documentacion y registrar

CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

3.1.1.-Titulo de Doctor/a ®

Mensaje de pagina web X
3.1.2.-Master oficial distinto del requerido para el ingreso en funcién piblica docente

3.1.3.- Reconocimiento sufidenda investigadora/diploma de estudios avanzados
| \§ El documento ha de ser en formato pdf

2.1.4- Premio en doctorado, licendatura o grade © mencién honorifica en grado superior|

3.2.1.- Titulo universitario oficial de grado o equivalente

3.2.2.- Titulaciones de primer dclo (Diplomatura, Ingenieria técnica o Arquitectura técni Juitectura)

3.2.3. Titulaciones de segundo dclo (Licenciatura, Ingenieria o Arqui a)

3.3. abad.- Titulaciones otorgadas por Escuelas Ofidiales de Idiomas (niveles B1 a C2)

3.3. e.- Titulos ténico superior FP, Artes Plasticas y Diseiio o Deportivo o equivalentes

3.3. f.- Titulos profesionales de Misica o Danza 00

3.4.- Dominio de lenguas (B2, C1 y C2). Marco Comiin Europeo Referenda Lenguas

4.1, 4.2 - Cargos directivos

4.3.- Otras funciones docentes

Para adjuntar los documentos, siga las instrucciones de la pagina.

Si no selecciona el apartado donde quiere subir el documento (circulo blanco), la
aplicacion le dara el siguiente mensaje: “No se ha seleccionado ningun mérito”.
Debera por tanto, proceder como se indica en el recuadro rojo de la siguiente imagen.
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ALEGACION DE MERITOS
5 Hoja de alegacidn v presentacion de méritos

Examinar... @ | mrormactaosn_..par Bl Guardar
ENTREGA DE MERITOS

Examinar... Guardar

Finalizar entrega documentacion y registrar

CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

3.1.1.-Tuo de Doctor/a .

3.1.2.-Master oficial distinto del requerido para el ingreso en funcion piblica docente

313 de

3.1.4- Premio en doctorado, grado 6 de

32.1- ‘ ; " - @ 0 | LUGARES%20DE%2..pdf £l

primer cit i t i i ica o primer dido de Li Ingenicria o

3.2.2.- i
Arquitectura)

3.2.3.- Ingeniena

3.3. abod.- Ttuladiones otorgadas por Escuelas Oficiales de Idiomas (niveles B1a C2)

3.3. e.- Ttulos témico superior FP, Artes Plasticas y Disefio o Deportivo o equivalentes

3.3.1.- Titulos profesionales de Misica 0 Danza

3.4.- Dominio de lenguas (B2, C1y C2). Marco Comiin Europes Referencia Lenguas

El documento de alegacion y presentacion de méritos es de obligada cumplimentacion,
por lo que si cierra pinchando “finalizar entrega documentacion y registrar” la
aplicacion le dara el siguiente mensaje: “No se puede entregar si no hay documento de
alegacion.” Debera, por tanto, adjuntar el documento de alegacion y cerrar de nuevo
para que quede todo correctamente guardado y registrado.

ALEGACION DE MERITOS
® Hoja de alegacion y presentacion de méritos

Examinar....
ENTREGA DE MERITOS

Examinar...

Guardar

Guardar

Finalizar entrega documentadion y registrar

CUERPQ DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

3.1.1.-Titulo de Doctor/a O
Mensaje de pagina web X
3.1.2-Master oficial distinto del requerido para el ingreso en funcién publica doca O
313 imiento sufidenda investi I -
ke i - N /1, Mose puedeentregar s no hay documento de degacen U
3.1.4- i licendiatt grad i6) ica en grado O
3.2.1.- Titulo universitario oficial de grado o equivalente = @8
32.2- i imer dclo (D Ingenieria técnica o técnica o primer cido de a) O
323- i iclo (Licendiatura 0
3.3. abad.- i idales de Idiomas (niveles B1 a C2) O
3.3. e.- Titulos témic ior FP, asticas y fio 0 Deportivo o equi ®

3.3. £.- Titulos profesionales de Miisica 0 Danza

3.4.- Dominio de lenguas (B2, C1 y G2). Marco Comiin Europeo Referenda Lenguas

4.1, 4.2 - Cargos directivos

4.3.- Otrasfunciones docentes
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Una vez haya pinchado “finalizar entrega documentacion y registrar”, la aplicacion
le genera un documento de registro que debera guardar como justificante de la entrega:
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Administracién Piblica de la CAE

Registro electrénico. Recibo de presentacion de documentos

2021RTED0021707
06/10/21 09:17:09

Entrega méritos Concurso Traslados 2021: res. pdF,res. pdf,LUG..pdf

» Firmada electronicamente por:
Administracidn Publica de la CAE

w00 -

Si desea modificar (sustituir, afiadir,...) documentos entregados y registrados, siempre
que sea dentro del plazo de presentacién de méritos, podra hacer una nueva entrega en
el subapartado correspondiente.

IMPORTANTE: Esta nueva entrega elimina la anterior con lo que el PDF debera
incluir toda la documentacion que se quiera baremar en el subapartado correspondiente.
Se tendrén en cuenta Unicamente los documentos que contenga el Ultimo PDF
entregado y registrado.

Para ello seleccione en la columna "DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS" el
subapartado que corresponda - Adjunte de nuevo la documentacién completa con la
modificacion realizada a través de "Examinar" - Pinche "Guardar" - Pinche "Finalizar
entrega documentacion y registrar”. Esto generara un nuevo resguardo del registro.



