EUSKO JAURLARITZA GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccién de Gestién de Personal
Langile-hornikuntza Provisién de Personal

CONCURSO DE TRASLADOS 2025/2026

GUIA DE LA APLICACION INFORMATICA DE ENTREGA DE
MERITOS

(diciembre 2025)

ENTREGA DE MERITOS

La entrega de méritos en el Concurso de Traslados, se realizard unicamente on line a
través de wuna aplicacion informatica en la siguiente direccion de Internet
https://www.hezigunea.euskadi.eus
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Para poder cambiar de version de idioma existen dos opciones:

1° opcion:

Hacer Click en las 3 rayas que aparecen en la parte superior izquierda de la pantalla. Al
abrir el siguiente cuadro de didlogo debera elegir el idioma de preferencia.
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27 opcion:

Si quiere acceder a la version en castellano introduzca la siguiente direccion:
https://hezigunea.euskadi.eus/es

Si quiere acceder a la version en euskera introduzca la siguiente direccion:
https://hezigunea.cuskadi.eus/eu

Para acceder, deberd introducir el DNI y la contrasena
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Acceso mediante Giltza

© iNecesitas ayuda? hezigunea@hezkuntza net
Teléfono: 945 207 256

Horario: Lunes a Jueves 8h-18h, Viemes 8h-15h

Conoce la Plataforma

Para llegar a la entrega de méritos debe ir seleccionando consecutivamente los
siguientes apartados: Area Personal / Tramites con Personal / Concurso de traslados /
ENTREGA DE MERITOS.
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Le mostramos la pantalla donde debera seleccionar el enlace ENTREGA DE
MERITOS.

CONVOCATORIA MAESTROS/AS
CCONVOCATORIA DE LOS CUERPOS DE CATEDRATICAS/OS ¥ PROFESORAS/ES DE ENSENANZA SECUNDARIA, DE ESCUELAS OFICIALES DE IDIOMAS, DE MUSICA Y ARTES
ESCENICAS, DE ARTES PLASTICAS Y DISENO Y DEL CUERPO DE PROFESORAS/ES ESPECIALISTAS EN SECTORES SINGULARES DE PROFESIONAL

Bfencarss S [ ectcamme 1
. T
raslados RECL T 5 CONTRA LISTA ADMIT ) 10S S POR UGP (RESTO DE )

FICHA DE PARTICIPANTE

RECLAMACION CONTRA LA ADJUDICACION PROVISIONAL
RENUNCIAA LA PARTICIPACION EN EL CONCURSO DE TRASLANOS
RECURSO DE ALZADA CONT} E ADMITIDOS/AS

Noticias
4 (2024-09-01) AVISO CT 2024-25 MAESTROS
AVISO CT 2024-25 MAESTROS ...

Seguidamente, debera seleccionar el cuerpo o cuerpos docentes por los que desea
participar:

ENTREGA DE MERITOS

Cuerpo
MAESTROS Y MAESTRAS DE Ls Capy
590 - CUERPO DE PROFESORES DE ENSENIANZA SECUNDARIA

594 - CUERPO DE PROFESORES DE MUSICA Y ARTES ESCENICAS

A partir de este momento estd dentro de la aplicacion de entrega de méritos.
Recomendamos, antes de iniciar el proceso de entrega de alegacion y entrega de
méritos, leer con atencion las INSTRUCCIONES.
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ENTREGA MERITOS

de méritos” y "Entrega de méritos"
o =" Cumplimente el documento “Hoja alegacién y presentacién de méritos” - Gudrdelo en su ordenador - Adjintelo a través de "Examinar" - Pinche "Guardar"

29)"Entrega de méritos": Seleccione en la columna "DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS" el subapartado en el que va 3 entregar documentos (pdf) - Adjintelos a través de "Examinar” - Pinche "Guardar” (repita esta accion en cada subapartado en
&l Que va & entregar ocumentos). AVISO: TODOS LOS DOCUMENTOS A BAREMAR EN CADA SUBAPARTADO, ENTREGUELOS EN UN GNICO PDF.

39) Una vez guardados todos los documentos, pinche "Finalizar entrega documentacion y registrar”, para que se efectie la entrega y quede registrada - Se descargard automdticamente el justificante del registro electrénico (antes de salir,
imprimalo y/o qurdelo, pues se descargar una sola vez).

49) Si desea modificar (sustituirafiadir,...) documentos entregados, seleccione en la columna "DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS" el subapartado que corresponda - Adjunte de nuevo la documentacion completa con la modificacion realizada a
través de "Examinar” - Pinche "Guardar” - Pinche "Finalizar entrega documentacion y registrar” (en este caso, se tendran en cuenta dnicamente los documentos que contenga el Gltimo pdf entregado).

Elicono @ es para visualizar el documento guardado.
Elicono T es para eliminar el documento guardado
Eticono Bl es para visualizar el documento entregado y registrado.

ALEGACION DE MERITOS

1y presentacion de méritos

[ Efegirarcivo | No se ha seleccionado ningn archivo @ | Hojavez0ale.par B Guardar
ENTREGA DE MERITOS
[Eiegirarchivo | No se ha seleccionado ningtn archivo Guardar
Finalizar entrega v registrar
MAESTROS Y MAESTRAS DE LA CAPV DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS
edad. co 2 i e @ 1 | _datos_k30_fil..pdf Bl
3.1.1.Titulo de Doctor/a 5 @ U | Anexo-Gestion__..pdf Bl
e , " e

513

3.1.4- Premio en doctorado,

3.2.1.- Titulo universitario oficial de grado o equivalente

Los unicos documentos admitidos son en formato PDF. Si intenta subir un documento
no pdf, la aplicacion le mostrard el siguiente mensaje: “el documento ha de ser en
formato pdf *“ y no le dejaré subir el documento hasta que sea en el formato indicado.

ALEGACION DE MERITOS

¥ Hoja de alegacion y presentacion de méritos

Examinar... Guardar ‘

ENTREGA DE MERITOS

M:\CONCURSOS_TRASLADOS\3 Maestros y EE_MI Examinar... iGuardar |

Finalizar entrega documentacién y registrar

CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

3.1.1.-Titulo de Doctor/a

Mensaje de pagina web x
3.1.2.-Master oficial distinto del requerido para el ingreso en funcion pablica docente

3.1.3.- imi idenda investig diploma de estudios

| I El documento ha de ser en formato pdf

3.1.4- Premio en doctorado, licendiatura o grado o mencién honorifica en grado superior

3.2.1.- Titulo universitario oficial de gradi i e
3.22- iones de primer diclo 3 ieria técnica o Arqui técn juitectura) ()
3.2.3.- i de segundo dclo (Li i Ingenieria o Arqui a) O

3.3. abad.- Titulaciones otorgadas por Escuelas Of idales de Idiomas (niveles B1 a C2)

3.3. e.- Titulos técnico superior FP, Artes Plasticas y Diseiio o Deportivo o equivalentes

3.3. f.- Titulos profesionales de Misica o Danza

3.4.- Dominio de lenguas (B2, C1y C2). Marco Comiin Europeo Ref erendia Lenguas

4.1, 4.2 - Cargos directivos @)

4.3.- Otras funciones docentes. @

Para adjuntar los documentos, siga las instrucciones de la pagina.

Si no selecciona el apartado donde quiere subir el documento (circulo blanco), la
aplicacion le dard el siguiente mensaje : “No se ha seleccionado ningun mérito”
Debera, por tanto, proceder como se indica en la siguiente imagen, clicando el boton
“guardar”



Como novedad, desde el presente concurso de traslados, se ha incluido un nuevo campo
denominado 1. Antigiiedad. Computo de oficio. SOLO para errores en las lineas de

servicios.

ALEGACION DE MERITOS
8 Hoja de alegacién y presentacién de méritos
[Bamnar_ | Ningan archivo seleccionado. [ Guardar|
ENTREGA DE MERITOS
(Baminar. | Ningan archivo seleccionado. [ Guardar |
[ Finalizar entrega ion y registrar
CUERPO DE PROFESORES TECNICOS DE FP. DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS
ntigiedsd. I o
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3.4 lo)
31 fo)
s O
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322 O
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3.3, abed.- ) o
2. (o)
3.3, £ Ttulos profesionales de isica o Danza lo)
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Este apartado UNICAMENTE es para indicar errores en las lineas de servicios o la
ausencia de algun peridodo de servicios. En estos casos debera subir en formato pdf el
documento que acredite el error o ausencia de periodos de servicios (nombramiento,
etc). Si estd de acuerdo con los servicios, en _ningin caso debera subir la Hoja de
Servicios ya que se computara de oficio por parte de la administracion.

El documento de alegacion y presentacion de méritos es de obligada cumplimentacion,
por lo que si cierra pinchando “finalizar entrega documentacion y registrar” la
aplicacion le dard el siguiente mensaje: “No se puede entregar si no hay documento de



alegacion.” Debera, por tanto, adjuntar el documento de alegacion y cerrar de nuevo
para que quede todo correctamente guardado y registrado.

151 no hay documento de alegacién

Una vez haya pinchado “finalizar entrega documentacion y registrar”, la aplicacion
le genera un documento de registro que debera guardar como justificante de la entrega:
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Administracion Publica de la CAE
Registro 6nico. Recibo de i6n de

Datos del Registro
Namero de registro 2021RTE00021707
Fecha de registro 06/10/21 09:17:09
Fecha de recepcién de la solicitud 06/10/21 09:17:09

Interesado
14606345 - NOMB_14606345 APE1_14606345 APE2_14606345

Destino
Departamento de Educacion - Direccion de Gestion de Personal

Asunto
Entrega méritos Concurso Traslados 2021 res..pdf,res..pdf,LUG. .pdf

No hay silencio administrativo configurado

Plazo méaximo de resolucién

Documentos anexos

» Firmado electrénicamente por:
Administracion Pablica de la CAE

®100% -

Si desea modificar (sustituir, afiadir,...) documentos entregados y registrados, siempre
que sea dentro del plazo de presentacion de méritos, podra hacer una nueva entrega en
el subapartado correspondiente.

IMPORTANTE: Esta nueva entrega elimina la anterior con lo que el PDF debera
incluir toda la documentacion que se quiera baremar en el subapartado correspondiente.
Se tendrian en cuenta tunicamente los documentos que contenga el dltimo PDF
entregado y registrado.




EUSKO JAURLARITZA . GOBIERNO VASCO

Para ello seleccione en la columna "DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS" el
subapartado que corresponda - Adjunte de nuevo la documentacion completa con la
modificacion realizada a través de "Examinar" - Pinche "Guardar" - Pinche "Finalizar
entrega documentacion y registrar". Esto generara un nuevo resguardo del registro.

ALEGACION DE MERITOS
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Finalizar entrega Ynumemaudn y registrar
CUERPO DE PROFESORES TECNICOS DE FP. DOCL'M'ENT& JUSTIFICATIVOS
1. Antigiedad. co
3.1.1.-Titulo de Doctor/a
312,
313
- o
3.2.1,-Titalo universiario oficial de rado o equivalente fo
3.2.2.- O
3230 " =
3.3, abed.- les ) o)
33 o
3.3. - Titulos profesionales de Hisica  Danza o)
o




