REBAREMACION DE LAS LISTAS DE CANDIDATOS A
SUSTITUCIONES.

GUIA PARA MODIFICAR OPCIONES Y ENTREGA DE
DOCUMENTACION

ACCESO A LA APLICACION

https://hezigunea.euskadi.eus/es
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Si dispone de contrasefia, inicie sesién introduciendo DNI (con letra) y contrasefia.

Si no dispone de contrasefia, para identificarse en el portal acuda a “Conoce la plataforma”
(apartado 2.1y 2.2.)

Si no se recuerda la contrasefia, clicar en “He olvidado mi contrasefia”. En caso de dudas sobre
la forma de recuperarla, acuda a “Consulta la guia de uso” (apartado 2.3)
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Una vez identificado correctamente, aparecera la siguiente pantalla y debera clicar “Area
personal”:
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A Inicio

& Area personal v
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Informacion y novedades

Desplegando dicho apartado encontrara las siguientes opciones y debera clicar “Tramites con
personal”:
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Inicio

4 Inicio

&» Area personal P
Mis datos laborales
Tramites con personal
Mis solicitudes

Mi formacion

B ™idiaadia -

Informacién y novedades

Al hacerlo le mostrara a la derecha el apartado:



Tramites administrativos

Debajo de este epigrafe debera seleccionar el icono siguiente:

A . : S
;mzzwmxi Rebaremacion de Candidatos a sustituciones
\ stk L

Clicando en él, se mostrard la pantalla de la Rebaremacién CURSO 2026 - 2027.

Resolucidn. Inicio proceso

Ficha de Candidato/a

Modificacion de opciones/entrega documentacién

Pulsando en la linea “Ficha de Candidato/a” se presenta la ficha en formato .pdf para su
visualizacion e impresion. La ficha del candidato/a es un documento que recoge los datos y
opciones del candidato/a.

*%*PROTECCION DEL MENOR***

En el caso de candidatos/as que no han cumplimentado la declaracion responsable que
incorpore la autorizacion expresa para la consulta por el Departamento de Educacién de los
datos obrantes en el registro central de delincuentes sexuales, en el momento en el que en el
actual proceso de rebaremacidn, entren a ver su ficha o efectien modificaciones on-line de sus
opciones, se les mostrara el apartado correspondiente para indicar si dan la citada autorizacion.

PROTECCION DEL MENDR

PROTECCION DEL MENOR

En relacidn a lo dispuesto en el articulo 13.5 de |la Ley Orgénica 11996, de 15 de anero, de proteccion Juridica del Henor,
conozeo y aceplo lo aqui indicado. Declaro no haber sido condenado por sentencia firme por algin delito contra la libertad &
indemnidad sexual exigido por el articulo 13.5 de la Ley Orgénica 1/1996, de 15 de enero, de proteccién Juridica del Menor, de
Modificacidn Parcial del Cédigo Civil y de la Ley de Enjuiciamiento Civil,

) [ Autorizo al Departamento de Educacion para recabar en mi nombre el Certificado al que se refiere el articulo 13.5 de la L.O.
1/1996, mientras me encuentre prestando o inicie la prestacidn de servicios en puestos que impliquen contacto habitual
con menores, y asimismo presto mi consentimiento para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de
Verificacién de Datos de Identidad. (RD 522/2006)

™ No Autorizo

En caso de no autorizar deberd presentar certificacién negativa del Registro Central de delincuentes sexuales en el
ke momento de la contratacidn,

ooviv oo



Pulsando en “Modificacion de opciones/ entrega de documentacién” aparecera una pantalla
con todas o algunas de las siguientes pestafias, en funcion de las listas en las que esté inscrito al
comienzo del actual proceso de rebaremacion:

Datos ldentificativos
Listas docentes

Listas no docentes

Listas de religidn catdlica

WP

En la parte de arriba de cada una de las pestafias indicadas encontrara la siguiente informacién:

e Perfil acreditado

e Trilingliismo acreditado

e Lenguaje de signos acreditado
e Ficha candidata/o

MNimere de identificacian: Mombre: FICHA CANDIDATA/O

Perfil acreditado: SIN PERFIL Trilinglisme acreditado: Inglés: Francés: Lenguaje de signos: Nivel 0

IMPORTANTE:

— Podrd entrar a la aplicacién a realizar cambios de opciones y aportar documentacion
tantas veces como quiera durante el plazo de presentacion de alegaciones/méritos. POR
FAVOR, NO DUPLICAR LA DOCUMENTACION.

— Al acabar el plazo inicial de presentacion de alegaciones/méritos, si se han realizado
modificaciones en distintos momentos, se tendran en cuenta las Ultimas realizadas.

— Si adjunta documentacion, una vez adjuntada, deberd clicar el botén “Finalizar la
entrega de documentacién y registrar” para que quede guardada y se realice el registro
de entrada.

— Una vez registrada la documentaciéon no podra borrar ningin documento. Si desea
afiadir mas documentos deberd entrar de nuevo en la aplicacion y adjuntarlos. Una vez
hecho esto, debera volver a clicar el botdon “Finalizar la entrega de documentacion y
registrar” para que quede guardada y se realice el registro de entrada.




1.- DATOS IDENTIFICATIVOS

En esta pestafia compruebe si sus datos son correctos. De no ser asi, haga los cambios
oportunos.

En caso de tener que aportar una titulacidn, si autoriza su consulta al Departamento de
Educacidn, éste podra realizar dicha consulta ante el Ministerio de Educacién y no sera necesaria
su aportacidn. Bastara con que lo alegue en el apartado correspondiente (si es para entrar en
nuevas listas, indicandolo en el apartado de la aplicacion “Listas Docentes” — “Afiadir otras listas
aportando nuevo titulo” y si es para baremar nuevo mérito, indicandolo en “Listas Docentes”—
“Entrega de documentacion” — “Otros datos y/o alegaciones”).

Si ha trabajado como educador/a infantil en el Consorcio Haurreskolak tiene la opcidn de clicar
para autorizar la consulta de los servicios prestados(*). Si no autoriza la consulta debera aportar
la documentacion relativa a dichos servicios en formato .pdf en el apartado “Entrega de méritos”
— “Méritos generales” y seleccionando en “Tipo de documentacion” el campo “Experiencia
Educativa”.

(*) Si en la rebaremacién anterior clicé para autorizar la consulta de servicios prestados y desde
entonces ha prestado nuevos servicios en dicho Consorcio, debera clicar de nuevo para que se
realice la consulta de sus servicios desde la fecha de corte de la anterior rebaremacion (01-09-
2024) hasta la fecha de corte de la presente rebaremacion (31-08-2025) ambos incluidos. Si no
autoriza la consulta debera aportar la documentacidn tal y como se indica en el parrafo anterior.

Antes de cambiar de pestafia, si ha realizado algin cambio, pulse “Guardar”.

Perfil acreditado: SIN PERFIL Trilingdismo acreditado: Inglés: Francés: Lenguaje de signos: Nivel 0

Datos Identificativos | Listas dacantes| | Listas no dncentes| | Listas de religion cato’l\ca|

* Para que los datos queden almacenados debe pulsar el botan "Guardar”.

(*)Pais:

Espafia v
(*)Territorio Historico: (*IMunicipio: Localidad:
[v] ] [v]
(*)Domicilio: (*)Portal: (*)Cddigo Postal: Eszcalera, Piso, Puerta, Mano:
[v] v
Teléfono 1: Teléfono 2: Teléfono 3: Teléfono 4:
(*)E-mail: (*)Sexo:

® MuIER () HOMBRE

AUTORIZACION AL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Para consulta de los datos de:
Titulaciones universitarias y no universitarias (Ministerio de Educacion):
Autorizo

No autorizo (en este caso, entregue la documentacion acreditativa correspondiente)

Servicios prestados como Educador/a Infantil en el Consorcio HAURRESKOLAK:
Autorizo

No autorizo (en este caso, entregue la documentacion indicada en el Anexo I- apartado 1.3.b)

PRIVACIDAD

La persona solicitante consiente expresamente que sus datos de caracter personal sean tratados en la forma y con el objeto senalados en las
bases de la convocatoria y en la Orden de 27 de agosto de 2012 de la Consejera de Educacion, Universidades e Investigacion.



2.- LISTAS DOCENTES / 3.- LISTAS NO DOCENTES

Posicionandose en cada pestafia, en primer lugar, podra realizar las modificaciones de opciones
que correspondan segun el tipo de lista (docente / no docente):

- Euskera. Perfil a impartir.
- Trilingliismo a impartir.

- Territorios y dentro de cada territorio, el tipo de jornada que desea.

A continuacién, dispone de la informacién de las listas en las que figura y, debajo de ellas se
muestra el apartado “Modificacién de listas” el cual le permitira realizar una o varias opciones
de las indicadas a continuacidn en funcidn de la pestafia en la que estemos (Listas docentes /

Listas no docentes):

Datos Identificativos | EEGEEE el & [L\stas no dncentesl [Listas de religion catdlica 1

-5i desea guardar los cambios efectuados, pulse "Guardar”.
-5i ha de aportar nueva documentacién, pulse "Entrega de documentacién”

T L L

Perfil a impartir: | PERFIL LINGUISTICO 1 (acceso a plazas de PL1 v sin perfil)

Territorios -

Trilingllismo—————————————

v INGLES: FRANCES: [

# Listas en las que figura:
L= 15 de 15 Elementos

16 - ENSEMIANZA PRIMARIA (LOGSE)
16 - ENSERANZA PRIMARIA (LOGSE)
20 - ENSERANZAS MEDIAS
20 - ENSERANZAS MEDIAS
20 - ENSERANZAS MEDIAS
20 - ENSERANZAS MEDIAS
20 - ENSERANZAS MEDIAS
20 - ENSERANZAS MEDIAS
20 - ENSERANZAS MEDIAS

» Modificacion de listas | Apuntarse a nuevas listas
Darse de baja de una lista

|Aﬁadir otras listas aportando nuevo titulo

Entrega de documentacion

Especialidad [ Asignatura

0954 - INGLES

0958 - EDUCACION ESPECIAL.PEDAGOGIA TERAPEUTICA
0131 - MUSICA
0202 - FISICA Y QUIMICA
0401 - TECNOLOGIA
0989 - DIVERSIFICACION CURRICULAR CIENTIFICO TECNOLOGICA
1501 - ADMINISTRACION DE EMPRESAS
1548 - INST.Y MANTENIMIENTO DE EQU.TERMICOS Y DE FLUIDOS

1564 - PELUQUERIA

- Apuntarse a nuevas listas (para docentes):
La aplicacidn le mostrarad las listas a las que puede apuntarse con las titulaciones que
tiene acreditadas en la “Ficha de candidato/a”. Deberd clicar las que desee y pulsar

“Seleccionar”.



- Darse de baja de una lista (para docentes y no docentes):
Primero debera seleccionar la lista en la que desea darse de baja de las que figuran en
el apartado “listas en las que figura”. A continuacién, pulsar el botén “Darse de baja de
una lista”. La aplicacion le mostrara un mensaje para que confirme si desea eliminar ese
registro.

- Aiadir otras listas aportando nuevo titulo (para docentes):
La aplicacion le mostrard un campo llamado “Indique listas a afiadir” para que
especifique las listas a las que desea apuntarse y a continuacién, debera aportar el/los
nuevo/s titulo/s para el acceso a dichas listas en el apartado “Entrega de
documentacion” y dentro de este en “Modificacidon opciones sustitucidon”, salvo que dé
el consentimiento para su consulta, segun lo indicado anteriormente.

4.- LISTAS DE RELIGION CATOLICA

— En caso de querer apuntarse por primera vez a listas de Religiéon catdlica deberd
solicitarlas en la pestaifa “Listas docentes” — “Afiadir otras listas aportando nuevo
titulo”, indicando también el territorio histdrico, opciones de jornada y perfil de euskera
a impartir que desea y debera aportar la Missio candnica correspondiente al nivel y
territorio histérico para el que solicita darse de alta en el apartado “Entrega de
documentacién” y dentro de este en “Modificacién opciones sustitucion”.

I Datos Identificativosl I Listas ducentesl I Listas no docentesl Listas de religion catdlica

-5i desea guardar los cambios efectuados, pulse "Guardar”.
-5i ha de aportar nueva documentacion, pulse "Entrega de documentacian”

Euskera- 1 Trilingtismo -
Perfil a impartir: | PERFIL LINGUISTICO 1 (acceso a plazas de PL1 y sin perfil) v INGLES: FRANCES: 7]
Listas-

* Listas en las que figura:

3@ 1 de 1 Elementos

‘ Fjpectabdad]Astgnaiura

» Modificacion de listas |Darse de baja de listas de Religién Catc’rlica|

|Apuntarse a otras listas de Religion Catdlica aportando nueva documentacicn

Entrega de documentacion

- Encaso de ya estar apuntado/a en listas de Religion Catdlica:

1. Si desea continuar en dichas listas debera solicitar la renovacion de la Missio
candnica segun se indica en la hoja de instrucciones relacionada con la
documentacion. Ademas, clicando en la pestafia “Listas de religion catdlica” puede
cambiar sus opciones de perfil a impartir, jornada y trilingliismo, asi como darse de
baja de listas de Religidn Catélica.



2. Sidesea apuntarse para otro territorio o nivel, deberd clicar la opcién “Apuntarse a
otras listas de Religion Catdlica aportando nueva documentacion”. La aplicacion le
mostrara un campo llamado “Indique listas a afiadir” para que especifique las listas
de religion catdlica a las que desea apuntarse indicando también el territorio
histérico, opciones de jornada y perfil de euskera a impartir que desea y debera
aportar la Missio Candnica correspondiente al nivel y territorio histérico para el que
solicita darse de alta en el apartado “Entrega de documentacion” y dentro de este
en “Modificacion opciones de sustitucidon”.

Antes de pulsar el botén de “Entrega de documentacién” guarde los cambios realizados desde
el botén “Guardar”.

RECOMENDACION:

Al pulsar el botén “Guardar” le mostrara el siguiente mensaje:

Si desea finalizar v generar el resguardo pulse en aceptar, de lo contrario pulse
en cancelar para poder seguir haciendo cambios.

empre

Si ya ha realizado todos los cambios debe pulsar “Aceptar” y le generara el resguardo con los
cambios de opciones realizados, el cual podra imprimir o guardar. Una vez impreso o guardado
el PDF del resguardo, al cerrar la pestafia, volvera a la pantalla en la que se encontraba y si debe
entregar documentacién deberad clicar el botén “Entrega de documentacién”.

Clicando en dicho botén accederd a la pantalla en la cual podra aportar documentacion, seguin
la lista de que se trate, relacionada con:

*  Modificacién opciones sustitucién (Titulos nuevos, Missio, Euskera, Lenguaje de signos,
Idiomas)

*  Entrega de méritos (Méritos generales, Actividad Musical, Actividad Artistica)

*  Otros datos y/o alegaciones

Para que se le activen dichos botones, debera leer el PDF de instrucciones relacionadas con la
documentacion que figura al principio de la pantalla y clicar que ha leido dichas instrucciones.

Hay un PDF de instrucciones en cada pestafia de “Listas docentes”, “Listas no docentes” y “Listas
de religion catélica”.

Para poder continuar, es necesario leer las siguientes instrucciones @

[ He Ieido las instrucciones relacionadas con la documentacion

Para adjuntar los documentos debera pulsar el botén “Nuevo”.



Si desea adjuntar mds de un documento debera pulsar “Nuevo” tantas veces como documentos
quiera adjuntar.

Finalizada la entrega de documentacion puede clicar en el botdn “Ver documentos adjuntados”
para su comprobacién, y vera la relacién de todos los documentos que ha adjuntado.

IMPORTANTE: Recuerde que una vez adjuntada toda la documentacion, debe clicar el botén
“Finalizar la entrega de documentacién y registrar” para que quede guardada y se realice el
registro de entrada.

|Vo|ver a la pagina de Dpciones.-"li&tas“‘-.-’er documentos adjuntados“Finalizar la entrega de documentacion vy registrar




