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I. EQUIPO NECESARIO PARA REALIZAR LA SOLICITUD

La solicitud electrénica de participacién en el proceso puede cumplimentarse desde cualquier
ordenador que disponga de conexion a Internet.
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II. COMO ACCEDER A LA APLICACION

Una vez conectado el ordenador a Internet, dirijase a la direccion electrénica
https://hezigunea.hezkuntza.ejiedes.net/es/inicio .

A continuacién la pantalla le mostrard un cuadro denominado “Identificacion”:
¢ Los usuarios que estén registrados deben introducir el usuario y la contrasefia , de
acceso al servicio Hezigunea, o su usuario XLNETS.

Identificacion
|n|C\aI’ sesion Acceso median“'e O&O ‘ Acceso medlan‘l‘e
DNI/NIE usuario y confrasefia oo XLNETS
N 7 Acceso mediante XLNETS

Puedes identificarte con tu usuario de XLNets accediendo aqui

Contrasefia asociada a la cuenta —
Acceso mediante Giltza

/ Puedes identificarte con Giltza accediendo aqui
Registrarme He olvidado mi contrasefia
A

e Los usuarios, si no estdn registrados, deben registrarse accediendo desde
"Registrarme”.

Se exige seleccionar tipo de documento (DNI/Permiso de residencia), introducir el
ndmero de la opcidn seleccionada, fecha de caducidad (En el caso del DNI) y por
Ultimo fecha de nacimiento. Una vez rellenados todos los campos se introduce el
texto de verificacion y después se confirma que todo es correcto mediante la opcion
"Confirmo que los datos..”. Una vez todo quede correctamente cumplimentado se
procede a continuar.

Registro - Datos identificativos
Introduzca la informacién solicitada a continuacién para continuar con el registro

NIE/TIE/PERMISO RESIDENCIA

Texto de verificacion (Requerido)
; == =

[ Confirme gue los datos que se han facilitade son reales y no se esta suplantande la identidad de otra persona

Cancelar Continuar

Se introduce el correo y el teléfono mévil que serd donde llegue el SMS de que ya ha
quedado finalizado el registro.
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Registro - Datos personales

Selecciona una opcién

Finalizar

Entonces llegard un nimero de DNI y una contrasefia (al correo introducido) que
habra que introducirse en un primer acceso.

Se identifica con los datos recibidos y aparecerd la opcién de modificar la
contraseia:

- L4
Identificacion
Iniciar sesion
OIEIO
DNI/NIE =]
Acceso mediante XLNETS
Puedes identificarte con tu usuario de XLNets accediendo aqui

Contrasefia asociada a la cuenta

Acceso mediante Giltza

Puedes identificarte con Giltza accediendo aqui
Acceder

Registrarme He olvidado mi contrasefia

Cambio de contrasefia

La contrasefia debe tener como minimo 7 caracteres, letras y nimeros.

Limpiar Guardar

Una vez finalizado el proceso quedard el registro finalizado, pudiendo ya accederse
con la nueva contrasefia.
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III. SERVICIO DE RECUPERACION DE CONTRASENAS

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, si desconoce el usuario y contrasefia que
le corresponden, puede hacer uso del servicio de recuperacion de contrasefia.

Mediante este servicio, el Departamento de Educacién le facilitard una nueva contrasefia
de acceso a Hezigunea por medio de un sms o un correo electrénico dirigido a un teléfono o
cuenta de correo que usted le comunique a tal efecto.

Para ello, debe pinchar en el enlace denominado precisamente “He olvidado mi contrasefia”,
situado justo debajo del cuadro de Identificacion de usuario.

Identificacion
Iniciar sesion 5
(73"
DNI/NIE oo
Acceso mediante XLNETS
Puedes identificarte con tu usuario de XLNets accediendo aqui

Contrasefia asociada a la cuenta

Acceso mediante Giltza

Puedes identificarte con Giltza accediendo aqui

Registrarme (\,':g clvidado mi contrase[ﬁ\)

En la pantalla que aparezca una vez hecho eso, deberd introducir los siguientes datos:
e  tipo de documento de identidad
. ndmero de documento de identidad (incluida la letra. Ej:999999997)
e | la fecha de caducidad de su documento de identidad (DD/MM/AAAA)

Introduzca la informacicn solicitada a continuacién para continuar con la recuperacion de la contrasefia \ -

DNI

A

-J?J Texto de verificacion (Ré‘quen'do)

confirmo gue los datos que se han facilitado son lea\“e;s y no se esta suplantando la identidad de otra persona.

Ademds, deberd indicar: |
¢ la fecha de nacimiento
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A continuacién introduzca el Texto de verificacién que figura en el recuadro de la izquierda

la 6n solicitada a 6n para continuar con la recuperacién de la contrasefia _—

Confirmo que los datos que se han facilitado son reales y no se esta suplantando la identidad de otra persona

y marque la casilla de confirmacion de que los datos facilitados son reales y no se estd
suplantando la identidad de otra persona.

Por dltimo pulse "Continuar".
En unos minutos recibira la nueva clave con la que podrad acceder al servicio.
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IV. PANTALLA GENERAL DE INICIO

Cuando introduzca su usuario y contrasefia, pulse "Acceder”.

Tramites con personal
. Tramites administrativos
A Inicio
- IKH! _ .
& Area personal A e P === Adjudicacion comienzo deAcurso

[
4 - |
u\HP = - Adjudicacién comienzo de \‘curso. Modifi
E cocu \‘
Mis solicitudes

Tramites con persanal

o |
{HA e o a9 % | .
”\HF --~ Adjudicacion comienzo de c{:urso.Modrﬂc
Mi formacion E cocu \“
A . 2 \
Informacién de prevec\u:ién |\ IRDEZXAPENAK Aperturas de Listas

|
N/ sk ree

B3 Mi diaa dia

\
2 \
\ f‘/,écl-: > Concursos de Traslados |
Informacion y noved%des

« Cursos IRALE 20182019 ‘

, |

Seleccione "Area Personal” / "Trdmites con personal” / "Adjudicaciones comienzo de curso”

Entrard directamente a la pantalla especifica del procedimiento, en la que tiene dos opciones:
e dar de alta la solicitud (pulsando en el botén “Entrada a solicitud").

consultar los puestos ofertados en el proceso
correspondiente: = , o e )

Isando en uno de los botones

L)

SOLICITUD | Entrada a solicitud |

RELACION DE VACANTES

IKHA

IKASTURTE ADJUDICACION x
HASIERAKO DE COMIENZO
ESLEIPENA DE CURSO

B COCy ~r
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V. RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO

Mediante los botones situados debajo del apartado "RELACION DE VACANTES" tendrd
acceso a un listado que recoge todos los puestos que se ofertan.

Un listado en formato EXCEL = de modo que la persona usuaria pueda ordenar los puestos
a su gusto.

E1 - &
A [ B | C | 1] ] E I F [ G [ H -

i [ 1

2
3 | IK—
[

5 HURR.ZENB LH. BARRUTIA UDALERRIA IKASTET. KOD. IKASTETXEA

g NUM. ORDEN TH CIRCUNSCRIFCION MUNICIFIO COD.CENTRO CENTRO
400 400 12693 BIZKAIA MARGEN DERECHA PLENTZIA 015143 IES URIBE-KOSTA BHI
[401] 401 136494 BIZKAIA MARGEN DERECHA PLENTZIA 15743 IES URIBE-KOSTA BHil
[402 402 12695 BIZKAIA MARGEN DERECHA FLENTZA 015143 IES URIBE-KOSTA BHI
[403 403 13696 BIZKAIA MARGERN DERECHA PLENTZIA 015143 IE5 URISE-KOSTA BHI
[404 a0s 12697 BIZKAIA MARGEN DERECHA PLENTZIA 015143 IES URIBE-KOSTA BHI
[405| 405 1270 BIZKAIA MARGEN IZGUIERDA PORTUGALETE 14635 IE5 BALLONTI BHI
[406 408 12701 BIZKAIA MARGEN DERECHA PLENTZIA 415743 IES URIBE-KOSTA BFil
[407| 407 13703 BIZKAIA MARGEN DERECHA PLENTZIA 015743 IE BE-KOSTA BHI
[ a8 13708 BIZIAIA BICBAD BILEAO 015172 IEFPS ELORRIETA-ERREIA WARI GLHBI
408
[408 408 13705 BIZKAIA BILBAG BILBAO 095713 IEFP S ELORRIETA-ERREKA WARI GLHBI
[ a0 12706 BIZKAIA BILBAO BILBAOD 015112 IEFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
410
[ | 4n 12707 BIZKAIA BILBAD BILBAO 015712 IEFPE ELORRIETA ERREKA MARI GLHBI
411
[ a2 12708 BIZKAIA BILBAO BILBAOD 015112 IEFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
412
[413 413 13708 BIZKAIA BILBAD BILBAO 015712 IEFPS ELORRIETA-ERREKA WART GLHBI
[414 212 12710 BIZKAIA BILBAD BILBAQ 0151132 IEFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
[ | #15 12711 BIZKAIA BILBAO BILBAO 015712 IEFPS ELORRIETA ERREKAMARI GLHBI
415
[118 418 12712 BIZKAIA BILBAO BILBAQ 0151132 IEFPS ELORRIETA ERREKA MARI GLHEI
[417 417 13713 BIZKAIA BILBAG BILBAO 095713 IEFP S ELORRIETA-ERREKA WARI GLHBI
[418) 418 12718 BIZKAIA BILBAD BILBAQ 0151132 IEFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
[418] 419 13717 BIZKAIA BILBAD BILBAO 015112 IEFFS ELORRIETA ERREKA MARI GLHBI rl
4 4 » M[\Plaza hutsen vacantes 1l | 3

Archivo  Edicién  Ver Insemar  Fomato  Heramientss Datos Ira Favorlos  Ayuds | @
J5 - . ASIGNATURA
] J [ K T L [ m ] N | 5] [ P =
1
|-5-STURTE HASIERA / COMIENZO DE CURSO -
o
5 | MALA IKASGAIA HE DERRIGIO. ORDUAK BAIMENA LANP. MOTA OHARRI
g | NIVEL ASIGNATURA PL PRECEP. HORAS LICENTIA TIFO PLAZA OBSERVACI
400 20 BIOLOGIA Y GEOLOGIA 2 VENCIDA ORDINARIA
401 20 FEICOLOGIA FEDAGOGIA 3 ENCIDA GRDINARIA
402 30 EDUCACION FISICA i SINFECHA GRDINARIA
403 20 EDUCACION FISIZA 2 VENCIDA ORDINARIA
404 20 TECNOLOGIA 3 VENCIDA GRDINARIA
40525 WATEMATICAS 3 VENCIDA GRDINARIA
406 20 ADMINISTRACION EMPR 1 SINFECHA ORDINARIA
407|720 FC.GESTION ADMINIST 1 SINFECHA ORDINARIA
kil FRANCES i SN FECHA ORDINARIAFEECRETARIADD! FRANCES, AGENCI
408 INFORM. ¥ COMERC. TURIS TICA FR:
409 20 FRANGES 2 VENCIDA ORDINARIA
kil INGLES i SINFECHA GRDINARIA CICLOE: INFORMATICA (DESARROLL
ADMINISTRACION SISTEMAS , MAAM
INFORMATICOS, FABRICACION MECA
MECANIZADO PROYECTOS MECANIC
INSTALACIONES AUTOMATIZADAS E
410 ELECTROTECNICA
20 INGLES 1 SINFECHA ORDINARIA CICLOS: COMERC 10 INTERNAGIONA
COMERCIO MEDIO
411 B Mo
20 INGLES 1 GINFECHA ORDINARIA "CICLOS: INFORMACION ¥ COMERCH
AGENCIA DE VIAJES, ADMIN ISTRAGIC
LURBANISTICOS; [
12 B REFUERZO ZH,"
41320 INGLES i SINFECHA GRDINARIA
414/20 INGLES 3 VENCIDA GRDINARIA
20 INGLES 2 VENCIDA ORDINARIA SECRETARIA SECCION ELORRIETA:
ACCESO A CICLOS 3H. LA OFERTAF
15 TARDE & FARTIR DE LAS 18 HORAS [
416 20 LENGUAY LITER VASCA 2 VENCIDA ORDINARIA
417 20 GEOGRAFIAE HISTORIA i SN FECHA GRDINARIA
418 20 GEOGRAFIAE HISTORIA i SINFECHA GRDINARIA
419 20 LENGUA CAST.Y LITER. 1 SIN FECHA ORDINARIA -
4 4 b M[Plaza hutsen ¥acantes 1K | »H
@& T | [sd2Zona descanecida
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Ese mismo listado de plazas se encuentra también disponible en formato PDF (no
permite modificacion ni ordenacion por la persona usuaria. Es el utilizado hasta ahora en las
adjudicaciones de comienzo de curso). La administraciéon educativa facilitard dos
ordenaciones diferentes del listado en este formato:
e por especialidad, nivel, perfil lingilistico, fecha de preceptividad, Territorio
Historico, Circunscripcién, Municipio, Cédigo de centro
e por Territorio Histérico, Circunscripcion, Municipio, Cédigo de centro, especialidad,
nivel, perfil lingliistico, fecha de preceptividad

Podra encontrar el listado en formato PDF en el Tablén de anuncios de la adjudicacién de
comienzo de curso, en la pdgina Web https://www.euskadi.eus/personal-adjudicacion-
comienzo-curso/web01-a3hklair/es/

En los listados aparecerdn las caracteristicas definitorias de los puestos. Aquellas que hayan
sido calificadas como no elegibles para prdcticas vendran sefialadas con las marcas *1” o "3"
en la dltima columna. Las calificadas como de caracteristicas especiales vendrdn sefialadas
con las marcas "2" 0 "3" en la dltima columna.

A los funcionarios en practicas Unicamente se les ofreceran plazas de jornada completa.
A la hora de cumplimentar la solicitud deberan elegir plazas de la especialidad en la que
han superado la oposicién, con una carga docente de, al menos, 2/3.
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VI. ALTA DE LA SOLICITUD / PANTALLA DE DATOS PERSONALES Y DE
PARTICIPACION

Cuando pulse el botén "ENTRADA A SOLICITUD" de la pantalla especifica del
procedimiento, dard de alta la solicitud, y el sistema le mostrard una pantalla como la
siguiente:

—e——=

COMIENZO DE CURSO 2023 - 2024

PARA INICIAR: En relacion a lo dispuesto por la Ley Organica de Proteccion de Datos conozco y acepto lo agui indicado.

DATOS DE IDENTIFICACION
0.4 PRI

HEVIL

DATOS DE PARTICIPACION
olectiva de participacitn
PRACTICASIMAESTROS-MAESTRAS) Y ESTABILIZACION
Especialidad: | EDUCACION INFANTIL Perfil linguistica: [2

A) En esta pantalla recoge dos tipos de datos, de manera informativa:

e datos personales

o DNI
o nombre y apellidos
o mévil

e datos de participacion en el procedimiento

o colectivo de participacién: prdcticas (varia segln Cuerpo) y estabilizaciéon
o especialidad por la que ha superado el proceso selectivo
o perfil lingliistico acreditado

B) En la parte superior de esta pantalla observard un botén para "Salir” de la solicitud. Si lo
pulsa en este momento, la solicitud ya habrd sido dada de alta y se grabarad la opcién de
reserva si ha optado por ella.

C) En la parte inferior de la pantalla dispone de otro boton con el que tendrd acceso a
pantallas de introduccion de peticiones.
e "Irapeticiones voluntarias”
Entrard en la pantalla general de peticiones

1
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VII. PANTALLA GENERAL DE PETICIONES

A esta pantalla llegardn directamente las personas que deben realizar la fase de prdcticas,
inmediatamente después de pulsar el botén indicado en el apartado anterior.

El sistema le mostrard una pantalla como esta:

3 COMIENZO DE CURSD DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY M= E3
Hezkuntze, Unibenstate —
ICOMIEMZO DE CURSO 2011 - 2012 ela lkerketa Saia
? Departamentods Edioecidn
Uniwversidades & wvesipacian
—
T I"llr.] { EUSKO JRURLARITZA
— 7 GOBIERNO VASCO
Carnbio de Idioma
Salir
PETICIONES VOLUNTARIAS
K e [EE — 3
Mo Ne Plaza TH. Circunscripcion Municipio Centro Asignatura PL Preceptividad T.J. Itin. Singular
Afiadir Modificar Intercalar
G Ir a datos identificacian Privacidad
|:&] Listo [T [ [ N3 intranet local 4

Al acceder por vez primera, esta pantalla no recoge informacion alguna. En la medida en que
vaya introduciendo peticiones éstas quedardn reflejadas y se mostrardn cada vez que esta
pantalla se abra.

Las peticiones que desee deben efectuarse por medio de esta misma pantalla, utilizando para
ello los botones situados en la parte inferior, denominados "Afiadir”, "Eliminar”, "Modificar”
e “"Intercalar”, cada uno de los cuales le permite realizar una accién concreta que a
continuacion se explica.
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VIII. COMO HACER UNA PETICION

Para realizar una peticion nueva, pulse el botéon “Afadir”.

Afiadir

Se abrird un cuadro de didlogo semejante a este:

Ne Plaza ‘ |

TH. v
| R =
I =

- | =

\
\
\
\
Asignatura ‘ v
\
\
\
\
\

Circunscripcién

Municipio

Centro

PL
Preceptividad
Tipo de Jornada
Itinerante

Singular

coptar ] Cancclar J Limpiar |

A continuacion, deberd rellenar los campos que desee, en funcion de los puestos que quiera
solicitar en cada una de las peticiones.

Recuerde que puede realizar peticiones concretas y peticiones genéricas.
e peticion concreta: se refiere a un solo puesto, identificado por su nimero de orden.

e peticion genérica: abarca a un nimero indeterminado de puestos. Todas ellas
responden a una serie de caracteristicas definitorias que son las que se introducen
en la peticién (Territorio Histérico - Circunscripciéon - Municipio - Centro -
Especialidad - Perfil lingiiistico - Fecha de preceptividad - Tipo de jornada -
Ttinerancia - Singular). El sistema desarrolla la peticion en los puestos que
corresponda siguiendo los criterios establecidos en la normativa reguladora.
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l! GOBIERNO VASCO

IX. COMO RELLENAR UNA PETICION CONCRETA

Si desea realizar una peticion concreta, habrd de indicar el nimero de orden del puesto en
el cuadro destinado a ello, y luego pulsar' eM "Validar”, que se encuentra al lado de ese
cuadro. /

2§ COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY

lcomiEnzo e cuRSO 2011 - 2012 for o i
e T8,
_
e o
He Plazs Iﬁ Validar
TR Araba—Gircunsoripeidm TITORIA-GASTELZ Municipio: WITORIA-GASTELZ Centro: [ES FRANCISCO DE VITORIA BHI Asignaturs: INTERWENCION
SOEIOCOMUNITAR A
il 5 ookl $onsids Tds Eompls Tins Motincern Smplon [ szl
™ [ ——
cir ion [ T
Municipio
Centro
neignatira T =
" nE|
precepiviad —a
Tipo de Jornada [ |
— —=
sinauler —a
=
i T et loca 7

El sistema le devolverd la informacién relativa a las caracteristicas definitorias de ese

puesto (la publicada en el listado).

Si se ha equivocado o no estd de acuerdo con esa informacién pulse "Limpiar” y rellene de
nuevo el cuadro con el puesto por el que opta.

Por el contrario, si es la que usted desea, pulse "Aceptar”, para que el sistema recoja su
peticion.

2l COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY _[ofx]

-

PETICIONES VOLUNTARIAS
KH 1 HIE

/TvTNn PIa?;?ﬁ'f'ﬁunscripci\in Municipio Centro Asignatura PL Preceptividad T.J. Itin. Singular

g 1 46336

[COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

Gl 1r = datos identificacién Privacidad

|
(€] Listo T T T[S nanet local v
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X. COMO RELLENAR UNA PETICION GENERICA

Si desea realizar una peticién genérica, deberd rellenar el
correspondiente(s) al campo o campos de caracteristicas definitorias de los puestos que
definen en conjunto los puestos por los que opta (Territorio Histérico - Circunscripcion -
Municipio - Centro - Especialidad - Perfil lingliistico - Fecha de preceptividad - Tipo de

jornada - Itinerancia - Singular).

Todos los campos cuentan con ayudas de bulsqueda, bien mediante desplegables, bien
mediante cuadros de didlogo. Los correspondientes a Circunscripcién, Municipio y Centro
exigen pulsar el botén “Validar" para continuar adelante.

; COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY
lcomenzo DE curso 2011 - 2012

e plazs -

TH =] S —

Circunscripeidn 01, Araba I

) 20 Gipuzkoa

Municipio 48.Bizkoia [

Centro  valider || | buscer |

nsignatura T |

PL -

Preceptividad -

Tipe de Jornada -

inerante =

Singular 5
Ritw o o 2 ¢
; COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY i u} 1‘

Hezkuntza, Unibsnsiate

Donostia-San Sebastian, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ

lcomENZ0 DE i cla TKerketa Sais
Departamert e Educacid
Urweraithdes = i etgacin
Busear | ¢ porcadign @ Por descripeidn
He Plaza Limpiar Campos
™ codigo Descripcién
11 AYALA
Circunserip
12 WITORIA-GASTEIZ
Municipio 13 RIDIA ALAVESA,
14 LLANADA ORIENTAL
Centro
21 ALTO DEBA.
Asignatura
Preceptivid
Tipo de Jor,
Itinerante
Singular
Aceptar | Cancelar
B T R et
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lcomienzo b curso 2011 - 2012 oyt
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e pisza // - T
™ 01.Araba 7 ( desplegables
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|
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Singuls B
|
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Una vez que haya rellenado todos los campos que desea, compruebe si estd de acuerdo con
toda la informacidn.

i se ha equivocado o no estd de acuerdo pulse "Limpiar" y rellene de nuevo el campo o campo
Siseh d stdd do pulse "L ! llene d I S

que desee como tenga por conveniente.

Si los campos contienen la informacién que desea pulse “Aceptar”, para que el sistema recoja

su peticidn.

Recuerde que en las peticiones genéricas el hecho de no indicar nada en un cuadro significa
que admite todos los valores que ese cuadro pueda adoptar.

Donostia-San Sebastian, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ
Tel. 945 01 83 94 - Fax 945 01 83 35 / 36 - E-mail: huisgesp@euskadi.eus

16



EUSKO ]AURLARITZA

HEZKUNTZA SAILA
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza

l! GOBIERNO VASCO

DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Viceconsejeria de Administracion y Servicios
Direccion de Gestion de Personal

XI. COMO ELIMINAR UNA PETICION

Para borrar una peticion ya grabada pulse el botén “Eliminar”.

El sistema le pedird que indique el nimero de orden de la peticién a que se refiere.

Zj COMIENZO DE CURSO DE MAESTROSJAS 2011 - 2012 - RCAGY.

=

=[olx]

COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

(oD

<:| Ir a datos identificacién Privacidad

\&] Lista,

S [5

[ [ [ [ [ NJinkanetiocal

Una vez que sefiale dicho ndmero pulse el botén *

_— \\\
PETICIONES VOLUNTARIAS - —
No No Plaza TH. Gircunscripcién_Municipio o Centro Asignatura PL Preceptividad T.J. Ttin. Singular
1 45336
2 o1 011 010351
3 a0 2 8 10N

ceptar” y la peticién quedard eliminada.

\
S

El nimero de orden del resto de peticiones se reordenard para no dejar ningtn espacio vacio.

2} COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY. S[=1ES|

&

PETICIONES VOLUNTARIAS

KN ... EN

Hezianize, Unibenshats
ola tkerksta Sala

=
¥ s

COMIENZ® DE CURS® 2011 - 2012
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L fiff\
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XII. COMO MODIFICAR UNA PETICION
Para cambiar una peticién ya grabada pulse el boton "Modificar”.

El sistema le pedird que indique el nimero de orden de la peticion a que se refiere.

2 COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY =[O[x]

|COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012 ota Peariceta Sala

* Depsstamarto de Edusa cidn S
Unveraitides e kvesigacion _— —

PETICIONES VOLUNTARIAS ~
KE .. EN O

Ne Ne Plaza TH. circuns:rincig’:ﬂ,,mm»ieinrn""fé;mn Asignatura PL Preceptividad T.J. Itin. Singular
146936  —
s 2 B 1 N

_ EMMnmﬁmq Intsroalar

=y

CI Ir & datos identificacion Privacidad

N[5

@ [ e

Una vez que sefiale dicho nimero pulse el botén "Aceptar” y el sistema le llevarad al cuadro
de didlogo en el que puede cambiar los cuadros que desee en esa peticién.

2 COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY

=

|COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

T [20-Gipuzkoa =]

i ™ =

—] - |

asignatura [ =l

L =]

Preceptividad [B-Vendida =]

Tipo de Jomnada A Completa

Itinerante [ Notnersnte ]

Singular [N singular 5]

Cancelar
|

\&] Listo [T S 2 inwanet logal 4

Cuando haya finalizado los cambios puede optar por:

e “Cancelar" los cambios, con lo que ninglin cambio serd introducido.

e ‘Limpiar”, opcidn con la que desaparece toda la informacién introducida en los cuadros
para que la rellene de nuevo como quiera.

e “Aceptar” la nueva peticion, que ya quedard modificada.

18
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XIII. COMO INTERCALAR UNA PETICION
Para intercalar una peticion entre otras dos ya grabadas pulse el botén “Intercalar”.

El sistema le pedird que indique el nimero de orden de la peticion delante de la cual se
colocard la nueva peticion que va a realizar.

3 COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY

.

|COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

— T~

// quiero insertar una peticién

o antes de la que ahora figura )
PETICIONES VOLUNTARIAS o — \ como n° 2 /
KH w:r EER 70 —
N° Ne Plaza TH. Cin:ulm:rincﬁu,mﬁe&niﬁ”f?ﬁﬁr”;;;nﬂlum PL Preceptividad T.J. Itin. Singular
1 46386 ——
2 " 20 2 B a1 N

N W O _tteonter

/lnsertarantasde\Nﬂorden 2 =)

\\~,,,,7 ////
<:| Ir a datos identificacién Privacidad
|
e o o = I ~

Una vez que sefiale dicho nimero pulse el botén "Aceptar” y el sistema le llevard al cuadro
de didlogo en el que puede rellenar los cuadros que desee para formular la nueva peticién.

A COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY. [_[o]x]
[COMIENZO DE CURS® 2011 - 2012 e eeriara sana e

e Plaza |

™ [48 Bikain. =]

Cireunscripcién [ [EARAKALDD

Municipio | [Eelicer | e ) Buscar |

conro [Faosa Ty —

Asignatura I =

" ra

[S——  —

Tipo de Jornada |

— —=

—_—- —=

Cancelar

[&] Listo T T T S naret local _/,I

Cuando haya introducido la informacion de la peticidn puede optar por:

e “Cancelar" los cambios, con lo que no se grabard nada.

e ‘Limpiar”, opcidn con la que desaparece toda la informacidn introducida en los cuadros
para que la rellene de nuevo como quiera.

o “Aceptar” la nueva peticion, que se insertard delante de la peticién con el nimero de
orden que usted sefialé anteriormente.
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La nueva peticion se sitla en la posicién anterior a la sefialada al principio y el resto de
puestos se reordena como consecuencia del cambio.

Zj COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY
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|COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012
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XIV. COMO IMPRIMIR LA SOLICITUD

En cualquier momento puede obtener un resumen de su solicitud.

)
) GOBIERNO VASCO

DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Viceconsejeria de Administracion y Servicios
Direccion de Gestion de Personal

Para ello debe pulsar el botén “"Imprimir” situado en la parte inferior de la pantalla de

solicitudes. “

Zj COMIENZO DE CURSO DE MAESTROSJAS 2011 - 2012 - RCAGY.

Hezluniza, Unbedsitate
|cOMIENZC DE CURSO 2011 - 2012 ' ota kerksta Sa
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2 48 041 013 014064 \

3 20 )

<Gl 11 o datos identiisacién Privacidad

(&] Lista

N

[ [ NJinanet iocal

A continuacién se abrird un documento en el que constan:
[ ]

colectivo en que se encuentre.

sus datos personales y de participacion, con la informacion oportuna de acuerdo al

Mientras la solicitud permanece abierta, tal documento llevard impresa la marca “Borrador”.

H s Venlana

DATOS DE PARTICIPACION
Colectiva de participacion PERSONAS PARA FASE PRACTICAS(SEC/EOIFP/ART/MUS)
Especialidad INTERVENCION SOCIOCOMUNITARIA 4
Perfil linguistico 1

Donostia-San Sebastian, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ
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COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012
DATOS DE IDENTIFICACION
DNI 30582538
NOMBRE NOMBRE
PRIMER APELLIDO APELLIDO1 /
SEC .. _LLIDO APELLIDOZ

datos personales y de
participacién
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XV. COMO SALIR DE LA SOLICITUD

Para salir de la solicitud debe pulsar el botdn “S{llir‘" situado en la parte superior derecha de

cualquiera de las pantallas en que se encuentre. |\
\\
Quedaradn grabados todos los datos infroducid\bss\hasta ese momento.

3 COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY
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) COMIENZD DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY

®

—
COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012 Gam
DATOS DE IDENTIFICACION —
o PRIMER APELLIDD SEGUNDO APELLIDO WowBRE
I speLLDOY | [areiinoz | [roware |

DATOS DE PARTICIPACION
Colective de participacion:

| PERSONAS PARA FASE PRACTICAS(SECEOIFP/ARTMUS)

[ WTERVENGION SOCICCOMUNT AR Perfl lingistizo:

Privacidad Ir a peticiones voluntarias [

Ete [T K artoeal 7

No obstante, si cierra la aplicacién directamente también se grabardn las peticiones que

hubieran sido aceptadas, pero no aquellas en las que el cuadro de didlogo para rellenar campos
permaneciera abierto todavia.
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XVI. CARACTER DE LA SOLICITUD MIENTRAS ESTA ABIERTO EL PLAZO Y NO SE
HA DADO EL VISTO BUENO

Mientras permanezca abierto el plazo de solicitud y no se haya cerrado la solicitud de forma
expresa mediante el "visto bueno”, las solicitudes podran modificarse en todos sus aspectos.

Si quiere afiadir, modificar o borrar peticiones, o cambiar su opcién de reserva, deberd
acceder a la aplicacién en la forma descrita anteriormente.
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XVII. VISTO BUENO

Una vez que haya dado de alta la solicitud, la pantalla especifica del procedimiento le
mostrard la opcién de “visto \QJCHO".

Hezkuntza, Unibenshate
6la fkerketa Saa.

.
¥ morias,

@

A

_ N
souerup Entadaa soliciud__ | C/\sln Bueno | )
z haya cumplimentado la solicitud, solicita-=l ¥ISTB-BUEND con el fin de
'a \ns dslus facilitados se transfurmen en una suhmtud formal y vélida.Es |muunante UuE
si esla de acuerdo con los datos introducidos, valide esta opcién. De no
IKASTURTE "\, ADJUDICACION .
HASIERAKO DE COMIENZO RELAGION DE YAGANTES
ESLEIPENA DE cURSO E
CoCU —
OpenOfficeon

Ests aplicacién estd optimizada para una resolucién de 1024x768

Wb sortifisada pars Ios navegadores: Intermat Explorer 6.0 &5 | Mozills Frefoxs 1.5 @

Para la corrects visualizacién ¢ impresion de los resultados es necesarie que tenga instalado el Acrobat Reader, Sino lo
tuviera puede descargarla gratuitamente en este mamento. J,Y Gef Acro
e T

Privacidad

|
7

& Listo [T [ [N intanetiocal

Unicamente debe pulsar ese botén cuando tenga la seguridad de que ha finalizado de
introducir su solicitud de forma definitiva, y de que no va a introducir ninguna modificacidn
posterior.

El sistema le pedird que confirme si quiere dar el visto bueno a la solicitud.

SOLICITUD Entrada a solicitud Visto Busna
Una vez haya cumplimentado |a solicitud, se solicita =l ¥ISTO BUEND con el fin de que
s Ios datos facilitados se transforman en una solicitud formal y valida.Es importante que,
q si esta de acuerdo con los datos introducidos, valide esta opcién. De no
- hacerlo, se formalizara de oficio.

IKASTURTE *\, ADJUDICACION
HASIERAKO DE COMIENZO RELACION DE VAGANTES

ESLEIPENA DE CURSO R —

C Microsoft Internet Explorer
9 ) ATENCION

w2/ (Estasoqura de qus dasea dar visto bueno a s soictud? Una vez realizado ya no pocks modiicara. (: pulse [\
"hceptar”, N0 pulse "Cancela']

Esta aplicacion estd optimizada pars una resolucion de 10244768
Web certficada para los navegadores: Internet Explorer 6.0 &5 , Moilla Firsfoxix 1.5 @

Para | correcta visualizacion & impresién de las resultados es necessrio que tenga instalado el Acrobat Reader. Sina lo
tuviera puede descargarlo gratuitaments en este mamenta. Y Ger Acro
T
che

Privacidad

Aceptar esta opcion cierra la solicitud de forma definitiva, de forma que ya no podra afiadir
ningun otro dato u opcién ni modificar ninguno de los que ha ido introduciendo.

Si no utiliza la opcion de visto bueno, el sistema informatico cerrara la solicitud en el
momento en que finalice el plazo de presentacion de solicitudes.
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XVIII. CARACTER DE LA SOLICITUD DESPUES DEL VISTO BUENO O UNA VEZ
FINALIZADO EL PLAZO

Cuando haya utilizado la opcién de visto bueno, o, en su caso, una vez finalizado el plazo de
presentacion de solicitudes, la solicitud tendra cardcter definitivo y no podra ser
modificada.

En este caso también podrd imprimir un documento resumen de la solicitud, de las mismas
caracteristicas que el que se explica en el apartado XIV, salvo en lo que respecta al término
"borrador”, que no aparecerd.
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XIX.
RECLAMACIONES CONTRA LA RESOLUCION PROVISIONAL

A) FICHA DE PARTICIPACION

FICHA DE PARTICIPACION, CONSULTA DE LA ADJUDICACION Y

Una vez se resuelva la adjudicacion, y después de comprobar las peticiones de todas las
personas participantes, podrd obtener un resumen de su solicitud, mediante el enlace "FICHA

DEL PARTICIPANTE".
introdujeron alggna peticién durante el plazo de solicitud.

/2 COCU - RCAGY
Hezkuntza. Unibensiste
ota Ikerketa Saila
Departamento de Eduraciin
Uriversiages o vestgacin

\
\
\
\

~ 7

f'!'ﬂ EUSKO JAURLARITZA
OBIERNO VASCO

&

Entrada a solicitud B |

LISTADO DE PARTICIPANTES
RELAGION DE YACANTES

B

\ OpenOfficeoy
* FICHA DEL PARTICIPANTE
CONSULTA PERSONALIZADA DE LA ADJUDICACION
LISTADO GENERAL DE LA ADJUDICACION
REGLAMAGION GONTRA LA RESOLUGION PROVISIONAL

SOLICITUD

IKHA
IKASTURTE "\, ADJUDICACTOX
H KO DE

Esta aplicacién estd optimizada para una resolucién de 1024x768

Web certificada pars las navegadores: Internet Explorer 6.0 42 , Mozilla Firefox 1.5 @
Para la correcta wisualizacidn e impresidn de los resultados es necesario que tenga instalado el Acrobat Reader. Sino lo
tuviers pueds descargarlo gratuitamente en este momento. Y Get Acrol
A Reader

Privacidad

=1 S

Esa opcién sélo estd disponible para aquellas personas que

-

o ot o o Ta = [ 00

[%J Intranet local [

=7

La ficha refleja las condiciones reales de participacion, es decir, qué peticiones y opciones
se han aceptado y cudles han sido anuladas. El estado de cada peticién se recoge en una

columna situada al final de cada fila.

Son peticiones invdlidas aquellas en las que aparece la marca E. Constardn

como tales

aquéllas peticiones para las que no cumpla las condiciones de imparticién o que por cualquier

razon resulten incoherentes o no admisibles por el sistema.

& Adobe Acrobat Standard - [_datos_k30_file_COCU_30564946_1344411672803_{[1].pdi]

= Awhvo Edicien Ver Documen 1o Henamiontas Avenzadas Ventana Awda

"
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B) CONSULTA DE LA ADJUDICACION

Ademds podra consultar la adjudicacién pulsando en los siguientes enlaces:

"LISTADO GENERAL DE LA ADJUDICACION": accederd a la relacién general de
personas y puestos adjudicados.

"CONSULTA PERSONALIZADA DE LA ADJUDICACION": el sistema le indicard el
puesto que se le ha asignado y las caracteristicas de éste:

|/~ COCU - RCAGY

2 http: //wwrwe.test hezkuntza net/k30/k30CocubblenciPlaza. jsp - RCAGY

IK
TKASTL
HASIER N® Plaza: 40600
ESLEIR TH.: BIZKALA Cire

Centro: 1ES ESKURTZE BHI

Asignatura: LENGUA ¥ LITERATURA WASCA

cidn: BILBAD Municipia: BILBAO

Listo [ [ Rimenetioss [Fa - [#Rao0x =

-]

L30T [ [Sdintanet local [Fa==00x = 4

C) RECLAMACIONES CONTRA LA RESOLUCION PROVISIONAL

Por dltimo, también podrd presentar una reclamacién contra la resolucién provisional por
medio del enlace "RECLAMACION CONTRA LA RESOLUCION PROVISIONAL". Esas
reclamaciones podrdn presentarlas:

- Los que tienen que hacer la fase de prdcticas: consultar CALENDARIO prdcticas.

Al pulsar en el enlace, su ordenador abrird un formulario en el que debe indicar el fundamento
de su reclamacion. No olvide indicar sus datos identificativos antes de enviarlo.
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XX. SERVICIO DE ATENCION

Para cualquier incidencia relacionada con esta aplicacién puede dirigirse al Centro de
Atencion al Usuario de los Centros Educativos (CAU), en el teléfono 945 20 72 56.
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