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I. EQUIPO NECESARIO PARA REALIZAR LA SOLICITUD

La solicitud electrénica de participacién en el proceso puede cumplimentarse desde cualquier
ordenador que disponga de conexion a Internet.

II. COMO ACCEDER A LA APLICACION
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Una vez conectado el ordenador a Internet, dirijase a la direccion electrénica
http://www.irakasle.eus.

En la parte derecha de la pantalla le aparecerd un cuadro con la entrada directa a la aplicacién
de adjudicacién de comienzo de curso, en la que debera pulsar.

A Hezkuntza - Educacion - RCAGY.

EBX

@AKASLEGUNEA [ s {

*\, ADJUDICACION \
DE COMIENZO |
DE CURSO |

A

Entrada al Portal de Irakasle.

| cocu
\\ Entrada directa a /
Comienzo de Curso.

~_

€]

S S Intranet local

A continuacion la pantalla le mostrard un cuadro denominado “Validacion de usuario”, en el
que debe introducir el usuario y la contraseiia de acceso al servicio Irakasle.eus.

2 Hezkuntza - Educacion - RCAGY

(O[]

Heziuntza, Unibertsate
ola tharketa Safla

IKASTURTE ADJUDICACION
HASIERAKO DE COMIENZO
ESLEIPENA DE CURSO

CocCuy

validacien de Usuario

| e
AFsptavi

Servicio de recuperacién de contrasefia

Recuperar Contrasefia

Informacién General

[ volver ala pagina principal 1

[&] Lt

[ 18 Rt y

Esa clave de usuario y contrasefia es la misma que ya obra en su poder y que habrd utilizado
en ocasiones anteriores para otros procesos de personal como la rebaremacién de las listas
de candidatos y candidatas a sustituciones o el correo electrénico.

Donostia-San Sebastian, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ
Tel. 945 01 83 94 - Fax 945 01 83 35 / 36 - E-mail: huisgesp@euskadi.eus


http://www.irakasle.eus/

EUSKO JAURLARITZA GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza Viceconsejeria de Administracién y Servicios
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccién de Gestién de Personal

Si ya ha entrado con anterioridad al servicio Irakasle.eus recuerde que esa contrasefia no es
la que en su momento le fue enviada por carta, sino la que usted introdujo la primera vez que
accedid.

En el caso de que nunca haya entrado hasta el momento, podrd efectuar este primer acceso
utilizando la clave de usuario y contrasefia facilitada en la carta que anteriormente se le
habra enviado. El sistema le pedird que cambie la clave; esa hueva clave serd la que utilizard
con posterioridad.
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III. SERVICIO DE RECUPERACION DE CONTRASENAS

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, si desconoce el usuario y contrasefia que
le corresponden, puede hacer uso del servicio de recuperacion de contrasefia.

Mediante este servicio, el Departamento de Educacién le facilitard una nueva contrasefia
de acceso a Irakasle.eus por medio de un sms o un correo electrénico dirigido a un teléfono
o cuenta de correo que usted le comunique a tal efecto.

Para ello, debe pinchar en el enlace denominado precisamente “"Recuperar contrasefia”,
situado justo debajo del cuadro de Validacion de usuario.

3 Hezkuntea - Educacitn - RCAGY 1 [=]

IKHA

naastonte AN\ Apjuprcacion
HASIERAKO ‘ DE COMIENZO

cocCuy

validacian de Usuario

/////’__Ktspt__\iar —
Servicio de recuperacin de contrasefia
Recuperar Contrasefia

Informacion General

[ Volver a la pagina principal 1

-
EED [ [ 18 N invetiocal v

En la pantalla que aparezca una vez hecho eso, deberd introducir los siguientes datos:

.su DNI (incluida la letra
la fecha de caducidad de su DNT.
/

A Recuperacién de contrasefia - RCAGY

[] €l usuario da su consentimiento para queWsisten ique sus datos personales

o v contrasefa ‘
Por favar, escriba Io que ve en el siguiente codigo de sequridad
{51 n0 distingus los caractaras comacCamenta, sotee era vaz ssbra Iy imvgem para el 3 gunarar) ¢ v Xaig 'S a

Enviar Datos

No de Dni

Fecha Caducidad del Documento

Borfaver, selections la forma de contscts s través

@ for Corres Electranico

) 545016292
9:00-14:00

o 15

| st e st i 8 oot

Donostia-San Sebastian, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ
Tel. 945 01 83 94 - Fax 945 01 83 35 / 36 - E-mail: huisgesp@euskadi.eus



)
EUSKO JAURLARITZA EZ? GOBIERNO VASCO

DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Viceconsejeria de Administracién y Servicios
Direccion de Gestion de Personal

HEZKUNTZA SAILA
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza

Ademds, deberd indicar:
Ja forma\en la que quiere recibir la nueva clave (sms o correo electrénico)

el teléfono mévil o cuenta de correo electrdnico a la que el Departamento de Educacion
habrd de enviarle dicha clave.

2 Recuperacién de contrasefia - RCAGY

[ €l usuario da suxxns-ntimlnlu par\. que el sistema verifique sus datos personales

+

9 de Diis

Fecha Caﬂu:}‘sﬂ del Docurnental:

1o qus ve an 8l siguiente cédigo de seguridad:
oo b ms et ) [ 0 Xao 4'S a

Enviar Datas

ducativas (CAU) 345026292
20:00, S4bada 5 00-14:00

+ Mozilla Firefoxsx 1.6

— S
| |
. 4 [ . - . g
A continuacién marque la casilla de consentimiento para que el sistema verifique sus datos
personales. /
i

|
/

Por dltimo pulse “"Enviar datos".

En unos minutos recibira la nueva clave con la que podrd acceder al servicio.
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IV. PANTALLA GENERAL DE INICIO

Cuando introduzca su usuario y contrasefia, pulse "Aceptar”.

Entrard directamente a la pantalla especifica del procedimiento, en la que tiene dos opciones:

.dar de alta la solicitud (pulsando en el botén "Entrada a solicitud")

.consultar los puestos ofertados en el proceso (pulsando en uno de los botones

correspondientes)

2 COCU - RCAGY

SOLICITUD Entrada a solicitud
IKHA
IKASTURTE  J \, ADJUDICACION A
HASIERAKO DE COMIENZO RELACION DE YACANTES
ESLEIPENA DE Ul " E
cocCu
OpenOfficeory

Esta aplicacitn estd optimizada para una resolucién de 1024768

Web certifisad pora los navegadores: Tntornet Explorer 6.0 &2, Mazile Firsfoxcx 1.5 @

talado el Acrobat Reader. i no lo

Gel Act
T

Privacidad

el
[&] Listo Fo T T S ntanetlocal 4

Donostia-San Sebastian, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ
Tel. 945 01 83 94 - Fax 945 01 83 35 / 36 - E-mail: huisgesp@euskadi.eus



EUSKO JAURLARITZA

HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza Viceconsejeria de Administracién y Servicios
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccién de Gestién de Personal

V. RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO

Mediante los botones situados debajo del apartado "RELACION DE VACANTES" tendrd

acceso a un listado que recoge todos los puestos que se ofertan.

Un listado en formato EXCEL = de modo que la persona usuaria pueda ordenar los puestos
a su gusto.

fichivo  Edicien Ver Insetar Fomalo  Henamientas Daios lia Favortos  Apuda
E1 - A
A [ B C | D I E | F | G | H =1
1 [ 1
2
3 ‘ K
5 HURR.ZENB LH BARRUTIA UDALERRIA IKASTET. KOD. IKASTETXEA
6 UM, ORDEN, TH CIRCUNSCRIFCION MUNICIFIO COD.CENTRO
[aoo] 400 BIZKAR PLENTZIA 015143
ao1| 401 i BLENTZIA 15743
aoz| 402 BIZRAIR AR BEN DERECHA FLENTZIA 115743
[aoz| 403 iBIZKAR T MARGEN DERECHA FLENTZIA 015143 [
204 404 BIZKAW T MARGEN DERECHA PLENTZiA 15743 18 URIBEKOSTA BHI
aos| 405 BIZKAIA IMARGEN IZOUIERDA  PORTUGALETE 114418 IES BALLONTI BHI
408|406 IERGEN DERECHA PLENTZIA 15143
a07| 407 AR GEN DERECHA FLENTZIA 15743 I
408 {BILEAD BILEAG 15717 EFPE ELORRIETA ERRERA MR GLHET
408
ags| 409 3705 BiZKAR TBILAAD BILEAC 15711 EFPS ELORRIE TA-ERREKA WARI GLHBI
410 306 BIZHAIR T BILBAG BILEAG 15113 1EFPE ELORRIETA ERRERA MARI GLHBI
410 SOOI NS .
41 T BizikalA T HEILBAG BILEAC 15113 1EFFE ELORRIETA ERREKA MARI GLHBI
(A USSR SSS W .
412 G BizkalA T IBILBAG BILEAC 15713 IEFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
412, AR .
;13 413 BIZIAIE iLBAG BILEAC 115111 1EFFE ELORRIETA ERREKA MARI GLHBI
1] 414 IREFCT BILBAD 15711 1EFPS ELORRIETA-ERRERA MARI SLHBI
415 BIZIAIA BILEAC 015711 IEFPE ELORRIETA ERREKA MARI GLHBI
416 BIZKAR BILGAC 075112 IEFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHEI
47 Bz BILEAG 015712 1EFPE ELORRIE TA ERRERA WARI GLHE!
418 i BILEAC 115717 I:
419 (L BILEAC 75773 EFPE ELORRIE TA ERRERA MARI GLHBI
4« > ¥[\Plaza hutsen ¥acantes A >

Michive Edicién Ve lnsstar Fomato  Hemamientss Datos lia Favortos  Apuda
JB - #e ASIGNATURA
1 1 K1 L W ] ] T 0 T P =
1
| 2 STURTE HASIERA / COMIENZO DE GURSO =
5 | MALA IKASGAIA HE DERRIGIO. | ORDUAK BAIMENA LANP. MOTA OHARR/
6 | mveL ASIGNATURA AL FRECEF. HORAS LICENCIA TIFO PLAZA GBSERVACS
0/20___{BIOLOGIAY GEOLOGIA 1 VENGIDA ORDINARIA
T RGO 3 VENCIDA GROINARIA
20 EDUCACIONFISIGA i SiN FECHEA GRDINARIA
ki EBUCACION FiSich 3 VERCTDA GRDINARA
20 TEGNOLOGIA i VENGIDA GROINARIA
i MATEMATICAS 3 VENCIBE GROIARTE
20 AD) EMi 1 Sik FECHA GROINARIA
ki FEBEETION ADMINiST i il FECHA GROINARA
0 FRANCES i SIN FEGHA GRDINARIA FSECRETARIADO: FRANCES, AGENCI
408 ) INFORM. Y COMERC. TURIS TICA: FR,
408(20 FRANCES 2 VENCIDA GROINARIA
a0 INGLES i SiN FECHA GROINARIA " ICICLOS INFORMATICA (DESARRGLL
ADMINISTRACION SISTEMAS , MARIAR
INFORMATIC OS, FABRICAGIGN MEGA
MECANIZADO PROYECTOS MECANIC
INSTALACIONES AUTOMATIZADAS E
410 {ELECTROTECHICA
kil (el i Sili FECHL GROINARTE ™ 1Ci FERC I5 TTERNACIONA
COMERCIO MEDIO
a11
kil (el i Sili FECHL GROINARIA ™ F CIETOE INF CRMACTON Y COMERTT
AGENCIA DE VIAJES, ADMIN ISTRAGIC
URBANISTIC OS; [c
412 N » REFUERZO 2H,"
41320 INGLES 1 Eif FECHA GRDINARIA
41420 I1CIEE bl VENCIBE GROINARTE
0 INGLES 1 VENCIDA GROINARIA FSECRETARIA SECCION ELORRIETA
ACCESO ACICLOS 3H. LA OFERTAF
TARDE A PARTIR DE LAS 18 HORAS
LENGUA Y LITER VASCA B GRDINARIA
GECGRAFIA EHIETORIA i GRDINARIA
418(20 " 'GECGRAFIA E HISTORIA i SilN FECHA GRDINARIA
0 L ENGUA CAST VLITER. i Sil FECHA GRDINARIA F
44 % M]\,Plaza hutsen ¥acantes el | »
& [T T [ [ NJZonadesconsciss

Ese mismo listado de plazas se encuentra también disponible en formato PDF. La
administracion educativa facilitard dos ordenaciones diferentes del listado en este formato:
.por especialidad, nivel, perfil lingiiistico, fecha de preceptividad, Territorio

Histérico, Circunscripcién, Municipio, Cédigo de centro

.por Territorio Historico, Circunscripcion, Municipio, Cédigo de centro, especialidad,

nivel, perfil lingliistico, fecha de preceptividad
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Podrd encontrar el listado en formato PDF en el Tabldn de anuncios de la adjudicacion de
comienzo de curso, en la pdgina Web http://www.hezkuntza.ejgv.euskadi.eus/

En los listados aparecerdn las caracteristicas definitorias de los puestos. Los calificados
como de caracteristicas especiales vendrdn sefialados con las marcas "2 o 3" en la dltima
columna.

1
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VI. ALTA DE LA SOLICITUD / PANTALLA DE DATOS PERSONALES Y DE

PARTICIPACION

Cuando pulse el botén “Entrada a solicitud” de la pantalla especifica del procedimiento, dard
de alta la solicitud, y el sistema le mostrard una pantalla como la siguiente, dependiendo del

colectivo en el que participe:

Candidatos y candidatas a sustituciones

25 COMIENZO DE CURSD DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY.

COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

DATOS DE IDENTIFICACION

DI PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

NOMBRE

f— | [apeiinon | [apewoo2

| owere ¥

ATOS DE PARTICIPACION

Colectivo de participacidn

[CANDIDATOS CAROATAS

™ Reduceion de Jornada:
Perfil linguistics d imparticion:

Listas en las que figura:

Grupo 2: [EPA ACIENT -TECNOL

Grupo 3: | OPEGLELAB PDLALIM, LABORATORIO, OPER DE PROCESOS, ESTETICA, PELUGUERIA, PMDIAG CL.Y ORTOP.

Grupo 6: | QUIMLAPLIC CERAMCA

Perfil linguistico

A) En general, esta pantalla recoge dos tipos de datos, de manera informativa:

.datos personales

.DNI
.nombre y apellidos

.datos de participacion en el procedimiento

.Candidatos y candidatas a sustituci
.colectivo de participacion

.Territorio(s) Histérico(s) a impartir (A, G, B)

ones

.opcién de tipo de jornada en cada Territorio(s) Histdrico (s) elegido(s) (N, S, R)

.especialidad(es) en las que figura en la lista, ordenadas por grupos

.perfil lingliistico a impartir (O,

1,2, 2B)

Los datos de participacién en el procedimiento de los candidatos y candidatas a
sustituciones son los que figuran en la lista de candidatos y candidatas a sustituciones
publicada con cardcter definitivo. No obstante, en el caso del Territorio Histdrico a
impartir y la opcidn de tipo de jornada, han sido sustituidos por los que las personas
interesadas manifestaron expresamente en el plazo abierto entre el 1y el 5 de julio,

aprobados mediante Resolucidn del Director de Gestién de Personal.

B) En la parte superior de esta pantalla observard un botén para “Salir” de la solicitud. Si lo
pulsa en este momento, la solicitud ya habrd sido dada de alta y se grabarad la opcién de

reserva si ha optado por ella.

Donostia-San Sebastian, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ
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C) En la parte inferior de la pantalla dispone de otro botén con el que tendrd acceso a
pantallas de introduccion de peticiones. Le llevard a pantallas diferentes en funcion del
colectivo de participacién:

.Candidatos y candidatas a sustituciones
"Ir a peticiones voluntarias”
Entrard en la pantalla general de peticiones (la destinada a la fase 3 del
proceso de adjudicacion)

13
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A esta pantalla llegardn directamente los candidatos y candidatas a sustituciones,
inmediatamente después de pulsar el botén indicado en el apartado anterior.

El sistema le mostrard una pantalla como esta:

2} COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGV.

|COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

Cambio de diom]

PETICIONES VOLUNTARIAS

N® No Plaza TH. Circunscripcién Municipio  Centro  Asignatura PL Preceptividad T.J. Itin. Singular

ldel

<:] Ir & datos identificacién

(&] Lista,

[T N3 nranetiecal

|
7

Al acceder por vez primera, esta pantalla no recoge informacion alguna. En la medida en que
vaya introduciendo peticiones éstas quedardn reflejadas y se mostrardn cada vez que esta

pantalla se abra.

Las peticiones que desee deben efectuarse por medio de esta misma pantalla, utilizando para

ello los botones situados en la parte inferior, denominados "Afiadir”,

"o

"Eliminar”, "Modificar"

e "Intercalar”, cada uno de los cuales le permite realizar una accién concreta que a

continuacion se explica.

14
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VIII. COMO HACER UNA PETICION

Para realizar una peticion nueva, pulse el botéon “Afnadir”.

Afiadir

Se abrird un cuadro de didlogo semejante a este:

) COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY.

|cOMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

€] Lista

B

[T [ [ S intianetiocal

A continuacion, deberd rellenar los campos que desee, en funcion de los puestos que quiera
solicitar en cada una de las peticiones.

Recuerde que puede realizar peticiones concretas y peticiones genéricas.

.peticion concreta: se refiere a un solo puesto, identificado por su nimero de orden.

.peticion genérica: abarca a un nimero indeterminado de puestos. Todas ellas
responden a una serie de caracteristicas definitorias que son las que se introducen
en la peticion (Territorio Histdorico - Circunscripcién - Municipio - Centro -
Especialidad - Perfil lingiiistico - Fecha de preceptividad - Tipo de jornada -
Itinerancia - Singular). El sistema desarrolla la peticion en los puestos que
corresponda siguiendo los criterios establecidos en la normativa reguladora.
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IX. COMO RELLENAR UNA PETICION CONCRETA

Si desea realizar una peticién concreta, habra ge/indicar' el nimero de orden del puesto en
el cuadro destinado a ello, y luego pulsar@uva"dar"’ que se encuentra al lado de ese

/
cuadro. —

2§ COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY
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Tpo de Jornads  —
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A

] Listo
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El sistema le devolverd la informacidn relativa a las caracteristicas definitorias de ese

puesto (la publicada en el listado).

Si se ha equivocado o no estd de acuerdo con esa informacién pulse "Limpiar” y rellene de
nuevo el cuadro con el puesto por el que opta.

Por el contrario, si es la que usted desea, pulse
peticion.

"Aceptar”, para que el sistema recoja su

) COMIENZD DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY.

@

PETICIONES VOLUNTARIAS
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[COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

G 1 = datos identificacion Privacidad

-]
7

(&] Listo UL T T[S Intanet local

16
Donostia-San Sebastian, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ
Tel. 945 01 83 94 - Fax 945 01 83 35 / 36 - E-mail: huisgesp@euskadi.eus



EUSKO JAURLARITZA

HEZKUNTZA SAILA
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza

N\

]

sleb
Y g‘é GOBIERNO VASCO
[/

DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Viceconsejeria de Administracién y Servicios
Direccion de Gestion de Personal

X. COMO RELLENAR UNA PETICION GENERICA

Si desea realizar una peticién genérica, deberd rellenar el

cuadro o cuadros

correspondiente(s) al campo o campos de caracteristicas definitorias de los puestos que
definen en conjunto los puestos por los que opta (Territorio Histérico - Circunscripcion -
Municipio - Centro - Especialidad - Perfil lingliistico - Fecha de preceptividad - Tipo de

jornada - Itinerancia - Singular).

Todos los campos cuentan con ayudas de busqueda, bien mediante desplegables, bien
mediante cuadros de didlogo. Los correspondientes a Circunscripcion, Municipio y Centro
exigen pulsar el botén "Validar” para continuar adelante.
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=
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Una vez que haya rellenado todos los campos-que desea, compruebe si estd de acuerdo con

toda la informacién.
Si se ha equivocado o no estd de acuerdo pulse “Limpiar*y rellene de nuevo el campo o campos
que desee como ftenga por conveniente.

Si los campos contienen la informacidn que desea pulse “"Aceptar”, para que el sistema recoja
su peticidn.

Recuerde que en las peticiones genéricas el hecho de no indicar nada en un cuadro significa
que admite todos los valores que ese cuadro pueda adoptar.
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XI. COMO ELIMINAR UNA PETICION
Para borrar una peticion ya grabada pulse el botén “Eliminar”.

El sistema le pedird que indique el nimero de orden de la peticién a que se refiere.
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Una vez que sefiale dicho nimero pulse el botdn “"Aceptar” y la peticién quedard eliminada.

El nimero de orden del resto de peticiones se reordenard para no dejar ningtn espacio vacio.
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XII. COMO MODIFICAR UNA PETICION
Para cambiar una peticién ya grabada pulse el botdn "Modificar”.

El sistema le pedird que indique el nimero de orden de la peticion a que se refiere.

Zj COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY

@
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NSE
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Una vez que sefiale dicho nimero pulse el boton “Aceptar” y el sistema le llevard al cuadro
de didlogo en el que puede cambiar los cuadros que desee en esa peticién.

7} COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY _[olx]
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singular N No singular [
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Cuando haya finalizado los cambios puede optar por:

."Cancelar" los cambios, con lo que ninglin cambio serd introducido.

."Limpiar", opcién con la que desaparece toda la informacion introducida en los cuadros
para que la rellene de nuevo como quiera.

."Aceptar” la nueva peticién, que ya quedard modificada.
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XIII. COMO INTERCALAR UNA PETICION
Para intercalar una peticion entre otras dos ya grabadas pulse el botén “Intercalar”.

El sistema le pedird que indique el nimero de orden de la peticion delante de la cual se
colocard la nueva peticion que va a realizar.

2} COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGV
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Una vez que sefiale dicho nimero pulse el botén "Aceptar” y el sistema le llevard al cuadro
de didlogo en el que puede rellenar los cuadros que desee para formular la nueva peticién.

2} COMIENZO DE CURSD DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY (o] x]
lcomEnz0 DE CURSO 2011 - 2012
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Cuando haya introducido la informacion de la peticién puede optar por:

."Cancelar" los cambios, con lo que no se grabard nada.
."Limpiar", opcién con la que desaparece toda la informacion introducida en los cuadros
para que la rellene de nuevo como quiera.
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."Aceptar” la nueva peticidn, que se insertard delante de la peticién con el nimero de
orden que usted sefial6 anteriormente.

La nueva peticion se sitla en la posicién anterior a la sefialada al principio y el resto de
puestos se reordena como consecuencia del cambio.
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XIV. COMO IMPRIMIR LA SOLICITUD

En cualquier momento puede obtener un resumen de su solicitud.

Para ello debe pulsar el botén “"Imprimir” situado en la parte inferior de la pantalla de
solicitudes. ‘
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|
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A continuacién se abrird un documento en el que constan:
.sus datos personales y de participacién, con la informacion oportuna de acuerdo al

colectivo en que se encuentre. En el caso de candidatos y candidatas aparecerd aqui

la opcién relativa a la reserva para la adjudicacién en otras administraciones
educativas

Jlas pefticiones que lleva intfroducidas hasta el momento, tanto las de la pantalla general
de solicitud como las relativas a cambios de puesto dentro del centro de referencia.

Mientras la solicitud permanece abierta, tal documento llevard impresa la marca “"Borrador”.
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XV. COMO SALIR DE LA SOLICITUD

Para salir de la solicitud debe pulsar el botdn "Salir” situado en la parte superior derecha de

cualquiera de las pantallas en que se encuentre. |
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No obstante, si cierra la aplicacién directamente también se grabardn las peticiones que
hubieran sido aceptadas, pero no aquellas en las que el cuadro de didlogo para rellenar campos

permaneciera abierto todavia.
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XVI. CARACTER DE LA SOLICITUD MIENTRAS ESTA ABIERTO EL PLAZO Y NO SE
HA DADO EL VISTO BUENO

Mientras permanezca abierto el plazo de solicitud y no se haya cerrado la solicitud de forma
expresa mediante el "visto bueno”, las solicitudes podran modificarse en todos sus aspectos.

Si quiere afiadir, modificar o borrar peticiones, o cambiar su opcién de reserva, deberd
acceder a la aplicacién en la forma descrita anteriormente.

26
Donostia-San Sebastian, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ
Tel. 945 01 83 94 - Fax 945 01 83 35 / 36 - E-mail: huisgesp@euskadi.eus



EUSKO ]AURI.ARITZA l! GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza Viceconsejeria de Administracién y Servicios
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccién de Gestién de Personal

XVII. VISTO BUENO

Una vez que haya dado de alta la solicitud, la pantalla especifica del procedimiento le
mostrard la opcién de “visto bueno”.

2 COCU - RCABY
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hacerlo, se farmalizara de oficio.
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Reader
Privacidad
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Unicamente debe pulsar ese botén cuando tenga la seguridad de que ha finalizado de
introducir su solicitud de forma definitiva, y de que no va a introducir ninguna modificacidn
posterior.

El sistema le pedird que confirme si quiere dar el visto bueno a la solicitud.

2 COCU - RCAGY _10ol x|

&

Hezikunize, Uniberistats
ota fkerketa Sala

Praromari s et
-f e

SOLICITUD Entrada a solicitud Visto Bueno

Una vez haya cumplimentada |a solicitud, se salicita el VISTO BUEND can ol fin de qus
7 lo3 datos fasiitadoz se transformen en una soligtud formal y valida £ impartarte aue,
si estd de acuerdo con los datos introducidos, valide esta opcidn. De
SEREES - hacerlo, se formalizari de oficio.

IKASTURTE *\, ADJUDICACION .
HASIERAKO DE COMIENZO RELACION DE VACANTES
S DE CURSO -
ESLEIPENA Rt -

@ Miciosoft Intemet Explorer

9| ATENCION
./ Estaseguro de que desea dar visto bueno a la solitud?.Una vez realizada ya no podr modficara. (SI: pulse
“icepiar”, NO: pulse "Cancelar”) )

Esta aplicacién estd optimizada pars una resolucién de 1024x768
Web certficada para los navegadores: Internet Explorer 6.0 &, Mol Firefoxcs 1.5 @
Para la correcta visualizacién e imprasién de los resultados es necesario que tenga instalado el Acrobat Reader. Sino la

tuvier puede descargarls aratuitaments en este mamento. /Y Get Actol
e Reader

Privacidad

|
[&] Listo [T Sdinsanetiocal 7

Aceptar esta opcidn cierra la solicitud de forma definitiva, de forma que ya no podra afadir
ningln otro dato u opcién ni modificar ninguno de los que ha ido introduciendo.
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Si no utiliza la opcion de visto bueno, el sistema informdtico cerrard la solicitud en el
momento en que finalice el plazo de presentaciéon de solicitudes.

XVIII. CARACTER DE LA SOLICITUD DESPUES DEL VISTO BUENO O UNA VEZ
FINALIZADO EL PLAZO

Cuando haya utilizado la opcién de visto bueno, o, en su caso, una vez finalizado el plazo de
presentacion de solicitudes, la solicitud tendrd cardcter definitivo y no podra ser
modificada.

En este caso también podrd imprimir un documento resumen de la solicitud, de las mismas
caracteristicas que el que se explica en el apartado XVII, salvo en lo que respecta al término
"borrador”, que no aparecerd.
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XIX. FICHA DE PARTICIPACION, CONSULTA DE LA ADJUDICACION
A) FICHA DE PARTICIPACION

Una vez se resuelva la adjudicacion, y después de comprobar las peticiones de todas las
personas participantes, podrd obtener un resumen de su solicitud, mediante el enlace "FICHA
DEL PARTICIPANTE". Esa opcién sélo estd disponible para aquellas personas que
introdujeron alguna peticién durante el plazo de solicitud.

72 COCU - RCAGY. =) |

\ Hezkuntza, Unibesiate

ota Ikerketa Saia

\ t@ I MO0, ruswo jaum
L OB ERNG VASCO |

<

I 5 SOLICITUD Entrada a solicitud |
L AE'L [{ .A.A LISTADO DE PARTICIPANTES

IKASTURTE \, ADJUDICACIO RELAGION DE ¥AGANTES
HASIERAKO DE COMIENZO'
A B o =

\ OpenOfficeory

* FICHA DEL PARTICIPANTE
CONSULTA PERSONALIZADA DE LA ADJUDICACION
LISTADO GENERAL DE LA ADJUDICACION

La ficha refleja las condiciones reales de participacion, es decir, qué peticiones y opciones
se han aceptado y cudles han sido anuladas. El estado de cada peticién se recoge en una
columna situada al final de cada fila.

Son peticiones invdlidas aquellas en las que aparece la marca E. Constardn como tales
aquéllas peticiones para las que no cumpla las condiciones de imparticién o que por cualquier
razén resulten incoherentes o no admisibles por el sistema.

S tandard - [_datos_k30_file_COCU_30564946_1344411672803_f[1].pdf]
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B) CONSULTA DE LA ADJUDICACION

Ademds podrad consultar la adjudicacién pulsando en los siguientes enlaces:

"LISTADO GENERAL DE LA ADJUDICACION": accederd a la relacién general de
personas y puestos adjudicados.

"CONSULTA PERSONALIZADA DE LA ADJUDICACION": el sistema le indicard el
puesto que se le ha asignado y las caracteristicas de éste:

/~ COCU - RCAGY

[ St o ol I |

I ! Il 7 hitp://wewwe test hezkuntza.net/k30/k30CocuObtenerPlaza.jsp - RCAGY
TKASTL
HASIE] No Plaza: 40600
ESLELR TH.: BIZKALA Circunscripcidn: BILBAD Municipio: BILBAC
Centra: IES ESKURTZE BHI
Asignaturat LENGUA Y LITERATURA VASCA
PLi 2 Preceptividad: vencida Tipo de Jornada: Completa
Itin.: No itinerante singular: No singular
Aceptar
Listo T s inuanet local [Ph = [Hhx =

Esta aplicacién ests aptimizada para una resolucién de 1024x768

Web certificada pars las navegadores: Internet Explorer 6.0 &2 | Mozilla Firefox 1.5 @

Para la corrects visualizacin e impresién de los resultades es necesario que tenga instalado el Acrobat Reader. Si no la

tuviers pusds descargarls gratuitaments sn este mornento. | Ge Acrol
home _ Reader

Privaci dad

I

[ T [ RJivenet iosai [Fa - [®aio0% -

XX. SERVICIO DE ATENCION

Para cualquier incidencia informdtica relacionada con esta aplicacion puede dirigirse al
Centro de Atencién al Usuario de los Centros Educativos (CAU), en el teléfono
945 2072 56
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