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I. EQUIPO NECESARIO PARA REALIZAR LA SOLICITUD

La solicitud electrdnica de participacién en el proceso puede cumplimentarse desde cualquier
ordenador que disponga de conexion a Internet.

Para aquellas personas que lo deseen, el Departamento de Educacién habilitard puntos de
entrada de solicitudes, que estardn ubicados en los siguientes lugares:

ALAVA

Delegacion Territorial de Educacion  San Prudencio, 18  Vitoria-Gasteiz
GIPUZKOA

Delegacion Territorial de Educacién  Andia, 13 San Sebastidn
BIZKAIA

Delegacidén Territorial de Educaciénh  Gran Via, 85 Bilbao

Este servicio permanecera abierto los siguientes dias y horas:

Alava, Gipuzkoa y Bizkaia
9 de agosto de 09:00 a 12:00 horas
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II. COMO ACCEDER A LA APLICACION

Una vez conectado el ordenador a Internet, dirijase a la direccion electrénica
http://www.irakasle.eus.

En la parte derecha de la pantalla le aparecerd un cuadro con la entrada directa a la aplicacion de
adjudicacién de comienzo de curso, en la que deberd pulsar.

2 Hezkuntza - Educacicn - RCAGV

ZRAKASLEGUNEA L ( |,;f”é5.’.7f(’,%“)
ey REERSE
3§ cocCcuy

Entrada al Portal de Irakasle. Enteas dlrecta a
Comienzo de Curs

I

S %4 mntranet local
—

A continuacidn la pantalla le mostrard un cuadro denominado “Validacién de usuario”, en el
que debe introducir el usuario y la contrasefia de acceso al servicio Irakasle.net.

2R Hezkuntza - Educacion - RCAGV S [=1E3

7R & 3
LI\ 01 —A |
IKASTURTE \, ADJUDICACION

HASIERAKO »| DE comMIENZO
ESLEIPENA DE CURSO

[ cocvuy

o

brg.

Validacion de Usuario
Usuaria

Contrasefia

Acter | -~

Servicio de recuperacién de contrasefia

Recuperar Contrasefia

Informacion General

[ volver a la pagina principal ]

|&] Listo T |8 S intanetiocal Z

Esa clave de usuario y contrasefia es la misma que ya obra en su poder y que habra utilizado en
ocasiones anteriores para otros procesos de personal como la participacién en concursos de
traslados.



EUSKO JAURLARITZA GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA 7 DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza Viceconsejeria de Administracion y Servicios
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccién de Gestion de Personal

Si ya ha entrado con anterioridad al servicio Irakasle.eus recuerde que esa contrasefia no es la
que en su momento le fue enviada por carta, sino la que usted introdujo la primera vez que
accedid.

En el caso de que nunca haya entrado hasta el momento, podrd efectuar este primer acceso
utilizando la clave de usuario y contrasefia facilitada en la carta que anteriormente se le habrd
enviado. El sistema le pedird que cambie la clave; esa nueva clave serd la que utilizard con
posterioridad.
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III. SERVICIO DE RECUPERACION DE CONTRASENAS

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, si desconoce el usuario y contrasefia que le
corresponden, puede hacer uso del servicio de recuperacion de contrasefia.

Mediante este servicio, el Departamento de Educacién le facilitardé una nueva contrasefia de
acceso a Irakasle.eus por medio de un sms o un correo electrénico dirigido a un teléfono o cuenta
de correo que usted le comunique a tal efecto.

Para ello, debe pinchar en el enlace denominado precisamente “Recuperar contrasefia”, situado
justo debajo del cuadro de Validacion de usuario.

Heaxuntn. Unbetsrate %
O oot s St
? opammorto de s
alz) a

IKH
IKASTURTE \| ADJUDICACION
HASIERAKO DE COMIENZO
cocCuy

validacién de Usuario

usaaro [
contrasera [ |

Servicio de recuperacién de contrasefia

Informacion General

[ Volver a la pagina principal ]

2] Listo I [ 8 S inbanet local

En la pantalla que aparezca una vez hecho eso, deberd introducir los siguientes datos:

.su DNI (incluida la letra
.la fecha de caducidad de

‘3 Recuperacion de contraseia - RCAGY

| El usuario da su consentimiento para& el sistema verifique sus datos personales
No de Dni:

Fecha Caducidad del Documento.

Por faver, escriba ko Gue ve n el sigulenite codigo de seguridad
(B s e e v e o s it ) [ O Xace S a

Enviar Datos

& kst hezhuntze Mdomase 5 S intranet ksl
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Ademds, deberd indicar:

- la forma en la que quiere recibir la nueva clave (sms o correo electrénico)
- el teléfono mévil o cuenta de correo electrénico a la que el Departamento de
Educacién habrd de enviarle dicha clave.

[T S s OOy A (e (e o S e e s S0 dBTEs porsanales

rsahs '...I._. ikadl pal B sasriara [Cemebm |

Forsia de {orisio
ko & Gepsie cusd

. nnlsccian s |..*.. in cants ¥ In arwiand su LaEarc ¥ cortre et
Fior Lioara Flalffrenica P S

|
Por fawar, escn b io gue ve sn sl Sgumts cad go de segonded
e T e T e R

i o e S e s e i ) [ » Xao ' =

!
|

| [ sidsens o'ls s e L

#ann Lagal Preceodad ¥iooenie bl ed
| (=]

[

] P Lk st et es ‘- i 2 et kool

A continuacién marque la casilla de consentimiento para que el sistema verifique sus datos
personales.
Por dltimo, pulse “Enviar datos".

En unos minutos recibira la nueva clave con la que podra acceder al servicio.
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IV. PANTALLA GENERAL DE INICIO

Cuando introduzca su usuario y contrasefia, pulse "Aceptar”.

Entrard directamente a la pantalla especifica del procedimiento, en la que tiene tres opciones:
.dar de alta la solicitud (pulsando en el botén "ENTRADA A SOLICITUD").

.consultar el listado de personas que toman parte £n el proceso (pulsando en el enlace

"LISTADO DE PARTICIPANTES").

.consultar las ‘plazas ofertadas en el procego (pulsando en uno de los botones

correspondigntes: B o oo ),

/= COCU - RCAGY

. S CIICIIID Entradia a solicitud
I h H A g LISTADO DE PARTICIPANTES
IKASTURTE "\, ADJUDICACION BELACIONDE VACANTES,
HASIERAKO W | DE COMIENZO E
ESLEIPENA DE CURSO

| COCU s

Esta 6n esta para una 6n de 1024x768

Web certificada para los navegadores: Internet Explorer 6.0 #9 , Mozilla Firefox 1.5 @
Para la correcta

6n e impresién de los es que tenga instalada el Acrobat Reader. Sino lo
tuviers puede descargarlo gratuitamente en ests momento. Y Get Atrol
iche Reader

Privacidad

T Mintenetiocl ————— [Fa - [%700% -,

|
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V. RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO

Mediante los botones situados debajo del apartado "RELACION DE VACANTES" tendrd acceso a
un listado que recoge todos los puestos que se ofertan.

Un listado en formato EXCEL = de modo que la persona usuaria pueda ordenar los puestos a su
gusto.

hittp://www._euskadi.ejiedes_net/r33-2287/es/contenidos/informacion/die3/es_vacantes/adjuntos/vac - RCAGY

lra  Favoites  Ayuda

E1 - A
AT B = ] D T E | F I = 1 H =
[ 1
| -
5| HURR.ZENB LH. BARRUTIA UDALERRIA IKASTET. KOD. IKASTETXEA
6 | NUM. ORDEN. TH. CIRCUNSCRIPCION. MUNICIPIO COD.CENTRO CENTRO
[400] 400 12693 BIZKAIA MARGEN DERECHA PLENTZIA 015143 1ES URIBE-KOSTA BHI
401|401 12894 MARGEN DERECHA PLENTZIA 015143 1E8 URIBE-KOSTA BHI
402 402 12685 MARGEN DERECHA PLENTZIA 1514 1ES URIBE-KOSTA BHI
403 403 695 MARGEN DERECHA PLENTZIA 4 1ES URIBE-KOSTA BHI
404 404 657 MARGEN DERECHA PLENTZIA
405 405 7 R PORTUGALETE
406 408 701 PLENTZIA
407 407 703 PLENTZIA
| 408 704 BiLBAG
| ; ! 1
408 409 13765 BiZicAlA BILBAG BILBAG 615112 i i i
410 13706 BIZIAIA BILBAG BILBAG 075112 IEFPS ELORRIETA-ERREKA MART GLHBI
4101 " .
a1 13767 BIZIAIA BilBAG BilBAG 075112 IEFFE ELORRI REKA MART GLHI
=ikl " .
412 13768 BIZIAIA BilBAG BilBAG 675112 IEFFE ELORRIETA-ERREIA MART GLHBI
4124 . " . .
413 413 12709 ‘BILBAO 015112 IEFPS ELORRII =IKA MARI GLHE
414 414 12710 {BILBAD BILBAG 615112 IEFPS ELORRIE TA-ERREKA MART GLHBI
415 12717 BILBAG BILBAG 615112 IEFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
415 d
16| 416 12712 BIZIAIA BILBAG BILBAG 015112 IEFPS ELORRIETAERREKA MARI GLHEI
412 a1/ 12713 BIZKAIA BILHAD THILEAC UiETTL IEFPY ELORRIE [AERRERA MART GLHE
418 418 12714 BILBAC {BILBAG 015112 IEFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
| 419 13717 BIZIKAIA BiLBAG BILBAG 015112 IEFPE ELORRIETA-ERREKA MART GLHBI
i« « % ¥il\Plaza hutsen Vacantes 1<l I

Archivo  Edicién  Ver

Insettar  Formato  Herramientas  Datos

Ira  Favoitos  Ayuda

J5 -~ A ASIGNATURA
[ J | | 5 M T N I o I
1
g STURTE HASIERA / COMIENZO DE CURSO =
3
5 [ MALA IKASGAIA [HE DERRIGIO. | ORDUAK BAIMENA LANP.MOTA OHARR/
6 | NIVEL ASIGNATURA PL PRECEP. HORAS. LICENCIA TIFO PLAZA OBSERVACH
400 |BIOLOGIAY GEOLOGIA 2 VENCIDA. ORDINARIA
401 3 PSICOLOGIA PEDAGOGIA 2 VENCIDA GRDINARIA
402 C; i SIN FECHA GROINARIA
403 VENCIDA ORDINARIA
404 VENCIDA ORDINARIA
405/ 26 VENCIDA GROINARIA
406/ SiN FECHA GROINARIA
407 PC GESTION ADMINIST 1 SINFECHA ORDINARIA - RGN
] FRANCES 7 SIN FECHA GRDINARIA ~ *SECRETARIADD: FRANCES; AGENCI
408 S INFORM, R
40975 7 VENCIDA GROINARIA -
i SIN FECHA GROINARIA CICLGS INFOR
ADMINISTRACION SISTEMAS , MAIA!
INFORMATICOS, FABRICACION MECA
MECANIZADO PROYECTOS MECANIC
INSTALACIONES AUTOMATIZADAS E
410 S . ELECTROTECNICA
70 INGLES i SiN FECHA GROINARIA CICLOS: COMERC 10 INTERNACIONA
COMERCIO MEDIO
411 y | T L T
170 INGLES i SN FECHA GRDINARIA ™ *CICLOE, INFORMACION ¥ COMERCIF
| AGENCIA DE VIAJES, ADMIN ISTRACIC
URBANISTICOS; c
412 - REFUERZO 2H, "
141320 INGLES] i ik FECHA GROINARIA
41420 TG 3 VENCIDA GROINARIA -
0 INGLES 3 VENCIDA GROINARIA SECRETARIA SECCION ELORRIETA
ACCESO A CICLOS 3H. LA OFERTAF
TARDE A PARTIR DE LAS 18 HORAS [
DA GRD
! CHA GHO!
OGRAFIA E HISTORIA CHA RO
30 ILENGUA CAST Y LITER It CHA i} { ka
4 » ¥\Plaza hutsen Vacantes / 141 i l_‘

[T [ 3 Zona desconocida
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Ese mismo listado de puestos se encuentra también disponible en formato PDF (no permite
modificacion ni ordenacion por la persona usuaria. Es el utilizado hasta ahora en las
adjudicaciones de comienzo de curso). La administracidon educativa facilitard dos ordenaciones
diferentes del listado en este formato:

.por especialidad, nivel, perfil lingiiistico, fecha de preceptividad, Territorio Histérico,
Circunscripcion, Municipio, Cédigo de centro

.por Territorio Histérico, Circunscripcién, Municipio, Cédigo de centro, especialidad, nivel,
perfil lingiiistico, fecha de preceptividad

Podrd encontrar el listado en formato PDF en el Tablon de anuncios de la adjudicacion de
comienzo de curso, en la pdgina web http://www.hezkuntza.ejgv.euskadi.eus.

En los listados aparecerdn las caracteristicas definitorias de los puestos. Aquéllos que hayan sido
calificados como de caracteristicas especiales vendrdn sefialados con las marcas "2" o “3" en la
dltima columna.
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VI. ALTA DE LA SOLICITUD / PANTALLA DE DATOS PERSONALES Y DE
PARTICIPACION

Cuando pulse el botén "ENTRADA A SOLICITUD" de la pantalla especifica del procedimiento,
dard de alta la solicitud, y el sistema le mostrard una pantalla como la siguiente:

/2 ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY. =13
Hezkuntza, Unibedtsiate -
ota Ikerketa Sala

EUSKO JAURLARITZA
GOBIERND VASCO

COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 Salir

DATOS DE IDENTIFICACION
D.N.I. PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

DATOS DE PARTICIPACION
Colectivo de participacion:
} PERSONAS SIN HORAS SUFICIENTES EN SU CENTRO

DATOS PARA LA FASE DE ADJUDICACION
Seleccione centro de referencia para la adjudicacién:

@ IES ESKURTZE BHI
€ IES IBAIZABAL BHI

Datos de adjudicacién para el centra escogido:

Circunseripcién: | BLEAO

Territorio Histérico: | BIZKAIA

RENUNCIAS
Renuncia

™ renuncia adjudicacién a centro

[T renuncia adjudicacién a circunscripcién

Privacidad Ir a peticiones para adjudicacién a centro

[T T NJintanetiocal av [®00% -

En esa pantalla aparecen varios grupos de datos y opciones:
A) DATOS INFORMATIVOS
En general, esta pantalla recoge dos tipos de datos, de manera informativa:

.datos de identificacion
.DNI
.nombre y apellidos

.datos de participacion

Unicamente se recoge el colectivo de participacion. Recuerde que puede ser uno de

los siguientes:

a) Personas que por transformacion de sus puestos de trabajo tienen destino

definitivo en puestos de perfil vencido y no lo han acreditado.

b) Personas cuyo puesto de trabajo de destino definitivo no dispone de horas

suficientes para el curso a que se refiere el proceso de adjudicacién.
c) Personas que han sido expresamente declaradas desplazadas.

1
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d) Personas a las que expresamente se les ha suprimido su destino definitivo.

e) Personas que han perdido su destino definitivo por ejecucion de sentencia
judicial.

f) Personas a quienes se ha concedido una comisién de servicios con ocasién
de vacante.

g) Otras personas en expectativa de destino, o con destino provisional.

B) DATOS DE PARTICIPACION
El siguiente bloque de datos se refiere a los dmbitos de adjudicacién en que cada
participante puede tomar parte. Asi,

.centro de referencia: pueden tener esta referencia las personas de cualquier
colectivo, siempre que cumplan las condiciones para ello.

Jocalidad: pueden tener esta referencia las personas del colectivo g) que perdieron un
destino definitivo anterior por haber estado adscritas a puestos de trabajo en el
exterior.

.circunscripcion escolar: pueden tener esta referencia las personas de los colectivos
a), b), ¢) y d).

territorio historico: pueden tener esta referencia las personas de cualquier colectivo.

La regulacion del procedimiento establece los criterios para asignar las referencias concretas.
En general, todas ellas parten del propio centro de referencia.

Esta parte de la solicitud permite elegir centro de referencia a las personas que disponen de
esa opcion. El siguiente apartado de este manual indica como  hacerlo.

C) RENUNCIAS

Ademds, y Unicamente para aquellas personas que cumplan los requisitos establecidos en la
normativa, esta pantalla muestra las casillas que deberdn marcar de manera expresa si desean
ejercitar las siguientes renuncias:

.renuncia a adjudicacién a centro.
.renuncia a adjudicacion a localidad.
.renuncia a adjudicacion en circunscripcion.

El funcionamiento de esas casillas se explica en el siguiente apartado de este manual.

D) PARA SALIR DE LA SOLICITUD

En la parte superior derecha de esta pantalla observard un botén para “Salir” de la solicitud. Si
lo pulsa en este momento, la solicitud ya habrd sido dada de alta y se grabardn las opciones de
centro de referenciay las de renuncia, si ha optado por ellas.

aalir |

12
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E) PARA INTRODUCIR PETICIONES

En la parte inferior derecha de la pantalla dispone de otro botén con el que tendrd acceso
a las pantallas de introduccion de peticiones. Le llevard a pantallas diferentes en funcion
de cudl sea el primer dmbito de adjudicacién en el que va a fomar parte, de acuerdo con el
colectivo a que pertenece, sus caracteristicas profesionales y sus opciones de renuncia:

.Si su primer dmbito de adjudicacidn es el centro de referencia:

Ir 3 peticiones para adjucicacion a3 centro D

Entrard en la pantalla general de peticiones relativas al centro de referencia.

Ir a peticiones para adjudicacion a localidad [>

Entrard en la pantalla general de peticiones relativas a la localidad.

Ir a peticiones para adjudicacidn a circunscripcion [:>

Entrard en la pantalla general de peticiones relativas a la circunscripcion.

Ir a peticiones para adjudicacion a territorio historico [>

Entrard en la pantalla general de peticiones relativas al territorio histérico.

13
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VII. OPCION DE CENTRO DE REFERENCIA

La pantalla de datos personales y de participacién presentard marcado por defecto como
centro de referencia el centro en el que la persona ha prestado servicio durante el curso
2018-2019.

En el caso de las personas que no tienen centro de referencia, la pantalla inicamente mostrard
el territorio histérico.

Algunas personas pueden tener la opcion de elegir otro centro de referencia. Se trata en
concreto de algunas de las personas que pertenecen a los colectivos a), b) y c), asi como de
aquéllos cuyo centro del curso 2018-2019 se ha fusionado o dividido.

La solicitud posibilitard a estas personas que marquen como centro de referencia cualquiera de
los centros a que tienen derecho.

COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 Salir

RENUNCIAS

Liso I = 4 letrariet toca L AR -

14
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Esta opcidn puede ejercitarse y modificarse en cualquier momento. No obstante, como las
peticiones se habrdn de referir al centro elegido, cualquier cambio posterior del centro
borrara las que se hayan introducido hasta el momento. El sistema advertird de ello

mediante un mensaje y le pedird confirmacién:

/- ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY.

COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013
DATOS DE IDENTIFICACION
D.N.I. PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE l
DATOS DE PARTICIPACION
| Colectivo de participacién:
PERSONAS SIN HORAS SUFICIENTES EN SU CENTRO
DATOS PARA LA FASE DE ADJUDICAC]ON
Seleccione centro de referencia Pa e
Ngnsa.g de pagina web B3
€ IES ESKURTZE BHI
; ) Sicambia el centio de referencia para la adiudicacion SE TODOS los puestos de trabai 6. (QUIERE
@ IES IBAIZABAL BHI \-) REALMENTE CAMBIAR £L_ CENTAO DE HEFEFENCIA PARA LA ADJUDICACION?
Datos de adjudicacién para el centr
< s
Circunscripcién: | BLBAO
Territorio Histérico: | BIZKAIA
RENUNCIAS
Renuncia
T renuncia adjudicacién a centro
I renuncia adjudicacién a circunscripcién
Privacidad Ir a peticiones para adjudicacién a centro [:>
Listo [ [ [ [ N3ntanetiocal “a~ [ R100% -
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VIII. RENUNCIA A LOS AMBITOS DE ADJUDICACION

La pantalla de datos personales y de participacion también permite renuncias a la
adjudicacion en determinados ambitos:

.En el centro de referencia: quienes hayan permanecido en ese centro al menos los dos
(ltimos cursos académicos.

.En la localidad: quienes tengan derecho a participar en ese dmbito.

.En la circunscripcion: quienes tengan derecho a participar en ese dmbito.

Las renuncias son independientes, por lo que pueden ejercitarse de forma individual y conjunta.
La renuncia debe marcarse de forma expresa, activando la casilla correspondiente.

La persona que renuncie a un dmbito de adjudicacion tomard parte en el siguiente o siguientes
dmbitos que le correspondan, por lo que tendrd que rellenar la parte de la solicitud relativa a

ese 0 esos dmbitos.

El sistema le pedird confirmacién para la marca de la renuncia.

/- ADJUDICACION COMIENZO DE CURSD 2012 - 2013 - ACAGY.

EUSKO JAURLARITZA|
GOBIERNO VASCO |

COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 Salir

DATOS DE IDENTIFICACION
D.NIL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE ‘

DATOS DE PARTICIPACION
Colectivo de participacién:
PERSONAS SIN HORAS SUFICENTES EN SU CENTRO

DATOS PARA LA FASE DE ADJUDICACION
Seleccione centro de referenci

Mensaje de pagina web B3
@ 1ES ESKURTZE BHI
o, ATENCION
C IES IBALZABAL BHL \'/ Ha maivadu la ierwrncia ol deiechu a adjudivacion o ventiv (QUIERE REALMENTE MARCAR ESA RENUNCIA? (SI. pulve "Aveptar”,
NO: pulse "Cancelar”]
Datos de adjudicacion para el ¢

Aceptar Cancelar
Circunscripcién: |[BLBAO ept

Territorio Histérico: | BIZKALA

RENUNCIAS
Renuncia

' renuncia adjudicacién a centro

[T renuncia adjudicacién a circunscripeion

Privacidad Ir a peticiones para adjudicacién a centro [:>
[Lista [T [ NJinuanetiocal Fa~[=i0% -

16



HEZKUNTZA SAILA
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza

DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Viceconsejeria de Administracion y Servicios
Direccion de Gesti6n de Personal

En el caso de que antes de marcar la casilla de renuncia hubiera introducido peticiones
relativas al dmbito al que renuncia, el sistema las borrard, por lo que le pedird una confirmacion

adicional:

DATOS DE IDENTIFICACION

COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013

D.N.IL PRIMER APELLIDO

DATOS DE PARTICIPACION

SEGUNDO APELLIDO

NOMBRE

Colectivo de parbicipacion:

L

DATOS PARA LA FASE DE ADJUDICACION

Seleccione centro de referenci
@ IES ESKURTZE BHI I
€ IES IBAIZABAL BHI

Datos de adjudicacién para el

cirounseripoisn: RO
Territorio Histérico:

RENUNCIAS

Renuncia

W renuncia adjudicacién a centro

T renuncia adjudicacién a circunscripeién

Privacidad

Ir a peticiones para adjudicacién a centro
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IX. PANTALLAS DE INTRODUCCION DE PETICIONES

Una persona puede tener hasta cuatro diferentes pantallas de introduccién de peticiones, una
por cada dmbito de adjudicacion en el que tiene derecho a participar.

Todas las pantallas tienen la misma apariencia y estructura:

Parte superior de la pantalla

Indica el dmbito concreto al que se refiere.

Parte central de la pantalla

Al acceder por vez primera, la pantalla no recoge informacion alguna. En la medida en
que vaya introduciendo peticiones éstas quedardn reflejadas en las lineas de peticién y
se mostrardn cada vez que esta pantalla se abra.

La estructura de los campos de las lineas de peticién varia segin el dmbito:

Pantalla de peticion para centro de referencia: nimero de peticién, nimero de
puesto, asignatura, perfil lingiiistico, preceptividad, itinerancia, singular. Dispone
de hasta 15 lineas.

Pantalla de peticion para localidad: ndmero de peticién, nimero de puesto, centro,
asignatura, perfil lingiiistico, preceptividad, itinerancia, singular. Dispone de
hasta 30 lineas.

Pantalla de peticion para circunscripcion: nimero de peticion, nimero de puesto,
municipio, centro, asignatura, perfil lingiistico, preceptividad, itinerancia,
singular. Dispone de hasta 150 lineas.

Pantalla de peticion para territorio histérico: nimero de peticion, nimero de
puesto, circunscripcion, municipio, centro, asignatura, perfil lingiistico,
preceptividad, itinerancia, singular. Dispone de hasta 300 lineas.

Las peticiones que desee deben efectuarse por medio de esta misma pantalla,
utilizando para ello los botones situados en la parte inferior, denominados "Afadir”,
"Eliminar”, "Modificar" e “"Intercalar”, cada uno de los cuales le permite realizar una
accién concreta que a continuacion se explica.

Parte inferior de la pantalla

Cada pantalla dispone de los botones que permiten volver a la pantalla anterior (parte
izquierda) o pasar a la siguiente pantalla (parte derecha).
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Personas con derecho a varios ambitos de adjudicacion

Las personas que tengan derecho a participar en mds de un dmbito de adjudicacién tendrdn que
completar la solicitud en todos los dmbitos que les afectan, aun cuando crean que van a obtener
un puesto en el primero de ellos, de modo que si por cualquier razén, tal adjudicacion no se
produce como pensaba, la administracion pueda atender sus preferencias antes que asignarle

un puesto de oficio.

Las pantallas son las siguientes:

.Pantalla de peticidn para centro de referencia

/2 ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY.

ICOMIENZO DE CURSO 2012
2013

.*‘

=183
Hezkuntza, Unberstate -
ota Ikockota Salla

Departamerto de Educacin
Urwersichados o rvest g acin

"!‘n EUSKO JAURLARITZA|

&

Peticiones para la fase de adjudicacién en el centro: IES ESKURTZE BHI
[ > |

Asignatura Preceptividad

1de 1

Ne Ne° Plaza PL Itin. Singular

' "GOBITRNO VASCO |

Salir

— |

<G 1r 5 datos identificacion

Privacidad para

[Listn ) L) ) )

1% Intranet local

EAR N
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.Pantalla de peticién para localidad

/= ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY

[COMIENZO DE CURSO 2012 -
2013

Peticiones para la fase de adjudicacién en la localidad: BILBAO
K 1de1 [ > ]

N°  Ne Plaza Centro Asignatura PL Preceptividad Itin. Singular

<] Ir a peticiones para adjudicacién a centro Privacidad Ir a peticiones para adiudicacién a territorio histérico [>

=
o= L T FaE R,

Pantalla de peticién para circunscripcién

CACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY

comiENZO DE CURSO 2012 -
2013

Peticiones para la fase de adjudicacién en la circunscripcién: BILBAO
ETm 1de [ >> |

Ne  Ne Plaza centro PL Preceptividad in.  Singular

<@ e para 6n a poid Privacidad

Listo ST S inuanet local RErRIR S
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Pantalla de peticidn para territorio histdrico

/2 ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY. (O]

—

[COMIENZO DE CURSO 2012 - ota Ikerketa Saila
2013

Departamerto de Educacin
Oriavarnictn caa o oot o meie

Salir
Peticiones para la fase de adjudicacién en el territorio histérico: BIZKAIA
KN 1des [ > | — |
Ne  NePlaza  Circunscripcién Municipio Centro  Asignatura PL  Preceptvidad in.  singular
@l 1+ peticiones para adj a e Privacidad
R [
Listo | =1 =l | sJ Intanet local Va <~ [F00% ~
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X. COMO HACER UNA PETICION

Para realizar una peticion nueva, pulse el boton "Afadir”.

Se abrird un cuadro de didlogo semejante a éste:

/2 ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY. S[=1E3
ICOMIENZO DE CURSO 2012 -
12013
ADJUDICACION EN EL TERRITORIO HISTORICO: BIZKAIA

| EZEEA

Grupo ~

Asignatura =

PL -

Preceptividad =

Ttinerant te ~

Singula =l
[(Queda 1 elemento) Descargando imagen hitp: //www.test hezkuntza.net/appcont/util_edu/images/tab_logos.gif... n [T [ [NJinvanetlocal Ca v Ema00% ~

A continuacion, deberd rellenar los campos que desee, en funcién de los puestos que quiera
solicitar en cada una de las peticiones.

Recuerde que puede realizar peticiones concretas y peticiones genéricas.

.peticion concreta: se refiere a un solo puesto, identificado por su nimero de orden.

.peticion genérica: abarca a un nimero indeterminado de puestos. Todos ellos responden
a una serie de caracteristicas definitorias que son las que se introducen en la
peticion (Circunscripcién - Municipio - Centro - Especialidad - Perfil lingliistico -
Fecha de preceptividad - Ttinerancia - Singular). El sistema desarrolla la peticidn en
los puestos que corresponda siguiendo los criterios establecidos en la normativa
reguladora.
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XI. COMO RELLENAR UNA PETICION CONCRETA

Si desea realizar una peticion concreta, habrd de indicar el nimero de orden del puesto en el
cuadro destinado a ello, y luego pulsar el boton “Validar”, que se encuentra al lado de ese
cuadro El sistema le devolverd la informacion relativa a las caracteristicas definitorias de ese
puesto (la publicada en el listado).

Si se ha equivocado o no estd de acuerdo con esa informacion pulse “Limpiar” y rellene de
nuevo el cuadro con el puesto por la que opta.

Por el contrario, si es la que usted desea, pulse “"Aceptar”, para que el sistema recoja su
peticién

en el cuadro destinado a ello, y luego pulsar el bg
ese cuadro.

dn “Validar”, que se encuentra al Ic

/= ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY

ICOMIENZO DE CURSO 2012 -
2013

T‘ EUSKO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO

@

ADJUDICACION EN RI¥O HISTORICO: BIZKAIA

=
( [ne plaza |3a1a4 \w

BILBAO Centro: IES IBAIZABAL BHI Asignatura: PROFESOR DE REFUERZO LINGUISTICO

“~IH.: BIZKAIA Ci
| PL:

T,J.: mn No itinerante Singular: No singular

Circunscripcién sl
Municipio “salida
centro, ~salidar ||

|
|
|
Grupo
|
| Asignatura
|
PL

| Preceptividad

| Itinerante pet

|

| singular =1 —
Aceptar Cancelar N Limpiar

- |
X SJinanstiocal  [7a < [%i00% <

Crrrir

o)

El sistema le devolverd la informacién relativa a las caracteriskicas definitorias ¢
plaza (la publicada en el listado).

Si se ha equivocado o no estd de acuerdo con esa\ informacién pulse "Limpiar” y relle

nuevo el cuadro con la plaza por la que opta.

[ DEGUIEY VR TR B o S | [ [N PO R T U R S
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/2 ADJUDICACION COMIENZO DE CURS

|COMIENZO DE CURSO 2012 -
2013

Peticiones para la fase de adjudicaciéon en el territorio histérico: BIZKAIA
1de1 [ » | — &

Ne N° Plaza ipcion M Centro i a PL Pr d Itin. Singular
39184

Modicar

C] Ir a peticiones para adjudicacién a circunscripcién Privacidad

¥

[tisto [T K invanetiocal RS
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XII. COMO RELLENAR UNA PETICION GENERICA

Si desea redalizar una peticién genérica, deberd rellenar el cuadro o cuadros
correspondiente(s) al campo o campos de caracteristicas definitorias de los puestos que
definen en conjunto los puestos por las que opta (Circunscripcién - Municipio - Centro -
Especialidad - Perfil lingliistico - Fecha de preceptividad - Itinerancia - Singular).

Todos los campos cuentan con ayudas de bisqueda, bien mediante desplegables, bien mediante
cuadros de didlogo. Los correspondientes a Circunscripcién, Municipio y Centro exigen pulsar el
botén “Validar" para continuar adelante.

| BBl c rorosdigo & Por descripeion

Limpiar Campos

—
—
—
—
M3 | " codiaa
=
—i
—
—

Grupe

Asignatura

Descripcién
BUSTURIA
LEA-ARTIBAT
DURANGUESADO

PL

M
B

Preceptividad

a2
a3

ARRATIA

as NERVION
as ENCARTACIONES
az ZONA MINERA
38 TXORIERRI-MUNGIA
aa MARGEN DERECHA
a1 BARAKALDO
a2 MARGEN 1ZQUIERDA
43 eILBAO
| BEETRY > ] =]
Listo 00T T T S inuanetlocal Fa=[F00x =

_d.nlf{ cuadros de didlogo g
Hurhuntza, Untertasate = e s

a1 - RCAGY.

ADJUDICACION EN EL TERRITORI( =
1B c rorcsdigo © por descripeion
Lmpiar Campos
3 [CURANGUESADD cadian pescrincion
V5l | — Y ABADI\O
a AMOREBIETA-ETXANO
[ J vaidar ]| 1 BERRIZ
4 2z DURANGO
= a2 ELORRIO
ELY ERMUA
e = 58 MALLABIA
 — | z2 OTRANDIO
- a1 ATXONDO
25 ZALDIBAR
j' 210 IURRETA
[ JEERTEY > |
=
Listo Pl T S invanat local [Fa=[F00% ~
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/2 ADJUDICACION COMIENZO DI, B H= 5
200. FRANCES
201 INGLES
2&I“SHENZO DE CURSO 2012 - 202 ALEMAN
203. LENGUA Y LITERATURA VASCA
204 GEOGRAFIA E HISTORIA
205. LATIN
206. GRIEGO
207 MUSICA

ALY | rusko jaumtaRiTzA
oo GOBIERNO VASCO

ADJUDICA!

208. FILOSOFIA
210. LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA
211 CULTURA CLASICA

Ne Plaza

Circunseripeién

12.FISICAY QUIMICA
213. ECONOMIA

214 MATEMATICAS
215. INFORMATICA

PIZKAIA

\—/

216. DIEUJO
Municipio 217 BIOLOGIA Y GEOLOGIA
218. ORIENTACION EDUCATIVA -
Centro 213 FORMACION Y ORIENTACION LABORAL
220. EDUCACION FISICA

Grupe 221 TECNOLOGIA £
222. DIVERSIFICACION CURRICULAR SOCIO-LING

Hsignatira, 223. DIVERSIFICACION CURRICULAR CIENT-TECN.
224 ADMINISTRACION DE EMPRESAS

225. ORGANIZACION Y GESTION COMERCIAL

226. PROCESOS EN LA INDUSTRIA ALUMENTARIA
227. PROCESOS DE PRODUCCION AGRARIA

PL

Preceptividad

Itinerante 228. PROCESOS Y PRODUCTOS EN ARTES GRAFICAS
229. ORGANIZACION Y PROCESOS DE MANT. VEHICULOS =
Singular |

\ [T [T R inenetiocal [Fa [0 -

Una vez que haya rellenado todos los campos que \deseq, compruebe si estd de acuerdo con
toda la informacion.

Si se ha equivocado o no estd de acuerdo pulse "Limpiar” y rellene de nuevo el campo o
campos que desee como tenga por conveniente.

Si los campos contienen la informacion que desea pulse
recoja su peticién.

"Aceptar”, para que el sistema

Recuerde que en las peticiones genéricas el hecho de no indicar nada en un cuadro significa
que admite todos los valores que ese cuadro pueda adoptar.
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XIII. COMO ELIMINAR UNA PETICION

Para borrar una peticion ya grabada pulse el botén “Eliminar”.

El sistema le pedird que indique el/nimero de orden de la peticidn a que se refiere.

/2 ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY

JCOMIENZO DE CURSO 2012 - OHIWI&t

2013 _v Depanamento de Educaciin

Unwersidndes e lovestgackn

@ A cuswo 1oumanirz

Salir
Peticiones para la fagée de adjudicacion en el territorio histérico: BIZKAIA
—E
Ne Ne Plaz Circunscrip ipio Centro i a PL Pr d Itin. Singular
1 4 3918
2 033 027 203
3 015624
4 274 1. N
—
( Etiminar |
— -
w
(4o orden [2
N e
S ________&
— T T T Rdintanetiosal [Fa~ [0z -

Una vez que sefiale dicho niimero pulse el botdn "Ageptar” y la peticién quedard eliminada.

quiero eliminar lan®

2

e
b s S
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El ndmero de orden del resto de peticiones se reordenard para ho dejar ningtn espacio vacio.

/2 ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY

ICOMIENZO DE CURSO 2012 -
2013

Peticiones para la fase de adjudicacién en el territorio histérico: BIZKAIA
KN 1de1 | » |

Ne N° Plaza Circunscripcién M icipio Centro i a PL Preceptivi Itin. Singular

- T

peticidn que antes era la
n® 3 choraeslan®2

e e

1 39184
2 015621 al
3
-
(:I Ir a peticienes para adjudicacién a circunseripcién Privacidad
[Listo T T Sdintanetocal Fa~ 300 -,
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XIV. COMO MODIFICAR UNA PETICION
Para cambiar una peticién ya grabada pulse el botén “Modificar”.

El sistema le pedird que indique el niimero de orden de la peticién a que se refiere.

/= ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGV.

lcomMIENZO DE cURSO 2012
2013

Selir I
5] —

a PL Itin.  Sing

015624

BT Modificar |

Intercalar Imprimie

<l s para a crip Privacidad

[Fa 7= [Fh00%

— \ T S invanet local

Una vez que sefale dicho nimero pulse el botén "Aceptar” y el sistema le llevard al cuadro
Y

de didlogo en el que puede cambiar los cuadros que desee en esa peticidn.

/= ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY

lcomMIENZO DE cURSO 2012 -
2013

&

ADJUDICACION EN EL TERRITORIO HISTORICO: BIZKAIA

Cireunscripcion [ EEIEEm /

T — | i

Centro [015624 JES LEREITIO BAI

Grupe [2 ENSEVANZA SECUNDARIA =] J

Asignatura 1227 DIVERSIFICACION CURRICULAR SOCIO

L

Preceptividad =

Hineradss =

Singutar ——=

=

Listo [T T N2 intanet local [Fa~=#0e0x « 2
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Cuando haya finalizado los cambios puede optar por:
."Cancelar" los cambios, con lo que ninglin cambio serd introducido.

."Limpiar", opcién con la que desaparece toda la informacion introducida en los
cuadros para que la rellene de nuevo como quiera.

MAceptar” la nueva peticidn, que ya quedard modificada.

/2 ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY

JCOMIENZO DE CURSO 2012 -
(2013
Peticiones para la fase de adjudicacion en el territgfio historico: BIZKAIA
Ku 1de1
Ne Ne° Plaza Circunscripcion Municipio Centro Preceptividad Itin. Singular

1 39184

2 015621

3 1. N

- - |

[Listo [T Ndintanetiocal Ta | ®i00% -
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XV. COMO INTERCALAR UNA PETICION
Para intercalar una peticion entre otras dos ya grabadas pulse el botén “Intercalar”.

El sistema le pedird que indique el
colocarad la nueva peticion que va/a realizar.
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Una vez que sefiale dicho nimero pulse el botdn "Aceptar” y el sistema le llevard al cuadro
de didlogo en el que puede rellenar los cuadros que desee para formular la nueva peticién.
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Cuando haya introducido la informacion de la peticién puede optar por:

."Cancelar" los cambios, con lo que no se grabarad nada.

"Limpiar", opcién con la que desaparece toda la informacidn introducida en
los cuadros para que la rellene de nuevo como quiera.

."Aceptar” la nueva peticidn, que se insertard delante de la peticion con el
ndmero de orden que usted sefialé anteriormente.
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La hueva peticidn se sitda en la posicion anterior a la sefialada al principio y el resto de puestos
se reordena como consecuencia del cambio.
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XVI. COMO IMPRIMIR LA SOLICITUD

En cualquier momento puede obtener un resumen de su solicitud.

Para ello debe pulsar el botén “Imprimir” situado en la parte inferior de la pantalla de
solicitudes.

/2 ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY
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A continuacidn se abrird un documento en el que constan:

.sus datos personales y de participacion.

Jas peticiones que lleva introducidas hasta el momento, en todos los dmbitos de
participacidn.
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Mientras la solicitud permanece abierta, tal documento llevard impresa la marca “Borrador”.
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XVII. COMO SALIR DE LA SOLICITUD

Para salir de la solicitud debe pulsar el botén “Salir” situado en la parte superior derecha
de cualquiera de las pantallas en que se encuentre.

lcomienzo pe curso 2012 -
013
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No obstante, si cierra la aplicacién directamente fambién se grabardn las peticiones que
hubieran sido aceptadas, pero no aquellas en las que el cuadro de didlogo para rellenar campos
permaneciera abierto todavia.
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XVIII. CARACTER DE LA SOLICITUD MIENTRAS ESTA ABIERTO EL PLAZO Y
NO SE HA DADO EL VISTO BUENO

Mientras permanezca abierto el plazo de solicitud y no se haya cerrado la solicitud de forma
expresa mediante el "visto bueno”, las solicitudes podran modificarse en todos sus aspectos.

Si quiere afiadir, modificar o borrar peticiones, o cambiar sus opciones de reserva o renuncia,
deberd acceder a la aplicacion en la forma descrita anteriormente.
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XIX. VISTO BUENO

Una vez que haya dado de alta la solicitud, la pantalla especifica del procedimiento le

mostrard la opcion de “visto _bueno”.

/2 COCU - RCAGV

e S v
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Esta aplicacién estd optimizada para una resolucién de 1024x768

Web certificada para los navegadares: Internet Explorer 6.0 &2 , Mozilla Firefox 1.5 @

Para la correcta visualizacién e impresién de los resultados es necesario que tenga instalado el Acrobat Reader. Sino lo
tuviera puede descargarlo gratuitamente en este momento. Y Ges

Ao Reader

Privacidad

|
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Unicamente debe pulsar ese botén cuando tenga la seguridad de que ha finalizado de

introducir su solicitud de forma definitiva, y de que no va a introducir ninguna modificacién
posterior.
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El sistema le pedird que confirme si quiere dar el visto bueno a la solicitud.
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Aceptar esta opcion cierra la solicitud de forma definitiva, de forma que ya no podra afiadir
ningln otro dato u opcién ni modificar ninguno de los que ha ido introduciendo.

/2> ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY M=1E3
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Si no utiliza la opcién de visto bueno, el sistema informatico cerrara la solicitud en el
momento en que finalice el plazo de presentacion de solicitudes (el dia 9 de agosto a las
14:00 horas).
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XX. CARACTER DE LA SOLICITUD DESPUES DEL VISTO BUENO O UNA VEZ

FINALIZADO EL PLAZO

Cuando haya utilizado la opcién de visto bueno, o, en su caso, una vez finalizado el plazo de
presentacion de solicitudes, la solicitud tendra cardcter definitivo y no podra ser

/2 ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO 2012 - 2013 - RCAGY M[=1F3
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Salir]
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En este caso también podrd imprimir un documento resumen de la solicitud, de las mismas

caracteristicas que el que se explica en el apartado XVI, salvo en lo que respecta al término

"borrador”, que no aparecerd.
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XXI. FICHA DE PARTICIPACION, CONSULTA DE LA ADJUDICACION Y
RECLAMACIONES CONTRA LA RESOLUCION PROVISIONAL

A) FICHA DE PARTICIPACION

Una vez se resuelva la adjudicacién, y después de comprobar las peticiones de todas las
personas participantes, podrd obtener un resumen de su solicitud, mediante el enlace "FICHA
DEL PARTICIPANTE". Esa opcidn sélo estd disponible para aquellas personas que
introdujeron alguna peticién durante el plazo de solicitud.

/= COCU - RCAGY

SOLICITUD
T =
RELACION DE VACANTES

E=

OpenOfficeoy

Listo.

— =]
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La ficha refleja las condiciones reales de participacion, es decir, qué peticiones y opciones

se han aceptado y cudles han sido anuladas. El estado de cada peticién se recoge en una
columna situada al final de cada fila.

44



EUSKO JAURLARITZA GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza Viceconsejeria de Administracién y Servicios
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccién de Gestién de Personal

Son peticiones invdlidas aquellas en las que aparece la marca E. Constardn como tales aquéllas
peticiones para las que ho cumpla las condiciones de imparticion o que por cualquier razén
resulten incoherentes o no admisibles por el sistema.
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B) CONSULTA DE LA ADJUDICACION

Ademds podrad consultar la adjudicacién pulsando en los siguientes enlaces:
"LISTADO GENERAL DE LA ADJUDICACION": accederd a la relacién general de

personas y puestos adjudicados.
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"CONSULTA PERSONALIZADA DE LA ADJUDICACION™ el sistema le indicard el

puesto que se le ha asighado y las caracteristicas de éste:

: =T
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Ttin.: No itinerante Singular: No singular
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C) RECLAMACIONES CONTRA LA RESOLUCION PROVISIONAL

Por dltimo, fambién podrad presentar una reclamacion contra la resolucién provisional por medio
del enlace "RECLAMACION CONTRA LA RESOLUCION PROVISIONAL". Esas reclamaciones
podrdn presentarse entre las 12:00 horas del dia 14 de agosto de 2019 y las 14:00 horas
del dia 16 de agosto de 2019.

Al pulsar en el enlace, su ordenador abrird un mensaje de correo nuevo en el que debe indicar
el fundamento de su reclamacién. No olvide indicar sus datos identificativos antes de enviarlo.

En el caso de que no le aparezca tal mensaje, abra su aplicacién de correo electrénico, copie la
siguiente direccion (ikhaerreklamazioak@euskadi.eus) como destinatario, escriba su
reclamacién y envie el mensaje.
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XXII. SERVICIO DE ATENCION
Para cualquier incidencia relacionada con esta aplicacion puede dirigirse al Centro de Atencion

al Usuario de los Centros Educativos (CAU), en el teléfono 945 20 72 56.
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