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I. EQUIPO NECESARIO PARA REALIZAR LA SOLICITUD

La solicitud electrénica de participacion en el proceso puede cumplimentarse desde
cualquier ordenador que disponga de conexion a Internet.

Para aquellas personas que lo deseen, el Departamento de Educacién habilitard puntos de
entrada de solicitudes, que estardn ubicados en los siguientes lugares:

ALAVA

Delegacién Territorial de Educacidn San Prudencio, 18 Vitoria-Gasteiz
GIPUZKOA

Delegacion Territorial de Educacidn Andia, 13 San Sebastidn
BIZKAIA

Delegacién Territorial de Educacién Gran Via, 85 Bilbao

Este servicio permanecerd abierto en los siguientes dias y horas:

PROCESO SEPTIEMBRE

Alava, Gipuzkoa y Bizkaia

4 de septiembre de 09:00 a 14:00 horas
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II. COMO ACCEDER A LA APLICACION

Una vez conectado el ordenador a
http://www.irakasle.eus.

Internet, dirijase a la direccion electrénica

En la parte derecha de la pantalla le aparecerd un cuadro con la entrada directa a la
aplicacion de adjudicacion de comienzo de curso, en la que deberd pulsar.

A Hezkuntza - Educacion - RCAGY

S]=1e)
Hoshuntzs, Onberatate
e

Departamertode Edvoacidn
Unversitides e ivesgaciin

.?‘

@AKASLEGUNEA [

IKASTURTE
HASIERAKO
ESLEIPENA

| ADJUDICACION \
l DE COMIENZO \

cocu |

Entrada al Portal de Irakasle.

Entrada directa a
Comienzo de Curso.

& % Intranet local

A continuacion la pantalla le mostrard un cuadro denominado “Validacion de usuario”, en el
que debe introducir el usuario y la contrasefia de acceso al servicio Irakasle.eus.

B Hezkuntza - E ducacién - RCAGY

ITKHA
IKASTURTE \, ADJUDICACION
HASIERAKO DE COMIENZO
ESLEIPENA DE CURSG
validacion de Usuario
( —
Usuzrio
\
\\ aaaaaa —
Aceptes _—

Servicio de recuperacién de contrasefia

Recuperar Contrassiia

Informacion General

[ Volver a la pagina principal ]

] Listo

=
I = TP y

Esa clave de usuario y contrasefia es

la misma que ya obra en su poder y que habrd

utilizado en ocasiones anteriores para otros procesos de personal como la rebaremacién de
las listas de candidatos y candidatas a sustituciones o el correo electrénico.
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Si ya ha entrado con anterioridad al servicio Irakasle.eus recuerde que esa contraseia no
es la que en su momento le fue enviada por carta, sino la que usted introdujo la primera vez
que accedid.

En el caso de que nunca haya entrado hasta el momento, podrd efectuar este primer acceso
utilizando la clave de usuario y contrasefia facilitada en la carta que anteriormente se le
habra enviado. El sistema le pedird que cambie la clave; esa hueva clave serd la que utilizard
con posterioridad.
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III. SERVICIO DE RECUPERACION DE CONTRASENAS

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, si desconoce el usuario y contrasefia que
le corresponden, puede hacer uso del servicio de recuperacion de contrasefia.

Mediante este servicio, el Departamento de Educacidn le facilitara una nueva contrasefia
de acceso a Irakasle.eus por medio de un sms o un correo electrénico dirigido a un teléfono
o cuenta de correo que usted le comunique a tal efecto.

Para ello, debe pinchar en el enlace denominado precisamente “Recuperar contrasefia”,
situado justo debajo del cuadro de Validacion de usuario.

2 Hezkuntza - Educacitn - RCAGY =1 ES

IKASTURTE *\| ADJUDICACION
HASIERAKO DE COMIENZO
ESLEIPENA DE CURSO

cocCu

validacion de Usuario

Servisio de recuperacién de contraseiis
Recuperar Contrasefia

Informacién General

[ volver a la pagina principal 1

|
@it [ I8 R ihenetioca 7

En la pantalla que aparezca una vez hecho eso, deberd introducir los siguientes datos:

.su DNI (incluida la letra)
.la fecha de caducidad de|su DNI;.

3 Recuperacién de contrasefia - RCAGY

[ Bl usuario da su consentimiento para que W sistemafverifique sus datos personales

N de Dni:
Fecha Caducidad del Documento
dec
vor favar, seleccions 1 forma de contacts 3 r3 [ A p—
® por correo Electronico O Ror sMS

Por favor, escriba o qua ve an el siquisnte codigo de sequridad
e e o, i b e ) | 00 X e ¥ 3

Enviar Datos

(€Av) 348016292
do 9:00-14:00

S & Tiranet el
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Ademds, deberd indicar:
Ja forma\en la que quiere recibir la nueva clave (sms o correo electrénico)
el teléfoho mdvil 0o cuenta de correo electrénico a la que el Departamento de

ién habnd

2 Recuperacidn de contrasefia - RCAGY.

Por favar, escribd lo que ve en el siquisnte cédign de seguridad:
(e el e e s ) | P X< LS a

Enviar Datos

os Centros Educativas (CAL) 345016292
nes B , Sdbada 9:00-14:00

| Mozils Firefoxs: 1.6

S S rvranat ocd

A com‘inuaciﬁn marque la fasilla de consentimiento para que el sistema verifique sus datos
personales.

Por dltimo pulse “Enviar datos”.

En unos minutos recibira la nueva clave con la que podrd acceder al servicio.
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)
Y GOBIERNO VASCO
i

IV. PANTALLA GENERAL DE INICIO
Cuando introduzca su usuario y contrasefia, pulse "Aceptar”.

Entrard directamente a la pantalla especifica del procedimiento, en la que tiene dos
opciones:

.dar de alta la solicitud (pulsando en el botén "Entrada a solicitud")
.consultar los puestos ofertados en el proceso (pulsando en uno de los botones
correspondientes)

2 COCU - RCAGY

i
/
SOLICITUD Entrado.a solicitud
IKHA
wasturts AN ADUDICACION )
HASIERAKO DE COMIENZO RELACION DE YACANTES
ESLEIPENA DE €URSO v E

cocu

Openofficeon

Esta aplicacién estd optimizada para una resolucién de 1024x768

Web certificada para los navegadores: Internet Explorer 6.0 42 | Mozilla Firefaxx 1.5 @

Para la correcta visualizacion e impresion de los resuitados es necesario que tenga instalado el Acrobat Reader. Si no lo
tuviera puede descargaro ratuitamente en este momento. Y Get Atto
Aot Reader

Privacidad

I-|
it [T W imenetiosal v
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V. RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO

Mediante los botones situados debajo del apartado "RELACION DE VACANTES" tendrd
acceso a un listado que recoge todos los puestos que se ofertan.

Un listado en formato EXCEL E de modo que la persona usuaria pueda ordenar los
puestos a su gusto.

Detos lra Favoitos Ayuda

E I F I G T i =
1
2
3
[5] HURR.ZENB LH. BARRUTIA UDALERRIA IKASTET. KOD.
6 U ORDEN, TH. CIRCUNSCRIFCION MUNICIFIC COD.CENTRO
1400 400 12693 BIZKAIA IMARGEN DERECHA PLENTZIA 015143
1401 401 BIZKAIA IMARGEN DERECHA PLENTZIA 015143
402 402 Al PLENTZIA 015143
1403 403 BIZKAlA PLENTZIA 015143
1404 404 HBIZICAIA {MARGEN DERECHA PLENTZIA 015143
405|405 BIZKAA T WARGENIZAUIERDA T BORTUGHLETE 14478 {ES BALLONTI BT
08| 408 BIZKAIA FLENTZIA 015143 HIES URIBE-KOSTA BHI
407 407 BIZGAR PLERTZR 15743 {IEG URBE-ROBTABH T
408 BIZKAlA BILBAO 015112 :\EFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
408
408 409 LT -7 N =T BILEAQ 015113 HEFPE ELORRIETA ERRERANARI GLHET
410 12706 BIZKAlA {BILBAO BILBAO 015112 (IEFFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
410 SOV SO
41 12707 BIZKAlA :E\LBAO BILBAO 015112 :\EFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
ikl SOV SO S
42 12708 BIZKAlA :E\LBAO BILBAO 015112 :\EFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
412, SOV SO O
413 413 12709 BIZKAlA BILBAO BILBAO 015112 :IEFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
414 414 270 AR BILBAD BILBAG 051732 HEFPE ELORRIETA-ERREIAMARI GLFEI
415 12711 BIZKAlA :E\LBAO BILBAO 015112 :\EFPS ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
BILBAC 15172
BILBAG 075713 d RIETA-ERREIA ¥
(N CBIZRATEL BILEAG 15112 {EFFE ELORRIETA ERRERA MART GLIBI
127 BIZKAIA BILBAO BILBAO 015112 (IEFP S ELORRIETA-ERREKA MARI GLHBI
i« % »\Plaza hutsen vacantes it [

Archivo  Edici Ver Insetar  Formato  Henamientas Datos Ira  Favortos  Ayuda
JE - A ASIGNATURA
1 J K| L w1 M | 5] | P A
1
% TURTE HASIERA / COMIENZO DE CURSO =
|5 mALA IKASGAIA [HE DERRIGIO. | ORDUAK BAIMENA LANP. MOTA OHARR!
6 | NivEL ASIGNATURA AL FPRECEP. HORAS LICENCIA TIFD PLAZA OBSERVACH
0120 BIOLOGIAY GECLOGIA 2 VENCIDA ORDINARIA
1|20 PEICOLOGIAPEDAGOGIA 2 WENCIDA ORDINARIA
2/20 EDUCACIONTFISICA 1 CiN FECHA GRDINARIA
3|20 EDUCACION FISICA 2 WENCIDA ORDINARIA
4|30 TECHOLOGIA b VENCTDA OROINERIE
5|26 MATEMATICAS 2 WENCIDA ORDINARIA
620 ADWINISTRACION ENPR 1 CiN FECHA GRDINARIA
7|20 FC.GESTION ADMINIST. 4 SIN FECHA ORDINARIA
30 FRANCES i CI FECHA ORDINARIA ECRETARIADG. FRANCES, AGENC
408 INFORM. Y COMERG, TURIS TICA FR:
409 20 FRANCES 2 WENCIDA ORDINARIA
Eli] INGLES i il FECHA GROINARIA I CICLOB INFORMATICA (DESARROLL

ADMINISTRACION SISTEMAS , MARIAM
INFORMATICOS, FABRICACION MECA
MECANIZADO PROYEGTOS MEGANIC
INSTALACIONES AUTOMATIZADAS E

410 ” ELECTROTECNIGA
20 INGLES 1 SIN FECHA ORDINARIA CIGLOS: COMERC 10 INTERMNACIONA
COMERCIO MEDIO
411 N 2H
20 INGLES 1 SIN FECHA ORDINARIA "CICLOS: INFORMACION Y COMERCI
AGENCIA DE VISJES, ADMIN ISTRACIC
URBANISTICOS; [
412 REFUERZO ZH,"
141320 INGLES 1 SIN FECHA ORDINARIA
41420 INGLES 2 VENCIDA ORDINARIA )
20 INGLES 2 VENCIDA ORDINARIA SECRETARIA SECCION ELORRIETA:

ACCESO A CICLOS 3H. LA OFERTAF

5 TARDE A PARTIR DE LAS 18 HORAS [

630 ENGUAY LITER VASEA 3 VENCTOA GROINERIA

7|30 GEOGRAFIA E HISTORIA 1 SIN FECHA ORDINERIA

B]30 T IGECGRIFIA E HISTORIA i Sild FECHA GRDINARIA
(418120 LENGLA CAST Y LITER. il Sii FECHA GRDINAR) l;[
i« » »l\Plaza hutsen vacantes 1Kl I B
5] D e

Ese mismo listado de plazas se encuentra también disponible en formato PDF. La
administracién educativa facilitard dos ordenaciones diferentes del listado en este
formato:
.por especialidad, nivel, perfil lingiiistico, fecha de preceptividad, Territorio
Historico, Circunscripcién, Municipio, Cédigo de centro
.por Territorio Histdrico, Circunscripcion, Municipio, Codigo de centro, especialidad,
nivel, perfil lingliistico, fecha de preceptividad
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Podrd encontrar el listado en formato PDF en el Tabldn de anuncios de la adjudicacion de
comienzo de curso, en la pdgina Web http://www.hezkuntza.ejgv.euskadi.eus/

En los listados aparecerdn las caracteristicas definitorias de los puestos. Los calificados
como de caracteristicas especiales vendrdn sefialados con las marcas "2 o 3" en la dltima
columna.
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VI. ALTA DE LA SOLICITUD / PANTALLA DE DATOS PERSONALES Y DE
PARTICIPACION

Cuando pulse el botén “"Entrada a solicitud” de la pantalla especifica del procedimiento,
dard de alta la solicitud, y el sistema le mostrard una pantalla como la siguiente,
dependiendo del colectivo en el que participe:

Candidatos y candidatas a sustituciones

2 COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY

<

COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

DATOS DE IDENTIFICACION
DM PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

spELDO1 | [apeiipoz | [nowere F |

DATOS DE PARTICIPACION

Colectivo de participasién:

e as e b
T Reduceidn de Jornada; [N | Perfil linguistico:

Perfil linglistico de imparticién:

Listas en las que figura:

Grupe 2; | EPA A CENT.TECNOL.

Grupo 3: | OPERELABPD AL, LABORATORIO, OPER DE PROCESOS, ESTETICA, PELUIGLIERIA, PMDIAG CL.Y ORTOP.

Grupo 6 | QUMLAPLIC CERAMICA

A) En general, esta pantalla recoge dos tipos de datos, de manera informativa:
.datos personales

.DNI
.nombre y apellidos

.datos de participacion en el procedimiento

.Candidatos y candidatas a sustituciones
.colectivo de participacion
.Territorio(s) Histérico(s) a impartir (A, 6, B)
.opcion de tipo de jornhada en cada Territorio(s) Histérico (s) elegido(s) (N, S, R)
.especialidad(es) en las que figura en la lista, ordenadas por grupos
.perfil lingiiistico a impartir (O, 1, 2, 2B)

Los datos de participacion en el procedimiento de los candidatos y candidatas a
sustituciones son los que figuran en la lista de candidatos y candidatas a
sustituciones publicada con cardcter definitivo. No obstante, en el caso del
Territorio Histdrico a impartir y la opcion de tipo de jornada, han sido sustituidos
por los que las personas interesadas manifestaron expresamente en el plazo abierto
entre el 1y el 5 de julio, aprobados mediante Resolucién del Director de Gestién de
Personal.

1
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B) En la parte superior de esta pantalla observard un botén para “Salir" de la solicitud. Si lo
pulsa en este momento, la solicitud ya habrd sido dada de alta y se grabarad la opcién de
reserva si ha optado por ella.

C) En la parte inferior de la pantalla dispone de otro botén con el que tendrd acceso a
pantallas de introduccion de peticiones. Le llevard a pantallas diferentes en funcion del
colectivo de participacién:

.Candidatos y candidatas a sustituciones
"Ir a peticiones voluntarias”
Entrard en la pantalla general de peticiones (la destinada a la fase 3 del
proceso de adjudicacidn)
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A esta pantalla llegardn directamente los candidatos y candidatas a sustituciones,
inmediatamente después de pulsar el botén indicado en el apartado anterior.

El sistema le mostrard una pantalla como esta:

/3 COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY
[COMIENZ® DE CURS® 2014 - 2012

o
foow)

Cambia de Idira]

PETICIONES VOLUNTARIAS
[ |

No No Plaza TH. Circunscripcin Municipio Centro  Asignatura PL Preceptividad T.J. Itin. Singular

lde1

Intercalar

Modificar

Eliminar

<G 1r & datos identificacion Privacidad

|
7

\&] Listo,

[&3 Intanetlocal

Al acceder por vez primera, esta pantalla no recoge informacion alguna. En la medida en que
vaya introduciendo peticiones éstas quedardn reflejadas y se mostrardn cada vez que esta

pantalla se abra.

Las peticiones que desee deben efectuarse por medio de esta misma pantalla, utilizando
para ello los botones situados en la parte inferior, denominados "Afadir”, “Eliminar”,
"Modificar” e "Intercalar”, cada uno de los cuales le permite realizar una accion concreta

que a continuacién se explica.

13
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Para realizar una peticion nueva, pulse el botéon “Afadir”.

Afiadir

Se abrird un cuadro de didlogo semejante a este:

i COMIENZD DE CURSD DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY

|COMIENZO DE CURSO 2041 - 2012

= Plaza | i |
™ | I
[ I |
- —r
. T =
P =
Preceptividad =
Tige de Jarnad | |
inerants =

N[

&] Listo

[ [ [ [ [ [sdinanetiocal

A continuacion, deberd rellenar los campos que desee, en funcion de los puestos que quiera

solicitar en cada una de las peticiones.

Recuerde que puede realizar peticiones concretas y peticiones genéricas.

.peticion concreta: se refiere a un solo puesto, identificado por su nimero de orden.

.peticion genérica: abarca a un ndmero indeterminado de puestos. Todas ellas
responden a una serie de caracteristicas definitorias que son las que se
introducen en la peticién (Territorio Historico - Circunscripcion - Municipio -
Centro - Especialidad - Perfil lingiiistico - Fecha de preceptividad - Tipo de
jornada - Itinerancia - Singular). El sistema desarrolla la peticién en los puestos
que corresponda siguiendo los criterios establecidos en la hormativa reguladora.
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IX. COMO RELLENAR UNA PETICION CONCRETA

Si desea realizar una peticién concreta, habrd de.indicar el nimero de orden del puesto en

Heziuntzs, Unbotshate
i eorkcta Safle
e Plaza
T rabaCircunseripeién UITORIA-GASTELZ Municipio VITORIA-GASTEIZ Centro: 1ES FRANCISCO DE VITORIA BHI Asignstura: INTERVENCION
SOCIOCOMUNITARA
PLi 2 Preceptividad: Vencida T Comleta Itin.i No ifinerants Singular Mo singular
™
Circunscripcidn
Municipio
Centro
Asignaturs I ]
PL =
Preceptividad =
Tipo de Jormads —
Ttinerante | — |
Singular |
Cancelar
|
Bk |l [ e .

El sistema le devolverd la informac
puesto (la publicada en el listado).

n relativa a las cdracteristicas definitorias de ese

Si se ha equivocado o no estd de acuerdo
nuevo el cuadro con el puesto por el que opta.

n esa informacion pulseN'Limpiar” y rellene de

Por el contrario, si es la que usted desea, pulse
peticion.

"Aceptar”, para que el sistema recoja su

2l COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY.

@

PETICIONES VOLUNTARIAS
Ku 1e:

//Kﬁr no plaz;’ﬁr'ﬁunscripciﬁn Municipio Centro Asignatura PL Preceptividad T.J. Itin. Singular

g 1 46336

|COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

<Gl 1 = datos identifioscion Privacidad

-]
7

[&] Listo [0 T [ N inkenetlocal
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X. COMO RELLENAR UNA PETICION GENERICA

Si desea redlizar una peticién genérica, deberd rellenar el cuadro o cuadros
correspondiente(s) al campo o campos de caracteristicas definitorias de los puestos que
definen en conjunto los puestos por los que opta (Territorio Histérico - Circunscripcion -
Municipio - Centro - Especialidad - Perfil lingliistico - Fecha de preceptividad - Tipo de
jornada - Itinerancia - Singular).

Todos los campos cuentan con ayudas de busqueda, bien mediante desplegables, bien
mediante cuadros de didlogo. Los correspondientes a Circunscripcion, Municipio y Centro
exigen pulsar el botén "Validar” para continuar adelante.

Z) COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY. [-[O[x]
Hezkuniza, Unibersiate -
lcomiEnzo o curso 211 - z012 e
_? Copstamertooe e
R s
| desplegabes )
o Plsza [osicer | \\ e
™ — -
i P
Cireunseripeién 01 Araba [ w
20. Gipuzkoa
Municipia 48, Bizkaia, | Buscar
—r -] =
Asignatura I =
AL =
Preceptividad -
Tipo de Jornada -
Linerante —
Singular hd
|
@ [T [ R ianetiocal 7
3 COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY. =10 x|
ezt rpotaiae ]
comienzo o oy, ooy .
P EY Gepartamento de Edueoin — —
= linwersidsces & vastipacitn / \\
o T8 ko I cuadros de didlogo )
Buscar | ¢ porcddign @ Por descripeicn —
NePlaza | Limpiar Campos 4
™ codian Descripcin
11 AYHLA
Circunserip
12 WITORIA-GASTEIZ
Municipio 13 RIOIA ALAVESA
Cont 14 LLANADA ORIENTAL
21 ALTO DEBA.
nsignatura
Preceptivid
Tipe de Jor|
Linerants
Singular
=
|
D [T [T [ dinanetocal 7
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2 COMIENZD DE CURSD DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY

@

[COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

o Plaza l_ m — e
. [07 b =] ‘/ desplegables >

Gircunseripcian

Municipio

Centra

Asignatura

L

Preceptividad

Tipe de Jornada -]
Itinerante -
Singular -]

Cancelar [ Limpiar

|
%

[T T [ Sdinwanetiocal

(€] Lista

Una vez que haya rellenado todos los campo3\que desea, compruebe si estd de acuerdo con

toda la informacidn.

Si se ha equivocado o no estd de acuerdo pulse “Limpiar” y rellene de nuevo el campo o
campos que desee como tenga por conveniente.

Si los campos contienen la informacién que desea pulse “Aceptar”, para que el sistema
recoja su peticién.

Recuerde que en las peticiones genéricas el hecho de no indicar nada en un cuadro
significa que admite todos los valores que ese cuadro pueda adoptar.
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XI. COMO ELIMINAR UNA PETICION
Para borrar una peticion ya grabada pulse el botén “Eliminar”.

El sistema le pedird que indique el nimero de orden de la peticién a que se refiere.

) COMIENZO DE CURSO DE MAESTROSJAS 2011 - 2012 - RCAGV.

<

PETICIONES VOLUNTARIAS
K e [

NO O Plaza TH. Circunscripcion

=[ofx]

[COMIENZO DE CURSG 2011 - 2012

. quiero eliminar la n°® 2 N
/\\\ e

Centro  Asignatura PL Preceptividad T.J. Itin. Singular

010351

3 20 2 B 1 N

@ Orden |2|_> T

C] Ir & dstos identificacion Privacidad

|
(€] Listo y,

[T T T S intenetocel

Una vez que sefiale dicho nimero pulse el botdn “Aceptar” y la peticién quedard eliminada.

El ndmero de orden del resto de peticiones se reordenard para no dejar ningln espacio
vacio.

2 COMIENZO DE CURSD DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY.

- [Ofx]
lcomenzo ok curso 2011 - 2012
PETICIONES VOLUNTARIAS
KN s [ —E
NO® N© Plaza TH. Circunscripcion Municipio Centro  Asignatura PL Preceptividad T.J, Itin. Singular — T
1 46336 - L -
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CI Ir & datos identificacién Privacidad
|
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XII. COMO MODIFICAR UNA PETICION
Para cambiar una peticién ya grabada pulse el botdn "Modificar”.

El sistema le pedird que indique el nimero de orden de la peticion a que se refiere.

) COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY H=1E3

@

PETICIONES VOLUNTARIAS
K TS > |

No N Plaza TH. Circunseripcién

|COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

T
/< quiero modificar la n° 2 )

Centro  Asignatura PL Preceptividad T.J. Itin. Singular

2 B 1 N

an=>

<G 1r 5 dstos identificscion Privacidad

K

[&] Listo [0 [ [ &3 Inanetlocal

Una vez que sefiale dicho nimero pulse el botén™“Aceptar” y el sistema le llevarad al cuadro
de didlogo en el que puede cambiar los cuadros que desee en esa peticién.

2 COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY -[olx]

|COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

™ [20- Gipuzkos =]

Circunseri peisn [ o= | | euscer |
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PL B3]

Preceptividad [B-vendda =]
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singular [N Na singuiar =]

| écoptor [ Cancelar  Linpiar |
|

Bl T T K inetioca 7

Cuando haya finalizado los cambios puede optar por:

."Cancelar" los cambios, con lo que ninglin cambio serd introducido.

S"Limpiar”, opcién con la que desaparece toda la informacién introducida en los
cuadros para que la rellene de nuevo como quiera.

."Aceptar” la nueva peticién, que ya quedard modificada.
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XIII. COMO INTERCALAR UNA PETICION

Para intercalar una peticion entre otras dos ya grabadas pulse el boton “Intercalar”.

El sistema le pedird que indique el nimero de orden de la peticion delante de la cual se

colocard la nueva peticion que va a realizar.

) COMIENZO DE CURSO DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY

=

PETICIONES VOLUNTARIAS

Ne Ne Plaza TH. Circunscripcisi entro  Asignatura PL Preceptividad T.J. Itin. Singular

|COMIENZO DE CURSO 2011 - 2012

lde1l

2 B A1 [

< Insertar antes del NO Ord,
—

<G 1r = datos identificacion Privacidad

] Listo

[ e y

/\\

—
quiero insertar una peticidn \
antes de la que ahora figura )

como n° 2 /

Una vez que sefiale dicho nimero pulse el botén "Aceptar” y el sistema le llevard al cuadro
de didlogo en el que puede rellenar los cuadros que desee para formular la nueva peticién.

2} COMIENZO DE CURSD DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY. -[olx]

.

[—
TH, 8. Bitkaio =
Y siic=r || s

|COMIENZO DE CURSO 2041 - 2012
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Circunseripeitn

Municipio

Centra

asinaturs I e

PL =

Preceptividad =

Tipa de Jornada | |

tinerante =

Singular — =

| eceprar | cancelar J Lmpiar |
/|

@t T A vl .

Cuando haya introducido la informacion de la peticién puede optar por:

."Cancelar” los cambios, con lo que no se grabara nada.

"Limpiar”, opcion con la que desaparece toda la informacién introducida en los

cuadros para que la rellene de nuevo como quiera.
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."Aceptar” la nueva peticidn, que se insertard delante de la peticién con el nimero de

orden que usted sefial6 anteriormente.

La nueva peticion se sitla en la posicién anterior a la sefialada al principio y el resto de

puestos se reordena como consecuencia del cambio.

2 COMIENZO DE CURSD DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY

@

PETICIONES VOLUNTARIAS
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XIV. COMO IMPRIMIR LA SOLICITUD
En cualquier momento puede obtener un resumen de su solicitud.

Para ello debe pulsar el botén “"Imprimir” situado en la parte inferior de la pantalla de
solicitudes.

/3 COMIENZO DE CURS0 DE MAESTROS/AS 2011 - 2012 - RCAGY.
Hezkuniza, Uribertsitats
(COMIENZO DE CURS® 2044 - 2012 cia Pharketa Sala
_r Depadamert o de Edveacidn
Grwerachtes & Invoagacin
PETICIONES VOLUNTARL
e [N —a
No No Plaza TH. Circunscripcion Municipio  Centro  Asignatura PL Precdptividad T.J. Itin. Singular
1 46336
2 48 041 013 014064
3 20 2 A1 N
e
<G 1r & datos identiicacion Privacidad
[&] Lt [0 T [ N3 intrmnetiocal 7

A continuacién se abrird un documento en el que constan:

.sus datos personales y de participacién, con la informacion oportuna de acuerdo al
colectivo en que se encuentre. En el caso de candidatos y candidatas aparecerad aqui
la opcion relativa a la reserva para la adjudicacion en otras administraciones
educativas

Jas peticiones que lleva introducidas hasta el momento, tanto las de la pantalla

general de solicitud como las relativas a cambios de puesto dentro del centro de
referencia.

Mientras la solicitud permanece abierta, tal documento llevard impresa la marca
“Borrador”.
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GOBIERNO VASCO

XV. COMO SALIR DE LA SOLICITUD

“

Para salir de la solicitud debe pulsar el botén {Salir” situado en la parte superior derecha
de cualquiera de las pantallas en que se encuentie.

Quedaradn grabados todos los datos introducidps\ hasta ese momento.
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No obstante, si cierra la aplicacién directamente también se grabardn las peticiones que
hubieran sido aceptadas, pero no aquellas en las que el cuadro de didlogo para rellenar
campos permaneciera abierto todavia.
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GOBIERNO VASCO

XVI. CARACTER DE LA SOLICITUD MIENTRAS ESTA ABIERTO EL PLAZO Y NO SE
HA DADO EL VISTO BUENO

Mientras permanezca abierto el plazo de solicitud y no se haya cerrado la solicitud de
forma expresa mediante el "visto bueno”, las solicitudes podrdan modificarse en todos sus
aspectos.

Si quiere afiadir, modificar o borrar peticiones, o cambiar su opcién de reserva, deberd
acceder a la aplicacién en la forma descrita anteriormente.
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XVII. VISTO BUENO

Una vez que haya dado de alta la solicitud, la pantalla especifica del procedimiento le
mostrard la opcién de “visto bueno”.
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Unicamente debe pulsar ese botén cuando tenga la seguridad de que ha finalizado de
introducir su solicitud de forma definitiva, y de que no va a introducir ninguna modificacién
posterior.

El sistema le pedird que confirme si quiere dar el visto bueno a la solicitud.
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Esta aplicacion estd optimizada para una resolucion de 1024x769
Web certificads para los navegadores: Internet Explorer 6.0 & | Mozilla Firefoxxx 1.5 @

Para la correcta visualizacion ¢ impresion de los resultades es necesario que tenga instalado el Acrobat Reader, Sino o
tuviera pueds descargarlo gratuitamente en este momento. Y Ger Acrol
oo Reader

Privacidad
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Aceptar esta opcion cierra la solicitud de forma definitiva, de forma que ya no podrd
afiadir ningdn otro dato u opcién ni modificar ninguno de los que ha ido introduciendo.
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Si no utiliza la opcion de visto bueno, el sistema informdtico cerrard la solicitud en el
momento en que finalice el plazo de presentacion de solicitudes.

XVIII. CARACTER DE LA SOLICITUD DESPUES DEL VISTO BUENO O UNA VEZ
FINALIZADO EL PLAZO

Cuando haya utilizado la opcién de visto bueno, o, en su caso, una vez finalizado el plazo de
presentacion de solicitudes, la solicitud tendrd cardcter definitivo y no podra ser
modificada.

En este caso también podrd imprimir un documento resumen de la solicitud, de las mismas
caracteristicas que el que se explica en el apartado XVII, salvo en lo que respecta al
término “borrador”, que no aparecerd.
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XIX. FICHA DE PARTICIPACION, CONSULTA DE LA ADJUDICACION
A) FICHA DE PARTICIPACION

Una vez se resuelva la adjudicacion, y después de comprobar las peticiones de todas las
personas participantes, podrd obtener un resumen de su solicitud, mediante el enlace
"FICHA DEL PARTICIPANTE". Esa opcion sélo estd disponible para aquellas personas que
introdujeron alg{na peticién durante el plazo de solicitud.
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EICHA DEL DARTICIPANTE
CONSULTA PERSONALIZADA DE LA ADJUDICACION
LISTADO GENERAL DE LA ADJUDICAGION

La ficha refleja las condiciones reales de participacion, es decir, qué peticiones y
opciones se han aceptado y cudles han sido anuladas. El estado de cada peticion se recoge
en una columna situada al final de cada fila.

Son peticiones invdlidas aquellas en las que aparece la marca E. Constardn como tales
aquéllas peticiones para las que no cumpla las condiciones de imparticién o que por cualquier
razén resulten incoherentes o no admisibles por el sistema.
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B) CONSULTA DE LA ADJUDICACION

Ademds podrad consultar la adjudicacién pulsando en los siguientes enlaces:

"LISTADO GENERAL DE LA ADJUDICACION": accederd a la relacién general de

personas y puestos adjudicados.

"CONSULTA PERSONALIZADA DE LA ADJUDICACION": el sistema le indicard el

puesto que se le ha asignado y las caracteristicas de éste:
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Esta aplicacian estd optimizada para una resolucién de 1024x768

Web certificada para los navegadores: Internct Explorer 5.0 &2 | Mozilla Firefox 1.5 @
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XX. SERVICIO DE ATENCION

Para cualquier incidencia informdtica relacionada con esta aplicacion puede dirigirse al

Centro de Atencién al Usuario de los Centros Educativos (CAU), en el teléfono
945 20 72 56
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