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I. Nola sartu ikasturte hasierako esleipenen aplikazioan 

 

Ordenagailua Internetera konektatu eta gero, jo https://hezigunea.hezkuntza.net/eu/inicio  

helbide elektronikora. 

 

Jarraian, “Zure erabiltzailearekin identifikatu” izeneko koadro bat azalduko da. 

 

• Erregistratuta dauden erabiltzaileek Hezigunean sartzeko erabiltzailea eta 

pasahitza edo XLNETS erabiltzailea sartu behar dituzte. 

 

 
 

 

• Erabiltzaileak, erregistratuta ez badaude, erregistroan sartu behar dira, “Izen-

ematea” ataletik.  

 

Dokumentu mota hautatu behar da (NAN/bizileku-baimena), hautatutako aukeraren 

zenbakia sartu, iraungitze-data (NANaren kasuan) eta azken jaiotze-data. Eremu 

guztiak bete ondoren, egiaztapen-testua sartuko da, eta, ondoren, dena zuzena dela 

baieztatuko da, "Datuak betetzen direla baieztatzen dut" aukeraren bidez. Dena 

behar bezala bete ondoren, aurrera jarraituko dugu. 

 

 

 
 

https://hezigunea.hezkuntza.net/eu/inicio
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Telefono zenbaki bat eta posta maila sartzen dira. Hara helduko da erregistroa 

bukatuta dagoela adierazten duen mezua. 

 

 

NAN zenbaki bat eta pasahitz bat iritsiko dira (sartutako postara), eta lehen 

sarbide batean sartu beharko dira.  

 

Jasotako datuekin identifikatu eta pasahitza aldatzeko aukera agertuko da. 

 

 
 

 

 

Hau eginda gero prozesua bukatzen da eta sartu ahal izango gara pasahitz berriaren 

bidez. 
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II.Pasahitzak Berreskuratzeko Zerbitzua  

 

Aurreko atalean azaldutakoa gorabehera, ez badakizu zeintzuk diren zure erabiltzailea eta 

pasahitza, pasahitza berreskuratzeko zerbitzura jo ahal duzu.  

Zerbitzu horren bidez, Hezkuntza Sailak Hezigunean sartzeko pasahitz berria emango dizu 

sms edo posta elektronikoz, hau da, zuk horretarako ematen duzun telefonora edo posta -

kontura.  

Horretarako, klik egin behar duzu ”Zure erabiltzaileareakin identifikatu” koadroaren azpi-

azpian azaltzen den “Pasahitza ahaztu duzu”n. 

 

 

Hori egin eta gero pantaila bat azalduko da eta bertan datu hauek sartu beharko dituzu:  

• Dokumnetu mota  

• Nortasun-agiriaren zenbakia letra barne (Adibidez: 99999999Z)  

• Nortasun-agiriaren iraungitze-data (UUUU/HH/EE) 

Gainera, adierazi egin beharko duzu:  

• Jaioteguna 

Ondoren, bete “Testu egiaztapena” bere ezkerreko laukian agertzen denarekin  
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Markatu emandako datuak benetakoak direla eta ez zaudela beste pertsona baten datuak 

ematen ari baieztatzeko laukia.  

Azkenik, sakatu “Jarraitu”.  

Minutu batzuen buruan klabe berria jasoko duzu, eta horrekin zerbitzura sartu ahal izango 

zara. 
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III. Ikasturte hasierako sistemaren hasierako pantaila orokorra 

 

Zure erabiltzailea eta pasahitza sartzen dituzunean, "Sartu" sakatu. 

 

 

Hautatu "Eremu pertsonala"/"Izapideak langileekin sailarekin"/"Ikasturte hasierako 

esleipenak". 

Zuzenean sartuko da prozeduraren berariazko pantailan, baldin eta plazak hautatzeko 

prozesuan parte hartzen badu. Sartzean, eta baimena izanez gero, honi antzeko pantaila bat 

ikusiko duzu. Agertzen diren aukerak aldatu egiten dira dauden prozesuaren unearen 

arabera. Aukerak euskadi.eus-en argitaratutako egutegiaren arabera agertzen eta gaitzen 

dira. 
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Pantailak funtzionalitate hauek ditu: 

 

• Eskaerari alta eman/kontsultatu ("Eskaera" botoia sakatuz). 

• Zerrenda ezberdinak ikusi: parte-hartzaileen zerrenda, lanpostu hutsen zerrenda,  

parte-hartzailearen fitxa, esleipen-zerrenda orokorra (dagozkion botoietan sakatuz, 

eskuragarri daudenean), besteak beste. 

• Erreklamatu  

 

Aukera guztiak aktibatu eta desaktibatuko dira, deialdian ezarritako epeen arabera. 
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IV. Lanpostuen zerrenda  
 

Aplikazioaren menuaren barruan, «LANPOSTUAK» testuaren eskuinaldean dagoen botoiaren 

bidez, parte-hartzaileari dagokion kolektiborako eskaintzen diren lanpostu guztien zerrenda 

eskuratu ahal izango da. 

 

EXCEL formatuko zerrenda bat izango da, erabiltzaileak eskainitako lanpostuak bistaratu 

ahal izateko. Itxura honen antzekoa izango da: 

 

Excel-eko zerrendetan, eskainitako lanpostuen ezaugarri definitzaileak agertuko dira. 
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V. Eskaeraren alta/Datu pertsonalen eta parte-hartzearen pantaila 
 

Plazen eskaera egin ahal izateko, baina ezarritako epean bakarrik, «ESKAERA» botoia sakatu 

beharko da. Sakatu ondoren, sistemak honelako pantaila bat erakutsiko du:  

 

 

 

Baimenaren laukia markatu eta "Gorde" botoia sakatu ondoren, datu pertsonalak eta parte-

hartzeari buruzko datuak dituen pantaila agertuko da, eskaerarekin jarraituz:  

 

 

Pantaila horretan hainbat datu-multzo (edo erlaitzak) eta aukerak agertzen dira, jarraian 

erakusten den bezala: 

A) INFORMAZIO-DATUAK DITUEN FITXA 

Oro har, pantaila honek bi datu-mota biltzen ditu, modu informatiboan: 
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• Identifikazio datuak 

o NAN/AIZ 

o Izen-abizenak  

o Telefono mugikorra 

 

• Parte-hartzearen datuak 

Parte-hartzearen kolektiboa baino ez da jasotzen. Gogoratu hauetako bat izan 

daitekeela: 

a) Beren lanpostuak eraldatzeagatik behin betiko destinoa hizkuntza-

eskakizuna beteta duten baina egiaztatu ez duten pertsonak. 

b) Behin betiko destinoko lanpostuan esleipen-prozesuaren ikasturterako ordu 

nahikorik ez duten pertsonak. 

c) Espresuki lekualdatutzat jo diren pertsonak. Maisu-maistren kidegoko 

karrerako funtzionarioak eta Haur eta Lehen Hezkuntzako lan-kontratudun 

irakasle finkoak ezabatutzat baino ezin dira jo, ez desplazatutzat, eta, 

beraz, ezin dira kolektibo horretako kide izan. 

d) Behin betiko destinoa espresuki kendu zaien pertsonak. 

e) Epai judizial baten ondorioz behin betiko destinoa galdu duten pertsonak. 

Lanpostu huts bat betetzeko zerbitzu-eginkizunak eman zaizkien pertsonak.  

f) Destinoaren zain dauden edo behin-behineko destinoa duten beste pertsona 

batzuk. 

 

B) ESLEIPEN-FASERAKO DATUAK DITUEN FITXA 

Hurrengo datu-blokea parte-hartzaile bakoitzak parte har dezakeen esleipen-eremuei 

buruzkoa da. Hona hemen pantailan aurrekargatuta ager daitezkeen eremuak:  

• Erreferentziazko ikastetxea: erreferentzia hori edozein kolektibotako 

pertsonek izan dezakete, betiere horretarako baldintzak betetzen badituzte. 

• Herria: erreferentzia hori izan dezakete kanpoko lanpostuei atxikita 

egoteagatik aurreko behin betiko destinoa galdu zuten g) taldeko pertsonek. 

• Eskola-barrutia: a), b), c) eta d) taldeetako pertsonek izan dezakete 

erreferentzia hori. 

• Euskal Autonomia Erkidego osoa: erreferentzia hori edozein kolektibotako 

pertsonek izan dezakete. 

Prozeduraren erregulazioak erreferentzia zehatzak esleitzeko irizpideak ezartzen ditu. 

Oro har, guztiak erreferentzia-zentrotik bertatik abiatzen dira. 

Eskaeraren zati honek aukera hori duten pertsonen erreferentziako ikastetxea 

hautatzeko aukera ematen du. Eskuliburu honetako hurrengo atalean azaltzen da nola 

egin. 
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C) UKO EGITEAK 

Gainera, eta soilik araudian ezarritako baldintzak betetzen dituzten pertsonentzat, atal 

honetan berariaz markatu beharko diren laukiak erakusten dira, uko egite hauek gauzatu 

nahi izanez gero: 

• ikastetxeari esleitzeari uko egitea. 

• herrirako esleitzeari uko egitea. 

• Barruti bati esleitzeari uko egitea. 

Eskuliburu honetako hurrengo atalean azaltzen da lauki horien funtzionamendua. 

 

D)  ESKAERATIK IRTETEKO BOTOIA 

Pantaila honen goiko aldean, eskuinean, eskabidearen "Itzuli" botoia ikusiko duzu. Une 

horretan sakatuz gero, eskaera alta emanda egongo da, eta erreferentziako 

ikastetxearen aukerak eta uko egitekoak grabatuko dira, baldin eta horiek hautatu 

baditu. Leihoa automatikoki itxiko da. 

 

Botoi horrek aurreko atalean ikusitako prozesuaren hasierako pantailara eramango du 

erabiltzailea. 

 

E) ESKAERAK SARTZEKO BOTOIA 

Pantailaren goialdean, eskuinean, beste botoi bat dago: "Eskaeretara joan". Botoi 

horrekin, eskaerak sartzeko pantailetan sartu ahal izango da. Pantaila desberdinetara 

eramango du, parte hartuko duen lehen esleipen-eremuaren arabera, kontuan hartuta 

zein taldetakoa den, zer ezaugarri profesional dituen eta zer aukera dituen uko egiteko: 
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• Lehen esleipen-esparrua erreferentziako ikastetxea bada: erreferentziako 

ikastetxeari buruzko eskaeren pantaila orokorrean sartuko da. 

• Lehenengo esleipen-eremua herria bada: herriari dagozkion eskaeren pantaila 

orokorrean sartuko da. 

• Esleipenaren lehen eremua barrutia bada: barrutiari dagozkion eskaeren pantaila 

orokorrean sartuko da. 

• Lehenengo esleipen-eremua Euskal Autonomia Erkidego osoa bada (hiru lurralde 

historikoetako edozein): hiru lurraldeetako esleipen-faserako eskaeren pantaila 

orokorrean sartuko da. 

 

Sarbide horri buruz aurrerago hitz egingo da eskuliburuan. 
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VI. Erreferentziako ikastetxearen aukera (aurreko atalean aipatua) 
 

Datu pertsonalen eta parte-hartzearen pantailak erreferentzia-zentro gisa markatuta 

aurkeztuko du aurreko ikasturtean zerbitzua eman duen ikastetxea, halakorik badu. 

 

Erreferentzia-zentrorik ez duten pertsonen kasuan, pantailak Euskal Autonomia Erkidegoa 

bakarrik erakutsiko du. 

 

Pertsona batzuek beste erreferentzia-zentro bat hautatzeko aukera izan dezakete, 

haien ezaugarrien arabera. Zehazki, a), b), c) eta d) taldeetako pertsona batzuk dira, bai 

eta aurreko ikasturteko ikastetxea bat egin edo zatitu dutenak ere. 

 

Eskabideari esker, pertsona horiek eskubidea duten edozein ikastetxe markatuko dute 

erreferentziazko ikastetxe gisa, eta eskatzailea pantaila bidez hauta dezakeena erakutsiko 

zaie, jarraian erakusten den bezala. 

 

 

 

 

Aukera hori edozein unetan baliatu eta alda daiteke. Hala ere, balio horretan egiten den 

edozein aldaketak erabiltzaileak aldez aurretik eskaeren pantailan sartutako guztia 

ezabatuko du, eta bete gabe utziko ditu egindako eskaera guztiak. Hau da, zentroa gerora 

aldatuz gero, ordura arte sartu direnak ezabatuko dira. Sistemak horren berri emango 

du mezu baten bidez, eta baieztatzeko eskatuko dizu: 
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"Onartu" botoia sakatuz gero, zentro horri buruz egindako eskaerak ezabatuko dira. 
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VII. Esleipen-eremuei uko egitea 
 

Datu pertsonalen eta parte-hartzearen pantailak esleipenari uko egiteko aukera ere 

ematen du, eremu jakin batzuetan: 

 

• Erreferentziako ikastetxean: ikastetxe horretan gutxienez azken bi ikasturteetan 

egon direnak. 

• Herrian: eremu horretan parte hartzeko eskubidea dutenak. 

• Barrutian: esparru horretan parte hartzeko eskubidea dutenak. 

 

Uko egiteak independenteak dira, eta, beraz, banaka eta batera egin daitezke. Hau da, bat 

ere ez, bat edo guztiak hauta daitezke. 

 

Ukoa berariaz markatu behar da, dagokion laukitxoa aktibatuz. 

 

Esleipen-esparru bati uko egiten dion pertsonak dagozkion hurrengo esparruetan parte 

hartuko du, eta, beraz, eremu horri edo horiei dagokien eskabide-zatia bete beharko du 

ESKAERAK atalean. Eskaerarik egin ezean, sistemak NAHITAEZ eman ahal izango lioke 

plazaren bat. Garrantzitsua da ulertzea betetzen ez den edozein erlaitzek forma-

eskaerak eragin ditzakeela, hau da, erlaitz batetik igaro ez izanak edo erlaitz bateko 

aukerarik hautatu ez izanak ez duela esan nahi mota horretako eskaerarik sortzen ez 

denik. 

 

Sistemak uko-egitearen marka berresteko eskatuko du, jarraian agertzen den laukian klik 

egitean, eta hautatuta geratuko da uko egin nahi izanez gero: 
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Sistemak baieztapena beharko du: 

 

Uko egiteko laukia markatu aurretik uko egiten dion eremuari buruzko eskaerak sartu baditu, 

sistemak ezabatu egingo ditu, eta, beraz, berrespen gehigarri bat eskatuko dizu: 
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VIII. Eskaerak sartzeko pantailak 
 

Lehen aipatutako "eskaerak" botoiaren bidez, eskaerak sartzeko pantailara sartzen da. 

Pertsona batek eskabideak sartzeko lau pantaila izan ditzake, parte hartzeko eskubidea duen 

esleipen-eremu bakoitzeko bat. 

Pantaila guztiek itxura eta egitura bera dute: 

Pantailaren goiko aldea 

Eremu zehatza adierazten du. 

Pantailaren erdiko aldea 

Lehen aldiz sartzean, pantailak ez du inolako informaziorik jasotzen. Eskaerak sartu ahala, 

eskaera-lerroetan agertuko dira, eta pantaila irekitzen den bakoitzean agertuko dira. 

 

Eskaera-lerroen eremuen egitura eremuaren arabera aldatzen da: 

• Erreferentziako ikastetxerako eskaera-pantaila: eskaera-zenbakia, lanpostu-

zenbakia, irakasgaia, hizkuntza-eskakizuna, derrigorrezkotasuna, ibiltaritza, 

berezia. 

• Eskaera-pantaila herrirako: eskaera-zenbakia, lanpostu-zenbakia, ikastetxea,  

irakasgaia, hizkuntza-eskakizuna, derrigorrezkotasuna, ibiltaritza, berezia. 

• Barrutirako eskaera-pantaila: eskaera-zenbakia, lanpostu-zenbakia, udalerria, 

ikastetxea, irakasgaia, hizkuntza-eskakizuna, derrigorrezkotasuna, ibiltaritza, 

berezia. 

• Esleipen-faserako eskaera-pantaila hiru lurraldeetan: eskaera-zenbakia, lanpostu-

zenbakia, barrutia, udalerria, ikastetxea, irakasgaia, hizkuntza-eskakizuna,  

derrigorrezkotasuna, ibiltaritza, berezia. 

Nahi dituzun eskaerak pantaila honen bidez egin behar dituzu. Horretarako, goiko aldean 

dauden "Eskaera orokorra", "Eskaera zehatza", "Aldatu agindua" eta "Ezabatu" botoiak 

erabili behar dituzu, eta horietako bakoitzak ondoren azaltzen den ekintza zehatz bat 

egiteko aukera ematen dizu. 

Eskaera generiko bati alta emateko, sistemak honako informazio hau sartu beharko du 

pantailan: Kontuan izan behar da eremu bat bera ere ez dela nahitaezkoa, baina horietako 

batek, gutxienez, informatuta egon behar du. Bestela, ohar hau agertuko da pantailan.  
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Ikastetxe bakoitzeko eskaera bati alta emateko:

 

 

Barruti bakoitzeko eskaera bati alta emateko:

 

 

Eta, azkenik, barruti bakoitzeko eskaera bat egiteko:

 

 

Hurrengo kapituluan, 3 kasu horietan eskaera orokor eta berezi bat nola egin adierazten 

da. 
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IX. Nola egin eskera bat  

Eskaera berri bat egiteko, sakatu "Eskaera zehatza" edo "Eskaera orokorra" botoia. 

 

Eskaera zehatzen kasuan, sistemak honelako pantaila bat erakutsiko dizu (* duten eremuak 

nahitaezkoak dira): 

 

 

Kasu horretan, plaza-zenbakia aldez aurretik deskargatuta dago Excelen. Bilatzaile bat ere 

badu, plaza hori aurkitzen laguntzeko. Hurrengo atalean, eskaera zehatz bat nola bete 

azaltzen da. 

Eskaera orokorren kasuan, ordea, sistemak beste pantaila hau erakutsiko du: 
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Jarraian, nahi dituzun eremuak bete beharko dituzu, eskaera bakoitzean eskatu nahi dituzun 

lanpostuen arabera. 

Gogoratu eskaera zehatzak eta orokorrak egin ditzakezula: 

• Eskaera zehatza: lanpostu bakar bati dagokio, eta ordena-zenbakiaren 

bidez identifikatzen da. 

• Eskaera orokorra: lanpostu-kopuru zehaztugabe bat hartzen du. Horiek 

guztiek ezaugarri definitzaile batzuei erantzuten diete, eta horiek dira 

eskaeran sartzen direnak (Lurralde Historikoa – Barrutia – Udalerria – 

Ikastetxea – Espezialitatea – Hizkuntza-eskakizuna – Derrigortasun-

data – Lanaldi mota – Ibiltaritza – Berezia). Sistemak eskaera garatzen 

du dagozkion lanpostuetan, araudi erregulatzailean ezarritako irizpideei 

jarraituz eta erabiltzaileak hautatutakoaren arabera. Kasu horietan, 

eremu bat ere ez da nahitaezkoa, baina horietako bat gutxienez 

adierazi behar da. 

Eskaerarik bete ezean, garrantzitsua da gogoraraztea sistemak nahitaezko egoeran 

sortuko dituela kolektiboarentzako eskaerak. 

  



 
                                     HEZKUNTZA SAILA                                                                     DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN 

                                     Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza                               Viceconsejería de Administración y Servicios  

                                     Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza                                              Dirección de Gestión de Personal 
 

 

 

Donostia-San Sebastián, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ 
Tel. 945 01 83 94 - Fax 945 01 83 35 / 36 - E-mail: huisgesp@euskadi.eus 

               C2 – Uso Restringido 

X. Nola bete eskaera zehatz bat  
 

Plaza jakin bati eskaera egin nahi badiozu, postuaren ordena-zenbakia adierazi ahal izango 

duzu horretarako laukian, eta, ondoren, "Gorde" botoia sakatu. 

 

 

 

Sistemak eskaeren pantailan lanpostu horren ezaugarri definitzaileei buruzko informazioa 

emango dizu (zerrendan argitaratutakoa).  

 

 

 

Erregistratutako informazioarekin okerren bat egin baduzu edo ados ez bazaude, ezabatu 

erregistroa eta sartu berriro eskaera zehatzaren altan aukeratutako lanpostuarekin. 

Plazak bilatzeko laguntza behar izanez gero, eskaera zehatzen altan erakutsitako "lupa" 

botoiaren bidez bila daitezke: 

 

 



 
                                     HEZKUNTZA SAILA                                                                     DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN 

                                     Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza                               Viceconsejería de Administración y Servicios  

                                     Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza                                              Dirección de Gestión de Personal 
 

 

 

Donostia-San Sebastián, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ 
Tel. 945 01 83 94 - Fax 945 01 83 35 / 36 - E-mail: huisgesp@euskadi.eus 

               C2 – Uso Restringido 

Plazen bilatzailearen leiho horretan, eremu guztiek dituzte bilaketa-laguntzak, bai menu 

zabalgarrien bidez, bai eremu autoosagarrien bidez. 

Goitibeherakoek aukera posibleak erakutsiko dituzte zerrenda baten bidez. Automatikoki 

bete daitezkeen eremuetarako, gutxienez 3 karaktere adierazi beharko dira eremua 

iragazten hasteko, eta, ondoren, balio bat hautatu beharko da agertzen den zerrendatik. 

Leiho horren bidez, plazak hauta daitezke, deialdi, lurralde, udalerri, ikastetxe, maila, 

irakasgai, kolektibo, profilaren eta abarren araberako bilaketak eginez. Iragazitako plazen 

emaitza beheko datu-koadroan agertuko da, «Iragazi» botoiari eman ondoren. 
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XI. Nola bete eskaera orokor bat  
 

Eskaera orokor bat egin nahi baduzu, bete nahi dituzun lanpostuak definitzen dituzten 

ezaugarrien eremuari edo eremuei dagokien koadroa edo koadroak (Lurralde historikoa – 

Barrutia – Udalerria – Ikastetxea – Espezialitatea – Hizkuntza-eskakizuna – Derrigortasun-

data – Lanaldi mota – Ibiltaritza – Berezia). 

Eremu guztiek dituzte bilaketa-laguntzak, bai menu zabalgarrien bidez, bai eremu 

autoosagarrien bidez. 

Goitibeherakoek aukera posibleak erakutsiko dituzte zerrenda baten bidez. Automatikoki 

bete daitezkeen eremuetarako, gutxienez 3 karaktere adierazi beharko dira, eremua 

iragazten has dadin. 

 

Nahi dituzun eremu guztiak bete ondoren, egiaztatu informazio guztiarekin ados zauden. 

Gogorarazten da eremu bat bera ere ez dela nahitaezkoa, baina horietako batek gutxienez 

informatuta egon behar du. 

Eremuek nahi duzun informazioa jasotzen badute, "Gorde" sakatu, sistemak zure eskaera 

jaso dezan. Huts egin baduzu edo ados ez bazaude, bete berriro nahi duzun eremua edo 

eremuak, egokitzat jotzen duzun bezala. 

Gogoratu eskaera orokorretan koadro batean ezer ez adierazteak koadro horrek har 

ditzakeen balio guztiak onartzen dituela. 
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XII. Nola ezabatu eskera bat  
 

Grabatutako eskaera bat ezabatzeko, hautatu datu-taulako erregistroa eta sakatu 

"Ezabatu" botoia. 

 

 

Egindako ekintza berresteko eskatuko dizu sistemak. 

 

Ekintza onartu ondoren, eskaera ezabatuta geratuko da. Gainerako eskaeren ordena-

zenbakia berriro ordenatuko da, lekurik hutsik ez uzteko 
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XIII. Nola mugitu eskera bat  
 

Eskaera bat grabatuta dauden beste batzuen artean mugitzeko/berrantolatzeko, hautatu 

datu-taulatik hautatutako erregistroa eta sakatu "Aldatu agindua" botoia. Sistemak 

eskatuko dizu adierazteko zein posiziotan jarriko den aukeratu duzun eskaera. 

 

 

 

Hautatutako eskaera berria adierazitako posizioan kokatuko da, eta gainerako lanpostuak 

aldaketaren ondorioz berrantolatuko dira. 
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XIV. Nola lortu eskaeraren frogagiria  

Edozein unetan eskura dezakezu zure eskaeraren laburpena. Horretarako, eskaeren 

pantailaren goiko aldean dagoen "Frogagiria lortu" botoia sakatu behar duzu. 

 

 

Ondoren, dokumentu bat irekiko da, honako hauek jasoko dituena: 

•  zure datu pertsonalak eta parte-hartzeari buruzkoak. 

• orain arte egindako eskaerak, parte hartzeko eremu guztietan. 

Eskaera irekita dagoen bitartean, dokumentu horrek "Zirriborroa" ur-marka eramango du 

inprimatuta, behin betikoa ez dela adieraziz. 

Eskaerak aldatzeko epea amaitzen denean, txosten bera lortu ahal izango da marka hori 

gabe. 
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XV. Nola irten eskaeratik  
 

Eskabidetik irteteko, "Itzuli" botoia sakatu behar duzu, pantailetako edozeinen beheko 

aldean, eskuinean. Horren ondorioz, aplikazioa ikasturte hasierako menu nagusira edo 

hasierako eskaeraren fitxara itzuliko da, erabiltzailea dagoen lekuaren arabera.  

 

Ordura arte sartutako datu guztiak grabatuta geratuko dira.  

  

 

 

 
 

Aplikazioa zuzenean ixten bada, onartu diren eskaerak ere grabatuko dira, baina ez eremuak 

betetzeko elkarrizketa-koadroa oraindik irekita dutenak. 
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XVI. Eskaeraren izaera, epea irekita dagoen bitartean eta eskaera 

aurkeztu ez den bitartean 
 

Eskabideak aurkezteko epea irekita dagoen bitartean eta eskabidea "Aurkeztu" atalaren 

bidez berariaz itxi ez den bitartean, eskabideak aldatu ahal izango dira alderdi guztietan. 

Baina, kontuz, oniritzia emanez gero, eskaera aurkeztu gabe geratuko da, eta berriro sakatu 

behar da «Eskabidea aurkeztu» botoia, aplika dezan. 

 

Eskaerak gehitu, aldatu edo ezabatu nahi badituzu, edo erreserbako edo uko egiteko aukerak 

aldatu nahi badituzu, arestian deskribatutako moduan sartu beharko zara aplikazioan. 
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XVII. Eskabidea aurkeztea 
 

Eskaerari alta eman ondoren eta erabiltzailea horrekin ados dagoenean, prozeduraren 

berariazko pantailan "Eskabidea aurkeztu" aukera agertuko zaio. Botoi hori sakatzen ez 

bada, eskaera EZ da aurkeztuko, eta, beraz, eskatzaileak nahitaez egindako 

eskaerekin soilik parte hartuko du. 

 

 

 

Sistemak eskaera aurkeztu nahi duzun berresteko eskatuko dizu. 

 

 

 



 
                                     HEZKUNTZA SAILA                                                                     DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN 

                                     Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza                               Viceconsejería de Administración y Servicios  

                                     Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza                                              Dirección de Gestión de Personal 
 

 

 

Donostia-San Sebastián, 1 - 01010 VITORIA-GASTEIZ 
Tel. 945 01 83 94 - Fax 945 01 83 35 / 36 - E-mail: huisgesp@euskadi.eus 

               C2 – Uso Restringido 

Aukera hori onartzeak eskaera aurkeztuaren egoeran uztea dakar, eta, beraz, pertsona 

horrek prozesuan parte hartzeko baldintzak izango dira. Une horretatik aurrera, pantailako 

datuak bistaratzekoak baino ez dira izango, eta ekintzen botoiak desagertu egingo dira.  

Aldiz, "Eskaera aurkeztu" botoiaren ordez, "Eskaera aldatu" botoia jarriko da. Horretarako,  

ohar bat agertuko da pantailaren goiko aldeko lauki berde batean, «Aurkeztu» botoia sakatu 

ondoren, eta berriro aldatzeko aukera emango du. 

 

 

 

Sakatzean, informazio-mezu bat agertuko da, eta ekintzekin lotutako botoiak berriro egongo 

dira eskuragarri. 
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"Eskabidea aurkeztu" aukera erabiltzen ez bada, sistema informatikoak eskabideak 

aurkezteko epea amaitzen den unean itxiko du eskabidea, unean gordeta dauzkan aukerekin.  
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XVIII. Eskaeraren izaera, eskaera egin ondoren edo epea amaitu ondoren 
 

Eskaerak egiteko epea amaitu ondoren, eskaeraren laburpen-dokumentu bat inprimatu ahal 

izango da, XVI. atalean azaltzen denaren ezaugarri berberekin, «zirriborro» terminoari  

dagokionez izan ezik, ez baita agertuko. 

Ondoren, behin-behineko ebazpena argitaratzen denean eta parte-hartzaile guztien 

eskaerak egiaztatu ondoren, eskaeraren laburpen bat lortu ahal izango du. Laburpen 

horretan, oker gisa jasoko dira eskolak emateko baldintzak betetzen ez dituzten eskaerak 

edo edozein arrazoirengatik sisteman koherenteak ez direnak edo onargarriak ez direnak. 
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               C2 – Uso Restringido 

XIX. Prozesuaren beste aukera batzuk: parte hartzeko fitxa, 

esleipenaren kontsulta eta behin-behineko ebazpenaren aurkako 

erreklamazioak 
 

Sistemak, ezarritako daten eta epeen arabera, menuko beste aukera batzuk ere 

erakutsiko ditu. Besteak beste, honako hauek agertuko dira: 

 

A. PARTE HARTZEKO FITXA  

 

Esleipena ebatzi ondoren, eta parte-hartzaile guztien eskaerak egiaztatu ondoren, 

eskaeraren laburpena lortu ahal izango duzu "PARTE-HARTZAILEAREN FITXA" 

estekaren bidez. Aukera hori eskaera-epean eskaeraren bat sartu zuten 

pertsonentzat bakarrik dago eskuragarri. 

 

Fitxak parte hartzeko baldintza errealak islatzen ditu, hau da, zein eskaera eta 

aukera onartu diren, zeintzuk baliogabetu diren eta zeintzuk sortu diren 

NAHITAEZKOAn. Eskaera bakoitzaren egoera errenkada bakoitzaren amaieran 

dagoen zutabe batean jasotzen da. 

 

B. ESLEIPENAREN KONTSULTA  

 

Gainera, esleipena kontsultatu ahal izango duzu "ESLEIPENAREN ZERRENDA 

OROKORRA" aukeraren eskuinaldean agertuko den botoiaren bidez. 

 

C. BEHIN-BEHINEKO EBAZPENAREN AURKAKO ERREKLAMAZIOAK  

 

Azkenik, behin-behineko ebazpenaren aurkako erreklamazioa aurkeztu ahal izango 

duzu "BEHIN-BEHINEKO EBAZPENAREN AURKAKO ERREKLAMAZIOA" 

estekaren bidez. Erreklamazio horiek prozesuan ezarritako epearen arabera 

aurkeztu ahal izango dira. 

 

Esteka sakatzean, zure ordenagailuak formulario bat irekiko du, eta bertan adierazi 

behar duzu zure erreklamazioaren oinarria. Ez ahaztu zure identifikazio-datuak 

adierazi behar dituzula bidali aurretik. 

 

  

 


