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I. Como acceder a la aplicacion

Una vez conectado el ordenador a Internet, dirijase a la direccion electrénica
https://hezigunea.euskadi.eus/es/ .

A continuacidn, la pantalla le mostrard un cuadro denominado “Identificacion”:

e Los usuarios que estén registrados deben introducir el usuario y la contrasefia, de
acceso al servicio Hezigunea, o su usuario XLNETS, o Giltza.

. .
Identificacion
Iniciar sesion BN
[
Usuario Acceso mediante XLNETS
Puedes identificarte con tu usuario de XLNets
accediendo agui
Contrasefia

@ :é Con XLNETS
Acceso mediante Giltza

Registrarme He olvidado mi contrasefia Puedes identificarte con Giltza accediendo aqui

Con usuario y contrasefia
@ :N ayounTergoTemerKUntza. net

O ;Tienes alguna duda? consulia la guia de uso

e Los usuarios, si nho estdn registrados, deben registrarse accediendo desde
"Registrarme” situado en el panel de inicio de sesion:

Iniciar sesion

Usuario

Contrasefia

Acceder
He olvidado mi contrasefia

Se exige seleccionar tipo de documento (DNI/Permiso de residencia), introducir el
nimero de la opcidn seleccionada, fecha de caducidad (En el caso del DNI) y por
dltimo fecha de nacimiento. Una vez rellenados todos los campos se introduce el
texto de verificacién y después se confirma que todo es correcto mediante la opcién
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"Confirmo que los datos..". Una vez todo quede correctamente cumplimentado se
procede a continuar.

=MM! hezigunea

Registro - Datos identificativos
Introduzea la informacicn solicitada a continuacion para continuar con el registro

[ confirmo que los datos que se han facilitado son reales y no se esté suplantando |a identidad de otra persona.
[ Autorizo |a verificacion del documenta identificativa a traveés del servicio de verificacion y consufta de datos de identidad

Se introduce el correo, el teléfono mévil y el idioma de correspondencia que serd
donde llegue el SMS de que ya ha quedado finalizado el registro.

Registro - Datos personales

Selecciona una opcién

Entonces llegard un nimero de DNI y una contrasefia (al correo introducido) que
habrd que introducirse en un primer acceso.

Se identifica con los datos recibidos y aparecerd la opcién de modificar la
contrasefia:

Cambio de contrasefia

Una vez finalizado el proceso quedard el registro finalizado, pudiendo ya accederse
con la hueva contrasefia.
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II. Servicio de recuperacion de contrasefias

No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, si desconoce el usuario y contrasefia que
le corresponden, puede hacer uso del servicio de recuperacion de contrasefia.

Mediante este servicio, el Departamento de Educacién le facilitara una nueva contrasefia
de acceso a Hezigunea por medio de un SMS o un correo electrénico dirigido a un teléfono o
cuenta de correo que usted le comunique a tal efecto.

Para ello, debe pinchar en el enlace denominado precisamente “He olvidado mi contrasefia”,
situado justo debajo del cuadro de Identificacion de usuario.

. .
Identificacion
Iniciar sesion
(;el\)
DNI/NIE ao
Acceso mediante XLNETS
Contrasedia asociada a la cuenta —
Acceso mediante Glltza
& »

En la pantalla que aparezca una vez hecho eso, deberd introducir los siguientes datos:

e tipo de documento de identidad
e ndmero de documento de identidad (incluida la letra. Ej:999999997)
¢ la fecha de caducidad de su documento de identidad (DD/MM/AAAA)

Introduzed la informacion solicitada a continuacion para continuar con la recuperacion de la contrasefia
DNI

A

- % Texto de verificacion (Reguerido)

Confirmo que los datos que sz han facilitada son realds y no se estd suplantando la identidad de otra persona.

Ademds, deberd indicar:

e la fecha de nacimiento
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A continuacidn, introduzca el Texto de verificacién que figura en el recuadro de la izquierda

Introduzca la informackin solicitada a continuacién para continuar con la recuperacidn de la contrasedia

- % Texto de verificacidn (Requerida)

(] Confirma que los datos que se han facilitado son reales v no se estd suplantando |3 identidad de otra persona,

Marque la casilla de confirmacion de que los datos facilitados son reales y no se estd
suplantando la identidad de otra persona.

Por dltimo, pulse “Continuar”.

En unos minutos recibird la nueva clave con la que podrd acceder al servicio.
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III. Pantalla general de inicio

Cuando introduzca su usuario y contrasefia, pulse "Acceder”.

GOBIERNO VASCO

DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Viceconsejeria de Administracién y Servicios
Direccién de Gestion de Personal

Tramites administrativos
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Seleccione "Area Personal” / *Trdmites con personal” / "Adjudicaciones comienzo de curso”.

Entrard directamente a la pantalla especifica del procedimiento, siempre y cuando participe
en el proceso de seleccion de plazas. Al acceder, y siempre que tenga permiso, verd una
pantalla similar a esta. Las opciones que aparecen varian en funcién del momento del proceso
en el que se encuentren. Las opciones aparecen y se habilitan en funcion del calendario

publicado en Euskadi.eus

Adjudicacion de comienzo de curso 2025-2026
P LY FEEPE Festien: Inido

® L= B e

Tienes que i el io de participacion en COCU
Ver Ficha

Solicitudes y Listados

Solicitud m
Vacantes FUERA DE PLAZO
Estabilizacion FUERA DE PLAZO

Departamento de Educacién

Privacidad ® 2024 - Eusko Jaurlaritza - Gobiemo Vasco

Las funcionalidades de esta pantalla son:

e Dar de alta/consultar la solicitud (pulsando en el botdn " Solicitud”).
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e Ver los diferentes listados: Listado de participantes, Relacion de vacantes, Ficha del
participante, Listado general de adjudicacién (pulsando en sus correspondientes
botones cuando estén disponibles) entre otros

e Reclamar

Las diferentes opciones se irdn activando y desactivando en funcién de los plazos
establecidos en la convocatoria.
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GOBIERNO VASCO

V.

Relacion de puestos de trabajo

Dentro del menl de la aplicacién, mediante el boton situado a la derecha del texto
"VACANTES" tendrd acceso a un listado que recoge todos los puestos que se ofertan para
el colectivo al que pertenece el participante. Serd un listado en formato EXCEL de modo que

la persona usuaria pueda tener una visualizacion propia de los puestos ofertados. La
apariencia serd similar a la siguiente:

Adjudicacion de comienzo de curso 2025-2026

Departamento de Educacién

o — g o5t en: Iniclo

Tienes que el o de participacién en COCU
Ver Ficha

Solicitudes y Listados

Solicitud

FUERACE FLAZO |

| Vacantes

Estabilizacién

FUERADE PLAZO

Privacidad @ 2024 - Eusko Jaurlaritza - Gobiema Vasco
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En los listados en excel aparecerdn las caracteristicas definitorias de los puestos ofertados.

A los funcionarios en prdcticas Unicamente se les ofrecerdn plazas de jornada completa.
A la hora de cumplimentar la solicitud deberdn elegir plazas de la especialidad en la que
han superado la oposicién, con una carga docente de, al menos, 2/3 segun lo dictado en
las bases del proceso.
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V. Alta de solicitud / Pantalla de datos personales y de participacion

Para poder realizar la solicitud de plazas, Unicamente permitido durante el periodo
establecido, se deberd pulsar el botén “"SOLICITUD". Una vez pulsado, el sistema le
mostrard una pantalla como la siguiente:

Adjudicacién de comienzo de curso 2025-2026 Departamento de Educacién

or. canozoo y acepta o
la Ley Qrganica 111996,

g proteccidn Ju

refiere ol artculo 12.5 dela L.0. 1/1996

alqu

Cert
22/2006).

Geincuentes sexuales ames del 31 e agosto de 2016,

COMPROMISO CON LAS PERSONAS

Tras marcar la casilla de autorizacion y pulsado sobre el boton “Guardar”, se mostrara la

pantalla con los datos personales y de participacion continuando con la solicitud:

Adjudicacién de comienzo de curso 2025-2026 Departamento de Educacién

e estaen Informacién del opositor

=2

PARA INICIAR: En relacién a lo dispuesto por I Ley Organica de Proteccion de Datos conozeo y acepto lo aqui indicado
DATOS DE IDENTIFICACIGN

DN Brimer apsllido Segundo apellido Nombre (1) Mvil

DATOS DE PARTICIPACION
Colectivo de participacion Especialidad Perfil lingiiistico
HISTORIA DEL ARTE 2

COMPROMISO CON LAS PERSONAS

EUSKO JAURLARITZA $-—ggé GOBIERNO VASCO

A. PESTANA CON DATOS INFORMATIVOS
En esta pantalla recoge dos tipos de datos, de manera informativa:

e Datos personales
o DNI/NIE
o Nombre y apellidos
o Teléfono mévil
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e Datos de participacion en el procedimiento
o colectivo de participacién: prdcticas (varia seglin Cuerpo) vy
estabilizacion
o especialidad por la que ha superado el proceso selectivo
o perfil lingiiistico acreditado.

B. En la parte superior de esta pantalla observard un botén “Volver” para salir de la
solicitud. Si lo pulsa en este momento, la solicitud ya habrd sido dada de alta .

C. En la parte inferior de la pantalla dispone de otro botdn con el que tendrd acceso a
pantallas de introduccién de peticiones.
e "Ir a peticiones voluntarias”

Entrard en la pantalla general de peticiones.
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VI. Pantalla general de peticiones

A esta pantalla llegardn directamente las personas que deben realizar la fase de prdcticas,
inmediatamente después de pulsar el botdn indicado en el apartado anterior. El sistema le
mostrard una pantalla similar a esta:

Departamento de Educacién

Adjudicacién de comienzo de curso 2025-2026

— estien: Paticiones voluntarias del opositor

resoesaono
+ PETICION CONCRETA P2 Pe: P =, CAMEIAR ORDEN @ ELIMINAR

Orden 4 Num. plaza Territorio Circunseripcion Municipio Centro Asignatura PL Preceptividad Htinerancia Singular
Ningiin dato disponible en esta tabla

o~ Mostrando 0- 0 de 0

COMPROMISO CON LAS PERSONAS

EUSKO J AURLARIT; @ GOBIERNO VASCO

Al acceder por vez primera, esta pantalla no recoge informacién alguna. En la medida en que
vaya introduciendo peticiones éstas quedardn reflejadas y se mostrardn cada vez que esta
pantalla se abra.

Las peticiones que desee deben efectuarse por medio de esta misma pantalla, utilizando para
ello los botones situados en la barra de botones inferior, denominados "Peticién concreta”,
"Peticidn genérica”, "Cambiar orden” e “Eliminar”, cada uno de los cuales le permite realizar
una accion concreta que a continuacion se explica. Estas opciones se explican mds adelante
en el presente documento.

Si no se realizan peticiones, el sistema podria otorgar en forzosa plazas a dicho
solicitante.
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VII. Como hacer una peticion

Para realizar una peticién nueva, pulse el botén “Peticién concreta” o "Peticion genérica” en
base a lo que se desee solicitar, si una plaza especifica o un tipo de plazas.

PRESENTAR SOLICITUD OBTENER RESGUARDO
+ PETICIGN CONCRETA + PETICION GEMERICA F.r CAMBIAR ORDEN [ ELIMIMAR

a LS a

A~ | oA [T S FS - a o

En los casos de peticidn concreta, el sistema le mostrard una pantalla como esta:

Agregar registro o

Num. plaza(*):

L )

CANCELAR

En los casos de peticion genérica, el sistema le mostrard esta otra pantalla:

Agregar registro e

Territorio : Circunscripcion -

Preceptividad : Itinerancia : Singular :

- S - S -

CANCELAR GUARDAR
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A continuacidn, deberd rellenar los campos que desee, en funcién de los puestos que quiera
solicitar en cada una de las peticiones.

Recuerde que puede realizar peticiones concretas y peticiones genéricas.

e Peticion concreta: se refiere aun puesto en concreto, identificado por su
ndmero de plaza.

e peticién genérica: abarca a un nimero indeterminado de puestos. Todas
ellas responden a una serie de caracteristicas definitorias que son las que
se introducen en la peticién (Territorio Histérico - Circunscripcién -
Municipio - Centro - Especialidad - Perfil lingliistico - Fecha de
preceptividad - Tipo de jornada - Itinerancia - Singular). El sistema
desarrolla la peticién en los puestos que corresponda siguiendo los
criterios establecidos en la normativa reguladora. En estos casos ningln
campo es obligatorio como tal, pero si que hay que informar al menos
uno de ellos. En caso contrario el sistema NO permitird guardar la
seleccion.
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VIII. Como rellenar una peticion concreta

Si desea realizar una peticién a una plaza concreta, se podrd de indicar el nimero de orden
del puesto en el cuadro destinado a ello, y luego pulsar el botén " Guardar”.

Agregar registro =

MNum. plaza(*):

Q ) -

El sistema le devolverd en la pantalla de peticiones la informacién relativa a las
caracteristicas definitorias de ese puesto (la publicada en el listado).

Si se ha equivocado o no estd de acuerdo con esa informacion registrada, elimine el registro
y acceda de nuevo al alta de peticién concreta con el puesto por el que opta.

En caso de necesitar ayuda para buscar plazas, existe la posibilidad de buscarlas mediante
el boton “lupa” mostrado en el alta de peticiones concretas:

Agregar registro x

Mum. plaza(*):

| 20

FANEELAR m

En esta ventana de buscador de plazas, todos los campos cuentan con ayudas de busqueda,
bien mediante desplegables, bien mediante campos autocompletables.

Los desplegables mostrardn mediante un listado las opciones posibles a elegir. Para los
campos autocompletables, habra que indicar al menos 3 caracteres para que el campo
comience a filtrarse, y posteriormente habrd que seleccionar un valor de la lista que aparece.

Mediante esta ventana, se pueden seleccionar las plazas haciendo blsquedas por
convocatoria, territorio, municipio, centro, nivel, asignatura, colectivo, situacién perfil, etc.
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El resultado de las plazas filtradas aparecerd en el cuadro de

datos inferior tras pulsar el
botén de “Filtrar”.

Buscador de plazas
~ Criterios de filtradg -]
Nim. plaza Convocatoria:
Territorio: Municipio: Centro educativo:
— - B | @
Nivel Asignatura: Colectivo:
4 J £ | = -
Situacién Perfil Preceptividad: Actualizada Bloqueada: Sélo adj voluntaria: Tipo Jomada Vacante:
— o — - — - No - No = — - = - — -
& UMPIAR Y FLTRAR
Prec Col Sit Vac Jor Esp Blg
N plz - CAPV
+ N Centro educativo < T Nivel - Asignatura - T + * + +
4 4 4 4
Mingin dato disponible en esta tabla
PRIMERD ANTERIDR SIGUIENTE ITIMO 10w Mostrando 0 -0 de 0
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IX. Como rellenar una peticion genérica

Si desea realizar una peticion genérica, deberd rellenar el cuadro o cuadros
correspondiente(s) al campo o campos de caracteristicas definitorias de los puestos que
definen en conjunto los puestos por los que opta (Territorio Histérico - Circunscripcién -
Municipio - Centro - Especialidad - Perfil lingliistico - Fecha de preceptividad - Tipo de
jornada - Itinerancia - Singular).

Todos los campos cuentan con ayudas de bisqueda, bien mediante desplegables, bien
mediante campos autocompletables.

Los desplegables mostrardn mediante un listado las opciones posibles a elegir. Para los
campos autocompletables, habrd que indicar al menos 3 caracteres para que el campo
comience a filtrarse.

Agregar registro X
Territorio : Circunscripcion :
Araba/Alava
Bizkaia
Gipuzkoa
B )
014274 -
015217 4
Preceptividad : Itinerancia : Singular :
- - = \R w
SIN FECHA Mo compartido No
VENCIDA Compartido Si

Una vez que haya rellenado todos los campos que desea, compruebe si estd de acuerdo con
toda lainformacidn. Se recuerda que ningtn campo es obligatorio como tal, pero al menos uno
de ellos ha de estar informado.

Si los campos contienen la informacion que desea pulse “Guardar”, para que el sistema recoja
su peticién. Si se ha equivocado o no estd de acuerdo, rellene de nuevo el campo o campos
que desee como tenga por conveniente.

Recuerde que en las peticiones genéricas el hecho de no indicar nada en un cuadro significa
que admite todos los valores que ese cuadro pueda adoptar.
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X. Como eliminar una peticion

Para borrar una peticion ya grabada, seleccione el registro de la tabla de datos y pulse el
botén “Eliminar".

Departamento de Educacién

Adjudicacion de comienzo de curso 2025-2026

— UGN esté en: Peticiones voluntarias del opositor

— pr—
+ PETCONCONGRETA |+ PENCIONGEUERCA | =, CAMBIAR ORDEN

Orden % Num. plaza Territorio Circunscripcion Municipio Centro Asignatura PL Preceptividad Hinerancia Singular
013021 - 1550 - INSTALAZIO
1 n 20- GIPUZKOA 29 - BIDASOA BEHEREA 045 - IRUN A B, BRRE A- DATARIK GABE 1- Elkartu gabea
® | Pagina| 1 de | SGUENTE || DeThO v Mostrando 1-1de 1

COMPROMISO CON LAS PERSONAS

EUSKO JAURLARITZA GOBIERNOD VASCO

El sistema le pedird confirmacion de la accién realizada.

Eliminar

A iEsté sequio que desea eliminar
todos los registros seleccionados?

cwcee [ scema |

Una vez aceptada la accidn, la peticion quedard eliminada. El nimero de orden del resto de
peticiones se reordenard para no dejar ningln espacio vacio.
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XI. Como mover una peticion

GOBIERNO VASCO

DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Viceconsejeria de Administracién y Servicios
Direccién de Gestion de Personal

Para mover/reordenar una peticion entre otras ya grabadas, selecciona de la tabla de datos
el registro elegido y pulse el botén "Cambiar orden”. El sistema le pedird que indique la
nueva posicion en la cual se colocard la peticién que ha elegido.

Introducir nimero de orden deseado

—

La nueva peticién seleccionada se situard
reordena como consecuencia del cambio.

Adjudicacién de comienzo de curso 2025-2026

i i o e e s €513 €n Peticiones voluntarias del opositor

— [r—
+ PETICION CONCRETA. |+ PETICION GENERICA  [IEERISRERELEVEN @ ELIMINAR

Orden 1 Num. plaza 7 Territorio + 1 Circunseripeion Municipio Centro

1 an 48-BIZKAIA 41-BARAKALDO 013- BARAKALDO u:dnsls-

2 201 20- GIPUZKOA 29-BAJO BIDASOA 045-IRUN 013021~

3 30 20- GIPUZKOA 29-BAJO BIDASOA 045-IRUN 012108
Pz | | antEnon | pagina 1

en la posicién indicada y el resto de puestos se

Departamento de Educacién

Asignatura - LYt Preceptividad Hinerancia & 1 Singular 4 1
1541 - PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA 1-PL1 A-SINFECHA - No compartido
1550 - INSTALACIONES ELECTROTECNICAS 2-PL2 A-SIN FECHA 1- No compartido
- 1541 - PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA 2-PL2 A-SIN FECHA 1 - No compartido
de1 | seuenTe | | demo v Mostrando 1-3 de 3

COMPROMISO CON LAS PERSONAS
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XII. Como obtener resguardo de la solicitud

En cualquier momento puede obtener un resumen de su solicitud. Para ello debe pulsar el
botén "Generar resguardo” situado en la parte superior de la pantalla de solicitudes.

Departamento de Educacién

Adjudicacién de comienzo de curso 2025-2026

e e Bemmn €516 €1 Peticiones voluntarias del opositor

e | e

PL Preceptividad Iinerancia Singular

Orden &+ Num. plaza Territorio Gircunseripcion Municipio Gentra Asignatura
1 am 4B-BIZKAIA 41-BARAKALDO o13-BarakaLpo M- 1541- PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA  1-PL1 A-SINFECHA 1 - No compartido
2 201 20-GIPUZKOA  29-BAJOBIDASOA 045 - IRUN 013021 - 1550- INSTALACIONES ELECTROTECNICAS 2-PL2 A-SINFECHA 1-No compartide
3 301 20-GIPUZKOA  29-BAJOBIDASOA 045 -IRUN 012108~ 1541- PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA  2-PL2 A-SINFECHA 1 - No compartido
PRIMERD | | ANTEROR | Paging de1 | SIGUENTE [ Mostrando 1-3 de 3

COMPROMISO CON LAS PERSONAS

[ paumiamnza § @: R ConieRno vasco

A continuacidn, se abrird un documento en el que constan:

sus datos personales y de participacidn.
las peticiones que lleva introducidas hasta el momento, en todos los dmbitos de

participacién.
Mientras la solicitud permanece abierta, tal documento llevard impresa la marca de agua

"Borrador”, indicando que no es definitiva.
Una vez se cierre el plazo de modificacion de solicitudes, se podrd obtener el mismo

informe sin dicha marca.
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EUSKO JAURLARITZA : GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA D DEPARTAMENTO DE EDUCACION

COMIENZO DE CURSO 2025-2026

DATOS DE IDENTIFICACION
DN
NOMERE =0
PRIMER APELLIDO EE
SEGUNDO APELLIDO [ = = 3
DATOS DE PARTICIPACION
COLECTIVO DE PARTICIPACION 3 . T~ H
ESPECIALIDAD HISTORIA DEL ARTE
PERFIL LIGUISTICO 2
Peticiones voluntarias
o - s
1 401 o0 - DA 41 - BARAKALDO |00 - BARAKALDD JO40es = 1541 - PROCESOS 08 -
GESTION ADMMNISTRAT A |
2 gl 20 - CPUDNOA 28 - BASO 340 - BN 21208 1550 - NSTALADONES 2-M2
BDASOA ELECTROTECNICAS
3 bl 20 - GIPUDIDA 2% - BALO [0 - N D!:!ﬂ- = 1541 - PROCESOS DR 2-72
DASOA GESTION ADMMNISTRATI
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XIII. Como salir de la solicitud

Para salir de la solicitud debe pulsar el botén "Volver” situado en la parte inferior derecha
de cualquiera de las pantallas en que se encuentre. Esto provocard que la aplicacion volverd

al mend principal de comienzo de curso o a la pestafia de solicitud inicial en funcién de donde
se encuentre el usuario.

Quedardn grabados todos los datos introducidos hasta ese momento.

Adjudicacién de comienzo de curso 2025-2026

B B laboals &0 Jumew estden: Peticiones voluntarias del opositor

PRESENTAR SOLICITU

Orden -+ Num. plaza -~ T + T + T Centro -+ T Asignatura -
1 401 48 -BIZKAIA 41 - BARAKALDOD 013-BARAKALDOD 014069 - mmmmm 1541 - PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA
2 201 20 - GIPUZKOA 29-BAJO BIDASOA 045- IRUN 013021 798 1550 - INSTALACIONES ELECTROTECNICAS
g 301 20 - GIPUZKOA 29-BAJO BIDASOA 045- IRUN 0121084 | 1541 - PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA
PRIMERD | ANTERICR | Pigina| 1 del | SIGUENTE e

Adjudicacién de comienzo de curso 2025-2026 Departamento de Educacién

PR Bl Bl N e s estden: Informacién del opositor

Lo

PARA INICIAR: o 1a Ley Orgéini i6n de D: ¥ acepto lo aqui indicado.

DATOS DE IDENTIFICAGIGN

DL erimer apellido Segundo apellido Nombre (*)Mvil

e = e = -

DATOS DE PARTICIPACION

Colectivo de participacién Especialidad Perfillinglistico

= C HISTORIA DEL ARTE 2
Privacidad ®2024 - Eusko Jaurlaritza - Gobiemo Vasco

Si cierra la aplicacién directamente también se grabardn las peticiones que hubieran sido
aceptadas, pero no aquellas en las que el cuadro de didlogo para rellenar campos permaneciera
abierto todavia.
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XIV. Cardacter de la solicitud mientras esta abierto el plazo y no se ha
presentado la solicitud

Mientras permanezca abierto el plazo de solicitud y no se haya cerrado la solicitud de forma
expresa mediante el "Presentar solicitud”, las solicitudes podrdn modificarse en todos sus
aspectos. Pero ojo, si se echa atrds el visto bueno la solicitud queda despresentada, hay que
volver a pulsar el botdn "Presentar solicitud” para que aplique.

Si quiere afiadir, modificar o borrar peticiones, o cambiar sus opciones de renuncia, deberd
acceder a la aplicacion en la forma descrita anteriormente.
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XV. Presentar solicitud

Una vez que haya dado de alta la solicitud y el usuario esté satisfecho con ella, la pantalla
especifica del procedimiento le mostrard la opcion de “Presentar solicitud”. Si_no se pulsa
este botdn, la solicitud NO quedard presentada y por lo tanto el solicitante
participard con peticiones realizadas unicamente en forzosa.

Adjudicaciéon de comienzo de curso 2025-2026

e s w2513 2N Peticlones voluntarias del opositor

PRESENTAR SOLICITUD m 'OBTEMER RESGUARDO
+ PETICION CONCRETA + PETICION GENERICA =, CAMBIAR ORDEN [ ELIMIMAR

Orden -\ + Num. plaza - © Territorio -+ T Circunscripcion - T

El sistema le pedird que confirme si quiere presentar la solicitud.

Confirmacién

A sedisponeapresentar la solicitud
¢Esté seguro?

Aceptar esta opcidn conlleva a dejar la solicitud en estado de presentada, por lo que serdn
las condiciones de participacién de ese individuo en el proceso. A partir de este momento los
datos de pantalla solo serdn de visualizacién y los botones de acciones desaparecerdn.
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En cambio, el botén de "Presentar solicitud” serd sustituido por uno llamado “Modificar
solicitud”. Esta accion serd mostrada mediante un aviso en un recuadro verde en la parte
superior de la pantalla después de haber pulsado el boton de presentar, y permitird volver a
modificarla.

Adjudicacién de comienzo de curso 2025-2026 Departamento de Educacién m

L L e p—

COMPROMISD CON LAS PERSONAS

Al pulsar, aparecerd un mensaje informativo y los botones relacionados con las acciones
volverdn a estar disponibles.

Adjudicacién de comienzo de curso 20252026 e =

s s ceniien Peticiones vobintarias del opastor

Onden 4 N, plaza Temerie Cireurseripeion [rv e Asigraturs L

COMPROMISO CON LAS PERSONAS
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Si no utiliza la opcion de "Presentar solicitud”, el sistema informdtico cerrard la solicitud en
el momento en que finalice el plazo de presentacion de solicitudes, con las opciones que tenga
guardadas en el momento.

XVI. Caracter de la solicitud después de presentarla o una vez
finalizado el plazo

Una vez terminado el plazo de realizar las solicitudes también se podrd imprimir un
documento resumen de la solicitud, de las mismas caracteristicas que el que se explica en el
apartado XVI, salvo en lo que respecta al término "borrador”, que no aparecerd.

Posteriormente, cuando se publique la resolucion provisional y una vez que se hayan
comprobado las peticiones de todas las personas participantes, podrd obtener un resumen
de la solicitud en el que constardn como errdoneas aquellas peticiones para las que no cumpla
las condiciones de imparticién o que por cualquier razén resulten incoherentes o no admisibles
por el sistema.
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Otras opciones: Ficha de participacion, consulta de la
adjudicacion y reclamaciones contra la resolucion provisional (sélo
proceso de agosto)

. FICHA DE PARTICIPACION

Una vez se resuelva la adjudicacion, y después de comprobar las peticiones de todas
las personas participantes, podrd obtener un resumen de su solicitud, mediante el
enlace "FICHA DEL PARTICIPANTE". Esa opcidn sélo estd disponible para aquellas
personas que introdujeron alguna peticion durante el plazo de solicitud.

La ficha refleja las condiciones reales de participacion, es decir, qué peticiones y
opciones se han aceptado, cudles han sido anuladas y cuales se han generado en
FORZOSA. El estado de cada peticion se recoge en una columna situada al final de
cada fila.

CONSULTA DE LA ADJUDICACION

Ademds, podrd consultar la adjudicacion mediante el botén que aparecerd a la
derecha de la opcién :"LISTADO GENERAL DE LA ADJUDICACION
RECLAMACIONES CONTRA LA RESOLUCION PROVISIONAL

Por dltimo, también podrd presentar una reclamacién contra la resolucién provisional
por medio del enlace "RECLAMACION CONTRA LA RESOLUCION PROVISIONAL".
Esas reclamaciones podrdn presentarse segtn periodo establecido en el proceso.
Al pulsar en el enlace, su ordenador abrird un formulario en el que debe indicar el

fundamento de su reclamacion. No olvide indicar sus datos identificativos antes de
enviarlo.
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