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I. Como acceder a la aplicacion

Una vez conectado el ordenador a Internet, dirijase a la direccion electrénica
https://hezigunea.euskadi.eus/eu/

A continuacidn, la pantalla le mostrard un cuadro denominado “Identificacion”:

e Los usuarios que estén registrados deben introducir el usuario y la contrasefia, de
acceso al servicio Hezigunea, o su usuario XLNETS.

. .
Identificacion
Iniciar sesion BN
[
Usuario Acceso mediante XLNETS
Puedes identificarte con tu usuario de XLNets
accediendo agui
Contrasefia

@ :é Con XLNETS
Acceso mediante Giltza

Registrarme He olvidado mi contrasefia Puedes identificarte con Giltza accediendo aqui

Con usuario y contrasefia
@ :N ayounTergoTemerKUntza. net

O ;Tienes alguna duda? consulia la guia de uso

e Los usuarios, si nho estdn registrados, deben registrarse accediendo desde
"Registrarme” situado en el panel de inicio de sesion:

Iniciar sesion

Usuario

Contrasefia

Acceder
He olvidado mi contrasefia

Se exige seleccionar tipo de documento (DNI/Permiso de residencia), introducir el
nimero de la opcidn seleccionada, fecha de caducidad (En el caso del DNI) y por
dltimo fecha de nacimiento. Una vez rellenados todos los campos se introduce el
texto de verificacién y después se confirma que todo es correcto mediante la opcién
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"Confirmo que los datos..". Una vez todo quede correctamente cumplimentado se
procede a continuar.

=MM! hezigunea

Registro - Datos identificativos
Introduzea la informacicn solicitada a continuacion para continuar con el registro

[ confirmo que los datos que se han facilitado son reales y no se esté suplantando |a identidad de otra persona.
[ Autorizo |a verificacion del documenta identificativa a traveés del servicio de verificacion y consufta de datos de identidad

Se introduce el correo, el teléfono mévil y el idioma de correspondencia que serd
donde llegue el SMS de que ya ha quedado finalizado el registro.

Registro - Datos personales

Selecciona una opcién

Entonces llegard un nimero de DNI y una contrasefia (al correo introducido) que
habrd que introducirse en un primer acceso.

Se identifica con los datos recibidos y aparecerd la opcién de modificar la
contrasefia:

Cambio de contrasefia

Una vez finalizado el proceso quedard el registro finalizado, pudiendo ya accederse
con la hueva contrasefia.
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II. Servicio de recuperacion de contrasefias

No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, si desconoce el usuario y contrasefia que
le corresponden, puede hacer uso del servicio de recuperacion de contrasefia.

Mediante este servicio, el Departamento de Educacién le facilitara una nueva contrasefia
de acceso a Hezigunea por medio de un SMS o un correo electrénico dirigido a un teléfono o
cuenta de correo que usted le comunique a tal efecto.

Para ello, debe pinchar en el enlace denominado precisamente “He olvidado mi contrasefia”,
situado justo debajo del cuadro de Identificacion de usuario.

. .
Identificacion
Iniciar sesion
c&o
DNI/NIE (=YY=}
Acceso mediante XLNETS
Contrasefia asociada a la cuenta F—
Acceso mediante Giltza
s >

En la pantalla que aparezca una vez hecho eso, deberd introducir los siguientes datos:

e tipo de documento de identidad
e ndmero de documento de identidad (incluida la letra. Ej:999999997)
¢ la fecha de caducidad de su documento de identidad (DD/MM/AAAA)

Introduzca la informacion solicitada a continuacitn para continuar con la recuperacion de la contrasefia

DNI

'S

- % Texto de verificacin (Reguerido)

Confirmo que los datos que se han facilitado son realés y no se estd suplantando Ia identidad de otra persona

Ademds, deberd indicar:

e la fecha de nacimiento
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A continuacidn, introduzca el Texto de verificacién que figura en el recuadro de la izquierda

Introduzca |a informackin solicitada a continuacetn para continuar con la recuperacidn de |a contrasefia

DNI

- % Texto de verificacidn (Requerida)

[ Confirma que o5 datos que 5e kan facilitado son reales y no se 518 suplantando 1 identidad de otra persona.

Marque la casilla de confirmacion de que los datos facilitados son reales y no se estd
suplantando la identidad de otra persona.

Por dltimo, pulse “Continuar”.

En unos minutos recibird la nueva clave con la que podrd acceder al servicio.
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III. Pantalla general de inicio

Cuando introduzca su usuario y contrasefia, pulse "Acceder”.

o Tramites administrativos
# Inicio
- IKH! ., e 5
& Area personal A 4 l\ 4 === Adjudicacion comienzo deAcurso
| i
) {H | 5
\ "\“ Q= Adjudicacion comienzo de curso Modifi
Trémitaeonpersdpal > E cocu “
o \ \ o m
Mis solicitudes \ "\"a ,-5 Adjudicacién comienzo de curso.Modific
Mi formacién \ \ B cocu
Informacién de prevencion Mﬁ Aperturas de Listas
B3 Midiaadia ‘ v :
F‘--i,d ~ Concursos de Traslados
Informacién y novedades

« Cursos IRALE 2018-2019
Seleccione "Area Personal” / "Tramites con personal” / *Adjudicaciones comienzo de curso”.
Entrard directamente a la pantalla especifica del procedimiento

Adjudicacién de comienzo de curso 2025-2026 Departamentos de Educaciin m
|| |
Tienes que par cocy

= Solicitudes y Listados

Solicitud
Wacantes

Esiabilizacidn

Desde esta pantalla se podrdn hacer, entre otras, las siguientes acciones:

e Dar de alta/consultar la solicitud (pulsando en el botén "Solicitud”).
e Descargar la documentacion que se publica
[

Realizar reclamaciones
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Es un mend que ird activdndose en funcion de los plazos establecidos.
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IV. Alta de solicitud / Pantalla de datos personales y de participacion

Siempre y cuando el plazo se encuentre abierto, se debe pulsar el boton solicitud para
seleccionar los puestos deseados. Cuando pulse el botén "Solicitud” de la pantalla especifica
del procedimiento, el sistema le mostrard una pantalla como la siguiente:

A WL B MAETRASON T HRASGE

Tras marcar la casilla de autorizacion y pulsado sobre el boton “"Guardar”, se mostrard la
pantalla con los datos personales, de participacién y listas en las que figura:

Adjudicacidén de comienzo de curso 2024-2025

Departamento de Educacidn m

Filh, MOCEAR: Enseincein o ko dhagasmst por in Loy Grginicn du Pesteccsbn de Dinos consevey s b pony Pebeade
ATE D IEENTIFCAC

A. En esta pantalla recoge dos tipos de datos, de manera informativa:

e Datos personales

o DNI/NIE de la persona candidata
o Nombre y apellidos
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o Teléfono mavil

o Datos de participacion en el procedimiento
o Colectivo de participacion: CANDIDATOS en este caso
o Perfil lingliistico acreditado.
o Listas en las que figura la persona candidata

B. En la parte superior izquierda de esta pantalla observard un boton “Volver" para
salir de la solicitud. Si lo pulsa en este momento, la solicitud ya habrd sido dada de
alta.

Adjudicacitn de comienzo de curso 2024-2025 Departamenta de Educackin [ et

it PRCaAR. En relncedn & ko dhagusesto por i Ly Grpinics de Feoteccsdn de Dos conoere y o o sl ndoeds
BATIN D6 IENTIRCACIN

AT DE PAATIERACEN

C. Enla parte superior derecha de la pantalla también dispone de otro botén con el
que tendrd acceso a pantallas de introduccion de peticiones.

e "Ir a peticiones”
Entrard en la pantalla general de peticiones.

Adjudicacién de comienzo de curso 2024-2025 Depantamento de Educaciin 30 tmana

=

PR PRCIAR s relncal & b hignraita s | Ly Drgleec fu Pooteccets: de Do ieusiiny ot b g edcnde
BATIS D IRENTIRCACIN

ATON DE AT IACIN
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Pantalla general de peticiones

A esta pantalla llegardn directamente las candidatas, inmediatamente después de pulsar el
botén indicado en el apartado anterior. El sistema le mostrard una pantalla similar a la

siguiente:
Ad) 0 5 I m a
) ) ) e ==
r—— FE—

pLazas seueccionanas. [EEETVT) EETEY

[

oftrTa rersosaLzADs P

O

s

b

[ (.

——— W AR PelrtAbin O B M N M A L S

Tty o o Do, Comrs W Asgestrs Pwd Peeeeeded Mow Obseesess Lowss - - . M L B

Parte superior de la pantalla

Contiene una botonera para realizar diferentes acciones:

Volver situacidn inicio: Inicializa la solicitud de peticiones para la persona candidata.
Es decir, se borran las peticiones realizadas por la persona candidatay se le carga la
oferta de plazas inicial del sistema.

Recuperar (ltima versién guardada: Inicializa la solicitud de peticiones con el dltimo
estado guardado. Unicamente se permite volver al guardado anterior.

Guardar: Guarda el estado actual de las peticiones solicitadas.

Obtener resguardo: Genera y descarga un PDF con los datos de identificacion,
participacién y peticiones solicitadas.

Salir: Al pulsar, cierra automdticamente la pantalla.

Exportar Excel: Genera y descarga un fichero en formato Excel con todo el contenido
de las ofertas personalizadas que le ha generado el sistema a la persona candidata
en funcidn a sus caracteristicas.

A continuacidn, se muestra la seccion de la pantalla donde se aparecen estas opciones:
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Dopartameno de Edusscdn

o 2025-2026

de comienza de

i e o Paryn e o e e e e ke 8 o L e it et i s A o i L e b b

=3
a
Parte central de la pantalla

En esta seccién se muestra la oferta que la persona canidata desea presentar y por
lo tanto ha ido rellenando. Es la oferta que se tendrd en cuenta en la adjudicacion
para el solicitante. Al acceder por vez primera, la pantalla ho recoge informacién
alguna. En la medida en que vaya introduciendo peticiones éstas quedardn reflejadas
en las lineas de peticiény se mostrardn cada vez que esta pantalla se abra. El campo
‘Orden’ indica el orden de prioridad, donde el valor 1 indica prioridad mdxima, el 2
serd la inmediatamente siguiente, etc. La apariencia de este parte tendrd un aspecto
similar al siguiente:

PLAZAS SELECCIONADAS

Orden :::a Temitorio  Circunscripcion Municipso ‘c::‘;“o 2::“’ Nivel Asignatura  Perfil Preceptividad Horas Observaciones Licencia  Ini Fin ing Fra Ale Lsig

>Criterios de bissqueda:

ARABA- VITORIA- . licencia
1 132 ALAVA  GASTEZ 10680 E:.:IEV 20 TECNOLOGIA 2 VENCIDA 17 - 12/03/2025 13/03/2025 0 0 o 0
2 7201 jf:a: :!-TSTRE‘E jgf_;w‘_m'n'l_::q::1: {EE?\?LAZU TECNOLOGIA 2 VENCIDA 'c:":i’ 12/03/2025 13/03/2025 0 0 0 0

A su vez, esta parte de pantalla que refleja las peticiones realizadas, contiene los
botones de "Quitar plaza"y "Mover plaza”, que sirven respectivamente para quitar y
mover (el nimero de orden, es decir, reordenar) peticiones.

Parte inferior de la pantalla

Esta tabla de datos muestra toda la oferta personalizada que tiene la persona
candidata. Es decir, muestra el subconjunto de plazas a las que la persona candidata
puede optar en funcion de sus caracteristicas. El aspecto de la pantalla es el
siguiente:

OFERTA PERSONALIZADA W

Num

VACANTE

VACANTE

Orden Temtorio Crounscripeién Municipio Cod ey Camro Mvel  Asgnatra  Perfl  Preceptvidadioras  Observaciones Licencla It Fin g Fm Al lsg  Smacién
>Cerios de biisqueds:
1 12156 Lt VITORIA BASTEIZ 010572 SANSOMENDI 20 TECNOLOGIA 2 VENCIDA 17 7:"" 12/03/2025 13/08/2025 0 [ ] VACANTE
12157 010572 SANSOMENDI TECNOLOGIA VENCIDA e 513 0 ] ] VACANTE
3 12158 SANSOMENDI 20 TECNOLOGIA 2 VENCIDA 17 o 2/ 1 0 ] a VACANTE
4 010572 SANSOMENDI TECNOLOGIA VENCIDA 12037202513 0 ] a VACANTE
010613 oemimes 20 TECNOLOGA 2 vENCDA 17 P o 0 0 v
010613 oo nes TECNOLOGIA p— e e oas o 0 0 v
7 VITORIA-GASTEIZ 010613 centro ines. ) TECNOLOGIA 2 VENCIDE 17 o 12/m3/2025 13 o ] 0 VACANTE
cenca

1248 ull 010000 ALAV: TECNOLOGIA VENCIDA o 0 ] a VACANTE

, VITORIA- s | ORGANIZACION Y . " - cencia 0 VACA
5128 GASTEZ null 010000  ALAV 20 PROYECTOS .. 2 VENCID: 17 o 0 0 a VACANTE
ore oozse i S TECNOLOGIA VENCIDA sencie 0 0 P vacanTE
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Junto con los datos, se presenta el botén “Seleccionar plaza”, cuya finalidad es
seleccionar las peticiones ofertadas sobre la persona candidata. El solicitante
Unicamente podrd pedir plazas que tenga en esta oferta seleccionada.
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VI. Como seleccionar una plaza para que se tenga en cuenta en la
adjudicacion

Para seleccionar una plazasobre laoferta personalizada, se pulsa sobre el botéon "Seleccionar
plaza”, situado en el apartado de oferta personalizada

OFERTA FERSDNALIZAD

orden ™™ femtoro Cirounscripoien  Minicpi Des. Centro Nivel  Asignatura Pefil  PreceptividedHorss  Observaciones Licencia  Ini Fin ing Fra Ale Lsig  Stuscin

Cerios de bsqueds:
ARABA-  VITORIA-

1 1% L sasmz 2 SANSOMENDI 20 TECNOLOGIA 2 VENCIDA 17 = 124032 ] ] ] VACANTE
5 o, ARABA VITORIA- o 2 vooss 2 nepa 7 cencia oo o .
2 T eestEr SANSOMENDI 0 TECNOLOGIZ VENCIDA 1 - 12403121 0 0 ] VACANTE
., ARABA VITORIA N I . - . 8 = cencia n ,
3 28 G sagtEr 2 SANSOMENDI 20 TECNOLOGIA 2 VENCIDA 1 - 12/03/202513/03/2025 0 ] 0 ] VACANTE
_,  ARABA VITORIA- ; e e . B, e o cencia N e
2 W G GasrEs , 572 SANSOMENDI 20 TECNOLOGIA 2 VENCIDA 17 . 12/03/21 0 0 0 VACANTE
e A OO wore  m  Towwoss z v 1 wwmsmmmse 0 o 0 vew
_ ARaBA S . . o 5 A 022025 13/03/2025 0 .
3 RS A ] WITORIA-BASTEIZ Q10613 centroines 20 TECNOLOGIA 2 VENCIDA 17 12/03/2025 13/03/2025 0 0 0 ] VACANTE
| - ARABA- B - cencia i
7 FEEE BN | WITORIA-GASTEIZ 010813 cemmines 20 TECNOLOGIA 2 VENCIDA 17 121032 ] ] ] VACANTE

Este botdn puede ser pulsado bajo dos casuisticas distintas:

e Con un registro seleccionado previamente en la seccion ‘Oferta personalizada’: En
estos casos la ventana emergente se carga con el dato seleccionado.

Se pulsa sobre “"Aceptar” para seleccionar la plaza o "Cancelar” para cancelar la
accién.

cafinitvn e su partice Le recordarmos qus los comprobantes obteridas antes de i finslizacién delplazo d presentacicn d sokcitudes no serin vaiidos para minguna reclamacién y o
ac on ninguna vaiidez urdica.

VOLVER STUACIGN WG | RECUFERAR (XTIMA VERSION GUARDADA @ ORTENER RESCUARDD m ExorTanExceL

Stuscitn peticin de plazas. | Todes v B Corecteristas espesiales

pLazas seLEccionanas [T EEETTY

Num ot Des.
Orden Pz Temtorio  Circunscripeién Municipie = = Nvel ‘Suacién
Ievereprr—— La plaza con el niimero indicado se movers a la titima posicidn de la tabla de PLAZAS SELECCIONADAS
e praza (302431
OFERTA PERSONALIZADA
mcasr  AcoTaR

N cod -
Ocen M Turtodo Cromscripan Municsio Des. Conee U W P Ke Ly Swacén '
>Crnerios de bisqueds:

ARABA- VITORIA- EDUCACION

1 30245 ALEGRIA-DULANTZI 10081 2 VENCIDA 30 (] ] 0 VACANTE
ALava  GASTERZ INFANTIL
7 ALEGRIA-DULANTZI 16 = L VENCIDA Ell o 0 0 VACANTE

ABENDANO

e Sin registro seleccionado previamente en la seccion 'Oferta personalizada’: La
ventana emergente no se carga con datos, se debe introducir el nimero de plaza que
se desea seleccionar.
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Se pulsa sobre “"Aceptar” para seleccionar la plaza o "Cancelar” para

accién.

* Para qus los dtos quedsn almaosnados debe pulsar el botsn GUARDAR.

o o su partic

[ [——re—— — ge— g

Sttuacién peticién de plazas: | Toas v

PLAZAS SELECCIONADAS

Des

B cormeristcas especisles

cancelar la

esentacidn de sokcitudes no serén validos pere ninguns reclamacién y no

Num cod
orten Temtoria. Cirounscripeién Municigio Wl : — . Stuscien
=T La plaza con el nimero indicado se moverd a la (itima posicidn de la tabla de PLAZAS SELECCIONADAS.
OFERTA PERSONALIZADA [EEtrry
CANCEAR  ACETAR
Orden Temitorio Circunscripcién  Municipio et .. R B - Frs Ne Lsig  Shuscién
»Coeros de bisqueds
VITORIA- N . o1oasq  KASTOLA - o i 0 JACA
1 e ALEORADUANTE o103 eSO R VENGDA 30 12/03/2023 0 0 0 VAGANTE
F VITORA- p—— ey IKASTOLA EDUCACION o B . .
2 . AEGHADULANTZ 00051 oot 16 reAtON, VENCDA 30 12/03/2025 0 0 0 VACANTE
VITORIA- sq  [KASTOLA ) N
2 ALEGRIADULANTZI 010051 s 2 vENDA B 12/03/2025 1370320250 o o 0 VACANTE
GASTEIZ ABENDANO
VITORA- p—— ey IKASTOLA R - - . 3 o
n _— ALEGRADULANTZ 010051 peso 1 2 VENGDA 30 12003 0250 0 0 0 VAGANTE
VITORIA- p— rosy  KASTOLA EDUCACION . PR — _ e
e ALEGHADULANTZ! 010031 poo ok 16 pehON, vENDA B 12/03/2025 1370320250 o o 0 VACANTE
VITORA- . KASTOLA RELEV cencia .
Al AL 01005 2 VENCI 200 2: 0 VACA
6 \LEGRIA-DULANTZI 100351 ABENDANG 16 L VENCIDA 0 RELEVADO  css 12008, 0250 0 0 VACANTE

GASTEIZ

EXPORTAR EXCEL

En ambos casos, tras "Aceptar” la peticion, la ventana de seleccién de plazas se recargard y
mostrard en el apartado de plazas seleccionadas la seleccion realizada. Es decir, mueve lo
seleccionado a la tabla 'Tablas seleccionadas’ para que sea tenido en cuenta en laadjudicacién
de este solicitante. La pantalla, una vez seleccionada una plaza, quedaria con un aspecto

similar al siguiente.

*Para que los datos quaden amacenados dsbe pulsar sl botdn GUARDAR.

De cara a posibles partic os citudes

serin s que ko ipacis i i

) T ) ) KT

Shescitn petickinde plazae: [Todas - @ Corecterisicss especiaes

s sscaonsons (CEEEEEY D

oden ™™ Yartoro CromscipciéaMunicpio ™% Des CantroMvel  Asignatrs Perfl  PreosptividadHoms  Observaciones Licencla i Fn mg  Fa Ae sy Swadén

>Grneras de bisgueds
.. ARABA VIORA  ALEGRIA _ IKASTOLA EDUCACION - licencia -

i 5 fwva  casTeR pucanrz "% eenoano INEANTIL © e cas " ’ |7

‘OFERTA PERSONALIZADA

oden MM  femmoro Creunseipoién Municipio O e cemmo Nnel  Asguatrs Pefl  PreceptvidadHoras  Observaciones Licencia ini Fin g Fm Me sy Suscén

>Crnenos de bisqueds
. ARABA VORI . . IKASTOLA EDUCACION . cencia N S )

1 26 LU e ALEGRIADULANTZI 010051 ol B ey VENCDA 30 12/03/202513/03/2025 0 0 o 0 VACANTE
,  ARABA VITORIA- o KASTOLA EDUCACION

2 ey ALEGRIADULANTZI 010051 i 2 VENCIDA 30 0 o 0 VACANTE

Aava  aAsTEZ ABENDAND INEANTIL

L ARAEA VORI . _ KASTOLA EDUCACION - " . — .

3 s G o assrsouaz oo ST L VENCIDA 30 RELEVADD 12/03/2023 13/03/2025 0 0 o 0 VACANTE
. ARABA VITORA- e iogsy TKASTOLA EDUCACION . JE— . e

1 EET Iyt cinit ALEGRADULANTZ 010051 et e VENCIDA 30 12/03/2025 13/03/2025 0 0 o 0 VACANTE
o, ARABA VORI . o WASTOLA EDUCACION . RELEVADO o — N

e i AESRADULANTZ  C100st oo O 16 koM, VENCDA 30 = 12/03/202513/03/2025 0 0 o 0 VACANTE
snsma R Wi Envarinn =

para ninguna reclamaciéa y na

EXpORTAR EXCEL

-)

Como se observa en la imagen, la persona solicitante en este momento tiene dnicamente una
plaza seleccionada y es con la que participaria debido que para el colectivo de personas
candidatas no se otorgan adjudicaciones en modalidad Forzosa.
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VII. Como eliminar una peticion

Para borrar una peticién ya grabada pulse el boton "Quitar plaza”, situado en el apartado de
plazas seleccionadas.

PLAZAS SELECCIONADAS MOVER PLAZA

Cod.
Orden Temitorio  Circunscripscidn Municipio Des. Ce
Centro

Este botén puede ser pulsado bajo dos casuisticas distintas:

e Con un registro seleccionado: En estos casos la ventana emergente se carga con el
dato seleccionado.

Se pulsa sobre “"Aceptar” para quitar la plaza o “Cancelar” para cancelar la accién.

= queden slmaosnacos debe pulsar el bosdn GUARDAR.

partic bantes obtersdos 2 esentacién de soficitudes no serdn vSlidos para ninguna reclamacién y na

serén més qus b

[T pErm———, gy g—— ey e

Shuscin petctndepszas | Tosas 2 @ Careciristicas especiaes

s ssccionaoss (IR (DD
e o el m———————
Orden Termitorio - Circunscripeidn Municipio Des. Centro Mivel 1 ‘Snuacién

La plaza con el nimero indicado se quitara de las PLAZAS SELECCIONADAS.
~Crmetos de busqueds:

1 . ARABA-  VITORIA- ALEGRIA- 10051 IKASTOLA . E — " -
MAA  GASTEZ  puLawta prostioms L T -

OFERTA PERSONALIZADA m

Num
Plaza

Des. Cenra Mvel  Asgrawra Perfi  PrecepvidadHoms  ObsenvacionesLicencla Ini Fin ing Fr e sl Smackn

VITORIA- IKASTOLA EDUCACION

O cionarn  meon MASOA b — s o o uow
VIRA o o KSR ENEBGgen g .
WO onan o SR DION,ggp g o o o o
e R —— : s o o uow
UL o o KSR BSEONGgen ok RSO e gsssoesn 0 0 o e

e Sin registro seleccionado: La ventana emergente no se carga con datos, se debe
introducir el nimero de plaza que se desea eliminar.

Se pulsa sobre “"Aceptar” para quitar la plaza o "Cancelar” para cancelar la accién.
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| sttt e @ o pecies

B e oo 2 o

La plaza con el nimero indicado se guitara de las PLAZAS SELECCIONADAS.

VITORA-  ALEGRA- IKASTOLA £

RAgA
i b moos1 16 | nepm VACANTE

0245

ARABA- VITORIA- y KASTOLA EDUCACION Beencia
2 LT A ALEGRIADULANTZI  B1001 oo ln 16 reren 8 VENCIDA 30 12/03/2025 13/03/2025 0 0 0 0 VACANTE
ARABA- VITORIA- 5 IKASTOLA EDUCACION beencis.
3 ECL I ALEGRADULANTZI 010051 1 L2 VENCIDA 30 RELEVADO. 12032025 13/08/2025 0 0 0 o VACANTE
ERABA- VITORIA- 7 IKASTOLA EDUCACION Beencia
4 N i easTEZ AEGRADULANTZ 00031 jomn s 16 el VENCIDA 30 o 12/0320251303/20250 0 ) [ VACANTE
. ARABA VITORI e WASTOLA L EDUGACION — [ RELEVADO  BCEMCE oo oo L L
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VIII. Coémo cambiar la prioridad de una plaza (mover plaza)

Para mover una peticion entre otras ya grabadas para poder cambiar el orden de preferencia,
pulse el botén “Mover plaza”.

PLAZAS SELECCIONADAS

Orden Temitorio  Circunscripeidn Municipbo
Plaza Centro  Centro

Este botén puede ser pulsado bajo dos casuisticas distintas:

e Con registro seleccionado: La ventana emergente aparecerd cargada con los datos
del registro seleccionado, el nimero de plaza y el nimero de orden actual.

Se modifica el valor de la nueva posicion deseada y se pulsa sobre el botén " Aceptar”
para llevar a cabo la accién.

=t Le recardamo queIos comprosentes obtenid

T e ) )
Stuscin et do plazas: [Tode - @ Coctreteas especises
suamsszcconoss (TN TS

onen T Crnmsrpotnnogs % bwcumsim 4 Woris i

ALEGRIA _ IKASTOLA B Muwwa posicibn deaplass
oot 010031 o1®

[ .
uLanTz °10

Letaih o
ouawrz ! g™

OFERTA PRsONALIZADA

Onten M Turtons Gramscrpoion Muricpie

PrecsptiidadHonss  Onservaciones Lcsnci Fn by Fm A s Smeckn -

VITORIA-
GasTEZ

Ris-
o

ALEGRIADULANTZ! VENCIDA VACANTE

ALEGRIADULANTZ! VENCIDA VACANTE

VITORIA-
A cASTEZ
VITORIA-

=

ALEGRIADULANTZ! VENCIDA VACANTE

ALEGRIADULANTZ! VENCDA VACANTE

w2

e Sin registro seleccionado: La ventana emergente aparecerd sin cargar, con los
campos vacios.

El sistema le pedird que indique el nimero de plaza y la nueva posicion deseada, se
pulsa sobre el boton “"Aceptar” para llevar a cabo la accién.
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*Fara que o3 detos queden amacenados debe pulsar ol botdn GUARDAR,
D2 cara a pasibles pantc 3 idos é ciudes
serdn més que bon & i

o smn o | s anus s | curo | orresaouoo | v | e

Para ninguna reciamacidn y no

Stuacien peticin de plazas: | Todss v @ Cerecieristoas espeviales

puazas seieccionanss (CETEETY (TN e "]
— =

o P S—— — N - ——
Plaza Centro.

>Crerias de busqueda:
ARABA- VITORIA ALEGRIA- IKASTOLA E

1 30245

ALavA  GASTER etz %% agenpano ' ] MBI
 mse MORA ALEGRA  WeSTOLA £ .
= 323 gwva castez ouswa "% menoano™® VAANTE
L ARARe TORA  ALEGRiA- KasToLs £ o i
2w 0 e w0 Lo i
OFERTA PERSONALIZADA
N cod a
onden Tentonio Creunscripeion Municgre Des.cenro Nvel  Asgwa Pefl  Precepivided Homs  ObsenacionesLeancs Ini n mg  Fm M lsg  Swackn A
»Coteros ge bisquecs
ARABA-  VITORA- IKASTOLA EDUGACION
2 ALEGH 5 /0312025 13103 "
1 ae G O AEGRADUANTZ 1081 oo B e, vENGDA a0 1200372025 13/03/2025 0 o 0 a VACANTE
o ARABA VITORM- p— sogs;  IKASTOLA EDUCACION . s 1 e . N
2 Bl i AESHADUANTZ 010081 oo oo B a2 vBNDA 30 12/03/202513/03/20250 o 0 o VACANTE
ARABA-  VITORIA- ., KASTOLA EDUCACION encia
3 e § ALEGRIAOULANTZI 010051 18 2 VENODA 30 RELEVADO 12/03/202513/03/2025 0 o o a VACANTE
Aava  GasTER ABENDANO. INFANTIL s !
o ARAEA VORI et . IKASTOLA . EDUCACION _ RELEVADO  heercia

En el campo 'Nueva posiciéon de la plaza’ debe introducir el nimero de orden en el que desea
poner la plaza seleccionada. El sistema colocard la plaza en dicha posicidn, y reordenard las
plazas que se vean afectadas por dicho movimiento.
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IX. Como imprimir el resguardo de una solicitud

En cualquier momento puede obtener un resumen de su solicitud realizada.

Para ello debe pulsar el botén “Obtener resguardo” situado en la botonera de la parte
superior.

‘queden aimacenzdos debe pulsar ol betdn GUARDAR,

recla ¥es se recomienda obtener e defi e su participaci o . Le i los comprobantes obtenidos fi i resentacion de soliciudes n serdn vilides para ninguna reclamacién y ne
Stuacién pebcsince piszas | Togas v B corceriions espesiales
s szcconson: () (R
Oden M fonio GrowscipodnMuicpio O Der.Cento Nvel  Asigmoss Pl Preceptivided Horss  Observaclones Licencia i Fn g Fra We Lsg  Shuscién
>Grnenos de hisqueds
. ARABR WTORA  ALEGRIA  _ KASTOLA EDUCACION - o
E S g csstez ouwma "' apenoano™® meam © il & e
§ . MEA o wesToLs EDUCACION | . .
2 w2 el ST o CR s vENCIDA 30 0 ACANTE
. ARABA. VITORIA ALEGRIA- .. IKASTOLA EDUCACION,, — licencia .
g =3 ALAVA  GASTEZ DULANTZI [ ABENDANO i INFANTIL < EEZY E cas I’ 3 AN
OFERTA PERSONALIZADA [[ETrrry
N cod a
orden Tertorio. Crounscrpeién Municigio Des. Centro Nuel  Asgratwa Pefi  Preospividsd Hoss  ObsenecionesLiosaols Il Fin wg P Ae  lsg  Steoén '
VITORIA- IKASTOLA EDUCACION cencis
ALEGRIADULANTZI 010051 18 2 VENCIDA 30 12/03/2025 13/03/2025 0 o o o VACANTE
GASTEZ ABENDANO INFANTIL cas N
VITORIA- R oo, IKASTOLA e cencia R .
R AESHADUANTZ 010081 om0 18 vENCIDA 30 peenR  rormaen 0 o 0 o VACANTE
T ALEGRADUANTZ  oio0st A 18 vENGDA @0 REEVADD "% iamacoesiaeuzes o 0 o VACANTE

A continuacién, se abrird un documento en el que constan:

e Sus datos personales de identificacién.
e Las plazas seleccionadas que lleva introducidas hasta el momento.

Mientras el plazo de la solicitud permanezca abierto, el documento llevard impresa la marca
"Borrador”.
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X. Como salir de la solicitud

En cualquier momento se puede salir de su solicitud de plazas.

Para ello debe pulsar el botén “Salir" situado en la botonera de la parte superior.
Automdticamente se cerrard la pantalla y se guardard la seleccién realizada.

* Para qus los datos queden almacenades debe pulsar 2l botdn GUARDAR.

D cara a posibles reclamaciones se recomiandz obtener el comprobante definitive de su participacion una vez que haya | el plazo de p cién
serén mas que bomradores de |a participacion que no tienen ninguna validez juridica.
VOLVER SITUACION INICID RECUPERAR ULTIMA VERSKN GLARDADA CUARDAR OETENER RESGUARDD m
Shuacion peticin de plazas. | Todas w . Caractaristicas especiales
pLazsssasccionsons
Orden Te dn M Des. Centro Mivel Asignatura  Perfil Preceptivided Horas Obzerve
Plaza Centro B

>Criterios de bilsqueda:
FORMACION

No obstante, si cierra la aplicacién directamente también se grabardn las peticiones que
hubieran sido aceptadas, pero no aquellas en las que el cuadro de didlogo para rellenar campos
permaneciera abierto todavia.
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XI. Cardcter de la solicitud mientras esta abierto el plazo y no se ha
presentado la misma

Mientras permanezca abierto el plazo de solicitud, las solicitudes podran modificarse en
todos sus aspectos.

Si quiere afiadir, modificar o borrar peticiones, siempre que el plazo de solicitud esté vigente,
deberd acceder a la aplicacion en la forma descrita anteriormente.
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XII. Como obtener un listado de la oferta personalizada que ha
generado el sistema

En cualquier momento se puede exportar a formato Excel la oferta personalizada de plazas.
Es decir, se obtendrd un listado en formato Excel de las plazas que son susceptibles de ser
seleccionadas por la persona candidata.

'u

Para ello debe pulsar el botén “"Exportar Excel” situado en el lado derecho de la botonera de

la parte superior.

Adjudicacién de comienzo de curso 20252026 Departamento de Educacién m

0026013 - JOSE ANTONI

* Fara ue s dacos queden aimacenados cebe pulsar el botin GUARDAR,
De cara a posibles reclamaciones se o e de partic Lereco bartes ohteridos 5 resentacién de sobcitudes
serénmés que bor icipacid jurii

[Ty pr——e——" gy pem——

Shuscen peticin de plazas: [ Todas ~ @ Corctersticas especiales

razss szcconanss

N Cad  Des
onten Tetoro Ciounseripeion Municigio el W Fn Mg Fa Ne  Lsg  Swecén
»Cerios e isques
OFERTA PERSONALIZADA W
onden ™™ Temitodo Circunscripeién  Municipio Cod by entro Nwel  Asgnatwra  Pedil  PreceptividadHorss  Obsenvaciones Lioencla i Fin Ing Fra Ne Lsg  Stuecin i
»Caterios de bisqueds

_ mReeA VITORA- e e o GEOGRAFAE _ " .
1 iy e O VTORAGASTEZ 010572 SANSOMENDI m A, VENCDA 17 o 0 0 VACANTE
R . AREA VITORA v SR L GEOGRARAE N -
2 FE it WTORAGASTEZ 010572 SANSOMENDI w SIAE, VENCDA o 0 0 VACANTE

ARAgA- [—— - . ,  CEOGRAFAE v ., "

3 e AR VTORAGASTEZ 010613 cemmines n SRR, ENCIDA o 0 0 VACANTE

Se descargard automdticamente un fichero Excel con toda la informacion.

H 00026013T-2025 [Vista protegida] - Excel (Error de activacién de productos) = -

Archivo  Inicio  Insertar  Diseodepsgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Acrobat Q' jQuédesea hacer? Egoitz Alquequi Caballero £ Compartir

AL - f || NPLAZA N
A B C D E F G H | J K L M N 0 P Q R s T U=

1 [NPLAZATH  CIRCUNS(MUNICIPICOD. CENCENTRO NIVEL ~ ASIGNATIPERFIL PRECEPT NHORAS OBSERVALICENCIA INI FIN ING FRA ALE LSIG  SITUACION

2 12177 ARABA-ALVITORIA-CVITORIA-C010572  SANSOME20 GEOGRAF 2 VENCIDA 1 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

3 12178 ARABA-ALVITORIA-CVITORIA-C010572  SANSOME20 GEOGRAF 2 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

4 11389 ARABA-ALAVA  VITORIA-CO10613  centro ines20 GEOGRAF 2 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

5 11390 ARABA-ALAVA  VITORIA-CO10613  centro ines20 GEOGRAF 2 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

6 11391 ARABA-ALAVA  VITORIA-GO10613  centro ines20 GEOGRAF 2 VENCIDA 6 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

7 11392 ARABA-ALAVA  VITORIA-GO10613  centro ines20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

8 11393 ARABA-ALAVA  VITORIA-GO10613  centro ines20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

9 11350 ARABA-ALAVA  VITORIA-GO10613  centro ines20 REFUERZ 2 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

10| 30632 ARABA-ALAVA  VITORIAGO10613  centro inec26 CIENCIAS 2 VENCIDA 30 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

1" 5141 ARABA-ALVITORIA-GASTEIZ 010000 ALAVA 20 GEOGRAF 2 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

12 5142 ARABA-ALVITORIA-GASTEIZ 010000 ALAVA 20 GEOGRAF 2 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

13| 21334 ARABA-ALVITORIA-GASTEIZ 010000 ALAVA 20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 RELEVALlicencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

14| 23191 ARABA-ALVITORIA-GASTEIZ 010000 ALAVA 20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 RELEVALlicencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

15| 23637 ARABA-ALVITORIA-GASTEIZ 010000 ALAVA 20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 RELEVALlicencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

16| 24273 ARABA-ALVITORIA-GASTEIZ 010000  ALAVA 20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 RELEVALlicencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

17 1593 ARABA-ALVITORIACVITORIA-C010258  NTRA. SR 20 FORMACH 2 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

18 6771 ARABA-ALVITORIA-CVITORIA-C010258  NTRA. SR 20 FORMACH 2 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

19| 24312 ARABA-ALVITORIA-CVITORIA-C010108  ESCUELA 20 FORMACH 2 VENCIDA 17 RELEVALlicencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

20 7205 ARABA-ALVITORIA-CVITORIA-C010108  ESCUELA 20 FORMACH 1 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

21 7206 ARABA-ALVITORIA-CVITORIA-C010108  ESCUELA20 FORMACH 1 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

22 7207 ARABA-ALVITORIA-GVITORIA-G010108  ESCUELA20 FORMACH 1 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

23 6851 ARABA-ALVITORIA-GAMURRIO 010133 FEDERICC20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 RELEVALlicencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

24 6852 ARABA-ALVITORIA-GAMURRIO 010133 FEDERICC20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

25 6853 ARABA-ALVITORIA-GAMURRIO 010133 FEDERICC20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

26 5354 ARABA-ALVITORIA-CAMURRIO 010133 FEDERICC20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

27 5355 ARABA-ALVITORIA-CAMURRIO 010133 FEDERICC20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

28 20293 ARABA-ALVITORIACAMURRIO 010133 FEDERICC20 GEOGRAF 1 VENCIDA 17 RELEVALlicencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

29 5356 ARABA-ALVITORIA-CAMURRIO 010133 FEDERICC20 GEOGRAF 1 VENCIDA 15 licencia ca 12/03/202¢ 13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE

30 6641 ARABA-ALVITORIA-CAMURRIO 010133 FEDERICC20 REFUERZ 2 VENCIDA 17 licencia ca 12/03/202¢13/03/202¢ 0 0 0 0 VACANTE -
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XIII.

EUSKO JAURLARITZA GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA 7 DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza Viceconsejeria de Administracién y Servicios
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccion de Gestion de Personal

Otras opciones del proceso: Ficha de participacion, consulta de
adjudicacion y reclamaciones

El sistema en funcion de las fechas y plazos establecidos, mostrard ademds otras
opciones de menu. Entre otras, se irdn mostrando las siguientes:

. FICHA DE PARTICIPACION

Una vez se resuelva la adjudicacion, y después de comprobar las peticiones de todas
las personas participantes, podrd obtener un resumen de su solicitud, mediante el
enlace "FICHA DEL PARTICIPANTE". Esa opcidn sélo estd disponible para aquellas
personas que introdujeron alguna peticién durante el plazo de solicitud.

CONSULTA DE LA ADJUDICACION

Ademds, podrd consultar la adjudicacién mediante el botén que aparecerd a la
derecha de la opcién: "LISTADO GENERAL DE LA ADJUDICACION"

RECLAMACIONES CONTRA LA RESOLUCION PROVISIONAL

Por dltimo, también podra presentar una reclamacion contra la resolucion provisional
por medio del enlace "RECLAMACION CONTRA LA RESOLUCION PROVISIONAL".
Esas reclamaciones podrdn presentarse segln periodo establecido en el proceso.

Al pulsar en el enlace, su ordenador abrird un formulario en el que debe indicar el
fundamento de su reclamacién. No olvide indicar sus datos identificativos antes de
enviarlo.
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