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NOLA SARTU FORMULARIOEN ORRIRA? 

Esteka honetan klik eginez sar zaitezke: jotform.com/es

Behin webgunean gaudela, kontu bat sortu behar dugu “Sign up for
free” botoi laranja sakatuz.
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E-maila eta izena sartu eta pasahitza sortu behar dugu. Pribatutasun-
politika onartu ondoren, hasierako orria agertuko zaigu.



FORMULARIO BAT SORTU 

1.Barruan gaudela, "Crear formulario” (Formularioa sortu) botoi
laranja sakatuz, nola egin nahi dugun galdetuko digu. Normalena
zerotik hastea edo txantiloia erabiltzea da. 

2. Zerotik hasi nahi badugu, bi aukera ematen dizkigu: 
“Formulario clásico” (Formulario klasikoa): orri batean dena
ikusten da. 
“De tarjeta” (Txartelarena): galdera edo urrats bakoitza orri
batean. Gomendagarria izan ohi da, arreta galderaz galdera
jartzean errazago betetzen delako, eta prozesu-barra bat
erakusten duelako, zeinarekin uneoro jakin daitekeen zenbat
urrats dauden eta zeinetan nagoen. 

3



3. Formatuetako bat aukeratu ondoren, hainbat menu ditugu,
pertsonalizatzeko. 

Ezkerreko “Añadir elemento” (Elementua gehitu) aukerak
zutabe bat irekiko digu gure formularioan erabil ditzakegun
eremuekin. Klikatu besterik ez da egin behar, eta banan-banan
erabili nahi ditugunak arrastatu erdiko espaziora.
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Eskuineko ikonoak, pintura-arrabola, formularioaren koloreak,
diseinua, irudia eta bideoa pertsonalizatzeko balio du.

Eta goiko aldean beste bi aukera ditugu:

“Ajustes” (doikuntzak): formularioaren izena eta
jakinarazpenak konfiguratzeko aukera ematen digu,
baldintza logikoak egin nahi baditugu (galdera honetako
aukera zehatz batekin erantzuten badit, beste hau erakutsi
edo beste batera jauzi egin). 
“Publicar” (argitaratzea): esteka partekatzeko, sare
sozialetara eramateko... 
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4. “Usar plantilla” (txantiloia erabili) aukeratuz gero, eskuineko
zutabean agertzen diren kategorien artean aukeratu ahal izango
dugu, ditugun beharren arabera.

5. Horietakoren batean klikatzean, aurrebista bat ikus dezakegu,
eta “Usar plantilla” aukeran klik egin beharko genuke, gure
beharren arabera pertsonalizatzen hasteko.
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LEHENDIK DAGOEN FORMULARIO BAT EDITATZEA 

Orain, formulario bat dugu konfiguratuta. Aldatu ahal izateko, “Mis
formularios” (Nire formularioak) atalean hautatu eta “Editar
formulario” (Formulario bat editatu) besterik ez dugu egin behar.

Eremu bakoitzeko testua alda dezakegu, bertan klik eginez. Gehitu
eremu berriak ezkerreko menuarekin: “Añadir elemento”
(Elementua gehitu). Edo estetika aldatu, eskuineko pintura-
arrabolaren ikonoan klik eginez.

Goiko aldean, eskuinaldean, aurrebistako hautagailu bat dago.
Aktibatzen badugu, gure formularioa ikusi ahal izango dugu,
erabiltzaileek ikusiko duten moduan.

Formularioa bera erakutsiko digu formatu editagarrian.

Plataformak gehienez bost formulario doan egiteko aukera du; beraz,
gehiago egin nahi baditugu, erabiltzen ez dugun bat ezaba dezakegu. 

7



IKUSI FORMULARIO BATEN EMAITZAK 

Hasierako orrian, gure formularioa agertzen den lekuan, eskuinaldean
aukera batzuk daude. “Más” (gehiago) klikatzen badugu, beste aukera
asko zabaltzen dira.

Emaitzen txostena egin genezake, formularioaren errendimendua
ikusi... Bidalketak ikusteko, “Datos > Envíos” (Datuak > Bidalketak)
atalean sartu beharko genuke. 

Hemen erakutsiko digu zenbat pertsonak bete duten eta zer erantzun
eman dituzten:
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Nahi izanez gero, Excel batean ere deskarga ditzakegu datu guztiak.
Horretarako, “Más” (Gehiago) atalean, “Crear informe” (txostena sortu)
hautatuko dugu.

“Reporte en Excel” (Txostena Excelen) edo “Reporte en CSV” (CSVn)
emango diogu.
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Eta esportatzea nahi ditugun datuak aukeratzen ditugu: 

“Crear” (Sortu) aukerari eman ondoren, “Donwload Report” sakatuko
dugu eta ordenagailuan deskargatuko dugu.
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