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0. ESKULIBURUAREN XEDEA 

 

Eskuliburu honek Hezkuntza, Kultura eta Kirol Ministerioak urtero eskatzen duen 
estatistikaren galdetegia betetzeko jarraibideak ematen ditu. 

Liburutegiek emandako datuak publikoak izango direnez, galdetegia arreta handiz 
betetzea eskatzen da. 

 

1. GALDETEGIAREN HASIERA 

 

Galdetegia hasteko, esteka honetan sakatu behar da:  

 https://aplicaciones.mecd.es/alziraII/ 

 

Liburutegi Zerbitzuak emandako erabiltzaile eta pasahitza sartu behar dira: 

 

Oharra: urtero erabiltzaile berbera izango da, beraz, datu hori gorde behar da. 

 

Galdetegiaren hizkuntza aldatu nahi bada, hau da prozedura: 

1. Identifikatu. 

2. Goiko aldean (“Ongi etorri, …) sakatu behar da.  

3. “Datos de usuario” atalean, “Idioma del cuestionario” eremuan hizkuntza 

aukeratu behar da. 

https://aplicaciones.mecd.es/alziraII/
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4. “Guardar” sakatu. 

5. Ondoren, “Desconectar” sakatu. 

6. Amaitzeko, berriro erabiltzaile eta pasahitza sartu behar da hizkuntza aldaketa 

ikusteko. 

Oharra: lauki laranjak NAHITAEZ bete behar dira. Halaber, lauki horiak betetzea 
gomendagarria da ere, oinarrizko indikadoreak direlako. 

Lauki laranja baten balorea 0 balioa bada, 0 jarri behar da, ezin da hutsik geratu. 

Liburutegiaren funtsa 500 ale baino gutxiagokoa bada, errore-mezu bat agertuko da, eta 

handik aurrera jarraitzeko, ezkerreko panelaren bidez aurrera joan behar da. 

 

 

Oharra: Oharra: galdetegi bakoitzaren datuak behin sartuta, beti hauetariko aukera bat 
sakatu behar da: gorde eta hurrengo orria / gorde eta aurreko orria 

 

Galdetegian datuak dituzten eremuak daude. Liburutegiak emandako aurreko urtetako 
datuekin bete dira.  
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Gogorarazteko: 
Guztizkoak lortzeko lehenbiziko bilaketa kutxa hutsik utziko da, eta bigarrena beteko da. 

 
 
Kasu horretan bilaketa mugatzen da liburutegian informatizazioa hasi zenetik 2017ra arte 
(2017 barne). 
 
 
Liburutegi bateko urteko datuak lortzeko bilaketako bi kutxak beteko dira. Lehenbizikoan 
hasierako data jarriko da, eta bigarrenean amaierako data.  
 

 
 

 
Kasu horretan bilaketa mugatzen da 2017. urteko datuak lortzeko.  
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A BILDUMA 
 

 

Atal honetan automatizatutako eta automatizatu gabeko (izanez gero) bildumaren 
informazioa eskatzen da. 

1. Funtsak abenduaren 31n 

a. Urtean baja emandako unitateak. 

 

Urtean baja emandako unitateen datuak lortzeko bilaketa prozedura hurrengoa da: 

 

Katalogoa moduluan > Katalogora sartu > Aleak erlaitzean: 

1. Liburutegia edo/eta sukurtsala aukeratu. 
2. Egoeraren aldaketa eremuan bilaketa epea mugatzen da. 
3. Bilaketa kutxa bete (mugatu nahi den epea jarri).  

4. Egin klik  . 

5.   botoia sakatu. 
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Liburuei eta liburuxkei buruzko datuak lortzeko, honako estatistika hau aukeratu behar 
da: 

 40 zk. Liburu eta liburuxken bajak liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 
Absysnet-ek baldintza horiek betetzen dituzten aleak biltzen ditu (bilaketa 
kutxetan sartutako data tartearen arabera): 

- Egoera: P (Galdua), X (Xahutua). 
- Ale-mota: AMO, BMO, BMP, CMO, DER, DMO, EER, QBL, SLI. 

Argitalpen seriatuen datuak lortzeko, honako estatistika hau aukeratu behar da: 

 57 zk. Argitalpen seriatuen bajak liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 
- Egoera: P (Galdua), X (Xahutua). 
- Ale-mota: FAS, GAS, GAT, GAU. 

 
b. Urtean gehitutako unitateak 

 

 

Urtean (d. guztira) gehitutako unitateen guztizkoa lortzeko bilaketa prozedura hurrengoa 
da: 
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Katalogoa moduluan > Katalogora sartu > Aleak erlaitzean: 

1. Liburutegia edo/eta sukurtsala aukeratu. 
2. Erregistro-data eremua. 
3. Bilaketa kutxa bete (mugatu nahi den epea jarri). 

4. Egin klik   

5.  botoia sakatu. 

 39 zk. Liburu eta liburuxken funtsa guztira liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 

- Egoera: A (Aurre-zirkulazioan), C (Zirkulazioan), I (Inbentarioan), R 
(Berrikusten) 

- Ale-mota: AMO, BMO, BMP, CMO, DMO, DER, EER, QBL, SLI. 

 56 zk. Argitalpen seriatuen funtsa guztira liburutegiaren/sukurtsalaren arabera. 

- Egoera: A (Aurre-zirkulazioan), C (Zirkulazioan), I (Inbentarioan), R (Berrikusten)  
- Ale-mota: FAS, GAS, GAT, GAU. 

 
c. Unitateak guztira. 

 

 

c.Unitateak guztira betetzeko atala, aurreko pausuak errepikatzen dira baina oraingoan 
lehenbiziko bilaketa kutxa hutsik utziko da, eta bigarrena bete egingo da. 
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4. Soinudun dokumentuak 

Ondorengo estatistika hauek aukeratu behar dira:  

 

 42 zk. Soinu-grabazioen bajak liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 

- Egoera: P (Galdua), X (Xahutua). 

- Ale-mota: NEN, OEN, OEO, PEN. 

 41 zk. Soinu-grabazioen funtsa guztira liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 

- Egoera: A (Aurre-zirkulazioan), C (Zirkulazioan), I (Inbentarioan), R (Berrikusten)  
- Ale-mota: NEN, OEN, OEO, PEN. 

 

5. Ikus-entzunezko konbinatuak 

 

 

 

 44 zk.  Ikus-entzunezkoen bajak liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 

- Egoera: P (Galdua), X (Xahutua). 

- Ale-mota: HIK, IIK, IIO, JIK. 

 43 zk. Ikus-entzunezkoen funtsa guztira liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 

- Egoera: A (Aurre-zirkulazioan), C (Zirkulazioan), I (Inbentarioan), R (Berrikusten)  
- Ale-mota: HIK, IIK, IIO, JIK. 

6. Ikus-entzunezkoak guztira 

 

 

Ikus-entzunezkoak guztira zenbat diren lortzeko soinudun dokumentuen eta ikus-
entzunezko konbinatuen guztizkoen batuketa egingo da. 
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7. Bilduma elektronikoa 

 

Oharra: Liburutegiko berezko dokumentuei buruz aritu behar da soilik, ez 
eLiburutegiakoei. 

 

 

 46 zk. Ordenagailu-fitxategien bajak liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 

- Egoera: P (Galdua), X (Xahutua). 

- Ale-mota: KOF, LOF, MOF. 

 45 zk. Ordenagailu-fitxategien funtsa guztira liburutegiaren/sukurtsalaren 
arabera. 

- Egoera: A (Aurre-zirkulazioan), C (Zirkulazioan), I (Inbentarioan), R (Berrikusten)  

- Ale-mota: KOF, LOF, MOF. 

 

8. Kartografikoa 

 

 50 zk.Dokumentu kartografikoen bajak liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 

- Egoera: P (Galdua), X (Xahutua). 
- Ale-mota UMP, UNT. 

 49 zk. Dokumentu kartografikoen funtsa guztira liburutegiaren/sukurtsalaren 
arabera 

- Egoera: A (Aurre-zirkulazioan), C (Zirkulazioan), I (Inbentarioan), R (Berrikusten) 

- Ale-mota: UMP, UNT. 
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9. Dokumentu grafikoak 

 

 54 zk. Dokumentu grafikoen bajak liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 

- Egoera: P (Galdua), X (Xahutua). 
- Ale-mota: MGN. 

 53 zk. Dokumentu grafikoen funtsa guztira liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 

- Egoera: A (Aurre-zirkulazioan), C (Zirkulazioan), I (Inbentarioan), R (Berrikusten) 
- Ale-mota: MGN. 

 
10. Inprimatutako musika 

 

 52 zk. Inprimatutako musikaren bajak liburutegiaren/sukurtsalaren arabera. 

- Egoera: P (Galdua), X (Xahutua). 
- Ale-mota: PAN, PAR. 

 51 zk. Inprimatutako musikaren funtsa guztira liburutegiaren/sukurtsalaren 
arabera 

- Egoera: A (Aurre-zirkulazioan), C (Zirkulazioan), I (Inbentarioan), R (Berrikusten) 
- Ale-mota: PAN, PAR. 

 

11. Mikroformak 

 

 48 zk. Mikroformen bajak liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 

- Egoera: P (Galdua), X (Xahutua). 

- Euskarria: IMI. 

 47 zk. Mikroformen funtsa guztira liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 

- Egoera: A (Aurre-zirkulazioan), C (Zirkulazioan), I (Inbentarioan), R (Berrikusten) 

- Euskarria: IMI. 
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12. Diapositibak 

 

 
Baja emandako unitateak lortzeko ondorengo eremuak bete behar dira eta batukari 
botoia sakatu.  

 

 

 

 

Urtean gehitutako unitateak eta unitateen guztizkoa lortzeko, hurrengo eremu hauek 
bete behar dira eta batukari botoia sakatu.  
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13. Beste dokumentuak 

 

Ministerioak emandako eskuliburua jarraituz, atal honetan honako elementuak 
kontabilizatzen dira:  

 

 

14. Bilduma guztiarengandik honakoa adierazten du 

 

1901 baino lehenagoko dokumentuen bilduma jakiteko honako sententzia hau idatzi 
behar da kontsultak kutxan, eta dokumentuen kopurua kontabilizatu.  

Sententzia: @FEPU<1901 

 

 
 

6. Euskarri fisikoan, sarean eta / edo kanpoko zerbitzari hornitzaileetan 
eskuragarri dauden bilduma elektronikoaren izenburuak.  

 

Oharra: liburutegiko berezko dokumentuei buruz aritu behar da soilik, ez 
eLiburutegiakoei. 
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B. ERABILERAK ETA ERABILTZAILEAK 

 

8. Bisitak 

 

 

Nahitaezko atal hau betetzeko, hauek dira MEC-etik emandako gomendioak: 

 

9. Izena emandako erabiltzaileak 

 

Bilaketa prozedura hurrengoa da: 

Irakurleak moduluan > Irakurleen kudeaketa, Datuak erlaitzean:  

1. Liburutegia edo/eta sukurtsala aukeratu. 
2. Alta-data eremua. 
3. Bilaketa kutxa bete, beheko irudiaren arabera.  
4. Sakatu batukari botoia. 
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10. Mailegu-hartzaile aktiboak 

 

 

 

Irakurleak moduluan > Irakurleen Kudeaketa > Mailegua erlaitzean:  

1. Liburutegia edo/eta sukurtsala aukeratu. 
2. Maileguak aurreko urtean eremua. 
3. Mailegu bat baino gehiago zehazten duen baremoa erabili behar da, irudian 

ikusten den bezala 
4.  Sakatu batukari botoia  
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11. Maileguak 

2. Liburuak (SHU) 
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Mailegu-mugimendua moduluan > Maileguen kontsultak > Maileguak 
irakurlearen/alearen arabera.  

1. Liburutegia edo/eta sukurtsala aukeratu. 
2. Aktiboa eta Historikoa markatu klik baten bidez  (kontrol-laukia urdin geratu 

behar da, adibidean ikusten den modura).     
3. Bilatu nahi dugun mailegu epea mugatu.     

4. Egin klik   

5.   botoia sakatu. 

      

 20 zk. Liburuen mailegua guztira liburutegiaren eta sukurtsalaren arabera 

- Euskarria: AIN. 

 

 

3. Argitalpen seriatuak 

 

 

 37 zk. Aldizkarien mailegua guztira liburutegiaren eta sukurtsalen arabera 

- Ale-mota: GAT, GAU. 
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4. Ikus-entzunezkoak 

 

 

Soinudunak  guztira: 

 21 zk. Soinu-grabazioen mailegua guztira liburutegiaren eta sukurtsalaren arabera 

- Ale-mota: NEN, OEN, OEO, PEN. 
 

Ikus-entzunezko dokumentuak guztira: 

 22 zk. Ikus-entzunezkoen mailegua guztira liburutegiaren eta sukurtsalaren 
arabera 
- Ale-mota: HIK, IIK, IIO, JIK. 

 
 

5. Dokumentu elektronikoak 

 

Dokumentu elektronikoak guztira: 

 23 zk. Dokumentu elektronikoen mailegua guztira liburutegiaren eta 
sukurtsalaren arabera 

- Ale-mota: KOF, LOF, MOF. 

 

 

12. Liburutegien arteko mailegua 

 

Absysnetek egindako eskaeren eta jasotakoen datua ematen du, ez du zehazten benetan 
eskaera hori mailegu bihurtu den. Horrela, eskaeren datua maileguak bailira bezala 
hartuko da, ezin baita datu hori lortu. 

 

Liburutegi bakoitzak Irakurketa Publikoko Saretik kanpo egin dituen maileguak gehitu 
beharko ditu. 

 

 

 

 

 



 

 

Liburutegietako estatistikak  Aldaketa-data: 2018ko martxoa 

  Or.: 19/22 

Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea 

Red de Lectura Pública de Euskadi 

 

D. AUTOMATIZAZIOA 
 

Atal honetan automatizatutako informazioa baino ez da eskatzen.  

26. Erregistroak katalogoan 

 

 
 

Izenburuak guztira lortzeko, Katalogoa moduluan > Katalogora sartu > Aditua erlaitzean 
ondorengo sententzia sartu behar da bilaketa kutxan: 

Sententzia: (B-B0146.COPI.) NO (S.LD07.) 

Oharra: Eredu gisa liburutegi baten kodea gorriz agertzen da. Liburutegi bakoitzak bere 
kodea jarri behar du. 

Behar den datua dokumentu kopurua da. 

 

Aleak guztira lortzeko, Katalogoa moduluan > Katalogora sartu > Aleen erlaitzean 
markatutako eremuak bete behar dira eta Batukari botoia sakatu. 
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11. Argitalpen seriatuak 

 

 

Izenburuak guztira lortzeko, Katalogoa moduluan > Katalogora sartu > Aditua erlaitzean 
ondorengo sententzia sartu behar da bilaketa kutxan: 

Sententzia: (B-B0146.COPI.) S.LD07. 

Behar den datua dokumentu kopurua da. 

 

Aleak guztira lortzeko, Katalogoa moduluan > Katalogora sartu > Aleak erlaitzean: 

1. Liburutegia edo/eta sukurtsala aukeratu. 
2. Erregistro-data eremua. 
3. Bilaketa kutxa bete (mugatu nahi den epea jarri). 

4. Egin klik   

5.  botoia sakatu. 
 

 56 zk. Argitalpen seriatuen funtsa guztira liburutegiaren/sukurtsalaren arabera 
- Egoera: A (Aurre-zirkulazioan), C (Zirkulazioan), I (Inbentarioan), R (Berrikusten) 
- Ale mota: FAS, GAS, GAT, GAU. 

 

12. Bilduma elektronikoa 

 

Aurten eLiburutegiako datuak ez dira kontuan hartuko, eremu berezi bat diseinatzen ari 
direlako. 
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14. Guztira 

 

 Guztizkoa lortzeko, 10, 11 eta 12 ataletako guztizkoen batuketa egin behar da. 

 

F. GASTUAK 
 

Oharra: Gastuak, zenbaki osoak idatzi behar dira, hamartarrik gabe. 

G. PERTSONALA 

Atal honetan bai bertako pertsonala bai liburutegitik kanpoko langileak islatu behar dira. 

2. GALDETEGIAREN AMAIERA 

Galdetegia amaitzeko: 

a. Lehenengoz “balidatu” sakatu. 
b. Ondoren “galdetegia itxi” sakatu. 

 

3. DATUEN-USTIAPENA 

 

Galdeketa honetan sartutako datuak excel-era esportatu daitezke. 

Datuak esportazeko, prozedura hau jarraitu behar da: 

1. Pantailaren goiko aldean, Datu-ustiapena botoia sakatu behar da. 
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2. Ondoren, atal bakoitzean lortu nahi diren datuak aukeratu behar dira. 
3. “Consultar” sakatu. 

4. Datuak pantailan agertuko dira. Excel orri batean lortzeko, “Exportar Excel” botoia 
sakatu behar da 

 

 


