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0. OBJETO DEL MANUAL

Este manual da las pautas para los obtener los datos de Absysnet para cumplimentar el
cuestionario de estadistica anual que requiere el Ministerio de Educacién, Cultura y
Deporte.

Los datos proporcionados por las bibliotecas se hardn publicos, por lo que se ruega que
se rellene el cuestionario con la maxima atencién posible.

1. INICIO DEL CUESTIONARIO

Para iniciar el cuestionario hay que hacer clic en la siguiente direccion:
https://aplicaciones.mecd.es/alzirall/

A continuacion hay que introducir los datos de usuario y clave proporcionados por el

Servicio de Bibliotecas.

Nota: el nombre de usuario es el mismo todos los anos, por lo tanto hay que guardar

ese dato.

Usuario:

Clave:

Entrar

En caso de querer cambiar el idioma del cuestionario, el procedimiento es el siguiente:

1. Identificarse
En la parte superior del cuestionario clicar donde dice “Bienvenidos...”.
En el apartado “Datos de usuario”, en el campo Idioma del cuestionario elegir el

idioma deseado.

V)
A ————— |
SEET S o  mewme
s o2 e

Dwmibarse More  Cumstimmare | ophotodim

Modificar usuario

Datos de uluar\o-

Baacteca Pkca

Contrasena

Gwiciee. >

Estadisticas de bibliotecas Fecha de modificacion: marzo 2018
Pag.: 3/22



https://aplicaciones.mecd.es/alziraII/

eips
Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea

ripe Red de Lectura Publica de Euskadi

4. Pulsar en Guardar.
5. Después hay que pulsar “Desconectar”.

Bienvenido, Biblioteca Piblica Municipal de Vitoria-Gasteiz A‘,‘uda | Contacte
4 ALZIRA
Zz Sistema de Informacién
4 sobre Bibliotecas Espafiolas

6. Finalmente, hay que volver a introducir los datos de usuario y contrasefia para que
nos aparezca el cuestionario en el idioma elegido.

Nota: Hay que cumplimentar OBLIGATORIAMENTE datos de los recuadros naranjas.

Asi mismo, se recomienda rellenar los datos de los recuadros amarillos porque son los
indicadores basicos.

Si en algunos de recuadros naranjas el valor es 0, hay que poner ese 0, no se puede
guedar en blanco.

Si el fondo de la biblioteca es menor de 500 ejemplares, saldrd un mensaje de error. A
partir de entonces, para avanzar en el cuestionario hay que desplazarse por el panel de la
izquierda.

Coleccion

v Unidades fisicas

v Patrimonio
bibliografico

v Titulos publicacionss
seriadas

v Tiulos coleccion
glectronica

[

508 Y LSUArios

I=

ArCceso e instalaciones

Automatizacion

Proyectos y planes
¢ ooperativos

Gastos
Personal
Personal externo

Ob=ervaciones

Nota: una vez cumplimentados los datos de cada uno de los formularios siempre hay que
pulsar una de estas dos opciones: guardar y pagina siguiente / guardar y pagina anterior.

En el cuestionario hay campos con datos ya completados. Se corresponden a datos
proporcionados por la biblioteca el afio anterior.
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Recordatorio:
Para realizar las busquedas de Absysnet, para obtener los totales, se dejard libre la
primera caja de busqueda y se rellenara la segunda.

be:[ B A:Byizze7]H

Aceptar ) Cancelar )

En este ejemplo se esta delimitando la busqueda desde el inicio de la informatizacion de
la biblioteca hasta 2017 (incluido).

Para obtener los datos anuales de una biblioteca, se completaran las dos cajas de
busqueda. En la primera se introducira la fecha inicial y en la segunda la fecha final.

=

De : [01/01/2017 [ A :[31/12/2017 [

Aceptar ) Cancelar |

En este caso se estd delimitando la busqueda para obtener los datos del afio 2017.
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A COLECCION

A) Coleccion

1. Fondos a 31 de diciembre (u.

a. Unidades dadas
de baja en el afio

1. Libros y folletos
(vol.)

2. Manuscritos (vol.)

3. Publicaciones
seriadas (vol.)

En este apartado se requiere la informacidn tanto de la coleccién automatizada como de
la coleccion sin automatizar (si hubiese).

1. Fondos a 31 de diciembre

a. Unidades dadas de baja en el afio.

Para obtener los datos de las unidades dadas de baja el procedimiento es el siguiente:

En Absysnet, el mddulo Catalogo > Acceso al catalogo > pestaiia Ejemplares:
1. Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.

2. En el campo Cambio de situacion se delimita el periodo de busqueda.
3. Cumplimentar la caja de busqueda (segun la fecha que se quiera deliminar).
4. Hacerclic en
5. Pulsaren el boton  Estadistica )
Estadisticas de bibliotecas Fecha de modificacion: marzo 2018
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ENT N ONE & ¥E

Experta | Asistida | Ejemplares

I =
I L]
I =
I L]
I =
I ]
I a
I -] Facha de inventario GE
I -} (Cambio de situacién S
] Codiga del fonde
Mensaje il co
— -
| 2 absysNET =]
@ ity voww katalogosk.euskadinet cgi-bin_q8la/s |
e[ B - =

Para obtener los datos sobre libros y folletos se selecciona esta estadistica:
e N240 Bajas libros y folletos por biblioteca/sucursal.

Absysnet recopila los ejemplares que cumplen estas condiciones (en el rango de
fecha introducido en las cajas de busqueda):

- Situacion: P (perdido), X (expurgado)
- Tipos de ejemplar: AMO, BMO, BMP, CMO, DER, DMO, EER, QBL, SLI.

Para obtener los datos sobre publicaciones seriadas se selecciona esta estadistica:

e N2 57 Bajas publicaciones seriadas por biblioteca/sucursal.
- Situacion: P (perdido), X (expurgado)
- Tipos de ejemplar: FAS, GAS, GAT, GAU.

b. Unidades incorporadas en el afio.

b. Unidades incorporadas en el afio
a. Unidades dadas
de baja en el afio a. Lenguas
cooficiales b. Castellano c. Otras lenguas
1. Libros y folletos
{vol.)

2. Manuscritos (vol.)

3. Publicaciones
seriadas (vol.)

Para obtener el total de las unidades incorporadas en el afio (d. Total), hay que seguir
éste procedimiento:
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En el mddulo Catalogo > Acceso al catalogo > pestafia Ejemplares:

Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.
Campo Fecha de registro.
Cumplimentar la caja de busqueda (segun la fecha que se quiera deliminar).

Hacer clic en i]

Estadistica

vk whe

Pulsar en el botdn
e N239 Fondo total libros y folletos por biblioteca/sucursal.

- Situacion: A (precirculacion), C (circulacion), I (Inventario), R (revision)
- Tipo de ejemplar: AMO, BMO, BMP, CMO, DMO, DER, EER, QBL, SLI.

e N256 Fondo total de publicaciones seriadas por biblioteca/sucursal.

- Situacion: A (precirculacion), C (circulacion), | (Inventario), R (revision).
- Tipo de ejemplar: FAS, GAS, GAT, GAU.

c. Total de unidades.

b. Unidades incorporadas en el aiio
s danies ladis c. Total de unidades

de baja en el afio a. Lenguas
cooficiales b. Castellano c. Otras lenguas d. Total

1. Libros y folletos
(vol.)
2. Manuscritos (vol.)

3. Publicaciones
seriadas (vol.)

Para hallar el apartado c.Total de unidades, se repiten los pasos dados para
obtener el el total de unidades incorporadas en el afio dejando en el campo fecha
de registro la primera caja de busqueda vacia.

Aceptar | Cancelar |
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4. Documentos sonoros

Para obtener los datos sobre documentos sonoros, hay que utilizar estas estadisticas:

a. Unidades dadas de bajaen el aiioc  b. Unidades incorporadas en el aiio c. Total de unidades
4. Documentos sonoros (u.)
1. Discos microsurco
2. Discos compactos
3. Cintas magnetofonicas
4. Casetes
5. Otros

6. Total

e N242 Bajas documentos sonoros por biblioteca/sucursal.

Situacion: P (perdido), X (expurgado).

Tipo de ejemplar: NEN, OEN, OEO, PEN.
e N241 Fondo total documentos sonoros por biblioteca/sucursal.

- Situacion: A (precirculacion), C (circulacion), I (Inventario), R (revision).
Tipo de ejemplar: NEN, OEN, OEO, PEN.

5. Audiovisuales combinados

5. Audiovisuales combinados (u.)
1. Videodiscos
2. Cintas de video
3. DVD video y Blu-Ray
4. Peliculas cinematograficas
5. Ofros

6. Total

e N2 44 Bajas documentos audiovisuales por biblioteca/sucursal.

Situacion: P (perdido), X (expurgado).

Tipo de ejemplar: HIK, IIK, 110, JIK.

e N243 Fondo total documentos audiovisuales por biblioteca sucursal.

Situacion: A (precirculacion), C (circulacion), | (Inventario), R (revision).

Tipo de ejemplar: HIK, IIK, 110, JIK.

6. Total audiovisuales

Para obtener estos totales se suman los totales de los documentos sonoros y los totales
de audiovisuales combinados.
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7. Coleccidn electrdnica

Nota: Sélo hay que hacer referencia a los documentos propios de la biblioteca, no a los
de eLiburutegia.

7. Coleccion electronica (u.)

Ebook, documentos digitales y bases
de datos en:

1. CD-ROM

2. DVD-ROM

3. Disquetes ordenador

4. Ofros soportes magnéticos

5. Otros (incluir agui eReaders con

eBook precargados)

e N246 Bajas documentos electrénicos por biblioteca/sucursal.

Situacion: P (perdido), X (expurgado).

Tipo de ejemplar: KOF, LOF, MOF.

e N245 Fondo total documentos electrénicos por biblioteca/sucursal.

Situacion: A (precirculacion), C (circulacion), | (Inventario), R (revision).

Tipo de ejemplar: KOF, LOF, MOF.

8. Cartografico

e N2 50 Bajas documentos cartograficos por biblioteca/sucursal.

Situacion: P (perdido), X (expurgado).
Tipo de ejemplar: UMP, UNT.

e N249 Fondo total documentos cartogrdficos por biblioteca/sucursal.

Situacion: A (precirculacion), C (circulacion), | (Inventario), R (revision).

Tipo de ejemplar: UMP, UNT.
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9. Documentos graficos

a. Unidades dadas de bajaen el afic  b. Unidades incorporadas en el aiio c. Total de unidades
9, Documentos graficos (u.)
1. Dibujos, grabados
2. Fotografias, carteles, etc.

3. Otros

e N2 54 Bajas documentos graficos por biblioteca/sucursal.

Situacion: P (perdido), X (expurgado).
Tipo de ejemplar: MGN.

e N253 Fondo total documentos graficos por biblioteca/sucursal.

Situacion: A (precirculacion), C (circulacion), | (Inventario), R (revision).
Tipo de ejemplar: MGN.

10. Musica impresa

e N252 Bajas musica impresa por biblioteca/sucursal.

Situacion: P (perdido), X (expurgado).
Tipo de ejemplar: PAN, PAR.

e N251 Fondo total musica impresa por biblioteca/sucursal.

Situacion: A (precirculacion), C (circulacion), | (Inventario), R (revision).
Tipo de ejemplar: PAN, PAR.

11. Microformas

. Mcrotormas u) 1 1

e N2 48 Bajas microformas por biblioteca/sucursal.
- Situacion: P (perdido), X (expurgado).
- Soporte: IMI.
e N247 Fondo total microformas por biblioteca/sucursal.
- Situacion: A (precirculacion), C (circulacion), | (Inventario), R (revision).

- Soporte: IMI.
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12. Diapositivas

12. Diapositivas (u.)

Para obtener las unidades dadas de baja hay que rellenar los siguientes campos y pulsar

en el botén sumatorio.

[ERC NN

[v][2]

Experta Asistida Ejemplares
Biblioteca ‘ I ﬂ‘
Sucursal ‘ | H‘
Localizacién ‘ I ﬂ‘
Tipo de Ejemplar‘ I ﬂ‘
Estado ‘ | :‘
Cadigel de Ejemplar‘ | ﬂ‘
Soporte [GDI [Diapasitiva [ -]
Procedencia ‘ | ﬂ\
Situacién ejemplar [X [Expurgado |~

Cédigo alternativo |

Codigo de barras | ‘
Fechaderegiswo [ [IGE
Wederegisro [ [l

Signatura |

Signatura suplementaria ‘

Identificader de volumen | |

Fecha de inventario @
Cambio de situacién [01/01/2016|31/12/2016

Cédigo del fondo

Texto

Mensaje circulacion [

Para obtener las unidades incorporadas en el afio y el total de unidades hay que rellenar

los siguientes campos y pulsar el botén sumatorio

Experta Asistida Ejemplares
Biblioteca ‘ | ﬂ\
Sucursal ‘ I ﬂ\
Localizacion ‘ | ﬂ‘
Tipo de EJEI’HD|B!" | H‘
Estado | I -]
Cédigol de EJEranar\ | ‘
Supur‘te\GDI IDia:cswti'.-a ﬂ‘
Procedencia ‘ | ﬂ\
Situacion EJEI‘I‘ID'EF‘ I ‘

Cadigo alternativo \

Cédigo de barras | [l
Fechaderegistre [ [[E[E
Noderegisto [ |
Signatura | |

Signatura suplementaria |

Identificador de volumen | |

Fecha de inventario @
Cambio de situacion Iﬂl

Cadigo del fondo

Texto

Mensaje circulacian ‘

Estadisticas de bibliotecas

Fecha de modificacidon: marzo 2018
Pag.: 12/22



eips
Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea

ripe Red de Lectura Publica de Euskadi

13. Otros documentos

Siguiendo el manual proporcionado por el Ministerio, en este apartado se contabilizan los
siguientes elementos:

Otros documentos de la biblioteca: documento no electronico u obra diferente a un libro, publicacion
seriada, manuscrito, documento musical impreso, microforma, documento cartografico, audiovisual,
grafico o patente. Incluye obras, como, por ejemplo, maquetas y otros documentos tridimensionales,
juegos, juguetes, etc.

14. Del total de la coleccion indica

14. Del total de la coleccion indica:

1. Documentos anteriores a
1901

Para obtener la coleccién de documentos anteriores a 1901 hay que introducir ésta
sentencia en la caja Consultas y contabilizar el nUmero de Documentos.

@FEPU<1901

Area de trabajo |Catélogo Activo CATA |E| 1

Experta Asistida Ejemplares

@FEPU < "1901"
Consultas

Etapas Documentos Ccurrencias

6. Titulos de la coleccidn electronica accesible en soporte fisico...

Nota: En este apartado sélo hay que hacer referencia a los documentos propios de la
biblioteca, no a los de elLiburutegia.
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B. USOS Y USUARIOS

8. Visitas

- Visitas

Cumplimentar obligatoriamente. Se considera visitante a toda aquella persona que acude a la biblioteca a
utilizar cualguiera de sus servicios o participar en cualquiera de sus actividades: estudio de los propios libros o
apuntes, consulta de las obras de la biblioteca, consulta de catédlogos, préstamo, informacién, actividades
culturales, etc.

Para calcular el nimero de visitantes se realizaran los siguientes célculos:

- Las bibliotecas que dispongan de contadores automaticos deben dividir entre dos el nimero total de entradas
y salidas registradas por el contador y restar un 10%.

Ejemplo: si en un afio el contador ha registrado 15.000 entradas y salidas, debe consignarse 6.750 (resultado
de dividir 15.000 entre 2 = 7.500, y de restarle el 10%: 750. 7.500 - 750 = 6.750)

- Las bibliotecas que no disponen de contadores deben contabilizar de forma manual todos los visitantes de una
semana de un periodo de maxima afluencia y todos los visitantes de una semana de un periodo de afluencia
minima. Dado que el afio tiene 52 semanas, el nuimero de visitantes de la semana de maxima afluencia se
multiplicard por 39 y el numero de visitantes de la semana de afluencia minima se multiplicard por 13. La suma
de ambas cantidades dara como resultado el numero de visitantes.

Ejemplo:

.numero de visitantes de semana de maxima afluencia: 500 x 39 semanas: 19.500
.numero de visitantes de semana de minima afluencia: 70 x 13 semanas: 910

.numero total de visitantes durante el afo: 20.410

9. Usuarios inscritos

a. Usuarios dados de baja b. Nuevos usuarios c. Total de usuarios inscritos
1. Instituciones
2. Adultos

3. Infantil

En el mddulo de Lectores > Gestion de lectores, pestaiia Datos:

1. Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.
2. Campo Fecha alta.
3. Cumplimentar la caja de busqueda segun la imagen.
4. Pulsar en el botén sumatorio
Estadisticas de bibliotecas Fecha de modificacion: marzo 2018
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= |
N lector ‘ ‘II"-‘II Password
Tr./Inic./Nombre | Il I |
Apellidos | ] Adulto [l
Alias |
Asignado a la biblioteca [l DNI | ]
Biblioteca | | |§| Nacimiento [
Sucursal | | |§| N° alternativo | ]
Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos
Tipo de lector | I Fechaatta [ il
Cédigo 1 | | Fecha de renovacisn l:l
Cédigo 2 | | Fecha de caducidad l:l
Cédigo 3 | | Fecha de suspensidn l:l
pert I O S —
Ultimo uso biblioteca l:l

10. Prestatarios activos

a. Prestatarios activos
1. Instituciones
2. Adultos
3. Infantil

4, Total

En el Médulo de lectores > Gestion de lectores pestana de Préstamo

1. Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.

2. Campo Préstamos aino anterior.

3. Hay que utilizar un baremo que especifique que ha habido 1 o mas préstamos

segln se muestra en la imagen)
4. Pulsar en el botén sumatorio

Estadisticas de bibliotecas Fecha de modificacion: marzo 2018
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Ed |
Datos del Lector
MO lector | Password
Tr./Inic./Nombre | Il I |
Apellidos | | Adulte [H]
Alias |
Asignade a la biblioteca [H] DNI | |
Biblioteca | | -] Nacmiento [ iy
Sucursal | | |E| Mo alternativo | |
Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipas
Art. prestados dom. I:l Reservados I:l
Art. prestados sala I:l Fréstamos afic en curso I:l
Art. en peticidn I:l Préstamos afio anterior I:l A
Deuda Devoluciones retrasadas l:l
Pagado
Pendiente I:l Veces suspendido l:l
Modele de carta | | Cartas enviadas l:l
"
a absysNET @

| & http://www.katalogoak.euskadi.net/cgi-bin_g8la/z

De: |1 A o|10000

Ace r.) Cancelar |

11. Préstamos

2. Libros (CDU)

2. Libros (CDU) a. Adultos h. Infaniil . Instituciones d. Total

- Libros (0)

[

. Libros (1)

(=]

. Libros (2)

s

- Libros (3)

o

- Libros (5)

(=]

. Libros (6)

-

- Libros (7)

o

- Libros (8)

0w

. Libros (9)
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En el mddulo Circulacién > Consulta de préstamos > Préstamos por lector y ejemplar.

1. Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.

2. Marcar tanto los Activos como los Histéricos con un clic (la casilla de verificacion
debe quedar en azul, como en el ejemplo).
Establecer el periodo de préstamo del que se quieren obtener los datos.

4. Hacer clicen i]

Pulsar en el boton Estadistica

=

Ne lector | Il | Adulto [l
Biblioteca | | [-] Cédigo 1 | | [-]
Sucursal [ | |§| Cédigo 2 | | |E|
Tipo de lector | | |§| Cédigo 3 | | |E|

Perfil | | [-]
PR —
Cadigo de barras |:| Tipo de ejernplar| | |E|
Biblioteca | | |§| Estado [ | |E|
Sucursal [ | |§| Cadigol de ejemplar | | |E|
Localizacion | | |§| Soporte | | |E|
Signatura | | signatura suplementaria | |
Activo/Histarico [l Tipo de préstamo | | |E|
Fechadepréstamo [ @E Fechadedevolucion [ [
Total libros:

e N2 20 Total préstamo de libros biblioteca y sucursal.

- Soporte: AIN.

3. Publicaciones seriadas
3. Publicaciones seriadas _

e N2 37 total préstamo de revistas por biblioteca y sucursal

- Tipo de ejemplar: GAT, GAU.
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4. Audiovisuales

4. Audiovisuales
1. Audiovisuales (sonoros)
2. Audiovisuales (videos y peliculas)

Total documentos audiovisuales
Total documentos sonoros:
e N2 21 Total préstamo documentos sonoros por biblioteca y sucursal.

- Tipo de ejemplar: NEN, OEN, OEO, PEN.

Total documentos audiovisuales:

e N2 22 Total préstamo documentos audiovisuales por biblioteca y sucursal.
- Tipo de ejemplar: HIK, IIK, 110, JIK.

5. Documentos electrénicos

5. Documentos electronicos
1. CD/DVD-ROM, eReaders, etc

2. eBook (a fravés de plataforma: eBiblio, etc.)

Total documentos electrdénicos:

e N2 23 Total préstamo documentos electrénicos por biblioteca y sucursal.

- Tipo de ejemplar: KOF, LOF, MOF.

12. Préstamo interbibliotecario

Absysnet proporciona el dato de peticiones realizadas y recibidas por cada biblioteca, no
especifica si realmente esa peticion se ha convertido en préstamo. Entonces, se tomara el
dato de peticiones como si fuesen préstamos debido a que no se puede obtener ese dato.

Cada biblioteca debera anadir los préstamos interbibliotecarios realizados fuera de la Red
de Lectura Publica.
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D. AUTOMATIZACION

En el este apartado Unicamente se pide la informacién automatizada.
26. Registros en el catalogo

a. THulos b. Ejermnplares
10. Total

Para obtener el total de titulos, hay que acceder al médulo Catalogo > Acceso al catalogo,
en la pestaia Experta hay que introducir la siguiente sentencia en la caja de busqueda:

Sentencia: (B-B0146.COPI.) NO (S.LD07.)

Nota: en rojo aparece el cédigo de una bibloteca como ejemplo. Cada biblioteca tiene que
poner su cédigo.

El dato que se necesita es el nimero de Documentos.

Area de trabajo |Cata'|0go Activo CATA |E|

Experta Asistida Ejemplares

(B-B0146.COPL.) NO (S.LD07.)
Consultas

Busqueda

Para obtener el numero total de ejemplares, hay que acceder al médulo Catalogo >
Acceso al catalogo, en la pestafia Ejemplares hay que rellenar los campos sefialados y
pulsar el botdn Sumatorio.

(& [i] =]
Experta Asistida Ejemplares
Biblioteca | T cedigodebaras [ @
Sucursal ] | Fechaderegistra [ |
Localizacién [ | Nederegisto [ |ify
Tipo de ejemplar | | Signatura [ |
Estado [ | signatura [ |
Codigot de ejemplar [ | devolumen[ ]
Soporte [ |
procedencia | | Fechadeinventario [ |
Situacién ejemplar | | Cambiodesitvacien [ |y
Cédigo alternativo | Cédigo del fondo
Texto ‘
Mensaj [
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11. Publicaciones seriadas

11. Publicaciones

seriadas a. Trtulos b. Ejemplares

1. Publicaciones
seriadas

2_ Analiticas

3. Total

Para obtener el total de titulos, Catalogo > Acceso al catalogo, en la pestaiia Experta hay
que introducir la siguiente sentencia en la caja de busqueda:

Sentencia: (B-B0146.COPI.) & (S.LD07.)
El dato que se necesita es el nimero de Documentos.

Area de trabajo |CatE’:Iogo Activo CATA |§|

Experta Asistida Ejemplares

(B-B0146.COPL.) & (S.LD07.)
Consultas

Etapas | Documentos _[Ocurrencias _|Bisqueda o]

Para obtener el total de ejemplares, en el médulo Catalogo > Acceso al catalogo >
pestaia Ejemplares:
1. Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.

2. Campo Fecha de registro.

3. Cumplimentar la caja de busqueda (segun la fecha que se quiera deliminar).
4. Hacerclicen

5. Pulsar en el boton « Estadistica,

e N256 Fondo total de publicaciones seriadas por biblioteca/sucursal.

- Situacion: A (precirculacion), C (circulacion), | (Inventario), R (revision).
- Tipo de ejemplar: FAS, GAS, GAT, GAU.

12. Coleccidn electrdnica

Este afio no se contabilizaran los datos de eliburutegia debido a que se esta disefando un
apartado especifico.
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14. Total

Para obtener el total, hay que sumar los totales de las secciones 10, 11y 12.

a. Titulos b. Ejemplares

14. Total

F. GASTOS

Nota: en este apartado hay que introducir los nimeros enteros, sin decimales.

G. PERSONAL

En este apartado hay que reflejar tanto el personal propio como los trabajadores y las
trabajadoras externas de la biblioteca.

2. FIN DEL CUESTIONARIO

Para finalizar el cuestionario:

a. Primero hay que pulsar “validar”.
b. A continuacién hay que clicar “cerrar cuestionario”.

Coleccién

v Unidades fizsicas

+ Patrimonic
bibliografico

Titulos public aciones
seriadas

-

v Tiulos coleccion
glectrénica

o
w

505 Y USUAMos
Acceso e instalationes
Automatizacion
Proyectos y planes
¢ ooperativos
Gastos
Personal
Personal externo
Observaciones

Servicios de

estadistica

Bibliotet as
Resumen situacion
“alidar

Cerrar cuestionario
Exportar PDF
Exportar dates

WowoW W W
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3. EXPLOTACION DE DATOS

Los datos introducidos en este cuestionario son exportables a excel.
Para explotar los datos, hay que seguir este procedimiento:

1. Enla parte superior de la pantalla, pulsar en el botén Explotacién.

UL ® Bienvenido, Biblioteca Puablica
i ¥ GOBIERNO  MINISTERIO 3
'O DE ESPANA DEE 75
“ie> EPORTE 7
a a Z /
4
Ny G S

Directorio Marco Cuestionario Explotacion

2. A continuacién hay que elegir en cada apartado los datos que se quieren obtener.
3. Pulsar en consultar.

Explotacién de datos: Indicadores a medida

La busqueda realizada ha dade 1 resultados
Los criterios de blsgueda son los siguientes: apiic ado a bibliotecas

Bibliotecas

Total -
Bibboteca Piblica Municipal de Alegria-Dulantzi - Emestina Champc

Indicadores
@ Ooleccion ) Patrimonio bibliografico @ Publicaciones seriadas () Coleccion electronica (£ Visitas y Usuarios © Préstamos
© Accesoe instalaciones ‘:'Equipsnienbs © Automatizacion @ Gastos @ Perscnal @ Personal externo

A. Total cokeccion (con PS_vol) o
A. Total eoleccion [sin PS_vol) B
1. Libros y folietos {vel) L4
2. Manuseritos (vol)

3. Publicaciones serisdas (vol)

4. Total audiovisuales =

-

Indicadores Campo 2

Operacicnes aritméticas: @ Ninguna D+ ©. ©Ox @ O%
@ Coleccion Patrimonio bibliografico Publicacicnes seriadas Coleccibn electrénica Visitas y Usuarios Préstamos
Acceso e instalaciones Equipamientos Automatizacion Gastos Personal Personal externo

-

Ailos Op. estadisticas Presentacion

2017 . i @ Ninguna Filas de la tabla: Biblioteca +
016 — .

So1s L Evolucién primer ano Formato salida: \Web =
014

;013 Datos absolutos

Mz v o )

== Porcentaje %

Conversion porcentual
Evolucion - Ref. 100 {altimo aiio)
Variacién interanual

Variacion absoluta

Tasa de variacion

Porcentaje %

Consultar =

4. Llos datos saldran en la pantalla. Para obtenerlos en una hoja Excel hay que pulsar
en el botén “Exportar Excel”.

Exportar Excel
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