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OBJETO DEL MANUAL

El presente manual pretende proporcionar los procedimientos a seguir para dar de alta
ejemplares en la sede del Depdsito Legal del Gobierno Vasco, asi como el su tratamiento

fisico y tejuelado.

ALTA DE EJEMPLARES EN ABSYSNET

Campos a rellenar

A la hora de afadir un ejemplar de monografia las celdas a rellenar en la pestaiia son los

referidos a continuacion:

Listado Detalle Colecciones

Ejemplares de:

la Sucursal

la Biblioteca @Todos

Ejemplar Notas Marc

Otros

ST 272 Je]]

Biblioteca 01000 Depdsito Legal
Sucursal 344 Biblioteca
Localizaciéon MGO Depdsito
Tipo de ejemplar TLG Fondo de Depdsito Legal (NP)
Estado
Codigol de ejemplar SPA En castellano
Soporte AIN Papel
Procedencia FLG Depdsito Legal
Situacién ejemplar C Circulacién
Fecha de caducidad
Cddigo alternativo
Texto

Mensaje circulacion

Cddigo de barras 9812600
Fecha de registro 04/11/2020
NO° de registro 118872
Signatura LG 2019 1156

Signatura suplementaria
Identificador de volumen
Valor
Fecha de inventario

Cambio de situacion 04/11/2020

Fecha fin de cuarentena

e Biblioteca:

e Sucursal:

e Localizacion:

e Tipo de ejemplar:

e (Cddigo 1 de ejemplar:
e Soporte:

e Sijtuacién ejemplar:

e (Cddigo de barras:

e Fecha de registro:

e N2 de registro:
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01000. Depdésito Legal

344. Biblioteca

MGO. Depdsito

TLG. Fondo del Depdsito Legal (NP)
(Buscar el idioma que corresponda)
AIN. Papel

Circulacion (Sefalado por defecto)
Campo automdtico

Campo automdtico

Automdtico. Se rellena con un 0
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TRATAMIENTO FiSICO

Sellar y registrar

Una vez dado de alta el ejemplar, habrd que incluir en la portada el sello que le
corresponda, ademas del nimero de registro y su signatura.

e Elsello

Idealmente se estampara en la zona superior derecha de la portada, cuidando de que no

quede encima de ningun dato esencial.

1. Llevaran el sello del “Depdsito Legal” las publicaciones con nimero de DL (LG) de

Alava (G/VI), Bizkaia (BI) y Gipuzkoa (G/SS).

2. Se sellaran como “Bibliografia Nacional” los ejemplares anteriores a 1958 o
aquellos editados fuera de la Comunidad Auténoma Vasca.

¢QUE SELLO UTILIZAR?

LEGE GORDAILUA

DEPOSITO LEGAL

BIBLIOGRAFIA NAZIONALA

BIBLIOGRAFIA NACIONAL

e El numero de registro

—)

—)

G/ VI
Si tiene DL/LG BI
D /S5

« Sitiene DL/LG de fuera
(NA, etc...)

* SiNO tiene DL/LG
(aunque no sea de fuera)

Este dato se obtendra de la fila de ejemplar de nuestra sucursal, en el caso del Depdsito

Legal se trata de la 344.

Serd consignado manualmente a lapiz y, como en el caso del sello, siempre que sea
posible y no obstaculice la visibilidad de ningln dato importante ira en la parte inferior

derecha de la portada.
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”. Doc. 1 de 1: Catalogo Active

Larreina Gonzalez, Miguel Angel
Rioja Alavesa-Sonsierra : paisaje cultural excepcional / Miguel Larreina Gonzdlez. -- Laguardia : Miguel Larreina Gonzdlez, D.L. 2018
185 p. : fot. col. ; 28 cm

Bibliografia: p. 185
D.L. LR 335-2018

Rioja Alavesa (Comarca)-Descripcidn (+)
Arabako Errioxa (Eskualdea)-Deskribapena (+)
Rioja Alavesa (Comarca)-Historia (+)
Arabako Errioxa (Eskualdea)-Historia (+)

908(460.156 Rioja Alavesa)
94(460.156 Rioia Alavesa)

c 10612021 044 AOR AMO 908 LAR rio

E 9766597 10 MGo cMo D2/11577

c 9514657 110 HHE AMO ﬁb“ 908 ERRIO

c 9302682 AOR AMO :)"s(“‘“'l) LART 992018

c 11010714 MGO TG BN 2018 162

c 10651349 AOR AMO 908 LAR rio

c 9699547 AOR AMO 908 LAR rio

© 9401718 AOR AMO 908 LAR rio

c 9291609 MGO DER v 31508

E 9482689 AOR AMO 908 LAR rio

c 1180170165 701 MGO AMO .153/3 14
NAS 908(460.15

x 10705415 704  LGE AMO Biis
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La signatura

Para otorgar una signatura se atiende al afio de la publicacién y un nimero currens que
se obtiene siguiendo el Excel proporcionado por el DL. La nomenclatura se hara de la

forma indicada a continuacion:

Monografias con sello de Depésito Legal

LG + afo + n.currens excel.

LG 1998 455

Monografias con el sello de Bibliografia Nacional

BN + afio + n.currens Excel

BN 2019 1510

Si los libros miden mas de 30 cm tendran una signatura especial denominada “XL”, en
cuyo caso sélo se tendria en cuenta si pertenecen a Depdsito Legal o a Bibliografia

Nacional y se seguiria el nUmero currens correlativo.

XL LG 1698
XL BN 504

LG

XL

1646

1647

1648

1649

1650

1651

1652

1653

1654

1655

1656

1657

1658

1659

1660

1661

1662

1663

1664

1665

1666

1667

1668

1669

1670

2025

10

2024

10

1

12

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

2023

576

577

578

579

580

581

582

583

584

585

586

587

588

589

590

591

592

593

594

595

596

597

598

599

600

2022

1216

1217

1218

1219

1220

1221

1222

1223

1224

1225

1226

1227

1228

1229

1230

1231

1232

1233

1234

1235

1236

1237

1238

1239

1240

2021

1376

1377

1378

1379

1380

1381

1382

1383

1384

1385

1386

1387

1388

1389

1390

1391

1392

1393

1394

1395

1396

1397

1398

1399

1400

2020

1226

1227

1228

1229

1230

1231

1232

1233

1234

1235

1236

1237

1238

1239

1240

1241

1242

1243

1244

1245

1246

1247

1248

1249

1250

2019

1496

1497

1498

1499

1500

1501

1502

1503

1504

1505

1506

1507

1508

1509

1510

1511

1512

1513

1514

1515

1516

1517

1518

1519

1520

2018

1816

1817

1818

1819

1820

1821

1822

1823

1824

1825

1826

1827

1828

1829

1830

1831

1832

1833

1834

1835

1836

1837

1838

1839

1840

2017

2266

22607

2268

2269

2270

2271

2272

2273

2274

2275

2276

22717

2278

2279

2280

2281

2282

2283

2284

2285

2286

2287

2288

2289

2290

2016

2396

2397

2398

2399

2400

2401

2402

2403

2404

2405

2406

2407

2408

2409

2410

2411

2412

2413

2414

2415

2416

2417

2418

2419

2420

2015

2456

2457

2458

2459

2460

2461

2462

2463

2464

2465

2466

2467

2468

2469

2470

2471

2472

2473

2474

2475

2476

2477

2478

2479

2480

2014

2666

2667

2668

2669

2670

2671

2672

2673

2674

2075

2676

2677

2678

2679

2680

2681

2682

2683

2684

2685

2686

2687

2688

2689

2690

2013

3016

3017

3018

3019

3020

3021

3022

3023

3024

3025

3026

3027

3028

3029

3030

3031

3032

3033

3034

3035

3036

3037

3038

3039

3040

2012

3206

3207

3208

3209

3210

3211

3212

3213

3214

3215

3216

3217

3218

3219

3220

3221

3222

3223

3224

3225

3226

3227

3228

3229

3230

2011

3376

3377

3378

3379

3380

3381

3382

3383

3384

3385

3386

3387

3388

3389

3390

3391

3392

3393

3394

3395

339%

3397

3398

3399

3400

2010

3430

3491

3492

3493

3494

3495

3496

3497

3498

3499

3500

3501

3502

3503

3504

3505

3506

3507

3508

3509

3510

3511

3512

3513

3514

|‘)MO
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225R

2257

BRI

22ca

2260

22A1

222

2262

2261

EETSS

EEIS

2267

2262

22ka

2270

2271

2272

2272

2274

2278

27A

2277

2272

2270

22an
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BN
1977 | 120 | 121 | 122 | 123 | 124 | 125 | 126 | 127 | 128 | 129 | 130 | 131 | 132 | 133 | 134 | 135 | 136 | 137 | 138 | 139 | 140
1976 | 80 | 81 | 82 | 83 | 84 | 85 | 86 | 87 | 88 | 89 | 90 | 91 | 92 | 93 | 94 | 95 | 96 | 97 | 98 | 99 | 100
1975 | 80 | 81 | 82 | 83 | 84 | 85 | 86 | 87 | 88 | 83 | 90 | 91 | 92 | 93 | 94 | 95 | 96 | 97 | 98 | 99 | 100
1974 | 90 | 91 | 92 | 93 | 94 | 95 | 96 | 97 | 98 | 99 | 100 | 101 | 102 | 103 | 104 | 105 | 106 | 107 | 108 | 109 | 110
1973 | 70 | 71 | 72 | 73 | 74 | 75 | 76 | 77 | 78 | 79 | 80 | 81 | 82 | 83 | 84 | 85 | 86 | 87 | 88 | 89 | 90
1972 | 65 | 66 | 67 | 68 | 69 | 70 | 71 | 72 | 73 | 74 | 75 | 76 | 77 | 78 | 79 | 80 | 81 | 82 | 83 | 84 | 85
1971 | 40 | 41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53 | 54 | 55 | 56 | 57 | 58 | 59 | 60
1970 | 50 [ 51 | 52 | 53 | 54 | 55 | 5 | 57 | 58 | 59 | 60 | 61 | 62 | 63 | 64 | 65 | 66 | 67 | 68 | 69 | 70
1969 | 40 | 41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53 | 54 | 55 | 56 | 57 | 58 | 59 | 60
1968 | 30 | 31 | 32 | 33 | 34 | 35 | 36 | 37 | 38 | 39 | 40 | 41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50
1967 | 33 | 34 | 35 | 36 | 37 | 38 | 39 | 40 | 41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53
1966 | 18 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 | 32 | 33 | 34 | 35 | 36 | 37 | 38
1965 | 17 18 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 | 32 | 33 | 34 | 35 | 36 | 37
1964 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 | 32 | 33 | 34 | 35| 36 | 37 | 38 | 39 | 40 | 41 | 42
1963 | 30 | 31 | 32 | 33 | 34 | 35 | 36 | 37 | 38 | 39 | 40 | 41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50
1962 | 16 17 18 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 | 32 | 33 | 34 | 35 | 36
1961 | 32 | 33 | 34 | 35 | 36 | 37 | 38 | 39 |40 | 41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52
1960 | 18 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 | 32 | 33 | 34 | 35 | 36 | 37 | 38
1959 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 | 32 | 33 | 34 | 35 | 36 | 37 | 38 | 39| 40

Como se observa en la imagen, los nUmeros empleados se van coloreando para llevar el
control de la secuencia correcta y evitar duplicar signaturas.

TEJUELADO

Distincion de tejuelos

Se seguird el proceso habitual de impresidn de tejuelos usando el modelo 20 de AbsysNet,
realizando la correspondiente busqueda de tantos ejemplares como tejuelos sean
necesarios imprimir.

EJEMPLARES Y TITULOS | vISuALIZAR FARE]
- ‘@HTHTHEH@‘ ‘@‘ Asignar y Transferir Estadl’sticar ‘E‘
W‘ Notas Marc Otros
Biblioteca 01000 Depésito Legal Cédigo de barras 11004435
Sucursal 344 Biblioteca Fecha de registro 18/12/2025
Localizacion MGO Depdsito NO de registro 127482
Tipo de ejemplar TLG Fondo de Depésito Legal (NP) Signatura LG 1993 392
Estado Signatura suplementaria
C6digo1 de ejemplar SPA En castellano Identificador de volumen
Soporte AIN Papel Valor
Procedencia FLG Depdsito Legal Fecha de inventario
Situacion ejemplar C Circulacién Cambio de situacién 18/12/2025
Fecha de caducidad Fecha fin de cuarentena
Codigo alternativo
Texto
Mensaje circulacion
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71 Cddigos de barras FONOTECAS signatura
72 Tejuelos - sonoras

83 Tejuelos (17x4)

84 Tejuelos (17*3)

85 Tejuelos (17*3)

97 Tejuelos (11*5)

98 Tejuelos (Cortos)

99 Tejuelos O

Posicién libre [] Pendientes Duplicados

Impresién PDF ) Pantalla ) Fichero ) Cancelar )

Para el caso de primeros ejemplares se emplearan los tejuelos blancos, mientras que para
los segundos ejemplares se utiliza el de color vainilla/amarillo palido. Los tejuelos se

colocaran en el lomo a unos dos centimetros del extremo inferior, como se muestra en la
imagen:

MENDAUR
pilduma

e

iGUERRA™A LA GUERRA!

oL
3
-
G =
T U
15

geoling

FRIEDRICH

hizkeren egitura
Amaia Apalauza Ollo

Nafarroako ipar-

&l
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Cuando se trate de un ejemplar publicado antes de 1958 tratamiento fisico se hara de
manera distinta.

En estos casos, por un criterio de conservacion, el sello, el nimero de registro y la
signatura se indicardn, también a lapiz, en una cartulina proporcionada por el personal de
DL. Su tamafio no serd superior al de un marcapaginas y se introducird en el interior del
ejemplar.
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