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0. OBJETO DEL MANUAL

Este manual da las pautas para los obtener los datos de Absysnet para cumplimentar el
cuestionario de estadistica anual que requiere el Ministerio de Educacién, Cultura y
Deporte.

Los datos proporcionados por las bibliotecas se haran publicos, por lo que se ruega que se
rellene el cuestionario con la maxima atencion posible.

1. INICIO DEL CUESTIONARIO

Para iniciar el cuestionario hay que hacer clic en la siguiente direccion:
https://aplicaciones.mecd.es/alzirall/

A continuacién, hay que introducir los datos de usuario y clave proporcionados por el
Servicio de Bibliotecas.

Nota: el nombre de usuario es el mismo todos los afios, por lo tanto, hay que guardar ese
dato.

Nota: Hay que cumplimentar OBLIGATORIAMENTE datos de los recuadros naranjas y
amarillos

Si en algunos de recuadros naranjas o amarrillos el valor es 0, hay que poner ese 0, no se
puede quedar en blanco.

Si el fondo de la biblioteca es menor de 500 ejemplares, saldra un mensaje de error. A
partir de entonces, para avanzar en el cuestionario hay que desplazarse por el panel de la
izquierda.

Coleccion

v Unidades fisicas
v Patrimonic
bibliografic o

Thules public aciones
seriadas

-

Titulos coleccion
elec tronica

-

Nota: una vez cumplimentados los datos de cada uno de los formularios siempre hay que
pulsar una de estas dos opciones: guardar y pagina siguiente / guardar y pagina anterior.

En el cuestionario hay campos con datos ya completados. Se corresponden a datos
proporcionados por la biblioteca el afio anterior.
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A COLECCION

A) Coleccion

1. Fondos a 31 de diciembre (u.

a. Unidades dadas
de baja en el afio

1. Libros y folletos
(vol.)

2. Manuscritos (vol.)

3. Publicaciones
seriadas (vol.)

En este apartado se requiere la informacion tanto de la coleccién automatizada como de Ia
coleccidn sin automatizar (si hubiese).

A.1. Fondos a 31 de diciembre
a. Unidades dadas de baja en el afio.

Para obtener los datos de las unidades dadas de baja el procedimiento es el siguiente:

En Absysnet, el mddulo Catalogo > Acceso al catalogo > pestaiia Ejemplares:
1. Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.

2. En el campo Cambio de situacion se delimita el periodo de busqueda.
3. Cumplimentar la caja de busqueda (segun la fecha que se quiera deliminar).
4. Hacer clicen i]
5. Pulsaren el boton  Estadistica )
Estadisticas de bibliotecas Fecha de modificacion: enero 2026
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Experta  Asstida | Ejemplares

Al

i

v katabogosk.euskadinet

Para obtener los datos sobre libros y folletos se selecciona esta estadistica:
e N2 40 Bajas libros y folletos por biblioteca/sucursal.
Para obtener los datos sobre publicaciones seriadas se selecciona esta estadistica:

e N2 57 Bajas publicaciones seriadas por biblioteca/sucursal.

b. Unidades incorporadas en el afio.

b. Unidades incorporadas en el afio c. Total
a. Unidades coleccidn
dadas de baja b. Depésit acumulada -
an el afo a. Compra - La;:‘l—- - c. Canje d. Donative a. Oiros f. Total ugi:_la:las
sicas
1. Libros y
folletos (vol.)

2. Manuscritos
[{wol.}

3

P-uhlic.al::iums
seriadas (vol.)

Para obtener el total de las unidades incorporadas en el afio (d. Total), hay que seguir éste
procedimiento:

En el mddulo Catalogo > Acceso al catalogo > pestafia Ejemplares:

1. Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.
2. Campo Fecha de registro.
3. Cumplimentar la caja de busqueda (segun la fecha que se quiera deliminar).
4. Hacerclicen
5. Pulsar en el boten  Estadistica,
Estadisticas de bibliotecas Fecha de modificacion: enero 2026
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e N239 Fondo total libros y folletos por biblioteca/sucursal.
e N256 Fondo total de publicaciones seriadas por biblioteca/sucursal.

e N212 Estadistica de ejemplares procedencia

c. Total de unidades

Para obtener los totales, se cumplimentan las cajas de busqueda de esta manera:
- 12 caja: vacia

- 22 caja: 31/12/2025

Se utilizan estas estadisticas:

e N239 Fondo total libros y folletos por biblioteca/sucursal.

e N256 Fondo total de publicaciones seriadas por biblioteca/sucursal.

A.1.4. Documentos sonoros
Para obtener los datos sobre documentos sonoros, hay que utilizar estas estadisticas:

4. Documentos sSonoros (u.)

1. Discos
MiCrOsUrco

2. Discos
compactos

3. Cintas
magnetofanicas

4. Caseles
5. Oiros

6. Total

e N242 Bajas documentos sonoros por biblioteca/sucursal.
e N241 Fondo total documentos sonoros por biblioteca/sucursal.

A.1.5. Audiovisuales combinados

5. Audiovisuales combinados (u.)
1. Videodiscos

2. Cintas de
video

3. DVD video
¥ Blu-Ray

4. Peliculas
cinematografica:

5. Oiros

6. Total
e N2 44 Bajas documentos audiovisuales por biblioteca/sucursal.

e N243 Fondo total documentos audiovisuales por biblioteca sucursal.
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A.1.6. Total audiovisuales

6. Total
audiovisuales

Para obtener estos totales se suman los totales de los documentos sonoros y los totales de
audiovisuales combinados.

A.1.7. Coleccion electronica

Nota: En este apartado sélo hay que hacer referencia a los documentos propios de la
biblioteca, no a los de eLiburutegia.

Como los videojuegos no tienen un apartado propio, se contabilizardn con la coleccidn
electroénica.

7. Coleccién electronica fu.)
Ebook, documentos digitales y bases de datos en:
1. CD-ROM
2. DVD-ROM

3. Disquetes
ordenadar

4. Otros

soportes
magnéticos.

5. Oiros
{incluir equi
eReaders con
eBook
|precargados)

== — —

e N246 Bajas documentos electrénicos por biblioteca/sucursal.

e N245 Fondo total documentos electrénicos por biblioteca/sucursal.
A.1.8. Cartografico
s e
()

e N2 50 Bajas documentos cartograficos por biblioteca/sucursal.

e N249 Fondo total documentos cartogrdficos por biblioteca/sucursal.

A.1.9. Documentos graficos

8. Documentos graficos (u.)

1. Dibujos,
grabados

2. Folografias,
cartelas, etc.

3. Otros

o [ gy
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e N2 54 Bajas documentos graficos por biblioteca/sucursal.

e N253 Fondo total documentos graficos por biblioteca/sucursal.

A.1.10. Mdusica impresa

10. Musica
impresa {u.)

e N2 52 Bajas musica impresa por biblioteca/sucursal.
e N251 Fondo total musica impresa por biblioteca/sucursal.

A.1.11. Microformas

11.
Microformas
fu)

e N248 Bajas microformas por biblioteca/sucursal.

e N247 Fondo total microformas por biblioteca/sucursal.

A.1.12. Diapositivas

12. Diapositivas
fu)

o N2 62 Bajas de diapositivas por biblioteca sucursal

e N261 Fondo total de diapositivas por biblioteca sucursal

A.1.13. Otros documentos

13. Otros
documentos
fu)

Siguiendo el manual proporcionado por el Ministerio, en este apartado se contabilizan los
siguientes elementos:

Otros documentos de la biblioteca: documento no electronico u obra diferente a un libro, publicacion
seriada, manuscrito, documento musical impreso, microforma, documento cartografico, audiovisual,
grafico o patente. Incluye obras, como, por ejemplo, maquetas y otros documentos tridimensionales,
juegos, juguetes, etc.

A.1.14. Documentos anteriores a 1901
Si no hay documentos anteriores a 1901 hay que poner un 0 en ese apartado.
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14. Del total de la coleccion indica:

1. Documenios anteriores a
1901

En caso de tener documentos anteriores a 1901, hay que introducir ésta sentencia en la
caja Consultas y contabilizar el nUmero de documentos:

Sentencia: @FEPU<1901 y B-(cédigo completo de la biblioteca).copi.

Ejemplo: para obtener los datos de las bibliotecas de Barakaldo
@fepu<1901 y b-B0062.copi.

A.1.15. Unidades incorporadas por lenguas

a. Unidades incorporadas en el afio Total unidades

a. Lenguas cooficiales b. Castellano c. Otras lenguas d. Total e e

1. Libros y folletos (vol.)

2. Manuscritos (vol.)

N2 06 Estadisticas de ejemplares por biblioteca/sucursal/idioma

A.1.16. Unidades incorporadas al catalogo automatizado

16. Unidades incorporadas al catalogo
automatizado

1. Total items
informatizados en el afio

Cumplimentar la caja de busqueda:
- 12 caja: 01/01/2025
- 22 caja: 31/12/2025

Pulsar el icono de sumatorio: @

A.3. Titulos de publicaciones seriadas

3. Titulos de publicaciones seriadas

Titulos b. Nuevos titulos suscritos en el aio
ey c. Total titulos
jdaces de baja | Compra/  b. Depésito acumulados
en el afio ™ N . c. Canje d. Donativo 2. Otros f. Total
licencia Legal
1. Revistas
2 Periodicos
3. Total
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Se debe incluir el numero total de titulos referidos a revistas y periddicos, no el nimero de
ejemplares.

Nota: En los dos siguientes apartados sélo hay que hacer referencia a los documentos
propios de la biblioteca, no a los de eLiburutegia.

A.6. Titulos de la coleccidn electrénica accesible por via lectores electronicos, por red
local y/o servidores de proveedores externos

A.7. Del total de los libros electrdnicos indica

B. USOS Y USUARIOS

B.8. Visitas

1. Numero de visitas

Para rellenar este apartado obligatorio, estas son las recomendaciones que da el MEC:

- Visitas

Cumplimentar obligatoriamente. Se considera visitante a toda aquella persona que acude a la biblioteca a
utilizar cualguiera de sus servicios o participar en cualquiera de sus actividades: estudio de los propios libros o
apuntes, consulta de las obras de la biblioteca, consulta de catdlogos, préstamo, informacién, actividades
culturales, etc.

Para calcular el nimero de visitantes se realizaran los siguientes célculos:

- Las bibliotecas que dispongan de contadores automaticos deben dividir entre dos el nimero total de entradas
y salidas registradas por el contador y restar un 10%.

Ejemplo: si en un afio el contador ha registrado 15.000 entradas y salidas, debe consignarse 6.750 (resultado
de dividir 15.000 entre 2 = 7.500, y de restarle el 10%: 750. 7.500 - 750 = 6.750)

- Las bibliotecas que no disponen de contadores deben contabilizar de forma manual todos los visitantes de una
semana de un periodo de maxima afluencia y todos los visitantes de una semana de un periodo de afluencia
minima. Dado que el afo tiene 52 semanas, el numero de visitantes de la semana de maxima afluencia se
multiplicard por 39 y el numero de visitantes de la semana de afluencia minima se multiplicard por 13. La suma
de ambas cantidades dara como resultado el niumero de visitantes.

Ejemplo:

.numero de visitantes de semana de maxima afluencia: 500 x 39 semanas: 19.500
.numero de visitantes de semana de minima afluencia: 70 x 13 semanas: 910

.numero total de visitantes durante el afo: 20.410

B.9. Usuarios inscritos

Estadisticas de bibliotecas Fecha de modificacidon: enero 2026
Pag.: 10/22



gips
Euskadiko Irakurketa Publikoko Sarea

Red de Lectura Publica de Euskadi

ripe
a. Usuarios dados de baja b. Huevos usuarios c. Total de usuarios inscritos
1. Instituciones
2. Adulios
3. Infantil

Para obtener los datos de los usuarios dados de baja y de alta en el afio (ay b):

En el médulo de Lectores > Gestion de lectores>Consultas estadisticas de personas
lectoras

Estadisticas Mensuales

Grupo de Biblioteca [ ]

Biblioteca | I

Afios | |

Tipo de persona lectora | | |E|
Flazh

Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos
Introducir el afio del que se quieren obtener los datos
Elegir el tipo de persona lectora

e

Hacer clic en

Afio m Muevos Borrados

5. Copiar los datos de la columna Nuevos para la casilla Nuevos usuarios
6. Copiar los datos de la columna Borrados para la casilla Usuarios dados de baja

Para obtener el Total de los usuarios inscritos (c):
En el mddulo de Lectores > Gestidn de lectores, pestaina Datos:

Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.
Campo Fecha alta.

Cumplimentar la caja de busqueda: primera caja vacia —31/12/2025

)

Estadistica

1
2
3
4. Hacer clicen
5. Pulsar en el botdn
6

. Elegir la estadistica n? 1
1.Estadisticas de personas lectoras por biblioteca/sucursal/tipo de persona lectora

B.10. Prestatarios activos

Estadisticas de bibliotecas Fecha de modificacion: enero 2026
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1. Institwciones

2. Adultos

3. Infantil

4. Total

a. Prestatarios activos

En el Médulo de lectores > Gestion de lectores pestafia de Préstamo

1. Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.
2. Campo Préstamos aio anterior.
3. Hay que utilizar un baremo que especifique que ha habido 1 o mas préstamos

segun se muestra en la imagen)

4. Hacer clicen

5. Pulsar en el botdn

V]

Estadl’stica_

1.Estadisticas de personas lectoras por biblioteca/sucursal/tipo de persona lectora

Art. prestados sala [ |
Art.enpeticien [ |[iy

Deuda
Pagado

Modele de carta | |

| [+]
O | pacsord
Tr./Inic./Nombre [ Il Il |
Apellidos [ | Adulto [l
e
Asignado a la biblioteca [l om[ ]
siblotecs | I ] T |
suaursal| | ] Neattemativo [ ]
Datos | préstamo | Direcciones Otros | _Listado Otros Tipos
Art. prestadosdom. | Reservados [ |

Préstamos sfioencurso [ i
Préstamos afoanterior [ Jifg

D retrasadas

Veces susperdido [ ]

2] absysNET

- =]

‘@ http://www.katalogoak.cuskadi.net/cgi-bin_qEla, s‘

De

Aceptar )

A: (10000

Estadisticas de bibliotecas
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B.11. Préstamos

2. Libros (CDU) a. Adultos b. Infantil c. Instituciones d. Total
1. Libros {0)
2. Libros (1)
3. Libros (2)
4. Libros (3)
5. Libros (5)
6. Libros (8)
7. Libros (7)
8. Libros (8)
9. Libros (9)
10.Total libros
3. Publicaciones seriadas
Total bibliograficos
4. Audiovisuales
1. Audiovisuales (sonoros)
2. Audiovisuales (videos y peliculas)
Total decumentos audiovisuales

5. Documentos electrénicos (Soporte fisico:
CO/DVD-ROM, lectores electronicos, atc.)®

6. Otros documentos.

7. Total

Para obtener los datos de este apartado hay que seguir estas instrucciones:
En el mddulo Circulacién > Consulta de préstamos > Préstamos por lector y ejemplar.

1. Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.

2. Marcar tanto los Activos como los Histéricos con un clic (la casilla de verificacion
debe quedar en azul, como en el ejemplo).
Establecer el periodo de préstamo del que se quieren obtener los datos.

4. Hacer clicen i]

Pulsar en el boton  Estadistica

I 2]

o lector | Il (=] Adulto [
Biblioteca [ | =] Cédigo 1 | | -]
Sucursal | | (-] Codigo 2 | | =
Tipo de lector [ | -] Cédigo 3 | | =

Perfil | | [-]
Detalles del Ejemplar
PR —
Codigodebarras [ |[@4 Tipo de ejemplar | | =
Biblioteca | | (-] Estado | | =
Sucursal | | B codigot de ejemplar | | =
Localizacién | | =] Soporte | | -]
Signatura | | signatura suplementaria | |
Activo/Histérico [l Tipo de préstamo | | -]
Fechadepréstamo [ | Fechadedevoludion [ |
P T ogs .z
Estadisticas de bibliotecas Fecha de modificacion: enero 2026
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Hay que elegir la estadistica 01 Estadisticas de préstamos por tipo de lector / tipo de
ejemplar

En el apartado 6. Otros documentos, se contabilizaran los préstamos que no se han
reflejado en los apartados anteriores y, ademas, se contardn las renovaciones que se han
hecho.

Para obtener el dato de renovaciones, hay que seguir estos pasos:

En el médulo Circulacién > consultas estadisticas> recuentos mensuales préstamos

1. Pulsar el botdn Ejecutar: m
2. Rellenar el campo Afos y pulsar aceptar.
3. Enla columna Renovaciones, el dato valido es el de la fila Total.

Detalles

12. Préstamo interbibliotecario

Absysnet proporciona el dato de peticiones realizadas y recibidas por cada biblioteca, no
especifica si realmente esa peticion se ha convertido en préstamo. Entonces, se tomara el
dato de peticiones como si fuesen préstamos debido a que no se puede obtener ese dato.

Desde la versidn de Absysnet 2.1 es posible obtener los datos de las peticiones realizadas
y recibidas.
El procedimiento es el siguiente:
En el médulo Circulacién, en el apartado Consultas préstamos — consultas de peticiones.
Para obtener el dato de cuantos ejemplares de nuestra biblioteca nos han pedido, hay
gue completar los siguientes campos:

o Detalles del ejemplar -biblioteca

o Detalles de la peticidn -fecha de préstamo y activo/histdrico (casilla azul)

Estadisticas de bibliotecas Fecha de modificacion: enero 2026
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CONSULTAS DE PETICIONES |  BUSCAR

FE

2

Detalles del Lector

e lector | [

oY

Biblicteca [ [

Cédigo 1 |

sucursal | |

Cadigo 2 |

Tipo de lector | [

oo

Cédigo 3 |

L]

Detalles del Ejemplar

O —
e —————

Tipo ejemplar [

Biblicteca [ |

=] Estado [

Sucursal | |

[B codiget de cjemplar [

Localizacién | I

-] Soporte [

Signatura [

| signatura [

Detalles de la Peticién

Biblioteca [ |

18] sucursal del préstamo [ I

L

Fechadepréstomo [ {3

Ottimaoperacion [ |5

Mostrador | [

=]} Estado peticién | |

Sucursal de la devolucisn [ |

-] Activo/Histérico il

A continuacion:
o Validarla

busqueda

o Elegir la estadistican? 6
o Seleccionar una de las opciones:

Impresion PDF )

Pantalla g

Fichero g

Cancelar }

J

En esta estadistica aparecen las bibliotecas que han realizado peticiones de los ejemplares
de nuestra biblioteca. Al final de esa estadistica aparecera el total de peticiones, y justo
antes de ese total aparecera un mostrador en blanco. Ese mostrador refleja las peticiones
realizadas desde el OPAC. Por tanto, para obtener el nimero de peticiones del PIB, habra
gue restar las peticiones realizadas desde el OPAC al numero total de peticiones.

En este ejemplo, aparece el total de peticiones: (628) y el mostrador en blanco que
corresponde a las peticiones realizadas desde el OPAC (275). Para saber el nimero de
peticiones del PIB hay que realizar esta operacién: 628-275 = 353

HMostrador:

Biblicteca: a00l

sucursal: 014

sucursal: 405

4 Laudic

Total

Total peticichnes

268

275

(4]

- Para saber las peticiones que se han hecho desde nuestro mostrador a otras bibliotecas
de la RLPE, hay que completar los siguientes campos:

Estadisticas de bibliotecas
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o Detalles de la peticidon —biblioteca, fecha de préstamo y activo/histdrico
(casilla azul)

Detalles del Lector

1o lector | Il &

Biblioteca [ | -] Cédigo 1 |

Sucursal | | Cédigo 2 [ |

Tipo de lector [ | Cédigo 3 [ |

oo
o ol o

Detalles del Ejemplar

Wodetitlo [ ]
e — | e ejemplar
Biblioteca [ I =] Estado |
Sucursal [ I [B csdigo1 de ejemplar |

Localizacién | I =] Soporte |

Signatura | | signatura [

Detalles de la Peticién

Biblicteca [ | [ sucursal del préstamo | |
Fechadepréstamo [ |@GlE Utima operacien [ Jir[E
Mostrador [ | =] Estado peticion | |
Sucursal de la 6n | [ =] Activo/Histérico [l]

A continuacién:

o Validar la busqueda

o Elegir la estadistican? 8

o Seleccionar una de las opciones:
En esta estadistica aparecerd el total de peticiones, y justo antes de ese total aparecera un
mostrador en blanco. Al igual que en el caso anterior, ese mostrador refleja las peticiones
realizadas desde el OPAC. Por tanto, para obtener el nimero de peticiones del PIB, habra
que restar las peticiones realizadas desde el OPAC al niumero total de peticiones.
En este ejemplo, aparece el total de peticiones: (1488) y el mostrador en blanco que
corresponde a las peticiones realizadas desde el OPAC (711). Para saber el nimero de
peticiones del PIB hay que realizar esta operacién: 1488-711 =777

Cada biblioteca debera anadir los préstamos interbibliotecarios realizados fuera de la Red
de Lectura Publica.

D. AUTOMATIZACION

En este apartado se han afadido varias preguntas nuevas y las respuestas son las
siguientes:

D.25. Funciones automatizadas
10. SIGB (Sistema Integrado de Gestion Bibliotecaria)
1. ¢ Posee gestor de bibliotecas o esta integrado en un gestor central?
Respuesta: SI
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2. Nombre del SIGB:
Respuesta: Absysnet
3. Version:
Respuesta: 2.2
11. Catdlogo colectivo- Red de bibliotecas publicas de las CCAA
1. ¢Forma parte de algun catdlogo colectivo?
Respuesta: Si
2. Nombre del CC o la Red
Respuesta: Red de Lectura Publica de Euskadi
3. URL
Respuesta: www.katalogoak.euskadi.eus/katalogobateratua
4. Coémo participa la biblioteca en el Catalogo Colectivo

Respuesta: cada biblioteca marcard Si o NO en funcién de las tareas que
realiza.

D.26. Registros en el catalogo

a. Tiulos b. Ejamplaras

10. Total

Para obtener el total de titulos, hay que acceder al mddulo Catdlogo > Acceso al catdlogo,
en la pestafia Experta hay que introducir la siguiente sentencia con los paréntesis, puntos
y comillas en la caja de busqueda:

Sentencia para la biblioteca:

((B-c6digo completo de la biblioteca.COPI.) NO (S.LD07.)) & (@FEIN < "20251231")
Ejemplo Biblioteca de Legorreta: ((B-60249.COPI.) NO (S.LD07.)) & (@FEIN < "20251231")
Sentencia para busquedas de sucursal:

((S-codigo completo de la sucursal.COPI.) NO (S.LD07.)) & (@FEIN < "20251231")
Ejemplo Sucursal El Pilar: ((5-025.COPI.) NO (S.LD07.)) & (@FEIN < "20251231")

Nota: la sentencia esta probada y funciona si introducimos los cddigos completos y
ponemos todos los parénteseis, puntos, comillas y términos obligatorios.

Si en vez del cédigo completo introducimos sdlo algunos caracteres no funcionara. Si
ponemos solo algunos paréntesis tampoco funcionara.

El dato que se necesita es el nimero de Documentos.

Para obtener el niumero total de ejemplares, hay que acceder al médulo Catalogo > Acceso
al catalogo, en la pestafia Ejemplares hay que rellenar los campos sefalados y utilizar la
estadistica:
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N2 59 Estadisticas de ejemplares por biblioteca/sucursal/situacion
- Hay que contabilizar el dato de los ejemplares en estas situaciones:
- A (precirculacion), C (circulacidn), | (Inventario), R (revision).

Experta | Asistida 3

Biblioteca | | Cédigedebarras [ @
S | T rechadereose [ |EE)
Localizacion| T O
Tipo de ejemplar [ | Signatura [ |
Estado | [ Signat: [ ]
Codigol de ejemplar | | devolumen[ ]
soporte [ [
bracedendia | T Fecha deinventarie [ {8
Situacion ejemplar | T Cambio destuacien [ |FjH

2

Codigo alternativo [
Texto

Ademas, hay que restar el dato de los ejemplares de las publicaciones seriadas (para no
contabilizarlo dos veces). En el siguiente apartado se explica como obtener ese dato.

D.11. Publicaciones seriadas

11. Publicaciones

seriadas a. Titulos b. Ejemplares

1. Publicaciones
seriadas

2. Analiticas

3. Total

Para obtener el total de titulos, Catalogo > Acceso al catalogo, en la pestaia Experta hay
gue introducir la siguiente sentencia en la caja de busqueda:

Sentencia para busquedas de biblioteca:

((B- codigo de la biblioteca.COPI.) & (S.LD07.)) & (@FEIN < "20251231")
Sentencia para busquedas de sucursal:

((S- codigo de la sucursal.COPI.) & (S.LD07.)) & (@FEIN < "20251231")

El dato que se necesita es el nimero de Documentos.

Para obtener el total de ejemplares, en el médulo Catalogo > Acceso al catalogo > pestafia
Ejemplares:

Seleccionar la biblioteca y/o sucursal de la que se van a extraer los datos.
Campo Fecha de registro.
Cumplimentar la caja de busqueda (segun la fecha que se quiera deliminar).

Hacer clic en

vk wihe

Pulsar en el boton ~ Estadistica

e N256 Fondo total de publicaciones seriadas por biblioteca/sucursal.

- Situacion: A (precirculacion), C (circulacion), | (Inventario), R (revision).
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- Tipo de ejemplar: FAS, GAS, GAT, GAU.

D.12. Coleccion electronica

En este apartado sélo hay que hacer referencia a los documentos propios de la biblioteca,
no a los de eliburutegia.

14. Total

Para obtener el total, hay que sumar los totales de las secciones 10, 11y 12.

a. Titulos b. Ejemplares

14. Total
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F. GASTOS

Nota: en este apartado hay que introducir los nUmeros enteros, sin decimales.

Por favor, rellenad los gastos en las casillas blancas, la aplicacion hard la suma total.
Ademas, en las casillas amarillas que queden sin gastos, poned un 0.

Hay que reflejar OBLIGATORIAMENTE las subvenciones recibidas:

F.30. Gastos corrientes
En la columna b. Administracion Autondmica:

- 2. Adquisiciéon bibliografica: se incluira la subvencidon concedida por el Gobierno
Vasco para fondos bibliograficos.

- 6. Otros gastos: se incluird la subvencidon concedida por el Gobierno Vasco para
fomento de la lectura.

F.31. Gastos de inversion
En la columna b. Administracion Autondmica:

- 4. Otros gastos: se incluird la subvencion concedida por el Gobierno Vasco para
adquisicidon de nuevas tecnologias.

G. PERSONAL

En este apartado hay que rellenarlo OBLIGATORIAMENTE, y reflejar tanto el personal
propio como los trabajadores y las trabajadoras externas de la biblioteca.

A veces, este apartado da problemas. Si no os deja avanzar en el cuestionario, por favor,
seguid con el siguiente apartado mediante la columna de la izquierda.

H. PLATAFORMAS DE PRESTAMO DIGITAL

En este apartado es donde se van a proporcionar los datos de elLiburutegia:

1. La/s biblioteca/s ofrecen este servicio: hay que responder SI
2. Nombre de la plataforma: eLiburutegia (sélo hay que marcar este nombre)
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3. Préstamos por tipo de documento y de usuario: sélo se rellenard el total de
ebooks (Libros-e)
Préstamos por tipo de documento y lengua: no hay que rellenar

5. Usuarios: hay que rellenar el apartado 5b: Usuarios dados de alta en el ejercicio.
Son los usuarios/as nuevos/as (esta informacion se ha mandado con los datos de
préstamo de eLiburutegia)

6. Prestatarios activos:

2. FIN DEL CUESTIONARIO

Para finalizar el cuestionario, en la columna de la izquierda, en el apartado “Servicios de
estadistica”:

Servicios de
estadistica

Bibliotecas
Resumen situacion
“alidar

Cerrar cuestionario
Exportar POF
Exportar datos

wWow W W W W

a. Primero hay que pulsar “validar”.
b. A continuacién, hay que clicar “cerrar cuestionario”.

3. EXPLOTACION DE DATOS

Los datos introducidos en este cuestionario son exportables a Excel y a PDF.

En la columna de la izquierda, en el apartado Servicios de estadistica, elegimos la opcidn
gue deseemos:

Servicios de
estadistica

Bibliotecas
Resumen situacion
Resumen anual
Validar

Cerrar cuestionano
Exportar PDF
Exportar datos

Wow oW W W W

Si queremos imprimir el resultado del cuestionario, hay que pulsar en “Exportar PDF”, y a
continuacion, elegir el afo y pulsar “Descargar”

En el caso de querer explotar los datos en excel, hay que seguir este procedimiento:
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1. Enla parte superior de la pantalla, pulsar en el botén Explotacidn.

g ® Bienvenido, Biblioteca Pablica
* ¥ GOBIERNO  MINISTERIO ~
SHRLT DEESPANA  DEEDUCACION. CULTURA
2 a Y DEPORTE o #
i e = 2/ q

Directorio Marco Cuestionario Explotacion

2. A continuacion, hay que elegir en cada apartado los datos que se quieren obtener.

Explotacion de datos: Indicadores a medida

La bilsqueda realizada ha dado 1 resultados
Los criterios de bisqueda son los siguientes: aplizado a bibliotecas.

Bibliotecas

Total -
Biblioteca Piblica Municipal de Alegria Dulsntzi - Emestins Champc

. -

Indicadores

@ Coleccién @ Patrimonio bibliografico (&) Publicaciones seradas (L) Coleccié © visitas y Usuarios  ©) Préstamos
@ Accesoeinstalaciones  ©) Equipamientos ) Automatizacién @ Gastes @) Pers I externo

AT o)

AT ol)

1. Li )

2. Mar

2. P iadas (vol) il

4. Total audiov suales

Indicadores Campo 2
Cperetionss artméticas: @ Ninguna 0+

D%
@ coleccion Patrimonic biblicgrafico Coleccién electrénica Visitas y Usuarios Préstamos
Accesoe i Gastos Fersonal Personal externo
Aiios Op. estadisticas Presentacion
@ Ninguna Filas de la tabla: Biblioteca
Evolucién primer aiio Formato salida: Web

Datos absolutos

Porcentaje %

Conversion porcentual
Evolucién - Ref. 100 (iltim o afio)
Variacién interanual

Variacién absoluta

Tasa de variacion

Porcentaje %

Consultar p

3. Pulsar en consultar.

4. Los datos saldran en la pantalla. Para obtenerlos en una hoja Excel hay que pulsar
en el botén “Exportar Excel”.

Exportar Excel
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