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PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR OBJETOS A REGISTROS
BIBLIOGRAFICOS. CUBIERTAS

Este procedimiento tiene como objeto poder ofrecer unas pautas a la hora de adjuntar
objetos a los registros bibliograficos creados en la Red de Lectura Publica de Euskadi.
Estd basado en un protocolo elaborado por la Red de Bibliotecas de la Comunidad de
Madrid.

Las imagenes se adjuntardn siempre al registro bibliografico y reproduciran
Unicamente la cubierta del documento. La cubierta debe aparecer libre de marcas de
agua, codigos de barras o elementos ajenos a la misma.

La imagen de la cubierta se puede incorporar al médulo multimedia de los siguientes
modos:

A. desde las opciones de menu.
B. de un modo abreviado pulsando sobre la imagen.

C. desde eLiburutegia.
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a) Adjuntar la imagen desde opciones de menu

A. Adjuntar la imagen desde opciones de menu

1. Localizar el registro.
2. Pulsaren li‘ Actualizar objetos multimedia.

3. Se abre el médulo multimedia y se pulsa en el icono @ Afadir grupo de la
barra superior.

=
Descripcion
@ Pablico ) Privado
Aceptar 3 Cancelar )
4. Escoger la opcion Privado e incorporar una descripcion (G1).
H
G1
Descripcion
@ Pablico @ Privado
Aceptar 2 Cancelar )
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5. Una vez creado el grupo se ainade el objeto en la opcion @ Afadir objeto de la
barra superior.

6. Se describe como Portada (con mayuscula inicial) si queremos que conste como
miniatura (si el objeto no lleva esta descripcidén no se visualizard en el OPAC la
miniatura).

7. Se indica la ubicacién del fichero en el campo Fichero pulsando el botén
Examinar que hay junto a él. Se escoge la opcidn Publico.

Portada
Descripcidn

ID: | | O 1D Fichero
@ Fichero © URL

Objeto: | Aukeratu Fiteategia | 13.jpg |

Guardar en: [/apli/BIBLIOTECAS/SNBE_AB24/Multimedia - Multimedia El
Tratado Disponible @ Publico & Privado
Aceptar J Cancelar

También es posible adjuntar la imagen directamente desde el escaner
marcando la opcién TWAIN (para poder emplear esta opcidn es preciso que el
equipo tenga instalado Java)
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8. Antes de pulsar Aceptar hay que anadir texto al campo Descripcion, de lo
contrario nos aparecera el siguiente cuadro de aviso:

_

ID: | | L ID Fichero
X

Obj :I
-

Guardar e

ERROR
Campo REQUERIDO

9. Pulsar Aceptar y después Validar antes de salir del médulo.

Recordad que solo podéis adjuntar las imagenes tal y como se recogen en este punto
aquellos usuarios que tengais activado el médulo multimedia.
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b) Procedimiento abreviado para adjuntar la imagen

1. Localizar el registro.

2. Pulsar botén derecho sobre la imagen de la miniatura:

GE—

W

3. Pulsar sobre la opcion “Seleccionar un fichero”:

OpenLibrary

Seleccionar un fichero

Introducir Url

4. Seleccionar la imagen de la cubierta que queremos adjuntar al registro:

El sistema genera el grupo de imagenes con la imagen descrita como Portada:

B iTitulo: 3974 Nire eskua zurean /
B = G1
[ Portada (17)
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Caracteristicas de la imagen

Las medidas de la imagen seran 400x700 pixeles. El ancho de la imagen debe ser igual
o superior a 200 pixeles.

Se procurard guardar siempre la misma proporcion entre ancho y alto siendo este un
valor cercano o igual a 0.57. Por ejemplo:

+ Medida: 400x700 pixeles
Proporcién: 400/700= 0.57

+ Medida: 200x350 pixeles
Proporcién: 200/350= 0.57

Si por la razén que fuere la imagen no es la correcta y queréis eliminarla o cambiarla,
debéis de poneros en contacto con el servicio de bibliotecas, ya que solo os permite
incluirla en una sola ocasion.

La opcidn de Introducir URL o la de pulsar sobre las cubiertas que aparecen de Amazon
o de Open Library genera en el mddulo multimedia un enlace a una imagen
proporcionada por un servicio externo.

Sirve para seleccionar cubiertas de sitios web diferentes a los configurados por

defecto. No se emplearan recursos externos de caracter comercial.
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¢) Adjuntar imagen desde eLiburutegia

Si nos encontramos con un registro que no tiene cubierta, pero resulta que ese libro se
encuentra en eliburutegia, debemos de proceder del siguiente modo:

1. En eliburutegia debemos de seleccionar la cubierta que nos interesa y con el
botdn derecho del ratén seleccionar la opcidén “copiar vinculo de la imagen”:

Resultados de busqueda nire eskua zurean

Abrir vinculo en una nueva pestafia
Abrir vinculo en una nueva ventana

Abrir vinculo en ventana InPrivate

Abrir vinculo en la ventada de pantalla dividida

Mire eskua zurezs
Landa, Mariasun

Guardar vinculo como

Copiar vinculo

Abririmagen en una nueva pestafia

Guardar imagen coma

Copiar imagen

I Copiar vinculo de imagen I

= Blsqueda visual Alt=Mayis+5
Catdlogo Ayuda

Mas herramientas L
Autores Preguntas hak
Editoriales Normas de us Inspeccionar
Matariac L P
2. Después, en Absysnet, pinchamos sobre la imagen vacia y con el botdén

derecho del raton seleccionamos “introducir url”.
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OpenLibrary
Seleccionar un fichero
Introducir Url
3. Por ultimo, pegamos la ruta de la imagen que hemos copiado desde

eliburutegia y pulsamos aceptar.

O]

OpenLibrary

Seleccionar un fichero

Introducir Url

| https:/fwww.esuskadi.eus/ac37aELiburutegiaPublicaWwa rffichn| Aceptar
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Landa, Mariasun (1949-)

Nire eskua zurean / Mariasun Landa ; marrazkiak Antton Olariaga -- Donostia : Erein, L.G. 1995
61 or. :ir. ; 19 cm -- {Auskalo igela ; 42)

12 urtetik aurrera
Liburu honek Euske Jaurlaritzako Kultura Sailaren laguntza jaso du

D.L. 55 524-1995
ISBN 84-7568-545-5

Conflictos familiares-Novelas -Libros infantiles v juveniles [+)
Familia-gatazka-Eleberriak-Haur eta gazteentzako liburuak {+)
Convivencia-Novelas-Libros infantiles v juveniles (+)
Elkarbizitza-Eleberriak-Haur eta gazteentzako liburuak [(+)
Olariaga, Antton (1945-)

Auskalo saila
087.5:821.361-31719"

Si por la razén que fuere la imagen no es la correcta y queréis eliminarla o cambiarla,
debéis de poneros en contacto con el servicio de bibliotecas, ya que solo os permite
incluirla en una sola ocasion.

NOTA: En el caso de encontraros con una cubierta errénea y estar en disposicién de
poder cambiarla, seguid los pasos tal y como se recogen en el apartado a) Adjuntar la

imagen desde opciones de menu del presente manual.

Procedimiento para adjuntar objetos a registros bibliograficos Fecha de actualizacion: febrero 2026
Pag.: 10/10



