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OINARRIZKO KONFIGURAZIOA

Fakturak jaulkitzea da fakturazio elektronikoaren funtzionalitaterik oinarrizkoena. Faktura horiek
ziurtagiriak erabiliz sinatzen dira, eta funtzionaltasun horrekin bakarrik has gaitezke elektronikoki
fakturatzen.

Atal honetan oinarrizko fakturazioari helduko diogu, hain zuzen ere, efdktur fakturak jaulkitzeko eta
bidaltzeko gai izan dadin.

efdktur abiatu ondoren, zuzen konfiguratzea izango da lehen lana. Horretarako, aukeratu “Tresnak >
ezarpenak”.

B saktur

Fakturazioa Kudeaketa Tresnak TicketBAl Laguntza
4. Ezarpenak
B Igorritako fakturen BEZ liburuaren txostena
I8 Jasotako fakturen BEZ liburuaren txostena
il Estatistikak
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1.1 OROKORRAK
Atal honek aplikazioaren alderdirik oinarrizkoenak konfiguratzeko aukera ematen du:

e Aplikazioaren hizkuntza aldatu ahal izango dugu.

e  Faktura sortzeko hizkuntza aldatu ahal izango dugu PDFan gordetzeko.

e Azaleko irudia eremuan aukera izango dugu aplikazioa hasi bezain laster agertuko den irudia definitzeko.
e Aukeraizango da, halaber, jaulkita aldi jakin bat daramaten fakturak artxibatzeko.

o Efdktur aplikazioak errore-mezu guztiak testu-fitxategi batean gordetzea nahi badugu, ondoren aztertu
ahal izateko, Errore-arrastoetarako log-a aktibatu aukera aktibatu ahal izango dugu.

o Azkenik, aukera izango dugu efdktur aplikazioak fakturae estandarraren bertsio jakin baterako fakturak
sortzeko.

o Zirriborro, Jaulkitakoak, Bidalitakoak eta Artxibatutakoak egoeretako fakturen zerrendan agertuko diren
fakturen kopurua ezar daiteke. Erakutsitakoak baino faktura gehiago egonez gero, “Faktura gehiago”
botoia agertuko da, botoi honetan klik eginda hurrengo fakturak azalduko dira zerrendan.

B) Preferences O *

Orokorrak Orokorrak

Posta

Proxy-a Aplikazicaren ezaugarri orokorrak.

PDF Aplikazioaren hizkuntza: Euskera ~

Ziurtagiriak .

Zigilaketa aurreratua PDF fakturaren hizkuntza: Castellano ~
Azaleko irudia: resources\images\imagen_portada.png Browse...
Bidalitako fakturak automatikoki artxibatzeko, jaulkipen - 9
datatik igaro beharreko denbora-epea zehaztu: Eaibabal
Hutsegiteen aztarnen erregistroa aktibatu.
Erakutsi beharreko fakturen kopurua. 25
[ Erakeutsi faktura guztiak
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2. ZIURTAGIRIAK

Ezinbestekoa da faktura jaulkitzea, horrek balioa izan dezan. Beraz, ziurtagirien atala da konfiguratu behar
dugun lehena. Atal honetan zein ziurtagiri-mota erabili nahi dugun hautatu ahal izango dugu:

« Fitxategia (.p12, .pfx)

o Txartela/Nabigatzailea

Erabili beharreko ziurtagiri-mota hautatu ondoren, hurrengo azpiatala konfigura daiteke:

Orokorrak Ziurtagiriak
Posta
Proxy-a Ziurtagirien kenfigurazioa.
- POF
> | Ziurtagiriak () Fitxategia (.pl2, .pfx) @ Txartela/Mabigatzailea

Zigilaketa aurreratua

[ ok || cancel
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2.1 TXARTELAN EDO NABIGATZAILEAN INSTALATUTAKO ZIURTAGIRIAK

Aukera hau aukeratuko da ziurtagiria txartelean, token USB edo nabigatzailean instalatuta ba dago.

2.2 SOFTWARE ZIURTAGIRIAK (*.P12, *.PFX)

Atal honetan “.p12” ”, “.pfx” fitxategiaren, faktura sinatzeko ziurtagiria ateratzeko erabiliko denaren,
kokalekuaren ibilbide osoa eskatzen da. Browse botoiaren gainean egingo dugu klik, eta bertan agertuko
zaigu fitxategia aurkitzen lagunduko digun arakatzailea.

E)
Orakorrak Ziurtagiria fitcategian (_p12. pix)
Posta
Proxy-a Ziurtigiria daukan fitkategiaren (pl2, .pfx) bidea
» PDF Ziurtagiria fitxategian (.pl2, .pfx):
4 Ziurtagiriak

Ziurtagiria fitkategian (pl2, .pfx)
Zigilaketa aurreratua

[ ok || Canee
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3. POSTA

efdktur gai da sinatutako faktura bat hartzaileari bidaltzeko posta elektronikoaren bidez, lana erraztuz.
Funtzionalitate hau erabiltzeko, aurrez konfiguratu behar dira postaren lehentasunak:

e Ostalaria: Faktura bidaltzeko efdktur programak zein posta-zerbitzaritara konektatu behar duen
adierazteko SMTP zerbitzuaren helbidea.

e Portua: Zerbitzuaren portua. SMTP zerbitzurako portu estandarra 25 da.

e Erabiltzailea: Zerbitzura sartzeko erabiltzailearen izena.

e Pasahitza: Goian ezarritako erabiltzaile-kontuari lotutako pasahitza.

e TLS: Komunikazio zifratua gaitzea zerbitzariarekin, zerbitzariak hori onartzen badu.

e lgorlea: efdktur bidez bidalitako mezu elektronikoa jasotzen duenean hartzaileak igorlearen eremuan
ikusiko duen posta elektronikoko helbidea.

Atal hau konfiguratu ostean, jaulkitako fakturak hartzaileari bidali ahal izango zaizkio, kanpoko beste
inolako tresnarik erabili gabe.

I Preferences |:|E]

Orokorrak Posta
Posta
Proooy Posta zerbitzariaren ezaugarriak,
&=-PDF Ostalaria: | zerbitzaria. td |
PDF zigilaketa
=1 Fiurkagiriak Fortua: | 25 |
Software ziurtagiriak Erabiltzailea: | erabiltzailes |
Twartel kriptografikoak
Figilaketa aurreratua Pasahitza: | sssssnes |
s
Igotlea: | erabiltzaillea@zerbitzaria, td |

Ok |[ Cancel ]

3.1 EJEMPLO PARA GMAIL
e Ostalaria: smtp.gmail.com

Portua: 587

Erabiltzailea: usuario@gmail.com

Pasahitza: aplikazio pasahitza

TLS: aktibatua

Igorlea: usuario@gmail.com

Oharra:

e Aplikazio pasahitza GMAILen ezarritako “contrasefa de aplicacidon” izango da, egiaztapena bi
urratsetan aktibatu ondoren.
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3.1.1 NOLA LORTU GMAIL-KO APLIKAZIO PASAHITZA
Gmailen hasitako zure saioan “Gestionar tu cuenta google” atalera joango zara:

= v - ] X
M Borradores - kigartuao@gmail.cc X +
&« C & mailgoogle.com/mail/u/0/#drafts ® 2 % » 0O e :
Izenpe Personal Otros marcadores
|
— Gmai Q  indraf = ® Klik egin G?stlonar tu cuenta
= mail in:draft X i @ de Google” atalera joateko
/ Redactar | Cualquier fecha ~ ‘ ‘ Contiene archivos adjuntos H Para ~ | Busqueda avanzada E
O= ¢
E] Recibidos 69
No has guardado ningun borrador.
¥r Destacados 5 gu NGHN DORTaco ik A
Guardar un borrador te permite conservar un mensaje que aun no esté listo para enviarse. @
® Pospuestos
2 Términos - Priv olitica del Ultima actividad de la cuenta: hace O
B Ehvisdos rmino: ca de ima actividad de la cuenta: hace a
0,02 GB ocupados de 15GB (5 g e
B Borradores Absierta en 1 ubicacién mas - Detalles

“Gestionar tu cuenta google” atalera sartu:

v = o X

® 62w 0@ :

Ctros marcadores

Nombre apellido1 apellido2
email@gmail.com

Gestionar tu cuenta de Google

2 Afadir otra cuenta
[:-’ Cerrar sesion

\ Politica de Privacidad « Terminos del Servicio
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Hortik “Seguridad” atalera:

Inicio

[ @

Informacion personal

Datos y privacidad

Seguridad

® 0

Contactos e informacion

D

compartida

Pagos y suscripciones

Informacion general

© 0

“Cémo inicias sesién en Google” atalera joan eta “Verificacidon en dos pasos” aukera aktibatu:

Como inicias sesion en Google

Asegulrate de poder acceder siempre a tu cuenta de Google manteniendo al dia esta informacion

@ \Verificacion en dos pasos La verificacion en dos pasos esta desactivada >

Aktibatu ondoren:

Como inicias sesion en Google

Asegurate de poder acceder siempre a tu cuenta de Google manteniendo al dia esta informacion

@ Verificacion en dos pasos @ Activa desde: 13:29 >

“Verificacidén en dos pasos” atalera sartzerakoan, “Contrasefia de aplicaciones” aukera berri bat agertuko

da azpian:

Contrasefias de aplicaciones

Las contrasefias de aplicacion no son recomendables y, en la mayoria de los casos, son innecesarias.
Para proteger tu cuenta, usa Iniciar sesién con Google para conectar aplicaciones a tu cuenta de
Google.

Contrasefias de aplicaciones

MNinguna
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“Contrasefias de aplicaciones” atalera sartu eta egin, “aplicacion = Correo y dispositivo = Ordenador con
Windows” eta “GENERAR” botoian klik egin.

< Contrasenas de aplicaciones

Las confrasenas de aplicacion te permiten iniciar sesion en tu cuenta de Google desde aplicaciones
instaladas en dispositivas que no admiten la verificacion en dos pasos. No tendras gue recordarlas
porque solo tienes que introducirlas una vez. Mas informacion

No tienes ninguna contrasefia de aplicacidn.

Selecciona la aplicacion y el dispositivo para los que quieres generar la contrasefia de
aplicacidn.

Correo Ordenador con Windows

Aplikazio pasahitza duzunean, efdkturren posta konfiguratzeko orduan, aplikazio pasahitz hori jarri behar
da, Gmaileko zure posta-kontuaren pasahitzaren ordez.

B Preferences O X
Orokorrak Posta
Posta -
Proxy-a Posta zerbitzariaren ezaugarriak.
» PDF Ostalaria: |smtp.gmail.com ]
> Ziurtagiriak At | 587 '
Zigilaketa aurreratua o
Erabiltzailea: l usuario@gmail.com I
Pasahitza: | Aplikazio pasahitza l
Mms
Igorlea: | usuario@gmail.com '
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4. PROXY

Zenbait saretan, segurtasun-arrazoiak direla eta, mugak izaten dira konexio-mota jakin batzuetan. Gerta
liteke efdktur programak internetera egiten dituen konexioetan kalteak izatea muga horiek direla medio.
Horrelako kasuetan, proxy bat gaitu ohi du sarearen administratzaileak, bertatik igarotzeko konexio guztiak.

Efdktur programak proxy horiek erabil ditzake, horietan barrena ateratzeko internetera, eta beharrezko
funtzioak egin ahal izateko.

efdktur konexioak proxy horretan barrena igaro daitezen, aplikazioaren Proxy atala konfiguratu behar da.
Atal honetan honako aukera hauek izango ditugu:

e Ostalaria: IP helbidea edo proxy zerbitzariaren domeinuaren izena.
e Portua: Proxy zerbitzarian adi dagoen portua.

e Erabiltzailea: Proxy zerbitzarirako erabiltzailea.

e Pasahitza: Proxy zerbitzarirako pasahitza.

e Salbuespenak: Konexioak proxy zerbitzaritik igaro gabe konektatzeko IP helbidea edo makinen
domeinuen izenak.

e Gaitu proxy zerbitzaria: Funtzionalitatea gaitzeko edo ez gaitzeko aukera ematen du, ezarritako
konfigurazioa galdu gabe.

B Preferences |:|@

Crokorrak, Proxy
Poskta

Prowcy zerbitzariaren ezaugarriak,

= PDF

Oistalaria: | |
PDF zigilaketa
= Ziurtagiriak, Portua: | |
Software ziortagiriak, Erabiltzailea: | |
Tuxarkel kriptografikoak
Figilaketa aurreratua Passhitza: | |
Excepriones: | |
|:| Gaitu prowy 2erhitzaria,

04 H Cancel ]
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5. SINADURA AURRERATUA

efdktur programaren ezaugarri honek sinadura aurreratua sortzeko aukera ematen du.
Aktibatzeko Ziurtagiriaren denbora zigilaketa eta errebokazio egoeradun sinadura aukeratu behar da.

Hartzaile batzuk Sinadura Aurreratua ez dute onartzen. FACe-ko irteera puntuaren salbuespenak atalean
Sinadura Aurreratua onartzen ez dute FACE erako webzerbitzuak jarriko dira. Era honetan, nahiz eta

konfigurazioan Sinadura Aurreratua jarrita egon oinarrizko sinadura egingo da. Momentu honetan estatuko
FACE webzerbitzua bakarrik dago.

F Bl
B’ Preferences L@g

Orokorrak Zigilaketa aurreratua
Posta
Proxy-a Zigilaketa aurreratuaren parametroen konfigurazioa.
PDF

g Ziurtagiriak Oharra: Ziurtagiriaren denbora zigilaketa eta errebokazio egoeraren gelaxka aktibatu ezean, sinadura Cinarrizkoa izango da.

[» urtagiria

Kasu honetan internetarekiko konexioa ez da beharrezkoa izango.
Figilaketa aurreratua

Denbora zigilaketa (T5A):

[¥] Ziurtagiriaren denbora zigilaketa eta errebokazic egoeradun sinadura (Internetarekiko konexioa beharrezkoa da)

FACe-ko irteera puntuaren salbuespenak:  https://webserviceface.gob.es/sspp

[ QK ] ’ Cancel




