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1. CONFIGURACION BASICA

La funcionalidad mas basica de la facturacion electrénica es la emisién de facturas, que se realizan mediante
la firma de la factura utilizando certificados, sdlo con esta funcionalidad se puede comenzar a facturar

electronicamente.

Este apartado cubre la configuracion basica a realizar para que efdktur sea capaz de emitir y enviar las

facturas.

Lo primero que hay que hacer tras iniciar efdktur es configurarlo correctamente. Para ello hay que ir a

“Herramientas > Configuracién”.

B saxtur

Facturacion Gestion | Herramientas TicketBAl  Ayuda
7 Configuracion
B Informe delibro de IVA de facturas emitidas
B Informe delibro de IVA de facturas recibidas
il Estadisticas
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1.1 GENERALES
Esta seccidn permite configurar los aspectos mas basicos de la aplicacidn:

e Modificar el idioma de la aplicacién.
e Modificar el idioma en el que se genera la factura al guardarla en PDF.

e Se puede establecer el campo Imagen de portada, imagen que aparecerd en la aplicacion nada mas
iniciarse.
e Permite que se archiven las facturas que lleven un cierto periodo de tiempo emitidas.

e Si queremos que efdktur guarde todos los mensajes de error en un fichero de texto para poder
analizarlos después, podemos activar la opcidn Activar log para las trazas de error.

e Se puede establecer el nimero de facturas que se mostrardn en la lista de facturas en estado borrador,
emitidas, enviadas y archivadas. En el caso de que haya mas facturas que las mostradas aparecerd un
botdn “Mas facturas” que mostrara las siguientes.

B Preferences O x
Generales Generales
Correo
Proxy Carateristicas generales de |a aplicacidn.
PDF Idioma de la aplicacidn: Castellano ~
Certificados
Firrna Avanzada Idioma de la factura en PDF: Castellano ~
Imagen de portada: resources\images\imagen_portada.png Browse...
Archivar automaticamente las facturas .
- - - Mo archivar ~
enviadas con fecha de emisién anterior a
Activar log para las trazas de error.
Mimero de facturas a mostrar. 25
[ Mostrar todas las facturas.
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2. CERTIFICADOS

Es necesario poder emitir una factura para que ésta tenga validez, asi que lo primero que se debe configurar
es el apartado de los certificados. Aqui es posible seleccionar qué tipo de certificado utilizar:

e Fichero (.p12, .pfx)

e Tarjeta/Navegador

Generales Certificados
Correo
Proxy Configuracién del certificado.
> PDF
» | Certificados () Fichero (.pl12, .pfx) @ Tarjeta/Navegador

Firma Awvanzada

[ ok || Ccancel

2.1 CERTIFICADOS EN TARJETA/INSTALADOS EN NAVEGADOR

Se seleccionara esta opcidn si el certificado esta contenido en una tarjeta criptografica, token USB o estd

instalado en el navegador.




Manual de Configuracion

2.2 CERTIFICADOS EN FICHERO (*.P12, *.PFX)

En este apartado se pide la ruta absoluta de la ubicacién del archivo “.p12”, “.pfx” del cual se extraera el

certificado con el que firmar la factura. Hacemos click sobre el botdén Browser, donde aparecerd un

explorador que nos ayudard a encontrar el fichero.

| B S |
Generales Certificado en fichero (p12. .pfx)
Correo
| Proxy Ruta del fichero {.pl2, .pfx) que contiene el certificade
i PDF Certificado en fichero (pl2, .pfu):

a Certificados
| Certificado en fichero (.pl2, .pfx) |
Firma Avanzada

oK

] [ Cancel
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3. CORREO

efdktur es capaz de enviar una factura firmada a su receptor mediante correo electrdnico, facilitando el
trabajo. Para utilizar esta funcionalidad hay que configurar previamente las preferencias de correo:

e Host: Se trata de la direccion del servicio SMTP del servidor de correo al que se conectard efdktur para
enviar la factura.

e Puerto: El puerto del servicio, el puerto estdndar para el servicio SMTP es el 25.

e Usuario: Nombre de usuario con el que se accede al servicio.

e Contraseiia: La contrasefia relacionada con la cuenta de usuario arriba establecida.

e TLS: Habilitar comunicacioén cifrada con el servidor, en caso de que el servicio lo soporte.

e Remitente: Direccion de correo electrénico que verd el destinatario en el campo De: cuando reciba un
correo electrénico enviado desde ef4ktur.

Una vez configurado este apartado serd posible enviar las facturas emitidas al destinatario sin necesidad
de utilizar ninguna otra herramienta externa.

M Preferences |Z|E]

Generales Correo
Prosy Caracteristicas del servidor de correo,
=~ PLF Host: | servidar,tid |
Firma de PDF
[=)- Certificados Puerta: | 25 |
Cerpﬁcadgs SDFth_are Usuario: | F— |
Tarjeta Criptografica
Firma Awvanzada Contrasefia; | LITITTITITY |
[1s
Remitente: | usuario@servidor, td |

[o] 9 l[ Cancel ]

3.1 EJEMPLO PARA GMAIL

e Host: smtp.gmail.com

e Puerto: 587

e Usuario: usuario@gmail.com

e Contrasefia: contraseiia de aplicacién
e TLS: Activado

e Remitente: usuario@gmail.com

Nota:

e La contrasefia serd una contrasefa de aplicacion establecida en GMAIL una vez activada la
verificacion en dos pasos.
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3.1.1 COMO OBTENER LA CONTRASENA DE APLICACION DE GMAIL
Con tu sesién iniciada de Gmail irds al apartado de “Gestionar tu cuenta google”:

v = (m] X
M Borradores - kigartuao@gmail.cc X +
&« C @ mail.google.com/mail/u/0/#drafts ® =2 % » 0 0 :
Izenpe Personal Otros marcadores
— . . - L
= M Gmail Q  indraft X o @ u @
/ Redactar \ Cualquier fecha ~ ] ' Contiene archivos adjuntos | ‘ Para ~ \ Busqueda avanzada B
O= ¢
K Recibidos 69
$r Destacados No has guardado ningun borrador.
Guardar un borrador te permite conservar un mensaje que aun no esté listo para enviarse. @
@® Pospuestos
jad - Politica del Ultima actividad de la cuenta: hace O
B> Enviados e
0,02 GB ocupados de 15G8 (5 s -
B Borradores Absierta en 1 ubicacién més - Detalles

Gestionar tu cuenta google:

v = o X

® 62w 0@ :

Ctros marcadores

@ @ 358 o
-1
H4

Nombre apellido1 apellido2
email@gmail.com

Gestionar tu cuenta de Google

2t Afadir otra cuenta
> Cerrar sesidn

L Politica de Privacidad  « Terminos del Servico

Hacer clic para Gestionar
tu cuenta de Google
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De ahi al apartado de Seguridad:

Inicio

©

Informacion personal
® Datos y privacidad

|2| Seguridad

2 Contactos y compartir

FH Pagosy suscripciones

Informacion general

Ir al apartado de “Como inicias sesidon en Google” y activar la opcidn de Verificacidon en dos pasos:

Como inicias sesion en Google

Asegulrate de poder acceder siempre a tu cuenta de Google manteniendo al dia esta informacion

@ \Verificacion en dos pasos La verificacion en dos pasos esta desactivada >
Una vez activada:

Como inicias sesion en Google

Asegurate de poder acceder siempre a tu cuenta de Google manteniendo al dia esta informacion

® Verificacion en dos pasos @ Activa desde: 13:29 >

Al entrar a Verificacion en dos pasos, aparece debajo una nueva opcidn “Contrasefia de aplicaciones”:

Contrasefias de aplicaciones

Las contrasefias de aplicacién no son recomendables y, en la mayoria de los casos, son innecesarias.
Para proteger tu cuenta, usa Iniciar sesidén con Google para conectar aplicaciones a tu cuenta de
Google.

Contrasefias de aplicaciones

Ninguna
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Entrar a Contrasefias de aplicaciones, establecer “aplicacién = Correo y dispositivo =
Windows” y hacer clic en “GENERAR".

< Contrasenas de aplicaciones

Las confrasenas de aplicacion te permiten iniciar sesion en tu cuenta de Google desde aplicaciones

instaladas en dispositivas que no admiten la verificacion en dos pasos. No tendras gue recordarlas
porque solo tienes que introducirlas una vez. Mas informacion

No tienes ninguna contrasefia de aplicacidn.

Selecciona la aplicacion y el dispositivo para los que quieres generar la contrasefia de

aplicacidn.

Correo

Ordenador con Windows

Ordenador con

Cuando tengas la contraseia de aplicacidn, a la hora de configurar el correo en efdktur hay que poner como
contrasefa esa en vez de la de tu cuenta de correo de Gmail.

a Preferences

Generales
Correo
Proxy

. PDF

» Certificados
Firma Avanzada

O X

Correo
Caracteristicas del servidor de correo.
Host: | smtp.gmail.com I
Puerto: | 587 I
Usuario: l usuario@gmail.com l
Contrasefia: | Contrasefia de aplicacion |
MTLs
Remitente: l usuario@gmail.com |

Cancel
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4. PROXY

Hay redes en las que por razones de seguridad hay restricciones en cierto tipo de conexiones. Puede que
las conexiones a internet que hace efdktur se puedan verse perjudicadas a causa de estas restricciones. En
estos casos, el administrador de la red suele habilitar un proxy, a través del cual deberdn pasar todas las
conexiones.

Efdktur puede utilizar estos proxys, para poder salir a internet a través de ellos, y asi poder realizar las
funciones necesarias.

Para que las conexiones de ef4ktur pasen por ese proxy, hay que configurar la seccidn Proxy del aplicativo.

En esta seccidn encontramos las siguientes opciones:

Host: Direccidn IP o nombre de dominio del servidor proxy.

Puerto: Puerto que estd a la escucha en el servidor proxy.
e Usuario: Usuario para el servidor proxy.
e Contrasefia: Contrasefia para el servidor proxy.

e Excepciones: Direcciones IP o nombres de dominio de las maquinas a las que nos conectaremos sin que
las conexiones pasen por el servidor proxy.

Habilitar el servidor proxy: Permite habilitar y deshabilitar la funcionalidad sin perder la configuracion

establecida.

I Preferences

Generales Proxy
Carren

Caracteriskicas del servidor proxy,

Hast: |

[=-PDF
Firma de POF
[=- Certificados Puerto: |
Certificados SDFt}Jvare Usuiario: |
Tarjeta Criptografica |

Firma Avanzada Conkrasefia:

Excepciones:

[JHabilitar servidar prozy.

ok l [ Zancel




Manual de Configuracion

5. FIRMA AVANZADA

Esta caracteristica de ef4ktur permite generar una firma avanzada.
Para habilitarla hay que marcar la casilla Firma con Sello de Tiempo y estado de revocacidn del certificado.

Algunos receptores no admiten la firma avanzada. En la casilla Excepciones punto de salida FACe se
indicaran los puntos de salida de Webservice tipo FACE que no admiten firma avanzada. De esta manera
aunque se indique en la configuracidn que Ef4ktur realiza Firma Avanzada para las excepciones indicadas
se generard Firma Basica. Inicialmente solamente esta el webservice de FACE del estado.

F

~
i Preferences [
Generales Firma Avanzada
Correo
Promy Configuracién de los parametros para la firma avanzada.
- PDF

Mota: 5i no se activa la casilla de Firma con sello de tiempo y estado de revocacion del certificado, la

» Certificados firma sera basica. En este caso no se necesita conexion a Internet,

Firma Avanzada

Sellado de tiempo (TSA):

Firma con Sello de Tiempo y estade de revocacion del certificado (Mecesita conexién a internet)

Excepciones puntos de salida FACe:  https://webserviceface.gob.es/sspp

[ ok || Ccancel




