Derechos y obligaciones
de los cargos publicos




r

Indice

1. Normativa
2. Acceso a la Informacion
3. Medios de identificacion electronica
4. Derechos y obligaciones de los cargos publicos
« Informacién del servicio y procedimiento
* Informacién sobre la presentacion de solicitudes

5. Presentacion de solicitudes

6. Seguimiento de expedientes

=}
Q 7

EUSKO JAURLARITZA

GOBIERNO VASCO




1. Normativa

Ley 1/2014, de 26 de junio, Requladora del Cddigo de Conducta y de los Conflictos
de Intereses de los Cargos Publicos.

Decreto 156/2016, de 15 de noviembre, por el que se determinan las obligaciones y
los derechos de los cargos publicos

Decreto 21/2012, de 21 de febrero, de Administracion Electronica.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico



https://www.euskadi.eus/y22-bopv/es/bopv2/datos/2014/08/1403439a.shtml
https://www.euskadi.eus/y22-bopv/es/bopv2/datos/2014/08/1403439a.shtml
http://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/contenidos/decreto/bopv201201134/es_def/index.shtml
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565&p=20151002&tn=2
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565&p=20151002&tn=2
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10566&p=20151002&tn=2

2. Acceso a la informacion

Jepartamento de .
Administracion Publica y Justicia #% euskadi.cus

G i

Organizacién Servicios Areas Enlaces Espacios compartidos

La informacidn sobre los derechos y las

obligaciones de los cargos publicos se

B . . . .

Buscar anz La direccién y gestion de los procedimientos relacionados con los Cargos Piblicos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco (Lehendakari, . .

Vicelehendakari, miembros del Gobiemo, allos cargos de la administracion, personal eventual y los directivos de los entes del sector pablico). en relacion e n C u e nt ra d |S po n | b I e e n :

alas y que llevan los 25 0 contratos, y ceses de sus cargos o puestos, en matena del Codigo de Etica, en
Departamento materia de Conflicto de Intereses piblicos y particulares, en materia del Régimen de Incompatibilidades, en materia del Registro de Actividades y de
Ambitos de actuacitn Derechos y Bienes Patrimoniales, y en materia de Indemnizaciones y Prestaciones Econdmicas Temporales.
= comscte www.euskadi.eus/cargospublicos
= Buzén de contacto: kargupublikoak
Convenios

Correo electronico de contacto: kargupublikoaki@euskadi eus
Contratos
Servicios y trdmites 3 Correo postal
Documentacién Direccién de Funcién Puablica (Cargos Publicos)
. Departamente de Administracion Pdblica y Justicia

15 Eusko Jaurlariiza - GODIEMo Vasco
Redes CI. Donostia-San Sebastian, 1

01010 Vitoria-Gasteiz
Actualidad

NOTA: Cada nueve nombramiento o contrato lleva aparejado la presentacion de nuevas obligaciones: Adhesion al Codigo Etico, Declaracion de
Actividades, Declaracién de Bienes y Derechos Patiimoniales.

" Servici
ESQUEMA DE LAS OBLIGACIONES Y LOS DERECHOS DE LOS CARGOS PUBLICOS B Servicios
Ley 1/2014, de 26 de junio, Reguladora del Cédigo de Conducta y de los Conflictos de Intereses de los Cargos Publicos
munm de 28 de L de Carios * Registro de cargos publicos v adhesion al codigo de ética
octubre, de Retribuciones de Altos
» Declaracidn de bienes v derechos i It de los cargos piblicos
. « Declaracion de activi de los cargos publicos
o Pugistro de Cargos piblicos yAdhesiinal o "‘ P — (1 mes) = Abstencién e inhibicion de los cargos publicos
Cédigoktico (15 dias) . izaci i smi de los cargos piblicos
= Declaracion de Actividades (1 mes) -
. m&ﬁnﬂliils__[l.m) l * ibili para la realizacién de activi privadas durante los dos afios posteriores al cese
* Solicitud de Indemnizacion e
e e Pt B onraica - Consultas de los caros piblicos
Temporal
Y |
- X s Catélogo de cargos piiblicos y a las actividades asociadas al puesto de cargo piiblico
ci i poste- im
= L e b L s
) NGk ( | \ S Consultas frecuentes sobre obligaciones de los cargos piblicos
' ' Indicadores de transparencia
En sucaso, difi Datos Bas| de | En su caso, y, con cardcter previo a su inicio,
. Earespdbilon :l“"““‘"“ L R Cédigo de Conducta del Cargo Pblico
“En difi de Bl + En su caso, modificacién declaracion de
Bienes

Leyendas: [[Chlisdenes | | Dereches | 29 morro
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3. Medios de identificacion electronica

: ." T ”~ e\
/'sede -lectronica

Contscto | Ayuda | Mapaweb | Accesibiided | M
eu JQuees? Registro Tramites Utilidades Tabion BOPV Confratacion Empid

Medios de identificacion electronica admitidos

La Orden de 27 de junio de 2012, de la Consejera de Justicia y Administracibn Pablica, aprueba la poliica de firma electronica y de cerfificados de la
Administracion Plblica de la Comunidad Auténoma de Euskadi. Esta polilica establece los criterios comunes asumidos por esla Administracién, en relacion con|
la identificacibn y firma electrénica. La politica de firma -version 1.1- (pdf, 156 6kb) incorpora las directrices y normas técnicas aplicables a la utilizacidn de|

certificados y otros medios de identificacion electronica, a partir del 31 de agosto de 2013

Puede consultar las prequntas mas frecuentes de |a firma elecironica,

La relacion de medios de idenfificacion electronica admitidos, de acuerdo con la politica de firma aprobada es la siguiente:

e ﬁs":a! _

Jueqo de Barcos Izenpe - Cerlificado de ciudadano

DNI electronico Izenpe - Cerlificado de empleado ' l
= pliblico s

*»yCERES

CAMERFIRMA - Certificados de

FNMT - Cedificados de persona fisica

Mesl Cans de 1s Moreds
s ol
e Monexis y Trvere

Camerfirma

Certilicado Digial

f N\

FIRMA PROFESIONAL -Cedificados de

i
persona fi fisica . & i
firmaprofesional |

Toda la informacién sobre los medios de
identificacion electréonica admitidos se
encuentra en la sede electrénica de
euskadi.eus:

Para cumplir con los derechos y las obligaciones
como cargo publico, se pueden utilizar todos los
que se muestran en la pantalla.

Mientras esté ejerciendo como cargo publico
dispone del Certificado de empleado publico.

El Registro de Personal ha gestionado con
IZENPE la emision del Juego de Barcos a todos
los cargos publicos que han estado en activo en
la presente legislatura por lo que cuando cese
va a disponer del Juego de barcos.

Este medio de identificacidn electrénica le
permite actuar ante cualquier administracion
de nuestra Comunidad Auténoma, como por
ejemplo, en Osakidetza para acceder a su
Carpeta de Salud.


https://euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html
https://euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html

4. Derechos y Obligaciones de los cargos publicos

Servicios

» Reqistro de cargos piblicos v adhesion al cédigo de ética El acceso a |a tramitaCién de |os prOCEdImlentOS
» Declaracién de bienes v dereches patrimoniales de los cargos puablicos ’ . .
de los cargos publicos se realiza desde el
+ Aostencin e inibiion e o3 <arqos adblicos apartado «Procedimientos» en:
jones v brestaciones econdmicas temporsles de los caraos odblicos www.euskadi.eus/cargospublicos

+ Compatibilidad para la realizacién de actividades privadas durante los dos afios posteriores al cese

= Declaracién de actividades de los cargos plblicos

+ Consultas de los cargos piiblicos

Se han habilitado seis servicios y, en cada
servicio, el modo de cumplir las obligaciones
que debe de realizar la persona que ocupa un
cargo publico, al tomar de posesion del cargo,
durante el ejercicio de actividad, al cese y dos
Indicadorss de transparencia afios posteriores al cese.

Catalogo de cargos piblicos y a las actividades asociadas al puesto de cargo piblico

[ Consultas frecuentes sobre obligaciones de los cargos piblicos

[ Cédigo de Conducta del Cargo Piblico

CUANDO SERVICIO PROCEDIMIENTO
Registro de cargos publicos ... Adhesidn al cédigo de ética y comunicacion de datos basicos de los cargos publicos
Inicio Declaracion de actividades ... Declaracion de actividades al inicio
Declaracion bienes ... Comunicacion declaracion de bienes al inicio
Registro de cargos publicos ... Modificacion de datos basicos de los cargos publicos (si fuera necesario)
Declaracién de actividades ... Solicitud de autorizacidén de compatibilidad de actividades (si fuera necesario)
Declaracion de actividades ... Comunicacion de la finalizacidn de actividades declaradas (si fuera necesario)
Durante L. - . L. . . . .
Declaracién de actividades ... Actualizacion de la declaracion de conflicto de intereses (si fuera necesario)
Declaracion bienes ... Comunicacion declaracion de bienes durante el cargo
Declaracién de actividades ... Comunicacion del deber de abstencion e inhibicidn (si fuera necesario)
Declaracion bienes ... Comunicacion declaracion de bienes al finalizar el cargo
Cese Indemnizaciones y prestaciones ... Solicitud de prestacién econémica temporal (PET)
Indemnizaciones y prestaciones ... Solicitud de Indemnizacion por cese
Dos afios Declarat.:ici)rj bienes ... . N Cor.n.unicacién det.:lar&.u,:ién de biene§ do.s’aﬁos po.stleriores a! cargo i
posteriores al Compatibilidad para realizar actividades ... SO|ICItl.Jd de Autorizacion para la realizacion de actividades privadas durante los 2 afios
cese posteriores al cese
Compatibilidad para realizar actividades ... Compensacion econdmica por denegacidn para realizar actividades privadas

En cualquier

Consultas de cargos publicos Consultas de cargos publicos
momento

EUSKO JAURLARITZA

GOBIERNO VASCO



http://www.euskadi.eus/cargospublicos

EUSKO JAURLARITZA

GOBIERNO VASCO

4. Informacién del servicio y procedimiento

e L]
[~

Registro de cargos pilblicos y adhesion al ...
codigo de ética

Administracién Piblica y Justicia

|2 comunicacin 2 la Administracién (& Imprimir & Enviar

@ Consultas frecuentes sobre obligaciones de los cargos piblicos

m Procedimicntos

Todos los cargos publicos vendran obligados a presentar declaracién de datos basicos a efectos de alta en el sistema de
gestion documental:

Mostrar pagina completa [E3

Resumen

- Datos personales.

= Datos del carge que ocupa.

« Perfil profesional

+ Indemnizaciones y/o prestaciones econdomicas percibidas.

+ Relzcién de empleo.

= En su caso, certificacion de la entidad privada que le haya reconocido la excedencia forzosa por el desempefio de cargo
publico.

+ Consentimiento para el acceso a la informacion de las declaraciones tributarias, bases imponibles de la renta y del
patrimonio, indemnizaciones, prestaciones econémicas temporales, etc

Asi mismo, quienes ocupen alguno de los carges publicos estardn obligados a efectuar declaracién de adhesién al cédigo
de ética y buen gobierno.

Plazos:

* Dispone de un plazo méximo de 15 dias desde su inicio de prestacion de servicio come carge publico, tanto para
presentar la declaracion de los datos basicos, como para presentar Iz declaracion de adhesion al cédige de ética.

Normativa aplicable EJ e m p I o d e fl c h a d e S
Registro de cargos publicos y adhesién al
codigo de ética

Administracién Piblica y Justicia

Izl comunicacion a la Administracidn

@ Consultas frecuentes sobre obli

servicio
o

2 Imprimir Enviar

gaciones de los cargos poblicos

DECLARACION DE DATOS BASICOS:

Tados los cargos publicos vendrén obligados a presentar declaracién de datos basicos
sistema de gestion documental

+ Datos personales,
+ Datos del cargo que ocupa.
- perfil profesional.
= i vie i émicas percibidas.
+ Relacién de empleo.

desempefio de cargo publico.

[ ir’a consultar 1a informadian_completa del procedimientd

Ed mModificacién de datos basicos de los cargos piblicos

Mostrar ina completa E3
£Qué deseas hacer?
E Adnesién al codigo de ética y comunicacion de datos basicos de los cargos piblicos Ocuitar

* En su caso, certificacién de la entidad privada que le haya reconoddo la excedenda forzosa por el

a efectos de alta en el

En cada servicio se muestra la informacién sobre el mismo en

tres pestafias:

* Resumen: caracteristicas del servicio, normativa aplicable,
entidades o personas a quién va dirigido e informacion
adicional.

* Consultas: acceso al catalogo de cargos publicos

* Procedimientos: descripcion de los procedimientos de ese
servicio.

Ademas, en la zona superior derecha se puede acceder a las

consultas mas frecuentes sobre los derechos y las obligaciones

de los cargos publicos y a otras utilidades como:

* Imprimir: permite imprimir la ficha del servicio

* Enviar: permite enviar por correo electrénico la url del
contenido.

En la pestaiia de «Procedimientos» se muestran los
procedimientos y se accede a la informacién de los mismos,
haciendo clic en:

Ir a consultar la informacién completa del procedimiento
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4. Informacién del servicio y procedimiento

e ]

Registro de cargos publicos vy adhesidn al
codigo de ética

Adhesion al codigo de ética y comunicacion
de datos basicos de los cargos publicos

Administraciéon Pablica y Justicia

=l comunicacién E_ﬁ Imprimir [ Enviar
o Abierto el plazo de presentacién de solicitudes @ Consultas frecuentes sobre las obligaciones de los cargos
(10/05/2016-11/05/2020) publicos

Mostrar paqina completa [

Resumen

Adhesién al cédigo de ética y comunicacién de datos basicos de los cargos publicos
DECLARACION DE DATOS BASICOS:

Todos los cargos piblicos vendran obligados a presentar declaracion de datos basicos a efectos de alta en el sistema de
gestion documental:

» Datos personales.

Datos del cargo que ocupa.

Perfil profesional.

= Indemnizaciones y/o prestaciones econdmicas percibidas.

» Relacidn de empleo.

En su caso, certificacién de la entidad privada que le haya reconocido la excedencia forzosa por el desempefio de cargo
publico.

Consentimiento para el acceso a la informacién de las declaraciones tributarias, bases imponibles de la renta y del
patrimonio, indemnizaciones, prestaciones econémicas temporales, etc.

jemplo-de ficha de procedim

de los jos plblicos estarén obligados a efectuar declaracién de adhesién al cédigo

DECLARACION DE A

Asf mismo, quienes ocupen

Tramites

m

Comunicacitn de datos basicos y adhesion al codigo de ética

Todos los cargos publicos vendran obligades a presentar declaracién de datos basicas a efectos de alta en Documentacién qua debe presentar
el sistema de gestién documental.

asi mismo, quienes ocupen alguno de los cargos piblicos estarin obligados a efectuar declaracién de
adhesion al codigo de ética y buen gobierno.

&' Canal slectrénica

Otros tramites

) Estos trdmites son opcionales. Puede realizarios por iniciativa propia o cuando la Administracion le comunica que tiene esa opcidn.

) retacidn de trémites

Mostear piina completa B

iento

En cada procedimiento se muestra la informacién en

tres pestaias:

* Resumen: caracteristicas del procedimiento,
normativa aplicable, a quién va dirigido, requisitos
y méritos y organismo que gestiona.

¢ Tramites: tramite que inicia (declaracién,
comunicacion, solicitud, ...) y otros tramites a
realizar en ese expediente

* Contacto: correo electrénico para realizar
consultas al Servicio de Registro de Personal .

Ademas, en la zona superior derecha se puede

acceder a las consultas mas frecuentes sobre los

derechos y las obligaciones de los cargos publicosy a

otras utilidades como:

* Imprimir: permite imprimir la ficha del
procedimiento

* Enviar: permite enviar por correo electrénico la
url del contenido.

El acceso a la presentacién de
declaraciones/solicitudes se realiza haciendo clic en:

Documentacion que debe presentar

&' Canal electrénico |



4. Informacion sobre la presentacidn de solicitudes

Registro de cargos piblicos y adhesién al cédigo de ética s

Adhesion al codigo de ética y comunicacion de datos basicos de los cargos publicos

Administracién Pablica y Justicia

I comunicacidn & Imprimir L4 Enviar

. v Abierto el plaze de presentacidn de soficitudes
(10/05/2016-11/05/2020)

Mostrar pégina completa K

W Canal electrénico: Comunicacién de datos basicos y adhesidn al cédigo de ética

1. Informacién sobre el tramite A 10 3. Acceso al servicio electrénico

Para realizar la comunicacién, deberd:

* disponer de un medio de identificacién electrinica

* preparar toda la documentacion necesaria, escanearla en formato POF (o en uno de los formaetos sdmitidos) v guardaria en el ordenador
* rellenar los formularios, si los hubiera, y guardarios en el ordenador

* acceder al servicio electrinico. Se mostrarin cuatro pasas:

* cumplimentar la Sclicitud
= adjuntar los documentos y formularios preparados

e Ejemplo de tramite de solicitud

Cuando se ha realizado el envie, se muestra una pantalla con el acuse de recibo.

Nnh Es un derecho de Ii cnudadan ia, no prmnnr du:umentus no a:-q wdos. por las normas apilablrs al procedimiente de que se trate, o que ya se encuentren en poder de la Ad acidn actuante (Articulo 35 de la Ley 30/1992, de 26 de
[ las A ® A mun). Pars poder ejercer este derecho, en ¢l apartado Documentacidn aportads anteriormente de |a solicitud, cumplimentar |a informacién de los

de(um.ntoi entregados
Aviso: Ls continuscidn de la tramitacién v &l seguimients del estado del expedients se reslizard & través de Mis Gestiones,

INOTA: No es necesario cumplimentar, firmar y enviar el formulario en una dnica sesién, sino que. si lo desea. puede guardarko en el sistema informdtico de la Administracién y continuar ef proceso en sesiones sucesivas.
La Administracién conservard los dates cumplimentados durante ¢l plazo de un mes. En todo caso, la presentacidn de la solicitud se deberd efectuar dentro de los plazos establecides en la normativa.

Elver & informacidn compiete sotre ef trimite

Todoe loe cargos poblicos vendrin obigsdos s preserisr declarscibn de datos bisicos s efecios Ou #s en ol zistems de gesbidn documentsl
A3l mama, qumres ssupen alguna e los cargen pubices satarkn sbigades a fectuer declaraeidn de adhesidn &l chdigo de dties y buen gubitrno.

Se presentan los pasos a seguir para presentar una solicitud:

1. Informacién sobre el tramite.

2. Documentacion, si fuera necesaria, que se debe de presentar de acuerdo a los requisitos de ese procedimiento.
3. Acceso al servicio electrdnico.

3. Acceso al servicio electronico

EUSKO JAURLARITZA

GOBIERNO VASCO
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4. Informacion sobre la presentacidn de solicitudes

Adhesion al codigo de ética y comunicacion de datos basicos de
los cargos publicos

Administracion Pablica y Justicia

|= Comunicacidn

&) Imprimir & Enviar
v Abierto el plazo de presentacion de solicitudes @ Consultas frecuentes sobre las obligaciones de los carges piblicos
(10/05/2016-11/05/2020)

Mostrar pdgina completa B

& Canal electrdonico: Comunicacion de datos basicos y adhesion al codigo de ética

1. Informacion sobre el tramite

2. Documentacién que debe

3. Acceso al servicio electrénico

presentar

=

El siguiente enlace accede directamente al servicio de tramitacién electrénica. Antes de entrar, asegiirese de tener toda la documentacién preparada en formato digital y de disponer de un medio de
identificacién electrénica admitido.

Para la identificacion del puesto de cargo pablico se debe acceder al Catdlogo de cargos publicos publicado en la web. Este codigo de puesto permitird identificar individualmente el
puesto concreto del cargo piblico (departamento, organismo, centro orgdnico, tipologia de cargo, etc.)

@ Solicitud

Para inicio de la presentacion de solicitudes se hace clic en: @ Solicitud




5. Presentacion de solicitudes

»Espafol »Euskara
euskadi -ner

>e identificarse de manera segura

Juegos de barcos admitidos
Preguntas frecuentes

confinuar

Link de acceso confinvar

Seguridad de Windows . X

Se muestra una pantalla para elegir el medio de identificacion

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft electrénica que se va a utilizar: certificado electrénico o juego

Escriba su PIN. de barcos.
Las siguientes pantallas nos indican los datos que se deben
PIN introducir para la identificacion.
' [P
Mas informacién Cuando nos hemos identificado, se abre la solicitud.

EUSKO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO
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5. Presentacion de solicitudes

(™
sede lectronica

Paso 1: Identificarse

Solicitud

Adhesion al codigo de ética y comunicacion de datos basicos de los cargos publicos (Ref:1032801)

| Solicitante:

@ Titular

Representante

Paso 1: Identificarse

Adhesion al codigo de ética y comunica

: O Consultar v |

Continuar con las solicitudes pendientes: Puede
consultar las solicitudes que ha guardado
previamente, y enviarlas una vez completadas

® Pendientes

cuskadiMne

DOS CIUDADANO DIAE 12345674X Desconectar

(Dsiguiente

Se marca la opcion de la forma de actuacién del solicitante:
titular o representante y se clica sobre “Siguiente”

La solicitud no es necesario completarla en una Unica sesion, se
puede guardar y la Administracion la conservara durante un
mes.

Si se ha guardado una solicitud no enviada, a través de
“Consultar” se pude recuperar y continuar la tramitacién.



5. Presentacion de solicitudes

Wl =1, I
beta . ra -
sede -lectronica
es | eu D0S CIUDADANQ DIAE 12345674X Desconectar

Paso 2: Rellenar los
datos

Solicitud
Adhesion al codigo de ética y comunicacion de datos basicos de los cargos publicos (Ref:1032801)

8 Guardar ~

(*) campos cbiigatorics.

La tramitacion de las solicitudes se realizan en cuatro pasos:
Paso 1: Identificarse
Paso 2: Rellenar los datos
Paso 3: Adjuntar los documentos
Paso 4: Firmar y enviar.

El Paso 1: Identificarse, son las acciones previas a esta pantalla.

El botdn “Guardar” es el que permite guardar una solicitud, que no hemos firmado y enviado a la administracidn, y que podemos
tramitarla en otro momento.

EUSKO JAURLARITZA

GOBIERNO VASCO




5. Presentacion de solicitudes

ohgatorss

i\ Tenga en cuenta que la informacién se muestra organizada por pestafias, Para continuar con el siguiente paso de la solicitud, aseglrese de que completa los dates obligatorios en cada una de ellas Cerrar

Datos generales Perfil Adhesidn al Codigo de Etica Renuncia al derecho a la Indemnizacion por cese Declaraciones responsables LOPD
ge 9o

W A (6rgano gestor):
DIRECCION DE FUNCION PUBLICA

W Datos personales

» Titular

Nombre:*  DOS CIUDADANO DIAE

Primer apellido: Segundo apellido:

Documento de identificacion™ Nimero:* Sexo: Hombre
Mujer

» Canal de notificacién y comunicacién
Electranico

» Datos para recibir avisos

Puede utilizar un sistema de avisos por correo electrénico o SMS. Recibird un aviso cada vez que se le envie una notificacién, comunicacién o certificacién

Canal de aviso Nimero de teléfono / Correo electrénico

» Idioma de las notificaciones, comunicaciones y avisos

Euskera @ Castellano

La informacion a rellenar se muestra en pestafias, en la zona superior.
En “Datos generales” se incluye:
* A:drgano al que se dirige la solicitud
* Datos personales: nombre y apellidos del titular o, del representante en su caso, y el documento y nimero de
identificacidn. Estos datos se rellenan automaticamente con los datos contenidos en el medio de identificacion usado.
* Canal de notificacion y comunicacién: Electrénico.
Datos para recibir avisos: permite indicar uno o varios correos electrénicos a los que se nos avisara cuando la
administracién nos envie una notificacidn electrénica a la bandeja de notificaciones en Mis gestiones.

Idioma de las notificaciones, comunicaciones y avisos: permite elegir el idioma en el que queremos que la
administracién se nos dirija.

Las pestanas intermedias contienen los datos especificos que se requieren en cada procedimiento.
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5. Presentacion de solicitudes

e

B Consentimiento

Autorizo al 6rgano gestor para que compruebe, constate o verifique en la administracion competente los siguientes datos:
Declaraciones tributarias de la renta y el patrimonio en los términos establecidos en el articulo 21.1 de la Ley 1/2014, de 26 de junio.

Publicacién de las bases imponibles de la renta y en su caso, de las de patrimonio en el Portal de Transparencia - Gardena.

D nota: Este consentimiento se extenderd durante los dos afios posteriores a la finalizacién de la prestacién de servicio como eargo piblico.
® Declaraciones responsables
Declaro que:
* Soy responsable de |a actualizacién de los datos aportados en la solicitud.

* Los datos contenidos en esta solicitud y en los documentos que la acompaiian son verdaderos.

Declaraciones responsables: en esta pestafia se incluye,

* Consentimientos: en caso de que la administracién pueda acceder a los datos solicitados en el procedimiento, se solicita el
consentimiento expreso del solicitante para recabarlos, a excepcion de que una norma con rango de ley permita el acceso sin
consentimiento.

En caso de que no se dé consentimiento, la persona debera aportar la documentacion en el Paso 2: Adjuntar documentacion.
* Declaraciones responsables: ademas de otras posibles declaraciones responsables de cumplimiento de requisitos requeridos por el
procedimiento, en todos se incluyen dos declaraciones obligatorias,
* Soy responsable de la actualizacién de los datos aportados en la solicitud.
* Los datos contenidos en esta solicitud y en los documentos que la acompafian son verdaderos.
LOPD: la ultima pestaiia informa de la declaracion del registro y de los derechos de la LOPD.

Para poder continuar al Paso 2: Adjuntar documentos, debemos introducir todos los datos marcados como (*) obligatorios en todas las pestafias.
En caso de que falte alglin dato obligatorio se marca la pestafia en que faltan el dato a rellenar.

@ Para continuar con el siguiente paso, asegurese 6o qua compieta los atos obilgatorics en cada una de s pestafias cerrar &4
A continuacién se indica para cada error la Pestafia > Blogue > Campo que debe refienar
. > D

* Camgo obigalorio.
> D

+ Campa obigatorio

9 campas chigmares

Datos generales Deciaracion actividades (2 ahos anteriores) Conficto de intereses Declaracion actividades Inicio Declaraciones responsables (I LOPD

Para continuar, se clica en siguiente.

@hvolver | JcCancelar | ([ Siguiente
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5. Presentacion de solicitudes

A continuacion puede ver los documentos requeridos en el procedimiento. Para subirlos, pulse Adjuntar. Para adjuntar mas

documentos del mismo tipo, pulse Adadir y para afiadir otro documento, pulse Afadir documento.

Documentos requeridos Documentos adjuntados

¥ Q 6
Certificado Actividad Privada (APR - 14.1.A)

Adjuntar Buscar Entregado
+ Anadir documento

Acciones

©volver  Jcancelar | (Osiguiente

En el Paso2: Adjuntar los documentos, se muestran los documentos que se requieren en ese procedimiento.

Las acciones que se pueden realizar son:
e Adjuntar
* Buscar
* Entregado

Adjuntar: abre una pantalla para adjuntar un documento que tiene en su ordenador . Los formatos admitidos se describen en la sede electrdnica de

euskadi.eus

Buscar documento electronico (Certificado Actividad Privada (APR - 14.1.A))

= Criterios de bisqueda:

* Fecha de presentacién desde: “| = hasta: =]
Fecha Presentacion - Documento anexado

No hay registros.

. Cancelar

L
l Datos del documento cerrar X

Organo en el que se entregd™:

Fecha d t B =
echa de entrega * Fecha de entrega

| Guardar |

Buscar: permite buscar documentos en
otros expedientes que previamente haya
tramitado con esta administracion.

Doy mi consentimiento para que Iten el siguiente doc Entregado: se da consentimiento para que la administracion consulte un
B — P P documento que previamente se entregd en otro expediente. En este caso hay que
4 rellenar los siguientes datos:

ombre del documento entregado :

*  Nombre del documento entregado
» Organo en el que se entregd


https://www.euskadi.eus/y22-araudia/es/contenidos/informacion/guia_estandares_tecnologicos/es_6876/adjuntos/7. Anexo Formatos admitidos de documentos electr%C3%B3nicos.pdf

EUSKO JAURLARITZA
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5. Presentacion de solicitudes

Sclicitud
Adhesién al cédigo de ética y comunicacin de datos bésicos de los cargos piblicos (Ref:1032801)

Para adjuntar mds documentos del mismo tipe, pulse Afaair ¥ para afiadir otro documento, pulse Afiadir documanto.

Documentos adjuntados

Documentos requeridos

sede

@volver | $Cancelor | (3Siguiente

~lectranica

DOS CIUDADAND DIAE 12345674X [esconcela

Adjuntar documento cerrar %

= Nombre del documento ;| cestificodo

lef:1032801)

Adhesion a

o, pulse Afadic documento.

| Givelver | Jcancelar || Dsiauiente

Solicitud
Adhesion al codigo de ética y comunicacion de datos basicos de los cargos publicos (Ref:1032801)

Para adjuntar mas documantes dal misme tipo, pulse ARsdir v para aadir otro documants, pulss ANadl decumanto.

Documentos adjuntados

Documentos requeridos

centificadn |
Adjuntse Entregass

'+ Aftadir documento |

Evelver | W Cancelar || 3 Sigulente

-
Solicitud
Adhesién al cédigo de ética y comunicacién de datos basicos de los cargos piblicos (Ref:1032801)

Para adjuntar mis documentos del mismo tiga, pulse Afadi- y para afiadir otro documento, pulse APagir documento.

Documentos adjuntados Acciones

e e

contficado i labraral o

Chvolver | Jcancelar | (islgulente

En algunas ocasiones, necesitamos aportar un documento que
no se nos ha requerido.
Hacemos clic en “Afiadir Documento”

* Se abre una ventana para escribir el nombre del documento
gue se va a adjuntar. Hacer clic en “Guardar”.

* Adjuntar el documento que tenemos en el ordenador.

* Se muestra el documento adjuntado.

* Se hace clic en “Siguiente”

() Volver ”xCuncelar () Siguiente |
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ansiar

Solicitud
Adhesion al codigo de ética y icacion de datos basicos de los cargos piblicos (Ref-1032801)

[ ———
saecoide De munCIGN MUBLICA

]
||

Titular

|
g
;
:
i

il .
il
il
|
4 Wi
!ﬁ
i.

Direccién

Municipia: Alsizsr =l Asy  Locslhided: Alksser Sel Rsy

Dirmssign: === N : Pies: ¢ Letre: ©  Cédwgo powtel: T133C

Dtras detes

Pache de nacimients C2'0% 2212 Teldfons Emeil e lgg=ai sz

i
H
L]
|
g._
g
|
!
g A

Peche desde: CETEI018  Feche heste: 12T5IT18

Emprass: oz

Sector: == Pussto o cargo ccupedo: ===
Actindedus v rempensebilidedes sz

;
i

Pechs Dasdle: Cf 25 IIi¢  Pache Mests: C2 2% 1210

i
t

Lengue meterne: Caatzliznz
Otros Idicmes: Sutzz  Lecturs: Beszionlz  Escriturs: Sczizelz  Exprawion Oral: My Buz=e

Informecién adiconal

:;;;
il
il
|
H H
il
1
2
;
l.
;
g
!

Note: Articuln 48 (Rcal Deorcto Legialative 1/1998 dc 24 de marza, por of guc 3¢ apruche of Texin Rohundido dk ko Loy &/ Bxiniut & (s Trobajocores) Brecdomcion: 1. La
excedenei pod-d s volunte-ie o ferzons. Lr forzoer, gue ders dererho ¢ (e corsemvecdn def pueses y o edmputs de (r antipieded ot 3w TR, 3¢ coneded por i
deagnecss o clecod= pere un sope sibles out mneebius o essrsoe o rebere. B senpreae detend se- meiteds denire gt mes spurener of erae £n o cege sudles

Se muestra la solicitud cumplimentada para comprobar
si es correcta.

Si no es correcto: “Volver” y corregir lo que
corresponda.

Si es correcto: “Firmar y enviar”

" @Volver J {XCanoalar ’ ‘ j Firmar y enviar




5. Presentacion de solicitudes

sede Plectronica

firma con certificado le permite
ar documentx

ramites con la Administracién

Se muestran las ventanas para firmar la solicitud y los
2 electrénica documentos aportados.

digital e vy

o Preguntas frecuentes

clitica de_firma siectrénica y certificados de la Administracién Pblica de la Comunidad
Autbroma del Paix Vaszo ha sids sprobads por is Orden de 27 dé junio de 2012 de |s Conssjers
de= Justicia y Administracidn Piblica.

17.53 ZENPE

claz<

Seleccione el certificado de firma
|DOS CIUDADANO DIAE [£a7]

[ Cancelar;

[ Detalles | | Aceptar |

Ls politica de firms electrénics y certificsdos de ls Administrsciée Piblics de ls Comunidad
Autdmomas 0z Pais Vazco ha 2i0o eprobada por iz Orden de 27 de junio de 2012 0z s Conacjera
de Justicia y Administracidn Piblica.
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5. Presentacion de solicitudes

Adhesion al codigo de éticay comunicacion de datos basicos de los cargos publicos (Ref:1032801)
& Descargar solicitud

Envio de la solicitud
Ver contextSubmission

Su solicitud ha sido enviada a la Administracién. Puede descargar y guardar el justificante de registro a través del enlace obtener

ustificante de registro.
Puede consultar el expedients en Mis Gestiones pasados unos minutos,

Administraciéon Padblica de la CAE

Registro electrénico. Recibo de presentacién de documentos

Datos del Registro

Nomero de registro  2016RTECO00S0SS
Fecha de registro D5/08/16 14:36:00
Fetha de presentacin 05/09/16 14:38:00

Interesado

12345574X - DOS CTUDADAND DIAE

Destino
ADMINISTRACION PUBLICA Y JUSTICIA
DIRECCION DE FUNCION POBLICA

Asunto
agresifn sl <idige o= éics y ComunSasin Se catos Bimicos e 1o tagoy pObAS

Documentos anexos
- certificdo - Vids Labors!.doex
» Solicitud - Solicitud htmi

» Firmado ehectrénicamente por:
Adminigtracidn Piblica de la CAE

¥ cerrar |

Se muestra un mensaje de recepcion de la solicitud en la administracion.
Las acciones que pueden realizarse son:
* Descargar la solicitud: permite abrir o guardar la solicitud en formato pdf.

* Obtener justificante de registro: permite abrir o guardar el justificante de registro, haciendo clic sobre Obtener justificante de
registro.

* Consultar el expediente en “Mis gestiones”: abre Mis gestiones, haciendo clic sobre Mis gestiones.



5. Presentacion de solicitudes

Administracion Publica de la CAE
Registro electronico. Recibo de presentacion de documentos

Haciendo clic sobre “Obtener justificante de registro”, se
Datos del Registro muestra el justificante de registro.

NGmero de registro 2016RTEDD009055
Fecha de registro Q509716 14:35:00

Fecha de presentacién  05/09/15 14:35:00

Interesado

12345574 - DOS CIUDADAND Dlas

Destino

ADMINISTRACION POBLICA Y JUSTICIA
DIRECCION DE FUNCION POBLICA

Asunto

Aghesién al cddiga de ética y comunicacidn de datos bisicos de ios cargos plblicas

Documentos anexos

=~ cartificado - Vida laboral.docx

EUSKO JAURLARITZA
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6. Seguimiento de expedientes

DOS CIUDADANQ DIAE, estd aqui:  Ultimo acceso: 0209/ 2016 09:02:19

Ceraa———]

» Expedientes

[ Pagos En Mis gestiones puede acceder a sus expedientes tramitades de ferma presencial o de forma electrénica. Asi misme, puade tramitar sus expedientes de forma electrénica.
» Notificaciones

» Certificaciones Usted es titular de los siguientes expedientes

Expedientes activos: (39)
Expedientes cemados: (2)

Puzde buscar sus expedientes desde los siguantes enlaces:

o representante

edientes cerrados como representants

Servicio de asistencia: Si desea hacer alguna consulta sobre el expediente (plazos, decumentacién, recursos, ete.). o bien tiene usred alguna incidencia técnica
(dificultad con su certificado electrénico o con su navegador, etc.) dirjase a:

Servicio de Atencién a la Civdadania - Zuzenean
El teléfons dispone da horarios ininterrumpidos de atencién, de lunes a viernes de B:00 a 19:30 horas.
Desde el Pais Vasco: 012

Desce fuera del Pais Vasce: 945 018000
Desde el extranjero: 00 34 945 018000

Haciendo clic sobre “Mis gestiones” se accede a los expedientes de la
persona identificada con el certificado electrénico.

Toda la informacién sobre Mis gestiones se encuentra en la sede electrdnica
de euskadi.eus

Haciendo clic sobre “Mis expedientes activos”, se muestran todos los
expedientes que tenemos abiertos en la administracion.

Cuando se ha presentado la solicitud pero la administracion no ha abierto el
expediente se muestra: “Expediente: Pendiente”.

Procedimiento: Adhesion al cédigo de ética y comunicacién de datos basicos de los cargos plblicos (Ref:1032801) .
Expediente: Pendiente

Fecha de apertura:

Fin del plazo de tramitacion: 06/09/2017

EUSKO JAURLARITZA

GOBIERNO VASCO Ultimo tramite realizado - PRESENTACION DE SOLICITUDES



https://euskadi.net/appcont/newPaymentGateway/manualesGestion/CursoMisGestiones_es.htm

6. Seguimiento de expedientes

»

DOS CIUDADANO DIAE, esta aqui: Mis gestiones / Expedientes / Detalles del expediente Ultimo acceso: 02/09/2016 09:02:19

Mis gestiones Detalles del expediente

» Expedientes
Expediente: Adhesién al codigo de &tica y comunicacion de datos basicos de los cargos piblicos Haciendo clic sobre el expediente se
» Expedientes como Consulta actualizada el: 05/09/2016 . .. .
; e —— Procedimiento: Adhesién al cédigo de ética y comunicacién de datos bdsicos de los cargos piblicos muestra tOda Ia InformaCIon del mismoy
Sl (Ref:1032601) ; e los tramites que la persona solicitante
Notificaciones Grgano gestor: DIRECCION DE FUNCION PUBLICA -
: Certificaciones Teléfono de contacto: 945018579 puede realizar.

Correo electrénico de contacto: ma-martin@ej-gv.es
En este expediente el titular es:
12345674X DOS CIUDADANO DIAE

Este expedis esta en tramitacio
Fecha de apertura:

Fin del plazo de tramitacion: 06/09/2017

Uttimo tramite realizado - PRESENTACION DE SOLICITUDES

Detalles del proceso de tramitacién
. 05/09/2016 PRESENTACION DE SOLICITUDES
- Presentada el: 05/09/2016
Presentada por: DOS CIUDADANO DIAE - 12345674X

Solicitud Justificante

Modo escogido para recibir notificaciones y comunicaciones
Canal: Electronico  Idioma: Castellano

Modo escogido para recibir avisos

Documentos que usted ha entregado

Descripcién AV Documento AV Presentado el AV
Solicitud Solictud.html 05/09/2016

certificade Vida laboral.docx 05/09/2016

Otros exped: relaci d:

No existen expedientes relacionados
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