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1. PERSONAS USUARIAS NO REGISTRADAS

1.1 Acceso a Hezigunea

Link de acceso: https://hezigunea.euskadi.eus/es/

1.2 Registro
Las personas usuarias, si no estan registradas, deben registrarse accediendo desde el link “Registrarme”.

Si ya estan registradas, han de ir al siguiente apartado.

=M! hezigunea

Destacamos Identificacion
; ;’ LPE 2022
| — Iniciar sesion (‘ISQ
e oo
4 Ope DNI/NIE Acceso mediante XLNETS
Elecciones OPE 2022. XXXXXX consr e ’
sindicales. Enero Educacion. Contrasefia asociada 1 cuents
2023 - Marzo 2023 ; Seie ceanae ol | Fieee - —
i A
© (Necesitas syuda? o2
O (Thnes algana doda?

Se exige seleccionar tipo de documento (DNI/Permiso de residencia), introducir el nimero de la opcion
seleccionada, fecha de caducidad (en el caso del DNI) y por ultimo fecha de nacimiento. Una vez rellenados
todos los campos, se introduce el texto de verificacion y después se confirma que todo es correcto mediante
la opcién “Confirmo que los datos...”. Una vez todo quede correctamente cumplimentado, se procede a
continuar.

Registro - Datos identificativos
Introduzea la informacidn solicitada a continuacién para continuar con el registro

= TIPO DE DOCUMENTO

DNI

* DN * Fecha de caducidad

* Fecha de nacimiento

) "
-\ —

") Confirmo que los datos que se han facilitado son reales y no se esté suplantando la identidad de otra persona.
) Autorizo la verificacion del documento identificativo a través del servicio de verificacion y consulta de datos de identidad

*

Gancelar m

Se introduce el correo y el teléfono movil, que sera donde llegue el aviso de que ya ha quedado finalizado
el registro.
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Regisire - Datos personales

W 18/10/2026

N KX EEEE Y
HHEEE LEE
+34

Espafola Salecckona ur apeiin

Se pide introducir un cédigo que te mandan al teléfono proporcionado en el registro.

Hombre 21/11/1970

jorge_m_artaza@hotmail

Validacién mévil

rodu

.

Espanola Castellano

Y confirman que el proceso ha ido satisfactoriamente.

=M! hezigunea Iniclar sesién )

E1 proceso de registro ha finalizado cotrectamente. Recibiré por correo electrénico su contrasefia

Entonces llegara el nimero de DNI y una contrasefia (al correo introducido) que habra que introducirse en
un primer acceso.

1.3 Accesoy cambio de contrasefia

Se accede con los datos recibidos y aparecera la opcion de modificar la contrasefia:

Comisiones de servicio especificas 5 /19
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Destacamos

-

-

Elecciones

sindicales. Enero
2023 - Marzo 2023

e 2022

| iy

-
OPE 2022.
Educaqién.

OFE 2022

Una vez finalizado el proceso, quedara el registro finalizado, pudiendo ya
contrasefia. Acceso con datos recibidos (email o SMS).
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2. Entrada a Hezigunea

21 Acceso a Hezigunea

Link de acceso: https://hezigunea.euskadi.eus/es/

La persona usuaria debera introducir codigo de persona usuaria y contrasefia para acceder a su espacio
personal, o bien podra acceder utilizando su cédigo de persona usuaria XLNETS. Si no esta registrada, ver

apartado anterior.

=M! hezigunea

Destacamos Identificacion
l :’ 7 LPE 2022
—— Iniciar sesion B
~ (Y=
4 Opeataz DNUNIE Acceso mediante XLNETS
Elecciones OPE 2022. XXXXXX ot Sy
Slnd|ca[es EneI'O Educacion. Contrasena asociaca a ks cuenta

2023 - Marzo 2023

secons mediots s

© Necesitas syuda? "oz
O (Tienes algana duds?

Una vez se identifique, vera su area personal, dentro del menu ‘Tramites con personal’ de la parte izquierda
del menu. En este caso, aparecera una nueva opcion en la parte derecha denominada ‘Solicitudes de
comisiones de servicios’ como se ve en la imagen, donde se podra acceder a los formularios de solicitudes:

A Inicio
& Area personal

Mis datos laborales
Tramites con personal
Mis solicitudes

Mi formacion
B3 Midiaadia

Informacién y novedades

Tramites administrativos
' Adjudicacién Comienzo de Curso Educacion Especial
RDEZKAPENAK | Aperturas de Listas

ket

¢ Asignacion de Centros Personal Educativo

‘{fl& Concursos de Traslados de Educacion Especial

= A

ﬁ Haurreskolak - Apertura de listas

« Mis solicitudes

S w2e2er Solicitudes de comisiones de servicios

Una vez seleccionada la opcién, se muestra una pantalla de gestion de todas las comisiones de servicio.
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2.2 Menu para la gestion de las comisiones de servicio

Una vez accedido al men( de las comisiones de servicio, se visualiza una pantalla separada en 3 secciones
diferentes, tal y como se explica a continuacion.

A) Primera seccién, para iniciar una solicitud, en este caso nos centraremos en las convocatorias
de comisiones de servicio especificas: se mostraran las convocatorias abiertas existentes en las
cuales se esta aln dentro del plazo para presentar. En este caso hay dos condicionantes para que
aparezca la convocatoria:

a. La persona usuaria de Hezigunea cumple las condiciones de participacion.
b. La persona usuaria de Hezigunea NO ha presentado una solicitud para dicha comisién de
servicios.

MEDGUNE Convormionas de comincres de servicio sbeertas

— e —~— o

— —— ————— o mere teem

w— — o et r— T —— bt v b e

B) Segunda seccién, donde se muestran aquellas solicitudes realizadas por la persona usuaria que
estan en plazo de presentacion de solicitud. En este caso, la persona usuaria ya ha presentado una
solicitud que puede estar en estado ‘En tramitacion’ y por lo tanto, aln sin terminar.

Nota: Solo las solicitudes en estado de “presentadas” entran en el proceso de estudio por el departamento;
aunque en este apartado también se muestren las que se encuentran en situacion de "En Tramitacion".
Asegurate que hayas presentado la solicitud mirando la columna “Fecha presentacion”. Si se decidiera
modificar algun valor, seria necesario volver a presentarla.

SOLICITUDES EN PLAZO DE PRESENTACION

Curso Fecha
d Comisién de servicio . Plazo presentacién Estado
solicitud Presentacién

109-Autorizacion de comisiones de servicios por 01/01/2024 -
2024/51 JO2/202 i izada WER SOLICITUD
2024/514 e ehet s 28/02/2024 27/03/2024 Finalizada
. B 01/01,/2024 - L
20247524 1071-Por desempeiic de cargo electo 04/03/2024 - Finalizada WER SOLICITUD

14/03/2024

C) Tercera secciéon donde se muestran todas aquellas solicitudes presentadas por la persona
usuaria, que ya no hay posibilidad de modificar. En esta seccién se puede consultar lo solicitado y
el estado de cada solicitud presentada.

SOLICITUDES PRESENTADAS FINALIZADO PLAZO DE PRESENTACION

Contestacién
cana/ Comisién Facha Cumple Requerimiento Observaciones dela
olema % orasent Requisitos  Estado  Resolucion  de de
servicio Minimos subsanacién Minimos de requisitos
minimos
101-Por El rechazo se J—
20245520 STPIO hainaya00g NO Finalizada DENEGADA - - - produce porgue szciansn
de cargo nole
electo comesponds
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Esta tercera seccion permite:

e Consultar el estado de la solicitud.

¢ Reclamar que se cumplen los requisitos minimos de la convocatoria.

e Revisar la resolucion provisional.

e Reclamar solicitud tras resolucién provisional.

e Revisar la resolucién definitiva.

e Consultar la resolucion definitiva, donde se puede ver el estado y la resolucién en caso de que esté
disponible.

En funcién de la comision de servicios que se esté solicitando, y la convocatoria, la propia aplicacién sera
la que muestre las diferentes posibilidades que se permite en cada una de ellas dependiendo del momento.

Comisiones de servicio especificas
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3. FORMULARIO COMISIONES DE SERVICIO: CONVOCATORIAS ESPECIFICAS

Todos los formularios de solicitud de comisiones de servicio especificas tienen 4 pestanas:

3.1 Pestana datos solicitante

Los datos correspondientes a DNI, apellidos, nombre, fecha de nacimiento, idioma de comunicacion se
rellenan automaticamente con los datos de identificacion. El correo electréonico y el teléfono seran
obligatorios.

A continuacién, se muestra la pantalla:

1. DATOS SOLICITANTE 2. DATOS SOLICITUD 3. DOCUMENTOS 4 PRESENTAR SOLICITUD

DATOS SOLICITANTE

Solicitud: Comvocatoria: Cursg académico;

oo 2024
DHUMIE Mombre: Primer apalida: Segundo apelida:
Correo electrdnicol*): Teléfona(*) idicma comunicacidn
I — pirgie -
F. nacimisnto: MRFP Perfil suskera: Fel. emplec:
Oibmervaciones:

Siguierte

Ademads, se determinaran los valores NRP (NUumero de Relacion de Empleo), relacion de empleo y perfil
linguistico automéaticamente en funcién de lo registrado. En caso de que no se pueda encontrar una plaza
véalida, no se rellenaran dichos campos. No obstante, ello no tiene ninguna implicacién a la hora de realizar
la solicitud, se obtendrd dicha informacion posteriormente por el departamento, por lo que la solicitud
prosigue con normalidad.

3.2 Pestana datos de la solicitud

Cada una de las comisiones de servicio especificas tienen su propio formulario, requiriendo en cada caso
informacion especifica y permitiendo seleccionar en orden los puestos a los que se desea optar.

En la pantalla se podran visualizar los siguientes apartados, que se mostrardn o no en funcién de la
convocatoria seleccionada, que deberan interpretarse de la siguiente manera:

Comisiones de servicio especificas
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1. DATOS SOLICITANTE 2. DATOS SOLICITUD 3. DOCUMENTOS 4. PRESENTAR SOLICITUD
DATOS SOLICITUD
CENTRO DOMDE PRESTA LOS SERVICIOE ACTUALMENTE
Mo =e pudieron recuperar los datos del centra y el pueste

REQUISITOS
Perfil acreditado

Euskera

ra ot

Inglés

Enumere los méritos que desea alegar. Mo zersn valorados &i no se citan:
-ojh
-jad

e Seccion de “Requisitos”:
o Perfiles acreditados:

Tal y como se muestra en la imagen, en los casos en que la comisién de servicios conlleve un
requisito de idiomas, aparecera la seccion arriba indicada, donde se debera introducir el perfil
acreditado para aquellos idiomas que aparezcan en pantalla. Pueden aparecer hasta 4 (euskera,
aleman, inglés y francés), donde la aplicacion no valida si se rellenan o no. El resto de los requisitos
especificos de cada convocatoria se podran acreditar, en el caso que no consten en su ficha de
personal, en la pestafia de ‘Documentos’ (ver pagina 18).

o Méritos que se desean alegar:

Tal y como se muestra en la imagen, en este campo se deberan introducir todos aquellos méritos
gque se deseen alegar.

e Seccion de “Puestos por orden”;

En esta seccion se deberan seleccionar por orden numérico (donde 1 es la maxima prioridad), los
puestos a los que desea realizar la solicitud. En este caso, si existiera en la resolucién alguna
restriccion de puestos maximos a los que se pueda optar, seré el propio programa el que realizara
las limitaciones.

En este apartado, pueden existir puestos de tres tipos (Al, A2 0 A1y A2), a pesar de que en una
misma solicitud pueden coexistir los tres combinados, como vemos a continuacion:

o Puestos a los que puede optar el conjunto de docentes del Subgrupo A2 y Subgrupo A1, por lo
gue pueden optar personas interesadas de varios cuerpos. En este caso, la aplicacion dejara
seleccionar el puesto independientemente del cuerpo de la persona. Es decir, siempre estaran
habilitados para que la persona usuaria lo seleccione si asi lo desea.

Comisiones de servicio especificas
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Comucalone
Hmire
Croper Pussio g Cening Deden
Y
Formacion Inicial y condinua deequipis.  Fomiackdn inkcal y comtinua oz o - Bamitzaguna -
disecthecs (Sede sin especificar) squipas drectves {Sada sin cspecicar). Cantral - :
Seguimients y scompaRamicnts o ks
-ﬁ-_ﬁj—‘i‘;wﬂiq sl Sagaimianto y acompatiamiento de hos Bamritzaguna -
e - squipos drectvs. (Seds sin ssgecicer]. Camiral - =
espaciicar] N
Organizacin y ga=thin cscoiar Organizecidn y pastidn escolar svanzads = e
EvanZada Dara la Tanstorecidn Daf e ranafomackin aducetve [Sade -':rlralfl- 1
woativa (Seds shn aepenifiar. Sbm apeificar]. -
EDIICACION INFAMNTIL Diessarmolia ECIICACIIN INFANTIL -Desarmolo
caricular; evaluackin por compatencias curmiculer evaluachdn por compatendae
da bos procescs da anseflanze o loe procesis O enestarzasannend zak :.-ta" -
aprandizal y crascidn da mataralas i crscidn da matsrales dddedicos yda = o
dikdicicos ¥ e apoyD & o docantes EDUPD & los Socamas. (VWitore-Castalz)
EDUICACICMN PRIMARIA - Desormolo EDILCACION PRBASAL Tegamolio
cordcular, evaluachdn por compstencias  curmouler evalaodn por compefentlas
g ke procescs da anseflanze: o6 |05 roCesns O ensatarTaraorend Iak - o
aprandizals v creaciin di mataraas ¥ Crachin de matanalas dodeticns y g .
didicicos y de apoyD & los docantes. E[op0 @ s dooentas. Ntne-Casteiz)
Araemo sociouscllsTica- .
- AME M 2001 OUNGOSTICN - Desarrnila
Dsomolio cumcslarn, evaluachin por
curnoukar, evalmacidn por compefentlas
COmpatancias o 1o prooasos da .
o los procests O enestarzaannand zak i .
ergaflane-apranalzala y oraacldn e N . : Araaltlava
N T _ ¥ Criachin de matanalas dodeticns y o
mataraios dddcticos yoe apoyo @ los
L : apoyo & s dooamtas. Mtne-Gastaiz)
danEs
MATEMATICAS - Desorrolo cirmicilar, AWE T MATEMATICAS - Dasamolio
evaluacin por compstencias delos ciriculer, evaluacidn por competendas Bamritzaguna
procesos o ansefanzamaprandzalay o6 |05 rocesns O ensatarTaraprand Iake Cantral -
craaciin de matenalas cladelions ¥ oa ¥ crsachin de matenales dodeticns y da Szkala

o Puestos que puede optar el conjunto de docentes del Subgrupo A2, por lo que la aplicacion
detectara el cuerpo de dicho docente, y se seleccionar4 por defecto en el seleccionable del
formulario, activando Unicamente aquellos puestos seleccionados para el subgrupo A2. En cualquier
caso, por seguridad, si la aplicacion no consigue determinar el subgrupo del solicitante, o el docente
detecta que el subgrupo calculado es incorrecto, se permitira modificar el subgrupo a las personas
usuarias mediante el seleccionable que se encuentra al inicio de la seccion (marcado con una
flecha) como vemos a continuacion:

PUESTOS POR DRDEN  Pusde Seleotionar pusshos an "Orgen’, emgezanda por 1, sin ragetr

p— S e
ki
Grupo Putsi Camn Orden
easlos
Formacitn Inical y continue deeguipts.  Formackdn inicksl y comtinua de ks Samtzaguna
dissethes (Sad sin aspecifiear) aquipos drectves (Sed Sin sspactficar]. Cantral-
if:'x-\:';t; ::T_::';:lm'c‘lh Saguirmianto y acompaliamionto dalos Bemitzaguna
aquipos drectives. [Seds sin ssgeciicar). Cantral-
mspadtiear] :
Organtzacian y gestion ascolar Crganlzacitin y pastidn esoolar avanZads —
Svanzada fane la vEnstTEdn el |a ranafomackin sducative [Sade p—
wounativa (Sede Shn aapecifizar s aapenificar.
EDLICACHOM IMFANTIL Diasamolia EDUICACKIN IMFANTIL -Desarrolo
corculor, eveluacion por competencias | currculer evalacidn por competantias
di b Crocescs e ensallanze |0k rocEsE 06 enEa e Eaorandl Tak ;-ta';;;;a
mprandizals y cresciin de matsrales  creacitn de materiales dddeticns y o
didicfieos y de S0oYD & Ik docantes EpOyD & bas docemtes. [VitorGastelr)
EDLICACHIM PRIMARIA - Desormolo EDUCACKIN PARAAALS Tiasamallo
corculor, evaluacion por compstoncias | curroulr evaleacidn por compatantias
de ks procescs de enseflanze o los procRsns O ensatE nEa-aprand sk .;:.‘:a‘.dd;-fa
Eprandizak ¥ cEciin di mataraiae ¥ creacitn de materlales dddcticos y o
didscicos v de apoyo &los docantes. P00 & bus docentas. Dt a-Gastaiz)
AMETD ZRZELAE T 22 AMENMT S0CIOUNCOISTICO - Desarily
Drasomolko curmicelar, evaluscidn por

curfeular evahmeidn por competancias
CompEtEnclas 08 108 DROtEEE 0k -

o los procesos o ensaflarss-aprendzals o
ersafianzz-aprendtzaia y ereacite de o e Arabaltlava
mater ses dddcons y e apoyo @ Ios ¥ creacin da matsralas dadclioos f o

. . SpOy0 & hos dooentes. (At a-Castelr)
docontien.
MATEMATICAS - Desoerolio curmicilar BME T MATEMATICAE - Dacamolio
evaluacidn por competencias de los cirmcular evahmoidn por competantias Bamitzeguna
[prosscs ok ensafiamzens prandzale y o los procRsns O ensatE nEa-aprand sk Cantral-
crasciin o Materales ddctooay oy creacin da materlales chddcticns v O Szkala
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o Puestos que puede optar el conjunto de docentes del Subgrupo Al, por lo que la aplicacion
detectara el cuerpo de dicho docente, y se seleccionard por defecto en el seleccionable del
formulario, activando Unicamente aquellos puestos seleccionados para el subgrupo Al. En cualquier
caso, por seguridad, si la aplicacion no consigue determinar el subgrupo del solicitante, o el docente
detecta que el subgrupo calculado es incorrecto, se permitira modificar el subgrupo a las personas
usuarias mediante el seleccionable que se encuentra al inicio de la secciéon (marcado con una

flecha) como vemos a continuacion:

PUESTOS PORDRDEN  Puats salrcionar pusstos an "Dk, ampazandn por 1, sin repstir

Comucaiona :
Hedimie

el Proailiv £ I Ok
sl

rmacitn Inical y coninue desquipns  Formackan inkckal y comtnue o s P Bamitzagung

s (Sark Gln e paifioer) afuipos drectves (Sede sin espactfcar]. Cantral -
0y asompaiarmiantn o o -
Bamitzagana

Cantral -

Samitzagung

Cantral -

Orpanizacion y gesthon cscolar
wvanTada pEra e

ArataSlava

TCasls Oh ansatarzaaprandzae 1
@ matarlales dddeticns y da
&poyD & bos docentas. Mol a-Castaliz)
Bamitzeguna
1 Cantral -
zkala

e Seccion “Bolsa de trabajo”™
En las convocatorias en las que asi quede indicado en la resolucién pertinente, se habilitara una
seccion donde se podra configurar la bolsa de trabajo en la que se desea apuntarse, tal y como se
muestra a continuacion. Dicha seleccion debe realizarse con una codificacién numérica donde el 1
indica la prioridad maxima, y se pueden seleccionar todos aquellos centros a los que desee

incorporarse en la bolsa de trabajo.

Bol=a de trabajo
Marque & orden de preferencia de la bolsa de trabajo. Mo se puede dar a dos sedes & mismo numeno de preferencia

Asabalblava

Bizkaia
2
Gipuzioa
3

Eibar

3.3 Pestana de documentos

En esta pestafia se muestran los documentos que se pueden o deben acreditar que son necesarios para la
solicitud. A nivel global, en todos los casos se pueden introducir los documentos de los requisitos especificos

Comisiones de servicio especificas 13 /19
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del puesto, y los de méritos, pero j0JO! Unicamente deberan acreditarse documentalmente aquellos
requisitos especificos o méritos que no consten en esta Administracion.

La aplicacion, en funcién de la convocatoria, habilitara espacios para aportacién de los documentos que se
pueden afadir a la misma. En algunos casos, tal y como se indica en la resolucién, la persona candidata
debera presentar algunos documentos obligatoriamente, aunque el programa sera el encargado de
solicitarlo y recordarlo si es un documento obligatorio. Los documentos obligatorios, en este caso, estan
marcados con la marca (*), para que la persona usuaria sepa que debe adjuntarlo:

DOCUMENTOS
Asunto documental - Grupo/Modalidad - Descripcidn (Aporte 3olo la documentacin no regatrada én su ficha perscna
plicada en desarrolio aquella document, e
cion internacionales egistrada on su fo

8: Alegar los méritos, y en sy gacion aplicads en desacrofio  Meritos alegados, y en su caso, acreditados

Cas0, scrediny

nvestigacion intemacionales

"'ﬂ".":""i: 0N SR Aporte 300 ague 2 documentacion QUe N0 e

A Requisiios especificos o
dad. sistemas e infraestructuras encuentre registrada en su ficha pearsona

gador/a en vansformacion diginal Memona

O: Memcria (*)
dad, sistemas ¢ infraestructuras

A n -

En cada documento, en la parte central, se indica el puesto que se ha seleccionado, para que la persona
usuaria tenga claro qué documento/s puede introducir y qué documento/s debe introducir en cada uno de
ellos:

1. DATOS SOLICTTANTE 2.DATOS SOUCTVD 4 _PRESENTAR SOLICITUD
DOCUMENTOS

Asunto documental - Grupo/

A: Requisitos especificos

0: Memeria (%)

8 Alegar los miéritos, y en su
cas0, acreditar

A Requisros especi®cos

0: Memeria (%)

Para aportar un documento se pulsa el botén “Aportar” y se muestra una pantalla donde hay que pulsar el
botén “Seleccionar”. Y tras seleccionar el fichero del explorador de archivos, se pulsa “Abrir”.

Comisiones de servicio especificas
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&> Etesqupo >

Deseargas »

v o] [ Buscor enDescerges

Organizar +

[ Este equipo
& Descargas
[£ Documentos
B Esciiterio
=] Iméagenes
D Musica
J Objetos 3D
[ Videos

i Windows (C)

Nueva carpeta

Nombre

=] WhatsApp Image 2024-01-26 at 1217.19,...
=1 WhatsApp Image 2024-01-26 at 121728,
& WhatsApp Image 2024-01-26 at 12.18.01,...

4 al principio de este mes (67)
Smoker
440.pdf
441 (1).pelf
441 (2).pof
41.pdf

Fecha de modificacién

Auchivo JPEG
Aschivo JPEG
Auchivo JPEG

Carpeta de archivos,
Adobe Acrobat Doc{
Adobe Acrobat Doc{
Adobe Acrobat Doc{

Adobe Acrobat Doc{~

. Datos (0) mial [ >

Nombre: | ] [Todos tos archivos () v]

Seguidamente se pulsa “Subir” y una vez ha aportado el documento se pulsa “Guardar”.

Ya se puede ver que ha adjuntado el documento a la solicitud. Se deben aportar todos los documentos
obligatorios y opcionalmente los no obligatorios, y cuando ya estan todos los obligatorios aportados, se
pulsa el botdn “Siguiente” en la parte inferior de la pantalla.

3.4 Presentar solicitud

En esta pestafia se muestra la informacion relativa a la proteccién de datos, y se permite presentar la
solicitud mediante la opcién ‘Presentar solicitud’ visible en la parte derecha inferior.

MNormativa aplicable

» Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo ala
proteccion de las perscnas fisicas en lo gue respecta al tratamiento de datos personales v a la liore
circulacion de estos datos.

* Ley Organica 32015, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales.

Ejercicio de derechos

Ustad tiens 1a posibilidad de ejercitar estos derschos ante el Responsable del tratamiento mediants el
procedimiento de gjercicio de derechos en materia de proteccion de datos:
www.euskadi.eus/servicios/1 0§42/

Asi mismo, usted fiene la potestad de dirigir cualguier reclamacion ante la Agencia Vasca de
Proteccion de Dates, o puede realizar una reclamacion previs ante |a Delegada de Profeccion de Datos:
www.euskadi.cus/servicios10843/

Py Registro de Actividades de Tratamiento (RAT)

Fecha presentacion solicited:

8]

-4 Anterior PRESENTAR SOLICITUD

La opcion ‘Presentar solicitud’, implica que una vez pulsado dicho botoén, la solicitud se ha presentado, y por
lo tanto en la pantalla general de comisiones de servicio se vera reflejado en la columna ‘Fecha de

Comisiones de servicio especificas
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presentacion’, donde contiene valor el campo. En caso contrario significa gue la solicitud estd en modo
borrador, y no ha sido presentada.

Una vez la solicitud ha sido presentada, y por lo tanto ya puede ser estudiada por el departamento, se
permiten realizar dos acciones sobre la misma:

Comisiones de servicio especificas
Manual de persona usuaria

Modificar la solicitud actual: Siempre que la solicitud esté en plazo, se permite modificar a la persona
usuaria dicha solicitud, que deberia volver a presentar una vez modificada. En este caso, el boton
“modificar” aparece siempre que la solicitud esté presentada, y en la parte inferior de la pantalla:

Ejercicio de derechos

Usted tere U posDNGAT Ge eprtlda o308 Cerachos ante o Resporsabie el ¥ atamens) medante el
PYOCeIrTeen Od o0 MANA 08 [V ReCCdn G datos
- ead:

Asl maammo. Uiied Bne 13 polettad Op SEGE CLAILAEC PACIAManan ante L Agencia Vancs 0o
Proteccdn o Datos. 0 puede mealicar end meciamecds crru ante 1 Delegads 0o Profecods de Dalos
W LU SR VSO 1054

Si se pulsa, la aplicacién avisard mediante una ventana emergente a la persona usuaria de que
sera necesario volver a pulsar ‘Presentar solicitud’, para que la solicitud conste como presentada y
pueda seguir en el proceso.

Obtener el justificante: Ver el apartado “Justificante/resguardo de la solicitud”.

Froteccion de Uatos, o puede realizar una reciamacion grevia ante 1a Delegada de Proleccion de Uatos:
www.euskadi.eus/servicios/ 10843/

A Fegistro de Actividades de Tratamiento (RAT)

Fecha presentacion solicitud:

22/01/2024 09:03

-4 Anterior MODIFICAR

16 /19
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4. Justificante/resguardo de la solicitud

Una vez enviada la solicitud se muestra el justificante/resguardo del envio realizado, incluyendo los datos

de registro.

41 Verresguardo
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ELSKD JAURLARITIA

HETHLUNTEZS BAILA

_.-_% |
% 1
ey

() GopiERNO VASCO

LEPARTAMENTS BE EIMUC AL I0H

Hezkuntza Saila

CCSSJUSTIFICANTE SOLICITUD | ESKABIDEAREN EGIAZTAGIRIA

hautetsiak
Curso acdémico f Ikasiurnea: 2024-2025

Commcatania [ Desaldia: Por desempedfio de cargo electo [ Deialdi

Fecha presentacian [ Aurcesty eguna: 0410372024 10633 |
20243104 10:33

Solictud [ Eskaera: 524

Hism. regisiro § Emegesing ok 20Z4RTENMS3IE0

DATOS SOLUCITANTE | ESKATIAILEAREN DATLUAK

DRI MAN | NIE

MNomibre | Lrena

Emai _

Tedef:

idioma com { Kom hizkuntza: bilingle

F. macimienta / Jaobeguna,
MN.RP:

Perfil / Profila -

Rel. emplesa | enplegu:

Disenvaciones | Ohamak:

Puesio | Posha:

Centn dande presia los sevicios aclualmense [ Ikasiete hometan emalen dit zeshitruak gaur egun:

Modalidad { Modaleaiea:

desempefio de cargo electiva

Autorizacién de CCSS por razén de desempefio de cargoe electiva. | EU_Autorizacion de comisiones de servicios por razan de

Caminia de terniono ! Lurralde sldabeds:
Arabaiflava
‘Winoula famibas /' Famika-lotura:

i

DOCUMENTOS APORTADOS /| AURKEZTUTAKD DORUMENTLAK:
# F: Certificado de canrgo electivo | F: Certificado de cargo electivo
& G: Copia de la Resolucitn que aulonzs la compabibilidad. En su defecto, copia de la sobcitud de compatibilidad. | G: Copia de la
Resolucitn que autoriza la compatibilidad. En su defecto, copia de la solicitud de compatibilidad.
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Inf crmacidn bdsica sobre protecoitn de datos

Datuen babesan bururka imfarmazio cinamizkoa

[Responsabie: Arduradurea:

Direcrian de Gestion de Personal, Langieriaren Kudeaieta Zurendantza,

Departamenin de Educandn Hezkuntza Sails

Finalkdad Helbunus

. Gestitin de personal docente y na docente. . Irakasie eta rakasle ez diren langieen ludeaketa

L isgi Eimiaeci e Legiiimazioa

- Tratamienio NECesano pam ejecular un contrato en ef que o - Tratamencua behamezioa da kontratu bat egicantzeka,

inberesarin 0 imenesada es parie o para ka aplicaodn a peticion
de esie de medidas precaniraciuskes.

zeinetan interesduna parte baita, edo inieresdunaren eskanz
koniratussen aureko neurnak aplicatreko.

- Tratamiento necesano pasa el cumplimiento de una misicn - Tratamendua behasmerkoa da misio bat betetreion, pena
realizada en intesés poblica o en & gesocio de poderes egiten baita interes publicasen edo tratar g
pibkcos conferidos al responsabie del tratamienio. arduradunas esieiisaion botere publikoak eqikaritzel.

- LEY 211563, de 19 de fetwero,de Cuerpos Docentes de (a - /1993 LEGEA, césmilaren 15koa, EuskalHemkn Ausanomi
Ensefianza no Universiana de la Comunidad Autdnoma del Elkarteiom L T ]

Pais Vasoo. Irakasiesn Kidegoei buruzkoa.

- REAL DECRETO LEGISLATIND 52005, de 20 de cciubee, - 52015 LEGEGINTZAKD ERREGE DEKRETUA, wmaren
por & que se aprueba o texio redundido de s Ley del Estaiuin 30ekna, Enplegaiu Publicasen Oinarnzioo Eststuiuaren
Basaco ded Ermpleado Pablica. Legearsn iesiu baiegina onevizen duena

- Otros dnganos de ka Adminsirandn del Extado. - Esiahsko Adminsiranokn besie ongans batnuk

- Otros firgancs de ks Comunidad Auténama. - Autonomis-srkidegokn beste agano etk
i Arawdia

- Reglamenio General de Proteccion de Dains. - Datuen Babeserao Emegelamendu Ovokoma .

- Ley Oynanica 22018 de S de diciembre, de Proteccian de - 22018 Lege Organikcs, shenduaren Sera, Dty Personalsk
Datos Persanales y ¢ de los derechos dig Babesskoa ela iy Bermatzekna

Derechos Eskubideak

Lisied tense derscha a acceder, rescificar y suprimir los daios, a=i coma
otras derschos: gue se necogen en ks nformacion adcianal.

Informacian adiconal:

Puede consultar L and w0 adicional y sohne Probecoidn
de Daios en nuesia pagina welh: www. euskadi esichwsubys

[ It

Datuak eskuratreka, rursntreko ets ershatreko esiouhides durw, baes
infosmazio osagasTian psotzen diren bestelain eskubide batzuk ene.

Informano asagaria
Gure weh-penan korisulta dezake sy Datuen Babessan bunuzio

infosmazio gehigaem eta rehariua: wew euskadi eusinlomazo
El ul
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4.2 Informacion general
e Unicamente se permite presentar una solicitud por persona usuaria.

e Enelapartado Area personal/Mis solicitudes de Hezigunea puede consultar la solicitud y modificarla
en caso de que se encuentre en plazo de solicitud abierto.

e En las solicitudes de las convocatorias especificas de comisiones de servicio se puede solicitar
realizar reclamaciones de los requisitos minimos de los puestos de los que hemos sido descartados,
y es desde esta pantalla desde donde se ve lo que se alega y desde aqui es de donde se aporta la
reclamacioén. Existe un manual especifico de persona usuaria donde se explica como realizarlo.

Comisiones de servicio especificas 19 /19
Manual de persona usuaria



