Formacion Continuada, afio 2008

CURSOS DE OFIMATICA ONLINE 2008

SEGUNDO SEMESTRE

PRESENTACION
- SOLICITUDES O ENVIO
FECHAS IMPARTICION LUGAR DE PARTICIPANTES
HASTA
1 octubre — 28 noviembre on-line 4 de septiembre

OBJETIVO GENERAL:

DIRIGIDO A:

SOLICITUDES:

CURSOS OFERTADOS

HORARIO:

Osakidetza
{.

URTE /% ANOS

Ser capaz de utilizar las herramientas ofimaticas de forma
eficaz en el puesto de trabajo.

Personal de Osakidetza.

La solicitud de los cursos debera dirigirse a la direccion del la
organizacioén de servicios de la que se dependa. No a formacién
continuada.

2401- Word Basico 2003 e 2406 - Access avanzado 2003
2402 - Word Avanzado 2003 e 2407 - PowerPoint 2003
2403 - Excel basico 2003 e 2409 - Outlook 2003

2404 - Excel avanzado 2003

2405 - Access basico 2003

Los cursos estan disponibles las 24 horas del dia los 7 dias de
la semana mientras dure la formacion. Un mes y medio
después de finalizar la convocatoria, el acceso permanecera
activo para repasar los contenidos, leer los Ultimos mensajes
del curso, etc, pero ya no existira la asistencia del tutor.
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METODOLOGIA:

EVALUACION:

CERTIFICADOS:

Osakidetza
{.

URTE /% ANOS

Los cursos que se imparten a través de Internet, estan
tutorizados y cuentan con la supervisiéon y la coordinacion de un
jefe de estudios.

e Al inicio del curso

El jefe de estudios enviara, a través del correo electrénico, el
mensaje de bienvenida al curso con la siguiente informacién:

- Instrucciones sobre cémo acceder a la plataforma de
formacién y como navegar en el curso (guia del alumno)

- Claves de acceso

- Datos del tutor

- Teléfono de atencién al usuario

e Durante el curso

El tutor respondera a las dudas y corregira las actividades a
través del correo electronico y los foros de la clase. Las
calificaciones se recogeran en el libro de calificaciones en linea y

podran consultarse en todo momento.

El jefe de estudios supervisara la formacion y resolvera las
dudas de tipo administrativo (bajas, altas, cambios de curso, etc).

El Centro de Atencién a Usuarios gestionara
telefébnicamente las incidencias de indole técnico.

e Al finalizar

Se activara la encuesta de satisfaccion del curso. La encuesta
es andnima y lo que pretende es mejorar la calidad del servicio.

e Idioma de imparticion
Castellano.

Para superar el curso es necesario realizar las actividades
programadas y enviarlas al tutor para que pueda calificarlas.

Realizar correctamente mas del 7026 de las actividades del curso.
Osakidetza remitira los certificados a cada uno de los centros.
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REQUISITOS MINIMOS USUARIO:

Osakidetza
{.

URTE /% ANOS

Software

-S. Operativo: A partir de Windows 95/98.
-Tener instalado IExplorer 5.5 o superior.
-Adsl.

-Ultima version del plugin de Flash; M. Virtual de Java; cualquier
software de sonido; Windows Media Placer 5.0 o superior.

Hardware
-Procesador Pemtiumlll - 128 Mb RAM
-Pantalla a 16 bit, 65.000 colores (800x600 pixeles)

-Tarjeta de sonido

Cuenta de correo electréonico de contacto
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CURSOS DE OFIMATICA ONLINE 2° SEMESTRE 2008

Comarca / Hospital:

Centro / Servicio:

D.N.I.:

Nombre:

Primer apellido:

Segundo apellido:

Teléfono:

Direcciéon de correo electrénico:

Indique el curso que desea realizar: (indicar segun orden de preferencia)
Sélo se concedera un curso por persona.

Cédigo Curso Fechas Horario

Fechay firma V.B. Centro / Servicio

Esta solicitud se enviara a la Organizacidn de servicios de la que se dependa.



