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1 Sarrera 

1.1 Sarrera 

 

Gida honen helburua da bolumen handiko eta lote asko definitutako espedienteetarako eskaintzak 
aurkezteko prozesua erraztea lizitatzaileari. 

 

 

Jardunbide egokien dokumentu honek lote askotan eskaintzak behar bezala aurkezteko jarraitu beharreko 
prozesua deskribatzen du, izapidearen etapa guztietan kudeaketa eraginkorra bermatuz. Hala ere, 
lizitatzailea lote askotara aurkezten ez bada eta/edo egokitzat jotzen badu, zuzenean kargatu eta 
bidali ahal izango du dokumentazioa urrats bakar batean, hainbat fasetan egituratu beharrik gabe. 

 

 

Prozedura hiru fasetan egituratuko da: 

 

 

- 1. fasea. Eskaintza prestatzen hastea 

 

 

- 2. fasea. Eskaintza prestatzen jarraitzea 

 

 

- 3. fasea. Eskaintza bidaltzea 
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2 Espedienteko hainbat lotetarako eskaintzen aurkezpena 
kudeatzea 

2.1  1. Fasea -  Eskaintza prestatzen hastea 

 

Eskaintza eta dokumentazioa prestatzeko, aldez aurretik hautatutako lote-kopurua hartuko da kontuan. 

 

2.1.1. Aukeratu espedientea: Aplikazioaren "Eskaintzak aurkeztea" ataletik, erabili emandako 
iragazkiak espedientea aurkitzeko eta, ondoren, egin klik "Lizitazio hastea" botoian. 
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2.1.2. Honen gisa lizitatu: Zure enpresa aurkitu eta berretsi beharko duzu, panel adimendunean aukera 
egokiena aukeratuz. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.3. Enpresaren berrespena: Urrats honetan, zure enpresaren datu erregistratuak berrikusi ahal 
izango dituzu. Egiaztatu ondoren, beheko "Sortak aukeratzea" botoia sakatu beharko duzu. 
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2.1.4. Sortak aukeratzea: Eskaintza aurkeztu nahi duzun loteak bakarrik markatu beharko dituzu. Sorten 
emaitzen orrialde bat baino gehiago izanez gero, orrialde bakoitzean parte hartu nahi duzun lote guztiak 
hautatu beharko dituzu. Hautaketa amaitzen duzunean, "Formularioa eta dokumentazioa" botoia sakatu 
beharko duzu jarraitzeko. 
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2.1.5. Formularioa eta dokumentazioa: Urrats honetan, dokumentuak apurka-apurka aurkezteko 
aukera duzu hautatutako loteetarako; lote batzuetan dokumentazioa erantsi dezakezu, eta utzi gainerakoak, 
aurrerago lizitazioa osatzeko. Horrela, aurkeztutako dokumentuak automatikoki gordeko dira. 

 

Garrantzitsua: Behin hautatutako loten guztien dokumentzioa aurkeztuta, eskaintza bidalketa bakarrean 
egingo da 7. Urratsean.  
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2.2 2. Fasea - Eskaintza prestatzeko prozesuarekin jarraitu 

 

2.2.1. Nire lizitazioak: Espedientearen eskaintza-zirriborroa berreskuratzeko eta dokumentazioa 
eransten jarraitzeko, aplikazioaren 'Nire lizitazioak' ataletik sartu. 
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2.2.2. Eskaintzaren bidalketa osatu: ‘Eskaintzaren bidalketa osatu’ botoiari sakatu; lizitazio-
prozesuarekin jarraitzeko eta espedientea berreskuratzeko. 
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2.2.3. Sortak aukeratzea: Ondoren, aurreko fasean markatutako/hautatutako loteak berriro agertuko 
dira pantailan (4. urratsa); Loteen aukeraketa hori aldatu gabe, beheko "Formularioa eta dokumentazioa" 
botoian klik egin beharko duzu aurrera egin ahal izateko. 
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2.2.4. Formularioa eta dokumentazioa: Pantaila honetan, hautatutako loteetan aurkezteko zegoen 
dokumentazioa eransten jarraitu ahal izango duzu. 
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2.3 3. Fasea -  Eskaintza bidaltzea 

 

2.3.1. Eskaintzaren laburpena: Lote guztietarako dokumentuak erantsi direnean, eskaintzaren bidalketa 
egingo duzu; horretarako, beheko "Eskaintzaren laburpena" botoia sakatuko duzu. 
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Hemen, gutun-azal bakoitzean lote bakoitzerako erantsitako dokumentazio guztia berrikusi ahal izango 
duzu. 
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2.3.2. Eskaintza sinatzea eta igortzea: Urrats honetan, sinadura-prozesua osatu beharko duzu 
hasieran hautatutako lote guztien eskaintza bidaltzeko prozesua amaitzeko. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Azkenik, bidalketaren egiaztagiria eskuratu ahal izango duzu, lote bakoitzerako aurkeztutako 
dokumentazioaren laburpenarekin. 
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3 Beste gogoeta batzuk 

3.1 Gomendioak 

 

Gomendatzen da .zip bat sortzea dokumentazio komun guztiarekin, eta fitxategi konprimatu horiek lote 
bakoitzean igotzea, honako kasu honetan: enpresa lote batera baino gehiagotara aurkezten bada eta 
espedientearen pleguan zehazten bada edukiera eta kaudimenari eta balio-judizioei buruzko gutun-azalen 
dokumentazio komuna aurkeztu behar den lote guztietan kargatu behar dela. 

 

Halaber, dokumentazioa partekatutako sare-unitateetatik kargatzea saihestea gomendatzen dizugu. Hobe 
da dokumentu guztiak lokalean kopiatuta edukitzea bidalketa egingo den ekipoan. 

 

Gainera, egiaztatu beharko duzu zuzen instalatuta eta operatibo duzula Idazki softwarea, eskaintzaren 
bidalketa sinatu ahal izateko (https://www.izenpe.eus/idazki-sinadura-erremintak/webize01-
cnsoluciones/eu/ ) 

 

 

https://www.izenpe.eus/idazki-sinadura-erremintak/webize01-cnsoluciones/eu/
https://www.izenpe.eus/idazki-sinadura-erremintak/webize01-cnsoluciones/eu/

