
 

Mediterráneo, 14  01010 Vitoria-Gasteiz  Posta-kutxatila / Apartado: 809  01080 Vitoria-Gasteiz  Tel. 945 01 73 00*  Fax. 945 01 73 01  www.ejie.eus 

   

 

 

 

 

 

Aurrez izena emanda egindako 
kontratu txikietan parte-hartzea 
 

Bertsioa 3.0 

 

2025eko urriaren 30a 

 

KontratazioA 
 

 

http://www.ejie.eus/


 

Kontratu txikiak – Aurretiko iragarkiak    KontratazioA 
30/10/2025 

 

2 / 11 

Dokumentu hau Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartearen – Eusko Jaurlaritzako Informatika Sozietatea, S.A. 
(EJIE) jabetzakoa da, eta bere edukia BAZTERKINA da. Dokumentu hau ezin da osorik edo partzialki 
erreproduzitu, beste batzuei erakutsi edo jatorrizko helburutik bestelako erabilerarik eman EJIEren idatzizko 
baimenik gabe. Kontratu baten bidez entregatzen den kasuan, erabilera kontratuan modu adierazgarrian 
baimendutakoa baino ez da izango. EJIE ez da arduradun izango dokumentuaren edizioan egon daitezkeen 
akats edo hutsune posibleengatik 

Dokumentu hau sortzeko erabilitako plantilla lizentziapean dago  

ARINbide by EJIE is licensed under a Creative Commons Reconocimiento-NoComercial-CompartirIgual 3.0 
Unported License. 

Versión Fecha Resumen de cambios Elaborado por: Aprobado por: 

1.0 2025/08/20 Lehen bertsioa A.T. 
KontratazioA 

A.T. 
KontratazioA 

2.0 2025/10/20 Bigarren bertsioa A.T. 
KontratazioA 

A.T. 
KontratazioA 

3.0 
 

2025/10/30 Hirugarren bertsioa KPE Idazkaritza KPE Idazkaritza 

http://www.ejie.eus/y79-04/es/contenidos/informacion/metodologia_desarrollo_ejie/es_0212/metodologia_desarrollo.html
http://www.ejie.eus/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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1 Sarrera 

1.1 Laburpena 

 

Manual honen helburua interesdunari urratsak zehaztea da, kontratu txiki batean parte hartzeko izena 
emateko eta bere eskaintza modu elektronikoan bidaltzeko. 

 

Jarraitu beharreko urratsak: 

 
 

 Aurreko iragarkia bilatzea 
 

Plataformako espedienteen bilaketa aurreratua erabiliz, identifikatu nahi duten kontratu txikiarekin 
lotutako aurreko iragarkia. 
 
 
 

 Parte-hartzeko gehigarria deskargatzea 
 
Aurreko iragarkian eskuragarri dagoen gehigarria deskargatu, beharrezko datuekin bete eta 
esleipendunari bidali izena emateko eskaera formalizatzeko. 
 
 
 

 Kontratu txikian parte hartzeko gonbidapena jasotzea 
 
Izena ematea esleipendunak onartu ondoren, interesdunak <Nire Karpeta= atalean jasoko du, hala 
badagokio, kontratu txikian parte hartzeko gonbidapen ofiziala, baita eskaintza bidaltzeko jarraibide 
xeheak ere. 
 
 
 

 Eskaintza bidaltzea 
 
Eskaintza prestatu eta kontratazio-plataformaren bidez elektronikoki bidali. 
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2 Aurreko iragarkia bilatzea  

2.1 Bilaketa aurreratua 

 

Hurrengo kontratu txikiari lotutako aurreko iragarkia iragarki bilaketa aurreratuan sartuz aurkitu ahal izango 
dute, beheko pantailako irudian adierazten den moduan edo honako esteka honen bidez: 

 

https://www.contratacion.euskadi.eus/webkpe00-kpeperfi/eu/ac70cPublicidadWar/busquedaAnunciosAvanzada 
 
 
d 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ondoren, aurkitutako iragarkiaren edukira sartu beharko dute: 
 
  

 

 

 

 

https://www.contratacion.euskadi.eus/webkpe00-kpeperfi/eu/ac70cPublicidadWar/busquedaAnunciosAvanzada
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3 Parte-hartzeko gehigarria deskargatzea 

3.1 Parte-hartzeko gehigarria 

 

Espedientearen fitxan, <Fitxategiak= fitxan, parte-hartzeko gehigarria aurkitu eta deskarga dezakete. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gehigarria bete eta dokumentuan bertan adierazitako posta elektroniko helbidera bidali beharko dute. 
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4 Kontratu txikian parte hartzeko gonbidapena jasotzea 

4.1 <Nire Karpeta= atarira sartzea 

 

Hala badagokio, eta formularioan adierazitako posta elektronikoko jakinarazpen berriaren berri jaso bezain 
laster, <Nire Karpeta= atarira sartu beharko dute honako esteka honen bidez, CIF edo NANarekin lotutako 
ziurtagiri elektronikoa erabiliz gonbidapena jasotzeko: 

 

https://www.euskadi.eus/nire-karpeta/web01-sede/eu/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Jakinarazpen berean, eskaintza bidaltzeko jarraibide zehatzak dituzten fitxategi bat aurkitu ahal izango 
dute. 

 

 

https://www.euskadi.eus/nire-karpeta/web01-sede/eu/
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5 Eskaintza bidaltzea 

5.1 Eskaintza elektronikoaren bidalketa 

 

Lehenik eta behin, Idazki softwarea instalatuta dutela egiaztatu behar dute, eskaintza elektronikoaren 
bidalketa sinatzeko. Ez badute, honako esteka honetatik deskarga dezakete: 
 
https://www.izenpe.eus/idazki-sinadura-erremintak/webize01-cnsoluciones/eu/ 
 
Ondoren, honako pausoen segida jarraitu beharko dute eskaintza bidaltzeko: 

 
1- Lizitazio elektronikoaren plataforman sartu beharko dute, hemendik 

https://www.contratacion.euskadi.eus/KPELicitacion?locale=eu 

2- Identifikatu ondoren, "Eskaintzak aurkeztu" atalean kokatu beharko dira: 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3- Espedientea bilatu: 
 
 
  

 

      

 

https://www.izenpe.eus/idazki-sinadura-erremintak/webize01-cnsoluciones/eu/
https://www.contratacion.euskadi.eus/KPELicitacion?locale=eu
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4- Sakatu "Lizitazioa hasi" aukera: 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5- "Lizitatu, lizitatzaile gisa" prozesuaren 2. urratsean, proposatutako laugarren aukera hautatu beharko 
dute (Euskal Autonomia Erkidegoko kontratazio publikoen enpresa esleipendunen erregistroan 
gaitutako enpresa batekin eskaintza aurkeztea), beren enpresa bilatu eta pantailaren behealdean, 
eskuinaldean, egindako hautaketa berretsi. 
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6- Hurrengo puntuan, "Enpresaren berrespena", zure enpresaren datuak berrikusi eta berretsi ahal izango 
dituzue, eta, ondoren, beheko eskuineko aukeran klik egingo dute. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7- Espedienteak loterik badu, aukeratu loteak eta egin aurrera hurrengo puntura arte. 
 
8- "Formularioa eta dokumentazioa" moduluan, "Deskargatu ereduak/fitxategiak" aukera aurkitu ahal 
izango dute goialdean, eskuinaldean, espedienteari lotutako dokumentuak deskargatzeko. 
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9- Azkenik, beharrezko dokumentazioa kargatu ondoren, bidalketa egin ahal izango dute, ohiko urratsen 
sekuentziarekin amaituz eta azken puntuan eskaintza sinatuz. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prozesuan zailtasunik izanez gero, Erabiltzaileen Arreta Zentroarekin (CAU) harremanetan jar daitezke, 
945 016 298 telefonora deituz. 

 

                 


