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1 Sarrera 

1.1 Sarrera 

 

 

Funtzionalitate berri horrekin, Kontratazio Plataformak ohar bat bidaliko du automatikoki "Prestatzeko 
jarduerak" atalean, "Fitxategiak" erlaitzaren barruan, fitxategi bat igotzen den bakoitzean, kontratazio-
espedientea prestatzen den bitartean gordailu gisa jardun dezan. 

 

Izapidegilearen ekintza: 

 

Oharra automatikoki bidaliko da izapidegileak "Gehitu eta Oharra bidali" aukera hautatzen duenean. 

 

Abisuaren hartzaileak: 

 

Espedienteko "Organismoak" atalean erregistratutako pertsona guztiak, atal hauen barruan: 

 

 

- Mahaiko edo batzordeko kidea 
 

- Dokumentazioa eskuratzeko aukera duten beste pertsona batzuk 

 

 

 

"Prestatze-jarduerak" ataleko fitxategien taulan "Gehitu" botoia mantendu da; horri esker, izapidegileak 
beste fitxategi bat igo dezake, ohar automatikoa bidali gabe. 
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2 Abisu automatikoa bidaltzeko jarraibideak 

 

2.1 Abisu automatikoaren hartzaileak 

 

Ohar automatikoa espedienteko "Organismoak" fitxaren barruan "Mahai / batzordeko kidea" eta 
"Dokumentaziora sarbidea duten beste pertsona batzuk" ataletan erregistratutako izapidegile guztiei 
bidaliko zaie. 
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2.2 Fitxategia igotzea eta ohar automatikoa bidaltzea 

 

Fitxategiak fitxan, "Prestatze-jarduerak" atalaren barruan, "+ Gehitu Eta Bidali Abisua" botoia gehitu da. 
Botoi horrek fitxategi berri bat kargatzeko eta, aldi berean, dagokion oharra urrats berean bidaltzeko aukera 
ematen du. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Beheko irudian adierazitako urratsen sekuentziari jarraituz, fitxategi bat igo eta abisua automatikoki bidali 
ahal izango da. 
 
Baldin eta, "Gorde" botoia sakatu beharrean, "Gorde eta jarraitu" hautatzen bada, beste fitxategi bat 
jarraian igo ahal izango da, leihotik irten beharrik gabe. 
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Gainera, "Prestatzeko jarduketak" ataleko taulan erregistratuta geratuko dira dokumentua/bidalketa igo den 
eguna eta ordua, bai eta dagokion bidaltzailea ere. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Horrela, 'Mahaiaren edo batzordearen osagaia' eta 'Dokumentazioa eskura duten beste pertsona batzuk' 
ataletan erregistratuta dauden izapidegileek beren postontzia jasoko dute, beheko irudian ageri den bezala. 
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2.3 Abisurik bidali gabeko fitxategiak igotzea 

 

Era berean, fitxategiak abisu automatikorik bidali gabe igo ahal izateko funtzionaltasunari eusten zaio,                    
+ Gehitu botoia erabiliz. 

 

 
 

 


