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1 Introducción 

1.1 Introducción 

 

Con esta nueva funcionalidad, la Plataforma de Contratación enviará automáticamente un aviso cada vez 
que se suba un fichero en la sección “Actuaciones preparatorias”, dentro de la pestaña “Ficheros”, 
permitiendo que actúe como repositorio durante la preparación del expediente de contratación. 

 

Acción del tramitador: 

 

El aviso se remitirá automáticamente cuando el tramitador seleccione la opción ‘Añadir y Enviar Aviso’ 

 

 

Destinatarios del aviso: 

 

Todas las personas registradas en la sección ‘Organismos’ del expediente, dentro de los siguientes 
apartados: 

 

- Componente de la mesa/comité 

 

- Otras personas con acceso a documentación 

 

 

 

En la tabla de ficheros dentro de la sección ‘Actuaciones preparatorias’ se ha mantenido el botón ‘Añadir’, 
que permite al tramitador subir un nuevo fichero sin enviar el aviso automático. 
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2 Instrucciones para remitir el aviso automático 

 

2.1 Destinatarios del aviso automático 

 

El aviso automático se enviará a todos los tramitadores registrados en los apartados ‘Componente de la 
mesa/comité’ y ‘Otras personas con acceso a documentación’ dentro de la pestaña ‘Organismos’ del 
expediente. 
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2.2 Subida del fichero y envío del aviso automático 

 

Se ha añadido, en la pestaña Ficheros, dentro de la sección “Actuaciones Preparatorias”, el botón ‘+ Añadir 
y Enviar Aviso’ , que permite cargar un nuevo fichero y a su vez enviar el aviso correspondiente en un 
mismo paso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Siguiendo la secuencia de pasos indicada en la imagen inferior, se podrá subir un fichero y enviar el aviso 
automáticamente. 

Si, en lugar de pulsar el botón ‘Guardar’, se selecciona ‘Guardar y continuar’, se podrá subir otro fichero de 
forma consecutiva sin necesidad de salir de la ventana. 
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Además, en la tabla de la sección “Actuaciones preparatorias” quedarán registradas la fecha y hora de 
subida del documento/envío, así como el remitente correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

De esta forma, los tramitadores registrados en las secciones 'Componente de la mesa/comité' y 'Otras 
personas con acceso a documentación' recibirán un aviso su buzón de correo, como el que se muestra en 
la imagen inferior. 
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2.3 Subida de ficheros sin envío de aviso 

 

Asimismo, se mantiene igualmente la funcionalidad de poder subir ficheros sin enviar aviso automático, 
utilizando el botón + Añadir 

 

 
 

 

 


