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1 Introduccion

1.1 Introduccion

Con esta nueva funcionalidad, la Plataforma de Contrataciéon enviara automaticamente un aviso cada vez
que se suba un fichero en la seccién “Actuaciones preparatorias”, dentro de la pestafia “Ficheros”,
permitiendo que actie como repositorio durante la preparacién del expediente de contratacion.

Accion del tramitador:

El aviso se remitira automaticamente cuando el tramitador seleccione la opcién ‘Ahadir y Enviar Aviso’

Destinatarios del aviso:

Todas las personas registradas en la seccién ‘Organismos’ del expediente, dentro de los siguientes
apartados:

- Componente de la mesa/comité

- Ofras personas con acceso a documentacion

En la tabla de ficheros dentro de la seccion ‘Actuaciones preparatorias’ se ha mantenido el botén ‘Anadir’,
que permite al tramitador subir un nuevo fichero sin enviar el aviso automatico.
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2 Instrucciones para remitir el aviso automatico

2.1 Destinatarios del aviso automatico

El aviso automatico se enviara a todos los tramitadores registrados en los apartados ‘Componente de la
mesa/comité’ y ‘Otras personas con acceso a documentaciéon’ dentro de la pestafia ‘Organismos’ del
expediente.

Kontratazio Publikoa fuskadin
Eg:] plataforma TRAMITAZIOA

== MENU PRINCIPAL » Organismos

fI

l__l Introduccion
» Contactos

lﬁ!) Organismos

~ Mesas / Comité de contratacién

[h_ ; Objeto del contrato

~ Mesas / Comité de contratacién

ﬁj Datos econémicos
Quorum minimo de apertura *

| 2 Precargar Mesa
g Ficheros
Vird
Componente de la mesa/comité *

r—‘, Lotes

r¢°] Tablén de anuncios

Nombre Email
oy Gestion de ofertas Estibaliz Cardoso Fernédndez esti@acoa-ake.org
o Nuevo Funcionario Ficticio Activo tram narmenti@ejie.es
a Resolucion s :
— Virginia Aguirre Chasco virginia@acoa-ake.org

D Contrato [anero Pagina 1 del

(%] Publicaciones
|mmmmlm I
jng Notificaciones @ Eliminar

9 Empresas invitadas N“:"’" E'"“'
r;’) Funcionario Ficticio Activo tram2 PBUENDIA@dn.ejiedes.net
& J Recurso

[ Primero Pagina 1 de1

81 Tearahilidad
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2.2 Subida del fichero y envio del aviso automatico

Se ha afiadido, en la pestafa Ficheros, dentro de la seccién “Actuaciones Preparatorias”, el botén ‘“+ Anadir
y Enviar Aviso’ , que permite cargar un nuevo fichero y a su vez enviar el aviso correspondiente en un
mismo paso.

. <
(=] Introduccién Usted esta en: Inicio > Ficheros
(=) Organismoe > 25022026-Prueba_Avisos_Publicado - 25022026-Prueba_Avisos_Publicado
[y obieto del contrato Estado anuncio : Abierto / Plazo de presentacion
Tipo de contrato : Servicios
m Datos econémicos Procedimiento de adjudicacién : Abierto
Presupuesto : 123.456
ﬁ. Lotes ~ Ficheros
/| Tablén de anuncios " -
,’,'E Gestion de ofertas =, Editar @ Eliminar & Descargar
bﬂ Resolucion Tipo de fichero Nombre del fichero Observaciones del ficherc en castellano
o + ™ + ™ + T
[2 contrato Pliego de bases técnicas Prueba_fichero2.txt

™) Notificaciones /
S Actuaciones preparatorias

Empresas invitadas —_—
(ﬂ Recurso _
Tipo de fichero

- Nombre del fichero ‘Observaciones del fichero en castellano
{87 Trazabilidad RS - v

HT}

Otros Fichero_pruebas.txt 2-Aprobacién del expediente

Siguiendo la secuencia de pasos indicada en la imagen inferior, se podra subir un fichero y enviar el aviso
automaticamente.

Si, en lugar de pulsar el botén ‘Guardar’, se selecciona ‘Guardar y continuar’, se podra subir otro fichero de
forma consecutiva sin necesidad de salir de la ventana.

Ls
+ Subir Fichero |Fichero_pruebas.txt

Tipo de fichero *
Otros e -

Observaciones del fichero en castellano

Aprobacién del expediente

Observaciones del fichero en euskera

Espedientea onartzed

~

CANCELAR || GUARDAR || GUARDAR Y CONTINUAR
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Ademas, en la tabla de la seccion “Actuaciones preparatorias” quedaran registradas la fecha y hora de
subida del documento/envio, asi como el remitente correspondiente.

Actuaciones preparatorias

s Edte  gEimnar & Descagar b \

Tioo de chero ol fichy e

Fecha Usuarie
vh + (2 2 + +
Otros Fichero_pruebas.txt 2-Aprobacion del expediente 2-Espedientea onarizea 25/02/202615:29 ADMINISTRADOR ADMIN
Otros. Fichero_pruebas. txt Aprobacian del expediente Espedientea onartzea 25/02/2026 1529 ADMINISTRADOR ADMIN
Otros. Fichero_pruebas. txt Aprobacicn del expediente Espedientea onartzea 25/02/2026 1528 ADMINISTRADOR ADMIN
Otros. Fichero_pruebas. txt 25/02/2026 1512 ADMINISTRADOR ADMIN

De esta forma, los tramitadores registrados en las secciones 'Componente de la mesa/comité’ y 'Otras
personas con acceso a documentacion' recibiran un aviso su buzén de correo, como el que se muestra en
la imagen inferior.

Dokumentu berria, “Fitxategiak" fitxako “Prestatzeko jarduketak” atalean eskuragarri / Nuevo documento disponible en el apartado “Actuaciones
preparatorias” de la pestana “Ficheros"

X ELIMINAR € RESPONDER €€~ RESPONDERATODOS =) REENVIAR

euskadinoreply@euskadi.eus Marcar como no leido
mié 25/02/2026 13:50

Para: esti@acoa-ake.org

(P piatsiorma

Contratacion Publica on Euskadi

Jakinarazten dizugu dokumentu berri bat eskuragarri dagoela “Fitxategiak” fitxako Le comunicamos que esta disponible un nuevo documento en el apartado “Actuaciones

“Prestatzeko jarduerak” atalean. preparatorias” de la pestafa "Ficheros™

Botere adjuikatzailea: : Arabako Kontzeju Elkartea Poder adjudicador: : Asociacién de Concejos de Alava

Espedientea: : 25022026-Prueba_Avisos_Publicado Expediente: : 25022026-Prueba_Avisos Publicado

KONTRATAZIO PUBLIKOA EUSKADIN CONTRATACION PUBLICA EN EUSKADI
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2.3 Subida de ficheros sin envio de aviso

Asimismo, se mantiene igualmente la funcionalidad de poder subir ficheros sin enviar aviso automatico,

utilizando el boton + Anadir

=1 Introduccion
(##) Organismos

r::h Objeto del contrato

Datos econémicos

D;; Contrato

Publicaciones
™ Notificaciones

’;E Empresas invitadas

Usted esta en: Inicio > Ficheros

Estado anuncio : Abierto / Plazo de presentacién

Tipo de contrato : Servicios
Procedimiento de adjudicacién : Abierto
Presupuesto : 123.456

Ficheros
[ji Lotes ~ Ficheros
rr:] Tablén de anuncios Ficheros *
@ Gestion de ofertas SELD e
5 Resolucién 1": da fichas

Pliego de bases técnicas

Actua preparatorias

> 25022026-Prueba_Avisos_Publicado - 25022026-Prueba_Avisos_Publicado

4 Descargar

Nombre del fichero b del fich:
+ +
Prueba_fichero2.txt

I + Afadir I + Afiadir Y Enviar Aviso =, Editar @ Eliminar & Descargar
(E Recurso
Tipo de fichero Nombre del fichero Observaciones del fichero en castellano
) Trazabilidad S v v
Otros Fichero_pruebas.txt 2-Aprobacion del expediente
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