
 
 

 

 

JAKINSAREAKO IKASTAROETAN IZENA EMATEKO ARGIBIDEAK 
 

 
 
Prestakuntza jarduerak “Eskabide bitartez egiten diren ikastaroak” edo “Ikastaro 
irekiak” atalean egon daitezke. 
 
 

“Eskabide bitartez egiten diren ikastaroak” 
 

1. Sartu Jakinsarean: 
 

 
 
https://jakinsarea.osakidetza.net 

- Erabiltzailea: NANa letrarekin 

- Pasahitza: Osakidetzako ordenagailuetara sartzeko erabiltzen duzuna. 

 
*Jakinsarean lehen aldiz sartzen bazara, plataforma erabiltzeko baldintzak agertuko 
zaizkizu, eta “onartu” klikatu beharko duzu azkenean. 
 
2. Egin klik hemen: “Prestakuntza-Esakintza” 
 

 
 
 
 

https://jakinsarea.osakidetza.net/


 
 

 

 

3. Bilatu ikastaroa “Eskabide bitartez egiten diren ikastaroak” atalean, eta klikatu 
“EGIN ESKABIDEA”. Ondoren, bete eskatzen zaizkizun atalak (zure lan-txanda tailer-
egunean). 
Lauki urdinean, tailerraren gaineko informazioa duzu. 

  
 

 

 

Eskatzeko epea igarota, emailez adieraziko da onetsi ala ezetsi den jardueran parte hartzea. 

 
  



 
 

 

 

 

“Ikastaro irekiak” 
 
1. Sartu Jakinsarean: 
 
https://jakinsarea.osakidetza.net 

- Erabiltzailea: NANa letrarekin 

- Pasahitza: Osakidetzako ordenagailuetara sartzeko erabiltzen duzuna. 

 
2. Egin klik hemen: “Prestakuntza-Eskaintza” 
 

 
4. Bilatu prestakuntza “Ikastaro irekiak” atalean, eta klikatu tituluan; sartu, eta 
matrikula zaitez. 
 

 
 

*Ikastaro irekietako onarpena automatikoa izango da. 
Gogoratu presentzialeak edo sincronoak diren prestakuntza ekintzetan zure arduradunari 
informatzea derrigorrezkoa dela. 

https://jakinsarea.osakidetza.net/


 
 

 

 

“EZ-BERTARATZEA” JAKINARAZTEKO ARGIBIDEAK 
 

Prestakuntza-jarduera batera ezin bada joan, garrantzitsua da “ez-bertaratzearen” 
berri ematea. 
 
Mesedez, kasu horretan egonez gero, eman “EZ-BERTARATZEAREN” berri ikastaroa 
hasi aurretik. Behin ikastaroa hasita, ezin da beste izangairik onartu, eta galdu egiten 
da prestakuntza-jardueran parte hartu ahal izateko plaza hori. 
 
Gogoan hartu, gainera, zeure buru / arduradunari ere eman behar diozula EZ-
BERTARATZEAREN berri. 
 
Ez-bertaratzea jakinarazteko, urrats hauek jarraitu behar dira (ezin dugu egin 

Prestakuntza Unitatetik) 

 
1. Sartu Jakinsarean: 
https://jakinsarea.osakidetza.net 

- Erabiltzailea: NANa letrarekin 

- Pasahitza: Osakidetzako ordenagailuetara sartzeko erabiltzen duzuna 

 
2. Klikatu “NIRE ESKABIDEAK” (parte-hartzaileen hautaketa eginda ez badago), edo 
“NIRE IKASTAROAK” (hautatu eta onartuta bazaude). 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

https://jakinsarea.osakidetza.net/


 
 

 

 

3. Bilatu ikastaroa, eta klikatu “ESKABIDEA EZEZTATU” (baliteke kurtsorearekin 
eskuinerantz mugitu behar izatea). 
 

 
  



 
 

 

 

MANUAL PARA LA INSCRIPCIÓN EN ACTIVIDADES FORMATIVAS DE 
JAKINSAREA 

 

 
 
Las actividades formativas en Jakinsarea pueden ser de dos tipos “Cursos de 
matriculación bajo solicitud” y “Cursos abiertos”. 
 

“Cursos de matriculación bajo solicitud” 
 

1. Entrar en Jakinsarea: 
 

 
 
https://jakinsarea.osakidetza.net 

- Usuario: DNI con letra 

- Contraseña: La que utilice para acceder a los ordenadores de Osakidetza 

 
*Si es la primera vez que accedes a Jakinsarea te aparecerán las condiciones de uso 
de la plataforma y deberás ciclar en “aceptar” al final de las mismas 
 
2. Hacer clic en “OFERTA FORMATIVA” 
 

 
 

https://jakinsarea.osakidetza.net/


 
 

 

 

3. Buscar el curso en “Cursos de matriculación bajo solicitud” y clicar en 
“SOLICITAR”, después rellenar los apartados requeridos (turno de trabajo el día en 
el que se celebra el taller) 
En el cuadrado azul tienes disponible la información del taller 

 
 

 

* Pasado el periodo de inscripción, se enviará por mail la respuesta sobre admisión / denegación 
de la asistencia a la actividad. 
  



 
 

 

 

“Cursos abiertos” 
 
1. Entrar en Jakinsarea: 
 
https://jakinsarea.osakidetza.net 

- Usuario: DNI con letra 

- Contraseña: La que utilice para acceder a los ordenadores de Osakidetza 

 
2. Hacer clic en “OFERTA FORMATIVA” 
 

 
 

3. Buscar la acción formativa en el apartado “Cursos abiertos” y clicar en el título. 
Una vez dentro podrás matricularte. 
 

 
*La admisión será automática. 
Recuerda que en el caso de actividades presenciales o síncronas es obligatorio informar a tu 
responsable/mando. 

https://jakinsarea.osakidetza.net/


 
 

 

 

MANUAL PARA COMUNICAR “NO ASISTENCIA” 
 

Es importante comunicar la “No asistencia” a una actividad formativa a la que no se 
va a poder acudir. 
Le rogamos que la comunicación de NO ASISTENCIA se realice antes de la realización 
del curso. Una vez iniciado o en el mismo día de su comienzo, ya no es posible 
“repescar” a otra persona, con lo cual se pierde la plaza a dicha actividad formativa. 
Le recordamos también que ha de comunicar la NO ASISTENCIA a su 
Mando/Responsable lo antes posible. 
 
 
Para comunicar “no asistencia” ha de seguir estos pasos (no podemos hacerlo desde la 

Unidad de Formación Continuada). 

 
1. Entrar en Jakinsarea: 
 
https://jakinsarea.osakidetza.net 

- Usuario: DNI con letra 

- Contraseña: La que utilice para acceder a los ordenadores de Osakidetza 

 
2. Hacer clic en “MIS SOLICITUDES” (si aún no se ha realizado la selección de 
asistentes) o en “MIS CURSOS” (si ya está seleccionado/a y admitido/a al mismo) 
 

 
 
 
 

https://jakinsarea.osakidetza.net/


 
 

 

 

3. Buscar el curso y clicar en “COMUNICAR NO ASISTENCIA” (puede que tenga que 
moverse con el cursor a la derecha) 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Bilbo-Basurtu ESIko Prestakuntza Unitatea 

Unidad de Formación Continuada 

Bilbo-Basurtu ESI / OSI Bilbao-Basurto 

Gran Vía 62, Principal.Bilbao 

 

Teléfono 944007390 // 947007301 
E-mail: formakuntza.osibilbaobasurto@osakidetza.eus 
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