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BIBLIOGRAFIA GENERAL BASICA:

v' CRESPO MUNOZ, Francisco Javier. Conceptos basicos de archivistica y gestion
documental / Madrid Estudio de Técnicas Documentales, 2021

v BUSTOS PRETEL, Gerardo (Coordinador) La gestion del documento electrénico. 2°
ediciéon. Madrid: Wolters Kluwer.. 2020

v CRUZ MUNDET, José Ramén. Archivistica: gestiéon de documentos y administracion de

archivos. 22 ed. aum. y act. Madrid: Alianza Editorial, 2019
v

v/ ALONSO MARTINEZ, José Alberto, Maria Rosa LLOVERAS | MORENO. Gestidn
documental: principios y requisitos de la gestion documental. Barcelona: UOC, 2014

v" Administracién de documentos y archivos: textos fundamentales / [José Ramén Cruz
Mundet (dir.)], Madrid: Coordinadora de Asociaciones de Archivos, 2011. Descargable en:

http://www.mcu.es/ccbae/es/consulta/registro.do?control=BAB20120005501

y en; https://e-archivo.uc3m.es/handle/10016/197 30#preview
v SERRA SERRA, Jordi. Los documentos electronicos: qué son y como se tratan. Gijon:
Trea, 2008

1.- Normativa en materia de archivos en el Estado y en Euskadi.

Normativa

v Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol.

v Ley 7/1990, de 3 de julio, de Patrimonio Cultural Vasco. (Derogada por la ley 5/2022)
v Decreto 232/2000, de 21 de noviembre, por el que se aprueban el Reglamento de los
Servicios de Archivo y las normas reguladoras del Patrimonio Documental del Pais Vasco.

v Real Decreto 937/2003, de 18 de julio, de modernizacion de los archivos judiciales.

v Decreto 174/2003, de 22 de julio, de organizacién y funcionamiento del Sistema de
Archivo de la Administracién Publica de la Comunidad Auténoma de Euskadi.

v ORDEN de 19 de diciembre de 2005, de la Consejera de Hacienda y Administracion
Publica, sobre el procedimiento para la identificacién y valoracién documental, y el
funcionamiento de la Comisién de Valoracion, Seleccion y Acceso a la Documentacion de
la Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de Euskadi (COVASAD).
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v" ORDEN de 19 de diciembre de 2005, de la Consejera de Hacienda y Administracion
Publica, del reglamento del sistema de archivo de la Administracion General e Institucional
de la Comunidad Auténoma de Euskadi.

v' Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema
Espariol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General del
Estado y de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso.

v ORDEN de 27 de septiembre de 2016, del Consejero de Administracion Publica y
Justicia y del Consejero de Hacienda y Finanzas, por la que se aprueba la politica de
gestion de documentos electrénicos del sector publico de la Comunidad Auténoma de
Euskadi.

v’ Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestion Documental Integral y Patrimonio Documental
de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.
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v' Los archivos judiciales en Espafia: la transicion de la justicia analdgica a la digital.
Director, Manuel Joaquin SALAMANCA LOPEZ. Madrid: Federacién Espafiola de
Asociaciones de Archiveros, Bibliotecarios, Arquedlogos, Musedlogos y Documentalistas
(ANABAD), 2019.

2.- Archivistica: Definicion y principios

Bibliografia

v CRUZ MUNDET, José Ramén. Archivistica: gestiéon de documentos y administracion de
archivos. 22 ed. aum. y act. Madrid: Alianza Editorial, 2019

v ALONSO MARTINEZ, José Alberto, Maria Rosa LLOVERAS | MORENO. Gesti6n
documental: principios y requisitos de la gestion documental. Barcelona: UOC, 2014

v Administracién de documentos y archivos: textos fundamentales / [José Ramén Cruz
Mundet (dir.)], Madrid: Coordinadora de Asociaciones de Archivos, 2011

Descargable en: http://www.mcu.es/ccbae/es/consulta/registro.do?control=BAB20120005501

3.- Documentos y Archivos. Conceptos generales, definicion

Bibliografia

v' CRESPO MUNOZ, Francisco Javier. Conceptos bdasicos de archivistica y gestion
documental / Madrid Estudio de Técnicas Documentales, 2021

v CRUZ MUNDET, José Ramon. Archivistica: gestion de documentos y administracion de
archivos. 22 ed. aum. y act. Madrid: Alianza Editorial, 2019

4.- El documento electronico

Normativa

v Ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de determinados aspectos de los servicios
electrénicos de confianza.

v" Resolucion de 27 de octubre de 2016, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de Firma
y Sello Electrénicos y de Certificados de la Administracion.

v Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica,
por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Procedimientos de copiado
auténtico y conversion entre documentos electrénicos.
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v' Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica,
por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento Electrénico

Bibliografia

v INTEROPERABILIDAD:
https://administracionelectronica.gob.es/pae Home/pae Estrategias/pae Interoperabilida
d Inicio/pae Interoperabilidad.html#.Yp7n1-ztaUk

v BUSTOS PRETEL, Gerardo (Coordinador) La gestion del documento electrénico. 2°
edicion. Madrid: Wolters Kluwer.. 2020
o Capitulo 2: El documento electrénico en el centro del mundo digital
o Capitulo 7: Los metadatos en la gestién de documentos
o Capitulo 19: Derechos documentales en la nueva ley de procedimiento
administrativo comun. La copia auténtica.

v HONTANARES REDONDO HERRANZ, Maria de. “El documento electréonico: un
enfoque archivistico”. Revista general de informacién y documentacion, ISSN 1132-1873,
Vol. 20, n. 1, 2010, p. 391-408.

http://revistas.ucm.es/index.php/RGID/article/view/RGID1010110391A/9090

v SERRA SERRA, Jordi. Los documentos electrénicos: qué son y cédmo se tratan. Gijon:
Trea, 2008

v El documento electrénico: aspectos juridicos, tecnoldgicos y archivisticos. José Luis
BLASCO DIAZ, Modesto J. FABRA VALLS (eds.). Castellé de la Plana: Universitat Jaume
[, 2008

5.- El expediente

Normativa

v Resolucién de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcién Publica,
por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Expediente Electrénico.

Bibliografia

v BUSTOS PRETEL, Gerardo (Coordinador) La gestion del documento electrénico. 2°
edicion. Madrid: Wolters Kluwer.
o Capitulo 3: El expediente administrativo y la idea de grupo

6.- La clasificacion de fondos documentales

Bibliografia

v CRUZ MUNDET, José Ramén. Archivistica: gestién de documentos y administracion de

archivos. 22 ed. aum. y act. Madrid: Alianza Editorial, 2019

v GARCIA RUIPEREZ, Mariano. La denominacién de tipos, series y unidades

documentales en Espafa: aportacién a la teoria archivistica (2). Documenta & Instrumenta,

ISSN-e 1697-3798, n.14, 2016, p.41-75.
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v BARBADILLO ALONSO, Javier. “Clasificaciones y relaciones funcionales de los
documentos de archivo”. Tabula : revista de Archivos de Castilla y Ledn. — n. 13 - 2010,
p. 95-112

v CRUZ MUNDET, José Ramédn. La gestion de documentos en las organizaciones.
Madrid: Piramide, [2006]

v SISTEMA DE ARCHIVO DEL SECTOR PUBLICO DE LA CAE.
https://www.euskadi.eus/fondos-documentales-archivo-general/web01-a2ogaart/es/

7.- La Gestion Documental

Normativa:

v’ Resolucién de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de
gestion de documentos electronicos.

v ORDEN de 27 de septiembre de 2016, del Consejero de Administracion Publica y
Justicia y del Consejero de Hacienda y Finanzas, por la que se aprueba la politica de
gestion de documentos electrénicos del sector publico de la Comunidad Auténoma de
Euskadi.

v UNE-ISO 15489-1 : informaciéon y documentacion : gestion de documentos. Parte 1,
Conceptos y principios Madrid : AENOR, 2016
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las organizaciones no gubernamentales: retos para la gestion de documentos. Revista
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v Resumen:http://blog.bne.es/biblioteconomia/2019/09/06/fondos-y-archivos-de-las-
organizaciones-no-gubernamentales-retos-para-la-gestion-de-documentos/#more-5511

v’ Politica de gestién de documentos electrénicos del Ministerio de Educacién, Cultura y
Deporte Madrid : Ministerio de Educacion, Cultura y Deportes, 2015

v' ALVITE DIEZ, Maria Luisa. “Metadatos en el contexto archivistico : el reto de la gestion
y conservacion de documentos electronicos” En: La nueva gestion de archivos : actas de
las jornadas : Ledn, 6 y 7 de noviembre 2014. - Ledn : Fundacion Sierra-Pambley, 2014. p.
69-91

v ALONSO MARTINEZ, José Alberto, Maria Rosa LLOVERAS | MORENO. Gestidn
documental: principios y requisitos de la gestion documental. Barcelona: UOC, 2014
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v Procesos de gestion de documentos, Metadatos para la gestion de documentos, Parte
1:Principios, ISO 23081-2 =... En: Revista espafiola de documentacién cientifica. - Madrid
: CINDOC, 1977- = ISSN 0210-0614. - Vol. 31, n. 2 (2008), p. 273-301.

v Procesos de gestion de documentos, Metadatos para la gestion de documentos, Parte
1: Principios, ISO 23081-2 [Texto impreso]= Information and documentation, Records
management processes, Metadata for records. Part 1: Principles. En: Revista espafnola de
documentacion cientifica. - Madrid: CINDOC, 1977- = ISSN 0210-0614. - Vol. 31, n. 2
(2008), p. 273-301.

v' Procesos de gestion de documentos, Metadatos para la gestion de documentos, Parte
2:Aspectos conceptuales y de implementacion, 1SO 23081-2 Information and
documentation, Records management processes, Metadata for records. Part 2: Conceptual
and implementation issues. En: Revista espanola de documentacién cientifica. - Madrid :
CINDOC, 1977- = ISSN 0210-0614. - Volumen XXXI Numero 3 - julio-septiembre 2008, p.
453- 506

http://www.mcu.es/ccbae/es/lista/ejecutarBusqueda.do?posicion=70&idLista=3972&id=51
12&forma=ficha

https://redc.revistas.csic.es/index.php/redc/article/view/429/441

v' La norma ISO 15489 : un marco sistematico de buenas practicas de gestion documental
en las organizaciones Alonso, José Alberto En: Item: Revista de biblioteconomia i
documentacié. - Barcelona : Col-legi Oficial de Bibliotecaris-Documentalistes de Catalunya,
1996- = ISSN 0214-0349. - N. 47 (2007), p. 41-70.

v BUSTELO RUESTA, Carlota. Los sistemas de gestion electrénica de la documentacion
y la teoria del ciclo vital de los documentos. Scire: representacién y organizacion del
conocimiento, ISSN 1135-3716, Vol. 3, n. 2, 1997, p. 45-54.
https://ibersid.eu/ojs/index.php/scire/article/view/1075/1057

v' 8.- La descripcion e intercambio de informacién archivistica

v CRUZ MUNDET, José Ramén. Archivistica: gestién de documentos y administracion de
archivos. 22 ed. aum. y act. Madrid: Alianza Editorial, 2019

v  DIAZ MAJADA, Gorka. “ICA-AtoM, la iniciativa de software libre del CIA para difundir
archivos”, Tabula: Revista de Archivos de Castilla y leén, Salamanca;ACAL, n° 18(2015),
pp.155-169.

v BARBADILLO ALONSO, Javier. Las normas de descripcion archivistica: qué son y como
se aplican, Somonte-Cenero, Gijon: Trea, 2011

v' Manual de descripcion multinivel [Recurso electrénico] : propuesta de adaptacion de las
normas internacionales de descripcion archivistica / [Redactado por, José Luis Bonal Zazo,
Juan José Generelo Lanaspa, Carlos Travesi de Diego] 22 ed. rev..Valladolid: Junta de
Castilla y Ledn, Consejeria de Cultura y Turismo, 2006

v’ BONAL ZAZO, José Luis, La descripcion archivistica normalizada: origen, fundamentos,
principios y técnicas. Gijon: Trea 2001 Col. Biblioteconomia y administracién cultural, 5.
v Norma ISAD (G): Norma Internacional General de Descripcién Archivistica:
https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:2700ee49-7b45-40c1-9237-
55e3404d3a3f/isad.pdf
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v Norma ISDIAH: https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:da6914c5-f353-4fe4-a353-
fff1576ce7 7f/isdiah-esp.pdf

v" Norma ISAAR (CPF): https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:5fa9ff1a-baef-410e-
a879-6de7e31efedl/isaar.pdf

v Norma ISDF: https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:0198eabb-4a51-48a1-b6be-
3f32ee3a602c/isdf-esp-definitiva.pdf

v NEDA-MC. Modelo Conceptual de Descripcion Archivistica : entidades, relaciones y
atributos Comision de Normas Espanolas de Descripcion Archivistica [Madrid]: CNEDA,
2017 http://www.mcu.es/ccbae/es/catalogo imagenes/grupo.do?path=38627.html

9.- La administracion electronica y su aplicacion en el Sector
Publico de Euskadi. Normativa y organizacion

Normativa

v Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica (derogada).

v" Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Seguridad en el ambito de la Administracion Electrénica.

v" Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la Administracién Electronica.

v' Decreto 21/2012, de 21 de febrero, de Administracion Electronica.

v' Orden de 27 de junio de 2012, de la Consejera de Justicia y Administracion Publica, por
la que se aprueba la politica de firma electrénica y de certificados.

v' Reglamento (UE) n ° 910/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de julio de
2014, relativo a la identificacion electronica y los servicios de confianza para las
transacciones electronicas en el mercado interior y por la que se deroga la Directiva
1999/93/CE

v’ Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

v Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

v Decreto 55/2020, de 21 de abril, de segunda modificacién del Decreto de Administracion
Electrénica.

v' Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos.
v" Normas técnicas de interoperabilidad.

https://administracionelectronica.gob.es/pae Home/pae Estrategias/pae Interoperabilida
d Inicio/pae Normas tecnicas de interoperabilidad.html#.YpyKT-xByM8
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vasco/contenidos/informacion/modelo gestion documental/es modgesdo/index.s
html y



https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:da6914c5-f353-4fe4-a353-fff1576ce77f/isdiah-esp.pdf
https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:da6914c5-f353-4fe4-a353-fff1576ce77f/isdiah-esp.pdf
https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:5fa9ff1a-baef-410e-a879-6de7e31efed0/isaar.pdf
https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:5fa9ff1a-baef-410e-a879-6de7e31efed0/isaar.pdf
https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:0198eabb-4a51-48a1-b6be-3f32ee3a602c/isdf-esp-definitiva.pdf
https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:0198eabb-4a51-48a1-b6be-3f32ee3a602c/isdf-esp-definitiva.pdf
http://www.mcu.es/ccbae/es/lista/ejecutarBusqueda.do?idLista=3969&id=5177&posicion=5&forma=ficha
http://www.mcu.es/ccbae/es/lista/ejecutarBusqueda.do?idLista=3969&id=5177&posicion=5&forma=ficha
http://www.mcu.es/ccbae/es/catalogo_imagenes/grupo.do?path=38627.html
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#.YpyKT-xByM8
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#.YpyKT-xByM8
https://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/contenidos/informacion/modelo_gestion_documental/es_modgesdo/index.shtml
https://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/contenidos/informacion/modelo_gestion_documental/es_modgesdo/index.shtml
https://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/contenidos/informacion/modelo_gestion_documental/es_modgesdo/index.shtml

https://www.euskadi.eus/contenidos/informacion/modelo gestion documental/eu
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v Estandares tecnolégicos del Gobierno Vasco en https://www.euskadi.eus/estandares-
tecnologicos/presentacion-objetivos/web01-a4ogainf/es/

v BARCELO DEL CAMPO, Gloria y ZUMALDE IGARTUA, Igartua, Irune (2020),
“‘DOKUSI: Sistema integral de gestion documental del Sector Publico de la Comunidad
Auténoma de Euskadi” en BUSTOS PRETEL, Gerardo (Coordinador) La gestion del
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v ALBERCH, Ramon y BADAS, Joan. La funcion cultural de los archivos. Vitoria-Gasteiz:
Servicio Central de Publicaciones del Gobierno Vasco, 1991.
https://www.euskadi.eus/web01-
a2aznscp/es/k75aWebPublicacionesWar/k75a0ObtenerPublicacionDigitalServiet?RO1HNo
Portal=true&N LIBR=001173&N EDIC=0001&C IDIOM=es&FORMATO=.pdf

14.- La preservacion digital en archivos y bibliotecas

v MORO CABERO, Manuela. Identificacién, caracterizacion y selecciéon de formatos para
la preservacion del recurso digital. Métodos de informacién, ISSN 2173-1241, Vol. 9, n. 16,
2018, p. 49- 90
https://www.metodosdeinformacion.es/mei/index.php/mei/article/view/IIMEI9-N16-
049090/965

10


https://www.dokuklik.euskadi.eus/
https://www.euskadi.eus/red-de-lectura-publica-de-euskadi-rlpe/web01-a2libzer/es/
https://www.europeana.eu/es/about-us
https://www.euskariana.euskadi.eus/euskadibib/es/home/home.do
https://pares.culturaydeporte.gob.es/inicio.html
http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/portada.htm
https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=7335627
https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=6019905
http://dx.doi.org/10.3989/redc.2016.3.1299
https://recyt.fecyt.es/index.php/EPI/article/view/epi.2015.mar.11
https://www.fesabid.org/publicaciones/page/2/2013-Toledo.pdf
http://www.niso.org/niso-io/2012/06/europeana
https://www.ifla.org/files/assets/preservation-and-conservation/publications/digitization-projects-guidelines-es.pdf
https://www.ifla.org/files/assets/preservation-and-conservation/publications/digitization-projects-guidelines-es.pdf
https://www.euskadi.eus/web01-a2aznscp/es/k75aWebPublicacionesWar/k75aObtenerPublicacionDigitalServlet?R01HNoPortal=true&N_LIBR=001173&N_EDIC=0001&C_IDIOM=es&FORMATO=.pdf
https://www.euskadi.eus/web01-a2aznscp/es/k75aWebPublicacionesWar/k75aObtenerPublicacionDigitalServlet?R01HNoPortal=true&N_LIBR=001173&N_EDIC=0001&C_IDIOM=es&FORMATO=.pdf
https://www.euskadi.eus/web01-a2aznscp/es/k75aWebPublicacionesWar/k75aObtenerPublicacionDigitalServlet?R01HNoPortal=true&N_LIBR=001173&N_EDIC=0001&C_IDIOM=es&FORMATO=.pdf
https://www.metodosdeinformacion.es/mei/index.php/mei/article/view/IIMEI9-N16-049090/965
https://www.metodosdeinformacion.es/mei/index.php/mei/article/view/IIMEI9-N16-049090/965

v VALENTIN RUIZ, Francisco José, Federico GRAMAGE ROSELLO. Preservacién digital
en la nube como modelo de futuro. Tabula, ISSN 1132-6506, n. 19, 2016, p. 351-368

v CARRAZANA CASTRO, Edisnel. Retos y alternativas para la preservacioén a largo plazo
de informacion digital en bibliotecas. Bibliotecas. Anales de investigacion, ISSN-e 1683-
8947, n. 10, 2014, p. 191-196.

https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=5704497

v TERMENS GRAELLS, Miquel. Investigacién y desarrollo en preservacién digital: un
balance internacional. El profesional de la informacién, ISSN 1386-6710, Vol. 18, n. 6,
2009, p. 613-624

https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=3101993

v E-ARK:

https://administracionelectronica.gob.es/pae _Home/pae Actualidad/pae Noticias/Anio201
7/Abril/Noticia-2017-04-04-Concluye-proyecto-archivo-electronico-E-ARK-valoracion-
Excelente-.html#.YgTDJexByM8

BIBLIOTECAS Y DOCUMENTACION

http://www.bne.es/es/Inicio/Perfiles/Bibliotecarios/RecursosBiblio
tecarios/bibliografia-oposiciones/

BIBLIOGRAFIA GENERAL BASICA:

v' Diccionario enciclopédico de ciencias de la documentacion. José Lépez Yepes, ed.
Madrid: Sintesis, 2004.

v' Temas de biblioteconomia universitaria y general . José Antonio Magan Wals (coord.),
Madrid: Editorial Complutense, 2002.

v" GOMEZ HERNANDEZ, Jose A. Biblioteconomia: conceptos basicos de gestiéon de
bibliotecas, 22 ed. Murcia: Universidad de Murcia, 1999

v GOMEZ HERNANDEZ, Jose A. Biblioteconomia: conceptos basicos de gestion de
bibliotecas, 22 ed. Murcia: Universidad de Murcia, 1999

v ORERA ORERA, LUISA (ed.) Manual de biblioteconomia. 12 reimp. Madrid: Sintesis.
1996

v’ Tratado basico de biblioteconomia. José Antonio Magan Wals (coordinador). 22 ed. rev.
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