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1 Introducción

2 Acceso a la aplicación
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Pulsamos en la opción “Egin klik hemen erabiltzaile-kodea eta pasahitzaren bitartez identifikatzeko” o “Haga clic aquí para identificarse mediante usuario y contraseña”
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La pantalla a la que se accede es la siguiente:
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3 Funcionamiento general

Las pantallas se componen de diferentes secciones siendo algunas de ellas fijas y otras variables. Entre las fijas están la cabecera en la que se puede acceder al inicio mediante la imagen [image: image4.jpg]Registro Unificado de Certificados de Euskera



  o [image: image5.jpg]Inicio Reqistro Unificado



. El cambio de idioma [image: image6.jpg]


 también está en este apartado .Y por último los links de [image: image7.jpg]Avuda Contacto Salir
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Cabecera de la aplicación
Otra de las secciones fijas de las pantallas es el pie de página. Se puede acceder a contenidos como [image: image9.jpg]Aviso legal



, [image: image10.jpg]Privacidad



 y se muestra [image: image11.jpg]© 2011 - Eusko Jaurlaritza- Gobierno Vasco
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Pie de la aplicación
El cuerpo de la página de inicio se compone de una imagen y un menú principal por el que se puede acceder a los distintos mantenimientos de la aplicación, por lo que si estamos en un mantenimiento y queremos acceder a otro deberemos volver a esta página para hacerlo mediante el menú.
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Cuerpo de la aplicación 1
Una vez dentro de alguno de los mantenimientos, el cuerpo cambia y muestra en primer lugar el nombre  del usuario conectado y las migas de pan para que el usuario sepa en todo momento en que pantalla se encuentra.
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A continuación un formulario con criterios de búsqueda y cuatro posibles acciones:  
[image: image16.jpg]Buscar



 Ejecuta la búsqueda de los filtros introducidos y muestra en la tabla la lista de resultados.
[image: image17.jpg]


 Elimina información del formulario y de la última búsqueda.
[image: image18.jpg]


 Dirige al usuario a la página anterior
[image: image19.jpg]


 Exporta los datos de la búsqueda a un documento Excel.
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Cuerpo de la aplicación 2
3.1 Tablas de resultados

Hay dos tipos de tablas de resultados en la aplicación, las editables y las no editables. Los dos tipos de tablas tienen los siguientes elementos de la cabecera y el pie en común:
[image: image21.jpg]N° IDENTIFICACION



 Columnas de la tabla, con las que se puede ordenar los resultados de la búsqueda.
[image: image22.jpg]Primera Pdginz



 Después de hacer la búsqueda se activa a partir de la segunda página y dirige a la primera.
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  Después de hacer la búsqueda se activa a partir de la segunda página y dirige a la página anterior.
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 Se dirige a la página introducida en la caja de texto dentro de del rango de páginas disponibles. En este caso serían desde 1 hasta 11.
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 Después de hacer la búsqueda se activa a partir de la primera página y dirige a la página siguiente. En la última está desactivado.
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 Después de hacer la búsqueda se activa a partir de la primera página y dirige a la última. En la última está desactivado.
[image: image27.jpg]


 Número de registros que se quieren mostrar en la página. Pueden ser 10, 20 o 30.
[image: image28.jpg]Mostrando 1 - 10 de 13



 Número de registros que se muestran.
3.1.1 Tablas no editables

Estas tablas sólo muestran los resultados de las búsquedas. Se puede navegar por las páginas de resultados y cambiar el orden.
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Tabla no editable
3.1.2 Tablas editables

Las tablas editables tienen una cabecera adicional de botones para interactuar con los resultados de la tabla. 
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Cabecera de las tablas editables
[image: image31.jpg]


 Botón que siempre está activo para añadir un nuevo elemento a la tabla.
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 Una fila de la tabla entra en modo edición seleccionando mediante el check [image: image33.jpg]


 la fila que se quiere modificar. Para que este botón esté disponible tiene que haber solamente una fila seleccionada.
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 Sólo se podrá eliminar cuando estén seleccionados uno o más elementos de la tabla.
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 Cancela la edición en línea de un elemento. Botón activo cuando estás en modo edición.
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 Guarda los cambios de la edición en línea. Botón activo cuando estás en modo edición.
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Además de los botones estas tablas tienen checks para la selección de las filas y un contador de los checks que están seleccionados en cada momento. El check de la cabecera selecciona y deselecciona todos los elementos de la página actual.
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3.2 Mensajes 

4 Consulta de Acreditaciones

Se accede haciendo clic en “Consulta acreditaciones” desde el menú principal.
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Permite realizar búsquedas de las acreditaciones de los usuarios con el mayor nivel MCER, mostrando los datos en una tabla. 
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Los datos a introducir en el formulario para hacer la búsqueda son los siguientes:
· Nº Identificación 
· Nombre
· Apellido 1
· Apellido 2
· Nivel MCER
· Fecha validez desde y hasta
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El resultado se muestra en una tabla no editable una vez que se realice la búsqueda. Después, es posible cambiar el criterio de ordenación o exportar los datos a un documento Excel.
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5 Histórico de Acreditaciones

Se accede haciendo clic en “Histórico de Acreditaciones” desde el menú principal.
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Permite realizar búsquedas de las acreditaciones de los usuarios con el mayor nivel MCER, mostrando los datos en una tabla. 
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Los datos a introducir en el formulario para hacer la búsqueda son los siguientes:
· Nº Identificación 
· Sexo
· Fecha nacimiento
· Nombre
· Apellido 1
· Apellido 2
· Entidad certificadora
· Tipo certificado
· Origen
· Nivel MCER
· Fecha validez desde y hasta
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El resultado se muestra en una tabla no editable una vez que se realice la búsqueda. Después, es posible cambiar el criterio de ordenación o exportar los datos a un documento Excel.
6 Detalle de Acreditaciones

Se accede haciendo clic en “Histórico de Acreditaciones” desde el menú principal, realizando la búsqueda y haciendo clic en el nombre completo del detalle que queramos ver.
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Muestra en detalle los datos del usuario seleccionado en la pantalla histórico de acreditaciones.
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7 Registro de acciones

Se accede haciendo clic en “Registro de Acciones” desde el menú principal.
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Desde este módulo los usuarios del Dpto. de Cultura podrán realizar búsquedas sobre los registros que fueron consultados y el usuario que realizó la consulta. 

Por cada fila de la tabla se mostrará el número de identificación, el nivel MCER, la fecha de consulta, el tipo de acceso, la entidad que realizó la consulta y el usuario que realizó la consulta.
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Con el botón limpiar se borran tanto los criterios de búsqueda como los resultados obtenidos.

8 Indicadores de gestión

Se accede haciendo clic en “Indicadores de Gestión” desde el menú principal.
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Desde este módulo los usuarios del Dpto. de Cultura podrán consultar los indicadores de gestión sobre las acreditaciones y sobre las consultas realizadas mediante la aplicación de ciertos criterios de búsqueda. 
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Los criterios sobre los que hacer la búsqueda de datos a exportar son los siguientes:

· Entidad certificadora

· Tipo certificado.
· Nivel MCER
· Fecha
· Año
Se podrá elegir ell tipo de clasificación de los resultados exportados entre:

· Acreditaciones

· Por entidad certificadora
· Por tipo de certificado
· Por nivel máximo MCER
· Evolución por año.
· Evolución por período
· Consultas

· Por entidad
· Evolución por año
· Evolución por período
Los resultados de las consultas se obtienen en forma de gráfico o en forma de documento Excel.
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9 Permisos de acceso

Se accede haciendo clic en “Permisos de Acceso” desde el menú principal.
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Desde este módulo los usuarios del Dpto. de Cultura podrán modificar el permiso de acceso de las entidades a la información del RUCE a través de la Interfaz. Los permisos se establecerán para cada usuario de la entidad a partir de una fecha concreta fijada en la aplicación por los usuarios del Dpto. de Cultura. 

Los criterios para realizar la búsqueda son:

Entidad

Nº identificación

Usuario

Fecha inicio

Por cada fila de la tabla se muestra la descripción de la entidad, el número de identificación del usuario que accede, el nombre del usuario que pertenece a la entidad y la fecha de inicio del acceso a la interfaz para obtener los perfiles. 
[image: image53.png]0" musco jaumunaza .
(EuekzeE Kultura Saila

Registro Unificado de Certificados de Euskera

Inicio Redistro Unificado el Avuda Contacto _salir
Usuario Apel, Nombre estas en: Inico - Permisos de Acceso

Criterios de Busqueda

vt — B B s " S |
Fechalnicio  desde: [ [ (dd/mmjaase)  hesta: [ ][ (dd/mm/aaca)

Exportar

Buscar Limpiar Atras

Guardar “ Cancelar

B Nuevo Editar Eliminar

m] ENTIDAD N IDENTIFICACION UsuARID EdNicio

pamara péaina aniver 1reip]ded susnte | Oltma pdans Westrands o

0 Elemantos sslsccionsdos

‘Aviso leqal - Privacidad © 2011 - Eusko Jaurlaritza- Gobierno Vasco




Con el botón limpiar se borran tanto los criterios de búsqueda como los resultados obtenidos.

Además de mostrar los resultados la tabla da opción al usuario de crear editar y borrar usuarios de entidades.

10 Histórico de cargas

Se accede haciendo clic en “Histórico de Cargas” desde el menú principal.
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Desde este módulo los usuarios del departamento de cultura pueden consultar el estado de las cargas de acreditaciones tanto en proceso como terminadas.

Los criterios para realizar la búsqueda son:

· Entidad certificadora

· Estado carga
· Fecha inicio proceso
· Fecha fin proceso.
Hasta que no se realiza una búsqueda no se muestra ningún resultado en la tabla. Una vez hecha, es posible exportar los datos obtenidos en un documento Excel.
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Con el botón limpiar se borran tanto los criterios de búsqueda como los resultados obtenidos.

Existen tres tipos de estado dependiendo de la situación en la que se encuentre el proceso:

1. Terminado: El proceso ha terminado correctamente y los datos se han cargado.

2. En proceso: La carga se encuentra todavía realizándose.

3. Erróneo: La carga ha fallado, los detalles se muestrarán en el log de la columna.

Los procesos de carga generarán dos logs que podrán ser consultados desde las columnas entrada y salida de la tabla.
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En la columna entrada se mostrará el fichero cargado. La única carga que se realiza mediante fichero es la de Osakidetza.

En la columna salida se mostrará el log con el resultado de la carga. 

11 Entidades certificadoras

Se accede haciendo clic en “Entidades Certificadoras” desde el menú principal.
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Desde este módulo los usuarios del departamento de cultura pueden modificar las descripciones de las entidades cargadas inicialmente (HABE, IVAP, Dpto. de educación y Osakidetza) y añadir o eliminar nuevas entidades certificadoras.

Los criterios para realizar la búsqueda son el nombre de la entidad certificadora en castellano y el nombre de la entidad certificadora en euskara. Hasta que no se realiza una búsqueda no se muestra ningún resultado en la tabla. Una vez hecha, es posible exportar los datos obtenidos en un documento Excel.
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Con el botón limpiar se borran tanto los criterios de búsqueda como los resultados obtenidos.

Además de mostrar los resultados la tabla da opción al usuario de crear una entidad nueva, editarla y borrarla. Las entidades cargadas inicialmente no se pueden eliminar, solamente modificar.

12 Tipos de certificados

Se accede haciendo clic en “Tipos de Certificados” desde el menú principal.
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Permite realizar búsquedas sobre los tipos de certificados de las entidades certificadoras correspondientes cargadas en el RUCE. Por cada fila de la tabla se muestra el nombre de la entidad certificadora, el nombre del tipo de certificado en castellano y el nombre del tipo de certificado en euskera correspondiente a dicha entidad.
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Con el botón limpiar se borran tanto los criterios de búsqueda como los resultados obtenidos.

Además de mostrar los resultados la tabla da opción al usuario de crear un tipo de certificado nuevo, editarlo y borrarlo.

13 Nivel MCER

Se accede haciendo clic en “Nivel MCER” desde el menú principal.
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Al acceder a esta pantalla se muestra una tabla con los niveles MCER. Por cada fila de la tabla se muestra la descripción en castellano y en euskera del nivel y su orden.
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Además de mostrar los resultados la tabla da opción al usuario de crear un nivel nuevo, editarlo y borrarlo. 

14 Homologaciones

Se accede haciendo clic en “Homologaciones” desde el menú principal.
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Desde este módulo los usuarios del departamento de cultura pueden modificar las correspondencias entre los tipos de certificados de cada entidad y los niveles MCER.

Los criterios para realizar la búsqueda son:

· Nombre de la entidad certificadora.
· Tipo de certificado
· Código conversor.
· Nombre certificado (castellano / euskara)
· Nivel MCER
Hasta que no se realiza una búsqueda no se muestra ningún resultado en la tabla. Una vez hecha, es posible exportar los datos obtenidos en un documento Excel.
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Con el botón limpiar se borran tanto los criterios de búsqueda como los resultados obtenidos.

Además de mostrar los resultados la tabla da opción al usuario de crear una homologación nueva, editarla y borrarla.
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