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INTRODUCCION

El presente manual recoge el modo de funcionamiento de la aplicacion de gestién
del Parque Mdévil (m05b), utilizada para la asignacién y cierre de asignaciones de
vehiculos a los usuarios que asi lo solicitan, el mantenimiento de los vehiculos por
parte de los usuarios del taller y la obtencién de informes que permiten a los
usuarios del parque movil valorar la correcta utilizacion del mismo.
La aplicacién se ha dividido en cuatro modulos:

* Mantenimientos

* Gestion de Vehiculos

» Listados

* Procesos Especiales
En este manual se presentan las ventanas de que consta cada modulo de la

aplicacion y una descripcion de los campos mas importantes de las mismas para
guiar al usuario en la utilizacion de la aplicacion.
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CARACTERISTICAS COMUNES

Todas las ventanas de la aplicacion de Gestion del Parque Mdvil tienen una serie
de caracteristicas comunes:

» En la esquina superior izquierda de la cabecera de las ventanas aparece el
camino de migas desde el cual se puede acceder a cualquiera de las
opciones que se ha recorrido con anterioridad para llegar hasta la ventana
en curso.

» En la esquina superior derecha de la cabecera de las ventanas se permite
cambiar el idioma de la aplicacion.

» En la parte central inferior cada ventana se muestra el pie de pagina con:

= un aviso legal que indica que los derechos de propiedad intelectual
de la Web seleccionada ("jakina" por ser Intranet) y de los distintos
elementos en él contenidos son titularidad de la Administracion
General de la Comunidad Autbnoma de Euskadi.

» informacion sobre la privacidad de los datos aportados por el
interesado y sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion en la forma que reglamentariamente se determine.

En las ventanas que muestran relaciones de datos apareceran campos en cada
fila con el texto de color azul y subrayado, lo cual indica que pinchando con el
raton sobre dicho dato se puede acceder a la informacion detallada del mismo.
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Existen una serie de acciones que se pueden realizar genéricamente en la
aplicacion pulsando los botones:

Boton Funcion

Permite dar de alta un nuevo registro.

Limpia los datos nuevos introducidos por el
usuario en la ventana.

Buscar Realiza una busqueda cumpliendo los criterios
de filtro indicados por el usuario.

Grabar Graba los datos introducidos en la ventana.

registro en tratamiento.

Obtiene un impreso con la informacion de la

Borra de la base de datos de la aplicacion el

ventana.
Retornar Permite volver a la ventana anterior.
ﬁ Siempre aparece a la derecha de una fecha y

muestra un calendario que permite al usuario
elegir la fecha deseada pinchando sobre ella
con el raton.

Calendario ﬁl
== Octubre 2004 ==

LM x J v 5 D
A2mM\|aE0 1 2 03
4 3 6 7 &8 910
11121314 15 16 17
1819 20 21 22 23 24
25 26 27 282930 H
1 2 3 4 5 68 7

Hoy

Una vez dentro del calendario se muestra el
mes de la fecha en curso.

El usuario puede elegir la fecha del dia
pulsando el literal ‘Hoy' que aparece en la
parte inferior.

Si desea elegir un mes diferente al mes en
curso deberd moverse hacia atras/delante con
las flechas <</>>.
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GESTION

1. Conexion a la aplicacion

El acceso a la aplicacion de Gestidén del Parque Movil se debera realizar a través
del portal de aplicaciones de XLNets.

La URL que permite identificarse en XLNets es la siguiente:

URL Entorno
https://pruebasunix01.jakina.ejgvdns/n38a/N38Login.jsp Pruebas
http://jakina.ejgvdns/N38LoginlnicioServiet Produccion

=]
T susko jaunLaRITZA

7 GOBIERNO VASCO _ Servicio de autenticacion

Iniciar sesién s_:L.Net
S aCuriy

Cambio Contraseiia Cambio idioina Ayuda

Nombre de ]
inicio de l<Escriba sy usuario Recomendaciones :
sesiin '
. 0 1 s Leer Ayada
Contrasefia =
- + Consulta de datos
i - per sonales
flEansesiul « Usando Servicio de
Autenticacion XLNetS
por primeravez
Usar Cerificadao
Semicios pard usuarios Directiva de privacidad

Una vez efectuada una identificacion correcta, el usuario podrd acceder a la
aplicacion a través de la URL de acceso al portal de aplicaciones:

URL Entorno
http://pruebasunix01.jakina.ejgvdns/n38a/N38servietPortal Pruebas
http://jakina.ejgvdns/N38servletPortal Produccion

donde debera elegir la version Web de la aplicacion Parque Movil.

Entonces se le muestra la ventana de inicio de la aplicacion desde la cual podra
acceder directamente a cualquiera de las opciones de la misma. Pulsando con el
raton sobre cualquiera de ellas se accede a las mismas.
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3 Parque Movil - Microsoft Internet Explorer

EST NOCIMIENTO COMPARTIDO
ELISKD | AURLARITZA | o = 5
GOBIERND VASCO Jal(lna '
]

Ayuda | Euskars

M
=Talleres

" Segures
-Descripoiones
=Uso vehiculos
=\Warios

=Asignacionss ] El Sistemna de Gestidn del Pargue Mavil tiene como objetivos resolver |2 asignadon de vehiculos a
= Gestion vehfculos los usuarios que asi lo solicitan, el mantenimiento de los wehiculos por parte de los usuarios del
=0Ordenes Trabajs P taller ¥ la obtencian de informes gue permiten a los usuarios del Parque Mawil valorar la correcta
"Revisianes 3 utilizacion del misma.

"Asignacionss
=Gastng

" Segqurns

= Tarjetas
"Revisiones

ryrvrw

Parque Movil

Esta opcidn salo estd disponible para las personas designadas por la Direccidn de Recursos
Generales,

MOTh: Es necesario estar previamente autenticado en el sisterna de seguridad "XLRets",

ryrvwrvrw

=wehiculos
= Infarme CTK

Procesos Especiales

* Borrado Gastos

= Cambio Matricula

= Import, Archivos Cajas
= Informes

= Modifie. K, Actuales

= Carga Terceros

= Carga Amortizaciones O 2007 Eughe Jawplaritza-Gobierno Faseo U
= Carga Cuotas Renting Privacidad  Avisolegal

= Cambio CuentakM -
S@ Lista ‘j Zona inkranek local

En la parte izquierda de esta ventana aparece el menu de la aplicacion. Este
menu nos permite moverse con rapidez y facilidad entre las diferentes opciones
disponibles.

En la pantalla de presentacion de la aplicacion el menu aparece abierto. En el
resto de ventanas de la aplicacion, con el fin de ahorrar espacio, la barra de menu
aparece cerrada. Podra abrirse y cerrarse haciendo clic con el raton sobre la barra
vertical denominada ‘menu’.

A continuacion se detallan cada una de las opciones de la aplicacion.
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2. Mantenimientos

A través de este modulo se realiza el mantenimiento de las tablas utilizadas en la
aplicacion. Dichas tablas se han agrupado logicamente atendiendo a su
funcionalidad en:

Talleres

Seguros

Descripciones de Vehiculos
Uso de Vehiculos

Varios

2.1.Talleres

Permite realizar el mantenimiento de la informacién relacionada con la gestién de
los talleres. Dentro de este grupo se encuentran:

Avisos

Empleados

Piezas
Reparaciones
Talleres

Ramas

Estaciones ITV
Tipos de Reformas

2.1.1. Avisos

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de las matriculas
gue tienen asociado algun aviso.
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BWOCIMIENTO COMPARTIDO. |
< jakina !

Ayuda | Euskara

gl Matricula Texto

H 0377 BTT MI AYISO
BI-0627-BZ CAMBIAR WEHICULO POR MUEWO AL HACER REVISION 3051 CWMM
WI-7286-5 REPARAR DEFECTO ITV | FRENOS AV (DCHA FRENA MEMNOS)

& 2003 Busko Jawrlarifza-Gobierno Vasco

Si se desea dar de alta un nuevo aviso, modificar un aviso o eliminar un aviso
existente se debera acceder a la siguiente ventana:

ﬁgWOCMENTo COMPARTIDO
- jakina !

Avuda | Euskara

l Matricula Texto

b |p1-0627-82 | [CAMBIAR VEHICULO POR NUEVD AL HACER REVISION 3051 CMM

PRancS PGcia |

B 2007 Busko Jarlariza-Gobiermo Vaseo
Privacidad  Aviso legal

Nunca podra modificarse desde esta opcion la matricula a la que esta asociado
el aviso.

So6lo puede asociarse avisos a matriculas previamente grabadas en la
aplicacion.

Por cada matricula sé6lo puede grabarse un aviso.
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2.1.2. Empleados del Taller

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de todos los
empleados que trabajan para el taller indicandose para cada uno de ellos:

e Cddigo
*  Nombre
* Precio por hora de trabajo

EUSKO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO

& Mavil Relasion da Empleados

i cédigo Nombre

2 1 MARIAN
3 DIEGO RICO
< % AITOR UGARTE
5 JOSE L. COCA
& JESUS M3 CHICA
i3 EDUARDO TORRECILLA
i MIKEL YALDIVIELSO
15 OPERARIO EXTERMNO
16 SANTOS HERRERO
Xz PEDRO DURAN

ﬁliwoclMlENTo COMPARTIDO
jakina !

Precio por Hora
.02

24.04

24.04

24.04

24,04

o

oocoo

Avuda | Euskara

Si se desea dar de alta un nuevo empleado, modificar un empleado o eliminar
un empleado ya existente se deberd acceder a la siguiente ventana:

BWOCIMIENTO COMPARTIDO. '

Precio por Hora

|pIEGO RICO

© 2007 Busko Jawrlariza-Gobierno Vasco
Privacidad  Aviso legal

2404

jakina!

Ayuda | Euskara
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Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo del empleado.

Dos empleados no podran tener el mismo codigo.

2.1.3. Piezas

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de todas las piezas
utilizadas por el taller para las reparaciones y/o mantenimiento de los

vehiculos.

Para cada pieza se muestra:
e Cddigo
» Descripcion
* Precio por unidad

4 Mantenimiento de Piezas - Microsoft Internet Explorer

B Cadigo Pieza Precio Unitario

1 TUERCA ]
oot ACEITE CEPSA RETTO 10W40 .01
000001 TORMILLO RUEDA o
ooz CADEMAS NIEVE .01
oood CATALIZADOR ]
ooas CUBIERTA il
uTaluTaTas LAMPARA .01

TOTAL: 7

NOCIMIENTO COMPARTIRDO

o

jakina

Ayuda | Eu

I@ Liska

% zoma intranet ocal

Si se desea dar de alta una nueva pieza, modificar una pieza o eliminar una

pieza ya existente se debera acceder a la siguiente ventana:
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<} Mantenimiento de Piezas - Microsoft Internet Explorer

EWUCIMIENTO COMPARTIDO 5
EUSKD JHUP{(B'R:m | ki I = l
GOBIERNO VASCO \ Jal(lna 2
ayuda | Euskara
R P Geatser = |
Codigo Pieza Precio Unitario
[oo0 | [4CEITE CEPSA RETTO 10W4D 0.0
i he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de las piezas.

No podran existir dos piezas con el mismo codigo.

2.1.4. Reparaciones

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de los distintos
tipos de reparaciones que se pueden realizar a los vehiculos.

Para cada tipo de reparacion se indica:
« Codigo
e Descripcion
* Observaciones
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<l Reparaciones - Microsoft Internat Explorer

ESP/ OCIMIENTO COMPARTIDO
) _ELISKOD | AURLARITZA | Ly b o
GOBIERNG VASCO N Jal(lna l

ayuda | Euskara
e

Cadigo Descripcion Obzervacion
SFTE rtqg
CAMBIO ACEITE

CaMBIO FILTRO ACEITE

CAMBIO FILTROS: ACEITE/AIRE/COMBUSTIBLE/POLEN

CAMBIO BUIIAS

REWISAR MIWELES, PRESIONES ¥ LUCES

REWISAR PASTILLAS FRENGC ¥ CUBIERTAS

C&MBIO CORREAS ! DISTRIB/ALTER /DA A4 4,

CaMBIO RODILLOS ¥ TENSORES

DESMANTELAR YEHICULD PARA DESGUACE

PASAR I.T.V.

PROBAR YEHICULO EN CARRETERA

COLOCAR SOPORTES SPIKES

ENTREGA CADEWAS NIEVE

SALIDA PARA ARRANCAR YEHICULG

REYISION YEHICULOS PERIFERICOS

LIMPIAR DEROSITO ¥ ANADIR COMBUSTIBLE

WEHICULO TRAIDO EN GRUA

| 1R REWISTON PRE T T 4 =
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Pakina), Parque el Repara

‘E‘ (= = S A [, Y B 76 | e

=
e

EEERERI
ot B (=R S A (PR 5}

Si se desea dar de alta un nuevo tipo de reparacion, modificar una reparacion o
eliminar un tipo ya existente se debera acceder a la siguiente ventana:

<l Mantenimiento de Reparaciones - Microsoft Internet Explorer

ESP/ OCIMIENTO COMPARTIDO
) _ELISKOD | AURLARITZA | Ly b o
GOBIERNG VASCO Jal(lna l
=

ayuda | Eu

Codigo Descripcion Obserwvacion

}CAMB]O RODILLOE T TENSORES ” |

I
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de las reparaciones.

No podran existir dos reparaciones con el mismo codigo.

2.1.5. Talleres
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Al entrar en este mantenimiento se muestra una relacién de los talleres con los
que trabaja el parque movil.

Para cada uno de los talleres se indica:

» Caodigo

» Descripcion
» Direccion

» Poblacion

« Teléfono

7l Mantenimiento de Talleres - Microsoft Internet Explorer

EUSKO |AURLARITZA

Cadigo Descripcion

0000 WO SE REPARA

0001 AGROMOTOR, .4,
0003  AGUINAGA, S.A.

0004  AUCASA

0005  AUTOMOVILES ALBERDI
0006 AUTOMNERVION 5 4.
0007  BILBO BERRI AUTOMOVILES
ooog CARROCERIAS AGDUES
0009 CARROCERIAS 4RTAZL
0010 CARROCERIAS GURUTZE
0011 CARROCERIAS NATXO
0012 CARROCERIAS LRRETXU
001z CARROCERIAS LUSSA
o014 CATOSA, S.A,

0015 CEMTRAUTO GUIPUZCO& S.L,

0016 COMERCIAL ALBERDI 5.4,
0017 DAHSA, S.A. AUTOMOVILES
0018 GARAGE ASTARLOA

Q. RER&IE ROVERRT S &

Direccién

ALTO DE ARMENTIA 7

RETUERTO, 44

RADRIGO ARIAS 58

AWDA, TOLOSA S/N

CTRA. BARACALDO-TRAPAGA KM, 9.2
JON ARROSPIDE 20

URDAMNET &, 15

MONCADA, &

LEABURU KALEA

DOMINGO BELTRAMN 43

C/ IPARRAGLIRRE-CARRETERA AZKOITIA
PO THINGURRLS/MN - HERRERA
POLIGOMO INDUSTRIAL

JOSE MIGUEL DE BARANDIARAN &
ALTO DE ARMENTIA KM 2,5
AUTONOMIA, 1

ASTARLOA, 10

PO TGO THOLISTRIA 19

Poblacién Teléfono

9RgRe s
010g2 fed5d3-11=13
48013 (94) 499-30-22
48020 (94) 441-42-72
20083 (9433 21-18-00
48084 (94) 438-16-08
42020 (24) 447-31-00
20079 (943} 13-06-00
42020 (94) 444-32-03
20042 (9433 67-29-49
01059 (945) 24-26-47
20077 (9433 72-34-78
20089 (943) 39-16-13
20010 (943) 65-28-43
20063 (943) 45-93-79
01059 (9453 13-03-00
42020 (94} 443-10-04
42027 (94) 681-17-83
@ON7 6 f949% AR-1M-773 he

JUCIMIENTO COMPARTIDO

.

Jakina I

‘;j Zona intranet local

Si se desea dar de alta un taller, modificar un taller o eliminar uno ya existente
se deberd acceder a la siguiente ventana:
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2l Mantenimiento de Talleres - Microsoft Internet Explorar

EUSKO |AURLARITZA
GOBIERNG VASCO

Pakinak, Pargue Mavil \Rel, Talleres\Talleres

EWUUMENTO COMPARTIDO
- jakina I

ayuda | Euskara

cuminar | Grr |
Codige Poblacion Direccion Teléfono

e |[4a020 |[moncaDa, 5 |[(3d) 444-32-33 |
Descripcian

|carrOCERIAS ARTAZU

Propio Marca Rama

O vl ¥

I
I@ Lista

‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de un taller.

No podréan existir dos talleres con el mismo codigo de taller.

2.1.6. Ramas

Al entrar en este mantenimiento se muestra una relacién de las ramas con las

gue trabaja el parque movil.

Para cada una de las ramas se indica:
« Codigo
e Descripcion
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3 Relacidn de Ramas de Taller - Microsoft Internet Explorer E]l_ E]
ESPAGIDEEINOCIMIENTO COMPARTIDO o |
EUSKD | RURLARITZA | ) b o
GOBIERNO VASCO = Jal(lna l
=
{akina', Parque Mdvil \Rel, Ramas Ayuda | Euskara
Codigo Descripcion
B ELECTRICD
M MECANICO
8 PP
ToTAL: 3
he
I@ Listo ‘jj Zona intranet local

Si se desea dar de alta una rama, modificar una rama o eliminar una ya
existente se deberd acceder a la siguiente ventana:

2l Ramas de Talleres - Microsoft Internet Explorer

ESIWUCIMIENTO COMPARTID:
ELISK  AURLARITZR | : I o l
GOBIERNO VASCO . Jal(lna 2
2 R nas Ayuda | Euskara
Codigo Descripcion
[E ||ELECTRICO |
he

I@ Listo ‘jj Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de una rama.

No podréan existir dos ramas con el mismo codigo de rama.
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2.1.7. Estaciones ITV

Al entrar en este mantenimiento se muestra una relacién de las estaciones ITV
con las que trabaja el parque movil.

Para cada uno de las estaciones ITV se indica:

+ Codigo
e Descripcion

‘2 Relacién de Estaciones ITY - Microsoft Internet Explorar

EWDCIMIENTO COMPARTIDO
& = &

Codigo Descripcidn

01 VITORIA-GASTEIZ
oz ARRIGORRIAGA
oz Sak SEBASTIAN
o4 ERAMDIC

TOTaL: 4

|
I@ Liska % zoma intranet ocal

Si se desea dar de alta una estacion ITV, modificar una estacién ITV o eliminar
una ya existente se debera acceder a la siguiente ventana:
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2l Mantenimiento de Estaciones [TV - Microsoft Intarnet Explarer

ESP” ) OCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKO | AURLARITZA | ) b s
GOBIERNO VASCO - jakll‘la I
=

avuda | Euskara

Cadigo
[o1 |[wIToRIA-GaSTEIZ |

Descripcion

I
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de una estacion ITV.

No podréan existir dos estaciones ITV con el mismo codigo.

2.1.8. Tipos de Reformas

Al entrar en este mantenimiento se muestra una relaciéon de los tipos de
reformas que se pueden realizar a un vehiculo.

Para cada uno de los tipos se presenta:
+ Codigo
e Descripcion

T Tipus de Reforma - Microsofl Inlernel Explorer E“ EJ

ESPA INDCIMIENTO COMPARTIRO
5K AURLARITZA, - = '
OBIERNG VASCO B ¢ Jal ina 1

Codigo Descripcian
REFEREMCIA =
CABRESTANTE
ENGAMNCHE DE BOLAS
DEFENSAS

PUENTZ DESTELLAMTE
REFEREMCIA 2

o s e

TOTAL 5

. B

I@ Listo "-j Zonaintranet local
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Si se desea dar de alta un nuevo tipo de reforma, modificar un tipo creado
previamente o eliminar uno ya existente se deberd acceder a la siguiente
ventana:

A Mantenimiento de Tipos de Refarma - Microsoft Internet Fxplorer

ESP/ NOCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKD |AURLARITZRA i = -
e | jakina I
L]

sformaiTipos avuda | Euskara

Cadigo Descripcian
[ |GaBRESTANTE |

IE Listo ‘;j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de un tipo de reforma.

No podréan existir dos tipos de reforma con el mismo cédigo.

2.2.Seguros

Permite realizar el mantenimiento de la informacién relacionada con la gestién de
los seguros asociados a los vehiculos del parque mdavil. Dicha informacion se ha
agrupado en:

= Casas Aseguradoras

» Modalidades de Seguros

2.2.1. Casas Aseguradoras

Al entrar en este mantenimiento se muestra una lista de las compafiias que
aseguran a los vehiculos del parque movil.

Para cada una de estas compafias se muestra:
* Numero
+ Compaiia
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 Poliza
« Modalidad

2 Relacidn de Seguros - Micrasaft Internat Exploren

T‘ EWUUMENTO COMPARTIDO |
GOBIERNO VASCO Jal(lna 2
ayuda | Eusk

MNam, Compaiia Paliza Modalidad

1 AURORA POLAR-Ax{A 6707680-6 TERC, SIN OCUPANTES

2 AURDRA POLAR-AXA 67O7TEBOA TERC, CON OCUPANTES+HL UNAS

& AURORA POLAR-A&XA 6,/7076806 TODO RIESGO

& LAGUNARD 200100 TERC. CON OCUPANTES+LUNAS

3 CATALAMA OCCIDENTE OBO0ORENTING TODD RIESGO

b ASEGURADD 4 5/C 00000000 TERC, CON OCUPANTES+LUNAS

= PRUEBZ 17/GE TERC, CON OCUPANTES+HLUNAS

TOTAL: 7
-

I@ Listo ﬂ Zona intranet local

Si se desea dar de alta una nueva casa aseguradora, modificar una casa
aseguradora dada de alta con anterioridad o eliminar una casa aseguradora ya
existente se deberd acceder a la siguiente ventana:

2l Mantenimiento de Seguras - Microsaft Internet Explorer

ESP/ i OCIMIENTO COMPARTIDO
ELISKO | AURLARITZA : i I =
GOBIERNO VASCO
e | S jakina !
ayuda | Eu
L T
MNam. Compaiia Direccion Teléfone
[z | [AURORA FOLAR-AXA | [PRP | |
Poliza Modalidad
[67076808 | [TERC. CON OCURANTES +LUNAS v J
he
I@ Listo ﬂ Zona intranet local
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Los datos que se deben mantener para cada casa aseguradora son los
siguientes:

*  Numero

+ Compaiia

» Direccién

 Teléfono
 Poliza
« Modalidad

Nunca podra modificarse desde esta opcion el numero identificativo de una
casa aseguradora.

No podréan existir dos casas aseguradoras con el mismo ndmero de

identificacion.

2.2.2. Modalidades de Seguros

Al entrar en este mantenimiento se muestra una relacion de las modalidades
de seguros disponibles para los vehiculos del parque movil.

Para cada una de estas compafiias se muestra:

e Cddigo
» Descripcion

7 Relacidn de Modalidades - Microsaft Internet Explorer

EWUCMENTQ COMPARTIDO
Jakina

ayuda | Euskara

Codigo Descripcion

TERC. CON OCUPANTES+HLUMNAS
TERC, SIN QCURPAMTES
TODO RIESGO

{ E e R

TOTAL: 4

I@ ‘;j Zona intranet local

Si se desea dar de alta una nueva modalidad de seguro, modificar una
modalidad dada de alta con anterioridad o eliminar una modalidad de seguro
ya existente en la aplicacion se debera acceder a la siguiente ventana:
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23 Mantenimiento de Modalidades - Microsoft Internet Fxplorer

e ESP NOCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKO | AURLARITZR | - -
GOBIERNO VASCO Jal<|na l
‘ n

avuda | Euskara

Cadigo Descripcion

[ |[TERC. con ocuPANTES+LUNAS |

I@ Listo ‘;j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de las modalidades
aseguradoras de la aplicacion.

No podran existir dos modalidades de seguro con el mismo cédigo.

2.3.Descripcién de Vehiculos

Permite realizar el mantenimiento de la informacion identificativa de los vehiculos
gue componen el parque movil. Dicha informacién es la siguiente:

= Colores

= Destinos de Baja

= Rangos

= Grupos de Rangos

= |ncidencias

= Marcas

= Modelos

» Regimenes de Adquisicidn
= Ubicaciones

= Sjtuaciones

2.3.1. Colores

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de los distintos
colores que pueden tener los vehiculos.

Para cada color se indica:
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» Codigo
» Descripcion

= Relacidn de Colores - Microsoft [nternat Explorer

Jakina

ayuda | Eu

Cadigo Dascripcion
ooo DESCOMOCIDO
oo1 &ZUL
oo VERDE
ooz BLANCO
004 RCIO
oos HMEGRO
006 GRAMATE
(1Fa GRIS
oog MEGRO METALIZADO
010 BEIGE
011 CREMA
012 VERDE A0STA ==
o1z GRIS MARENGO
oi4 WVERDE OLMO
nis GRIS METALIZADO
016 PLATA
017 VERDE METALIZADOD
oig MARINO METALIZADO
I n1a BN MET AL T2 400 he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Si se desea dar de alta un nuevo color para los vehiculos, modificar un color

dada de alta con anterioridad o
acceder a la siguiente ventana:

2l Mantenimiento de Colores - Microsoft Internet Explorer.

EUSKO |AURLARITZA
GOBIER!

Codigo Descripcion

eliminar un color ya existente se debera

OCIMIENTO COMPARTIDO
Jakina !

ayuda | Eu

[om [z

I
I@ Lista

‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de color.

No podréan existir dos colores diferentes con el mismo cédigo.
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2.3.2. Destinos de Baja

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de los distintos
destinos de baja que pueden tener los vehiculos.

Para cada destino de baja se indica:

+ Codigo
e Descripcion

‘2 Relacién de Destinos de Baja - Microsoft Internet Explorer

EWOCIMIENTO COMPARTI D;
jakina I

Ayuda | Eu

Codigo Descripcidn

1 DESGUACE

b= PLAMN PREWER

2 PASO A INTERIOR
4 OTROS

TOTaL: 4

I@ Liska % zoma intranet ocal

Si se desea dar de alta un nuevo destino de baja, modificar un destino de baja
dado de alta con anterioridad o eliminar un destino de baja ya existente se
debera acceder a la siguiente ventana:
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2l Mantenimiento de Destinos de Baja - Microsoft Internet Explarer

ESP/ OCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKO JAURLARITZA | b o
GOBIERNG VASCO Jal(lna l
=

\Rel, Destinas Baja\Deastinas

avuda | Euskara

Cadigo Descripcion

| |[PLaN PREVER |

I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de destino de baja.

No podran existir dos destinos de baja con el mismo cédigo.

2.3.3. Rangos
Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de los distintos

rangos aplicables a las personas a las personas a las que pueden asignarse
vehiculos del parque movil.

Para cada rango se indica:
+ Cadigo
e Descripcion
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=
2l Relacidn de Rangos - Microsoft Intarnet Explarer

ESP/ OCIMIENTO COMPARTIDO
) _ELISKOD | AURLARITZA | Ly b o
GOBIERNG VASCO N Jal(lna l

ayuda | Euskara

Cadigo Dascripcion
A REPRESENTACION - MIEMBROS DEL GOBIERMNO
AE Ex-LEHEHDAKARI
AR VEH, RENTING COM OPCION COMPRA- CONSEJEROS
Bl VICECONSEJERDS
B2 DIRECTORES
() DISROSICION - ORGANOS ADMIMNISTRATIVOS
Ch DISPOSICION ALTA REPRESEMTACION
cB DISPOSICION-DIRECTORES
oY DISPOSICION-YICECONSEIERDS
o1 PERMANENTES - ORGANOS ADMINISTRATIYOE
Dz VEH. ESPECIALES
MR VEH. RENTING OPCION COMPRA/ YICECONSEJEROS
A CEDIDOS & ORGANISMOS
z PRUE
TOTAL: 14

I@ Listo ‘j Zona intranet local

Si se desea dar de alta un nuevo rango, modificar un rango dado de alta con
anterioridad o eliminar un rango ya existente se deberd acceder a la siguiente
ventana:

-l Mantenimiento de Rangos - Microsoft Internet Explorer

EWUCIMIENTO COMPARTI D; =
- jakina I

Codigo Descripcion
[ || VEH. RENTING CON OPCION COMPRA- CONSEIEROS |

I
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de los rangos.

No podran existir dos rangos diferentes con el mismo codigo.
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2.3.4. Grupos de Rangos

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de los distintos
grupos de rangos en los que se pueden incluir los vehiculos.

Para cada grupo de rango se indica:
+ Codigo
e Descripcion

=
‘2 Mantanimients de Grupos de Ranga - Microsoft Internet Explorer

EWUCIMIENTO COMPARTIDO
GOBIERNO VASCO
< jakina !
il Yrel, Grupos Ayuda | Euskara

Codigo Nombre Rangos

1 GRUPD A &, CA AE

2 GRUPO B B1,B2

g GRURO © CY,Ch

4 GRUPO D Dz,01

5 GRUPD R VR, AR, Z

TOTAL: 5

| A
I@ Liska % zoma intranet ocal

Si se desea dar de alta un nuevo grupo de rangos, modificar un grupo de
rangos dado de alta con anterioridad o eliminar un grupo de rangos ya
existente se debera acceder a la siguiente ventana:

‘2 Relacién de Grupos - Microsoft Internet Explorer

EWUCIMIENTO COMPARTIDO
< jakina I

ay | Euskara

Cadigo Mombre

|z | |GRUPO B

Rango

[ & REPRESENTACIOM - MIEMBROS DEL GOBIERNG [] RE  EX-LEHEWD#KART

[] Rk WEH. RENTING CON OFCION COMPRA- CONSEIEROS  [v] Bl  VICECONSEIEROS

BZ DIRECTORES [] ¢ CISPOSICION - ORGANOS ADMINISTRATIVGS

[] c4 DISFOSICION ALTA REFRESENTACION [] c& DISFOSICION-DIRECTORES

[] cv DISPOSICION-VICECONSEIERGS [] D1 PERMANENTES - ORGANOS ADMINISTRATIVOS

[] D2 WEH. ESPECIALES [] ¥R VEH. RENTING QOPCION COMPRAS VICECOMSEIERDS

[]% GCEDIDOS A ORGANIEMOS [z PrRUE
i A
I@ Liska % zoma intranet ocal
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Dentro de esta ventana podra incluirse o eliminarse un rango dentro del grupo
seleccionado pulsando sobre el indicador cuadrado que se encuentra a la
izquierda de cada una de las descripciones de los rangos.

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de los grupos de rangos.

2.3.5. Incidencias

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de las diferentes
incidencias que pueden sufrir los vehiculos.

Para cada incidencia se indica:
e Cddigo
» Descripcion

‘2 Relacién de Incidencias - Microseft Internet Explorer

ESP NOCIMIENTO COMPARTIRO
w jakina I
ayuda | Euskara
Cadigo Descriprion
1 SOLICITUD TNICTAL
32 RCEO
g BAJA VEHICULO
& OTROS
Z HUEYA ALTA
8 CAMBIO LITERAL
) CAMBIO LIMITE
i0 EXTRAMIOD
TOTAL: &
w
I@ Liska % zoma intranet ocal

Si se desea dar de alta una nueva incidencia, modificar una incidencia dada de
alta con anterioridad o eliminar una incidencia ya existente se debera acceder
a la siguiente ventana:
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2l Mantenimiento de Incidencias - Microsaft Internet Explarer

EWUCIMIENTO COMPARTIDO 5
EUSKO JAURLARITZA | L, X o l
GOBIERNO VASCO \ Jal(lna 2
ayuda | Euskara
— =
Codigo Descripcion
[z |[RzEO |
i he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de las incidencias.

No podréan existir dos incidencias con el mismo cédigo.

2.3.6. Marcas

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de las distintas
marcas de vehiculos existentes en el parque movil.

Para cada marca se indica:
« Codigo
e Descripcion
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2l Relacidn de Marcas - Microsoft Intarnet Explarer

EUSKO |AURLARITZA
GOBIERNG VASCO

akinal, Pargue Mavil “Rel, Marcas

EWUUMENTO COMPARTIDO
- jakina I

ayuda | Euskara

Cddigo Descripcion

AGRIA

BLZAGH

ALZAGA REMOLQUE
ASTOA =
AUDI

AYIA

CATERPILLAR
CITROEM

DERBI

EBRO

FDZ. DE L& PEfIA

|>—‘|I-‘-D—ILU>—_‘-|HHHHD—‘-|lD|Dj\1I|D‘|U’|\«D|—LAJ\N|P-‘
jo0 [=i} Lol = |

12 FENDT FARMER
12 FIAT
4 FORD
GOLDONI
16 HOND A
7 INTERNATIONAL
IVECO
1] 1FFR e
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Si se desea dar de alta una nueva marca, modificar una marca dada de alta
con anterioridad o eliminar una marca ya existente se deberd acceder a la

siguiente ventana:

2l Mantenimiento de Marcas - Microsoft Internet Explarer

ESP J OCIMIENTO COMPARTI DO
SKO | AURLARITZA 4 I o
GOBIERNO VASCO | Jal(lna l
=

ayuda | Euskara

Codigo Descripcion
T

[7 || caTERPILLAR |

I
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de las marcas.

No podréan existir dos marcas con el mismo codigo.
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2.3.7. Modelos

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de los distintos
modelos de vehiculos por cada marca existente en el parque mavil.

Para cada modelo se muestra:

e Cddigo
e Marca
« Modelo

2 Modelos - Microsoft Internet Explorer

R EWOCIMIENTO COMPARTIDG
GOBIERNO VASCO | Jalclna !
ayuda | Euskara B
=
Cadigo Marca Modelo
00200400 AUDI FFF
00200600 AUDI 100 2.2
00200700 AUDI 100231
00200300 AUDI A6 2,5 TDL QUATTRO
00200900 AUDI AR 29T QUATRO AT,
00601100 CITROEMN Eolsil
00601101 CITROEM C-15 E
00601102 CITROEH C-15RE
00&01200 CITROEM A% 11 RE
00601201 CITROEM Ax 11 TE
Q00601320 CITROEN =ANTLA 2.0 HDI
00601330 CITROEM EVASION 2.0 HDI 110
00601400 CITROEN 2% 1.9 D REFLEX
00601403 CITROEM Z¥ 1,90 AMANTAG
00601408 CITROEM ¥ 19D %
00601413 CITROEM Zx 1,90 MONACO
00601417 CITROEM #EARA 190 LK
00601418 CITROEH ®S4RA 2.0HDI 110 FRE
00601500 CITROEM C-25 D COMBI e
Ie@ Liska % zoma intranet ocal

Si se desea dar de alta un nuevo modelo, modificar un modelo dado de alta
con anterioridad o eliminar un modelo ya existente se deberd acceder a la
siguiente ventana:
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2l Mantenimiento de Modelos - Microsoft Internet Explorar

EWUCIMIENTO COMPARTIDO 5
EUSKO JAURLARITZA | L X i l
GOBIERNO VASCO B, Jaltlna :
avuda | Euskara
Descripcion

nozo0900 | [ auot a6 2,7T QUATRO AUT. |
i he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Si se quiere dar de alta una nueva marca para asociarsela al modelo que se
esta manteniendo, se puede hacer a través del boton:

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de los modelos de
vehiculos.

No podréan existir dos modelos con el mismo cédigo.

2.3.8. Regimenes de Adquisicién

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de los distintos
regimenes de adquisicion de vehiculos.

Para cada régimen de adquisicion se indica:
« Codigo
e Descripcion
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2l Regimenes de Adquisicidn - Microsoft Internat Explorer

ESP/ J OCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKO | AURLARITZR | ) b o
GOBIERNO VASCO = Jal(lna l
=
nes Adouisicion Ayuda | Euskara
Cadigo Descripcion
COMPRA VEHICULD ADQUIRIDO HASTA FIN WIDA UTIL
RERNTING VEHICULO ALQUILADO CON OPCIOH & COMPRA
TOTAL: 2
i he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Si se desea dar de alta un nuevo régimen de adquisicion, modificar un régimen
de adquisicion dado de alta con anterioridad o eliminar un régimen de
adquisicion ya existente se deberd acceder a la siguiente ventana:

enes de Adquisicidn - Microsoft Internet Explorer

EWUUMENTO COMPARTID
Jakina !

avuda | Euskara

Descripcion

HUEHICLILO ADQUIRIDO HASTA FIN WIDA UTIL |

I
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de los regimenes de
adquisicion.

No podréan existir dos regimenes de adquisicion con el mismo codigo.
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2.3.9. Ubicaciones

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de las diferentes
ubicaciones en que se pueden encontrar los vehiculos del parque moévil.

Para cada una de las ubicaciones se indica:
+ Codigo
e Descripcion

SE

£} Relacién de Ubicaciones - Microsoft Internet Explorer

— EPAGGIEGONOCMENTO COMPARTIDO. — [
Jakina !
Avuda | Euskara
==
Codigo Descripcidn
Uik LAKUA 1
Lz LAKLUA 2
LM LIMPIEZ A
B PARKING PARQUE MOV IL {COMEDOR)
FT PAREKING TALLER
5 SOTAND
i T&LLER
TOTAL: 7
:
I.&‘;I Listo ‘j Zona intranet local

Si se desea dar de alta una nueva ubicacion, modificar una ubicacién dada de
alta con anterioridad o eliminar una ubicacion ya existente se debera acceder a
la siguiente ventana:

-2 Ubicaciones - Microsoft Internet Explorer E]!_ rz]

ESP) 3 OCIMIENTQ COMPARTIDO =
SKO JAURLARITIA = =
GOBIERNO VASCO -~ Jalclna l
L]

Ayuda | Euskara

Cidigo Descripciin
[eT | PARKING TaLLER |

| £

I@ Liska % zoma intranet ocal
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Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de las ubicaciones.

No podréan existir dos ubicaciones diferentes con el mismo cédigo.

2.3.10. Situaciones

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de las distintas
situaciones en que se pueden encontrar los vehiculos del parque mévil

Para cada situacion se indica:

e Cddigo
» Descripcion

=l Relacion de Situaciones - Microsoft Internet Explorer

Cadigo
1

\U\n‘gluﬂl}‘

EWOCIMIENTO COMPARTIDO
jakina I

Ayuda | Eu

Descriprion
BHHH

ALTA

BAJA

5

CEDIDO Ok
FENDIEMTE

TOTAL: 6

I@ Liska

% zoma intranet ocal

Si se desea dar de alta una nueva situacioén, modificar una situacion dada de
alta con anterioridad o eliminar una situacién ya existente se debera acceder a

la siguiente ventana:
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7 Situaciones - Microsoft Internet Explorer

ESP/ NOCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKD | AURLARITZA | & b o
GOBIERNG VASCO Jal(lna l
=

que o Ayuda | Euskara
Codigo Descripcion
[ |[ALTA |

he
I@ Listo ‘;j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de las situaciones.

No podréan existir dos situaciones diferentes con el mismo codigo de situacion.

2.4.Uso de Vehiculos

Permite realizar el mantenimiento de la informacion relacionada con la utilizaciéon
de los vehiculos. Dentro de esta categoria se incluyen:

= Centros

= Departamentos

= Conceptos de Gastos

= Conceptos de Tasas

= Situaciones de Tarjetas

2.4.1. Centros

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de los distintos
centros organicos.

Para cada centro se indica:
e Cddigo
» Descripcion
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2l Relacidn de Centros - Microsoft Internet Explorer

ESP/ OCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKO JAURLARITZA | b o
GOBIERNG VASCO Jal(lna l
=

ayuda | Eus

Cédigo Dascripcion

010 LEHENDAKARITZ A-DIRECCION DE SERVICIOS =

Qic LEHEMDAKARITZ 4-0FICINAS DE BRUSELAS

020 VICEPRESIDENCIA-DIRECCION DE SERVICIOS

0z0 HACIENDA ¥ AD, PUBLICA-DIRECCION DE SERVICIOS

031 HACIENDA ¥ AD.PUBLICA- DIREC, FUNC, PUBLICA

032 HACIENDA ¥ AD.PUBLICA-DIR. RR.GG /MANTENIMIENTO (YARIOS)

033 HACIENDWA ¥ AD,PUBLICA- DIR. INFORMATICA ¥ TEL.

e HACIEMDA ¥ AD.PUBLICA- DIR. RR.GG,/CORRESPOMDEMCIA

035 HACIENDS ¥ 4D PUBLICA- ORG. COOR. TRIBUTARIA

036 HACIEMD:A ¥ ADPUBLICA- DIR. PATRIM, ¥ CONTRATA.

039 HACIENDA ¥ AD. PUBLICA-DIR. RR.GG./ P.MOVIL

040 EDIICACION, UNI. E 1MV, - DIRECCION DE SERVICIOS

041 EDUCACION, UNI, E INYV, - DELEG. TERRITORIAL DE ARABA

042 EDUCACION, UNI, E INY, - DELEG. TERRITORIAL DE GIPUZKOA

043 EDUCACION, UNI, E INV, - DELES, TERRITORIAL DE BIZKAIA

o050 INTERIOR- DIRECCION DE SERYVICIOS

0ed INTERIOR-AT. EMERGENCIAS

05z INTERIOR- TRAFICO

n&= THNTERTME= G4RTRIETE CMOMNS he
I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Si se desea dar de alta un nuevo centro, modificar un centro dado de alta con
anterioridad o eliminar un centro ya existente se deber& acceder a la siguiente
ventana:

2l Mantenimiento de Centros - Microsoft Internzt Explarer

OCIMIENTO COMPARTIDO
Jakina !

Codigo Descripciion

I‘LEHENDAK#RITZA-DIRECCI@N DE SERVICIOS

I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de los centros.

No podré haber dos centros con el mismo codigo.
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2.4.2. Departamentos

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de los distintos

departamentos.

Para cada departamento se indica:

e Cddigo

» Descripcion en castellano
» Descripcion en euskera

‘2 Mantanimients de Departamentos - Microsoft Internet Explorar

EWOCIMIENTO COMPARTIDO

jakina I

Cadigo Descripcion Descripcidn Euskera

oooo1 INDUSTRIA-CEDIDO & LT.V. ARRIGORRIAGA INDUSTRIA-CEDIDO & I.T.V. ARRIGORRIAGA

0000z INDUSTRIA-CEDIDD & LLT.V. JUNDIZ INDUSTRIA-JUNDIZKO 1.4, T RI UTZIA

00004 COMSEIO RELACIONES LABORALES LAN HARREMAMEN KONTSEILUA

01000 PRESIDENCIA DEL GOBIERHO JAURLARITZAREN LEHENDAKARITZ A

02000 WICEPRESIDEMCIA DEL GOBIERNO JAURLARITZAREM LEHENDAKARIORDETZA

03000 HACIENDA ¥ ADMIMNISTRACION PUBLICA OGASUN ETA HERR] ADMINISTRAZIOE

04000 IE[EVL,JECSATCI?AI\‘I:’ISNNERS]DADES 2 HEZKUMTZ A, UWIBERTSITATE ETA IKERKETA

05000 INTERIOR HERRIZ AINGOA

06000 INDUSTRIA, COMERCIC vV TURISMO INDUSTRI, MERKATARITZA ETA TURISMO

0voog YIVIEMDA ¥ ASUNTOS SOCIALES ETKEBIZITZA ETA GIZARTE GAIAK

07001 JUSTICLA, EMPLEO Y ASUNTOS SOCIALES  JUSTIZIA, LAN ETA GIZARTE GAIAK

0700z JUSTICLA, EMPLED ¥V SEGURIDAD SOCIAL JUSTIZIA, LaN ETA GIZARTE SEGURANTZA

08000 JUSTICLA, EMPLEQ ¥V SEGURIDAD SOCIAL JUSTIZIA, LAN ETA GIZARTE SEGURANTZA

09000 SANIDAD OS54A5UN

10000 CULTURA KULTURA

10001 SE.IE;IIEEI\J;EEIDN S MR R LURRALDE AMTOLAMENDU ET A INGURUMEN

10002 YIVIEMDA ¥ ASUMTOS SOCIALES ETXEBIZITZA ETA GIZARTE GAIETAKO

IE "j Zona intranet ocal

Si se desea dar de alta un nuevo departamento, modificar un departamento
dado de alta con anterioridad o eliminar un departamento ya existente se
deberd acceder a la siguiente ventana:
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2l Mantenimiento de Departamentos - Microsoft Internet Explarer

ESP/ OCIMIENTO COMPARTIDO o
EUSKD JAURLARITTA 3 - I - l
GOBIERNO VASCO
e | . jakina !}
s avuda | Euskara
Cadigo Descripcion Descripcion Fuskera
[p00 | |PRESIDENCIA DEL GOBIERNG | JAURLARITZAREN LEHENDAK ARITZA
i he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de los departamentos.

No podra haber dos departamentos con el mismo codigo.

2.4.3. Conceptos de Gastos

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de los distintos
conceptos de gastos aplicables a vehiculos.

Para cada concepto de gastos se indica:
+ Codigo
e Descripcion
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2 Relacidn de Conceptos de Gastos - Microsoft Internet Fxplorer

EUSKO |AURLARITZA
GOBIERNG VASCO

EWUUMENTO COMPARTIDO
- jakina I

ayuda | Euskara

Codigo Descripcion
i) COMBUSTIBLE
B FEAIE
N VARIOS
TOTAL: 3
i he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Si se desea dar de alta un nuevo concepto de gastos, modificar un concepto
de gastos dado de alta con anterioridad o eliminar un concepto de gastos ya

existente se deberd acceder a la siguiente ventana:

antenimiento de Conceptos de Gastos - Microsaft Internet Explorer

EWUCIMIENTO COMPARTIDO
- Jakina !

Ayuda | Euskara

Cadigo Descripcion

[z ||comeuzTIBLE |

I
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de los conceptos de

gastos.

No podran existir dos conceptos de gastos con el mismo codigo.
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2.4.4. Conceptos de Tasas
Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de los distintos
conceptos de tasas aplicables a vehiculos.

Para cada concepto de tasa se indica:

+ Codigo
e Descripcion

‘2 Relacién de Conceptes de Tasas - Micraseft Internet Explorer

EWOCIMIENTO COMPARTI D;
jakina I

Ayuda | Eu

Codigo Descripcidn
EXENTO
TASAS

[

TOTAL: 2

% zoma intranet ocal

I@ Liska

Si se desea dar de alta un nuevo concepto de tasas, modificar un concepto de
tasas dado de alta con anterioridad o eliminar un concepto de tasas ya

existente se debera acceder a la siguiente ventana:
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2l Mantenimiento de Conceptos de Tasas - Microsoft Internat Explorer

EUSKO | AURLARITZR
GOBIERNO VASCO

EWUCIMENW COMPARTIDO
Jakina !

avuda | Euskara

Cadigo
[1 |[exEnmo |

Descripcion

I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de los conceptos de
tasas.

No podran existir dos conceptos de tasas con el mismo codigo.

2.4.5. Situaciones de Tarjetas
Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de las distintas

situaciones en que pueden encontrar las tarjetas utilizadas para el pago de
peajes y combustible.

Para cada situacion de tarjeta se indica:
+ Codigo
e Descripcion
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EUSKO | AURLARITIA
GOBIERNG VASCO

ciones Tarietas

Codigo Descripcion
A ALTa

c CANCELADA
5 SOLICITADA

2l Relacidn de Situaciones de Tarjetas - Microsoft Internet Explorer

EEE

ESIWUUMENTO COMPARTIDO » [
- jakina I

ayuda | Euskara

)

@

TOTAL: 3

I@ Lista

H Zona intranet local

Si se desea dar de alta una nueva situacion de tarjeta, modificar una situacion
dada de alta con anterioridad o eliminar una situacion ya existente se debera

acceder a la siguiente ventana:

2l Situariones de Tarjetas - Microsoft Internet Explorer

EUSKO | AURLARITIA
GOBIERNG VASCO

Cadigo Descripcion

[‘__]|. .
ESIWUUMENTO COMPARTIDO
- Jakina !

avuda | Euskara

B |[zoucmapa

I
I@ Lista

H Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de las situaciones de

tarjetas.

No podran existir dos situaciones de tarjetas con el mismo cédigo.
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2.5.Varios
Permite realizar el mantenimiento de la informacion general de la aplicacion:
= Bancos
= Cargos
= Firma de Documentos
= Poblaciones
= Personal

2.5.1. Bancos

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de los distintos
bancos con los que trabaja el parque movil.

Para cada banco se indica:
« NUmero de cuenta

« Nombre
« Direccion
 Teléfono

‘2 Relacisn de Bancos - Microsoft Intarnet Explorer

EWOCIMIENTQ COMPARTIDO
jakina I

Ayuda | Eu

Num. Cuenta Mombre Direccidn Teléfono
54 D3 MARISA REY GRAN VI’AJ
00000000000000000000 FICTICIO 23- 29 PLANTA (BANCA INSNAL,) 945018756

48001-BILBAC

54 D& MARISA REVCHR GRAN
200500000099990900092 B.B.K vis, 28- 28 PLAMTA 045288888

(BANCAINSHAL. Y 48001-BILBAD

SR.D. JESUS AMDIA POSTAS, 13-

20070150009982500800 WITAL 15 (ORG, PUBLICOS) 01005- 044E-1234567820
GASTEIZ
SR.D. GERARDD MENDIZABAL
21010001009995399990 KUTRA3 GETARIA, 11 (SUC, INSHAL. ) 945-12345673901
20005-DONOSTIA
TOTAL: 4
b
I@ Liska % zoma intranet ocal

Si se desea dar de alta un nuevo banco, modificar un banco dado de alta con
anterioridad o eliminar un banco ya existente se debera acceder a la siguiente
ventana:
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2l Mantenimiento de Entidades Bancarias - Microsoft Internet Explorer

ESP/ OCIMIENTO COMPARTIDO i
EUSKD | AURLARITZA b I o l
GOBIERNO VASCO
e | jakina !}
ayuda | Euskara
Eliminar |  Grabar
Cuenta Nombre Teléfono
[zossonononsessssssss | (BB, | [s45888880
Titular Direccion Poblacidn
|52 D= MaRIEA REVCHR | |eRAN wia, 23- 23 PLANTA (BANCAINSNAL.) | [4so01-BILBAD |
he
I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Ademaés de los datos que se muestran en la relacion, aparecen:
o Titular
* Poblacion

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de los bancos.

2.5.2. Cargos

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de los distintos
cargos a los que se puede asignar vehiculos del parque movil.

Para cada uno de ellos se indica:
+ Cadigo
» Descripcion en castellano
» Descripcion en euskera
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<l Mantenimiento de Cargps - Microsoft Internet Explarer

ESP/ OCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKO JAURLARITZA | b o
GOBIERNG VASCO Jal(lna l

ayuda | Euskara

cadigo Descripcidn Dascripeidn Euskera

o1 PERSOMNAL LAKUA LAKUAKD LANGILEAK

o2 PERSONAL DELEGACION TERRITORIAL LURRALDE ORDEZKARITZAKD LANGILEAK

o3 YICECONSEJERO/ A SAILBURUORDEA

o4 DIRECTOR/A ZUZENDARIA

as COMDUCTOR DE COMSEJERD SAILBURUAREN GIDARIA

o6 SECRETARIO/M M GEMERAL IDAZKARI MAGUSIA

o7 ASESOR/A AHOLKULARLA,

o8 PRL PRU

og ER-LEHENDAK AR LEHENDAK ARI-OHILA

10 LEHENDAKARI LEHEMDAKARL

11 PRESIDENTE DEL TRIBUMAL EPAITEGIKO PRESIDEMTEA

i2 FlsCAL JEFE FISKaAL BURLIA

12 DELEGADO/A DE EUSKADI EN BRUSELAS EUSKADIREM BRUSELAKO ORDEZEARLA L

14 COMDUCTOR DEPARTAMENTO SAILEKO GIDARIA

15 PERSONAL CENTRO BERTAKD LANGILEAK

15 PRESIDENTE DEL CONSEIOQ ESCOLAR DE EUSKADIKO ESKOLA KOMNTSEILUKO

— EUSKAaDI LEHERNDAKARD

i PERSONAL EJIE ( TRABAJANDO EN LAKLIAY EJIE LANGILEAK (LAKUAMN LAN EGITEM)

18 YWICELEHEND AKART LEHENDAK ARIORDE & e
I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Si se desea dar de alta un nuevo cargo, modificar un cargo dado de alta con
anterioridad o eliminar un cargo ya existente se debera acceder a la siguiente
ventana:

<l Mantenimiento de Cargps - Microsoft Internet Explarer

ELISKO JAURLARITIA
GOBIERNO )
Codigo Descripcion Descripcion Euskera
[0z | [vicEconsElERD/A |[saneurucrDES
he
I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de los cargos.

No podran existir dos cargos con el mismo cédigo.
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2.5.3. Firma de Documentos

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacién de los
responsables de la firma de documentos oficiales.

Para cada una de ellas se indica:
 Cargo
« Nombre

‘2 Mantanimients de Responsables - Microsoft Internet Explorer

EWDCIMIENTO COMPARTIDO
< jakina I

ayuda | Euskara

22 Tracirn Tnrwlosifon Bahimvnn Faeoa —

|
I@ Liska % zoma intranet ocal

2.5.4. Poblaciones

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de las distintas
poblaciones manejadas en el parque movil.

Para cada poblacion se indica:
» Codigo
» Descripcion
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2l Pablacianes - Microsoft Internet Explorer

ESP/ OCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKO JAURLARITZA | Ly b o
GOBIERNG VASCO N Jal(lna l
=

ayuda | Euskara

cadigo Dascripcién
01000 LLAMA - ARABA
01001 AHLEGRIA - DULANTZ!
01002 AMURRIO
01003 ARAMAYOMNA - ARAMAID
01004 ARCEMNIEGA - ARTZINIEGA
01006 ARMIFION - aRamIfON
01007 ARBASTARIA
1008 ARRAZUA - ARRATZUA
01009 ASPARRENA
01040 AYALA
01011 pAflOS DE ERRO
0ipiz BARRICBUSTO
01013 BARRUNDLA
01014 BERANTEVILLA
01615 BERGUEND&
01016 BERNEDO
04047 CAMPEZD
01018 CIGOITIA
I ninia CRIBARI ~
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Si se desea dar de alta una nueva poblacién, modificar una poblacion dada de
alta con anterioridad o eliminar una poblacion ya existente se debera acceder a
la siguiente ventana:

2l Mantenimiento de Poblaciones - Microsoft Internet Explorer

EWUCIMIENTO COMPARTIDO
Jakina !
ayuda | Euskara
Cidigo Descripcidn
[o100z [AMURRIO |
i he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de las poblaciones.

No podran existir dos poblaciones con el mismo codigo.
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2.5.5. Personal

Al seleccionar este mantenimiento se presenta una relacion de las distintas
personas a las que se puede asignar vehiculos indicando el departamento al
que pertenecen.

Para cada persona se indica:

e Cddigo

*  Nombre
* Departamento

‘2 Relacién de Persanal - Microsoft Intarnet Explorer

SR [PMIRLANITE
GOBIERNO VASCO

Ordenar por

* Departamento © DNI © Mombre

EWOCIMIENTO COMPARTIDO
jakina I

ayuda | Euskara

Cadigo Mombre Departamento

11915797 JESUS MARIA BERCIANG PEREZ ACADEMIA DE POLICIA DEL PAIS YASCO
11925404 CARLOS ROY GARCIA ACADEMIA DE POLICIA DEL PAIS YASGO
11926127 GARBIFE ARAMBERRI ARESTI ACADEMIA DE FOLICIA DEL FAIS WASCO
11027356 Ma LUISA GUERENABARRENA LORORO ACADEMIA DE POLICIA DEL PAIS MASCOD
119336099 I3 BEGORA CARRANZA LIMA ACADEMIA DE POLICTA DEL PAIS WASCO
13281459 JESUS REDONDO MOMNIE ACADEMIA DE POLICIA DEL PAIS WASCO
13294536 M3 ASUNCION MARDOMES TORRES ACADEMIA DE POLICIA DEL PAIS WASCO
14228633 JESUS VAZQUEZ GARCIA ACADEMIA DE POLICIA DEL PAIS WASCO
14243332 MNORBERTO SAINZ DE LA MAZA VILLA ACADEMIA DE POLICIA DEL PAIS YASCO
14250685 SARINO LANDALUCE BENITO ACADEMIA DE FOLICIA DEL PAIS WASCO
14253361 MARGARITA LASA RIBAS ACADEMIA DE POLICIA DEL FAIS WASCO
14253641 CRISTINA ALONSO VELASCO ACADEMIA DE POLICIA DEL PAIS WASGO
14516156 JAVIER DELGADO PEREZ ACADEMIA DE POLICIA DEL PAIS WASCO
14540275 ROMAN ALONSO MADINABEITIA ACADEMIA DE POLICIA DEL PAIS YASCO
14540542 SANTIAGO LACA BARBERO ACADEMIA DE POLICIA DEL PAIS WASCO 7

IE Liska % zoma intranet ocal

Los datos que se muestran en la relacion podran ordenarse atendiendo a:
» Departamento (es la opcién por defecto)

DNI

Nombre

Pulsando el boton “Buscar” se puede buscar una persona que tenga un DNI

concreto o su nombre completo contenga un texto determinado.
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2} Buisqueda de Personal - Microsoft Internet Explorer Q’ 8.9

 EPAGEUEGONDUMENTO COMPARTIDO
FUSKO JAURLARITZA L = &
> Jakina !

Jakinak Parque Mavil \Rel, Personal\Busqusda

Ayuda | Euskera

DNI Nombre

3

I*‘E Lista %J 7ona intranet local

Si se desea dar de alta una nueva persona, modificar una persona dada de alta
con anterioridad o eliminar una persona ya existente se debera acceder desde
la ventana de relacién de personas a la siguiente ventana:

2l Relacion de Persanal - Microsoft Internet Explarer

e e R e T R — =], ]
i ESP I OCIMIENTO COMPARTIDO Lo
EUSKD |AURLARITZRA | . I o
GOBIERNO VASCO \ Jal(lna !

b Parque Mavil YRel, Personal\Personal

ayuda | Euskara

DNI Nombre Rango

|:'5u 130000 ||PER‘SONAL DIRECCION TERRITORIAL DE BIZIi ‘ PERMANENTES - ORGANOS ADMINISTRATIVOS Vl
Direccion Cargo

|GRAN WIA, &5 HPERSONAL DELEGACION TERRITORIAL V‘
Teléfono Mo Actualizable Departamento

| O |EDUCACION, UNIVERSIDADES E INVESTIGACION ~|

I@ Listo ﬂ Zona intranet local

El rango, el cargo y del departamento deberan elegirse de la lista desplegable
correspondiente.

Nunca podra modificarse desde esta opcion el codigo de las personas.
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A través del boton “Restricciones” puede darse de alta una restriccion por cada
DNI. Estas restricciones se visualizaran al intentar asignar un vehiculo a una
persona con este DNI.

3 http:Hdesaunix01. jakina.e javdns/m05hParquebovilWar/m05bRest riccionesJsp. jsp?Dini=04030000 - Microsoft... E]!_ E]

ESP/ i OCIMIENTO COMPARTIDO |
EUSKD JAURLARITZA | 3 - el I
_GOBIERNO VASCO ~ Jalclna |
Pargue Mavil & Ayuda | Euskara
i [ Restriccion
I |
' o ez o &
I@ Listo ﬂ Zona intranet local
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3. Gestion de Vehiculos

Este mddulo permite realizar el tratamiento de los vehiculos asociado a:
= Solicitudes
= Asignaciones
= Gestion de Vehiculos
» Ordenes de Trabajo
= Revisiones

3.1. Solicitudes

Se pueden realizar solicitudes de forma telemética o por medio del papel como se
ha venido realizando hasta ahora.

La aplicacién proporciona las siguientes opciones a la hora de realizar las
asignaciones de las solicitudes:

= Solicitudes realizadas
=  Telematica
= Nueva en papel

3.1.1 Solicitudes realizadas

Por medio de esta opcién veremos la relacion de solicitudes que se han realizado
de forma telematica:

£Z Relacitn de Solicitudes de Reserva - REAGV

@.::.v = . jakina. efiedes. net, HEEE ] |2

Archivo  Edicidn  Yer Favoritos Herramientss  Ayuda

i Favaritos | sls @) Hotmal gratuito & | > @ Ms)_Usuarios.mht

. - . : L o»
(€ Relacitn de Solicitudes de Reserva %~ B) ) @ - Pagnav Zegwidad+ Herramientas+ @

LSFWOCIMENTO COMPARTIDO
= jakina !

Avuda | Euskara

Filtrar Por
Al Estado Fecha Solicitud Desde Fecha Solicitud Hasta
<--TODAS--> 2 [ [ﬁl [ m

Fecha Desde Fecha Hasta

ez LA —  Br— | buscar |

Ordenar Por

@ Fechas Inicio Fin C Fecha Solicitud ver [Rechazar

Fecha Solicitud DNI Nombre y apellidos Fecha Desde Fecha Hasta Destino Estado
[ 2/1/2012 10,57 18280710 . . 5/1/2012 6:24 6/1/201217143  BILBAO Pandiente de entrag
I~ 4/1/2012 9:58 16280710 5/1/2012 12:46  24/1/2012 15:36  BILBAQ Rechazada / Validador
™ 2/1/2012 11,07 15280710 6/1/2012 16:48  9/1/2012 8:33 VITORIA-GASTEIZ Rechazads / Pargus movil
[ 2/1/201211:29 15280710 . 9/1/2012 4:30 9/1/2012 21,53 BILBAO Rechazads / Pargus movil
[~ 2/1/2012 11:28 18280710 2 sf1/a012 6:26 16/1/2012 1649 VITORIA-GASTEIZ Ty —
[~ 4/1/2012 10:57  M051-01  MOSJ-01 MOSJ-01 11/1/2012 9:15  16/1/2012 12:30  GRAN ViA Ferdicnto db ooy
[~ 2/1/2012 12110 16280710 2 12/1/2012 9:41  13/1/2012 17:00  GRAN ViA Rachszads [ Parque méuil
[~ 2/1/2012 13122 16280710 16/1/2012 18145 17/1/2012 14:38  DESTING 021 Rechazads [ Parque méuil
[~ 2/1/2012 10158 16280710 p 30/1/2012 6141 31/1/2012 11:44 DESTING ESPEC 010 Rechazads [ Parque méuil
TOTAL: @ L)
™
& Intranet local Gy vl W00 -
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Dentro de esta pantalla podremos realizar la busqueda de las solicitudes por:
-Estado:

«Pendiente de aprobar: La solicitud no ha sido todavia aprobada por
parte del validador correspondiente.

*Pendiente de asignar: La solicitud ha sido aprobada por el validador
correspondiente pero el parque movil no hemos asignado
vehiculo.

*Rechazada: La solicitud ha sido rechazada bien por parte del
solicitante, el validador o por parte del parque moévil.

*Pendiente de entregar: La solicitud ha sido aprobada por el validador
correspondiente y hemos asignado vehiculo desde el parque movil
pero todavia no lo hemos entregado.

«Pendiente de devolucion: La solicitud ha sido aprobada por el
validador correspondiente, hemos asignado vehiculo desde el
parque movil y lo hemos entregado pero no ha sido devuelto.

«Finalizada: Se ha hecho uso del vehiculo y se ha devuelto.
-Fecha solicitud desde y hasta.
-Fecha/hora de utilizacion del vehiculo desde y hasta.

Una vez seleccionada una solicitud tendremos habilitados los botones:

-Ver: por medio de esta opcion veremos el detalle de la solicitud.

{= Mantenimiento de Solicitudes de Reserva - RCAGY.

v B oking s et 5 e ke ER_DETALLERCoc i 8] [ ##] [ ] |20 =0 IS

Archivo  Edicién  Yer Fawortos Herramientss  Ayuda
T Favoritos | 5k | Hotmall gratuito 2] ==l . + & Mos_Usuarios.mht

= 2 = - =
& Wantenimisnto de Soliciudss de Ressrva % - B) [ @ - Pignav Sequided v Herramientas~ @~

ESWOELMIENTO COMPARTIDO
jakina !

Ayuda | Euskara

Wl Datos Generales
Fecha Solicitud |4/1/2012 10:57
GNE MOS3-01

Nombre ¥ [Mos3-01 Mos1-01
apellidos

Teléfana 945.01,73.58 Teléfono mévil |699.10.20,30

Departamento [GRUPO DESARROLLO Pugsto [
Datos Solicitud

o Mativa de la
Fecha Desde  [11/1/2012 9115 Salicitud
Fecha Hasta  |16/1/2012 12:30 Nokas ‘NOTAS PERAR IR

Estado |[PENDIENTE DE ASIGNAR Destina [Gran via

MOTIVO DE LA SOLICITUD

OBSERVACIONES DE USO DE MAS DE

Observaciones LNA SEMANA

Datos Aprobacidn

i 4/1/2012 10:57

Aprobacidn

Hapnbie v [MOMERE DE PRUERA
apellidos

Datos Rechazo
FechaRechazo [
Rechazadapor [ Motive

Rechazo
Hombre v
apellidas

Listo & Intranet local i v ®ioow -

-Rechazar: por medio de esta opcidn rechazamos la solicitud y para ello
deberemos indicar el motivo.

Manual de Usuario Pagina 55 de 117
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| @ Mantenimiento de Solicitudes de Reserva

9 - B = @&m - Pagna~ Sequidad - Herramientas - @~
OCIMIENTO COMPARTIDO

Jjakina !

c Ayuda | Euskara

Datos Generales

Fecha Solicitud |4/1/2012 10:57

DNI MO53-01

Nombre ¢ igErs MOET &) Rechazar solicitud de reserva -Didlogo de paginaweb  [5€]
Mativa de rechaza

Teléfona 945.01.73.98

Agmi se escribe el motivo del rechazo

Departaments [GRUFD DESARROLLO
Datos Solicitud

Fecha Desde  [11/1/2012 9115
Focha tioste  [Tor/e0iz iz

Estado [FENDIENTE DE ASIGNAR Destino [aRan via

ORSERVACIONES DE USO DE MAS DE

Observaciones UNA SEMANA

Datos Aprobacidn

Fecha T a—
i ihekin 4/1/2012 10:57

Nombre v
apellidos
Datos Rechazo

Fecha Rechazo

[NOMERE DE PRUEBA

Rechazadaper [ nans
schazo

Hombre y T

apellidos

~

% Intranet local Gy v RBaoom -

-Asignar: por medio de esta opcion pasamos a la pantalla de asignacion desde
donde realizaremos la asignacion del vehiculo.

w.jakina efiedes. nek-
Archive  Edicion  Yer  Favoritos  Herramientas  Ayuda
e Favaritas | 95 B Hotmal gratuito B 5 ~ @ M051_Usuarios.mht
| @ rsignaores % B [ mh v Bgnav Sequidad~ Hemamiertas+ e
ESI_’_WQCI_MI_ENTO COMPARTIDO
< jakina !
Avuda | Eusk
™ )
° e
) 2 L K |
[ Datos Solicitud
Nirmero Desde Hasta Rango
38245 ez [8 fesas teatizaiz [9] 12:30 [ ~]|
Permanente Fecha Solicitud
O 57172012
Datos Vehiculo
Matricula Colar Marca Madelo
Informacién Usuario
DNE Persona Carga
[ || 01-PERSOMAL LaKUA B ¥er datos person
Rango Departamenta
| CA-DISPOSICION ALTA REFRESENTACIIN v | GRUPC DESARROLLD bl
Puesto
Motivo de la Solicitud
iMOT[VO DE LA SOLICITUD =
Datos Entrega
Entregado
Fir: O
Datos Devolucién
Facha KM.Salida KM Llegada KM Recorridos Finalizada
| | B8 [ | | ] | |
Firmar devolucién v Hrma develucifn)
v
S Intranet local 45 v | ®aioow -

La pantalla de asignacion nos mostrara los datos siguientes:
-N° de solicitud.

-Fecha/hora desde y hasta de la asignacion.
-Fecha de solicitud.

-DNI, Persona, Cargo, Departamento.
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-Motivo de la solicitud.

Estos datos son los que se han especificado en la solicitud. Si la persona no
existe en nuestra base de datos sera dada de alta automaticamente.
Tendremos la opcién de ver los datos de la persona por medio del botén “Ver
datos personales”. Esta opcion nos mostrara una pantalla con los datos del GIP
de esa persona.

; T g -
| [+ % !.]\ gl ‘p_
i Favortos | 5z ] Hotmall gratuito 2] Geferia o el Slce + @ MOSI_Usuarios.mht
@ = %~ B Y @m - Pignav Sequided - Hemamientas - @
EW%MWW T T
- Jjakina!
Ayuda | Euskars
-ﬂetwnar | = [NV v T e = diente| .Grubm-- E.:‘““‘i" |
{2 Datos personales - REAGY EEE . a
@ Datos Solicitud e @
Mimero Desde
38223 torizzoir [8  [ig SIS [comseEros v
Fermanente Datos de la Persona
O DHI 446700211
Batns Wekinale N”"‘W“?ge ¥ [NOMBRE_44670021 APELLIDO1_44670021 APELLIDOZ
Matricula Color APEUIEDS
[Fisaas.cs [ Munitipia [VITORIA-GASTEIZ ) ]
Informacién Usuario Provincia [ARABA
ONI P CL DOMICILIO_44670021
44670021 M [} Risdh 1 ver datos personales |
Rango 5
aag Codigo 01007 .
[CTSFOSICIIN - tRGANGS ADMINIETRATIVOY Postal =
Motiva de la Solicitud Fal [espafa
[REUNION EN DOMOSTIA sz,‘:s:;fn
‘ Teléfono  [956.12.15.14 | |
Datos Entrega
SRR
Rt o
Datos Devolucidn
Fecha KM.Salida KM Lizgada KM.Recorridos finalizada
\ | [ | [ascn | [ \ | 0
Firmar devolucion | “ar firma devalucitn|
b
%4 Intranet local fa v | Hio0w -

Es necesario introducir el rango para saber si el vehiculo esté disponible para ser
asignado.

El botdn de “Coches Libres” permite ver los vehiculos con ese rango que estan
libres durante todo el periodo comprendido entre:

» fechay hora de inicio

» fechay hora de fin

Hay que tener en cuenta que si un vehiculo tiene una orden de trabajo sin cerrar o
se encuentra asignado entre las fechas de inicio y fin no se considerara libre.

Con este botdn habra que seleccionar el vehiculo que desea solicitar. Hecha la
seleccion, automaticamente se retorna a la ventana de asignaciones y en los
datos del vehiculo solicitado/asignado apareceran los del vehiculo seleccionado.

Manual de Usuario Péagina 57 de 117



Coches Libres - Microsofl Internet Explorer
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Privacidad  Awviso lzgal

Otra posibilidad es meter la matricula directamente y el sistema comprobara
automaticamente si el vehiculo esta libre para esas fechas.

Una vez introducidos todos los datos se puede almacenar la nueva asignacion
presionando el boton “Grabar”.

Una vez dada de alta la asignacion podran realizarse las siguientes acciones:

Botdn

Funcién

Permite realizar una nueva solicitud de
asignacion de un vehiculo indicando cuando
vence dicha asignacion.

Presenta un formulario con los datos de
entrega/devolucion del vehiculo. Obtiene el
acta de entrega de un vehiculo para su firma
por el responsable del parque mavil. Obtiene
el acta de devolucién de un vehiculo para su
firma por el responsable del parque movil.

Muestra la resolucion del Director de Recursos
Generales por la que se asigna el vehiculo.

Permite ver una relacibn de los gastos
generados indicando a qué tarjeta se asocian.

Finaliza la asignacion del vehiculo indicando
los Km. recorridos, los Km. en el momento del
cierre de la asignacion y la fecha de
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finalizacion. Ademés, muestra la resolucién del
Director de Recursos Generales por la que se
revoca el vehiculo.

Se debera pulsar este botdn siempre que se
quiera grabar cualquier modificacion en los
datos de la asignacion. Se podra modificar
cualquier dato excepto el numero de
asignacion.

Por medio de este botdn el usuario del vehiculo

firmara el documento de entrega del vehiculo.

| ver firma entrega | Por medio de este boton veremos el
documento de entrega del vehiculo y los datos
del firmante.

Por medio de este boton el usuario del

vehiculo firmara el documento de devolucién
del vehiculo.

Por medio de este botén veremos el
documento de devolucién del vehiculo y los
datos del firmante.

| Eliminar Por medio de este botéon podemos borrar la

asignacion siempre y cuando no se haya
entregado el vehiculo y la solicitud haya sido
rechazada por el solicitante o validador
después de haber sido asighada.

A continuacion, se detalla cada una de las operaciones que se pueden realizar
con las asignaciones.

* Firmar entrega

Por medio de esta opcion se firma digitalmente el documento de entrega
del vehiculo. Se mostrara el documento a firmar y se pulsara el boton
Firmar introduciendo para ello la tarjeta de la firmay el cddigo PIN.
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= Ver firma entrega

Una vez firmado el documento de entrega podremos ver el documento
firmado y los datos de la firma. Ademas podemos descargarnos el
documento y el fichero de la firma para, si es necesario, poder comprobar
la firma.

Asignaciones - RCA

w [ FeteJwww Jokina ejied qnacionServiet?Cod - = )[4 [

Archivo  Edicién  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuds

Si desea comprobar la firma del documento, puede descargarse los ficheros de la firma y el IMIENTO COMPARTIDO
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Al gestionar la devolucion de una asignacion se puede obtener los siguientes
informes pulsando el botén correspondiente:

= Firma devolucion

Por medio de esta opcion se firma digitalmente el documento de la
devolucion del vehiculo. En este documento apareceran los datos del
documento de entrega asi como los datos de la devolucion. Se mostrara el
documento a firmar y se pulsara el botén Firmar introduciendo para ello la
tarjeta de la firmay el cédigo PIN.
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=  Ver firma devolucién

Una vez firmado el documento de devolucién podremos ver el documento
firmado y los datos de la firma. Ademas podemos descargarnos el
documento y el fichero de la firma para, si es necesario, poder comprobar

la firma.
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= Acta de devolucion
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= Acta de Entrega

Manual de Usuario

Pagina 63 de 117



ELISKD JALRLARITIA %ﬁ GOBIERND VASOO

BGRATEL,

VSRR R

EMATE AHTA
ACTA DE ENTREGA

ondoren 2ehazien ckn Ibligallmnen
eskdizen dusn Ballbide agendariaren
2005eike Urtardlaren 12« ko Ebarpenad
Jarmliuz, konake Eulkela sk hau egiten
chul,

W Tl -5 shed T,
En Wioria-Gaskir,

Ik il . Marka:

Yakicia. Marca:
Maola:
Mol
Mk
Mo

Txariclo zk.:

W Tarjia:

Dokumonazios ola bostank:
Gldalbune
Edgalluaren legesko dokumeniaioa
mauru dokumentazioa
Eickldaguniza lxarela
Hraditu bart
Gz -morta bat

Erabitzalka - /El Lsuari

dauna (lima B 0
PERSOMAL DIRSERVICIDS

Oa anmonTicad oon - ko dspastoon g
Rasoheiin del Dimctor de Recrsas de kcha
12 srmm 2005, por o que == asigra el vehlodo
que s= clg, 58 extiends I8 pres ante Bolg ds
davooan,

LANCI
DA LE]
HE-AEAL

1ai

Oopumentassn y ciomana.
Mol de uan
Documantseiinlegal del Wahlzulo
Copumantacin del seguno
Tarjta da ssisluncka an viae
Terglade ol 4a b raja
Lin Lmgn da iavas

Ieiigaliu Atala | P Mo

lzpln (Fdo: PEDRD DURAM LOPEZ |ma.

IBILGAILUEN ATAL EKO ARDURADLNA
REEPOHEAELE PARIUE MOVIL

Una vez dada de alta la asignacion se puede obtener la resolucion de asignacion
del vehiculo pinchando el botén “Acta/Decreto”. Se obtendra un informe del tipo:
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Si el rango del vehiculo empieza por C y se han producido gastos con la tarjeta de
ese vehiculo en el periodo de esta asignacion, se debe pinchar el boton de
“Gastos” para introducirlos en base a los recibos que el conductor del vehiculo

entregue.

Este botdn sélo estara habilitado si la asignacién esta finalizada y sélo podra
meter gastos cuya fecha se encuentre entre la “Fecha Desde” y la “Fecha

Devolucion” de la asignacion.
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BWOCIMIENTO COMPARTIDO,
- jakina!
| Euskara
EWOCMENTO COMPARTIDO
e jakina!

Ghdigo N Tarjeta Fecha Matricula Importe

13332 5020950006252052  25,/2/2005 3463 BBT 54.09 w00 |

13331 5020950006252552  24/2/2005 3463 BBT 43.6

13320 5020950006252052  22/2/2005 3463 BBT 23.9 R

13329 5020850006252952  20/2/2005 3463 BBT 40 [azuL

13328 5020950006252952  18/2/2005 3463 BBT 34.16

13327 5020950006252952  16/2/2005 3463 BBT 15

13326 5020950006252952  15/2/2005 3463 BBT 41.54 ==

13325 5020950006252952  14/2/2005 3463 BBT 33 -

13324 5020950006252052  13/2/2005 3463 BBT 41

13323 5020950006252952  11/2/2005 3463 BBT 21

13322 5020950006252852  10/2/2005 3463 BBT 14.56

12739 5020950006252952  11/11/2004 3463 BBT 3g

12738 5020950006252952  10/11/2004 3463 BBT 29.96

12737 5020950006252952  4/11/2004 3463 BBT 0 BT

12735 5020950006252952  29/10/2004 3463 BBT 33.3 =

12734 5020950006252952  27/10/2004 3463 BBT 42 [ o

12336 5020950006252952  25/10/2004 3463 BBT 41

12332 5020950006252952  20/10/2004 3463 BBT 45

12321 5020950006252952  18/10/2004 3463 BBT 45

12320 5020950006252952  14/10/2004 3463 BBT 41.95
| 12329 5020950006252952  8/10/2004 3463 BBT 3E.86

12328 5020950006252952  6/10/2004 3463 BET 43.09

1‘ 12327 5020950006252952  4/10/2004 3463 BBT 39 @

Podra modificarse los gastos ya introducidos o bien dar de alta nuevos gastos. No
obstante, no podra modificarse nunca el nUmero de tarjeta ni la matricula del

vehiculo asociados a la asignacion.

Matr]
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Carg
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|215824

= ]
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ﬁwo_cwﬁmo COMPARTIDO
< Jakina !

Comercio

Litros

EER

Ayuda | Eusk

Cargo/Abono

[carso |

|
Concepto
[comeUsTIBLE ¥

B 2003 Busko Jawrlaritza-Gobierno Faseo

Privacidad  Aviso legal

3]

Color
[azoL

oS |

[OCIMIENTO COMPARTIDO
jakina !

a | Eusl

Finalizada

O

Para revocar una asignacion se debe introducir los kilometros que tiene el
vehiculo en el momento en que se revoca la asignacion. Automaticamente, se
calculan los kilémetros recorridos por el vehiculo durante la asignacion en curso.
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Si no se ha introducido la fecha de la devolucién del vehiculo, se considerara

como fecha de la revocacion la fecha del dia.

Tras modificar la informacion de la asignacion, se muestra un informe con los

datos del vehiculo:
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T Y VR T
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Adminisiadoaren ibilgaluen Alakk D& ponfornidad con (o dispussio en @ Ok
araulzen cue urlalancn I7 ko 3004 920 3004900, da 2T da uiko, por ol gue sa reguin el
Dekreluak c@mrimn duerar frmilur, Famue B da ki Adminisiedin,
horako hau

EBAZTEN DUT: FEEBUELVWD:
1. Onderen aipalzen deniblgailuaran 1. Revooar la-esinoeitn dod Vehiuko qua g
emalm ballogabalu; cuninuaniin se o

Ibibigallua. Marka: j:r3
Wehlalin Mapa
Mata: MECAMERT 0O
Modain
Mairkula: W-OeE
Muiricula:
Trarkda . EOPNOTOOIEE0EZ
HE Tarjaia
Erablizalica. Kargua: TUZEND FIA
Umarko. Zango: DIREOTORA
= JOBE IGNACIO Jura
CARTURAY ARTECHE
2. Bzulkciz akia bototron da. 2.'5a formzd oo ol asn de dewduzidn
Vioda-Gastotren,
En Vihona-Cosialr
Ieplal Fdo: ANCGEL ALEINERRATE

BALIABIOE CROKCRREKD IUFENDARILTIRECTOR OF RECURASOS GENERALES

Cormiin (Tan Ssbaskin o° 1 -0 10D Vices-Gesies: - Taf, FE0184 25 FAK S S0 AT 08

Desde el momento en que se cierra una asignacion no podran modificarse los

datos de la misma.

3.1.2 Nueva telematica

Por medio de esta opcion podemos dar de alta una nueva solicitud telematica. La

pantalla que nos mostrara es la siguiente:
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/= Reserva de vehiculos - RCAGY

T o Jei
Archive  Edcidn Mer Eavortes Hemamientss  Ayuds

e Favortos. | i B Mot gratuto B 5 ehSken = JM08]. Louarios

{E resarva de vehiculos BB - Phgne e Segindsd v Memsmieoghs - e

Reserva de vehiculos - Nueva solicitud

| ELAN0 JATLARITEA
GORTTRNG YAIL0

tasilono  Cambiar kfloms (8

Sy
_!! Tramitar soficitud ‘%—' | Nuews
Campos obligatonos
* D [osi-o1 51 usted NO @s la persona que va a utilizar &l vehlculo, pinche ol
Hombre ¥ spallides  [M0S)-01 MOS)-01
Departaments |GRUPO DESARROLLO Pussty |
* Teléfono :@Es_.m.ra 58 Taléfona mibvi i
* Fecha desde [ | * Hors desde | O * mative |
* Fechs hasta I | * Hors hasta [ O Hotas |
* Desting <--OTRO--% - * gspecifique uno |
W Intranet locsl £y = F oo -

Esta pantalla nos facilitara los datos del solicitante que se ha conectado a la
aplicacion por medio de XLNETS, estos datos no podran ser modificados. Si la
solicitud se desea realizar para otra persona que no es la que esti conectada
en XLNETS tendremos la opcion de realizar la solicitud a nombre de otra
persona pulsando sobre “Si usted NO es la persona que va a utilizar el
vehiculo, pinche agui”, una vez pulsemos esta opcidén nos mostrard la siguiente
pantalla por medio de la cual podremos seleccionar a la persona buscéandola
bien por su cédigo de usuario o dni.
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!l pasqueda de personal cerrar ¥

? Buscar

Zodigo de usuario
MOsIUs oL

Dni de usuario

Cadigo Dni Nombre y apellidos Departamento Puesto

Grupo

MOSJUSOL MOEI-01 MOEI-01 MOEBI-01
| Desarrollo

TOTAL1

Cancelar

Una vez seleccionada la persona que va hacer uso del vehiculo se mostraran
sus datos dentro de la pantalla de la solicitud.

Dentro de la pantalla de solicitud se deberdn tener en cuenta los siguientes
puntos:

-Los datos obligatorios que se deben rellenar dentro de la pantalla de solicitud
son los que van sefialados con *.

-No se podra realizar una solicitud cuya fecha/hora sea anterior a la actual.

-La fecha/hora hasta no podra se posterior a la fecha/hora desde.

-Si el periodo de solicitud del vehiculo comprende un fin de semana o es
superior a una semana se deberd rellenar el campo de observaciones
indicando el motivo por el que es necesario el uso durante este tiempo.
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Archivo  Edicidn Yer  Favoribos  Herramisnktas  Ayuda
Sp Favaritos | 5l @) Hotmail gratuiba @8 Coleris de Wiel Sice + @8 MOSI_Usuarins.mht

£

(€ Reserva de vehiculos | | a8 | @ - Pagina~ Seguridad - Herramisntas ~ (@

Reserva de vehiculos - Nueva solicitud

IS susxo jaunianinza
[ GOBIERNO VASCO

Castellano  Cambiar Idioma %] Axyuda

__f_‘( Tramitar solicitud @ Musva

(*) Campos obligatorios

* i [Mos1-01 Si usted MO es |la persona que va a utilizar el vehiculo, pinche agui
Mornbre ¥ apellidos  [MO51-01 MOS]-01

Departamenta |GRUPO DESARROLLOD Puestn |

* Teléfono 1945.01.73‘58 Teléfono mdvil 699.10,20.30

* Facha desde [ijoi/z01z [ * Hora desde [aaras @ * Mative |MOTIVO DE LA SOLICITUD

+ Facha hasta [e7o/z0iz B * Hora hasta zmn © Notas |NOTAS DE LA SOLICITUD

#* Desting <-=GTRO--3 - * sspecifigue ung [GRAN WIA

AN Debe rellenar las observaciones por las que necesita el uso en fin de semana

OBSERVACIONES DE USO DE MAS DE

#* Observaciones UMA SEMANA

% Intranet lncal fg v W -

Los botones que encontramos dentro de la pantalla de solicitud son los
siguientes:

_! Tramitar solicitud

Una vez que la pantalla de solicitud esté cumplimentada se pulsara el botén de
“Tramitar solicitud” por medio del cual la solicitud quedara grabada y pasara a
estar pendiente de validacion por parte del validador correspondiente a nuestro
departamento.

Manual de Usuario Pagina 70 de 117



{= Reserva de vehiculos - RCAGY D‘E}@

. = il O
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Archivo  Edicidn Yer  Favoribos  Herramisnktas  Ayuda
7 Favoritos | 55 | Hotmal gratuto 2| {i e e Sice = 8 MOST_Usuarios. mbt
& Reserva de vehiculos "f|\, - B | R!-.‘j ~ Pagina ~ Seguridad = Herramientas = @;v 7
Reserva de vehiculos - Nueva solicitud 03, susxo jaunianrza
Castellano  Cambiar dioma [ Avypuda
E"-]}T_| MNueva
Qﬁ La solicitud se ha creado correctamente;
Puede consultar sus solicitudes mediante la opcign 'Gestionar mis solicitudes',
La solicitud queda a |la espera de ser validada por el responsable.
Pulse el botén 'Nueva' si desea crear otra solicitud.
Cni ]MUSJ-Ul
Mornbre v apellidos |M0S1-01 MOSI-01
Departamanto |GRUPO DESARROLLO Puesta |
Teléfono [a45.01.73.58 Teléfono mavil 699.10.20.30
Fecha desde [li/o1/zo1z Hora desde 09:15 Mativa |MOTI\'IIO LE Lo SCLIOTUD
Fecha hasta 16/01/2012 Hora hasta 12:30 Motas |NOT":\S EELCuS SR
Destino |GRAN VA
: COBSERVACIONES DE USO DE MAS DE
Observaciones UNA SEMARA
Listo % Intranet lncal fg v W -

Una vez grabada se podréa realizar el seguimiento y control de la solicitud por
medio de la pantalla de “Gestionar mis solicitudes”.

E':E] BT=RT=]

Por medio del boton “Nueva” nos aparecera la pantalla inicial de la solicitud
para poder realizar una nueva solicitud.

3.1.3 Nueva en papel

Esta opcidn nos permitira realizar una nueva asignacion con las mismas opciones
que la asignacion telemética. En este caso no existe la solicitud telematica sino
que la solicitud sera en papel.

Al no tener los datos de la solicitud, los datos que la asignacion telematica nos da
por defecto deberian ser introducidos manualmente:

-Fecha/hora desde y hasta de la asignacion.
-DNI, Persona, Cargo, Departamento.
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-Motivo de la solicitud.

Es necesario introducir la fecha y hora de fin de la asignacion, asi como el rango
para saber si el vehiculo esta disponible para ser asignado.

A continuacion, en la ventana de asignaciones se debe seleccionar la persona a la
gue desea asignar el vehiculo. Para ello, existen dos posibilidades:

* Introducir directamente el DNI de la persona si es conocido.

* Elegirla a través de la opcion de busqueda correspondiente en la que
se podré buscar todas las personas que en su nombre contengan el
texto introducido.

[ A Personal - Microsoft Internet Explorer

ESP) OCIMIENTO COMPARTIDO
TUSKO JAURLARITZA = e 5 '
jakinal

Ayuda | Euskara

DNI Nombre Departamento

EDUCACION, UNIVERSIDADES E
INYESTIGACTION

EDUCACION, UNIVERSIDADES E
INVYESTIGACION

QORDEWACION DEL TERRITORIO ¥ MEDIO

13130028 ANA PURIFICACION PEREDA RESINES

13274311 MARCIANG PEREDA GOMZALEZ

14839364 EDUARDO BASTIDA PEREDA AMBIENTE
14916860 RICARDO PEREDA INDUSTRIA, COMERCIO ¥ TURISMO
30558041 M3 ESTHER MONTES PEREDA INTERIOR

20565416 LUIS DOMINGD MIGUEL MACIAS PEREDA TRANSPORTES ¥ OBRAS PUBLICAS
TOTAL: &

@ 2003 Busko Jaurlaritza-Gobierne Fasco

Privacidad  Aviso legal

Para dar de alta una nueva asignacion sera obligatorio introducir en el sistema los
siguientes valores:

« fechay hora de inicio de la asignacion

+ fechay hora de fin de la asignacion

* rango del vehiculo que se desea asignar

Por lo demas las opciones y funcionalidades son iguales que la asignacién
telematica.

3.2.Asignaciones

La aplicacién proporciona cuatro opciones a la hora de trabajar con asignaciones:
= Pendientes de entrega
* Pendientes de devolucion
= Consulta de la ubicacion de los coches libres
» Busqueda de asignaciones
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3.2.1 Pendientes de entrega

Esta opcion realiza una busqueda de las asignaciones introducidas en el sistema
gue todavia no han sido entregadas al usuario pudiendo filtrarse por:

» Asignacién permanente, ho permanente o todas

* Grupo de rangos del vehiculo

* Rango

Por cada asignacién se muestra los siguientes datos:
* Numero de solicitud
* Matricula
*  Nombre
* Fecha de inicio de la asignacién
* Fechade fin

- Asignaciones Pendientes de Entrega - RCAGY

@ % |B] b o jakina.efledes.net 0=k P ar sl  fSbAsigPen Tipo=N8Rango=EEst ado=PE RIREIESRE [ |[2-
archivo  Edicién  Wer Favortos  Herramientas  Ayuda
S Favoritos | i | Hotmal gratuito e iieh Slee = @8 MDS)_Usuarios.mht
= . s . . »
& psigraciones Pendentes de Entraga % - B 0 @ - Pgna- Segurdsd - Herramientas = g~
ESFWOC[MIENTO COMPARTIDO. I -
Jjakina!
ue Mévil \Asignaciones Pendientes de Entrega Ayuda | Euskara
8 Tipo de Asignacion Grupo de Rangos
@ Mo Permanente O Permanente ) Todas
Rango
%)
Solicitud  Matricula Nombre F.Desde F.Hasta
38242 1755 CML 9/1/2012 6:26 16/1/2012 16:49
38244 5516 BDH S/1/2012 6124 /172012 17143
38243 2307 BNE 4/1/2012 17100 /172012 16144
38240 3312 FDN #(12012 15:30 57172012 1334
38241 1664 CML 4172012 15:30 57172012 1334
38236 Vrssisw 27/12/2011 22138 28f12/2011 22:55
38233 vI-az3sK 27/12/2011 1441 28/12/2011 21:49
38238 1581 CML 28/12/2011 11132 28/12/2011 19:53
38239 1604 CHL - 26/12/2011 18132 28/12/2011 18141
38235 0549 CHL 27/12/2011 18:41 27/12/2011 2259
38237 &261 DR 27/12/2011 20450 277122011 22:57
38234 VI-70595-5 & 27/12/2011 19149 27/12/2011 22:52
asz30 0832 BTZ : 28/12/2011 13:00 26/12/2011 13,26
38228 4142 BNG N 2312/2011 18149 25/12/2011 13138
38227 3366 FDN o 23/12/2011 13134 24/12/2011 16:50
aszzo BI-1643-CL : 16/12/2011 15:30 20/12/2011 8130
38192 F200 C¥M &/10/2011 10:38 ¥1£10/2011 12:00
38193 0580 CML : 1371072011 9130 1471072011 14130
38194 B1-O88T-CN 10/10/2011 8:15 10/10/2011 13:00
38191 E£981 FFG 71072011 9:30 Ff10/2011 1430
38190 70432 FFG i 1072011 9:30 471072011 10:00
38189 7764 FTS a0/3/2011 14:12 30/9/2011 15:15
38187 4985 BPT 30/9/2011 12:37 30/9/2011 13:12
38185 1650 CML R v 307972011 11:29 30/9/2011 12112
38184 7206 FTV a0/9/2011 11:18 30/3/2011 12112 v
% Intranet local fa v Bioem v

3.2.2 Pendientes de devolucién

Esta opcion realiza una busqueda de las asignaciones introducidas en el sistema
gue todavia no han sido devueltas al usuario pudiendo filtrarse por:

* Asignacion permanente, no permanente o todas

» Grupo de rangos del vehiculo

* Rango

Por cada asignacion se muestra los siguientes datos:
* Numero de solicitud
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* Matricula

*  Nombre

* Fecha de inicio de la asignacion
* Fechade fin

i) Asignaciones Pendientes de Devolucién - RCAGY. g@@
@‘ =) w [ htipef/owomn jokina.eiiedes.netim: | %] x| [ lle-
Archivo  Edicidn Ve Favortos  Heramientas  Ayuda
G Favoritos | 5.3 €| Hotmail gratuito £ <3 dz Wb Gles = @8 MOSI_Usuarios.mhi
= . . i o »
(@& hsigraciones Pendientes de Devolucién S5 v B 0 @m o+ pigina+ Segurdsd - Herramientas - g~
ESF? NOCIMIENTO COMPARTIDO o
USKO JAURLARITZA. Sl .I e I
GOBIERNO VASCO
b | jakina!
signacionss Pendientes de Devolucion ayuda | Euskara
(} Tipo de Asignacidn Grupe de Rangos
& Mo Permanente O Permanente O Todas |
Rango
i =
Solicitud Matricula Normbre F.Desde F.Hasta
38219 0513 CML i « 16/12/2011 13:30 19/12/2011 10:30
38206 S767 BMI 21/11/2011 8:34 2071172011 15:31
38213 0058 FON = s 2171172011 5:00 20/11/2011 13,14
TOTAL: 3
ad
Lista % mntranet local v Biowh -

3.2.3 Ubicacién de Coches Libres

Es necesario introducir la fecha y hora de fin de la asignacién, asi como el rango
para saber si el vehiculo esta disponible para ser asignado.

El botén de “Coches Libres” permite ver los vehiculos con ese rango que estan
libres durante todo el periodo comprendido entre:

» fechay hora de inicio

» fechay hora de fin

Hay que tener en cuenta que si un vehiculo tiene una orden de trabajo sin cerrar
entre las fechas de inicio y fin no se considerara libre.

Con este botdn habra que seleccionar el vehiculo que desea solicitar. Hecha la
seleccién, autométicamente se retorna a la ventana de asignaciones y en los
datos del vehiculo solicitado/asignado apareceran los del vehiculo seleccionado.
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Coches Libres - Microsofl Internet Explorer

|
A PNOCIMIENTO COMPARTIRG
TUSKO JAURLARITZA : = e I o '
GOBITAND VASCO - -~
: jakina !
rque Mowil Ayuda |
- rmpcente-| I~ Gorabh
Matricula  Marca Mo delo Color Uhicaddn
[T s5-2420-B0 PEUGEST 605 SVDT 2.5 VERDE | PARKING TALLER ~|

TOTaL: 1

B 2003 Bushe Joprlarifza-Goblerao Pasee
Privacidad  Awviso lzgal

3.2.4 Bulsqueda de Asignaciones

Esta opcion realiza una busqueda de las asignaciones introducidas en el sistema
gue cumplan los criterios introducidos de:

* Numero de solicitud

» Sila asignacion es permanente o no.

» Fecha de inicio de la asignacion

* Rango de la persona a la que se asigna el vehiculo

Tras pulsar el boton “Buscar” se muestra una relacion de las asignaciones que
cumplen los criterios indicados. Esta relacion tendra el siguiente aspecto:
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EWOCIMIENTO COMPARTIDO
- jakina 1

Ayuda | Euskara

Matricula DNI Fecha Entrada Fecha salida Finalizada
6035 CDB 16207474 5/12/2003 5/12/2003 SI
G616 BCM 16285430 5/12/2003 5/12/2003 SI
6053 COB 16048532 5/12/2003 5/12/2003 SI
BI-1649-CL 15378868 5/12/2003 12/12/2003 NO
6053 CDB 72438004 5/12/2003 12/12/2003 NO
BI-3528-CG 127389340 5/12/2003 5/12/2003 S
6035 CDB 15938174 5/12/2003 12/12/2003 NO
YI-TB53-5 14597862 E/12/2003 19/12/2003 MO
BI-3687-BM 30593403 5/12/2003 10/12/2003 SI

B 2007 Busko Jarlariza-Gobiemo Vaseo
Privacidad  Aviso legal

La busqueda de asignaciones es Util en el momento en que se realiza la
devolucioén del vehiculo y de la tarjeta, ya que se debera buscar la asignacién para
finalizarla.

3.3.Gestion de Vehiculos

Permite mantener toda la informacién asociada a los vehiculos.

Dicha informacion se agrupa en carpetas en funcion de su contenido. La carpeta
activa por defecto es la que agrupa distintos datos bajo el nombre: Varios.

/desaunix1 . jakina.ejgvdnsim05bParqueMovilWar/m05bVe hiculostsp. jsp - Microsoft Internet Explorer E‘i, &

EWOCIMENTD COMPARTIDO |
- Jakina !

Ayuda | Euskera

Matricula F.Matriculacidn Marca Modslo  Pracio F.Alta

a | | 2 [ ~ |l |

F.Baja Importe Baja Situacion Rango

\ | S | |

kM.Actuales Fecha km Departamento
[ | | | B8
VARIOS BASTOS

F.Garantia KM, Rev, Meses Rew. Color Expediente MNamero Bastidor

I | ) | I[ | “l | |
Autariz acion Caballos  Informaciin Adicional 1 Informacidn sdicional 2

Aparca. Fiscales

| I | | [ |
Rotulado

Mokas

3

Inéj ‘ﬂ Zona Intranet local
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El primer paso es introducir la matricula que se desea tratar. Para ello, pulse el

“boton de la lupa”. A continuacion, se presenta la siguiente ventana:

<) Seleccion de Matricula - Didlogo Web

Matricula

Acsptar | Cancelar

&

Al aceptar la matricula, si se trata de un vehiculo existente se recuperaran los

datos de cabecera del mismo:
* Fecha de matriculacion

e Marca
« Modelo
 Precio

 Fechade alta

* Fecha de baja

* Importe de la baja

e Sijtuacion

* Rango

» Kilébmetros actuales

» Fecha kilbmetros actuales
* Departamento

» Matricula anterior

Asimismo se cargara el contenido de la carpeta activa “Varios”.

Para grabar un vehiculo sera obligatorio introducir los datos:

* Fecha de matriculacion

e Marca
* Modelo
* Precio
* Rango

* Kildbmetros actuales
* Fecha kilbmetros actuales
* Departamento

Ademaés, debera introducirse los datos obligatorios de la carpeta Varios.

Un vehiculo nuevo esta en situacion “Pendiente” hasta que se le da de alta una
tarjeta y un seguro. A partir, de este momento pasara a estar en situacion “Alta”.

Si el vehiculo esta dado de baja no se podra modificar ninguno de los datos que

tiene asociados.

En las secciones siguientes se detalla el contenido de la informacién de vehiculos

que se gestiona en carpetas.

3.3.1. Varios

Recoge toda la informacién no recogida en ninguna de las otras categorias.

La informacién con la que se trabaja en esta seccion es la siguiente:

 Fecha de Garantia
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* Kilébmetros proxima revision
* Meses proxima revision

e Color

* Expediente

* NuUmero de bastidor

» Autorizacion de aparcamiento
» Caballos Fiscales

» Informacion adicional 1

» Informacién adicional 2

* Rotulado

* Notas

EWUCMENT@ COMPARTIDO
jakina |

ayuda | Eu

Matricula FMatriculacién Marca Modela Precio F.Alts
| [Brosee-em | £ [19/05/2005 | E [4-a3To v | [H-annTRAcToR &) (545600 | ] ]
F.Bajs Importe Baja  Sitwacion Rango
[ | 9] | | [P-PENDIENTE | CA-DISPOSICION ALTA REPRESENTACION |
KM.Actuales Fechs K Departamento Matricula Ant
In | [30/0872005 | |41000-088KIDETZA vl |
5 GASTOS SAHGIGHES SIMIESTRG REFGRMAS
F.Garantia KM.Rew, Meses Rev, Color Ezpedients Mimero Bastidor
‘ | EE | ] i v|[aseasesasa | [easeasds |
Autorizacidn Caballos  Informacion Adicional 1 Informacion Adicienal 2
Aparea. Fiscales
\ | | | | |
Rotulade
| |
Motas
| | g
he
I@ ‘;j Zona intranet local

Seré obligatorio introducir los datos:
+ Expediente
* Numero de bastidor
» Kilémetros préxima revision o meses proxima revision

3.3.2. Econb6mica

Contiene la informacion de caracter econémico asociada a cada vehiculo:
» Datos de adquisicion (fecha, régimen, vida til, precio)
» Datos de baja (fecha, destino, importe, motivo)
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2l Econdmico - Microsoft Intarnet Explarer

EUSKO | AURLARITZR
GOBIERNO VASCO

Matricula Fec Matriculacion Marca
BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA
WM rccha alta Fecha Baja Situacion
FEMDIENTE
KM Actuales Fecha EM Departarmznts
a 30/06/2005 OFAKIDETZA

TARIETAS | GASTOS

EWUCIMENW COMPARTIDO
Jakina !

ayuda | Euskara

Modelo Precic
H-300 TRACTOR 5.4564,00
Rango

DISPOSICION ALTA REPRESENTACION

| sEaURS |

EANCIONES

SINIESTRO

REFOREMAS

—

[ &

Privacidad

Adquisicién

Fecha Reégimen Vida Util Precio

| | | v 10 | [sa4ss,00
Baja

Fecha Destino Importe Motiva

@ 2002 Busko Jawrlarifza-Gobierno Faseo

Aviso lsgal

I@ Lista

‘:j Zona intranet local

Ademas, por cada vehiculo se permite tener varios registros referentes a:

 Amortizaciones
* Cuotas Renting
* Transferencias

Se accede a los datos anteriores a través de los botones correspondientes.

La relacién de amortizaciones de un vehiculo muestra la informacion referente a:

» Caodigo

 Fecha
* Rango
* Importe

* Importe acumulado
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3 http:Hdesaunix01. jakina.e javdns/m05bParquebovilWar/m05bAmartizalsp. jsp?Matricula=BI-9B66-BM - Micro... E";E]

ESP/ OCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKO JAURLARITZA | b o
GOBIERNG VASCO Jal(lna l

{oulos ayuda | Euskara

Makricula Situacion Rango
BI-9B866-BM PENDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
Adquisicion
Fecha REgirmen Vida Util Precio
10 5.456,00

Baja
Fecha Destino Importe Muotivo

ECONOMICA SINIESTRO

| Nuevo

amortizacidnes
Cadigo Facha Rango Importe Acumulado
3152 28/10/2005 CEDIDOS A& ORGANISMOS 150,00 250,00

TOTAL: 1

© 2007 Busko Jaurlarifza-Goblerno Faseo
Privacidad  Aviso legal

I@ Listo ‘:j Zona intranet local

A través de la siguiente ventana se puede mantener la informacion relativa a las
amortizaciones sufridas por cada vehiculo:

2} Amortizaciones - Microsoft Internet Explarer

ESP OCIMIENTO COMPARTI DO
EUSKD JAURLARITZA i I o
jakina |
L]

kar,

e Wehioulos Ayuda | Eus

Makricula Situacion Rango
BI-9B866-BM PENDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
Adquisicion
Fecha REgirmen Vida Util Precio
10 5.456,00
Baja
Fecha Destino Importe Muotivo

TARIETAS

Amortizacidnes

Céadigo Fechs Rango

| [ea/1072005 | B CEDIDOE A ORGANIZMOS |
Importe W-
[150,00 ] [so00

@ 2007 Busko Jauriarifza-TGoblerno Fasco
Privacidad  Aviso legal

I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Seré obligatorio introducir los datos:

 Fecha
* Rango
* Importe

* Importe Acumulado

La relacién de cuotas de renting de un vehiculo muestra la informacion del
vehiculo referente a:
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» Codigo
* Fecha
* Importe

2 Cuotas - Microsoft Internet Explorer

Makricula Situacion Rango
BI-9B866-BM PENDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
Adquisicion
Fecha REgirmen Vida Util
10
Baja
Fecha Destino Importe

ECONOMICA

TARIETAS

OCIMIENTO COMPARTIDO
Jakina

ayuda | Eu

Precio
5.456,00

Motivo

SINIESTRO

| Nuevo.

Cuotas

Cédiga Fecha Imparte

978 28/10/2005 500

TOTAL: 1
© 2002 Rusho Jawrlarifza-Gobierno Vaseo
Frivacidad  Aviso egal

i he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

A través de la siguiente ventana se puede mantener la informacion relativa a las

cuotas de renting aplicables a cada vehiculo:

2l Renting - Microsaft Internet Explorer

Makricula Situacion Rango
BI-9B866-BM PENDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
Adquisicion
Fecha REgirmen Vida Util
10
Baja
Fecha Destino Importe

ECONOMICA

TARIETAS

OCIMIENTO COMPARTIDO
Jakina !

ayuda | Eu

Precio
5.456,00

Motivo

Cuotas
" Granar
Céadigo Fechs Imparte
2onovznns | 0] lseon |
@ 2003 Buska Jaurlarifza-Gobierno Pasco
Frivacidad Aviso legal

i he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

Seré obligatorio introducir los datos:
 Fecha
* Importe
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La relacion de transferencias de un vehiculo muestra la informacién referente a:

» Codigo

» Fecha de inicio de la transferencia
* Fecha de fin de la transferencia

* Rango

* Importe

SKO RLAR
BIERNO VASCO

Makricula Situacion Rango

n BI-9B866-BM PENDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
Adquisicion
Fecha REgirmen Vida Util Precio
10 5.456,00
Baja
Fecha Destino Importe Muotivo
GASTOS SANCIGHES SINIESTRO

Transferencias

REFORMAS

Cadigo F.Desde F.Hasta Rango Irnpo e
iy Z8/10/2005 3141042008 DISPOSICION-YICECOMNSEIEROS 150,00
TOTAL: 1
© 2007 Busko Jaurlarifza-Goblerno Faseo
Privacidad  Aviso legal
-
I@ Listo ‘;j Zona intranet local

A través de la siguiente ventana se puede mantener la informacion relativa a las

trasnferencias aplicables a cada vehiculo:
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2 Transferencias - Microsaft Internet Explorer

EUSKO | AURLARITZR
GOBIERNO VASCO

L]

Makricula Situacion Rango
BI-9B866-BM PENDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
Adquisicion
Fecha REgirmen Vida Util Precio
10 5.456,00
Baja
Fecha Destino Importe Muotivo
GASTOS | SEGURO SANCIONES [ SINIESTRO
Transferencias
Céadigo Rango
l7s | | DISPOSICION-YICECONSEIEROS v
Fecha Desde Fecha Hasta Importe

[earoranns | (8 swvas | [F 150,00

@ 2007 Busko Jawrlarifza-Gomerno Fasca
Privacidad  Aviso legal

EWUCIMENW COMPARTIDO
Jakina !

ayuda | Euskara

REFORMAS

I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Seré obligatorio introducir los datos:
 Rango
* Fecha Desde
* Fecha Hasta
* Importe

3.3.3. Tasas

Por cada tasa pagada por un vehiculo del parque movil se gestiona la siguiente

informacion:
+ Cadigo
» Concepto
* Importe
» Fecha
e Municipio
« Comentarios

Manual de Usuario

Pagina 83 de 117



EUSKO | AURLARITZR
GOBIERNO VASCO

iulos

Matricula Fec Matriculacion Marca

BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA

Fecha alta Fecha Baja Situacion
FEMDIENTE

KM Actuales Fecha EM Departarmznts

a 30/06/200% OZAKIDETZA

TARIETAS

ECONOMICA

Fecha
10,00 28/10/2008

C.Inkerna
1103

Concepto
TASAE

Irmparts

Privacidad

3 http:Hdesaunix01. jakina.e jgvdns/m05hParquebovilWar/m05bVehTasas Isp. jsp?Matricula=Bl-9866-3M - Micro.... E";E]

TOTAL: 1

@ 2007 Busko Jawrlarifaa-Tobierne Fasco

EWUCIMENW COMPARTIDO
Jakina !

ayuda | Euskara

Modelo Precic
H-300 TRACTOR 5.4564,00
Rango

DISPOSICION ALTA REPRESENTACION

Cornentario

Municipin
VWITORIA - GASTEIZ

Aviso legal

I@ Lista

‘:j Zona intranet local

A través de la siguiente ventana se puede mantener la informacién asociada a las

tasas aplicables a cada vehiculo:

2l Tasas - Microsoft Internet Explorer

EUSKO | AURLARITZR
GOBIERNO VASCO

e vehioulos

Matricula Fec Matriculacion Marca

BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA

Fecha alta Fecha Baja Situacion
FEMDIENTE

KM Actuales Fecha EM Departarmznts
OFAKIDETZ

a 30/06/200%

ch TARIETAS | GASTOS

EWUCIMENW COMPARTI D;
jakina I

kar,

Ayuda | Eus

Modelo Precic
H-300 TRACTOR 5.4564,00
Rango

DISPOSICION ALTA REPRESENTACION

Eliminar I Grabar

C.Interno Fecha Concepto Impaorte Municipio

[1103 | [28710/2005 | B2 [rases | [1om0 | [wiTorIa - GasTEIZ |
Observacidn

@ 2002 Busko Jawrlarifza-Fobherno Paseo
Privasidad  Aviso legal
he
I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Sera obligatorio introducir el concepto de la tasa.

3.3.4. Tarjetas

Por cada gasto generado por un vehiculo del parque mavil se trata la siguiente

informacion:
e Numero de Tarjeta
* Tipo
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» Concepto

e Nombre
 Comercio
» Fecha

e Hora

* Importe

e Km.

e Litros

* Verificado

En cada momento un vehiculo so6lo puede tener una tarjeta activa.

Para dar de alta una nueva tarjeta debe darse de baja previamente la tarjeta

activa.

7 Gastos - Microsoft Internet Explorer

TOTAL 1

© 2007 Busko Jaurlarifza-Goblerno Vasco
Priwacidad Aviso legal

ESP/ NOCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKO JAURLARITZA | 2 e o
GOBIERNG VASCO Jal(lna l
=

ayuda | Euskara

Matricula Fec Matriculacion Marca Modelo Precic
BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA H-300 TRACTOR 5.4564,00
WM rccha alta Fecha Baja Situacion Rango
FEMDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
KM Actuales Fecha EM Departarmznts
0 30/06/2005 OFAKIDETZA
GASTOS SAHCIONES SINIESTRO REFORMAS
M. Interno W, Tarjeta  Situacidn Centro Limite F. Solicitud F. Caducidad Banco
1915 21321321 SCOLICITADA INTERICR- DIR, 605,00 18/05/2005 20950000009939399996
JUEGQ T EE,

[ ][=1 3]

IE ‘;j Zona intranet local

A través de la siguiente ventana se puede mantener la informacion relativa a las

tarjetas asociadas a cada vehiculo durante su vida util:
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7 Tarjetas - Microsoft Internet Explorer

1 riswD JARLARITIR
GOBIERNO VASCO

EWUCIMENT@ COMPARTIDO
Jakina

ayuda | Euskara

Matricula Fec Matriculacién farca Modelo Frecio

BI-95656-BM 13/05/2005 ASTOA H-300 TRACTOR 5.456,00

Fecha alta Fecha Baja Situacion Rango

PEMDIENTE DISPOZICION ALTA REFRESENTACION
KM Actuales Fecha KM Departarmanto
3040672005 QIAKIDETZA
ansTos | sEsURe | sancronEs SIHIESTRG REFORMAS

b [ Gaber_|

[21321321 |

Limite Centro F. Solicitud

|605,00 || INTERIOR- DIR, JUEGO ¥ EE, = [18/05/2008 | I___F[

F. Alta F. Baja F. Caducidad F. Exped

Plastic Incidencia Situacién N Cta

[PLasTIC Il ~| soLiciTAns v/ [BEK, ~

TAG Literal

[ | |LITERAL |

Q) 2005 Eusko Jaurlariiza-Gobisma vasco
Dpiacidad  fuien (2nal A

s /i
w’a Listo ‘;j Zona intranet local

3.3.5. Gastos

Por cada gasto generado por un vehiculo del parque mdvil se trata la siguiente

informacion:

e Cddigo

e Tarjeta

* Tipo

* Fecha

* Hora

» Concepto

* Departamento

» Servicio

* Centro

e Cargo/ Abono

» CIF del establecimiento
» Descripcion del establecimiento
e Litros

* Importe

* Unidad Econémica

» Kilbmetros

Verificado (S/N)
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7 Gastos - Microsoft Internet Explorer

1 riswD JARLARITIR
GOBIERNO VASCO

© 2003 Busko Jaurlarifza- Goblerno Fasco
Privacidad Aviso legal

EWUCIMENT@ COMPARTIDO =
jakina |

ayuda | Euskara

Matricula Fec Matriculacion Marca Modelo Precic
BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA H-300 TRACTOR 5454,
Fecha alta Fecha Baja Situacion Rango
FEMDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
KM Actuales Fecha EM Departarmznts
0 30/06/2005 OFAKIDETZA
GASTOS SAHCIONES SINIESTRO
@ Todos [ Mo verificados
M Tarjeta b Concepto Mombre Comereio Fecha  Importe KM Litros
TOTAL: O

a0

REFOREMAS

Verificado

I@ Listo ‘;j Zona intranet local

3.3.6. Seguros

Por cada seguro que cubre a un vehiculo del parque movil se gestiona la siguiente

informacion:
e Cddigo
* Numero de pdliza
» Compafia
e Estado
 Modalidad
e Fecha de Solicitud
 Fechade Alta
* Fecha de Cancelacién
* Fecha de Caducidad

Manual de Usuario

Pagina 87 de 117



Privacidad

EWUCMENT@ COMPARTIDO
Jakina

ayuda | Eus

Matricula Fec Matriculacion Marca Modelo Precic
BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA H-300 TRACTOR 5.4564,00
Fecha alta Fecha Baja Situacion Rango
FEMDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
KM Actuales Fecha EM Departarmznts
a 30/06/2005 OFAKIDETZA
\ = | s=aiiko |
M.Interng Estado Compafiia Ndmerg Modalidad F. Solicitud F. Alta F, B
Péliza Cancelacion  Caducidad

2055 A AURORA POLAR- 458456845 TERGC, CON 30/05/2008 30/08/2008

ARA OCUPANTES+HLUNAS

TOTAL: 1

© 2007 Buske Jarlarifza-Gobiarmo Vasse

Avisa lenal

&

‘;j Zona intranet local

A través de la siguiente ventana se puede visualizar la informacion
correspondiente a los seguros que dan cobertura a cada vehiculo:

Pdliza - Microsoft Internet Explorer

EUSKO | Al ITZR
GOBIERNG VASCO

Matrioula Fac Matriculacion Marca

BI-2865-BM 19/05/2005 ASTOA

Fecha Alta Fecha Bajs Situacisn
PEMDIENTE

KM Actuales Fecha KM Departamento

1} OSAKIDETZA

30/06/2005

LG TARIETAS GASTOS

E

EWUCMENT@ COMPARTI D; =
jakina |

| Eus

Modelo Precio
H-300 TRACTOR 5.456,00
Rangn

DISPOSICION ALTA REPRESENTACION

REFORMAS

Estado

SAMNCIONES

SEGURD

F. Solicitud

| ] |30/05/2005 | ALTA v

WAURORA POLAR-AXA  TERC. CON OCUPANTES+LUNAS w |

F. Baja F. Caducidad
i 8 |
Paliza veh. Impaorte Compaiia
|45845845 | 0,00 | [e7076808.

&

‘;j Zona intranet local

3.3.7. Sanciones

Por cada sancion aplicada a un vehiculo del parque mévil se trata la siguiente

informacion:
Cadigo de sancion
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* Tipo

» Cadigo de organismo

» Descripcion de organismo

* Fecha de recepcion

* Fecha de denuncia

* Hora de denuncia

* Numero de expediente de denuncia
* Fecha de sancion

* Numero de expediente de sancion

» Fecha de notificacion al departamento
* Fecha de notificacion al conductor

* Fecha de recepcion de datos

2l Vehiculos - Microsoft Internet Explorer [';“i X

BWO_CI_MIENTO_C_QMPARTIDE__ A
jakina 1
Ayuda | Euskara

Aatricula Fec Matriculacian Rango

Wlotescon | 112200z | [PERMANENTES - GRGANOS ADMINISTRATIVOS ~
LOREEN: | EIdgeuls ]

situacion Fecha Alta Fecha Baja KM Actuales Fecha KM

W [ i (s maranns |

Aodela Marca Departamento
Goo | | saMDaD |
GASTOS | TARIETAS SANCIONES ECONOMITA

Cod.Sancidn Tipo Cod, Orga. Desc, Orga. Fecha Recep. Fecha Denuncia Hora Denuncia N Expte Denuncia Fec, Sancién N Expte

] Listo % Zonaintrant lacal

A través de la siguiente ventana se puede mantener la informacion relativa a las
sanciones sufridas por cada vehiculo:
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7 Gastos - Microsoft Internet Explorer

EloX
i ESP [INOCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKO JAURLARITZA | # - =
_GOBITRNO VASCD jal(lna !

Jakinal, Parque My on de Vehiculos ayuda | Euskara

Matricula Fec Matriculacion Marca Modelo Precic
BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA H-300 TRACTOR 5.4564,00
WM rccha alta Fecha Baja Situacion Rango
FEMDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
KM Actuales Fecha EM Departarmznts
0 30/06/2005 OFAKIDETZA
ECOMOMICA sasTos | sEaURs | v | SINIESTRO REFORMAS
M. Interno W, Tarjeta  Situacidn Centro Limite F. Solicitud F. Caducidad Banco
1915 21321321 SCOLICITADA INTERICR- DIR, 605,00 18/05/2005 20950000009939399996
JUEGQ T EE,
TOTAL: 1

© 2007 Busko Jaurlarifza-Goblerno Vasco
Priwacidad Aviso legal

I@ "’J Zona intranet local

Es obligatorio introducir el cédigo de la sancion.

Si el tipo es denuncia, ademas del codigo, seré obligatorio introducir la fecha y la
hora de la denuncia. Al introducir la hora de la denuncia, se comprueba que en el
momento de la denuncia el vehiculo esté asignado. En caso de que no esté
asignado se presenta al usuario un mensaje de aviso.

Si el tipo es sancién, ademas del cédigo, sera obligatorio introducir la fecha y la
hora de la sancién. Al introducir la hora de la sancién, se comprueba que en el

momento de la sancion el vehiculo esté asignado. En caso de que no esté
asignado se presenta al usuario un mensaje de aviso.

3.3.8. Revisiones ITV

Por cada revision ITV realizada a un vehiculo se gestiona los siguientes datos:

e Cddigo
* Fecha de inspeccion
» Estado

* Resultado

* Fecha de reparacion

« Anomalia

» Fecha de la proxima inspeccién
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3 http:Hdesaunix01. jakina.e javdns/m05hParquebovilWar/m05bVehI TV Jsp. jsp?Matricula=B1-9866-BM - Microso. .. E]

ESP/ NOCIMIENTO COMPARTIDO L
| " FUISKD | AURLARITZA | - -
GOBIERNO VASCO Jal(lna l
n
{oulos ayuda | Euskara

Matricula Fec Matriculacion Marca Modelo Precic
BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA H-300 TRACTOR 5.4564,00
Fecha alta Fecha Baja Situacion Rango

FEMDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
KM Actuales Fecha EM Departarmznts

a 30/06/200% OZAKIDETZA

ECOMOMICA TARIETAS

Chdign  F. Inspecaidn F. Préx, Inspeecian F. Repetician Estada Resultado anarnalia
2383 28/10/2008 PEMDIENTE

2384 28/10/200% 29/10/2005 PEMDIENTE REPETICION DESFAVORABLE

2385 Z6/10/2005 EFECTUADA FAVORABLE

2386 268/10/2005 EFECTUADA DESFAVORABLE

TOTAL: 4

@ 2007 Busko Jawrlarifza-Fobierno Fasco

Privacidad  Aviso legal

I@ Listo ‘;j Zona intranet local

A través de la siguiente ventana se puede mantener las revisiones ITV realizadas
a cada vehiculo:

2l Inspecciones ITV - Microsaft Internet Explorer

EWUCMENT@ COMPARTIDO
jakina |

ayuda | Eu

Matricula Fec Matriculacion Marca Modelo Precic

BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA H-300 TRACTOR 5.4564,00
Fecha alta Fecha Baja Situacion Rango

FEMDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
KM Actuales Fecha EM Departarmznts

a 30/06/200% OZAKIDETZ

ECOMOMICA TARIETAS

Cadign F. Inspeccidn F. Proxima Inspeccisn F. Repeticidn

[
22 L | i e |
Anomalia Estado Resultado

[ |[PENDIENTE REPETICION %] | v

© 2007 Busks Jawrlarifza-Gobierno Fasce
Privacidad  Aviso legal

I@ Listo ‘;j Zona intranet local

Es obligatorio introducir la fecha y el estado de la inspeccion.

Si el usuario indica que el estado de la revision es ‘pendiente de repeticion’,
autométicamente la aplicacion selecciona como resultado ‘desfavorable’. En este
caso, también sera obligatorio rellenar la fecha de repeticion de la revision.
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Si el usuario indica que el estado de la revision es ‘efectuada’ también sera

obligatorio rellenar el campo resultado.

3.3.9. Siniestros

Por cada siniestro sufrido por un vehiculo se gestiona la siguiente informacion:

* Numero de control

» Fecha

* Nombre del conductor del GV

* DNI del conductor del GV

* Nombre del conductor contrario

« DNI del conductor contrario

« Matricula del coche contrario

« Nombre de la aseguradora contrario
» DNI de la aseguradora contrario

« Compafiia de la aseguradora contrario
« Podliza del contrario

+ Fecha de Resolucion

» Responsabilidad (ajena o propia)

« Importe
» Peritado (S/N)
« Taller

« Comentarios

EUSKO JAURLARITIR

GOBIERNO VASCO

Jakinat, Parque Mavil YGestion de Vehioulos

Y Matricula Fec Matriculacian Marca Modelg
(N BI-9866-BM 1940542005 ASTOA H-300 TRACTOR
N Focha alta Fecha Baija Situacidn Rango
RPEMDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
KM Actuales Fecha KM Departamento
1} 30/06/200% OSAKIDETZA

TARIETAS | GAsTOS

SANCIONES

@ 2003 Busko Jawrlarifza-Gobierno Fasca

Priwacidad Aviso legal

-2 http:Hdesaunix01. jakina.e jgvdns/m05bParquebovilWar/m05bVehSiniestroJsp.jsp?Matricula-Bl- 9B66-B - Micr. .. EHEE]

EWOCMENTQ COMPARTIDO
jakina I

SINIESTRO

M. Caontral Fecha Mombre Conductor contrario Matriculacon Mom.Asegu.can Imports
543 28/10/2008 004z CYM
TOTAL: 1

ayuda | Euskara

Precio
5 .456,00

REFORMAS

Peritado  Taller
M 0232

IE Liska

% zoma intranet ocal

A través de la siguiente ventana se puede mantener la informacién asociada a los

siniestros sufridos por cada vehiculo:
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<l Siniestros - Micrasoft Internat Exploren

EUSKO | AURLARITZR
GOBIERNO VASCO

L]

TARIETAS | GASTOS

EWUCIMENW COMPARTIDO
Jakina !

ayuda | Euskara

Matricula Fec Matriculacion Marca Modelo Precic
BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA H-300 TRACTOR 5.4564,00
WM rccha alta Fecha Baja Situacion Rango
FEMDIENTE DISPOSICION ALTA REPRESENTACION
KM Actuales Fecha EM Departarmznts
a 30/06/2005 OFAKIDETZA

ﬂ;a' | r
Cadigo Fecha DMNI Contrario Nom. Con. Contrario
[543 | [28/10/2005 | [ | |
DNI Persona
[152a4021 | [J0SE RAMON BENGOETXEA CABALLERD |
Mat, Con. Nom Aseg. Con. DNI Aseg. Con. Cia Aseg. Con. Paoliza Con.
logaz cvm | | | | | \ [ 1
F. Resol. Respons. Peritado Taller Importe

| | | | O \ = ||

Observaciones

© 2007 Busko Jaurlarifza-Gobisrno Vasco

Privacidad __ &wisn lenal

I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Seré obligatorio introducir los datos:
+ Fecha
« Matricula del vehiculo contrario
« Dniy nombre del conductor del vehiculo contrario

Por defecto se especificara que los siniestros no estan peritados.

3.3.10.Reformas

Por cada reforma realizada a un vehiculo se gestiona los siguientes datos:

« Codigo

 Fecha

* Tipo de Reforma
e Marca
 Modelo
 Numero

e Taller

* Observaciones
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EUSKO | AURLARITZR
GOBIERNO VASCO

iulos

Matricula Fec Matriculacion Marca

BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA

Fecha alta Fecha Baja Situacion
FEMDIENTE

KM Actuales Fecha EM Departarmznts

a 30/06/2005 OFAKIDETZA

2 http:Hdesaunix01. jakina.e javdns/m05hParquebovilWar/m05bVehReformasJsp. jsp?Matricula=BI-9866-BM - Mi. .. r

EWUCIMENW COMPARTIDO
Jakina !

ayuda | Eus

Modelo Precic
H-300 TRACTOR 5.4564,00
Rango

DISPOSICION ALTA REPRESENTACION

Céadign Fecha Tipo Reforma Marea,Madelo Mimero Tallar Observacian
143 CABRESTAMTE
144 PUENTE DESTELLAMTE AUTO RUEDA
148
TOTAL: 3
@ 2007 Busko Jawrlarifza-Toblerno Fasco
Frivacidad Aviso legal
he
I@ Listo ‘:j Zona intranet local

A través de la siguiente ventana se puede mantener las reformas realizadas a

cada vehiculo:

2l Reformas - Microsoft Internet Explorer

Matricula Fec Matriculacion Marca

BI-9B866-BM 1940542005 ASTOA

Fecha alta Fecha Baja Situacion
FEMDIENTE

KM Actuales Fecha EM Departarmznts
OFAKIDETZA

a 30/06/200%

ch TARIETAS [ s

Cadigo Fecha Tipo

Modelo Precic
H-300 TRACTOR 5.4564,00
Rango

DISPOSICION ALTA REPRESENTACION

Tallar

| [78 [PuEnTE DESTELLANTE v

| AUTO RUEDA

nMarca,Modelo Nmern

Observacidn

@ 2007 Busko Jauriarifza-Gobierno Fasco

Privacidad

Aviso lzgal

I@ Lista

‘:j Zona intranet local

Solo es obligatorio introducir el cédigo de la reforma.

3.4.0rdenes de Trabajo

Para gestionar las 6rdenes de trabajo de vehiculos se debe acceder a la siguiente

ventana:
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BWOCIMIENTO COMPARTIDO. '
jakina!
fyuda | Euskara
Wl Fecha Entrada Abierta Por  Orden
i [ p— L o —— e
|03/03/2008 | |0oi0o | M2 JESUS RUIZ DE ERENTXUN | [a48a |
Conductor
Nombre Teléfono Departaments
[o1sPosICIGN | [ ] |HACIENDA ¥ ADMINISTR]
Datos vehiculo
Matricula Mareca Modelo Range
[wi-7098-5 | [ForD | [MonpED 2,01 1 cv |
Taller Km, Entrada Km. Salida
|oo34 | [TALLER PARQUE MOVIL | [194382 | [ |
Reparaciones a Efectuar
DA TIROMES AL SALIR
Reparaciones Efectuadas
cod Empleado Descripcion Hora Importe Piezas
Datos Factura
N Factura Fec Salida Importe Garantia
[ [ I ] | ] [ |
=it [Siemers | e Il
~

Al entrar a esta ventana se presentan los datos de la Gltima orden de trabajo
introducida en el sistema.

Podran realizarse las siguientes acciones:

Botdn Funcion

Permite realizar una nueva orden de trabajo
para un vehiculo.

Eliminar una orden de trabajo.

Grabar Se debera pulsar este boton siempre que se
quiera grabar cualquier modificacion en una
orden de trabajo.

Muestra las érdenes de trabajo pendientes.

Permite generar revisiones y asociarlas a
Ordenes de trabajo.

{11l

Debe tener en cuenta que una orden de trabajo se realiza en un taller, es decir
gue si un vehiculo debe pasar por varios talleres para completar una reparacion se
debe generar érdenes de trabajo diferentes por cada taller.

También es conveniente que el usuario de la aplicacién actualice el importe de las
horas de trabajo de los empleados en el mantenimiento de empleados del taller.
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3.4.1 Crear Ordenes de Trabajo

Para introducir una nueva orden de trabajo se debera pinchar el boton “Nuevo” en
la ventana de “Ordenes de Trabajo”.

La accion anterior nos mostrara una ventana que tendra por defecto el nimero de
asignacion, siendo éste el siguiente al dltimo introducido.

Sera obligatorio introducir al menos los datos:
* Matricula, automaticamente se cargaran los valores marca, modelo y
rango correspondientes a la misma.
* Taller

Una vez que ha introducido esos datos, esta en disposicion de dar de alta las
reparaciones, pulsando el botdn “Nuevo” de dicha seccién.

Se cargara una ventana desde la que podra introducir los datos de las
reparaciones:

Reparaciones Efectuadas

Codigo Empleado Tiempo Importe
= = *

Concepto

Por cada reparacion introducida, debera darse un codigo de la reparacion valido
asi como el empleado que la va a realizar.

Otros datos a introducir son el numero de horas que ha dedicado ese empleado a
la reparacion (con lo que se haré el calculo del precio de la reparacion). A este
importe, una vez que se introduzca las piezas, se le sumara también el importe de
las mismas, obteniendo asi el precio de la reparacion.

Puede introducir las piezas que componen esa reparacion pulsando sobre el literal
“piezas” que nos lleva a la siguiente pantalla:

Reparaciones Efectuadas

Pieza Cantidad Descripcion

Nuevo |

En esta pantalla debe introducir las referencias de las piezas utilizadas asi como
el n° de unidades y automaticamente se calculara el importe.

3.4.2 Buscar Ordenes de Trabajo Pendientes

Mientras una orden de trabajo no tenga la fecha de salida, se considera que esta
pendiente.
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Para buscar 6rdenes de trabajo pendientes de finalizar pulse el boton
“Pendientes” de la pantalla 6rdenes de trabajo.

3.4.3 Generar Revision

Desde una Orden de Trabajo se podra generar automaticamente una revision
pulsando el boton “Generar Revision”.

Antes de generar una nueva revision con los datos de la orden de trabajo se
comprueba que no se haya generado ya una revision desde esa orden.

Si se ha introducido valor en el campo fecha de salida, genera una revision con
fecha de revision igual a esa fecha de salida y Km. revision igual a los Km. salida
introducidos. En caso contrario, coge los datos de entrada de la orden de trabajo.

3.4.4 Finalizar Ordenes de Trabajo Pendientes

Para finalizar una orden de trabajo, se debe introducir la fecha de salida y grabarla
y, automaticamente, la orden de trabajo se dara por finalizada.

Desde esta opcién también se puede actualizar los Km. actuales del vehiculo. El
criterio que se sigue es el mismo que desde la ventana de asignaciones, se
compara Km. entrada y fecha de entrada de la orden de trabajo con Km. actuales
y fecha Km. actuales del vehiculo. Asi como Km. salida y fecha salida de la orden
de trabajo con Km. actuales y fecha Km. actuales del vehiculo.

Cuando la modificacién de los kildmetros actuales sea superior a 20.000 Km., se
pedira confirmacion.

Por otro lado, se controla que los nuevos Km. introducidos sean superiores a los
Km. actuales. Idéntico control se realiza con las fechas.

3.5.Revisiones

Desde esta opcion es posible dar de alta las revisiones estandares que se realizan
a los vehiculos.
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4.

@l Datos vehiculo
B8 Matricula Marca
i .

T &l I

Rango

Datas Revision
Fecha Revision

Deseripeion

Fecha Praxima Revisidon

BBW.QCMENTO COMPARTIDO,
jakina !

Ayuda | Euskara

Modela Color
L | L
Revision cada km

Revision cada Meses

Km Rewisian Realizada

| |

Km Praxima Revisian

Es necesario introducir los datos obligatorios antes de grabar una revision:
* Matricula
» Fecha en que se realiza la revision
* Km. que tiene el vehiculo en la revisién

Por defecto, se calcularan la fecha de la proxima revision y los kildmetros a los
gue se realizara la proxima revision, teniendo en cuenta los valores almacenados
para el vehiculo. No obstante, el usuario de la aplicaciéon podra modificar estos
valores calculados cuando lo desee.

Es recomendable introducir una descripcion de la revisién si al vehiculo se le ha
realizado algo fuera de la revisién estandar.

Para ver todos los vehiculos que tienen alguna revisién pendiente presione el
botdn “Préximas Revisiones”.

Listados

Este modulo obtiene informes referentes a:
= Asignaciones

=  Gastos

=  Seguros

= Tarjetas

» Revisiones
= Vehiculos

» Informe Indicador de Eficiencia Econdmica (CTK)

Todas las opciones disponibles constan de una ventana de filtro previa a la
obtencion del informe deseado.
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Cuando el usuario haya introducido todas las condiciones necesarias para la
obtencion del informe debera pulsar el botén “Imprimir”.

Una vez obtenido el informe correspondiente el usuario podréa volver a la ventana
de filtro pulsando el boton “Retornar”.

Siempre que no exista informacion con las condiciones indicadas se mostrara la
siguiente ventana:

A hitp: M pruebasunix01. jakina.ejgvdns/m05hParqueMovilWar/m05bAsignacionPDFUsuarioJsp.jsp - Microsoft Int. .. gli\g}

A& - #SBOEE K 4P M4 ||mE - | T-5
Bhee - @ OOME | &-

w
o
2
S
b=
&
=
=
=

| Ministuras

Ez dago kontsulta-gairi buruzko informaziorik

No hay informancion referente al objeto de la consulta

LY T gt v izsExt2Emm O = &
@L\sto

\g Zona intranek local

4.1. Asignaciones
4.1.1. Asignaciones entre Fechas

Obtiene un listado con las asignaciones que cumplan las condiciones
introducidas por el usuario en la ventana.

Sera obligatorio introducir el departamento del que se desea obtener el
informe.
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=
2l Listada Asignaciones entre Fechas - Microsoft Internet Explorer

ESP/ ) OCIMIENTO COMPARTIDO
| _EUSKD JAURLARITZA ) b I o l
GOBIERNO VASCO
e | . jakina !}
{akina), Parque Mavil Nasignaciones Entre Fechas Ayuda | Euskara
Imprimir
Departamento
| >
Estado Matricula
-
ALTA =
BATA = ‘ 4
CEDIDO O& ¥
Grupo Rango Rango
| T \ >
Desde Hasta
To— —
© 2067 Buske Jawrlaritea-Gobierne Vaseo
Privacidad  Aviso legal
i he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

El informe obtenido tendréa el formato:

=
3 http:Hpruebasunix01. jakina.ejgvdns/m05ShParqueMovilWar/m05bAsignacionPDFEntreFechasJsp.jsp - Microso. .. [‘_ ]l ;

Retornar

BEma-#gR0RE| 14 b |« s|[@a- |58 m
[@he - @ OO EED-

i i
H )
£
3
= HISTORICO DEL VEHICULO
i Fecha Desde: 1/10/2005 Fecha Hasta: 15/10/2005

5 Situaclon:
=
b

Departamente ; WE Ranga:  ©
Desde Hasla Nalricula Asignatario Finalirada M* Asig
ETETT JOEEMANELECHLLAFERNARDEZ | N T ZoeE ]
S LRER il TR TR T
PT T 4 1dei b o 2p9gx29@mm O = e 4| v i
@ Listo ‘j Zona intranet local

4.1.2. Asignaciones No Devueltas

Al pulsar el botén de imprimir se obtiene un listado con las asignaciones
no devueltas que cumplan las condiciones introducidas por el usuario
en la ventana.
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2l Listado Asignaciones No Devueltas - Microsoft Internet Explorer

L} T EUSKO JAURLARITTA
GOBIERNO VASCO

dvil \asignaciones Mo Devueltas

Estado

ALTA
BAJA
CEDIDO OA

-
-

@ 2007 Busko Jauriarifza-Gobierno Fasca

Privacidad  Aviso |egal

EWUCIMIENTO COMPARTIDO
- jakina

ayuda | Euskara

Imprimir

[IES

I@ Lista

‘d Zona intranet local

El informe obtenido tendréa el formato:

4.1.3. Asignaciones por Usuario

Al pulsar el botén de imprimir se obtiene un listado con las asignaciones
del usuario indicado que cumplan las condiciones introducidas por el

usuario en la ventana.

=
-2 Listada Asignaciones entre Fechas - Microsoft Internet Explorer

EUSKO JAURLARITZR
GOBIERNO VASCD

entre Fechas

['_ =
EWOUMIENTO COMPARTIDO
< jakina I

Ayuda | Euskara

Situacion
A
ALTA =1
BAJA =
CEDIDO 04 ¥
Usuario
F. Desde F. Hasta

I

€

I@ Liska

% zoma intranet ocal

El informe obtenido tendra el formato:
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4.1.4. Asignaciones Vivas

Al pulsar el botén de imprimir se obtiene un listado con las asignaciones

vivas que cumplan las condiciones introducidas por el usuario en la
ventana.

=
-2 Listada Asignaciones Vivas - Microsoft Internet Explorar

EWOCIMIENTO COMPARTI D;
jakina I

ayuda | Eusks

Estado

BAJA
CEDIDO OA

A
LLTA 3
~

@ 2003 Buska Jauriarifza-Gobierno Paico

Privacidad Aviso legal

| €

I@ Liska

% zoma intranet ocal

Es obligatorio introducir una fecha para obtener el informe.

El informe obtenido tendra el formato:

4.2.Gastos

4.2.1. Gastos Anuales

Al pulsar el botén de imprimir se obtiene un listado con los gastos del
afno indicado.
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2l Listada Asignaciones entre Fechas - Microsoft Internet Explorer E]! 1 E]

:l EWUCIMIENTO COMPARTIDO = [
EusKe JHIJP.{(A‘R:MIL 4 I = l
GOBIERNO VASCO ~ Jal(lna 1

akina), Parque Mvil

itud de TAG ayuda | Euskara

0 2003 Fusko Taurlariza-Gobierno Vasco
Privacidad Aviso legal

| £

I@ Listo ﬂ Zona intranet local

4.2.2. Gastos No Verificados

Al pulsar el botdén de imprimir se obtiene un listado con los gastos que
se encuentran sin verificar por el responsable correspondiente.

do Asignaciones entre Fechas - Microsoft Internet Explorer E]!_ rz

ESP) 3 OCIMIENTQ COMPARTIDO &
EUSKO ) AURLARITZR | = =
GOBIERNO VASCO -~ Jalclna l
L]

Ayuda | Eusk

8 Estado Matricula
-~
ALTA = &
BAZA = I |
CEDIDO Od ¥
Grupo Rango Rango
Tarjeta Fecha entre:
I | | EH ¥ il
A
I@ Liska % zoma intranet ocal

4.2.3. Gastos Mensuales por Tarjeta

Al pulsar el boton de imprimir se obtiene un listado con los gastos
mensuales para cada tarjeta que cumpla las condiciones de la ventana.
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2l Listada Asignaciones entre Fechas - Microsoft Internet Explorer

EUSKO | AURLARITIA
GOBIERNG VASCO

EIEX

EWUCIMIWT@ COMPARTIDO = B
- jakina I

ayuda | Euskara

Imprimir
[§ Estado
-~
ALTA E|
BAJA =
CEDIDO D& ¥
Tarjeta Fecha entre:

I —

[IES

I
I@ Listo "j Zona intranet local

4.2.4. Gastos en Festivos

Al pulsar el botdén de imprimir se obtiene un listado con los gastos que
se han producido en festivos.

tado Asignaciones entre Fechas - Microsoft Internet Explorer

T oreo@EEDNOCIMIENTO COMPARTIDG.
SKO ) AURLARITTR | - -
BIERNO VASCO - Jal(lna l
-

Ayuda | Euskara

1} Estado Matricula
-~

ALTA =

BAZA = | kel

CEDIDD O& ¥
Grupo Rango Rango

| vl | v

Tarjeta Fecha entre:

. = [ E v A

| €

|
I@ Liska % zoma intranet ocal

4.3.Seguros
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4.3.1. Solicitud de Pdlizas

Permite obtener un listado que se enviara a las casas aseguradoras
para solicitar nuevas polizas de seguros.

4.3.2. Cancelacion de Poélizas

Permite obtener un listado que se enviara a las casas aseguradoras
para cancelas polizas de seguros.

4.3.3. Pdlizas de Seguro

Permite obtener un listado de las pdélizas de seguros que utiliza el
parque movil.

4.4.Tarjetas
4.4.1. Solicitud de Tarjetas

Permite obtener un listado que se enviara a los bancos para solicitar
nuevas tarjetas que se emplearan para el pago de peajes y
combustibles.

4.4.2. Cancelacion de Tarjetas

Permite obtener un listado que se enviara a los bancos para cancelar
determinadas tarjetas que se emplean para el pago de peajes y
combustibles.

4.4.3. Tarjetas por Departamento

Obtiene un informe con las tarjetas que han sido asignadas a cada
departamento.

4.4.4. Solicitud TAG

Obtiene un preimpreso para rellenar cuando se desee solicitar un nuevo
TAG.

4.5.Revisiones

45.1. Préximas ITVs
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4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.

Obtiene un impreso con las siguientes revisiones ITV a realizar. Dichas

revisiones deberan cumplir las condiciones:

Resumen ITVs

Obtiene un listado con el resumen de las revisiones ITV realizadas.

Dichas revisiones deberan cumplir las condiciones:

Préximas Revisiones

Obtiene un impreso con las siguientes revisiones a realizar. Dichas

revisiones deberan cumplir las condiciones:

Revision de Vehiculos

Opcién No Disponible.

Revision Vencidas

Opcién No Disponible.

4.6.Vehiculos

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

Cambios de Centro

Opcion No Disponible.

Kilometrajes y Consumos
Opcién No Disponible.
Sanciones Pendientes
Opcion No Disponible.
Siniestros por Vehiculos

Opcién No Disponible.

Tasas por Departamento

Opcién No Disponible.
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4.6.6. Vehiculos por Rango

Opcién No Disponible.

4.7.Informe CTK

Permite obtener el informe Indicador de Eficiencia Econémica, en
adelante CTK.

Este informe se puede obtener para un afio entero, para un trimestre de
un afio concreto o bien para un intervalo comprendido entre dos fechas
gue se indican en la ventana.

A Indicador de Eficiencia Econdmica (CTK) - Micrasoft [nternet Explorer

T‘ EWUCIMENW COMPARTIDO
< Jakina
i ; ayuda | Ei
8 Periode
* Anual
|
 Trimestral
(&
719 Trimestre (" 29 Trimestre {30 Trimsstre © 40 Trimestre
" Entre Fechas
I B8
he
I@ Listo ‘:j Zona intranet local

Opcién No Disponible.
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2l Resultada de Indicadores de Eficiencia Ecanémica - Microsoft Internet Explorer E]I 0

ESP) J OCIMIENTO COMPARTI DO
B JAURLARITIR F - -
GOBIERNO VASCO | Jal(lna l
=

ayuda | Eu

Imprimir
Conceptos ZalncssiporRango Total Observaciones
A B C D R

NUMERO DE ¥EHICULOS

Total | 13 | 196 | 109 | 27 | | 614 |

Media [ 1244 | 1821z | 10537 [ 24575 | 18,24 | 563,92 |

Kilometros | o o | o o | o | o

Amortizacian | o | o | o | o | o o |

Gastos Combustible | 25256 | zz4.054 | 17507 | 171555 | s1708 | 47721 |

GASTOS DE TALLER

2 702 533 275 1L.566 ‘

I
I \
| |
|
I
I

Intervenc, Taller Propio

% Reparto Gastos Taller

Surninistros Taller

|

1.453,6Z |

Qtros Gastos Taller Propio ] 446,25 592,04 ] 415,33

I
I
|
I
I
f

I
I
I
Amaortiz, Equipa Taller ]
I
I

Gastos Talleres Externos 9,765,689 |52631,7f |8.165,67 |ZD‘836,31 91.397,26J

GASTOS DE PERSONAL
Plantilla Media Total FH | [ I [ | | |

I . = L .
I@ Listo ‘j Zona intranet local

2l CTK: Total de Vehiculos por Rango - Microsoft [nternet Explorar

EWUCIMIENTO COMPARTIDO
Jakina !

Ayuda | Eusk

Grupo de Rangos
Tpn CpCc DR

mMatricula Rango Fecha Desde Fecha Hasta
3491 YN cA 23{7/2004 3112/ 2004
§266 COT A 14172004 a1/12/ 200+
Seré CDT A 1/1/2004 Fi/12/2004
6751 CDR A 1/1/2004 F1f12/2004
9390 SHE A 1/1f2004 21712/ 2004
BI-1649-CL Ch 17172004 si/1z 2004
B1-2342-BN A 1/1/2004 FLf1zd2004
BI-3525-C8 AE 1/1/2004 31712/2004
55-0120-BD =" 1/1/2004 31712/ 2004
$5-6230-BF A 1/1/2004 1712/ z004
WI-7328-U A 14172004 31712/ 2004
YI-T4E67-5 AE 1/1/2004 a1/12/ 2004
MI-2044-w A 1f1/2004 FLr1z/z004 3
TOTAL: 13
he
I@ Listo ‘j Zona intranet local
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2l CTK: Media de Vehiculos par Rangp - Microsoft Internet Explarer

NOCIMIENTO COMPARTIDO
Jakina !

ayuda | Eu

| Retornar

Grupo de Rangos
CalCpCCclCDnCnr

Matricula Rango Fecha Desde Fecha Hasta Dias Porcentaje
3431 CYN ca 23/7/2004 31/12/2004 181 .44
5266 CDT A 1/1/2004 3L/l2/2004 365 i
SE76 CDT A 1/1f2004 31/12/2004 365 L
£751 COR A 1/1f2004 21/13/2004 365 1
2290 CHD A 1/1f2004 31/12/2004 265 1
BI-1643-CL G 1/1/2004 31/12/2004 385 =
BI-2342-BN A 14172004 31/12/2004 265 1
BI-2525-CG RE 1/1f2004 31/12/2004 365 i
88-0120-BD cA 1/1/2004 31/12/2004 365 1
55-6230-BF Ch 1/4fz004 31412/ 2004 385 A
MI-7328-U A 1/1f2004 31d1z2/z004 365 B
WI-T467-5 AE 1/1/2004 31/12/2004 365 i
WI-B0dd - ch 1/4rz004 31/12/2004 385 i *
TaTAL: 13
he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

2l CTK: Kilometraje de Vehiculos por Rango - Microesaft Internet Explorer

OCIMIENTO COMPARTIDO G
3 - I - l
jakina !}
Ayuda | Eusk
I
Fpfplc DR
= F. Inicio F. Fin . F. Inicio F. Fin Dias Km. % dias en
Hlatricula Rango Dias .
ngo Rango 9 Km. Km. Km. Recorridos Rango
3491 GYN  GA 23/7/z004 A 3491 CYH GA 3491 OVN A 2491 OYH cn E
1266 COT A 1fd/2004 A 5266 COT A 5266 CDT A 5264 CDT A
iI626 COT A if1/ 2004 A SEe26 CDOT A SEZ6 COT A 5626 CDT s
3751 CGOR A 1/1/2004 A 6751 COR A 6751 CDR A 6751 COR A
1330 CHD A 1f1fz004 A 5350 CHD A 3330 CHD A 3330 CHD A
1-1649-CL CA 1/1/2004 A % cA % A B1-1649-CL R
1-3342-BH A 1f1/z004 A W A W # BI-3342-BN A
LI-3575-08 AF 1f4fz004 A % 4E % AE B1-3525-cG HE
15-0120-B0 G ifL/zong a W ca W T $5-0120-8D o
35-6290-BF CA ififzo0d A % ca % A 35-6290-BF ch
[I-7328-U A 1/ 2004 A VI-7378-U A WI-T3ZE-U A W1-7328-U A 3
[[-7467-8  AE 17172004 A VI-7467-5 AE VI-T4ET-E AE VI-7467-8 AE
[I-B044-W  Gh 1f1fz004 A VI-8044-W CA VI-BO44-% Sh WI-B044-4 cn
TOTAL: 13
-
I@ Listo ‘j Zona intranet local
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2l CTK: Amortizaciones de Vehiculos por Rango - Microsoft Internet Explorer E]I ]

ESP) J OCIMIENTO COMPARTI DO
B JAURLARITIR F - -
GOBIERNO VASCO | Jal(lna l
=

ayuda | Eu

Ga Cp CocCp TR

vlatricula Rango Fecha Desde Fecha Hasta E

3491 CYN A 23 7/2004 31/12/2004

1266 CDT A 1/1/2004 31/12/2004

1626 COT a 1/1/2004 21/12/2004

3751 COR A 1/1/2004 31/12/2004

3390 CHD # 1412004 31/12/2004

M-1649-CL =8 1/1/2004 31/12/2004

11-3342-BN A 1/1/2004 31/12/2004

AI-A525-C8 AE 1/1/2004 3171272004

$5-0120-B0 (=28 i/1/2004 31/12/z004

35-6290-BF A 1412004 31/12/2004

[1-7328-1 # 1/1/2004 21/12/2004

[L-FHET-5 AE 1/1/2004 31/12/2004

[L-B044-1¢ Ch 1/1/2004 31/12/2004 =

TOTAL: 13

i he
I@ Listo ‘j Zona intranet local

2 CTK: Combustible de Vehiculos por Rangp - Microsoft Internet Explorer

EWUCIMIENTO COMPARTIDO
Jakina !

Ayuda | Eusk

Grupo de Rangos
CalCpCCclCDnChr

Matricula F. Inicio Rango F. Fin Rango Rango Dias Combustible
2491 CYH 23/7/2004 31/12/2004 CA. 181 363
5266 COT 1/4f2004 s1/12/2004 A 385 556
5626 COT 1j1f2004 31/1z/2004 A 265 2262
6751 CDR 1/1/2004 31/12/2004 A 365 2893
2390 CHD 1/1/2004 31/12/2004 A 365 3626
BI-1849-CL 1/1/2004 31/12/2004 CA 65 1717
BI-3342-BH 1412004 ati1z2/2004 A 365 1563
BI-3525-CG 1/1/2004 31/12/2004 AE 365 735
£5-0120-B0 1f1f2004 31/12/2004 CA JES 32
55-6290-BF 1/1f2004 31/12/2004 CA 365 2726
WI-T328 1/1/2004 3i/1z/2004 A 385 1341
WI-T4E7-5 1/1/2004 31/12/2004 AE 3685 1465
WI-BO44-W 1/1/2004 aL/1z2/2004 CA. 65 1964
TOTAL: 13
he
I@ Listo ‘j Zona intranet local
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2l CTK: Gastos de Taller por Rangp - Microsoft [nternet Explarer

ESP) OCIMIENTO COMPARTIDO
EUSKD AURLARITZA ) & 5
GOBIERNG VASCO | Jalclna I
L}

ayuda | Euskara

Rangos
@a Cp Cic OCp CR
Inicio

. Intervenciones Gastos Intervenciones
Rango Fin Rango Rango ™ ™ TE Gastos TE
23/7/2004 21/12/2004 CA o o 1
17172004 31/12/2004 A 1 0 0
17172004 31/12/2004 A 8 ] 2
1f472004  24/13/2004 & g ] o
1712004 31/12/2004 A 1 ] 4
1f1fzoo04 21/12f2004 CA 4 o 1
17172004 31/12/2004 & 1 ] [
1/1f2004 31/12/2004 AE 3 ] 1
17172004 31/12/2004 CA a8 ] o
17172004 31/12/2004 CA 9 ] 2
17172004 31/12/2004 A 0 ] 0
1/172004 31/12/3004 AE 4 o 1
1/1/7004 =1f12/2004 CA 8 o 2

SUMA; 53 o

14 9765.29000000000002 04636307898 908853530 T

| >

<

@ Listo ﬂ Zona intranet local

EWUCIMIENTO COMPARTIDO .
- Jakina !

ayuda | Euskara

T

Matricula F. Inicio Rango F. Fin Rango Dias en Rango Importe
TOTAL: O

i 2113 Basicn Tnawiarifra Mfahiernn Fasco ==

I@ Listo ﬂ Zona intranet local
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5. Procesos Especiales

5.1.Borrado de Gastos

Esta opcion permite eliminar fisicamente de la base de datos de la aplicacion las
operaciones correspondientes a gastos hasta el mes y afio elegidos (ambos
incluidos) y almacenar dicha informacion histérica acumulando el importe, los litros

y los kilbmetros actuales por nimero de tarjeta, matricula, tipo de gasto, mes y
ano.

e NOCIMIENTO COMPARTIDO
TUSKO JAURLARITZA A e e
‘GOBIERNO VASCO | al(na
j "

que Mdvil \Borrado de Gastos

Ayuda | Euskara

©1 2003 Busks Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Por defecto, se mostraran en la pantalla los datos mes y afio vacios, pero el
usuario podra elegirlos de una lista desplegadle en la cual se habran cargado
todos los ejercicios que contienen informacion en la base de datos y todos los
meses del afio.

Cuando el usuario pulse el boton de “Borrar” se ejecutara el proceso de borrado.

5.2.Cambio de Matricula

Permite el cambio de matricula de aquéllos vehiculos cuya tarjeta haya sido
previamente dada de baja.

Para ello, debera elegirse de la lista desplegable que se muestra en la pantalla, la
matricula que se desea cambiar. En esta lista sélo se mostraran aquéllas
matriculas cuya tarjeta esta dada de baja, es decir, su situacion es cancelada.
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A continuacion, se lanza un mensaje avisando que se va a cambiar la matricula
por otra y solicitando confirmacion para continuar.

Si el usuario da dicha confirmacion se cambiara la matricula en la aplicacion:

A OGO NOCIMIENTO COMPARTIDO!
L ISR v - the b '
GOBIERNG VASCO ja ina |

&yuda | Euskara

1akinal, Parque Mavil \Cambio de Matricula

=M Matricula Actual Matricula Nueva
o [ [ | L

22002 Busho Jawrlgritza Gobierno Fasco »

La matricula que se usaba antes se guardard como matricula anterior y se afiadira
una nota al vehiculo indicando que se ha realizado un cambio de matricula asi
como el momento de dicho cambio.

5.3.Importacién de Archivos de Cajas

Mediante esta opcion se almacena en la aplicacion la informacion que envian
periddicamente las cajas.
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EWWEEO COMPARTIDD
jakina 1

Ayuda | Euskara

Ubicacidn de Archivo

| ]
Enviar Tratar

® 2002 Fusko Jawrlariiza-Gobierno Vasco

Privacidsd  Avisa legal

Debera indicarse la ubicacion y el nombre del fichero a importar. Sera obligatorio
gue éste dato esté relleno, asi como que exista el fichero en la ruta indicada.

A continuacién, se comprobara si el fichero ya ha sido cargado anteriormente

Si no existe, se carga la informacion recibida en la aplicacién. A los abonos se les
grabard el importe con signo negativo.

Se comprueba que todas las tarjetas que envian los bancos estan en la
aplicacion, asi como que todas las tarjetas tienen asociada una matricula y que no
existan registros duplicados por matricula, fecha, hora y cantidad.

Ademas, se ejecuta el proceso de casamiento de gastos que marcara un vehiculo
como verificado siempre que:

RANGO TIPO
C Indiferente

B* Peaje

VR Peaje

X Peaje

Cc* Peaje

A* Peaje

Por ultimo, se revisa que los centros asociados a tarjetas en el fichero coinciden
con el centro asociado a cada tarjeta en aplicacion.

5.4.Informes
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Las consultas ya implementadas con las microbases de gestion se podran
ejecutar tal y como se venia haciendo hasta ahora contra la base de datos de
SQLServer, pero a partir de ahora se accedera a la base de datos de oracle.

Al entrar se solicita una confirmacion de que el usuario desea enlazar con la base
de datos de informes. Debera pulsarse el botén “Abrir” para entrar a las
microbases de gestion del parque movil.

Descarga de archivos

b | Algunos archivos pueden dafiar su equipo. Sila informacidn del archivo, mas
wl abajo, parece zospechosza o no confia plenamente en el onigen de él, no abra
ni guarde ezte archivo,
Mombre de archivo: m0Sh.exe
Tipo de archiva: Aplicacidn
De: Ciiapp_gjigimosbimosbexe
& Este tipa de archivo puede dafiar su equipo si ez que contiene

codigo malicioso.

¢ Dezea abrr el archivo o guardarla en 2u equipo?

I Abrir J L Guardar ] [ Cancelar I l taz informacian

Pulsado este botdn se abrira la aplicacion Microsoft Access con la base de datos
correspondiente a las microbases de gestion del parque mévil activa.

La primera vez que se entre en esta opcion de la aplicacion serd necesario
importar las consultas que se estaban ejecutando contra SQLServer a la nueva
base de datos instalada en el cliente.

Para ello, una vez dentro de la base de datos nueva generada ejecutar:
* Pinchar “Archivo” del menu de opciones.
* Elegir la opcién “Obtener Datos Externos”.
» Seleccionar “Importar”.
» Como “Nombre de Archivo” indicar:
“c:\dat_ejie\m05dat\m05mbd\mO5informes_xp.mbd”.
e Seleccionar las consultas, informes, formularios etc. deseadas.

Hecho esto una Unica vez, se podra seguir ejecutando todo lo que estaba
implementado en la microbases de gestion.

5.5. Modificacion de Km. Actuales

Actualiza la informacién del vehiculo con la fecha y los kilometros actuales que se han
introducido en la ventana para la matricula seleccionada.
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OCIMIENTO COMPARTIDO.

jakinal |}

Ayuda | Euskara

=

Km, Actuales Fecha Gambio

— 1 [ ]

5.6.Carga de Terceros del GIP

Proceso aperiddico que gestiona la actualizacion de la informacion de personal del
parque movil con los datos que existen en el GIP atendiendo a los siguientes criterios:

* Siun tercero existente en la base de datos del GIP no existe en el parque
movil, se insertara la informacion existente en el GIP.

* Siun tercero existente en la base de datos del GIP también existe en el parque
movil, se actualizard la base de datos del parque mévil con la informacién
obtenida del GIP siempre que:

= se haya indicado que se va a actualizar todos los registros del
parque movil o

= sea registro marcado como actualizable en la tabla de personas del
parque movil (a través del mantenimiento de personas).

* Los datos existentes en el parque moévil que no figuran en el GIP permanecen
como estaban.
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EW{OGMIENT{J COMPARTIDO,
= jakina 1

Ayuda | Euskara

ﬁ * Todos € Séla Seleccionados
i

PoitecS Pinwaesa) |

© 2002 Busko Jaurlaritza- Gobierns Vasoo
Privacidad  Aviso legal
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