Planificar el texto




La primera fase del proceso de
redaccion de textos: planificar

La redaccidn no consiste en la mera elaboracidn de un
oroducto (el texto). La redacciéon es un proceso que

tiene varias fases: la primera, planiticar el texto.

"Cuando lleguemos a ese rio,
hablaremos de ese puente”.

Julio César



En la fase de planificacion del post, abordamos tres cuestiones:

A. El contexto

aglfalls comunicativo

B. Las ideas
| C. La

que queremos
estructura del

17 desarrollar en

texto
el texto



A. El contexto

comunicativo



adalls

Si queremos escribir un texto, es necesario tener en cuenta su
contexto comunicativo.
Antes de comenzar a escribir, reflexionamos en torno a cinco

preguntas.



adalls

1. (. Sobre qué tema queremos escribir?

La primera labor consiste en elegir el tema.

El tfema suele describirse brevemente en el titulo del texto.

Tema:

Eliminar repeticiones de los textos



2. ;Por qué elegimos ese tema?
Las razones para elegir un tema pueden ser diversas.
Por ejemplo: el tema puede guardar relaciéon con
nuestro quehacer laboral, estar de moda, ser novedoso

o tratarse de un tema que consideramos necesario, etc.

3. ¢Cual es el objeto del texto?
El porqué de elegir un tema suele guardar relacién con el

propodsito que persigue el texto.

Ambos, razdén y objeto, acostumbran a tener su retlejo en lo

introduccidn del texto.



(Por qué elegimos ese tema para el
post?

Una de las funciones de nuestro grupo de

trabajo es ofrecer recursos validos para mejorar

os textos. Evitar el exceso de repeticiones
puede considerarse un recurso eficaz, habida

cuenta de que las repeticiones:

e ralentizan la lectura

e dificultan la comprension

e ponen en evidencia un estilo pobre

de redaccidn

dalls

¢Cual era el objeto del
texto?

e identificar las repeticiones
que pueden eliminarse de
los textos

e ofrecer soluciones para
eliminarlas

e dar ejemplos



4. ;Quién leera el texto?
El pertil de la persona receptora obliga en cierta medida a

detinir el tono, el |éxico y el estilo de redaccion.

5. ¢En qué formato se leera?

El modo elegido para transmitir el contenido nos obliga a
dotar al texto de varias caracteristicas concretas; por
ejemplo, las relacionadas con su longitud y con el estilo de

redaccion.



iquién?

Como el post estaba dirigido
al personal de la
administracion y a la
ciudadania en general,

decidimos que requeria un tono

cercano, un estilo de redaccidn

divulgativo y un léxico no

demasiado técnico.

alals

cen qué formato?

Como queriamos publicar
un post en nuestro blog,

el texto no podia extenderse
demasiado en la pantalla. Por
tanto, el texto debia contar con
una estructura clara y un

contenido muy especitico.



B. Las ideas

que queremos

desarrollar en

el texto



¢Qué ideas clave queremos transmitir?

Después de analizar el contexto comunicativo, procedimos a recoger
las ideas clave que queriamos resaltar; sin censura, ya que no existe

una idea mala: aunque no lleguemos a utilizarla, una idea a menudo

nos sugiere otras ideas que consideramos utiles.



En esta fase, es importante apuntar las ideas sin preocuparnos
de la correccidn, para que la parte correctora de nuestro

cerebro no limite la parte creativa.

Hay diversas técnicas para generar ideas. En nuestro caso,

consultamos distintas fuentes y recogimos en un cuadro las ideas
mds interesantes. Mas adelante decidiriamos cudles utilizar y

cudles no, asi como la manera de desarrollarlas.



iQue 1deas clave queremos transmitir?

Son habituales (-):

-Costumbre de ofrecer dos palabras con el mismo

signiiicado, pensando que ayuda a clarthicar. Con una es
suficiente.

- Muletillas y conectores innecesarios al escribir, entre las
frases y entre los parrafos. Analizar los habitos de

redaccion (los nuestros vy los utilizados en nombre de un
lenguaje de nivel alto) y desterrar excesos.

- Repetir el verbo. Muchas veces puede quitarse.
-En cntextos graficos,a veces no es

necesaria una frase; con un par de palabras
se entiende el contenido.

- Repetir informacion en las listas. Con una

introduccion adecuada, pueden eliminarse

repeticiones.
- Elementos innecesarios por falta de precision. Se

han de utihzar palabras significativas; hemos de ser
precisos.

.

- Repetir elementos en

distintas frases del mismo
parrafo. Ordenar las ideas vy

reescribir el parrafo.

-

- Repetir una palabra en distintas
frases. Pobreza. O quitar la palabra, o

utilizar pronombres o reescribir las
frases. Cuidado con los falsos

SINONIMOS.
- Creemos que ganamos en

clandad, pero escribimos
textos pesados.

-Al escribir un texto, preguntarnos:
&hay informacion superflua? ¢ Son
necesarios esos detalles? Plantearse la
opcion de reescribir y simplificar.



C. La
estructura del

Texto



cComo estructuraremos el texto?

Podemos seguir distintos patrones.

En este caso, elegimos el esquema espacial.


http://www.ivap.euskadi.eus/blog-sarrera/2016/idazketa-prozesua-iv/z16-a3bloga/eu/

Esquema espacial
!’&E;I[Iitﬂ reflejar de un modo grafico distintos tipos de relacién entre ideas o entre bloques de
ideas.
Se adectia ialmente a contenidos con gran cantidad df_- informacion, que_lzlusihi]ita

presentarla manera mas breve. La clave para comunicar efi mediante este tipo de
estructura consiste en encontrar la férmula que mejor defina las relaciones propuestas.

Concepto que designa el primer
blogque de ideas
®| 1

sldea 2
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Concepto que designa el segundo
" “ ‘ blogque de ideas \_

*ldea 3
*ldea 4

Concepto que designa el tercer
‘ bloque de ideas \—

*idea &
*Idea 7




e Sabiamos que el titulo debe recoger la descripcidn del temo

que vamos a desarrollar.

1. Titulo:

¢Sobre qué queremos escribir?

Eliminar repeticiones de los textos



e A modo de introduccidn, podiamos expresar el motivo

para elegir el tema, asi como el objeto del post.

2. Introduccion:
1.? idea: ;Por qué ese tema?

Al escribir, a menudo utilizamos repeticiones por la creencia de
que aclaran el mensaje; sin embargo, la excesiva repeticion

ralentiza la lectura, dificulta la comprension y pone en evidencio

un estilo pobre de redaccion.

2.7 idea: ;Cudl es el objeto del texto?

Identiticar las repeticiones que pueden eliminarse de los textos,

dar ejemplos y ofrecer soluciones.



e En el cuerpo del texto debiamos desarrollar el contenido mas

importante.

3. Cuerpo del texto

3.2 idea: Un tipo de repeticidn habitual

4.? idea: Un ejemplo

5.2 idea: Una solucidn

(Conformar los tres bloques con cada uno de los tipos de repeticion)

Era necesario clasificar las repeticiones. Establecimos tres tipos:

e Repeticidon de una palabra.

e Repeticidon de una frase, sintagma o estructura.

e Ofrecer informacidn innecesaria porque se encuentra implicita.



e En la parte tinal del post, ofreceriamos algunas ideas clave

y consejos generales relacionados con el tema.

4. La parte final

e Acostumbramos a repetir preposiciones, conjunciones, pronombres,
articulos o palabras comunes. En cambio, resulta mds llamativo
repetir palabras raras o técnicas. El problema es que la repeticidon
seda excesiva.

e Siempre es posible abreviar los textos. Consejos generales para
conseguirlo:
- Organiza de otro modo las frases y los parrafos.
- Sé especifico, y utiliza palabras significativas.

- Analiza tus hdbitos de redaccién y abandona los inadecuados.



N

Planificar el texto

Quizd en una fase posterior cambiaremos algunas de las
decisiones que hemos tomado en esta tase. El proceso de
redaccion no es lineal y, ademds, debe tener en cuenta
distintos factores. Por ello, al escribir, lo habitual es moverse

continuamente hacia adelante y hacia atrds.



Una vez
recogido
toda la
informacion
de la fase de
planiticacion,
estdbamos
istos para
empezar o
escribir el
borrador del

texto.

c5obre que gqueremos

escribair??

Tema. Eliminar respeticiones de los textos

ctPor que elegimos ese

tema?

En ocasiones &5 imprescindible utilizar
repediciones para clarificar el contenido,
pero la reteracion excesva ralentiza la
lectura, dificulta la comprension v
muestra potweza de expresion.

¢Cual es el objeto del
texto!

Identificar las repeticiones que pusden
eliminarse. Dar soleciones. Ofrecer
ejempios.

‘Quien lo leera!
El personal de la administracion v la
ciudadania.

Tona cercana, estilo divulgativo v lexico
no demasiado ecnico.

cDonde se leera-
En el blog de Lenguaje Admistrativo

daro.  No podemos extendemos
en la pantalla:

Estruchura clarficadora y
contenido especifico.

> Planificar el texto

‘:(Jue ideas clave queremos transmitir?

Son habwhmales {-):
Costumbre de ofecer dos palkbras con el mismo
signiicado, pensando que ayuda a canhcas. Con una s

suhckme.,

Mulzbllas vy conactores mnecesanos al esonbw, entre las
frasas y ene los parrafos. Analear bos habeos de
redacoon {los nuestos v los uhlizados en nombre de un
lenguage da nreel alin) y desterrar emcesos.

Repetr @ vaabo. Muchas veces pusde qustarse.
g -En cnlexics graboos.a veces no es

necasatia una frase; con un par de palabeas
=2 enbende @l conbanedn.

Hepetir mformacon en las stas. Con una
miroduccion adecuada, puedaen chimmarse

repehoKnss.
Elemenios innecesanes por falka de precasion. Se

han de ubnhzar palabras sgnicatvas; bemos de ser
FIrRCISOs.

Repete clementos en ~ \?H

dstntas frasaes del misma
parralo. Cedenar las deas y
reescnbe @l parrafo.

Hepszbir una palabia en destnizs
trases. Pobreza. O guitar a palshra, o
utthzar pronomiires o reascribir las
frases. Cindado con los falsos

TTHMHITIIS.
Cracmos que ganamas an

clandad,, pero ascribimos
bt pesadios.

Al escnbe un texdn, preguntamos:
shay inlormacion supaerdla? :Son
necesaris asos delales? Plamearsa &
opcin da reesonbr y smplicar.

cComo estructuraremos el texto?

Triulo

Introduccion (Motivos para elegir el tema v obijeto del texto)

Cuerpo del texio

(Tipo de repeticion, soluciones y ejermphos)

Final (kdeas clave vy consajos generales)

i .
Ed Eiuema erpetin



