
Cómo expresar 

derechos, 

prohibiciones y 

obligaciones



En los textos administrativos resulta habitual la expresión 
de derechos, prohibiciones y obligaciones. Existe un 
amplio abanico de opciones, por lo que podemos recurrir 
a más de una fórmula y evitar así que la lectura resulte 
pesada y monótona. 

¿Y qué opciones tenemos? He aquí algunas de las más 
comunes:



Para expresar 
DERECHOS

1



Mediante esta funcionalidad se permite consultar y 
participar, de forma virtual, en las reuniones asignadas 
al miembro del comité en el proceso de acreditación.

poder
Los usuarios del transporte público podrán cargar 
su tarjeta Barik también en las estaciones de 
metro.

Si alguien no está conforme con una sentencia, 
puede recurrir y solicitar su revisión.

Si se entra en la página web del INE, se puede
acceder fácilmente a todos los grupos temáticos y 
conocer las posibilidades que ofrece en relación con 
cada tema.

permitir



Durante el primer año de prestación de servicios en la 
empresa, el personal solo tendrá derecho al disfrute de la 
parte proporcional de vacaciones que corresponda al 
tiempo trabajado durante dicho año.

tener la opción de
Los suscriptores tienen la opción de activar las 
notificaciones y así poder recibir toda la 
información relativa a las publicaciones.

tener derecho a



Se autoriza a la persona titular del Departamento del 
Gobierno Vasco competente en materia de universidades 
para dictar las disposiciones precisas para la aplicación de 
lo dispuesto en esta ley.

es lícito
Será lícito el tratamiento de datos personales que 
tenga por objeto evitar el envío de comunicaciones 
comerciales a quienes hubiesen manifestado su 
negativa u oposición a recibirlas.

se autoriza



Para expresar 
PROHIBICIONES

2



está prohibido Está prohibido crear un fichero con la finalidad de 
almacenar datos de ideología, afiliación sindical, religión, 
creencias, origen racial o étnico, o vida sexual.

está prohibido + que + 
subjuntivo

Está prohibido que una persona trabaje sola en el 
interior de cámaras estrechas o espacios cerrados.

se prohíbe
Se prohíbe estacionar en doble fila excepto si la 
anchura de la vía permite el paso de los demás 
vehículos.



prohibido + infinitivo Prohibido fijar carteles en la fachada de este edificio.

tener prohibido algo

No molestar.no + infinitivo

Los funcionarios públicos tienen prohibido solicitar o 
aceptar dinero, dádivas, beneficios, regalos, favores, 
promesas u otras ventajas, directa o indirectamente.



no se permite
A partir de la entrada en vigor de este real decreto-ley, 
no se permite presentar nuevas solicitudes para la 
asignación económica por hijo o menor acogido a cargo sin 
discapacidad o con discapacidad inferior al 33 %.

no está permitido
No está permitido conducir utilizando auriculares 
conectados a receptores o reproductores de sonido 
ni usar el teléfono móvil.

no está permitido + que + 
subjuntivo

Una vez finalizada la prueba, no está permitido que
los aspirantes saquen los modelos de examen fuera 
del recinto.



no se puede No se puede presentar fuera de plazo documentación 
requerida en un expediente administrativo.

no se autoriza

No se admite la subcontratación, salvo que el contrato 
o los pliegos dispongan lo contrario.no se admite

no tener derecho a

No se autoriza la reproducción de esta publicación con 
fines no comerciales, sin permiso escrito previo.

Los trabajadores de la empresa no tienen derecho 
a más de un mes de vacaciones durante todo el 
año.



Para expresar 
OBLIGACIONES

3



tener que Todos los conductores de vehículos tienen que someterse a 
las pruebas para la detección de alcohol o drogas en el 
organismo que realicen los agentes encargados de la 
vigilancia del tráfico.

deber + infinitivo
El equipo de gobierno debe trabajar duro para seguir 
defendiendo los intereses de los ciudadanos en esta 
próxima legislatura.

¡Atención!
Deber de + infinitivo indica suposición, no obligación. 
Por tanto, es incorrecto decir “El equipo de gobierno 
debe de trabajar duro para seguir defendiendo los 
intereses de los ciudadanos en esta próxima 
legislatura”.



haber de + infinitivo

Se obliga a todos los trabajadores de la empresa
a aplicar las medidas de protección del nivel de 
riesgo y seguridad detalladas en el Anexo 2 de 
este documento.

es obligatorio
Es obligatorio etiquetar los productos envasados para 
poder garantizar el derecho a la información y el 
derecho a la seguridad de las personas consumidoras.

se obliga a 

Los aspirantes han de aprobar la prueba escrita para 
pasar al examen oral.



es necesario

Hay que cumplir un mínimo de requisitos para 
poder acceder a la subvención que ofrece el 
Gobierno.

es preciso
Si el paciente tiene síntomas de COVID-19, es preciso
realizar una prueba rápida de detección de antígenos 
cuanto antes.

hay que 

Para acceder a un máster oficial, es necesario tener un 
título universitario oficial español u otro expedido por una 
institución de educación superior del Espacio Europeo de 
Educación Superior.



el imperativo

El imprescindible que se remita la 
documentación por correo ordinario al 
departamento correspondiente en el plazo de 
una semana desde el día de la fecha.

el futuro con carácter de 
obligación

Los conocimientos de informática se acreditarán
mediante el sistema de certificación IT Txartela, y 
deberán alegarse y acreditarse en el plazo de 
presentación de méritos.

es imprescindible/indispensable 
que + subjuntivo

Especifique todos los datos solicitados y, a continuación, 
firme la solicitud.



https://www.ivap.euskadi.eus/lenguaje
-administrativo-claro/

https://www.ivap.euskadi.eus/lenguaje-administrativo-claro/

