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	Projets d’Actions Humanitaires




	

	RAPPORT FINAL

	

	Organisme bénéficiaire:
	

	Numéro de dossier:
	

	Pays d’exécution:
	

	Intitulé du projet:
	


	Numéro de rapport:
(Période 1)
	

	Période couverte par le rapport:
(De jour en jour)
	

	Date d’élaboration du rapport:
	

	Personne responsable du projet:
N° de téléphone:
Courrier électronique:
	




I. INFORMATION GÉNÉRALE

I.1 Identification du/des organisme(s) bénéficiaire(s). Dans le cas d’un consortium, compléter l’information pour chaque organisme du consortium. 


	Nom:
Adresse:
Nº téléphone:
Courrier électronique:
	



I.2 Identification du/des organisme(s) local(ux). Dans le cas d’un consortium, compléter l’information pour chaque organisme du consortium.

	Nom:
Adresse:
Nº téléphone:
Courrier électronique:
	



I.3 Données temporaires de l'intervention

	Date de commencement (selon l'acceptation de l'aide):

Période d'exécution (mois):

Date de finalisation prévue:

Extension qui n'affecte pas le développement du projet: Oui / Non.

Extension qui affecte le développement du projet: Oui / Non. Date de résolution.

Date de finalisation réelle
	





I.4 Description résumée du projet

	







II. SUIVI TECHNIQUE

II.1.	Description résumée du déroulement du projet

	






II.2. Matrice de planification. Elle reflétera le degré de réalisation des indicateurs et la mise en œuvre des activités. Par ailleur, elle devra refléter à la fois les modifications substantielles et les modifications non substantielles.
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	OBJECTIF
	INDICATEURS PRÉVUES
	DEGRÉ DE RÉALISATION DES INDICATEURS
	SOURCE DE VÉRIFICATION 
	COMMENTAIRES

	OBJECTIF GÉNÉRAL

XXX
	
	
	
	

	OBJECTIF SPÉCIFIQUE 

XXX
	S.O.V.1.O.E:
	
	S.V.1.:
S.V.2.:
…
	

	
	S.O.V.2.O.E:
	
	S.V.1.:
S.V.2.:
…
	

	
	….
	
	…
	

	RÉSULTAT 1 

XXX
	S.O.V.1.R.1.: 
	
	S.V.1.:
S.V.2.:
…
	

	
	S.O.V.2.R.1.: 
	
	S.V.1.:
S.V.2.:
…
	

	
	…
	
	…
	

	RÉSULTAT 2

	S.O.V.1.R.2.:
	
	S.V.1.:
S.V.2.:
…
	

	(…)
	S.O.V.2.R.2.
	
	S.V.1.:
S.V.2.:
…
	








	Résultat 1
(Inclure toutes les activités de la matrice approuvé)
	État
(Rejeté/non démarré /
en cours/retardé/conclu)

	Activité 1.1.
	

	Activité 1.2.
	

	Activité 1.3.
	

	…
	



	Activité 1.1.  (Indiquez le titre)

	Bref description et principaux succès ou difficultés:






	Activité 1.2.  (Indiquez le titre)

	Bref description et principaux succès ou difficultés:






	Activité 1.3.  (Indiquez le titre)

	Bref description et principaux succès ou difficultés:















	Résultat 2
(Inclure toutes les activités de la matrice approuvé)
	État
(Rejeté/non démarré /
en cours/retardé/conclu)

	Activité 2.1.
	

	Activité 2.2.
	

	Activité 2.3.
	

	…
	



	Activité 2.1.  (Indiquez le titre)

	Bref description et principaux succès ou difficultés:






	Activité 2.2.  (Indiquez le titre)

	Bref description et principaux succès ou difficultés:






	Activité 2.3.  (Indiquez le titre)

	Bref description et principaux succès ou difficultés:















	Résultat X
(Inclure toutes les activités de la matrice approuvé)
	État
(Rejeté/non démarré /
en cours/retardé/conclu)

	Activité X.1.
	

	Activité X.2.
	

	Activité X.3.
	

	…
	



	Activité X.1.  (Indiquez le titre)

	Bref description et principaux succès ou difficultés:






	Activité X.2.  (Indiquez le titre)

	Bref description et principaux succès ou difficultés:






	Activité X.3.  (Indiquez le titre)

	Bref description et principaux succès ou difficultés:









(…)





	Activité inattendue
(Inclure dans le résultat correspondant)
	État
(En cours/terminé)

	Activité X.1 Inattendue (Indiquez le titre)
	

	Activité X.2
	

	Activité X.3
	

	…
	





	Activité X.1. Inattendue (Indiquez le titre)

	Justification, ressources et brève description, principaux succès et difficultés.
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II.3 	Commenter les changements survenus dans la situation et les écarts non substantiels qui en résultent par rapport aux activités prévues. Si une activité imprévue a été mise en œuvre, incluez-la dans le résultat correspondant et remplissez les informations au point II.2. Dans la section commentaires, ajoutez le coût de cette nouvelle activité.

	




II.4	Population cible. Remplissez le tableau comparatif avec l’information de la population visée par la proposition et celle qui a finalement participé.

	Sexe
	Nº prevu
	Nº reél

	Femmes
	
	

	Hommes
	
	

	Autres
	
	

	Tout ce qui précède
	
	




	Âge
	Prevu Oui/Non
	Reél Oui/Non

	Enfance
	
	

	Jeunes
	
	

	Adultes
	
	

	Tout ce qui précède
	
	



Population cible dans la Communauté Autonome du Pays Basque

	Sexe
	Nº prevu
	Nº reél

	Femmes
	
	

	Hommes
	
	

	Groupe d'âge
	
	

	Diversité fonctionnelle
	
	



II.4 	Programmer la mise à jour

	Resultat/Activité
	Période
	Retardé Oui/Non

	
	1er semestre
	2ème
semestre
	3 ème semestre
	4 ème semestre
	

	RÉSULTAT 1
	
	
	
	
	

	Activité 1.1
	
	
	
	
	

	Activité 1.2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	RÉSULTAT 2
	
	
	
	
	

	Activité 2.1
	
	
	
	
	

	Activité 2.2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	









III. 	SUIVI FINANCIER

III.1 Données budgétaires de l'intervention

	Variations budgétaires qui n’affectent pas l’élaboration du projet: Oui/Non

Variations budgétaires affectant l’élaboration du projet: Oui/Non. Date de résolution

Utilisation des reçus: Oui / Non
Nourriture % du total
Transport % du total
Autre % du total
	





III.2 Formats de suivi financier (excel)




IV. 	ÉVALUATION DES APPRENTISSAGES


IV.1 ÉVALUATION GÉNÉRAL

IV.1.1 Évaluation general du projet (temps de réponse, besoins et droits pris en compte par rapport à l’analyse présentée dans la proposition). 

	




IV.2 CONTEXTE ET ADAPTABILITÉ

IV.2.1	Comment le contexte a-t-il évolué pendant l’exécution et quelles conséquences a-t-elle euesses pour la bonne marche du projet?

	




IV.2.2	Dans quelle mesure les activités ou les stratégies de travail envisagées dans la proposition ont-elles dû être modifiées?

	




IV.2.3	 D’autres organisations ou agents non fournis pour la proposition ont-ils été incorporés? Quel? Quelles ont été vos contributions?

	




IV.3 ATTEINDRE L’OBJECTIF ET LES RÉSULTATS

IV.3.1	Dans quelle mesure les résultats ont-ils contribué à la réalisation de l’objectif spécifique?

	




IV.3.2	D’autres objectifs n’ont-ils pas été initialement envisagés?

	








IV.4 AXES TRANSVERSAUX DU PROJET 

Renforcement des capacités locales et réduction de la vulnérabilité liée à la connectivité

IV.4.1	Évalue comment les activités ou les stratégies soulevées dans la proposition ont contribué à la réduction de la vulnérabilité et à le renforcement des capacités de la population concernée. Mentionnez les éléments qui l’ont contribué ou qui l’ont empêché de le faire. Indiquer si de nouvelles activités ou stratégies ont finalement été incorporées et pourquoi. Indiquer si de telles activités ou stratégies sont reproductibles dans les interventions futures.

	




IV.4.2	Évalue comment les activités ou les stratégies soulevées dans la proposition ont contribué à le renforcement organisationnel de la ou des organisation(s) locale(s). Mentionnez les éléments qui l’ont contribué ou qui l’ont empêché de le faire. Indiquer si de nouvelles activités ou stratégies ont finalement été incorporées et pourquoi. Indiquer si de telles activités ou stratégies sont reproductibles dans les interventions futures.

	




IV.4.3	Évalue comment les activités ou les stratégies soulevées dans la proposition ont contribué à le renforcement organisationnel de la ou des organisation(s) bénéficiaire(s). Mentionnez les éléments qui l’ont contribué ou qui l’ont empêché de le faire. Indiquer si de nouvelles activités ou stratégies ont finalement été incorporées et pourquoi. Indiquer si de telles activités ou stratégies sont reproductibles dans les interventions futures.

	




IV.4.4	Évalue comment les activités ou les stratégies soulevées dans la proposition ont contribué à l’connectivité avec le développement. Mentionnez les éléments qui l’ont contribué ou qui l’ont empêché de le faire. Indiquer si de nouvelles activités ou stratégies ont finalement été incorporées et pourquoi. Indiquer si de telles activités ou stratégies sont reproductibles dans les interventions futures.

	




IV.4.5	Le travail futur du partenaire local avec la population concernée est-il envisagé? Le partenariat avec d’autres organisations est-il envisagé pour poursuivre des interventions similaires?

	


Participation de la population et adéquation à la réalité socioculturelle

IV.4.6 Évalue comment les activités ou les stratégies soulevées dans la proposition ont contribué à l’participation de la population concernée au développement de l’intervention. Mentionnez les éléments qui l’ont contribué ou qui l’ont empêché de le faire. Indiquer si de nouvelles activités ou stratégies ont finalement été incorporées et pourquoi. Indiquer si de telles activités ou stratégies sont reproductibles dans les interventions futures.

	




IV.4.7	Évalue comment les activités ou les stratégies soulevées dans la proposition ont contribué à rendre des comptes auprès de la population concernée. Mentionnez les éléments qui l’ont contribué ou qui l’ont empêché de le faire. Indiquer si de nouvelles activités ou stratégies ont finalement été incorporées et pourquoi. Indiquer si de telles activités ou stratégies sont reproductibles dans les interventions futures.

	




Droits humanaines: protection, témoignage et construction de paix

IV.4.8	Évalue comment les activités ou les stratégies soulevées dans la proposition ont contribué à collecter des témoignages, l’incidence et la construction de la paix. Mentionnez les éléments qui l’ont contribué ou qui l’ont empêché de le faire. Indiquer si de nouvelles activités ou stratégies ont finalement été incorporées et pourquoi. Indiquer si de telles activités ou stratégies sont reproductibles dans les interventions futures.

	



IV.4.9	Joindre la liste des témoignages recueillis et un échantillon représentatif d’entre eux dans le format dans lequel ils ont été.

	



IV.4.10 Évalue comment les activités ou les stratégies soulevées dans la proposition ont contribué à la sensibilisation et génération d’une citoyenneté dans Communauté Autonome du Pays Basque. Mentionnez les éléments qui l’ont contribué ou qui l’ont empêché de le faire. Indiquer si de nouvelles activités ou stratégies ont finalement été incorporées et pourquoi. Indiquer si de telles activités ou stratégies sont reproductibles dans les interventions futures.

	





Égalité des genres

IV.4.11 Évalue comment les activités ou les stratégies soulevées dans la proposition ont contribué à la égalité des genres. Mentionnez les éléments qui l’ont contribué ou qui l’ont empêché de le faire. Indiquer si de nouvelles activités ou stratégies ont finalement été incorporées et pourquoi. Indiquer si de telles activités ou stratégies sont reproductibles dans les interventions futures.

	




Durabilité écologique

IV.4.12 Évalue comment les activités ou les stratégies soulevées dans la proposition ont contribué à la durabilité écologique. Mentionnez les éléments qui l’ont contribué ou qui l’ont empêché de le faire. Indiquer si de nouvelles activités ou stratégies ont finalement été incorporées et pourquoi. Indiquer si de telles activités ou stratégies sont reproductibles dans les interventions futures.

	




IV.5 APPRENTISSAGE CONTINU

IV.5.1 Détailler les principales leçons apprises dans le cadre du projet

	




IV.5.2 Si une évaluation a été effectuée, indiquer les principales recommandations reçues. Quelles mesures concrètes d’amélioration devraient être intégrées et dans quels délais?

	







DOCUMENTATION ADMINISTRATIVE ET D´INFORMATION

JOINDRE LA DOCUMENTATION ADMINISTRATIVE SUIVANTE

	- Copie du justificatif pour l'envoi et la réception de fonds pour la période 

	- Justificatifs des opérations de change effectuées

	- Relevés bancaires du compte bancaire spécifique ouvert par l’organisme(s) bénéficiaire(s)

	- Relevés bancaires du compte bancaire spécifique ouvert par l’organisme(s) local(es) associé(s).

	- Certificat d’authenticité et dépôt des pièces justificatives originales.

	- Le cas échéant, les procès-verbaux de livraison des intrants et de transferts de marchandises et d’enregistrements en resgitres publics.

	- Trois offres de fournisseurs (souvenirs explicatifs si elles ne sont pas choisies pour les plus économiques), pour les services et fournitures à partir de 15.000 euros et les travaux à partir de 40.000

	- Accréditation des pièces justificatives pour chacune des dépenses engagées dans la subvention au cours de la période

	- Certifications des rendements financiers générés

	- Certificat d’avoir reçu ou non d’autres subventions

	- Accréditation de la propriété des biens acquis à même la subvention

	- Autres



JOINDRE LA DOCUMENTATION D’INFORMATION SUIVANTE 

	- Matériel photographique

	- Le cas échéant, le matériel pédagogique élaboré, reproduit et divulgué, avec les fonds du projet

	- Le cas échéant, les feuilles de présence des participants aux ateliers, rencontres, réunions ou autres événements organisés avec les fonds du projet

	- Autres sources de vérification (témoignages...)

	- Le cas échéant, rapport d’évaluation





