kontsSumoBIDE

INSTRUCCIONES PRESENTACION JUSTIFICACION
Ayudas econémicas a las Organizacionesde Personas Consumidoras 2020

Convocatoria:

RESOLUCION de 10 de diciembre de 2019, de la Directora de Kontsumobide-Instituto Vasco de
Consumo, por la que se hacen publicaslas bases y la convocatoria de la concesion de ayudas
econdmicasa las Organizaciones de Personas Consumidoras, en el ejercicio 2020. BOPV 26-12-2019.

Obijeto:
Justificar el destino de los fondos conforme a lo establecido en la convocatoria y a la legislacién de
subvenciones.

Plazo justificacion:
Antes del 15 de marzo del 2021 (como el 14 es festivo y se prorroga hasta el dia 15 de marzo)

Fecha de facturasy pagos:
Los gastos subvencionablesseran los efectivamente realizadosy pagados hasta el 31 de diciembre de
2020.

Memorias:

Servicio de Atencién a las Personas Consumidoras (Linea 1)
Memoria de las acciones realizadas
Memoria econémica
Servicio de Asistencia Juridica (Linea 2)
Memoria de las acciones realizadas
Memoria econdmica

Facturas y demas justificantes de gasto:

1.- Se presentaran las facturas o documentosde valor probatorio equivalente con validez en el trafico
mercantil o con eficacia administrativa,asi como la documentacion acreditativa del pago. Se identificara el
acreedor, su NIF, importe, fecha de emision y fecha de pago.

2.- Se presentara una relacién detallada de otros ingresos o subvencionesque hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacion del importe y su procedencia.

3.- Se enviaran digitalizadas. Debera figurar en las mismasel sello y la conformidad de la persona que
presida la Organizacidn. Se conservara la documentacion original y, en caso de que sea requerida, estara a
disposicion de Kontsumobide.

Como presentar lajustificacion de gastos:

1.- Se deberd cumplimentarla hoja de calculo facilitada alefecto. Se incluirdn en dicha hoja los importes
correspondientes a los documentos que se vana adjuntar y se calculara la suma correspondiente a cada
concepto. Los gastos correspondientes a cada linea subvencionada ird en una pestafa.

2.- Se cumplimentara el formulario accesible en la Sede Electrénica y se incluird enel mismo la suma
resultante obtenida enla Linea 1y en la Linea 2. Dicho importe coincidird con la suma de los conceptos
incluidos en la hoja de calculo. La clasificacion es la siguiente:

1. Gastos Atencion a las personasconsumidoras (linea 1):
personal,

servicios profesionales,

alquiler de locales,

material de oficina,

gastos de conservaciony limpieza,

primas de seguros,

suministros (telefonia, agua, electricidad) ,
contratacionesexternas,

gastos de representacion,

gastos financieros (no préstamos),

gastos de viaje, o stanomadirs
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. varios.

2. Gastos Asistencia Juridica (linea 2):

a. personal confuncionesde asesoramiento juridico,
b. minutasde profesionalesjuridicos,
C. peritajesy otros gastos.

3.- Se adjuntaran los documentosdigitalizados agrupados segun la citada clasificacion (Ver formatosy
tamafiosadmitidos).

4.- Se deberan transferir online la hoja de calculo y la documentacion digitalizada preceptiva, desde el
apartado “adjuntardocumentos”:
Aviso: El sistema permite subir carpetascomprimidaszipy no carpetasconarchivos.

Notas:

e Personal propio: los gastosse presentaran desglosadospor cada trabajadoro
trabajadora. Si se imputa a lasdos lineas de subvencidn, se debe calcular el coste
correspondiente a cada linea.

Documentosa presentar:
o Nominas modelo oficial
o Justificantes cotizacion Seguridad Social
o Justificantesde IRPF y otros gastos, incluidos los justificantesde pago.

e Colaboraciones temporales: En la factura figurara el DNI, concepto y retencion IRPF.
También se presentara el documento de pago.

e Losgastos generalesse incluiran solamenteen la Linea I.

e Se admitiran alquileres de hasta 3 locales abiertos al publico. Se presentaran facturas y
justificantesde pago.

e Enlos gastos financieros se tendré en cuenta el art. 31.7 LGS; los gastos relativos a
préstamos no se admitiran.

e Lasfacturasu otros justificantes deberanajustarsea lo previsto en el RD 1619/2012,
de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion. https:/Amww.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2012-14696

e Losdocumentosde las demandas, sentencias y acciones de cesacién se escanearan
completas (todaslas hojas).

e No se admitiran:

1.-Gastos no previstos en la solicitud

2.- Documentacionilegible o incompleta

3.- Gastosrelativos a intereses deudoresde cuentasbancarias; intereses, recargos
y sancionesadministrativasy penales; gastos de procedimientos judiciales (art.
31.7 LGS)

4.- El IVA si es deducible para el beneficiario.

Otras obligaciones (art. 17.2):
La asociacion beneficiaria facilitara cuanta informacién y documentacion adicional se le requiera a fin de
realizar las comprobaciones que se estimen oportunasrespectoa la ayuda.

Formatos y tamafios admitidos en los documentos:

Formato permitido para los ficheros: 7z, aih, ain, avi, bmp, class, csig, css, csv, daf,dbf,dgn, doc,docm,
docx, dot, dotm, dotx, dtd, dwf, dwg, dxf,eclipseh, fbn, fbx, fla, flv, fm, gif, gml, gz, hs, htm, html, ics, jar,
java,jhtml, jpeg, jpg, jsp, log, mdb,mde, mht,mhtml, mov, mp3, mp4, mpeg, mpg, mpg2, mpp, msg, odg,
odp, ods, odt, oga, ogg, papel, pdf, php, png, pot, potm, potx, ppsm, ppsx, ppt, pptm, pptx, prj, ps, rar, rmm,
rtf, sam, sbn, sbx, shp, shx, sl, so, svg, swf, tif, txt, vrf, vsd, wav, webm, wma, wmv, wpd, xfm, xIm, xls,
xlsh, xlsm, xlIsx, xlt, xltm, xItx, xml, xsd, xsig, zip, zipx

Tamafio maximo recomendado porfichero: 5 MB

Tamafio maximo delconjunto de ficheros adjuntos: 15 MB

NUmero maximo de documentos que se pueden adjuntar: 15

Posteriormente podra adjuntar mas documentosen el expediente a travésde Mi carpeta (Boton Adjuntar
documentos).



