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Euskal Autonomia Erkidegoko administrazio publikoetako enplegatuen prestakuntzarako diru-
laguntzak 

 

Eskabidea egiteko jarraibideak: 

1. Sar zaitez web-orri honetan: http://www.ivap.euskadi.net eta egin klik hemen: 

 
 

- Pantaila hau agertuko da, horretan laguntza hau eta Prestakuntza-planaren eredu bat 
aurkituko dituzu: 

  

http://www.ivap.euskadi.net/
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2. Eskaera egiteko klikatu Eskaera eta beste izapide batzuk erlaitzean. Ondoren, klikatu Kanal 
elektronikoan aplikazioan sartzeko. Pantaila horretan Hirugarrenaren datuen alta inprimakia 
ere lor dezakezu.  

 

 
 

3. Pantaila ezberdinetatik aplikazioak eskaera egiteko sarrerara eramango zaituzte. „Izapidearen 
gaineko informazioa‟ erlaitzean ziurtagiri elektronikoei buruzko informazioa, laguntza hau eta 
“Nire kudeaketak” aplikaziorako sarrera aurkituko dituzu: 
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4. Bigarren erlaitzean Ordezkaritzaren xedapena aurkituko duzu. Eskaerari eransteko, pdf hori 
bete, eskaneatu eta gorde beharko duzu.  

 
 

Erlaitz berean Prestakuntza-planaren eredua ere badago. 

 
 
  

5. Hirugarren erlaitzean Eskaera inprimakian klikatu. 
 

 

 
6. Lehenengo aldiz egiten duzunean, datuak pantaila honetan bete beharko dituzu: 
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7. Eskaeran agertzen diren jarraibideak jarraitu: 
 

 

 
 
  

XXXgo Udala 

Peio Gartzia 
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8. Jakinarazpen eta komunikazioetarako kanal elektronikoa markatu behar duzu. 

 

 

9. Jakinarazpen abisuak jasotzeko, helbide elektronikoa edota sakeleko telefono-zenbakia 
sartu beharko duzu (eta „Erantsi‟ botoia sakatu). Segurtasuna dela eta, komeni da bi helbide edo 
telefono-zenbaki, gutxienez, adieraztea. 

 
 

 

abcde@gmail.com 

abcde@ej-gv.es 
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10. Guztizko kostua eta langile-kopurua adierazi eskaeran. 

 

 

11. Irakurri erantzukizunpeko adierazpenak eta hautatu planari dagozkionak. 

 

6.000€ 

25.600€ 

31.600€ 

57 
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12. „Hurrengoa‟-n klikatzen duzunean, akatsik izanez gero, gorriz agertuko dira; beraz, datuak 
zuzendu eta berriro „Hurrengoa‟ botoia sakatu. Dena ondo dagoenean aurrera egingo da. 

  



 
 

 

8 

Kontuan izan datuak ez direla automatikoki gordetzen. Une horretan jarraitu ezin edo nahi ez 
baduzu, „Gorde‟ botoia erabili eskabidea zure ordenagailuan gordetzeko:  

 
 

Aurreko eskabidea betetzen jarraitzeko, ekipotik kargatu beharko duzu eta, horretarako klikatu 
hemen; bestela, eskabide huts berri bat agertuko da. 

 
 
 

 
 
Adi! Zerrenda zabalgarrien datuak ez dira gordetzen.  
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13. Eskabidearekin aurkeztu behar diren dokumentuak eransteko, honako pausu hauek jarraitu 
beharko dituzu:  

a) „Dokumentua gehitu‟ botoia sakatu 

b) „Arakatu‟ botoia erabiliz dokumentua bilatu zure ekipoan 

c) „Dokumentua gehitu‟ eta bukatzeko 

d) „Dokumentua erantsi‟ 

 

 
 

 
 
 

Sartutako dokumentuak eskabidean agertuko dira: 

 
 

14. „Hurrengoa‟ sakatu eta emandako informazio osoa agertuko da: 

 

a) 

a) 

b)  
 

c) 

d) 

 

a) 

 

a) 
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15. Eskabidea prest daukazunean, „Sinatu‟ botoia erabili: 

 
 
 

16. Aukeratu sartu duzun agiria eta sinatu: 

 

 

17. Bukatzeko „Bidali‟ ezazu eskabidea eta kopia gorde. Eskabidea IVAPera helduko da 
zuzenean. 

 
 
 
 

IZENA ABIZENA 
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Espedientearen jarraipena “NIRE KUDEAKETAK” aplikazioan 

“Nire kudeaketak” aplikaziora sartzeko, hainbat bide erabili dezakezu. Adibidez, IVAPen web 
orritik 

 

Edo euskadi.net: 

 

 

Estekak orri honetara eramango zaitu. Ziurtagiri digitala sartu, lehenago egin ez baduzu; eta 
klikatu hemen: 

 
 

http://www.ivap.euskadi.net/r61-2362/eu/
http://www.euskadi.net/r33-2220/eu
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Hemen aukera dezakezu erabiliko duzun ziurtagiria, bat baino gehiago izanez gero.  

          
 

Eskaerak aurkezteko epea bukatu eta gero, Nire kudeaketak-en, agertuko da espedientea. 
Kontuan izan Erakundea dela horren titularra (Udala, Saila, Erakunde Autonomoa…) eta, 
Erakundearen ziurtagiria ez baduzu erabili sartzeko, bilatu beharko duzula Espedienteak 
ordezkari gisa atalean: 

 
 

 

--------------------- 

Ziurtagiria aukeratu, 
onartu eta, jarraian, 

PINa sartu. 
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Hemen ere, espedienteari dagozkion jakinarazpenak eta komunikazioak kontsulta ditzakezu.  

Gogora ezazu, abisu bat jasoko duzula eskaeran horretarako adierazi dituzun helbide 
elektroniko edota telefonoan/etan, jakinarazpen edo komunikazio bat bidaltzen den bakoitzean.  

Jakinarazpenek 10 eguneko epea dute jasotzeko; bestela, “errefuxatuta” izango dira. Mezua 
eta atxikitako dokumentuak ikusteko, lehenik eta behin onartu beharko duzu jakinarazpena; 
orduan, data eta ordua grabatuko dira eta datu horiek hartuko dira kontuan epeak neurtzeko.  
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Diru-laguntza onartzea: 

Diru-laguntzen behin-behineko esleipena egin eta gero, “Nire kudeaketak”-en jasoko duzu 
jakinarazpen bat emandako Ebazpenarekin; irakurtzen duzunean, honako mezu hau agertuko 
da:  

 

Testu horretan klikatu beharko duzu laguntza onartzeko eta jarraian Dokumentua gehitu 
loturan; baina dokumenturik ez duzu bidali behar.  

 

 

Egin klik berriro Hurrengoan, onarpena sinatu eta dokumentua bidali.  
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Diru-laguntzaren justifikazioa: 

Aurkeztutako Prestakuntza-planaren betearazpen-justifikazioa “Nire kudeaketak” aplikazioan 
egin behar duzu urtean urteko azaroaren 30a baino lehen.  

Aurkeztu beharreko dokumentuak honako hauek dira: 

– Aurkeztutako prestakuntza-planaren betearazpenari buruzko txostena.  
– Erakundeak betetako prestakuntza-planaren betearazpenari buruzko ziurtapena. Ziurtapen hori 

erakundeko kontu-hartzaileak edo barne-fiskalizazioaren arduradunak izenpetuta egon behar da.  
– Erantzukizunpeko adierazpena, planak inongo erakunde edo pertsonatik laguntzarik, deialdi 

honetan esleitutako laguntzak barne direla, jasotzen ez duelakoa, haien finantzaketa gehiegizkoa 
badakarte, kostuaren edo bete den planaren zati baten kostuaren gainetik dagoen zenbateko 
batean. 

 

 

 

 

 

Aplikazio honekin arazo teknikoren bat izanez gero, deitu Zuzenean zerbitzura: 

 

 

 

 

Eta laguntzei buruzko galderak izanez gero, guri deitu telefono-zenbaki hauetara: 

9450 17612 edo 9450 17621 

 


