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Ayudas para la formacion de las personas empleadas en las Administraciones Publicas de la

Comunidad Autbnoma del Pais Vasco

Instrucciones pararealizar la solicitud:

Instituto Vasco de
Administracién Publica

VAP

‘Contacto
|

eu

Organizacion ¥

I | oo

1. Entre en la pagina web del IVAP: http://www.ivap.euskadi.net y haga clic aqui:

euakddi-npr

Sede

electrénica

Servicios ¥ Areas ¥

Enlaces ¥

» Formacion
» Seleccion

» Euskera
» Servicio

ial de Traductores
» Publicaciones
»: Catdlogo de Publicaciones del
IVAP
»» Administrazioa euskaraz
»» Revista Vasca de
Administracién Piblica
»» Revista Vasca de Gestién de

Personas y Organizaciones
Piblicas

»+ Revista Digital de la Red Vasca
de Direccién Publica Local

> Boletin Digital del Observatorio
Vasco de Derecho Local

» Premios y ayudas
»» Premio Leizaola

4

Informacién

re ofertas de emples de
diferentes

Servicios de traduccidn, interpretacidn y
inistraciones Publicas.

terminologia en euskera para las
Administraciones Publicas y la ciudadania.

4l

Formadon
——

Administracién General, Administracién Foral y
Local, Cursos de postgrado, Jornadas, ....

Euskera
—

Perfiles linguisticos, cursos de euskera, lenguaje
administrative ...

»» Ayudas destinadas al fomento
e [

<

frudas 2013 para |z formaNgn /
de las personas empleadas en
diferentes administraciones
piblicas (Aytos., Diputaciones,
upv)

»: Ayudas 2013 para |a formacién
de las personas empleadas en
la Administracién Pablica de la
Comunidad Auténoma del Pgj

5 (E]-GV, Organismps

Auton BT

Consulta y venta de publicadiones del IVAP

.u — =

Servido de Biblioteca y Decumentacion
—

" Publicaciones, consulta, pedidos, venta, ... = Monografias, publicaciones periddicas,

documentos digitales, enlaces ...

R~

0 servicio ras

- Aparecera la siguiente pantalla, desde la que puede acceder a esta ayuda
Plan de Formacion:

dblica de la

Resolucién y recursos

Objeto

Conceder ayudds para financiar Ia formacién de |as personas empleadas en la Admip#

Entidades o perfonas solicitantes

f5 Vasco [ informacion detallada

Requisitos para

» Presentar el pl

te |a presentacién de un Gnico plan o programa.
Los planed o programas de formacién que se presenten para
Administracién Piblica del Gobierno V;

Los planes o programas de formacién podran incluir, ademés de la oferta formativa propiamente dicha, una o varias de las siguientes acciones:
el disefio y/o elaboracién de contenidos formativos

el establecimiento de redes de aprendizaje

el di

fio, elaboracin y publicacion de material docente en cualquiera de los soportes utilizados en formacién
Ia realizacién de un diagnédstico de las necesidades formativas en que se base el plan de formacién del afio 2014 o siguientes
estudios relacionados con la evaluacién del aprovechamiento, transferencia o impacto referidos a la formacién desarrcllada por la entidad

Dotacién presupuestaria

1.422.500 (suro)

B OPE Secretaria, Intervencién y
Tesoreria de Administracién Local:
Intervencién-Tesoreria: Resultados
definitivos del tercer ejercicio. OPE
subescala Intervencién-Tesoreria,
categoria de entrada.

15/01/2014

[& Se ha publicade |a Resolucion de la
Directora del Instituto Vasco de
Administracién Publica por la que se
adjudican las ayudas econdmicas para
la financiacén de la formacion en las
Administraciones Locales.

14/01/2014

“ Jornada: Problemas juridicos de las
politicas de ajuste de los servicios
pablicos. 14 de enero de 2014. Palacio
Europa

14/01/2014 - 14/01/2014

[ 27/12/2013- Publicacién de la
Resolucién de |3 Directora del IVAP, par
la que se asignan las ayudas definitivas
destinadas a financiar la formacién de
los Ayuntamientos, Diputaciones
Forales y Universidad del Pais Vasco.

30/12/2013

[ Convocatoria de acreditacion de perfiles
lingiiisticos de 19-08-2013. Publicada
lista provisional de resultados de los
examenes. (Plazo de reclamacién: 20
dic. - 2 enero)

19/12/2013

[Z1 Conferencias impartidas en |z jornada
"30 aniversario IVAP. Mirando al futuro:

y aun modelo de

MAE

[ Enviar (=) Imprimir

Ver informacién completa [+

racion Pablica de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, en el ejercicio 2014.

tar ayudas tendrén, como minimo, el contenido establecido en el Decreto 30/2008, de 19 de febrero del Departamento de
27 de febrero de 2008).

Erakunde autonomiaduna
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2. Para realizar la solicitud haga clic en la pestafia Solicitud y otros tramites y después entre
en la aplicacion canal electrénico. En esta pantalla también puede [obtener el formulario de Alta
de terceros.

[—’Lli—.kdlji.ﬂ?f
E=)

Ayudas para la formacién d
Auténoma del Pais Vasco (

IVAP - Instituto Vasco de Ad

las personas empleadas en la Administra
PV)

nistracién Pablica

tblica de la Comunidad

[ Enviar (=) Imprimir
Ver informacién completa [+

tud y otros tramites

solicitud de ayuda

Resolucion y recursos

» Solicitud y aportacion defdocumentacion

Tramites especificos de la ayuda

&) Los trémites especificos son los que, dependiendo del tipo de procedimiento de la ayuda de que sé trate, la persona interesada tiene que realizar a lo largo de Ia vida de su expediente cuando Ia
Administracién se lo solicita.

» Alta / modificacion de datos de Tercero en el Registro del Departamento de Hacienda y Finanzas del Gobierno Vasco.

Para que la Administracién pueda realizar el pago de las ayudas y subvenciones, deberd usted constar en la base

de datos de la Oficina de Control Econémico del Departamento de Hacienda y Finanzas del Gobierno Vasco. & Canal electrénicg

» Justificacion

Para justificar que cumple las condiciones impuestas y que consigue los objetivos previstos, debera presentar la @
documentacién necesaria en los lugares sefialados. Canal ele:

3. A través de diversas pantallas la aplicacion le guiara en el proceso de acceso a la solicitud.
En ‘Informacién sobre el tramite’ encontrara un acceso a informacién sobre los certifjcados
electrénicos, a esta ayuda y a la aplicacion “Mis gestiones”:

E‘USKddi-ﬁF‘f
€=

Ayudas 2014 para la formacién de\las personas empleadas en la Adminiptracion Pablica de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasto (CAPV)

IVAP - Instituto Vasco de Administraciqn Pablica

AP

[ Enviar &) Imprimir
Ver informacién completa [+

€' canal electrénico: Solicitud y aportacién d§ documentacién

1. Informacion sobre el tramite

) Lea la siguiente informacién antes de iniciar el trémite

» La persona o entidad interesada, para solicitar la ayuda\ deberd disponer de un certificado electrénico.
+ Preparar la documentacion que se indica en el siguiente\apartado, escanearla en formato pdf 0 en uno de I§s formatos admitidos y guardarla en el ordenador.
+ Rellenar los formularios, si los hubiera, y guardarlos en rdenador.
+ Acceder al servicio electrénico, ddnde se mostraran cuaiNy pasos:
= Cumplimentar la Solicitud (Ver la Ayuda para cumplimentar la solicitud)
= Adjuntar los documentos y fermularios preparados
« Firmar la solicitud
» Enviar la solicitud y la documentacién aportada

s Cuando se ha realizado el envio, se muestra una pantalla con el acuse de recibo. L

actuante (Articulo 35 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Pdblicas v del Procedimiento Administrativo Comun). Para poder ejercer este
derecho, en el apartado Documentacién apartada anteriormente de la solicitud, cumplimentara la informacion de documentos entregados.

Aviso: La continuacién de la tramitacion vy el seguimiento del estado del expediente se realizard a través de Mis gestiones.

Nota: Es un derecho de la ciudadania, no presentar documentos no exigidos por Ias normas aplicables al pro(edirl iento de que se trate, o que ya se encuentren en poder de la Administracién

% EUSKO JAURLARITZA
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4. Desde la segunda pestafia podrd acceder al impreso de representacion, un pdf que debe
rellenar, escanear y guardar para anexarlo a la solicitud.
wyudas a las administraciones que presentan un plan o programa de formacioy
VAP - Instituto Vasco de Administracion Pablica
Enviar (=) Imprimir

Ver informacién completa

@' canal electrénico: Solicitud y aportaciéon de documentacién

1. Informacién sobre el tramite 3. Acceso al ser.icio electrénico

&) Esta doc 7 3 el isitos para al ffo de entidades o personas solicil de la ayuda.
Saexrslemasdeuntxpadesnlmtante,mtedsnhdabera,, Ia i6n de fquel o llos con los que se identifique.

Administracién Local [Eldocumentacién

» Para acreditar poder suficiente de representacion

Poder de representacién [=]instrucciones

Si usted se identifica con un certificado electrénico de entidad, ngfes necesario gue acredite tener suficiente poder de representacién.
En el caso de identificarse con un certificado de persona fisica # no estar dado de alta en el Registro electrénico de representantes.
= Para representacion legal de la entidad, deberd apo

+ Copia escaneada documento pablico o privade

irma notarialmente legitimada (en formato PDF)

« Para represantaclnn voluntaria, deberd apnrtar

as personas que actiien en nombre de una entidad pilga aportaran este documento o cualguier otro que acredite que estan autorizadas para presentar |a solicitud y realizar las
gestiones que regquiera este procedimiento.

+ Impresor de Del i6n de Atrib

También encontrara aqui el modelo de plan de formacion:

= "ep, los siguie di para itar que cumple los requisitos para iniciar el tramite.

+ Para acreditar la descripcién técnica del proyecto presentado

Descripcién técnica del proyecto [=]instrucciones

Cada Entidad deberd presentar un tnico Plan o Programa de Formacién.

Los planes o programas de fur‘macm E.se presenten para solicitar ayudas tendran, como minimo, €l contenido establecide en el Decreto 30/2008, de 19 de febrero del Departamento de
Hacienda y Administracién Pijse®™8el Gobierno Vascl T del 27 de febrero de 2008).

bdelo de plan de formacidn con Ig} contenidos exigidos.

Aqui puede encontrar un

5. En la tercera pestafa haga clic en Formulario de solicitud:

_@ Canal electrénico: Solicitud y aportacion de documentacién

1. Informacién sobre el tramite n que debe presentar

5} El siguiente enlace accede dii al servicio de itacion énica. Antes de entrar, asegiirese de tener toda la documentacién preparada en formato digital y de disponer de
alguno de los certii /e i itie

@ Formulario_de solicitud

6. Cuando entra a la solicitud por primera vez, debe rellenar los datos en esta pantalla:

|1] Paso --> Rellenar datos |2| Paso --> Adjuntar documentos |3| Paso --> Firmar solicitud |4| Paso --> Enviar solicitud

Rellene los datos indicados en el formulario. Los campos ehquetados con (*) se deben informar para poder continuar el
proceso. También puede buscar solicitudes del mismo proc -ativo pr tadas anteriormente a través del
enlace Buscar solicibudes anteriores. Puede guardar la solicitud en su PC haciendo uso del botén Guardar, posteriormente
podria cargar dicha solicitud en el formulario pinchando en la opcidn Cargar solicitud desde PC.

Cargar solicitud desde PC

Buscar zolicitudes anteriores

Erakunde autonomiaduna
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7. Siga las instrucciones que figuran en la solicitud:

QUIEN PRESENTA LA SOLICITUD
@ Titwlar © Representante

SOLICITUD ELECTRONICA AYUDAS DESTINADAS A FINANCIAR LA
FORMACION DE LAS PERSONAS EMPLEADAS EN LA ADMINISTRACION
GENERAL DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE EUSKADI
INFORMACION PARA RELLENAR LA SOLICITUD

» Sj usted actiia con el certificado de entidad

- En el apartado "Quién presenta la solicitud" margue la opcién "Titular".

- En el apartado "Datos personales” rellene los datos correspondientes a la entidad en "Titular”.

» Si usted actda en su propio nombre

- En el apartado "Quién presenta la sclicitud" marque la opcién "Titular".

- En el apartado "Datos personales” rellene sus datos personales en "Titular”.

» 8j usted actila en representacion de una entidad

- En el apartado "Quién presenta la solicitud" margque la opcidn "Representante”.

- En el apartado "Datos personales” rellene los datos correspondientes a la entidad que representa en "Titular” y los suyos
en "Representante”.

DATOS PERSONALES
TITULAR

En caso de introducir el CIF, la razon social debe coincidir exactamente con la denominacion gque aparece
en la tarjeta CIF.

» Nombre y apellidos / Nombre de la entidad* |AYt0. de abcd/ Dpto.

» Tipo de documento™® onI (=] » Ndmero™ [16265343L
» Teléfono
» Sexo

@  » Hombre i1 ¥ Mujer

REPRESEMNTANTE Seleccionar Representantes

» Nombre y apellidos / Nombre de la entidad |Pedro Maria Garcia

» Tipo de documento | Seleccione una opcion |E| » Nomero

» Teleléfono

» Sexo

@  » Hombre o ®» Mujer

Erakunde autonomiaduna
4 Organisma Auténomo del




NVAP

HERRI ARDURALARITZAREN
EUSKAL ERAKUNDEA

8. Debe marcar el canal de notificacion y comunicacion Electrénico:
CANAL DE NOTIFICACION Y COMUNICACION
Usted puede elegir el canal por el que desea recibir las notificaciones y comunicaciones.
» Postal
Se envian a la direccién postal que sefale en el apartado Postal.
» Electronico
Se envian a la bandeja de notificaciones y comunicaciones de Mis gestiones.
Para acceder, es necesario que usted disponga de un certificado electronico admitido.

Mota: cuando transcurran 10 dias sin que usted haya accedide a una notificacion, ésta serd rechazada, el tramite se
dard por realizado vy el procedimiento seguira adelante.

» Seleccione una opcion

@ Electrénico

L Postal

@  » Espafa

» Provincia | Seleccione una opcion |:|

9. Para recibir los avisos de notificaciones deberd indicar su direccion de correo electrénico
y/o un numero de teléfono maovil (y hacer clic en ‘Afadir’). Por seguridad es conveniente indicar,
por lo menos, dos direcciones o teléfonos:

DATOS PARA RECIBIR AVISOS

Puede utilizar un sistema de avisos gratuitos por correo electrénico o SMS que le avisa cada vez que se le envia una
notificacidon o comunicacion.

» Email| abcde@gmail.com |

abcde-dd@ej-gv.es

» Sms

(w' Quitar il ' Afiadir

IDIOMA DE LAS NOTIFICACIONES, COMUNICACIONES ¥ AVISOS
@ Castellano

o Euskera

Erakunde autonomiaduna
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DATOS DEL PLAN / PROGRAMA

DIAGNOSTICO DE NECESIDADES FORMATIVAS
» Coste | 6.000€

ACCIONES FORMATIVAS PREVISTAS
» Coste 25.600€

EVALUACION DEL APROVECHAMIENTO

» Coste

OTRAS ACCIONES SUBVENCIONABLES
DISENO/ELABORACION DE CONTENIDOS

» Coste

10. Haga constar el coste total del plan y el nUmero de personas de la Entidad.

COSTE TOTAL
» Coste  31.600€

PERSONAL

» Nimero de personas empleadas en la Entidad segin la altima plantilla presupuestaria aprobada
57

A EFECTOS POSTALES {L]NICAMENTE PARA NOTIFICACION POSTAL)

» Pais

» Direccion w WO

11. Leay marque, en su caso, las declaraciones responsables correspondientes:

DECLARACIONES RESPONSABLES

» Declaraciones de compatibilidad

Declaro que:

- Mo estoy recibiendo ninguna ayuda o subvencion con este mismo objeto v finalidad concedida por administraciones
publicas o entidades privadas.

@  » Conforme i1 » No conforme

- He solicitado una ayuda o subvencidn a alguna administracidn piblica o entidad privada ¥ me ha sido concedida (debe
detallar los datos de este punto en el Anexo "Otras fuentes de financiacién").

@  » Conforme i1 » No conforme

- He solicitado una ayuda o subvencidn a alguna administracidn piblica o entidad privada y estd pendiente de resolucidn
(debe detallar los datos de este punto en el Anexo "Otras fuentes de financiacion"}.

@  » Conforme i1 » No conforme

Erakunde autonomiaduna
[§) Organisma Auténomo del
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» Dtras declaraciones

Declaro que:

- Mo he recibido ninguna sancidn, penal o administrativa, que me imposibilite obtener subvenciones o ayudas publicas.

- Mo estoy incursofa en ninguna prohibicion legal que me inhabilite para obtener subvenciones o ayudas publicas, con
mencion exprasa a las que se hayan producido por discriminacion de sexo. (1)

- Estoy al corriente en el pago de las obligaciones tributarias v a la Seguridad Social, segun lo establecido en la normativa
vigenta. (2]

- Cumplo con los requisitos establecidos en la normativa vigente para poder obtener estas ayudas.
- Los datos contenidos en esta solicitud v en los documentos que la acompanan son verdaderos.

(1) En cumplimiento de lo dispuesto en la disposicidn final sexta de la Ley 4/2005, de 18 de febrero, para la Igualdad de
Mujeres y Hombres.

(2) En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto Legislative 1/1997, de 11 de noviembre, el drganc que gestiona la
convocatoria puede verificar sin necesidad de consentimiento que la entidad solicitante estd al corrienta en el pago de las
obligaciones tributarias ¥ a la Seguridad Social.

DOCUMENTOS APORTADOS ANTERIORMENTE

» Doy mi consentimiento a gque consulten los siguientes documentos:

Debe informar el nombre del documento, fecha de entrega v el érgano en 2l que se entregd cada uno de los documentos.

» .

PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL (3)

Los datos de esta solicitud pasan a formar parte de un fichero con las siguientes caracteristicas:
- Nombre: Nombre del fichero LOPD del Departamento comespondiente

- Regulado por: Morma de creacion del fichero

- Titular: Direccion correspondiente del Gobierno Vasco

- Finalidad: gestionar los expedientes de ayuda

El fichero ha sido previamente notificado a la Agencia Vasca de Proteccion de Datos v cuenta con las medidas de seguridad
necesarias. Los datos contenidos no seran comunicados a terceras partes, excepto en los supuestos previstos en la ley.

Para ejercer los derechos de acceso, cancelacion, rectificacion y oposicion que expresamente reconoce la LOPD, puede
ponerse en contacto con la Direccion correspondiente del Gobierno Vasco (of Donostia-San Sebastian, 1 01010 Vitoria-
Gasteiz).

La Administracion Publica podra cotejar los datos presentados v realizar las comprobaciones necesarias para adjudicar
correctamente las ayudas.

(2) En cumplimiento de lo dispuasto en la Ley Organica 15/1999, de 12 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Caracter
Personal -LOPD-.

Zue todos oz datos incorporados en la presente solicitud se ajustan ala realidad v que, de resultar probado mediante la oportuna investigacian
que no son ciertas las circunstancias declaradas, padrd incurriv en responsabilidad por falzedad v ocultacidn,

Guardar |

Cancelar I Siguiente I

12. Cuando haga clic en ‘Siguiente’, si hay algun error, aparecera en rojo; corrijalo y haga clic de
nuevo en ‘Siguiente’. Cuando todo esté correcto podra continuar.

Erakunde autonomiaduna
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Tenga en cuenta que los datos introducidos no se guardan automaticamente. Si no puede o no
quiere continuar la solicitud en ese momento, utilice el botéon ‘Guardar’ para guardarla en_su

ordenador:
B3

Descarga de archivos
éDesea abrir o guardar este archivo?

Mambre:  Formulario, xml
Tipo: Documento XML
De: wwwh.euskadi.net

{g}

Abrir ][ Guardar ][ Cancelar

a Aungue log archivoz procedentes de |ntemet pueden ser dtiles,

|® algunos archivos pueden lleqar a dafiar el equipo. 5ino canfia en
= el onigen, no abra ni guarde este archivo. jCudl ez el iesgo?

Para continuar con la solicitud anterior, debera cargarla desde aqui; de lo contrario, se abrird

una nueva solicitud en blanco:

|1| Paso --> Rellenar datos |2| Paso --> Adjuntar documentos | 2| Paso --= Filgpar solicitud | 4| Paso --> Enviar solicitud

Rellene los datos indicados en el formulario. Los campos etiquetados con (%) se deNen informar para poder continuar el
proceso. También puede buscar solicibudes del mismo procedimiento administrativo\presentadas anteriormente a bravés del
enlace Buscar solicitudes anterores. Puede guardar la solicitud en su PC haciendo usd del botdn Guardar, posterormente

podra cargar dicha solicitud en el formulario pinchando en la opcidn Cargar solicitud deXde PC.

Cargar zolicitud desde PC

Buszcar sollCitides anteriores

CARGAR SOLICITUD DESDE PC

Busque e incluya su solicitud a través del botdn Examinar |C\Documents and Se  Arakatu...

Cargar | Valver |

jAtencion! Los campos desplegables no se guardan.

Erakunde autonomiaduna
Organisma Auténomo del
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13. Para adjuntar los documentos que debe presentar con la solicitud, deberd seguir los
siguientes pasos:
a) Haga clic en el botén ‘Anadir documento electrénico’
b) Busque el documento en su equipo con el boton ‘Examinar’
c) Ainada el documento (boton ‘Afiadir documento’) y, para finalizar,
d) Haga clic en ‘Adjuntar documento electrénico’

Ficha de alta o modificacion de terceros

T el Buscar documento electronico

—

commemtatoTaereditgtiva del representante de la entidad
adir a3 ) Buscar documento electronico

Plan de Formacion

T s Buscar documento electronico

Busque e incluya su documento a través del boton Examinar Afadir docurnento

~\

{ reinﬂ"\ Arakatu,..

d) Adjuntar documem Valver |

Los documentos adjuntados apareceran en la solicitud:

icha de alta o modificaemesgle terceras

alta de TERCERO.pdf P —

Documentacion screditativa del representante de s enticdad

abadir Documents electrénico | Buscar documento electronico

Plan de Formacidn
Plan_formacion.doc Guitar Dacumento

Atrds | Cancelar | Siguiente |

14. Haga clic en ‘Siguiente’ y aparecera toda la informacién introducida:

REPRESENTANTE

Nombre y Apellidos /Denominacion de la Entidad: NOMBRE APELLIDO APELLIDO
Tipo Documento: DMI MWIF: 00000001F.

Teléfono: 245000000

NOTIFICACION

Telematico:

AVISO

Email:
Sms:

IDIOMA EN QUE DESEA RECIBIR LAS NOTIFICACIONES Y AVISOS

Castellano

DATOS DEL PLAN / PROGRAMA
DlAGHESTIED DE HECESIDADES FORMATIVAS
Coste: 1200£

ACCIONES FORMATIVAS PREVISTAS

Coste: 15000£

Erakunde autonomiaduna
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15. Cuando la solicitud esté lista, utilice el botén ‘Firmar’:

\
\

Documentacion presentada \

* | Ficha de alta o modificacion de terceros

* | Plan de Formacion

Que todos los dates incorporadoes en la presente solicitud se ajustan a la realidad y que, dq resultar probadoe mediante |a oportuna investigacién que
no son ciertas las circunstancias declaradas, pedrd incurrir en responsabilidad por falsedadu acultacian,

Atras | Cancelar

16. Seleccione el certificado introducido:

%)

9€ 1.5.4 IZENPE

idazki

Seleccione el certificado de firma
AYUNTAMIENTO DE W

[ Aceptar [Detalles ] [Cancelar]

17. Para terminar ‘Envie’ la solicitud y guarde la copia. La solicitud llegara directamente al IVAP.

Erakunde autonomiaduna
7 0P
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Sequimiento del expediente desde “MIS GESTIONES”:

Se puede entrar a la aplicacion “Mis gestiones” desde diferentes paginas; por ejemplo, desde la
pagina del IVAP:

Instituto Vasco de
Administracién Publica
e —
HE RIT REN

I

E'LI‘_—.KdI:Ii.I'IFf

Contacto Mapa del sitio

Organizacidn ¥ Servicios ¥

Estds en: Inicio

[—E | oreaaea NAD 2500 | TR |
O desde euskadi.net:

PROGRAMA DE GOBIERNO:

1000 DIAS, 3 COMPROMISOS
m DE PAIS

Tramites y servicios online

a \‘:“5 Zyudas y subvenciones
E & - Becas

Boletin Oficial Pais Wasco

»» Gobierno Yasc

+» Ohros organi del Sede electrénica: Cita médica previa Ayudas para la Ofertas de empleo Convenios colectivos
Gobiermno Yasc ¥ tramites y gestiones conciliacidn de la piblico L.
seguras vida laboral y Educacion Eca
»» Otras institucipnes ¥ familiar

Traductor Trafico

»» Tramites ¥ Mas tramites ¥ servicios online

»» Boletines ofigales ¥

» Portales tamfiticos v Destacados

»» Enlaces ex 05 ¥

Juventud Vasca Cooperante 2013

Programa para participar directamente en acciones de cooperacidn al desarrollo
en paises de América, Asia y Africa. Inscripciones abiertas hasta el 27 de abril,

Los enlaces le llevaran a esta pagina. Si no lo ha hecho, inserte el certificado digital y haga

clic aqui:\

E'Llf_—.Kr_'n:li-l'IFf

bet “
sede Electréerugmm

Contacto | Ayuda | Mapa | Accesibilidad | Mis gestiones |

2

;Quées? v  Registro»  Tramites ~ tilidlades ©+  Tablon BOPV  Contratacion  Empleo publico

Sede Electranica del Gobierno Vasco

En la Sede Electronica podra realizar sus tramites con el Gohierno Yasco en un entorno seguro
y con todas las garantias legales. El Gobierno Yasco garantiza la veracidad v autenticidad de
toda la informacian y tramites ofrecidos en esta sede. (Mas informacion sobre Sede Electronica)

W Acceder a Mis Gestiones

Tramites destacados
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https://euskadi.net/y22-home/es
http://www.ivap.euskadi.net/r61-2362/es/
http://www.euskadi.net/r33-2220/es
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Le dara la opcion de elegir el certificado que desea usar, en caso de tener mas de uno:

Hautatu ziurtagiri digital bat

Elija el certificado,

Identifikazioa Acepte y, después
Tkusi nahi duzun web guneak identifikazioa eskatu du, introduzca el PIN.
! Aukeratu ziurtagir bat,

Izena Jaulkitzailea V
-- Euskn Jaurlaritzako langilesn, ..

"IZEMPE"-(g)ra sark

PIM-a sartu: I""|

/
Informazio gehiago. .. ] [ Ilﬂ_lsi;iétagiria... ] " Gubxienska PIN luzera 4 byte
" Gehienezko PIN luzera & byte

| ados | [ wa | [ ads | Utz

En “Mis gestiones”, una vez terminado el plazo de solicitudes, aparecera el expediente.
Recuerde que el titular del mismo es la Entidad (Ayuntamiento, Departamento, Organismo
auténomo...) y que, si no ha entrado con el certificado de la Entidad, debe buscar en

“Expedientes como representante”:

e-us.kdcli-rn.:-r

bela

sede :-leclronica

epskadinet

[

estd aqui: Miz gestiones  Ultimo acceso: Dato no disponible

Mis gestiones

£ ExPed';ntes v En Mis gestones puede acceder a sus expedientes tramitados de forma presencial o de forma electrdnica. Asi mismo,
edientes puede tramityr sus expedientes de forma electrinica.

» Wis edp

» Expedientes como
representante

Usted es titijlar de los siguientes expedientes
ExpeYientes activos: (0)

Expedjentes cerrados: {0)

Fuede buscar sus\expedientes desde los siguentes enlaces:

» Notificaciones

= Certificaciones
Mis expedientes activos

10
Expedientes activas como representante
Expedientes cerrados como representante

Camdria da acietaneias O dneos bneor alaomns comenla cnbvn ml oenndicete frlarae dacimanetacian voenesne

Expedientes ¥er los expedientes cerrados

» Expedientes v
» Mis expedientes Tramites abiertos (Representante) (0)
» Expedientes
como No existen expediente abiertos
representante En estaos momentos no es posible obtener infarmacion relativa a pagos
D O S e e e e e e ol s e s e S e e B s e e e S e e
» Notificaciones “er 105 expedientes cerrados

» Certificaciones

Para mas Informacion ZUZENEAN 012

Erakunde autonomiaduna
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También podré consultar las notificaciones y comunicaciones recibidas en relacién con ese
expediente.

Recuerde que, cuando se envia una notificacion o comunicacion, llegar4 un aviso a la
direccién/es de correo electrénico y/o numero/s de teléfono que figuren en la solicitud para tal
fin.

Las notificaciones tienen un plazo de 10 dias para recogerlas o se daran por “Rechazadas”;

para verlas y ver los documentos adjuntos deberd “aceptar” previamente la notificacion y
guedara grabada la hora y fecha de aceptacion, que es la que cuenta para los plazos.

e st v s ane it ap wei aes

is st ; i ? Buscar notificaciones y comunicaciones
Mis gestiones Notificaciones ¥

e i g e et e e meemaa e amararaes s e har ameer [T

¥er las notificaciones y comunicaciones efectuadas

» Expedientes v
» Pagos Notificaciones y comunicaciones pendientes (0)
» Certificaciones La Administracién le ha enviado las siguientes notificaciones y comunicaciones. Fara recogerlas,

pinche el enlace (texto subrayado) del apartado Acto que se notifica/Acto que se comunica,
Z  Notificaciones (0)

= comunicaciones (0)
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Aceptacion de la ayuda:

Una vez asignadas provisionalmente las ayudas, usted recibira en “Mis gestiones” una
notificacion electronica con la Resolucion emitida y cuando la lea, en el expediente aparecera
el siguiente mensaje.

Falta documentacion por entregar (Aceptacion de la Ayuda):
Ultimo dia para entregar la documentacion: 23/11/2013

Para aceptar la ayuda, debera hacer clic en el texto y a continuacion en Adjuntar documentos
(no es necesario enviar ninguna documentacion)

Procedimiento: Ayudas destinadas a la formacidn 2013 .

Expediente: Expediente telematico, favorable, pago 2 | 004-FAV-PAROZ )
Fecha recogida notificacion: 06/11/2013

Modo de notificacion: Electronico

Ultimo dia para entregar la documentacién: 23/11/2013

m" Solicitar aplazamiento

Haga de nuevo clic en Siguiente, firme la aceptacion y envie el documento:

CEPTACION DE LA AYUDA
A:: Servicio de Formacién
DATOS PERSONALES
TITULAR \

Nombre: \
Nimero de identificacion:
REPRESENTANTE \

Nombre:
Niamero de identificacion:

DECLARA \

Qe le ha sido notificada RESOLUCION FAVORABLE pb\la gue se 2 concede la ayuda

MANIFIESTA \

Clue ACEFTA dicha ayuda sujeta al cumplimiento de las cunk(nnes establecidas en la convocatoria

A}

Que todos los datos incorporados en la presente solicitud se ajuskan & la realidad v que, de resultar probado
mediante la oportuna investigacion que no son ciertas las crcunstynoas declaradas, podra incurnir en
responsabilidad por falsedad u ocultacian.

o Firmar
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Justificacion de la ayuda:

La justificacién del cumplimiento del Plan de formacién presentado se ha de realizar antes del
30 de noviembre del afio en curso a través de la aplicacion “Mis gestiones”.

Los documentos a presentar son:

— Memoria relativa a la ejecucion del plan formativo presentado.

— Certificacion relativa al coste del plan de formacion ejecutado por la entidad. Esta
certificacion deberd ir firmada por el interventor o responsable de la fiscalizacion interna
de la entidad.

— Declaracion responsable de que el plan no recibe otras ayudas, del tipo que fueren, que
sumadas a las concedidas conforme a estas bases supongan una financiacién del mismo
en cuantia superior a su coste o al coste de la parte de plan que se ha ejecutado.

Si tiene algun problema técnico con la aplicacién “Mis gestiones”, le atenderan aqui:

Senvicio de asistencia: Si desea hacer alguna consulta sobre el expediente (plazos, documentacidn, recursos,
ete), o bien tiene usted alguna incidencia técnica (dificultad con su cedificado electrdnico 0 con su navegadar,
etc.) dirijase a

Servicio de Atencion a la Ciudaidania - Zuzenean

El teléfono dispone de horarios ininterrumpidos de atencidn, de lunes a viernes de 8:00 a 20:00
horas.

Desde el Pais Yasco: 012

Desde fuera del Pais Vasco: 945 018000

Desde el extranjero; 00 34 945 018000

Para consultas directamente relacionadas con las ayudas le atenderemos en los teléfonos:
9450 17612 6 9450 17621
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