HADE

SUBVENCIONES AL ALUMNADO
CONVOCATORIA 2022

INSTRUCCIONES PARA FORMALIZAR LA SOLICITUD
1. ELEGIR LA FORMA DE PRESENTAR LA SOLICITUD

1.1. La solicitud de subvencidn se ha de realizar a través de la sede electrénica del Gobierno Vasco, a la que

se puede acceder a través de www.euskadi.eus/servicios/1038705. Asimismo, se podra acceder desde la
pagina web de HABE.

1.2. Para cumplimentar la solicitud se debe utilizar un ordenador. Una vez se ha accedido a la sede
electrdnica, se dispone de dos opciones: “Tramitacidn electrénica” y “Tramitacion presencial”.

1.3. Con la opcién “Tramitacion electrénica”, debe identificarse de manera segura mediante certificado
electronico. El Gobierno Vasco ofrece diversos sistemas de identificacion electrénica:
a) Usuario, contrasefia y juego de barcos (coordenadas) o tarjeta BakQ: este sistema no requiere de la
instalacion en dispositivo electrénico de ningun software, ni de ningun hardware.
b) Certificados digitales (eDNI, certificado de ciudadano, tarjeta IZENPE, etc.): Este sistema requiere de
la instalacion de software y hardware en dispositivo electrénico.

Una vez realizada la identificacidn electrdnica, casi todos los datos del formulario se presentaran ya
cumplimentados: datos personales, niveles de euskera acreditados y la subvencidn que corresponde en
base a la convocatoria. Unicamente habra que introducir los importes abonados en concepto de
matricula; en caso de haber recibido una subvencion publica, la institucién y la cantidad percibida; y, por
ultimo, la cuenta bancaria en la que se desea recibir la subvencion.

Se recomienda tramitar la tarjeta BakQ con usuario, contrasena y juego de barcos
(si lo solicitaste antes del 2 de febrero de 2021) o un codigo enviado por SMS a su
teléfono movil.

1.4. Con la opcidn “Tramitacion presencial”, el formulario a cumplimentar se presentara vacio y se deberan
introducir todos los datos: datos personales; niveles de euskera acreditados; los importes abonados en
concepto de matricula; en caso de haber recibido una subvencién publica, la institucidn y la cantidad
percibida; y, por Ultimo, la cuenta bancaria en la que se desea recibir la subvencién.

Ademas, una vez cumplimentados todos los datos, se debera imprimir el formulario,
firmarlo y presentarlo en cualquiera de las sedes del servicio ZUZENEAN y de
HABE, o en los locales recogidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y en el Decreto 72/2008, de

29 de abril, de creacidn, organizacion, y funcionamiento de los registros de la Administracion General
de la CAE y sus Organismos Auténomos.



https://www.euskadi.eus/servicios/1038705
https://www.euskadi.eus/servicios/1038705
https://www.habe.euskadi.eus/informacion/subvenciones-a-alumnos-y-alumnas-de-euskaltegis-2022/s23-edukiak/es/
https://www.habe.euskadi.eus/informacion/subvenciones-a-alumnos-y-alumnas-de-euskaltegis-2022/s23-edukiak/es/
http://www.zuzenean.euskadi.eus/zuzenean-atencion-presencial/s68-conpres/es/?r01IdTabs=tab_itemoficinas
http://www.zuzenean.euskadi.eus/zuzenean-atencion-presencial/s68-conpres/es/?r01IdTabs=tab_itemoficinas
http://www.habe.euskadi.eus/s23-edukiak/es/contenidos/informacion/kontaktua/es_kontaktu/index.shtml
http://www.habe.euskadi.eus/s23-edukiak/es/contenidos/informacion/kontaktua/es_kontaktu/index.shtml
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¢DONDE Y COMO CONSEGUIR LA TARJETA DE JUEGO DE BARCOS (BakQ, txartela)?

¢DONDE?: en cualquier KZgune, oficinas de atencién ZUZENEAN o en cualquiera de
los otros puntos de atencidn presencial indicados en la web de IZENPE.

¢COMO?: acudiendo a estas oficinas y presentando el DNI. Expedicion inmediata.

¢COMO UTILIZAR LA TARJETA DE JUEGO DE BARCOS (BakQ txartela)??

Este medio de identificacidn electrénico se compone de:
e Usuario: numero de DNI, incluida la letra de control.
¢ Contraseina: un conjunto de 8 caracteres alfanuméricos que sélo la persona interesada conoce.
¢ Juego de barcos: un sistema de coordenadas con esta estructura:

ABDE FGHI JKLM NOPR

2236 2053 8467 8538

Para la identificacidon electrdnica se deben introducir estos datos:
1. DNI: los numeros del DNI, incluida la letra de control. (Ejemplo, 12345678B)

2. Contrasena: los 8 caracteres que componen la contrasefia particular. (Ejemplo, 123456Po) NOTA: en
caso de olvido de la contraseiia, seleccionar la opcidon “¢ Olvidd su contraseia?”.

EUSKO JAURLARITZAK | GOSIERNO VASCO SOLICITA SU
ACION

Seleccione el boton “ACCEDER”.

En la pantalla siguiente se visualizan tres letras y un teclado de pantalla. Ejemplo: AK L
Introducir a través del teclado de la imagen, las 3
coordenadas que nos solicitan.



https://www.zuzenean.euskadi.eus/s68-home/es/
https://www.zuzenean.euskadi.eus/s68-home/es/
https://www.google.com/maps/d/viewer?mid=1G_V2sk-i8tJ8d2uX-RqdDhBkpSJ0ii3g&ll=42.95602554738215%2C-3.122468017328856&z=9
https://www.google.com/maps/d/viewer?mid=1G_V2sk-i8tJ8d2uX-RqdDhBkpSJ0ii3g&ll=42.95602554738215%2C-3.122468017328856&z=9
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INSERTE LAS SIQUIENTES COORDENADAS DE SU
E&KC

(Ejemplo, seleccionariamos las coordenadas 246,
2 4 6

correspondientes a las letras AKL).

Seleccione el botdn “CONTINUAR”.

Una vez realizada la identificacién de forma electrénica, se accede al formulario para cumplimentar la solicitud
con la mayoria de los datos ya cargados y a la vista.
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2. CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD (rellenar el formulario) mediante el canal electrénico.

Los pasos a seguir en la tramitacién de la solicitud electrénica de la subvencién son los siguientes:
1. Paso 1: Identificarse
2. Paso 2: Rellenar datos
3. Paso 3: Adjuntar documentos
4. Paso 4: Firmary enviar

2.1. Identificarse

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Sede electronica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Codigo: 1038705

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (999999905) @ MI PERFIL W) SALR
Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Firmar y erviar
£

. En primer lugar, especifique si actiia en su nombre (como titular) o en representacion de otra persona o entidad (como representants). Después, introduzca
en la solicitud los datos que |le correspondan: como titular o como representante.

Los campos marcados con asterisca (¥) son obligatarios

Dirigido al:

HABE - INSTITUTO PARA LA EUSKALDUNIZACION ¥ ALFABETIZACION DE ADULTOS

HABE

En primer lugar, rellenar los datos de identificacion,

DATOS DE IDENTIFICACION Ocultar &~

Persona conectada

CIUDADANG FICTICIO ACTIVO {999999905)

solicitante
Tiene mads de un perfil, seleccione uno:

CIUDADANDO FICTICIO ACTIVO (999999305) =

Actia como *

@) Persona/entidad interesada del expediente: Representante de:

Documento de identificacidn DNI - MOmerc * 999999505
Nombre * CIUDADAND
Primer apellido * FICTICIO Segundo apellido * ACTIWVO

Sexo * Hombre -
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En primer lugar, indique si actia en nombre propio (como titular) o en nombre de otra persona o
entidad (como representante):

Actda como *

Personafentidad interesada del expediente: ® Representante de:

En caso de realizar la solicitud como representante, indicar los datos de la persona beneficiaria de la
subvencidn

DATOS DE IDENTIFICACION Ocultar &

Persona conectada

CIUDADANG FICTICIC ACTIVO (999999905)

Solicitante
Tiene mas de un perfil, seleccione unao:

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (999999905) W

Actia como *
Persona/entidad interesada del expediente: ® Representante de:
Datos persena/entidad representada
Obtener del Registro electrdnico de apoderamientos @ Nueva personafentidad representada 0

Atencion: Los datos de |z persona representada tienen que coincidir con los gue constan en su documento de identificacion (DM, MIE, etc ).

Documento de identificacion *  Seleccione opcién A4 Nidmero

Nombre

Primer apellido Segundo apellido
Sexo  Seleccione opcidn -

Esta representacién solo se utilizard para esta solicitud y no se guardara en el Registro electrdnico de apoderamientos.

La siguiente pestafia, “DATOS PARA LAS NOTIFICACIONES”, contiene los siguientes apartados:

e Receptor de las notificaciones

¢ |dioma de las notificaciones, comunicaciones y avisos

e Canal de notificacidn y comunicacion (electrénico, postal)
e Datos para recibir avisos

e Consentimiento para utilizar los datos

¢ Informacion basica sobre proteccion de datos
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A continuacidn, indicar los datos a efectos de notificaciones,

DATOS PARA LAS NOTIFICACIONES Ocultar A

Las notificaciones y comunicaciones se enviaran a la siguiente direccion:

Las niotificacionses que envie Iz administracién durante |a tramitacion de este expedisnte irdn destinadas a:

CIUDADAND FICTICIO ACTIVO (999559905}

Idioma de comunicacion *

Las notificacionas y las comunicacionss que se le mandaran a través de correos electranicos y mensajes de avisos estardn en el idioma que usted indigue.

®) Euskera Castellana

Canal de notificacion y comunicacion *

For ser representante de una persona juridica, | canal de comunicacién con |la Administracidn debe ser electranice.

®) Electrdnico: Se envian a |la bandeja de notificaciones y comunicaciones de Mi carpeta. Para acceder, s necesario un medio de
identificacion electronico.

Nota sobre el canal electrénico: Si usted no accede 4 la natificacidn electrdnics, se dard por notificada transcorridas 10 dias nawrales desde su puesta a disposicidn
&n Mi carpeta. Cumplido el plass indicado, 22 entendeard que usted rechaza b nalilicacidn y 25 canstard en el expedienta_ O Iramile $& dard por efedluado v 1
adminstracion sepuird adelamte con el procedimienig.

Datos para recibir avisos

Le enviaremos un aviso al correo electrdnico y al teléfong mavil cuando tenga alguna notificacidn o comunicacion en Mi carpeta.

Correo electronico *  ciudadano@correo.es
Confirmacidn de correo electrénico  ciudadano@correc.es

Teléfano mdwil

Informacién basica sobre proteccidn de datos

Informacidn basica sobre proteccién de datos

Los datos de caracter personal que consten en la solicitud seran tratados e incorporados a 1a actividad de tratamiento denominada Subvenciones para el
alumnado

= Responsable: HABE
= Finalidad: Gestidn de subvenciones dirigidas al alumnado de los euskaltegis y de los centros homologados de autoaprendizaje del euskera.
=+ Legitimacién:

» Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misidn realizada en interés plblico o en el ejercicio de poderes piblicos conferidos al

responsable del tratamiento.

= Destinatarios:

» Diputaciones Forales

. érgancrs judiciales

» Otros drganos de la administracion local

» Otros drganos de la Comunidad Autdnoma

» Tribunal de cuentas o equivalente autondmico

» Oficina de Control Econdmico del Gobierno Vasco, Diputacidn y/o Ayuntamiento competente en cada caso, Tribunal de Cuentas y drganos judiciales
» Derechos: Usted tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos que se recogen en la informacidn adicional.
+ Informacién adicional: Puede consultar la informacidn adicional y detallada sobre Proteccidn de Datos en nuestra pagina web

{www.euskadi.eus/clausulas-informativas/web01-sedepd/es/transparencias1 17400-capa2-es.shtml)

Normativa:
Reglamento General de Proteccidn de Datos (eur-lex.europa.euflegal-content/ES/TXT/HTML Auri=CELEX:3 201 6R0679&from=ES)

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales (www.boe es/buscar/doc. phpZid=BOE-
A-2018-16673)

SIGUIENTE
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Una vez indicados todos los datos pulse “SIGUIENTE”

0- Para continuar con el siguients paso, aseglrese de que completa los datos obligatorios 2n cada una de |as pestafias.
A continuarion se indica para cada error la Pestana > Blogque = Campo que debe rellenar.

2.2. Rellenar datos

Todos los impresos de solicitud contienen la ficha inicial de DATOS DEL ALUMNO v la ficha final de
DECLARACIONES RESPONSABLES: Entre ambas fichas apareceran ordenadas en fichas los niveles
acreditados y los gastos de matricula pagados.

o

" Sede electronica

i

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de

otros equivalentes.
Cadigo: 1038705

Identilicarse Rellenar los datos: Adjuritar las doosmentos Firmar y erwiar
v

- Intreduzca los datos gue =e solicitan en cada uno de los apartados.

Los campos marcados con asterisoo (*) son obligatorios

NOTA: una vez en el proceso de cumplimentar el formulario, en el caso de tener dudas con respecto a
los datos a introducir en el formulario (niveles acreditados, cursos realizados en euskaltegis, historial
académico...), existe la posibilidad de consultar estos datos en www.habe.euskadi.eus / ACCESO,
utilizando el USUARIO y CONTRASENA asignados en la aplicacién de HABE.

A medida que se va rellenando la solicitud, es conveniente ir guardando los datos (como la opcidn
Guardar en Word...), utilizando la opcidn Guardar Solicitud. De esta forma, en caso de que se produzca
alguna incidencia (finalizacidn de sesién, corte de tension, etc.), nos aseguraremos de que no se han

perdido los datos introducidos.

iy

NOTA : La opcién “Guardar Solicitud” NO significa que la Solicitud haya sido enviada y registrada en la
Administracién.


http://www.habe.euskadi.eus/
http://www.habe.euskadi.eus/
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DATOS DEL ALUMNO Ocultar A

Datos de contacto del alumno

Provincia: *  Seleccione opcion - Municipio: * -
Direccion: * {odigo postak: *
Corren electranica: *

Teléfonos de contacto

Teléfana: Mdwil:

Datos bancarios

Titular de |a cuenta bancaria (de |2 persona solicitante o de la persona fisica que la representa)
Codigo IBAN: *

Territorio Histérico donde constan los datos fiscales

*  Seleccione opcign -

En la pestafia “DATOS DEL ALUMNO” se encuentran los siguientes datos:

e Datos de contacto del alumno
e Teléfonos de contacto
e Datos bancarios
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A continuacién encontraras la pestafia de Niveles acreditativos

NIVELES ACREDITATIVOS Ocultar A

Niveles acreditados o el nivel B1, y/o B2 superade en el euskaltegi

Despuis del nivel, Seleccionar el Lilule acreditado

Mivel A1 Seleccione opcidn -
Mivel A2 Seleccione opcidn -
Mivel B1 Seleccione opcion -
Mivel B2 Seleccione opcion -
Miwel 1 Seleccione opcion -
Mivel C2 Seleccione opcidn -

EZ

A continuacién, indicar los gatos de matricula abonados.

GASTOS DE MATRICULA ABONADOS Ocultar

Abonos

Declaro haber abonado los siguientes importes en concepto de matricula. *

» 2021-2022: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

BARAKALDOKO AEK W Imparte {eur.): 100

» 2021-2022: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

Seleccione opcidn hd

= 2021-2022: en los demas euskaltegis o centros:

w Importe (eur.):

» 2020-2021: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

SESTAOKO AEK - Importe {eur): 75

» 2020-2021: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

Seleccione opcidn v

= 2020-2021: en los demas euskaltegis o centros:

w Importe (eur)
Total 175

Los recibos de las cantidades aqui indicadas se adjuntarén en el anexo. *
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Todas las declaraciones responsables a que se refiere la normativa reguladora de la convocatoria de
ayudas se encuentran recogidas en la pestafia “DECLARACIONES RESPONSABLES”.

DECLARACIONES RESPONSABLES Ocultar &

Declaraciones responsables

Se reconoce:

lidad

Declaraciones de compati
Mo haber recibido ayudas del Ayuntamiento y/o de otras administraciones plblicas supramunicipales o entidades privadas empadronadas con el

misma objeto y finalidad durante los cursos 2020-2021 v 2021-2022.
D Ha solicitado y le ha sido concedida ayuda de alguna administracion plblica o entidad privada (debe detallar los datos de este apartado en el anexo

"otras subvenciones").

Declaraciones de sancién
Mo se encuentra sancionada penal ni administrativamente con la pérdida de la posibilidad de obtencidn de subvenciones o ayudas pulblicas.
Mo se encuentra incursa en prohibicidn legal alguna que la inhabilite para obtener subvenciones piblicas, con expresa indicacidn de las que se hayan

producido por discriminacidn de sexo.

Ha finalizado todos los procedimientos de reintegro o sancionadores.

Generales
Cumple con los requisitos establecidos en la legislacion vigente., *

Son ciertos y completos todos los datos aqui consignados, asi como de la documentacion gue presento, asumiendo la correspondiente
responsabilidad (articulo 28.7 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimienta Administrativo Comun de las Administraciones Piblicas). *

La inexactitud, falsedad u omisién de cualquier dato o informacion contenida en una declaracion responsable o comunicacion, asi como la falta de
presentacidn ante la Administracidn competente de la declaracidn responsable o de la documentacion exigida para acreditar el cumplimiento de lo
declarado, impedira el ejercicio del derecho o el ejercicio de |a actividad desde el momento en que se tenga conocimiento de dicho hecho, sin perjuicio de
las rﬂsponsablll:la:les penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar (articulo 69.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las f-dmlnlstracmnﬂs Publicas).

Declaracidn de compromiso
Comunicar a HABE la obtencion de subvenciones o ayudas para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera administraciones piblicas o

entidades privadas. *

Aceptacion de la subvencion de la Diputacion Foral de Gipuzkoa dirigida al alumnado
Autorizo la utilizacidn de mis datos para la tramitacidn de las subvenciones convocadas por la Diputacidn Foral de Gipuzkoa u otro organisma plblico,
por la acreditacidn de los niveles de euskera establecidos en el HEQC o equivalente, y la aceptacion de la subvencién que pudiera corresponderle,
siempre que redna los requisitos para ser beneficiario. La presente aprobacidn se entiende sin perjuicio de los actos de caracter administrativo o judicial
que se estimen procedentes.

Esta autorizacidn es inequivoca e indefinida y se otorga mediante la presente declaracion responsable. Asimismo, por la presente se declara que los
derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidn y oposicion previstos en |a citada normativa podran ejercitarse ante la Direccidn General de HABE, c/Vitoria-

Gasteiz, 3, 20018 Donastia-5an Sebastian.

Certificado de las ayudas piblicas recibidas

Autorizo a HABE para solicitar informacidn al ayuntamiento del municipio en que estoy empadronada/a o a cuslquier otra Administracidn Pdblica en
relacién con las ayudas que me han concedido con el mismo objeto, y al ayuntamiento del municipio en que estoy empadronado/a o a cualquier otra

Administracion Pablica para la entrega a HABE de infarmacidn en relacidn con las ayudas que me han concedido con €l mismo objeto, a fin de garantizar la

compatibilidad de subvenciones.

5i usted no da su consentimiento, debera aportar la plantilla denominada "Certificado de haber recibido o no ayudas pdblicas" en el siguiente pase, una vez
haya sido cumplimentada por la Administracidn pdblica competente.

VOLVER CANCELAR SIGUIENTE

Una vez indicados todos los datos obligatorios pulse “SIGUIENTE”

0 Fara continuar con el siguiente paso, aseglrese de gue completa los datos obligatorios en cada una de las pestanas.
A continuacidn se indica para cada error la Pastafia = Blogue » Campo que debe rellenar.
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2.3. Adjuntar los documentos (si es obligatorio)

A continuacidn puedes ver los tipos de documentos requeridos en el procedimiento. Para subir algin
documento, pulse Adjuntar. Para afiadir mas documentos del mismo tipo pulse Afiadir.

Nota: En cuanto a las certificaciones de los niveles acreditados, sélo deben adjuntarse aquellas que no
consten en el Registro Unificado de Titulo y Certificados de Euskera ( RUTCE).

Sede electronica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de

otros equivalentes.
Codigo: 1038705

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (999999905S) W) SALR

Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Firmar y ermsdar
s

. A continuacion puede ver los tipos de documentos requeridos en el procedimiento. Para subirlos, pulse Adjuntar. Para adjuntar mas documentos del mismo
tipo, pulse Afadir.

HABE comprobara de oficio los datos que se relacionan en este campo.

Comprobacién de oficio

De acuerdo con la normativa aplicable, el drgano instructor de este procedimiento comprobara de oficio en la administracidn competente los siguientes
datos:

+/ Perfiles de euskera acreditados (Registro Unificado de Titulos y Certificados de Euskera - RUTCE)
+ Estar al corriente de pago de la Seguridad Social (Tesoreria General de la Seguridad Social - TGSS)
+ Datos de estar al corriente en el pago de |as obligaciones tributarias (Haciendas Forales)

+/ Datos de Residencia (Servicio de Verificacidon de Datos de Residencia del INE)

Salvo, que |z parsona interesada se opongs a ello, de manera motivada. Ejercer el derecho de oposicidn

Deberd presentar todos los documentos requeridos en la convocatoria en el siguiente bloque, Tipos de
documentos solicitados.
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Tipos de documentos requeridos
Formatos y tamaios T

Documentos requeridos Documentos adjuntados Acciones

Q

Adjuntar Buscar Entregado

Justificantes pagos de matricula del curso 2021-2022

Justificantes pagos de matricula del curso 2020-2021 ﬁuma.— Buscar %g;adn

En su caso, incorpore aqui cualquier otro documento. %
Adjuntar

fOLVER CANCELAR Im

Una vez adjuntados los documentos requeridos , pulse “SIGUIENTE”.
2.4. Firmar y enviar

En este paso veras la solicitud completa cumplimentada para ver si estd bien y validarla. Por favor,
compruebe que los datos introducidos son correctos.

fanEy -
‘el . Sede electronica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditaciéon de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Caodigo: 1038705
Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Comprobar Entregar en la Administracidn
£

I Compruebe que los datos introducidos y los documentos aportados son los correctos. Si es asi, continde al siguiente paso.

Si esta de acuerdo con todos los datos de la solicitud, pulse “FIRMAR Y ENVIAR”.

VOLVER CANCELAR FIRMAR Y ENVIAR

Tal y como se hizo al principio, deberas firmar utilizado la tarjeta b@kq del juego de barcos (el sistema te
dard tres letras y tu tendrds que introducir los nimeros correspondientes). Una vez firmado y enviado se
mostraran las siguientes pantallas:
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it -
‘=l Sede electronica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Codigo: 1038705

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (999999905) ) SALR

Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Firmar y enviar

Su solicitud se ha realizado correctamente

Ver contextSubmission
Ahora usted puede:

« Descargar el justificante de regisiro
+ Descargar la solicitud

» Acceder a Mi Carpets para hacer el i e del

Su solicitud ha sido
debidamente firmada y
enviada.

e Puede descargary
guardar el resguardo del
registro. Obtener el
resguardo del registro a
través del enlace.

e Puede descargar la
solicitud realizada a
través del enlace.

El expediente se podra
consultar pasados unos
minutos en Mi Carpeta.

& Sedeelectronica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Cadigo: 1038705

lgentificarse Rellenar los datos Adjuniar las documentas Firmar y enviar

Su itud se ha corrac

Ver contextSubmission

Ahora usted puede:
Descargar el justificants de registro

« Descargar [a solicitud

« Acceder 3 M1 Carpeta pars hacer el saguimients del expediente.

e Obtener el resguardo
del registro a través del
enlace
Descargar el justificante

de registro

En el resguardo del registro se muestran los siguientes datos:

= Nudmero de registro

= Fecha de registro

=  Fecha recepcidn de la solicitud

= Efecto del silencio administrativo
= Plazo maximo de resolucién.
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@l Sede elecrdnica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Codigo: 1038705

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO (909090005) +) SALR
Identifarse Rellenar lag datas AUALAF I8 BB Euirents Firmar y enviar
v su itud se ha corrac

Ver contextsubmission
Ahara usted puede:

e Puede descargar la
solicitud realizada a
través del enlace

Descargar la solicitud

Sede elecrdnica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de

otros equivalentes.
Codigo: 1038705

Idertifcarse Rellenar los datos Adjurtar los documentos Firmar y enviar

" su itud se ha correc

Ver contextSubmission
Ahora usted puede:

+ Descargar el justificante de registro
+ Descargar Iz solicitug

= Acceder a M vets pars hacer el seguimients del expediente. |

e Acceder a mis
expedientes desde el
enlace de

Mi carpeta
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EUSKD JAURLARITZA @ GOBIERNO VASCO

Administracion Pablica de la CAE

Registro electronico. Recibo de presentacion de documentos

Datos del Registro

Nimero de registro 2022RTEDD01694%9
Fecha de registro 04/07/22 12:053:36
Fecha de recepcign de la solicitud 04,/07/22 12:05:36

Interesado

999339305 - CIUDADANO FICTICIO ACTIVO

Destino

HABE - INSTITUTO PARA LA EUSKALDUNIZACION ¥ ALFABETIZACION DE ADULTOS
HABE

Asunto

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso 2021/2022 las pruebas de acreditacidn de niveles de euskera de HABE o de otros equivalentes,

Efecto del silencio administrativo

Desestimatoria

Plazo maximo de resolucion

3 Mes(es)

Documentos anexos

# Justificantes de pago de los cursos realizados - Matrikula.docx
# Solicitud - Solicitud.html

= Firmado electrénicamente por:
Administracidn Piblica de la CAE

Eusko jaurtarTza $B2H cosiERNO VASCO

Solicitud

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado
durante el curso 2021/2022 las pruebas de acreditacion
de niveles de euskera de HABE o de otros equivalentes.

Dirigido al:

P Organismo:
HABE - INSTITUTO PARA LA EUSKALDUNIZACION Y ALFABETIZACION DE ADULTOS

Organo instructor:
HABE

Actua como

@ Persona/entidad interesada del expediente:

Documento de identificacion
DNI

Numero
999999905

[ Y P —

Y ya has finalizado el proceso, tienes presentada la solicitud de subvencion.
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3. CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD (rellenar el formulario) mediante el canal presencial

Los pasos a seguir en la tramitaciéon de la solicitud presencial de la subvencidn son los siguientes:
1. Paso 1: Identificarse Identificarse

Paso 2: Rellenar datos

Paso 3: Adjuntar documentos

Paso 4: Comprobar

Paso 5: Entregar en la Administracién

vk wnN

3.1. Identificarse

Los campos marcados con asterisco rojo (*) son campos obligatorios.

e
3

Sede elecrdnica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de

otros equivalentes.
Cadigo: 1038705

Identificarse Rellenar los datos Adjuntar las doturnentos Comprobar Crilregas e ka Administraciin

Vs

. En primer lugar, especifijus si actia en su nombre {como titular) o en representacidn de otra persona o entidad {come representante). Después, introduzea
en |a solicitud |los datos que le comespondan: como titular o como representants.

Los campos marcados con asterisce (*) son obligatorios
Dirigido al:

HABE - INSTITUTO PARA LA EUSKALDUNIZACION ¥ ALFABETIZACION DE ADULTOS

En primer lugar, se cumplimentardn los datos de identificacion .

DATOS DE IDENTIFICACION Ocultar A

Datos del solicitante

Documiento de identificacion *  Seleccione opcidn - Wimero

MNombre *

Frimer apellido Segundo apellido |
Sexo  Seleccione opcidn -

Pulie &l bolon 'Aceplar para guandar los dalos,
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En primer lugar, indique si actia en nombre propio (como titular) o en nombre de otra persona o
entidad (como representante):

Actda como *

Personafentidad interesada del expediente: ® Representante de:

En caso de realizar la solicitud como representante, indicar los datos de la persona interesada o
beneficiaria de la ayuda.

DATOS DE IDENTIFICACION Ocultar A

Persona conectada

CIUDADANO FICTICIC ACTIVO {S999959905)

Solicitante
Tiene mas de un perfil, seleccione uno:

CIUDADANQ FICTICIO ACTIVO (999999205) W

Actda como *
Persona/entidad interesada del expediente: ® Representante de:
Datos persona/entidad representada
Obtener del Registro electrdnico de apoderamientos @ Nueva personafentidad representada 0

Atencion: Los datos de |z persona representada tienen que coincidir con los gue constan en su documento de identificacion (DI, NIE, etc ).

Documento de identificacidn *  Seleccione opcién A4 MNimerg

Nombre

Primer apellido Segundo apeliido
Sexo  Seleccione opcidn w

Esta representacién solo se utilizard para esta solicitud y no se guardara en el Registro electrénico de apoderamientos.

La siguiente pestafia, “DATOS PARA LAS NOTIFICACIONES”, contiene los siguientes apartados:

e Receptor de las notificaciones

¢ |dioma de las notificaciones, comunicaciones y avisos

e Canal de notificacién y comunicacién (electrénico, postal)
e Datos para recibir avisos

¢ Consentimiento para utilizar los datos

¢ Informacion basica sobre proteccion de datos
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ATOS PARA LAS NOTIFICACIONES Ocultar &

Las notificaciones y comunicaciones se iaran a la siguiente direccidn:

Las notificaciones que envie la administracidn durante la tramitacion irén destinadas al representante dado de alita en el Registro electrdnico de
apoderamientos. Si usted no tiene representante, irdn destinadas a-

USURAIO FICTICIO ACTIVO (999559505)

Idioma de comunicacion *

Las notificaciones y las comunicaciones que se le mandaran a través de correos electrdnicos y mensajes de avisos estaran en el idioma que usted indigue.

@) Euskera Castellano

Canal de notificacién y comunicacion *

Usted puede elegir el canal por el que desea recibir las notificaciones y comunicaciones

@) Electrénico: Se envian a la bandeja de notificaciones y comunicaciones de Mi carpeta. Para acceder, es necesario un medio de
identificacién electrénico.

Postal: 5e envian a la direccidn postal que usted sefiale en este apartado.

Nota sobre el canal electrénico: 5i usted no accede a la notificacidn electrdnica. se dard por notificada transcurridos 10 dias naturales desde su puesta & disposicién
en Mi carpeta. Cumplido el plazo indicado, se entenderd que usted rechaza la notificacidn y asi constara en el expediente. El trémite se dard por efectuado y la
administracidn seguira adelante con el procedimiento.

Datos para recibir avisos

Le enviaremos un aviso al correo electrdnico y al teléfono mdvil cuando tenga alguna notificacion o comunicacian en Mi carpeta.
Correo electrdnico * ciudadano@correo.eus
Confirmacidn de correo electrénico * ciudadano@correo.eus

Teléfono movil

Consentimiento para utilizar los datos

@ Deseo que mis datos de comunicacidn y aviso sean utilizados, de forma general, en mis relaciones con los departamentos y organismos
del Gobierno Vasco. 0

Desea que mis datos de comunicacidn y aviso sean utilizados, exclusivamente, para la gesticn de este expediente. 0

Informacién basica sobre proteccidn de datos

Informacién basica sobre proteccién de datos

Los datos de caracter personal que consten en la solicitud seran tratados e incorporados a 13 actividad de tratamiento denominada Subvenciones para el
alumnado

» Responsable: HABE
= Finalidad: Gestidn de subvenciones dirigidas al alumnado de los euskaltegis y de los centros homologados de autcaprendizaje del euskera.

» Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misidn realizada en interés plblico o en el ejercicio de poderes piblicos conferidos al
responsable del tratamiento.

» Destinatarios:

» Diputaciones Forales

» Organos judiciales

» Otros drganos de la administracion local

» Otros drganos de la Comunidad Autdnoma

» Tribunal de cuentas o equivalente autondmico

» Oficina de Control Econdmico del Gobierno Vasco, Diputacidn y/o Ayuntamiento competente en cada casao, Tribunal de Cuentas y drganos judiciales
» Derechos: Usted tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos que se recogen en la informacion adicional.
=+ Informacion adicional: Puede consultar la informacidn adicional y detallada sobre Proteccidn de Datos en nuestra pagina web

{www.euskadi.eus/clausulas-informativas/web01-sedepd/es/transparencias! 17400-capa2-es.shuml)

Normativa:

Reglamento General de Proteccidn de Datos (eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/HTMLuri=CELEX:3201 6R0679&from=ES)

Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales (www.boe es/buscar/doc php?id=BOE-
A-2018-16673)

SIGUIENTE
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Una vez indicados todos los datos pulse “SIGUIENTE”

0 Para continuar con el siguients paso, aseglrese de que completa los datos obligatorios 2n cada una de |as pestafias.
A continuarion se indica para cada error la Pestana > Blogque = Campo que debe rellenar.

3.2. Rellenar datos

Si realizas la solicitud “presencial”, los formularios se presentaran vacios de datos y deberas introducir
todos los datos solicitados en esta pestaia.

Todos los formularios de solicitud disponen de una pestaiia inicial denominada “DATOS DEL ALUMNO”, y
una pestafia final denominada “DECLARACIONES RESPONSABLES”. Entre estas dos pestafias estardn los
niveles acreditativos y gastos de matricula abonados.

pe o ..
‘= Sede electronica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Codigo: 1038705

Identificarse Rellenar los datos Adjuntsr los documentos Comprobar Entregar en la Administracion
#

I Introduzca los datos que se solicitan en cada uno de los apartados.

Los campos marcados con asterisca () son obligatorios

NOTA: una vez en el proceso de cumplimentar el formulario, en el caso de tener dudas con respecto a
los datos a introducir en el formulario (niveles acreditados, cursos realizados en euskaltegis, historial
académico...), existe la posibilidad de consultar estos datos en www.habe.euskadi.eus / ACCESO,
utilizando el USUARIO y CONTRASENA asignados en la aplicacién de HABE.

A medida que se va rellenando la solicitud, es conveniente ir guardando los datos (como la opcién
Guardar en Word...), utilizando la opcién Guardar Solicitud. De esta forma, en caso de que se produzca
alguna incidencia (finalizacidn de sesidn, corte de tension, etc.), nos aseguraremos de que no se han

prerdido los datos introducidos.

Cnl
-

NOTA : La opcién “Guardar Solicitud” NO significa que la Solicitud haya sido enviada y registrada en la
Administracion.


http://www.habe.euskadi.eus/
http://www.habe.euskadi.eus/
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La ficha de “DATOS DEL ALUMNO” contiene los apartados siguientes:
e Datos de contacto del alumno/a
e Teléfonos de contacto
e Datos bancarios

DATOS DEL ALUMNO Ocultar A

Datos de contacto del alumno

Provincia: *  Seleccione opeidn b4 Municipia: * -
Direccidn: * Cddigo postal: *
Correo electronico: *

Teléfonos de contacte

Teléfono: Mawil:

Datos bancarios

999999905

Titular de |a cuenta bancaria (de la persona solicitante o de la persona fisica que la representa)
Caodigo IBAN: *

Territorio Histérico donde constan los datos fiscales

*  Seleccione opcién v

La siguiente ficha sera “NIVELES ACREDITATIVOS”. Seleccione el nivel acreditado.

NIVELES ACREDITATIVOS Ocultar A

Niveles acreditados

Después del nivel, seleccionar el titulo acreditado

Nivel A1 Seleccione opcion -
Nivel A2 Seleccione opcién -
Nivel B1 Seleccione opcion -
Nivel B2 Seleccione opcion -
Nivel C1 Seleccione opcién -

Nivel C2 Seleccione opcién -
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A continuacidn, indique el importe abonado en concepto de matricula en la ficha “GASTOS DE
MATRICULA ABONADOS”.

GASTOS DE MATRICULA ABONADOS Ocultar

Abonos

Declaro haber abonado los siguientes importes en concepto de matricula. *

+ 2021-2022: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

BARAKALDOKO AEK W Importe (eur.): 100

« 2021-2022: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

Seleccione opcién 4

« 2021-2022: en los demas suskaltegis o centros:

- Importe (gur.):

+ 2020-2021: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

SESTAOKO AEK v Importe {eur.): 75

» 2020-2021: Euskaltegi o centro de autoaprendizaje:

Seleccione opcidn b4

+ 2020-2021: en los demas euskaltegis o centros:

w Impaorte {eur.):

Total 17

u

Los recibos de las cantidades aqui indicadas se adjuntaran en el anexo. *
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Todas las declaraciones responsables a que se refiere la normativa reguladora de la convocatoria de
ayudas se encuentran recogidas en la pestafia “DECLARACIONES RESPONSABLES”.

DECLARACIOMNES RESPONSABLES

Declaraciones responsables

Se reconoce:

Declaraciones de compatibilidad
D Mo haber recibido ayudas del Ayuntamiento y/o de otras administraciones plblicas supramunicipales o entidades privadas empadronadas con el
mismo objeto y finalidad durante los cursos 2020-2021 y 2021-2022.
D Ha solicitado y le ha sido concedida ayuda de alguna administracion piblica o entidad privada (debe detallar los datos de este apartado en el anexo

"otras subvenciones").

Declaraciones de sancion

Mo se encuentra sancionada penal ni administrativamente con la pérdida de la posibilidad de obtencidn de subvenciones o ayudas plblicas.
Mo se encuentra incursa en prohibicién legal alguna gue la inhabilite para obtener subvenciones plblicas, con expresa indicacidn de las que se hayan

producide por discriminacidn de sexa.
Ha finalizado todos los procedimientos de reintegro o sancionadores.

Generales
D Cumple con los requisitas establecidos en la legislacion vigente. *

|:| Son ciertos y completos todos los datos aqui consignados, asi como de la documentacion que presenta, asumiendo la correspondients
responsabilidad (articulo 28.7 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Plblicas). *

La inexactitud, falsedad u omision de cualquier dato o informacion contenida en una declaracion responsable o comunicacion, asi como la falta de
presentacion ante la Administracidn competente de la declaracion responsable o de la documentacion exigida para acreditar el cumplimiento de lo
declarado, impedira el ejercicio del derecho o el ejercicio de la actividad desde el momento en que se tenga conocimiento de dicho hecho, sin perjuicio de
las responsabilidades pénales, civiles o administrativas a que hubiera lugar (articulo 69.4 de |a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativae Comdn de las Administraciones Publicas).

Declaracion de compromiso

D Comunicar @ HABE la obtencidn de subvenciones o ayudas para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera administraciones pdblicas o

entidades privadas. *

b ion de la Dip ion Foral de Gipuzkoa dirigida al alumnado

Aceptacion de la
Autorize la utilizacidn de mis datos para la tramitacidn de las subvenciones convocadas por la Diputacidn Foral de Gipuzkoa u otro organisma publico,
por la acreditacidn de los niveles de euskera establecidos en el HEOC o equivalente, y la aceptacidn de la subvencién que pudiera corresponderle,

siempre que reling los requisitos para ser beneficiario. La presente aprobacidn se entiende sin perjuicio de los actos de carécter administrativo o judicial

que se estimen procedentes.

Esta autorizacion es inequivoca e indefinida y se otorga mediante la presente declaracion responsable. Asimismo, por la presente se declara gue los
i cion General de HABE, c/Vitoria-

derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicidn previstos en la citada normativa podran ejercitarse ante Ia Direcd
Gasteiz, 3, 20018 Donastia-5an Sebastian.

Certificado de las ayudas piblicas recibidas

Autorizo @ HABE para solicitar informacion al ayuntamiento del municipio en que estoy empadronado/a o a cualquier otra Administracion Piblica en
relacion con las ayudas que me han concedido con el mismao objeto, y al ayuntamiento del municipio en que estoy empadronado/a o a cualquier otra

Administracion Pdblica para la entrega @ HABE de informacion en relacidn con las ayudas que me han concedido con €l mismo objeto, a fin de garantizar la

compatibilidad de subvenciones.

Si usted no da su consentimienta, debera aportar la plantilla denominada "Certificado de haber recibido o no ayudas piblicas” en el siguiente paso, una vez
haya sido cumplimentada por la Administracion piblica competente.

VOLVER CANCELAR SIGUIENTE

Una vez indicados todos los datos obligatorios pulse “SIGUIENTE”

0 Fara continuar con el siguiente paso, assglrese de que completa los datos obligaterios en cada una de las pestafias.
A continuarion se indica para cada error la Pestana > Blogque = Campo que debe rellenar.
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3.3. Adjuntar los documentos (si es necesario)

A continuacidn puedes ver los tipos de documentos requeridos en el procedimiento. Para subir algin
documento, pulse Adjuntar. Para afiadir mas documentos del mismo tipo pulse Afiadir.

Nota: En cuanto a las certificaciones de los niveles acreditados, sélo deben adjuntarse aquellas que no
consten en el Registro Unificado de Titulo y Certificados de Euskera ( RUTCE).

Sede electronica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Codigo: 1038705
Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Comprobar Entregar en la Administracidn
&

I A continuacian puede ver los tipos de documentos requeridas en el procedimiento. Para subirlos, pulse Adjuntor. Para adjuntar mas documentos del mismo
tipa, pulse Afiadir.

HABE comprobard de oficio los datos que se relacionan en este campo.

Comprobacién de oficio

De acuerdo con la normativa aplicable, el drgano instructor de este procedimiento comprobara de oficio en la administracidn competente los siguientes
datos:

~ Perfiles de euskera acreditados (Registro Unificado de Titulos y Certificados de Euskera - RUTCE)
 Estar al corriente de pago de la Seguridad Social {Tesoreria General de la Seguridad Social - TGSS)
~ Datos de estar al corriente en el pago de las obligaciones tributarias (Haciendas Forales)

+ Datos de Residencia (Servicio de Verificacion de Datos de Residencia del INE)

Salvo, que |z parsona interesada se opongs a ello, de manera motivada. Ejercer el derecho de oposicidn

Deberd presentar todos los documentos requeridos en la convocatoria en el siguiente bloque, Tipos de
documentos requeridos.

Tipos de documentos requeridos
Formatos y tamanios ¥

Documentos requeridos Documentos adjuntados Acciones

Justificantes pagos de matricula del curso 2021-2022 Adjuntar Buscar  Entregado

Y Q 3

Adjuntar Buscar Entregado

Justificantes pagos de matricula del curso 2020-2021

En su caso, incorpore aqui cualquier otro documento. %
Adjuntar

fOLVER CANCELAR I SIGUIENTE
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Una vez adjuntados los documentos requeridos , pulse “SIGUIENTE”

3.4. Comprobar
En este apartado se muestra la relacién completa de la solicitud cumplimentada para comprobar que los
datos introducidos son correctos.
&' sede electronica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Codigo: 1038705
Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Comprobar Entregar en la Administracidn
#

I Compruebe que los datos introducidos y los documentos aportados son los comectos. Si es asi, continde al siguiente paso.

En caso afirmativo, pulsar el boton “SIGUIENTE”.

VOLVER CANCELAR m

iiIMPORTANTE!!

Recordar que para que
esta solicitud sea
valida (siguiente

A Aviso importante

Para gue esta solicitud quede registrada en la Administracion, debera usted seguir estos pasos:
A.Si dispone de una impresora:
1. Imprima Iz solicitud que ha i 1 Im rimlr el
2. Firme la solicitud de forma manuscrita ) P
3. Entregue la solicitud y la documentacién no aportada en el paso 3, en el plazo y en los lugares de presentacidn establecidos en el fo rm u Ia rlo
’

procedimiento.

2.Firmarlo de forma

B. 5i no dispane de una impresora: manUSCFIta,
1. Acuda dentro del plazo a uno de los lugares de p i i en el procedimi (Importante: debe acudir la persona
cpae Bigura enlasolicid) 3.Entregarlo en el plazo
2. Cuando le atiendan, muestre su DNI/NIE para que pueda acceder 3 su solicitud
3. Para finalizar, le salicitarén que firme la solicitud. y en IOS I uga res de

4. Entregue la documentacion no aportada en el paso 3 (Adjuntar documentacién) del formulario de solicitud.

presentacion
establecidos en el
procedimiento.
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3.5. Imprimir y Entregar en la Administracion

Una vez verificada la solicitud se mostraran las siguientes pantallas:

Ll -
= Sede electronica

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado durante el curso
2021/2022 las pruebas de acreditacion de niveles de euskera de HABE o de
otros equivalentes.

Codigo: 1038705
Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Comprobar Entregar en la Administracién

#

. Siga las instrucciones para registrar la solicitud.

Para que esta solicitud sea vdlida, recordar:

1. Imprimir la solicitud
2. Rellenary firmar a mano
3. Personarse en el plazo y lugares establecidos al efecto en el procedimiento.

A Aviso importante

Para que esta solicitud quede registrada en la Administracion, debera usted seguir estos pasos:
A Si dispone de una impresora:

1. Imprima Iz solicitud que ha cumplimentado.

2. Firme la solicitud de forma manuscrita.

3. Entregue la solicitud y la documentacion no aportada en el paso 2, en el plazo y en los lugares de presentacion establecidos en el
procedimiento.

E. 5i no dispone de una impresora:

1. Acuda dentro del plazo a uno de los lugares de presentacién establecidos en el procedimiento. (Importante: debe acudir la persona
que figura en la solicitud).

2. Cuando le atiendan, muestre su DNINIE para que pueda acceder a su solicitud.
3. Para finalizar, le solicitardn que firme la solicitud.

4. Entregue la documentacidn no aportada en el paso 3 {Adjuntar documentacidn) del formulario de solicitud.



QR: 10387#05-243205

Solicitud

Ayudas a los alumnos y alumnas que hayan superado
durante el curso 2021/2022 las pruebas de acreditacion
de niveles de euskera de HABE o de otros equivalentes.

Dirigido al:
Organismo:

HABE - INSTITUTO PARA LA EUSKALDUNIZACION ¥ ALFABETIZACION DE ADULTOS
Organo instructor:
HABE

La solicitud incorpora un cédigo QR.

Pulse la opcién de “IMPRIMIR LA SOLICITUD”.
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Ikasleen diru-laguntzak 2018 (Erref.: 1038701)
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HADE

Firmar la solicitud de forma
manuscrita.

Entregar la solicitud en el plazo y en
los lugares de presentacién
establecidos en el procedimiento.

Los lugares de presentacion
establecidos en el procedimiento
disponen de los correspondientes
escaneres que permitirdn la
digitalizacion de los documentos en
- papel.
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Estos lugares de presentacion leeran el

S e G Cdédigo QR de la solicitud y le emitiran el
P ——— ount correspondiente
e “Justificante de Registro”.

Ikasleen diru-laguntzak 2018 (Erref.: 1038701)
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Recuerde = que al escoger la opcidn de presentar la
solicitud por A el “CANAL PRESENCIAL”, para finalizar el
proceso se debe imprimir, firmar de forma manuscrita y entregar la solicitud en cualquier sede del servicio
ZUZENEAN o de HABE, o en los locales recogidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y en el Decreto 72/2008, de 29 de
abril, de creacidn, organizacién, y funcionamiento de los registros de la Administracion General de la CAE y sus
Organismos Auténomos.

NOTA FINAL

Una vez presentada la solicitud por “Canal electrénico” o “Canal presencial”, todas las gestiones posteriores se
realizardn mediante el area personalizada de la carpeta ciudadana “Mi Carpeta”.

“Mi carpeta” es accesible a través de la sede electrdnica del Gobierno Vasco: www.euskadi.eus/micarpeta



http://www.zuzenean.euskadi.eus/zuzenean-atencion-presencial/s68-conpres/es/?r01IdTabs=tab_itemoficinas
http://www.zuzenean.euskadi.eus/zuzenean-atencion-presencial/s68-conpres/es/?r01IdTabs=tab_itemoficinas
http://www.habe.euskadi.eus/s23-edukiak/es/contenidos/informacion/kontaktua/es_kontaktu/index.shtml
http://www.habe.euskadi.eus/s23-edukiak/es/contenidos/informacion/kontaktua/es_kontaktu/index.shtml
http://www.euskadi.eus/micarpeta
http://www.euskadi.eus/micarpeta

HADE

Para acceder a “Mi carpeta”, es necesario identificarse de manera segura mediante
un medio de identificacion electrénico admitido: certificado digital o juego de barcos
(b@gk txartela).
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Contacto del Gobierno Vasco

? Tetéfono 012 (Zurenean)
L

? Sedes y horanos de Zuzensan
? Buron de guelas y sugerenclas
Buscar en el catalogo de tramites
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